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PORTARIA SEDUC N° 111, DE 07 DE MARGO 2026.

Estabelece normas e procedimentos a serem
adotados pelas unidades de ensino da rede
publica municipal, quando da matricula de
alunos sem regularizagao da situagao juridica

de guarda ou tutela.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ARARUAMA, no uso de suas

atribuicdes e:

CONSIDERANDO que a Constituigdo Federal assegura no art. 205 que "a
educacao, direito de todos e dever do Estado e da familia, sera promovida e incentivada
com a colaboragdo da sociedade, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu

preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagao para o trabalho";

CONSIDERANDO que o Estatuto da Crianga e do Adolescente, em seu art. 4°,
estabelece que compete a familia, a sociedade e ao poder publico, assegurar com absoluta
prioridade, os direitos da crianca e do adolescente referentes a vida e a educacéao, dentre

outros;

CONSIDERANDO que, de acordo com art. 131 do Estatuto da Crianga e do
Adolescente, o Conselho Tutelar é 6rgdo permanente e autbnomo, nédo jurisdicional,
encarregado pela sociedade para zelar pelo cumprimento dos direitos da crianga e do

adolescente,

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer normas e procedimentos a serem adotados pelas unidades de
ensino da rede publica municipal, quando da matricula de alunos sem regularizacdo da
situacao juridica de guarda ou tutela.

1°§. Responsavel legal do aluno é seu pai, mae, tutor instituido, guardido legal e
possuidor de Termo de Guarda ou Tutela Judicial.



2°§. Para fins desta Portaria, entende-se como guardido de fato aquele que, ndo
sendo o responsavel legal, exerce, a qualquer titulo, vigilancia ou educagao da crianga ou
do adolescente, sem possuir ato judicial de concessao da guarda ou tutela.

Art. 2°. A matricula do aluno podera ser requerida pelo guardido de fato quando a
crianga ou o0 adolescente nao estiver sob a guarda do responsavel legal.

Art. 3° Sempre que a matricula do aluno for solicitada pelo guardiao de fato, esta
sera efetuada normalmente, assinando, o referido guardido, o Termo de Compromisso de
Regularizagao de Guarda ou Tutela, constante do Anexo | desta normativa.

§ 1°. No ato de assinatura do Termo de Compromisso de Guarda ou Tutela Judicial,
a unidade escolar deve:

I. anexar copia do documento de identidade e do CPF do guardiao de fato, mediante
apresentacao dos documentos originais,

Il. fornecer ao guardido de fato o numero do telefone de contato da Defensoria
Publica e do Conselho Tutelar, com vistas a auxilia-lo na tramitagcado da regularizagao da
situacao de forma judicial.

Art. 4°. Efetuada a matricula pleiteada pelo guardido fatico, a unidade escolar
comunica o fato ao Conselho Tutelar, por meio de oficio ou por e-mail institucional,
conforme modelo de redagao constante no Anexo Il desta Portaria, contendo as seguintes
informacoes:

I. nome da unidade de ensino e do Diretor;

Il. nome, filiacao e data de nascimento da crianga ou do adolescente;

Ill. nome, numero de inscricdo no CPF;

IV. telefone e endereco do guardido de fato;

V. enderecgo dos genitores da crianga ou do adolescente;

VI. descricao do fato que indica situagao de violagao de direitos;

Vil.solicitacdo para que o Conselho Tutelar informe, em até quinze dias uteis, as
diligéncias e medidas tomadas.

§ 1°. A comunicagao ao Conselho Tutelar se da mesmo que a unidade escolar ndo
disponha de todos os dados ou informagdes, relacionadas nos incisos do artigo supra
mencionado.

§ 2° Nas situagbes de urgéncia, a direcdo da unidade de ensino deve manter
contato telefénico com o Conselho Tutelar, além de encaminhar o oficio ou e-mail conforme
o caput do presente artigo.

Art. 5°. Decorrido o prazo de 180 dias sem a comprovagao da tramitagao de agao
judicial para regularizar a situagao juridica da crianga ou do adolescente matriculado, a
diregao da unidade de ensino devera voltar a se comunicar com o Conselho Tutelar, por
meio de oficio ou e-mail, solicitando informagdes sobre as medidas adotadas e adesao do
guardiao de fato, aguardando resposta positiva em até 30 (trinta) dias.



Art. 6°. Decorridos os 30 dias sem que haja comunicagao do responsavel ou do
Conselho Tutelar comprovando tramitacdo de processo judicial para regularizagdo da
situagao do aluno, a unidade escolar deve comunicar o fato ao Ministério Publico, por meio
de oficio ou por e-mail institucional (modelo no Anexo Ill), contendo as informacdes abaixo
relacionadas, caso existam:

l.

Il.
[l
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

IX.

X.
Xl

XIl.

X1

nome da unidade de ensino e do Diretor;

nome, filiacdo e data de nascimento da crianga ou adolescente;

nome, numero de inscricdo no CPF do aluno;

numero de inscrigdo no CPF do guardido de fato;

telefone e enderego do guardido de fato;

endereco dos genitores da crianga ou adolescente;

nome do Conselheiro Tutelar de referéncia;

data da comunicacao do fato ao Conselho Tutelar;

copia da certidao de nascimento da crianga ou do adolescente ou outro
documento de identificagao;

cépia dos documentos dos genitores;

copia do relatério de frequéncia e comportamento da crianga ou do
adolescente;

copia do Termo de Compromisso de Regularizacdo de Guarda ou Tutela
preenchido e assinado pelo guardido de fato;

copia da comunicacgao enviada ao Conselho Tutelar.

Art. 7°. Em caso de evasao do aluno ou solicitacdo de transferéncia para outra
unidade de ensino por parte do guardido de fato, apds o envio da comunicagao e dos
documentos ao Ministério Publico, o fato devera ser comunicado ao referido Orgéo.

Art. 8°. A unidade escolar deve informar ao supervisor educacional que a atende
sobre a matricula feita por guardidao de fato, mantendo o referido profissional atualizado
sobre os procedimentos mencionados nos artigos anteriores.

Art. 9°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

VALERIA CRISTINA TAVARES DO AMARAL

Secretaria Municipal de Educacgao



ANEXO |
PORTARIA/SEDUC N° 111, DE 07 DE MARCO DE 2026.

TERMO DE COMPROMISSO DE REGULARIZAGAO DE GUARDA OU TUTELA
(Guardiao Fatico)

Eu, , declaro
para o fim de matricula que ndo sou o responsavel legal e nem mesmo tutor ou guardiao
judicial da crianga/adolescente

, mas, como guardido de
fato, comprometo-me de forma irrevogavel a regularizar a posse e guarda do (a) aluno (a),
no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar desta data, mediante apresentacao de
Termo de Guarda ou Tutela, assinado pelo Juiz.

Acaso eu obtenha Termo de Guarda ou Tutela PROVISORIOS, estou ciente da
necessidade de substitui-los antes do fim do prazo de validade, até que seja obtido o Termo
definitivo.

Declaro que fui orientado pela direcdo da
(nome da unidade escolar) sobre o meio de acesso a Defensoria
Publica, bem como sobre a possibilidade de contatar o Conselho Tutelar para ser
orientado, em caso de duvida ou dificuldade.

Araruama, de de

Nome e assinatura do Guardido de Fato



ANEXO Il
PORTARIA/SEDUC N° 111, DE 07 DE MARCO DE 2026.

MODELO PARA REDACAO DE E-MAIL A SER UTILIZADO PELA UNIDADE
ESCOLAR PARA COMUNICAR AO CONSELHO TUTELAR VIOLACAO DE DIREITOS
DE CRIANCAS E ADOLESCENTES, QUANDO DA MATRICULA DE ALUNOS SEM
REGULARIZACAO DA SITUACAO JURIDICA DE GUARDA OU TUTELA:

I. No campo assunto deve constar a seguinte redagao: Escola comunica violagao de
direitos de crianca e adolescente.

Il. No corpo do e-mail devem constar as seguintes informacoes:
1. Nome da escola e do Diretor;
2. Nome, filiacdo e data de nascimento da crianca ou do adolescente;

3. Nome, CPF, telefone e endereco (com ponto de referéncia) da pessoa que
esta cuidando da crianca ou do adolescente;

4. Endereco dos genitores da crianga ou de adolescente;

5. Descricao do fato que indica a situagao de violagao de direitos.



ANEXO Il
PORTARIA/SEDUC N° 111, DE 07 DE MARCO DE 2026.

MODELO PARA REDACAO DE E-MAIL A SER UTILIZADO PELA UNIDADE
ESCOLAR PARA COMUNICAR AO MINISTERIO PUBLICO SITUACAO DE ALUNO
QUE PERMANECE SEM REPRESENTANTE LEGAL, MESMO DEPOIS DE ACIONADO
O CONSELHO TUTELAR:

I- No campo assunto deve constar a seguinte redacio: Aluno sem representante legal e
Conselho Tutelar ja atuou.

ll- No corpo do e-mail devem constar as seguintes informacgoes:
1. Nome da escola e do Diretor;
2. Nome, filiacdo e data de nascimento da crianga ou do adolescente;

3. Nome, CPF, telefone e enderego (com ponto de referéncia) da pessoa que esta
cuidando da crianga ou do adolescente;

4. Endereco dos genitores da crianga ou do adolescente;
5. Data da comunicacio ao Conselho Tutelar;
6. Anexar ao e-mail, os seguintes documentos:
a) Copia da certiddo de nascimento do aluno;
b) Copia do CPF do guardido de fato;
c) Cépias dos documentos dos genitores;
d) Relatério de frequéncia e comportamento do aluno;

e) Copia do Termo de compromisso de regularizagdo de guarda ou tutela,
preenchido e assinado pelo guardido de fato;

f) Copia da correspondéncia eletronica (E-mail) enviado ao Conselho Tutelar.



