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PREGAO ELETRONICO SRP 040/2026

OBJETO

Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo, sob demanda, de
capas para processos administrativos personalizadas, destinadas a
autuacao, organizacao, identificacédo, tramitacdo, preservacao fisica dos
processos administrativos, abertura de novos volumes processuais e
substituicdo de capas deterioradas pelo uso continuo, visando atender as
necessidades permanentes da Divisdo de Protocolo Geral da Secretaria
Municipal de Administracdo do Municipio de Araruama.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 535.900,00

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 28/08/2026 as 10h00min (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA:
ABERTA

Av. John Kennedy, n2 120 - Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087
www.araruama.rj.gov.br
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO PELO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Torna-se publico que 0 MUNICIPIO DE ARARUAMA, inscrito no CNPJ sob o n? 28.531.762/0001-33, por
meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, com endereco na Avenida John Kennedy, 120 -
Centro, Araruama/R], CEP 28.979-087, realizara licitacio na modalidade PREGAO PELO SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, dos Decretos Municipais n2 009/2024, 010/2024,
011/2024 e 052/2024, com suas alteracdes posteriores, bem como pelos preceitos de Direito Publico,
pelas disposi¢des deste Edital e de seus Anexos, normas que as licitantes declaram conhecer e a elas se
sujeitarem incondicional e irrestritamente.

1. PREAMBULO:

1.1 EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 040,/2026

1.2 PROCESSO N2 15110/2026

1.3 SECRETARIA REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
2. DO OBJETO

2.1 O objeto da presente licitacdo é o Registro de Pregos para futura e eventual aquisi¢do, sob demanda,
de capas para processos administrativos personalizadas, destinadas a autuagao, organizacao, identificacao,
tramitacdo, preservacdo fisica dos processos administrativos, abertura de novos volumes processuais e
substituicdo de capas deterioradas pelo uso continuo, visando atender as necessidades permanentes da
Divisdo de Protocolo Geral da Secretaria Municipal de Administracio do Municipio de Araruama, nas
quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital.

2.2 O critério de julgamento adotado sera o Menor Preco, observadas as exigéncias contidas neste Edital
e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

3. DAS DISPOSICf)ES PRELIMINARES:
3.1 Asessdo publica do Pregio Eletronico sera realizada em sistema eletrénico, nas seguintes condigdes:
Data da sessao: 28/08/2026
Horario: 10h00min
Tempo Maximo de Abertura da sessao: 15 (quinze) minutos
Local: Sistema de Compras do Licitanet - https://licitanet.com.br/
Critério de Julgamento: MENOR PRECO
Modo de Disputa: ABERTO.
4. DO VALORE DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

4.1 As despesas com o presente objeto serdo asseguradas por conta de recursos que estarao livres e nao
comprometidos, conforme dotacdo orcamentaria vigente para o exercicio de 2026.

4.2 Declara-se, por oportuno, que as despesas com a efetivacdo do objeto em tela possuem adequacido
orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a
Leide Diretrizes Or¢amentarias.

4.3 O valor estimado da contratacdo serd de R$ 535.900,00 (quinhentos e trinta e cinco mil e
novecentos reais).
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5. DARETIRADA DO EDITAL:

5.1 As empresas interessadas em participar do presente certame poderdo retirar o Edital por meio
eletronico, através do site: https://www.araruama.rj.gov.br/.

5.2 As retiradas do Edital também poderdo ser realizadas através do Sistema de Compras do Licitanet -
https://licitanet.com.br/.

6. DOS ESCLARECIMENTOS:

6.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao Pregdo Eletronico deverao ser dirigidos ao pregoeiro em
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, por meio eletronico,
através do sistema no site https://www.licitanet.com.br/.

6.2 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, contado da
data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame e podera
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elabora¢do do Edital e dos Anexos.

6.3 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administragao.

6.4 Os pedidos de esclarecimentos também terdo sua divulgacdo na internet, através do site:
https://www.araruama.rj.gov.br/.

6.4.1 As licitantes interessadas, cabem acessar assiduamente o referido endereco eletrénico e sistema
para tomarem conhecimento das perguntas e respostas e manterem-se atualizadas sobre esclarecimentos
referentes a este Edital.

7. REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPACAO:
7.1 DO CREDENCIAMENTO

7.1.1 Para participar do pregdo eletronico, o licitante devera estar credenciado no sistema “PREGAO
ELETRONICO” através do site https://licitanet.com.br/;

7.1.2 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagio e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico;

7.1.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transac¢des inerentes
ao Pregdo na forma eletronica;

7.1.4 O licitante que deixar de assinalar o campo da Declaracdo de ME/EPP nio tera direito a usufruir do
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte e equiparadas;

7.1.5 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgio ou entidade
promotora da licitagcao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.

7.2 Da condigao de participacao no Pregao:

7.2.1 Poderao participar deste Pregdo os interessados que militem no ramo pertinente ao objeto desta
licitagdo, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste Edital e
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seus Anexos;

7.2.2 A participacdo nesta licitacdo importa a proponente na irrestrita aceitacio das condi¢cdes
estabelecidas no presente Edital, bem como, a observancia dos regulamentos, normas administrativas e
técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos. A inobservancia dessas condi¢gdes podera ensejar a
desclassificacdo ou inabilitacdo da proponente, conforme a fase do procedimento e a natureza do
descumprimento, observados o contraditério e a legislacdo aplicavel;

7.2.3 Nao cabe aos licitantes, ap6s sua abertura, alegacdo de desconhecimento de seus itens ou
reclamacdo quanto ao seu conteido. Antes de elaborar suas propostas, as licitantes deverdo ler
atentamente o Edital e seus anexos, devendo estar em conformidade com as especificagdes do ANEXO I
(TERMO DE REFERENCIA);

7.2.4 Como requisito para participacio no PREGAO ELETRONICO o Licitante devera manifestar, em campo
proprio do Sistema Eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta de
precos estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, bem como a descritiva
técnica constante do ANEXO I (TERMO DE REFERENCIA);

7.2.5 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitard a
licitante as sangdes previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021;

7.2.6 Poderio participar deste PREGAO ELETRONICO, via internet, os interessados cujo objetivo social
seja pertinente ao objeto do certame, que atendam a todas as exigéncias deste Edital e da legislacao a ele
correlata, inclusive quanto a documentacdo, e que estejam devidamente credenciadas, através do site
https://www.licitanet.com.br/.

7.2.7 A participacdo no Pregio Eletronico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel
do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio da
Plataforma Eletronica, observada data e horario limite estabelecidos.

7.2.8 O custo de operacionalizagio pelo uso da Plataforma de Pregado Eletronico, a titulo de remuneracao
pela utilizacdo dos recursos da tecnologia da informacao ficara a cargo do licitante, que podera escolher
entre os Planos de Adesdo disponiveis no site https://www.licitanet.com.br/.

7.2.9 Poderdo participar deste Pregdo os interessados devidamente credenciados no Sistema de Compras
do LICITANET e que atendam as demais condi¢des previstas neste Edital.

7.2.10 As licitantes deverdo utilizar credencial e senha ou certificado digital para acesso ao Sistema.

7.2.11 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n? 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

7.2.12 A participacao é ampla concorréncia para todos os portes de empresa.
7.3 Nao poderao participar desta licitacao:
7.3.1 Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) Anexo(s).

7.3.2 Autores do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados.

7.3.3 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracio do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
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detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quandoa licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios.

7.3.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de participar da
licitagdoem decorréncia de san¢do que lhe foi imposta.

7.3.5 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢io na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linhareta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7.3.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si.

7.3.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condicoes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista.

7.3.8 Niao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 9¢ da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3.9 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao.

7.3.10 Nio sera admitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, conforme fundamentacgio
constante do item 7 do Termo de Referéncia

7.4 0O impedimento de que trata o item 7.3.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagio
fraudulentada personalidade juridica do licitante.

7.5 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 7.3.2 e 7.3.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgdo ou entidade.

7.6 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

7.7 0O disposto nos itens 7.3.2 e 7.3.3 ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de servigco que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execucdo.

7.8 Em licitacGes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n®
14.133/2021.

7.9 A vedagdo de que trata o item 7.3.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagcdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
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empresa que preste assessoria técnica.
8. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

8.1 Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento.

8.2 A Administracdo podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugao
da fase de habilitacdo, conforme previsto no art. 64 da Lei n® 14.133/2021, sendo vedada a inclusdo
posterior de documentos que deveriam constar originalmente da documentagao exigida.

8.3 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego
global, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

8.4 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do sistema, que:

8.4.1 Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus Anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio.

8.4.2 Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituic¢ao.

8.4.3 Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos IIl e [V do art. 12 e no inciso III do art. 52 da Constitui¢cdo Federal.

8.4.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.5 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de
2021.

8.6.1 A assinalagdo do campo “ndo” produzira o efeito de o licitante nido ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006, ainda que esteja formalmente enquadrado como
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

8.7 A falsidade da declaragdo de que trata os itens 8.4, 8.5 ou 8.6 sujeitara o licitante as sang¢des previstas
na Lein? 14.133, de 2021, e neste Edital.

8.8 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema até a
abertura da sessao publica.

8.9 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo das propostas, a qual somente sera
estabelecida apds a abertura da sessdo publica e a fase de envio de lances.

8.10 Serio disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
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convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

8.11 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

8.11.1 A aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

8.11.2 Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

8.12 O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema.

8.13 O valor final minimo parametrizado possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
orgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

8.14 Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

8.15 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possacomprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

9. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

9.1 A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

9.2 A proposta devera conter os pregos unitarios, subtotais e o preco global, conforme a planilha de
composicao de custos constante dos anexos do Edital.

9.3 Identificagdo dos equipamentos, estruturas, materiais ou solugdes ofertadas, quando expressamente
exigida no Termo de Referéncia.

9.4 Quantidade cotada, devendo respeitar o quantitativo estabelecido no Termo de Referéncia.
9.5 O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto para contratacio.
9.6 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

9.7 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugio
do objeto.

9.8 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacdo de
erro,omissao ou qualquer outro pretexto.

9.9 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacdo, admitida prorroga¢do quando necessario, mediante formalizac3o.

9.10 Os licitantes deverao respeitar os precos maximos estabelecidos no Termo de Referéncia e no Anexo
[l deste Edital.

9.11 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
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cotacdoadequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze
meses.

9.12 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.13 Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderido se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

9.14 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo,quando requerido, sua substituicao.

9.15 Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os precos
maximos previstos no Termo de Referéncia.

9.16 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelos 6rgdos de fiscalizacdo, apés o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou condenac¢do dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamentopor sobrepreco na execugdo do contrato.

10. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES:

10.1 A abertura da presente licitacio dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistemaeletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

10.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema até a
abertura da sessao publica.

10.3 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

10.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

10.5 O lance devera ser ofertado pelo valor global.

10.6 Os licitantes poderio oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessao
e asregras estabelecidas no Edital.

10.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

10.8 O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagio aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, sera de R$ 100,00 (cem reais).

10.9 O licitante podera, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apdso registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

10.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
10.11 Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, os
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licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

10.11.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdoda sessdo publica.

10.11.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no casode lances intermediarios.

10.11.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-
se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

10.11.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

10.11.5 Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

10.12 Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lancessegundo a ordem crescente de valores.

10.13 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registradoem primeiro lugar.

10.14 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menorlance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

10.15 No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

10.16 Quando da desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da
comunicac¢do do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

10.17 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

10.18 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal,
do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

10.18.1 Nessas condi¢cbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadascom a primeira colocada.

10.18.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

10.18.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
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pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para
o exercicio do mesmodireito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

10.18.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas paraque se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

10.19 Havendo empate entre propostas ou lances, serdo aplicados os critérios de desempate previstos no
art. 60 da Lei n2 14.133/2021, observada a ordem estabelecida nos subitens seguintes.

10.19.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao.

10.19.2 Avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente
serutilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei.

10.19.3 Desenvolvimento pelo licitante de a¢cdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
detrabalho, conforme regulamento.

10.19.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos 6rgdos de
controle.

10.19.5 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ouprestados por:

10.19.5.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por d6rgido ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize.

10.19.5.2 Empresas brasileiras.
10.19.5.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais.

10.19.5.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

10.20 Encerrada a etapa de envio de lances, caso a proposta do primeiro colocado permaneca acima do
preco maximo global definido pela Administracdo, o Pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas.

10.20.1 Nao serd admitida a apresentacdo de precos diferenciados em razdo de condi¢cbes que nao
estejam expressamente previstas no Termo de Referéncia ou na planilha orcamentéria.

10.20.2 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

10.20.3 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

10.20.4 O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

10.20.5 O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmaciao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados. A ndo apresentacio da proposta adequada ensejara na imediata
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desclassificacao da licitante.

10.20.6 Caso seja necessdria a comprovacio da exequibilidade da proposta, todos os documentos
necessarios a sua comprovacao, inclusive planilha detalhada de composicio de custos, deverao ser
apresentados juntamente de sua proposta adequada ao tltimo lance ofertado. A nao apresentacio
da documentacio mencionada alhures ensejara na imediata desclassificacdo da licitante.

10.20.7 Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagao e julgamento da proposta.
11. DA FASE DE JULGAMENTO:

11.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n?
14.133/2021, legislacao correlata e no item 7.3 do Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1 SICAF.

11.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis).

11.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

11.1.4 Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica ( www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ).

11.1.5Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:).

11.1.6 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas dos subitens
11.1.2, 11.1.4 e 11.1.5 acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU ( https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br)

11.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por for¢a da vedagio de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

11.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares,dentre outros.

11.3.2 O licitante sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual desclassificacao.

11.3.3 Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicdo
departicipacao.

11.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o
item 8.6 deste Edital.

11.5 Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacio ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus Anexos.
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11.6 Seradesclassificada a proposta vencedora que:
11.6.1 Contiver vicios insanaveis.
11.6.2 Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

11.6.3 Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao.

11.6.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao.

11.6.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
que insanavel.

11.7 No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50%/(cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragao.

11.7.1 A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, s6 serd considerada apds diligéncia
do pregoeiro,que comprove:

11.7.1.1 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
11.7.1.2 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

11.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

11.9 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nio haja
majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao.

11.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas.

11.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento
deimpostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

11.9.3 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

12. DA FASE DE HABILITACAO:
12.1 Habilitac¢ao juridica:

12.1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

12.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

12.1.3 No caso de sociedade empresaria, inclusive sociedade limitada unipessoal, ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado do documento comprobatério
de seus administradores.

12.1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
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onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

12.1.5 No caso de sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores.

12.1.6 Decreto de autorizacio, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em funcionamento
no Pais.

12.1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da consolidacdo
respectiva.

12.1.8 CPF e Cédula de Identidade do proprietario, diretores ou socios, caso estes ndao constem
relacionadosnos documentos acima.

12.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

12.2.1 Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

12.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

12.2.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos relativos a
Regularidade Fiscal perante a Receita Estadual acompanhada da Certiddo Negativa de Divida Ativa,
emitida pelo 6rgdo proprio da Procuradoria Geral do Estado.

12.2.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

12.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943.

12.2.6 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

12.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividadeem cujo exercicio contrata ou concorre.

12.2.8 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracio da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.3 Qualificacdo Econémico-Financeira:

12.3.1 Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou recuperac¢io extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica até 90 (noventa) dias antes da data estabelecida no preambulo
deste Edital, salvo quando dela constar prazo de validade especifico.

12.3.1.1 No caso de as certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a solicitagdo de
faléncia, recuperacido judicial ou recuperacio extrajudicial, a empresa devera apresentar a certidio
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emitida pelo féorum competente, informandoem que fase se encontra o feito em juizo.

12.3.1.2 Nao sera causa de inabilitacdo do licitante a anotagao de distribui¢do de processo de recuperagao
judicial ou de pedido de homologacao de recuperacao extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da
entrega da documentacdo exigida no presente item, que o plano de recuperacdo ja foi aprovado ou
homologado pelo Juizo competente.

12.3.2 A licitante sediada em outra Comarca ou Estado devera apresentar, juntamente com as certidoes
exigidas, declaracdo passada pela autoridade judicidria de sua comarca, indicando quais os
Cartorios ou Oficios de Registro que controlam a distribuicdo de faléncia, recuperacio judicial ou
recuperacio extrajudicial, ou a Certiddo dos Cartérios da Comarca para fins de Licitacdo Publica,
exceto se a empresa estiver sediada no Municipio de ARARUAMA.

12.3.3 Balancgo Patrimonial e demonstracdes contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa,
acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario, o qual devera estar devidamente
registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da
empresa, ou ainda, pelo Sistema Publico de Escritura¢do Digital (SPED), vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha
mais de 3 (trés) meses da datade apresentacdo da proposta.

12.3.3.1 Serdo considerados aceitos, como na forma da lei, o balango patrimonial e demonstracdes
contabeis assim apresentados:

I. Sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (Sociedade Andnima):

- Publicados em Diario Oficial; ou

- Publicados em jornal de grande circulagao; ou

- Por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante.
- Pormeio de registros do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED).

II. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

- Por fotocépia do Livro Didrio, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamenteautenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgdo
equivalente; ou

- Por fotocopia do Balango e das Demonstracdes Contabeis devidamente registrados ou autenticados na
JuntaComercial da sede ou domicilio do licitante.

III.Sociedade criada no exercicio em curso:

- Fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede oudomicilio do licitante, ou

- Pormeio de registros do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED).
IV.Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n® 123/06:

- Por fotocopia do Balango e das Demonstragdes Contdbeis devidamente registradas ou autenticadas na
JuntaComercial da sede ou domicilio da licitante.

V. As empresas optantes ou submetidas ao Sistema Publico de Escrituracio Digital (SPED)
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apresentardo o balango patrimonial na forma da lei e das Instru¢cdes Normativas da Receita Federal do
Brasil, que tratam de Escrituracao Contabil Digital (ECD), sendo que a autenticacao do balanco patrimonial
em formato digital serd comprovada por meio do recibo de entrega emitido pelo Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED), quando do envio da Escrituracdo Contabil Digital (ECD), nos termos do §12 do
art. 78-A do Decreto Federal n? 1.800/96, incluido pelo Decreto Federal n? 8.638/16, e art. 22 do Decreto
Federal n29.555/18.

12.3.4 Comprovacio da boa situacio financeira da empresa que sera baseada na obtencao dos Indices
de Liquidez Geral (ILG), Indice de Solvéncia Geral (ISG) e Indice de Liquidez Corrente (ILC), devendo ser
demonstrados pelos licitantes e assinados por seus contadores devidamente registrado no CRC podendo
ser utilizado o modelo (Anexo V - Analise Econdmico-financeira), acompanhado da Certiddo de
Habilitagcdo Profissional, conforme Resolugdo CFC N2 1637/2021, através das formulas abaixo. Para ser
considerada habilitada a empresa devera possuir os seguintes resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00. Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a
1,00. Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

Formulas
ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP)
ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL

AC = Ativo Circulante
RLP = Realizavel a Longo PrazoPC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG = AT / (PC + ELP)
ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC=AC/PC

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

AC = Ativo Circulante PC = Passivo Circulante

12.3.5 Prova de possuir capital social minimo ou Patrimoénio Liquido igual ou superior a 10% (dez
por cento) do valor total maximo estimado pela administracdo, admitida a atualizagdo para a data da
apresentacdo da proposta através de indices oficiais. A comprovacdo sera obrigatoriamente feita pelo Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e devidamente registrado, ou pelo Balango Patrimonial
e Demonstragoes Contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, na forma da Lei.

12.4 QUALIFICACAO TECNICA:

12.4.1 Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica, o licitante devera apresentar atestado(s) de
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capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a
execucdo satisfatéria de fornecimento de materiais graficos compativeis com o objeto desta contratagao.

12.4.2 Serao considerados compativeis, entre outros, os fornecimentos de:
e capas para processos administrativos;
e pastas institucionais;
e impressos personalizados;
e formuldrios graficos;
e envelopes personalizados;
e materiais graficos institucionais;

e outros materiais graficos produzidos mediante impressdo grafica, acabamento e
personalizacdo com caracteristicas técnicas equivalentes.

12.4.3 Considerando que a presente contratacdo possui quantitativo estimado de 230.000 (duzentas e
trinta mil) capas para processos administrativos, com fornecimento parcelado durante a vigéncia da Ata
de Registro de Precos, sera exigida comprovacdo de capacidade técnico-operacional correspondente a
50% (cinquenta por cento) do quantitativo estimado do lote, mediante apresentacdo de atestado(s) de
capacidade técnica.

12.4.4 Sera admitido o somatoério de atestados para fins de comprovacdo da capacidade técnico-
operacional, desde que, em conjunto, demonstrem o atendimento ao quantitativo minimo exigido e
evidenciem experiéncia compativel com a dimensao, natureza e complexidade da presente contratacao.

12.4.5 A exigéncia do quantitativo minimo de 50% mostra-se proporcional, razoavel e tecnicamente
justificada, considerando o elevado volume de fornecimento previsto, a necessidade de garantir a
continuidade do abastecimento da Administracdo e os riscos decorrentes de eventual incapacidade
operacional da contratada, sem comprometer a competitividade do certame, especialmente porque é
admitido o somatdrio de atestados.

12.4.6 Os atestados deverdo demonstrar experiéncia compativel com o objeto licitado, ndo sendo exigida
identidade absoluta entre os objetos contratados anteriormente e o objeto desta licitacdo, bastando que
evidenciem aptiddo para o fornecimento de materiais graficos de caracteristicas técnicas e complexidade
equivalentes.

12.4.7 A Administracdo podera promover diligéncias destinadas a verificagdo da autenticidade dos
atestados apresentados, inclusive mediante consulta aos respectivos emitentes, solicitacdo de documentos
complementares ou utilizacdo de quaisquer outros meios legalmente admitidos para comprovagdo da
efetiva execucdo dos fornecimentos.

12.5 DECLARACOES COMPLEMENTARES:
12.5.1 Modelo de Declaraciao Unificada - Anexo IV

12.6 A documentagdo exigida para fins de habilitagdo podera ser substituida, total ou parcialmente, por
registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica competente, desde que o respectivo cadastro
contemple os documentos exigidos neste Edital, esteja valido e tenha sido realizado em conformidade com
a Lei Federal n2 14.133/2021.
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12.7 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao
livre.

12.8 Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

12.9 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por cépia ou
por ou perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

12.10 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderado ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na
Lei n® 14.133/2021.

12.11 Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacio, e o
declarante respondera pela veracidade das informacGes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n®
14.133/2021).

12.12 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social,previstas em lei e em outras normas especificas.

12.13 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de desclassificacio, declaracio de
que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

12.14 A habilitacdo sera verificada mediante analise dos documentos apresentados pelos licitantes no
sistema eletrdnico, sem prejuizo da realizacdo, pelo Pregoeiro, de consultas a sitios eletronicos oficiais e
bases publicas de dados para confirmacdo da autenticidade, validade ou situacdo dos documentos e
informacgdes apresentados.

12.14.1 Somente serd exigida a apresentacdo de documento original ou a adog¢do de procedimento
adicional de autenticagcdo quando houver duvida fundada quanto a integridade, autenticidade ou validade
juridica do documento apresentado, ressalvadas as hipdteses em que a legislacdo expressamente exigir
forma especifica.

12.14.1.1 O Pregoeiro podera realizar diligéncia destinada a confirmagio da autenticidade ou integridade
de documento apresentado, inclusive mediante consulta ao 6rgdo ou entidade emissora, observados os
arts. 12, 111, e 64 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.15 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddesconstitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

12.15.1 Os documentos de habilitacdo serdo apresentados pelo licitante convocado, na forma, prazo e
momento definidos pelo Pregoeiro no sistema eletronico, observadas as disposi¢des deste Edital e da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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12.16 Encerrada a fase de julgamento da proposta, sera realizada a fase de habilitacdo do licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, observada a ordem procedimental prevista no art. 17 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

12.17 A verificacdo da documentacdo de habilitagio serd realizada em relagio ao licitante
provisoriamente vencedor, procedendo-se a analise dos licitantes subsequentes, observada a ordem de
classificacdo, caso o primeiro seja inabilitado.

12.17.1 Apés a entrega dos documentos de habilitacao, ndo sera permitida a substituicdo ou apresentacao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, nos termos do art. 64 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.17.2 A diligéncia podera ser destinada a complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes, desde que necessaria a apuracdo de fatos existentes a época da abertura do
certame.

12.17.3 Serd admitida a atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento da documentacao.

12.17.4 Também poderio ser sanados erros ou falhas que nio alterem a substancia dos documentos, sua
validade juridica ou a condicdo material de habilitacio existente na data juridicamente pertinente,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, registrada nos autos e acessivel aos interessados.

12.18 Na andlise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

12.19 O licitante que nio atender aos requisitos de habilitacio sera declarado inabilitado, mediante
decisdo motivada, ndo prosseguindo para as fases subsequentes do certame, ressalvado o exercicio do
direito de recurso na forma deste Edital.

12.20 A publicidade dos documentos de habilitacdo observara as funcionalidades do sistema eletronico e
devera assegurar aos participantes acesso aos elementos necessarios ao acompanhamento do
procedimento e ao exercicio do contraditério, da ampla defesa e do direito de recurso, ressalvadas as
informagdes protegidas por sigilo legal.

12.21 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida
para comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, ainda que esta apresente alguma restricao.

12.21.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da microempresa
ou empresa de pequeno porte que venha a ser declarada vencedora, sera assegurado o prazo previsto no
art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006 para regularizacio da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

12.22 Encerrada a fase de habilitacio, eventual revisio de decisdo anteriormente adotada observara as
hipdteses legalmente admitidas, especialmente em razdo de recurso administrativo, exercicio da
autotutela, constatagado de fato superveniente ou conhecimento posterior de circunstancia relevante capaz
de afetar a condicdo de habilitagdo do licitante.

13. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA:

13.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, acontar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:
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13.1.1 A PROPOSTA DE PRECOS podera ser elaborada conforme Anexo II - MODELO deste Edital,
obedecidas as disposi¢cdes do Termo de Referéncia (Anexo I).

13.1.2 Na PROPOSTA DE PRECOS deverdo constar os seguintes elementos:

a) Razdo social, CNP] (que devera ser o mesmo para a PROPOSTA DE PRECOS e Nota Fiscal), endereco
completo, nimero de telefone e e-mail.

b) Especificagdes técnicas, marcas, modelo, e outros elementos exigidos no TERMO DE REFERENCIA
(Anexo 1), de modo a identificar o servico e/ou fornecimento ofertado e atender ao disposto no art. 31, da
Lein2. 8.078/90 - Cédigo de Defesa do Consumidor.

c) Precos unitario e total em moeda corrente do Pais, em algarismos, com 2 (duas) casas decimais apds a
virgula, para todos os itens que compdem a proposta.

d) Data e assinatura do representante legal do licitante, com a identificacio de seu nome abaixo da
assinatura.

e) Nos precos ofertados ja deverdo estar inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos sociais,
trabalhistas e as despesas decorrentes da execugdo do objeto.

f) Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins depagamento.

13.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracio no decorrer
daexecucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

13.3 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

13.4 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso.

13.4.1 Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

13.5 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de prec¢o ou de qualquer outra condi¢ao que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificacao.

13.5.1 Serao desclassificadas ainda as propostas que:

a) Estiverem incompletas, isto é, ndo contiverem informagdes suficientemente claras de forma a permitir
a perfeita identificacdo quantitativa e qualitativa do proposto.

b) Contiverem qualquer limitacao ou condicdo divergente do presente Edital.

¢) Que estiverem em desacordo com as condi¢des do presente documento.

d) Estiverem em descordo com as especificacdes dos itens constantes neste documento.

e) Sejam omissas, apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

f) Contiverem emendas, rasuras, entrelinhas ou outros vicios capazes de comprometer seu perfeito
entendimento, a lisura do certame ou o julgamento objetivo, desde que se trate de vicio insanavel, assim
fundamentadamente reconhecido pelo Pregoeiro.

g) A proposta ndo poderd impor condi¢bes ou conter opgdes.
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13.6 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

13.7 As propostas, documentos complementares e demais elementos relevantes ao julgamento serdo
disponibilizados no sistema eletronico na forma e no momento admitidos pela plataforma, assegurado aos
interessados acesso suficiente para o acompanhamento do procedimento e para o exercicio do
contraditério e do direito de recurso, ressalvadas as informacdes protegidas por sigilo legal.

13.8 O pregoeiro ndo se responsabilizara por propostas que nao sejam entregues nos prazos definidos
neste Edital.

13.9 Falhas meramente formais poderdo, apds a anadlise, serem sanadas pelo pregoeiro, desde que nao
caracterizem tratamento diferenciado em relacido aos demais participantes.

14. DOS RECURSOS:

14.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempreendedor individual, microempresas ou empresas de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido prazo para que qualquer licitante manifeste intencdo de recorrer, de forma motivada, isto €,
indicando contra qual(is) decisdo(des) pretente recorrer e por quais motivos, em campo préprio do
sistema.

14.2 A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.3 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

14.4 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

14.4.1 Aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao.
14.4.2 O prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

14.4.3 O prazo para apresentacido das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura
da ata de habilitacdo ou inabilitacio.

14.5 Osrecursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

14.6 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis,
contado do recebimento dos autos.

14.7 Osrecursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

14.8 O prazo para apresentacdo de contrarrazodes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

14.9 O recurso e o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.10 O acolhimento do recurso invalida tio somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.11 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante
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neste Edital.
15. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA:
15.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

15.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo em que serdo
repetidos os atosanulados e os que dele dependam.

15.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacdo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

15.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

15.2.1 A convocagdo se darad por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase do
procedimento licitatério, podendo também ser disponibilizada no sitio eletrdnico
https://www.araruama.rj.gov.br/ .

15.2.2 A convocagido por e-mail utilizara os dados cadastrais informados pelo licitante na plataforma
eletronica ou nos documentos apresentados no certame, sendo de sua responsabilidade manter seus
dados de contato atualizados durante todo o procedimento licitatério.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

16.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera adjudicar o objeto e homologar a
licitacdo.

17. DAS GARANTIAS

17.1 DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1.1 Como condicdo para a celebracdo dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos, sera
exigida prestacdo de garantia contratual correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, nos termos do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.1.2 A exigéncia da garantia contratual justifica-se pela necessidade de assegurar o fiel cumprimento
das obrigacdes assumidas pela contratada, resguardar o patrimoénio publico, minimizar os riscos de
inadimplemento contratual, assegurar a continuidade do fornecimento e possibilitar o ressarcimento de
eventuais prejuizos causados a Administra¢do durante a execu¢do do contrato.

17.1.3 A garantia podera ser prestada, a critério da contratada, em qualquer das modalidades previstas
no § 12 do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021, compreendendo:

I. caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
II. seguro-garantia;
III. fianca bancaria.

17.1.4 A garantia devera ser apresentada previamente a assinatura do contrato ou no prazo estabelecido
no Edital, permanecendo valida durante toda a vigéncia contratual e estendendo sua eficicia até o
cumprimento integral de todas as obrigacdes assumidas pela contratada.
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17.1.5 Na hipétese de alteracdo do valor do contrato, prorrogacdo de sua vigéncia ou qualquer outra
modificacdo que implique necessidade de adequacdo da garantia, a contratada deverd promover sua
complementag¢do ou renovacgao, conforme o caso, no prazo fixado pela Administracao.

17.1.6 A garantia contratual respondera pelo fiel cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
contratada e podera ser utilizada para:

I. ressarcimento dos prejuizos decorrentes da inexecucao total ou parcial do contrato;

II. pagamento das multas administrativas definitivamente aplicadas;

III. indenizacdo por danos causados a Administracdo em decorréncia da execuc¢do contratual;
IV. demais hipéteses previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

17.1.7 Na hipdtese de utilizacdo total ou parcial da garantia pela Administracdo, a contratada devera
recompor seu valor integral no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
notificacao, salvo prazo diverso expressamente previsto no contrato.

17.1.8 A nao prestacdo da garantia contratual, sua ndo complementacdo, sua ndo renovac¢ao ou sua nao
recomposicdo, quando exigiveis, podera ensejar a aplicacdo das sang¢des previstas na Lei Federal n®
14.133/2021, sem prejuizo das demais medidas administrativas e contratuais cabiveis.

17.1.9 A garantia sera liberada ou restituida ap6s o cumprimento integral das obrigacdes contratuais,
mediante manifestacdo da fiscalizacdo e do gestor do contrato quanto a regular execucdo do objeto, desde
que inexistam pendéncias contratuais, administrativas, financeiras ou judiciais imputaveis a contratada.

17.1.10 A liberagdo da garantia contratual ndo afasta a responsabilidade da contratada pelos vicios,
defeitos ou irregularidades constatados posteriormente, permanecendo integros os direitos da
Administracdo decorrentes da garantia legal e das demais responsabilidades previstas na legislacao
aplicavel.

18. DO TERMO DE CONTRATO:

18.1 Apods a homologacio da licitagdo, em sendo realizada a contratacio, sera firmado Termo de Contrato.

by

18.2 As informacdes referentes a elaboracdo, formalizacdo e gestdo do Contrato encontram-se
integralmente descritas no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante e indissociavel deste
Edital, nos termos do art. 18, inciso XXIII, da Lei n® 14.133/2021.

18.3 O Termo de Referéncia detalha as condi¢cées de vigéncia, prorrogacdo, critérios de utilizagao,
obrigacoes das partes e demais aspectos operacionais relacionados ao Contrato decorrente deste certame.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO:

19.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

20. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
20.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

20.1.1 As obrigacdes e responsabilidades da contratada encontram-se integralmente definidas no Termo
de Referéncia, que integra este Edital como anexo e com ele mantém relacdo de vinculagdo e
complementaridade, devendo ser rigorosamente observadas para todos os efeitos legais e contratuais.

20.2 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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20.2.1 As obrigacgdes e responsabilidades da contratante encontram-se integralmente definidas no Termo
de Referéncia, que integra este Edital como anexo e com ele mantém relagdo de vinculacdo e
complementaridade, devendo ser rigorosamente observadas para todos os efeitos legais e contratuais.

21. DO PAGAMENTO:

21.1 As condi¢des de pagamento aplicaveis a presente contratacdo estdo integralmente descritas no
Termo de Referéncia, documento que constitui parte integrante e indissociavel deste Edital, nos termos da
Lei n® 14.133/2021.

21.2 O Termo de Referéncia estabelece os critérios, prazos, forma e periodicidade de pagamento, bem
como os procedimentos de medicdo, atesto e liquidacdo das despesas, observadas as disposi¢cdes legais,
regulamentares e contratuais pertinentes.

22. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:

22.1 Assangdes administrativas decorrentes do descumprimento das obrigacdes contratuais encontram-
se estabelecidas no Termo de Referéncia, o qual integra este Edital como anexo vinculante e devera ser
observado para todos os efeitos legais, nos termos dos arts. 155 a 159 da Lei n® 14.133/2021.

23. DAIMPUGNACAO AO EDITAL:

23.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei
n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do
certame.

23.2 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, através do sistema pelo site
https://www.licitanet.com.br/ ou por peti¢do dirigida ou protocolada no endereco Avenida John Kennedy,
120 - Centro Araruama/R] - CEP 28979-087, nos dias uteis das 09:00 as 17:00 horas.

23.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste Edital e seus Anexos, decidir
sobre a impugnagdo no prazo de até 3 (trés) dias tuteis contados da data de recebimento da impugnacao,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, podendo encaminha-la para a
autoridade competente ou procuradoria juridica, com encaminhamento publicacdo de coépia da resposta no
Portal da Transparéncia - https://www.araruama.rj.gov.br/ e https://wwwe.licitanet.com.br/, para ciéncia
de todos os interessados.

23.4 Acolhida aimpugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

23.5 Aresposta a impugnacdo sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia ttil anterior a data da abertura do certame.

23.6 Asimpugnacgdes ndo suspendem os prazos previstos no certame.

23.6.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

24. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

24.1 As informacdes referentes a elaboracdo, formalizacdo e gestdo da Ata de Registro de Precgos
encontram-se integralmente descritas no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante e
indissociavel deste Edital, nos termos do art. 18, inciso XXIII, da Lei n® 14.133/2021.
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24.2 O Termo de Referéncia detalha as condicdes de vigéncia, procedimentos de adesdo, critérios de
utilizacdo, obrigacdes das partes e demais aspectos operacionais relacionados a Ata de Registro de Precos,
que regera as contratacdes decorrentes deste certame.

24.3 DA ADESAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

24.3.1 Nao serd admitida adesdo a presente Ata de Registro de Precos por drgdos ou entidades nado
participantes, conforme expressamente estabelecido no Termo de Referéncia.

25. DAFORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA:
25.1 Apdsahomologacio e adjudicacdo, serd incluido na Ata, na forma de Anexo, o registro:

25.1.1 Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificacdo na licitacio; e
25.1.2 Dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

25.2 Serarespeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores registrados
na Ata.

25.2.1 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame
em relacdo ao licitante mais bem classificado.

25.2.2 Para fins da ordem de classificacio, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
preco igual ao do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

25.3 A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

a) Quando o licitante vencedor nao assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e nas condi¢bes
estabelecidos no Edital; ou

b) Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos.

25.4 Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado,a Administracio, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacido na forma
previstano Edital, podera:

25.4.1 Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de
classificacdo,com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prec¢o do adjudicatario; ou

25.4.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificagdo, quando frustrada a negociaciao de melhor condic¢ao.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS:
26.1 Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

26.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo

Pregoeiro.
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26.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessio publica observarao o horario de

Brasilia - DF.

26.4 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de

habilitacdo e classificacao.
26.5 Ahomologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

26.6 Asnormas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia,

a finalidade e a seguranca da contratagao.

26.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao

ou do resultado do processo licitatério.

26.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e

incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

26.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

26.10 Sera vedada a participagdo do 6rgido ou entidade em mais de uma ata de registro de precos com o
mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que

tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, conforme art. 82, VIII da Lei n?®

14.133/2021.

26.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no Portal da Transparéncia, através do endereco
eletronico https://www.araruama.rj.gov.br/, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no enderego
Avenida John Kenney, 120 - Centro - Araruama/R] — CEP 28979-087, nos dias tteis, no horario das 09:00
horas as 18:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo

permanecerdo com vista franqueada aos interessados.
26.12 Integram este Edital os seguintes Anexos:
26.12.1 ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;
26.12.1.1 ANEXO IA - DESCRICAO TECNICA;

26.12.2 ANEXO II - MODELO PROPOSTA DE FORNECIMENTO;

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087
WWwWw.araruama.rj.gov.br

25



https://www.araruama.rj.gov.br/

ARARWU  PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N@ 15110/2026

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
) %AMA SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITACOES E CONTRATOS Ass..______ Fls. 26
PREFEITURA MUNICIPAL COMISSAODELICITACAO

26.12.3 ANEXO III - VALOR ESTIMADO;

26.12.4 ANEXO IV- MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA;
26.12.5 ANEXO V - ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA;

26.12.6 ANEXO VI - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO;
26.12.7 ANEXO VII - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO;

26.12.8 ANEXO VIII - CADASTRO RESERVA.

Araruama, 18 de agosto de 2026.

KALIMEIRE CAMILO LANES

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

1.2.

Constitui objeto da presente contratacio o Registro de Precos para futura e eventual
aquisicdo, sob demanda, de capas para processos administrativos personalizadas,
destinadas a autuacdo, organizacao, identificacdo, tramitacdo, preservacdo fisica dos processos
administrativos, abertura de novos volumes processuais e substituicido de capas deterioradas
pelo uso continuo, visando atender as necessidades permanentes da Divisdo de Protocolo Geral
da Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Araruama, conforme especificacoes
técnicas, quantitativos, condicdes de fornecimento e demais exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia e seus anexos.

As capas para processos administrativos constituem material de consumo indispensavel ao
funcionamento das atividades da Divisdo de Protocolo Geral, sendo utilizadas diariamente na
abertura de novos processos administrativos, na formagdo de novos volumes decorrentes do
adensamento documental, na substituicdo de capas deterioradas pelo intenso manuseio dos
autos e na manutencdo da padronizacdo documental adotada pela Administracdo Municipal,
assegurando a adequada organizacdo, identificacdo, conservacdo e rastreabilidade dos
processos administrativos fisicos.

Trata-se de aquisicdo de bem comum, nos termos do art. 62, inciso XIII, da Lei Federal n®
14.133/2021, por possuir padrdoes de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste
Termo de Referéncia, usuais no mercado e passiveis de especificacdo objetiva, permitindo o
julgamento da proposta pelo critério de menor preco.

O objeto compreende exclusivamente o fornecimento dos materiais, ndo abrangendo servigos
de instalacdo, montagem, manutencdo, assisténcia técnica ou quaisquer outras prestacgdes
acessorias.

ESPECIFICACOES DO OBJETO (lote tinico)

Item

Valor Valor

Especificacido uantidade
P ¢ Q Unitario Total
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Capa para processo administrativo personalizada, cor cinza,
confeccionada em papel cartdo tipo Triplex ou material de
qualidade equivalente ou superior, com gramatura minima de
250 g/m?, formato aberto de aproximadamente 52,0 cm x
34,0 cm, contendo aba lateral de aproximadamente 5,0 cm,

1 |destinada a perfuracdo e fixacdo dos autos, compativel com 90.000 R$ 2,33
documentos no formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), admitidas
pequenas variacdes decorrentes do processo de fabricacdo
que ndao comprometam sua utiliza¢io, personalizada
conforme o padrio grafico institucional do Municipio de
Araruama, conforme arte grafica constante do Anexo L.

R$
209.700,00

Capa para processo administrativo personalizada, cor rosa, RS
e, . . 65.000 R$ 2,33
com as mesmas especificacdes técnicas do item anterior. 151.450,00

Capa para processo administrativo personalizada, cor
3 |amarela, com as mesmas especificagdes técnicas do item 60.000 R$ 2,33
anterior.

R$
139.800,00

Capa para processo administrativo personalizada, cor verde, RS
e, . . 15.000 R$ 2,33
com as mesmas especificacdes técnicas do item anterior. 34.950,00

Valor Global Estimado: 230.000 unidades - R$ 535.900,00

As capas deverdo observar rigorosamente a identidade visual oficial adotada pelo Municipio de
Araruama, compreendendo o brasdo municipal, os campos destinados a autuacao e identificacdo
dos processos administrativos, a diagramag¢do padronizada e os demais elementos constantes da
arte grafica oficial integrante do Anexo I deste Termo de Referéncia.

Todos os itens deverdo possuir o mesmo padrido construtivo, dimensdes, gramatura, acabamento
grafico, qualidade de impressao e resisténcia, diferenciando-se exclusivamente pela cor, conforme a
classificagdo documental adotada pela Administragdo Municipal.

1.3. O fornecimento serd realizado de forma parcelada, mediante emissio de Ordem de
Fornecimento, conforme a demanda fisica efetivamente verificada pela Divisdo de Protocolo Geral,
observadas as necessidades administrativas, a disponibilidade orcamentaria e o saldo da Ata de
Registro de Precos, durante todo o periodo de sua vigéncia.

1.4. O julgamento da licitacdo sera realizado pelo critério de menor preco global do lote, tendo
em vista que todos os itens possuem especificagdes técnicas praticamente idénticas, diferenciando-
se exclusivamente pela cor, sendo confeccionados com os mesmos insumos, dimensdes, gramatura,
processo produtivo e arte grafica institucional.
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A adjudicacdo em lote Ginico mostra-se tecnicamente mais adequada por assegurar a uniformidade
de tonalidade, acabamento grafico, resisténcia do papel, qualidade de impressao, corte, vincagem e
reproducdo da identidade visual institucional, além de simplificar a gestdo contratual, facilitar a
fiscalizagdo da execucdo, garantir a padronizacdo dos materiais utilizados pela Administragdo e
proporcionar ganhos de escala na producido, em conformidade com o art. 40 da Lei Federal n?
14.133/2021.

1.5. O o6rgido gerenciador da Ata de Registro de Precos sera a Secretaria Municipal de
Administracio do Municipio de Araruama, por intermédio da Divisdo de Protocolo Geral,
responsavel pelo gerenciamento da ata, emissdo das Ordens de Fornecimento, fiscalizacdo da
execucdo contratual e demais atribui¢des previstas na legislacdo aplicavel.

1.6. A Ata de Registro de Precos ndo gera para a Administracdo a obrigacdo de contratar os
quantitativos nela registrados, constituindo mera expectativa de fornecimento para a futura
contratada. As solicitacées e a emissao das respectivas Ordens de Fornecimento ocorreriao de forma
parcelada, conforme a efetiva necessidade da Divisdo de Protocolo Geral, observada a conveniéncia
administrativa, a disponibilidade orcamentaria e financeira e o saldo da Ata de Registro de Precos,
durante toda a sua vigéncia.

Nao havera 6rgdos participantes da Ata de Registro de Precos.

2. FUNDAMENTACAO

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar o fornecimento continuo de capas para processos
administrativos destinadas a autuagdo, organizacdo, identificacdo, tramitacdo, preservacido fisica e
arquivamento dos processos administrativos produzidos no ambito da Administracdo Publica Municipal,
atendendo as necessidades permanentes da Divisdo de Protocolo Geral da Secretaria Municipal de
Administracao.

As capas para processos administrativos constituem material de consumo indispensavel ao
funcionamento das atividades administrativas, sendo utilizadas diariamente na abertura de novos
processos, na formacgao de novos volumes decorrentes do adensamento documental, na substituicao de
capas deterioradas pelo intenso manuseio dos autos e na manuten¢do da padronizacio documental
adotada pela Administracao Municipal, assegurando a adequada organizacao, identificacdo, conservacao
e rastreabilidade dos processos administrativos fisicos.

A necessidade da contratacdo decorre, primordialmente, das atividades permanentes desenvolvidas pela
Divisdo de Protocolo Geral, unidade responsavel pela autuacdo, recepg¢do, organizacdo, controle,
manutencdo e tramitacdo dos processos administrativos fisicos produzidos pela Administracio
Municipal. Além da abertura de novos processos, a rotina operacional da unidade compreende a
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substituicido imediata de capas deterioradas e a formacdo de novos volumes em processos
administrativos cujo acervo documental ultrapassa a capacidade fisica de armazenamento em uma tnica
capa.

A rotina presencial desenvolvida pela Divisdo de Protocolo Geral exige disponibilidade permanente de
capas para processos administrativos, tanto para a autuacdo de novos expedientes quanto para a
reposicao imediata de capas danificadas e para a abertura de novos volumes durante o atendimento
diario as Secretarias e demais 6rgdos municipais, assegurando a continuidade da instrugdo processual e a
preservacao da integridade fisica dos autos.

Os quantitativos previstos foram definidos com base em critérios técnicos e objetivos constantes do
Documento de Formalizacdao da Demanda - DFD e do Estudo Técnico Preliminar - ETP, considerando, de
forma conjunta, o histérico de autuacgdes, as rotinas operacionais da Divisdo de Protocolo Geral, a
necessidade de abertura de novos volumes processuais, a reposicao de capas deterioradas pelo uso
continuo, a classificacdo tematica dos processos por cores e as limitacoes do sistema informatizado de
tramitacdo processual, que registra apenas os atos de autuacao inicial dos processos administrativos, ndo
contemplando o consumo decorrente das interveng¢des realizadas durante a manutencao fisica do acervo
documental.

O quantitativo estimado corresponde ao limite maximo previsto para a Ata de Registro de Precos durante
o periodo de sua vigéncia, ndo representando obrigacdo de aquisicdo integral pela Administracdo. O
fornecimento sera realizado de forma parcelada, mediante emissdo de Ordens de Fornecimento,
conforme a demanda fisica efetivamente verificada pela Divisdo de Protocolo Geral, observadas as
necessidades administrativas, a disponibilidade or¢amentaria e o saldo da Ata de Registro de Precos.

Durante a fase preparatdria foram analisadas as alternativas disponiveis para atendimento da
necessidade administrativa, incluindo a producdo prépria, a contratacdo de servicos graficos sob
demanda e a substitui¢ao dos processos fisicos por processo administrativo eletronico. O Estudo Técnico
Preliminar concluiu que a realizacdo de Pregdo Eletronico, utilizando o Sistema de Registro de Pregos
para aquisicdo parcelada das capas, constitui a solucdo técnica e economicamente mais vantajosa, em
razdo da ampla disponibilidade de fornecedores no mercado, da padronizacao do objeto, da possibilidade
de fornecimento sob demanda e da maior eficiéncia na gestdo dos estoques e dos recursos publicos.

A analise técnica também demonstrou que, embora o Municipio de Araruama mantenha o compromisso
institucional de ampliar gradativamente a utilizacdo do processo administrativo eletronico e das
solucdes digitais de gestdo documental, permanece indispensavel, no atual estdgio de implantacdo dessa
politica, a utilizacdo de capas para processos fisicos, em razido da manutencdo do acervo documental
legado, da existéncia de fluxos administrativos hibridos e da necessidade de assegurar a continuidade
dos servicos administrativos durante o periodo de transicdo tecnolégica.

A fundamentacgao técnica da necessidade da contratacdo, da definicdo dos quantitativos, da analise das
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alternativas de solugdo, da justificativa do Sistema de Registro de Precos, da opgdo pelo lote tinico e da
viabilidade técnica e econdmica da contratacdo encontra-se detalhadamente demonstrada no Estudo
Técnico Preliminar - ETP, elaborado nos termos do art. 18 da Lei Federal n? 14.133/2021, cujas
conclusdes passam a integrar e fundamentar o presente Termo de Referéncia.

Dessa forma, a presente contratacdo observa as conclusdes do Estudo Técnico Preliminar, encontrando-
se alinhada ao planejamento institucional da Administracdo Municipal, ao Plano de Contrata¢des Anual,
as necessidades permanentes da Divisdo de Protocolo Geral e aos principios do planejamento, da
eficiéncia, da economicidade, da continuidade do servigo publico e da sele¢do da proposta mais vantajosa
previstos na Lei Federal n? 14.133/2021.

3. MODALIDADE DE LICITAGAO, CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

A presente contratacdo sera realizada na modalidade Pregdo, na forma eletrénica, por se tratar da
aquisicdo de bem comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
neste Termo de Referéncia, nos termos do art. 62, inciso XIII, e do art. 29 da Lei Federal n? 14.133/2021.

O objeto apresenta especificacdes técnicas padronizadas, amplamente disponiveis no mercado, sendo
fornecido por diversos fabricantes e empresas especializadas no segmento de materiais graficos,
circunstancia que permite ampla competitividade, julgamento objetivo das propostas e selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

O critério de julgamento serd o de menor prec¢o global do lote, considerando que todos os itens
possuem especificacbes técnicas praticamente idénticas, diferenciando-se exclusivamente pela cor,
sendo confeccionados com os mesmos insumos, dimensdes, gramatura, processo produtivo e padrdo
grafico institucional.

A adjudicagdo por lote Gnico mostra-se tecnicamente mais adequada por assegurar a uniformidade de
tonalidade, acabamento grafico, qualidade de impressdo, resisténcia do papel, corte, vincagem e
reproducdo da identidade visual institucional, além de simplificar a gestdo contratual, facilitar a
fiscalizacdo da execucdo, padronizar os materiais utilizados pela Administracdo e proporcionar ganhos
de escala decorrentes da produgao integrada.

A avaliacdo da possibilidade de parcelamento do objeto foi realizada durante a elaboracao do Estudo
Técnico Preliminar, concluindo-se que a divisdo da contratacdo por itens nido proporcionaria vantagens
técnicas ou econdmicas para a Administracdo, podendo, ao contrario, comprometer a uniformidade do
material fornecido, dificultar a gestdo contratual, aumentar os custos administrativos e gerar
divergéncias de acabamento entre capas destinadas ao mesmo padrao institucional.
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A contratacdo em lote Unico preserva a ampla competitividade do certame, ndo configura restricao
indevida a participacdo de fornecedores e observa o principio da competitividade, uma vez que o
levantamento de mercado realizado durante a fase preparatéria identificou ndmero suficiente de
empresas aptas ao fornecimento integral do objeto, evidenciando a existéncia de mercado competitivo e

plenamente capaz de atender as necessidades da Administracao.

0 modo de disputa serd o aberto, permitindo a apresentacdo sucessiva de lances pelos licitantes,
ampliando a competitividade do certame e favorecendo a obtencao da proposta mais vantajosa para a
Administracdo.

3.1 Da adocgdo do Sistema de Registro de Precos

A presente contratacdo sera processada mediante o Sistema de Registro de Precos - SRP, nos termos
dos arts. 82 a 86 da Lei Federal n? 14.133/2021, por se tratar de aquisicdo destinada ao atendimento de
demandas futuras, parceladas e de quantitativo variavel durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos,
nao sendo possivel a Administracdo definir previamente o momento exato nem o quantitativo efetivo de
cada fornecimento.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se compativel com as caracteristicas da contratacao,
tendo em vista que a necessidade de utilizacdo das capas para processos administrativos decorre de
eventos variaveis, tais como a abertura de novos processos administrativos, a formacio de novos
volumes, a substituicdo de capas deterioradas pelo uso continuo e demais rotinas operacionais
desenvolvidas diariamente pela Divisdo de Protocolo Geral.

Ressalta-se, ainda, que o sistema informatizado de tramitacdo processual utilizado pelo Municipio
registra apenas os atos de autuacao inicial dos processos administrativos, ndo contemplando o consumo
decorrente da abertura de novos volumes, da substituicdo de capas deterioradas e das demais
intervengdes realizadas durante a manutencdo fisica do acervo documental, circunstancia que
impossibilita a definicdo prévia do quantitativo efetivamente necessario em cada periodo de
fornecimento.

O quantitativo previsto neste Termo de Referéncia corresponde ao limite maximo estimado da Ata de
Registro de Precos para o periodo de sua vigéncia, ndo representando obrigacdo de aquisicdo integral
pela Administracdo, cuja execucdo ocorrerd exclusivamente mediante emissdo de Ordens de
Fornecimento, de forma parcelada, conforme a demanda fisica efetivamente verificada pela Divisdo de
Protocolo Geral, observadas as necessidades administrativas, a disponibilidade orcamentaria e o saldo da
Ata.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos proporciona, entre outros beneficios:
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[ - atendimento das necessidades da Administracio de forma parcelada, conforme a demanda
efetivamente verificada;

II - maior eficiéncia na gestdo dos estoques e dos recursos publicos;

[II - reducdo do risco de desabastecimento dos materiais indispensaveis as atividades da Divisdo de
Protocolo Geral;

IV - racionalizacdo dos procedimentos administrativos, evitando a realizacdo de sucessivas licitacoes
para aquisicdo do mesmo objeto;

V - maior economicidade, flexibilidade administrativa e eficiéncia na gestdo das compras publicas.

Dessa forma, a adogdo do Sistema de Registro de Precos revela-se a solucdo mais adequada as
caracteristicas do objeto, assegurando maior eficiéncia administrativa, racionalidade na gestdo dos
recursos publicos e continuidade das atividades de protocolo, autuacdo, organizacdo e tramitacdo dos
processos administrativos.

4. ALINHAMENTO COM AS NECESSIDADES TECNOLOGICAS

O presente objeto ndo se caracteriza como contratacdo de solucdo de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao - TIC, tratando-se da aquisicdo de material grafico de consumo destinado ao fornecimento
de capas para processos administrativos fisicos.

Em razdo da natureza da contratagdo, ndo ha necessidade de avaliagdo de requisitos relacionados a
infraestrutura tecnoldgica, arquitetura de sistemas, governanca de Tecnologia da Informacao,
interoperabilidade, integracao entre sistemas, seguranca da informacdo ou demais exigéncias especificas
aplicaveis as contratag¢des de solucdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicagio.

Ressalta-se, contudo, que a presente contratacdo é compativel com as diretrizes de modernizagdo
administrativa adotadas pelo Municipio de Araruama. Embora a Administracio mantenha o
compromisso institucional de ampliar gradativamente a utilizacdo do processo administrativo eletrénico
e das solucoes digitais de gestdo documental, permanece indispensavel, no atual estagio de implantacao
dessa politica, a utilizagdo de capas para processos administrativos fisicos, em razdo da manutengio do
acervo documental legado, da continuidade da tramitacdo dos processos fisicos em andamento e da
existéncia de fluxos administrativos hibridos, nos quais coexistem procedimentos fisicos e eletrénicos.

Dessa forma, a presente contratagido nio representa incompatibilidade com a politica de transformacgao
digital da Administracdo Municipal, constituindo medida transitéria e operacionalmente necessaria para
assegurar a continuidade das atividades administrativas, a preserva¢do do acervo documental fisico e o
regular funcionamento da Divisdo de Protocolo Geral durante o periodo de transi¢do para o processo
administrativo eletronico.
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5. REQUISITOS ESPECIFICOS PARA CONTRATACAO DE SOLUCOES DE TIC

A presente contratacdo ndo compreende o fornecimento de solucdo de Tecnologia da Informacao e
Comunicacdo - TIC, desenvolvimento, manutencdo ou sustentacdo de sistemas informatizados,
licenciamento de software, infraestrutura tecnolégica, servicos especializados de tecnologia, computacao
em nuvem, banco de dados, redes, equipamentos de informdatica ou quaisquer outros objetos
enquadrados como solugdo de TIC.

O objeto restringe-se a aquisicdo de material grafico de consumo destinado ao fornecimento de capas
para processos administrativos fisicos, possuindo natureza eminentemente material e ndo tecnolégica.

Em razdo das caracteristicas da contratagdo, ndo se aplicam as disposicdes especificas destinadas as
contratacdes de solucoes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, especialmente aquelas
relacionadas a definicdo de arquitetura tecnolégica, interoperabilidade entre sistemas, requisitos de
infraestrutura computacional, seguranca da informacdo, niveis minimos de servigo (NMS), métricas
especificas de desempenho, transferéncia de conhecimento, documentacio técnica da solucdo, plano de
continuidade dos servicos, gestdo de ativos de tecnologia ou demais exigéncias correlatas.

Dessa forma, a presente contratacio sera disciplinada exclusivamente pelas disposicoes da Lei Federal n2
14.133/2021, pelas normas regulamentares aplicaveis as aquisicdes de bens comuns e pelas condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, ndo incidindo sobre o objeto as normas especificas aplicaveis
as contratacgodes de solugdes de Tecnologia da Informacao e Comunicagao.

6. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

O objeto da presente contratacdo encontra-se tecnicamente subdividido em quatro itens distintos,
correspondentes as capas para processos administrativos nas cores cinza, rosa, amarela e verde,
permitindo a adequada identificacdo dos quantitativos e das especificacdes técnicas de cada material.

Todavia, apds a realizagdo dos estudos técnicos que instruiram a fase preparatéria da contratacio,
concluiu-se que, para fins de julgamento da licitacdo e futura execucdo contratual, a solucdo mais
vantajosa para a Administracdo consiste na adjudicacdo por lote unico, considerando a elevada
similaridade entre os itens e as vantagens técnicas, operacionais, econémicas e administrativas
decorrentes do seu fornecimento integrado.

Os quatro itens possuem especificagdes técnicas praticamente idénticas, diferenciando-se
exclusivamente pela cor do papel cartdo, sendo confeccionados com os mesmos insumos, gramatura,
dimensdes, processo produtivo, tecnologia grafica, acabamento, método de impressao e identidade visual
institucional, circunstancia que torna recomendavel sua producio conjunta por um tnico fornecedor.
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Sob o aspecto técnico, a contratacdo em lote Unico assegura a uniformidade do material fornecido,
garantindo padronizacdo de gramatura, resisténcia mecanica, tonalidade das cores, qualidade de
impressdo, acabamento grafico, corte, vincagem, fidelidade da identidade visual institucional e demais
caracteristicas construtivas das capas utilizadas pela Administracdo Municipal.

A uniformizacdo desses elementos mostra-se especialmente relevante para a Divisdo de Protocolo Geral,
responsavel pela autuacdo, organizacdo, tramitacdo e arquivamento dos processos administrativos,
contribuindo para a manutencdo da padronizacao documental, da identificagdo visual dos processos e da
preservacao da qualidade dos materiais utilizados durante toda a sua vida util.

Sob o aspecto operacional, a contratacdo de um Unico fornecedor proporciona maior eficiéncia na gestao
da Ata de Registro de Precos, simplificando o gerenciamento contratual, a emissao das Ordens de
Fornecimento, o recebimento dos materiais, a conferéncia quantitativa e qualitativa, a fiscalizacdo da
execucdo contratual e a gestdo das garantias eventualmente aplicaveis, reduzindo custos administrativos
e mitigando riscos decorrentes da atua¢do simultanea de multiplos fornecedores.

Além disso, a concentragdo do fornecimento em um Unico contratado reduz significativamente a
possibilidade de divergéncias de tonalidade, acabamento grafico, qualidade do papel, resisténcia do
material e reproducio da identidade visual institucional, fatores que poderiam comprometer a
uniformidade dos processos administrativos utilizados pelos diversos o6rgdos da Administragio
Municipal.

Sob o aspecto econdmico, o agrupamento dos itens em lote Uinico favorece a obten¢do de economia de
escala, permitindo melhor aproveitamento da capacidade produtiva da indudstria grafica, otimizacdo dos
custos fixos de producdo, reducdo de desperdicios de matéria-prima, racionalizacdo da logistica de
fabricacdo e transporte, além de possibilitar maior competitividade na formacdo dos precos ofertados a
Administracao.

Durante a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar foi analisada a possibilidade de adjudicacio por itens
independentes, concluindo-se que essa alternativa nao proporcionaria incremento relevante da
competitividade, tampouco ganhos econdmicos para a Administracdo, uma vez que os produtos sdo
amplamente similares e normalmente produzidos pelos mesmos fornecedores, utilizando os mesmos
equipamentos, insumos e processos industriais.

Ao contrario, verificou-se que a contratacao por itens poderia ocasionar fornecimento de materiais com
padrdes distintos de acabamento, tonalidade, qualidade grafica e resisténcia, além de aumentar os custos
administrativos relacionados ao gerenciamento de multiplos contratos, a fiscalizacdo da execucdo e ao
controle do fornecimento.
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A adocdo do lote tinico também nio configura restri¢cdo indevida a competitividade.

O levantamento de mercado realizado durante a fase preparatéria identificou nimero suficiente de
empresas especializadas no segmento grafico com plena capacidade técnica, operacional e econdmica
para fornecer integralmente os materiais licitados, preservando a ampla concorréncia, a isonomia entre
os licitantes e a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

Nao ha, portanto, qualquer agrupamento artificial ou desproporcional de objetos distintos. Ao contrario,
os itens apresentam elevada afinidade técnica e funcional, sendo naturalmente produzidos e
comercializados em conjunto pelo mercado fornecedor, circunstancia que refor¢a a adequacao da adogao
do lote unico.

Dessa forma, conclui-se que a adjudicacdo por lote tinico representa a solucdo técnica e economicamente
mais vantajosa para a Administragdo, conciliando a padronizacdo dos materiais, a eficiéncia da gestao
contratual, a economicidade, a competitividade e a obten¢cdo da proposta mais vantajosa, em
conformidade com os principios da eficiéncia, do planejamento, da economicidade, da razoabilidade e do
interesse publico previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

A opcdo pela adjudicacdo em lote tinico encontra-se devidamente fundamentada nas disposi¢oes do
art. 40, § 39, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, que autoriza o agrupamento de itens quando
tecnicamente justificado, bem como na jurisprudéncia consolidada do Tribunal de Contas da Uniao,
especialmente no Acérdao n® 2.622/2015 - Plenario, segundo o qual o agrupamento de itens em lote é
admissivel quando demonstradas, de forma objetiva e motivada, vantagens técnicas, operacionais,
econOmicas ou administrativas, sem prejuizo a competitividade do certame.

No caso concreto, restou demonstrado no Estudo Técnico Preliminar que a adjudicagdo por itens
independentes comprometeria a padronizagdo cromatica das capas, a uniformidade da identidade visual
institucional, a homogeneidade do acabamento grafico, a qualidade dos materiais fornecidos e a
obtencdo de economia de escala no processo produtivo grafico, circunstancias que justificam, de forma
objetiva e motivada, a adog¢do do lote tinico como solucdo mais adequada ao atendimento do interesse
publico.

A fundamentagdo técnica detalhada da presente opg¢do encontra-se consignada no Estudo Técnico
Preliminar - ETP, integrante da fase preparatéria da contratacdo, cujas conclusdes subsidiam
integralmente as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

7. DO CONSORCIO

Nos termos do art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021, ndo sera admitida a participacio de empresas
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reunidas em consorcio na presente licitacio.

A decisdo decorre de avaliacdo realizada durante a fase preparatoéria da contratacdo, concluindo-se que a
natureza do objeto ndo exige a conjugacdo de capacidades técnicas, operacionais ou econ6mico-
financeiras de multiplas empresas para sua adequada execucao.

O objeto consiste na aquisicdo de material grafico padronizado, de baixa complexidade técnica,
amplamente disponivel no mercado e produzido mediante processo industrial comum, sendo
plenamente executavel por empresas regularmente estabelecidas no segmento grafico.

A contratacdo sera realizada em lote Gnico composto por quatro itens cujas especificagdes técnicas sdo
praticamente idénticas, diferenciando-se exclusivamente pela cor, utilizando os mesmos insumos,
gramatura, processo produtivo, equipamentos graficos e padrdo de acabamento, circunstancia que nao
demanda estrutura empresarial extraordinaria nem a reunido de competéncias especializadas para sua
execucao.

0 levantamento de mercado realizado durante a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar identificou a
existéncia de numero suficiente de empresas com capacidade técnica, operacional e econdémico-
financeira para fornecer integralmente o objeto, evidenciando que a vedacdo a participacdo de
consorcios ndo compromete a competitividade do certame nem restringe o universo de potenciais
licitantes.

Além disso, a admissao de consdrcios, para o presente objeto, ndo agregaria ganhos de competitividade,
eficiéncia ou economicidade, podendo, ao contrario, aumentar a complexidade da gestdo contratual, da
fiscalizagdo da execucdo, da definicio de responsabilidades entre as empresas consorciadas e da eventual
aplicacdo de penalidades administrativas.

Dessa forma, considerando as caracteristicas do objeto, sua baixa complexidade técnica, a ampla oferta
de fornecedores no mercado e a inexisténcia de necessidade de conjugacido de capacidades empresariais,
conclui-se que a vedacdo a participacdo de empresas reunidas em consdrcio mostra-se proporcional,
tecnicamente justificada e compativel com os principios da competitividade, da eficiéncia, da
economicidade e da selecdo da proposta mais vantajosa previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo adotada para atendimento da necessidade administrativa consiste na realizacdo de Registro de
Pregos para futura e eventual aquisicdo, sob demanda, de capas para processos administrativos
personalizadas, destinadas a autuacdo, organizacdo, identificacdo, tramitacdo, preservacdo fisica,
formacdo de novos volumes e arquivamento dos processos administrativos produzidos pelos 6rgios da
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Administracdo Municipal, observadas as especificacbes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A solugdo compreende todas as etapas necessarias ao adequado atendimento da demanda
administrativa, abrangendo a producio, impressao, personalizacdo, acabamento, embalagem, transporte,
entrega parcelada e substituicdo dos materiais recusados, assegurando o fornecimento continuo e
padronizado durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

As capas deverao ser confeccionadas em papel cartdo tipo Triplex ou material de qualidade equivalente
ou superior, com gramatura minima de 250 g/m?, observando rigorosamente as dimensdes, cores,
impressdo, acabamento grafico, resisténcia, corte, vincagem, identidade visual institucional e demais
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos.

A personalizacdo devera reproduzir fielmente a arte grafica oficial do Municipio de Araruama,
compreendendo o brasio municipal, os campos destinados a identificacdo e autuacdo dos processos
administrativos, bem como os demais elementos graficos definidos pela Administracdo, assegurando

uniformidade visual em todos os materiais fornecidos.

0 fornecimento ocorrera de forma parcelada, mediante emissdo de Ordens de Fornecimento, conforme a
demanda fisica efetivamente verificada pela Divisdo de Protocolo Geral durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos, ndo gerando a Administracdo obrigacdo de aquisicdo do quantitativo total estimado.

Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados em embalagens que preservem sua
integridade durante o transporte, armazenamento e manuseio, livres de rasgos, deformagdes, manchas,
umidade, falhas de impressao, diferencas de tonalidade ou quaisquer outros defeitos que comprometam
sua utilizagdo.

A Administracdo realizard o recebimento provisério e definitivo dos materiais, promovendo inspecao
visual e conferéncia das caracteristicas fisicas, dimensionais e graficas, inclusive mediante comparagio
com a amostra aprovada durante o procedimento licitatério, quando exigida, podendo rejeitar os
produtos que nao atendam as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

As capas deverdo apresentar uniformidade de gramatura, resisténcia mecanica, acabamento grafico,
tonalidade das cores, qualidade de impressao, corte e vincagem, garantindo a padronizacao documental
adotada pela Administragdo Municipal e a adequada preservacao fisica dos processos administrativos.

A contratada serd integralmente responsavel pela produgao, personalizagdo, transporte, carga, descarga,
entrega e substituicdo dos materiais recusados, bem como por todas as despesas necessarias ao perfeito
cumprimento das obriga¢des contratuais, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao.
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Por se tratar de aquisicdo de material de consumo, a solu¢do nao contempla servicos de instalacado,
montagem, manutencao preventiva, manutengdo corretiva, assisténcia técnica ou suporte especializado,
restringindo-se ao fornecimento dos materiais em conformidade com as especificagdes estabelecidas.

Sempre que tecnicamente possivel e sem prejuizo da qualidade e da durabilidade do produto,
recomenda-se a utilizacdo de matérias-primas provenientes de fontes legalmente manejadas ou
certificadas, observando-se as praticas de sustentabilidade compativeis com o objeto e a legislacdo
ambiental aplicavel.

Ao término de sua vida util, a destinacdo das capas sera realizada pela Administracdo Municipal em
conformidade com suas normas internas de gestdo documental e, quando aplicavel, com as diretrizes
ambientais relativas a segregacao e ao descarte de materiais reciclaveis.

A solucdo adotada mostra-se adequada as necessidades permanentes da Administracdo Municipal, pois
assegura o abastecimento continuo da Divisdo de Protocolo Geral, permite o fornecimento conforme a
demanda efetivamente verificada, preserva a padronizacdo documental institucional, garante a
continuidade das atividades de protocolo e tramitagdo dos processos administrativos e mantém
compatibilidade com o processo gradual de implantacdo das solugdes de gestio documental eletrénica,
durante o periodo de coexisténcia entre processos fisicos e digitais.

9. DA EXECUCAO

O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada durante toda a vigéncia da Ata de Registro
de Precos, mediante emissdo de Ordens de Fornecimento pela Secretaria Municipal de Administragao,
por intermédio da Divisdo de Protocolo Geral, observando-se a demanda efetivamente verificada, as
necessidades administrativas, a disponibilidade or¢amentaria e financeira, os quantitativos registrados
na Ata de Registro de Precos e as demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A Ata de Registro de Pregos nao gera obrigacao de aquisi¢cdo da totalidade dos quantitativos registrados,
constituindo mera expectativa de fornecimento para a futura contratada, de modo que cada
fornecimento dependera da efetiva necessidade da Administracdo durante toda a vigéncia da Ata.

Cada Ordem de Fornecimento devera conter, no minimo, a identificacio dos itens solicitados, os
respectivos quantitativos, o local de entrega, o prazo para fornecimento e as demais condi¢coes
necessarias a adequada execucido da demanda.

O prazo para entrega dos materiais sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da
Ordem de Fornecimento pela contratada, podendo ser prorrogado nas hipdteses previstas na Lei Federal
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n? 14.133/2021, desde que haja justificativa formal da contratada, demonstracdo da ocorréncia de fato
superveniente que impeca o cumprimento do prazo originalmente estabelecido e autorizacdo expressa
da Administragao.

Os materiais deverdo ser entregues no local indicado na respectiva Ordem de Fornecimento, em dias
uteis e durante o horéario regular de expediente da Administracdo Municipal, devidamente embalados,
identificados e acondicionados de forma a preservar sua integridade fisica durante o transporte, carga,
descarga, armazenamento e manuseio.

Durante toda a execucdo contratual, a contratada devera observar rigorosamente as especificacdes
técnicas constantes deste Termo de Referéncia, responsabilizando-se integralmente pela conformidade
dos materiais fornecidos quanto as dimensdes, gramatura, acabamento grafico, tonalidade das cores,
resisténcia do papel cartdo, qualidade de impressao, fidelidade da identidade visual institucional, corte,
vincagem e demais caracteristicas técnicas exigidas.

A contratada devera comunicar imediatamente a Administragcdo qualquer fato superveniente que possa
comprometer o cumprimento dos prazos ou das condi¢des estabelecidas para a execugdo contratual,
apresentando as justificativas pertinentes e as medidas adotadas para minimizar os impactos
decorrentes do evento.

9.1 Planejamento da Execucio e Emissao das Ordens de Fornecimento

A emissao das Ordens de Fornecimento observara exclusivamente a demanda efetivamente existente no
ambito da Divisdo de Protocolo Geral, ndo constituindo os quantitativos registrados obrigacdo minima de
aquisicdo por parte da Administragdo.

O planejamento das aquisi¢des devera considerar, sempre que disponiveis, os relatorios técnicos de
acompanhamento da implantag¢ao, expansao e consolidacdo do Processo Administrativo Eletrénico - PAE
no Municipio de Araruama, bem como a evolugio da reducio da utilizacdo de processos administrativos
fisicos.

A medida que houver ampliagio da utilizagdo do Processo Administrativo Eletronico e consequente
diminuicdo da necessidade de abertura de processos fisicos, a Administracdo podera reduzir
proporcionalmente os quantitativos constantes das Ordens de Fornecimento, observando a efetiva
necessidade de consumo, a conveniéncia administrativa, a disponibilidade orcamentaria e financeira e o
saldo remanescente da Ata de Registro de Precos.

A presente sistematica tem por finalidade compatibilizar a execu¢do contratual com a politica municipal
de transformacdo digital, evitando aquisi¢des superiores a demanda efetiva, prevenindo a formagdo de
estoques excessivos, reduzindo riscos de obsolescéncia dos materiais e promovendo a utilizacio eficiente
dos recursos publicos, em observancia aos principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade,
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da sustentabilidade e do interesse publico previstos na Lei Federal n? 14.133/2021.

0 eventual redimensionamento dos quantitativos constantes das Ordens de Fornecimento ndo confere a
contratada qualquer direito a aquisicao da totalidade dos quantitativos registrados na Ata de Registro de
Precos, permanecendo as contratacdes condicionadas as necessidades efetivas da Administracao durante
toda a vigéncia da Ata.

9.2 Recebimento do Objeto

0 recebimento dos materiais observara o disposto nos arts. 140 e 141 da Lei Federal n? 14.133/2021 e
ocorrera em duas etapas:

I - Recebimento Provisorio: realizado no ato da entrega, mediante conferéncia dos quantitativos, da
integridade das embalagens e das condi¢des aparentes dos materiais, ndo implicando aceitacdo definitiva
quanto a qualidade, conformidade técnica ou adequagio do objeto contratado.

II - Recebimento Definitivo: realizado apoés a verificacdo da conformidade dos materiais com todas as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, compreendendo, quando aplicavel, a
conferéncia das dimensdes, gramatura, qualidade da impressdo, fidelidade das cores, acabamento
grafico, resisténcia do material, corte, vincagem e demais caracteristicas técnicas exigidas, inclusive
mediante comparacdo com a amostra aprovada durante o procedimento licitatério, quando esta houver
sido exigida.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos vicios aparentes ou ocultos,
nem afasta a aplicacdo das garantias legais e contratuais cabiveis.

Caso sejam constatadas irregularidades, defeitos ou desconformidades durante o recebimento provisoério
ou definitivo, a Administracio poderd rejeitar total ou parcialmente os materiais entregues,
determinando sua substituicdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas cabiveis.

Constatadas pequenas incorregdes, defeitos pontuais de fabricacdo, falhas localizadas de impressdo ou
outras desconformidades que atinjam apenas parte dos materiais entregues, sem comprometer a
utilizacdo da parcela remanescente em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, a Administracdo podera promover o recebimento definitivo parcial do fornecimento,
limitando a aceitacao exclusivamente aos materiais considerados aptos ao uso.

Nessa hipotese, a liquidacdo da despesa e o respectivo pagamento incidirdo exclusivamente sobre os
quantitativos efetivamente recebidos em definitivo, procedendo-se a glosa proporcional dos materiais
rejeitados, permanecendo a contratada obrigada a promover sua substituicdo no prazo maximo de 05
(cinco) dias tuteis, contado do recebimento da notificacio expedida pela fiscalizacdo, salvo prazo diverso
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expressamente autorizado pela Administracdo mediante justificativa técnica.

O recebimento parcial ndo importara em renudncia ao direito da Administragdo de exigir a substituicao
dos materiais rejeitados, nem afastara a aplicagdo das penalidades previstas na Lei Federal n®
14.133/2021, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no instrumento contratual, inclusive multas
moratérias ou compensatorias, quando caracterizado atraso, inadimplemento parcial ou
descumprimento das obrigacdes assumidas.

A adocdo do recebimento parcial e da glosa proporcional visa assegurar a continuidade das atividades
administrativas, evitar o desperdicio de materiais que atendam as especificagdes técnicas, preservar a
economicidade da contratacdo e conferir efetividade aos principios da eficiéncia, da razoabilidade, da
proporcionalidade e do interesse publico, observando-se, ainda, os entendimentos consolidados dos
Tribunais de Contas acerca da possibilidade de recebimento parcial do objeto e glosa proporcional em
hipéteses de inadimplemento parcial da obrigacdo contratual.

9.3 Fiscalizacao da Execuc¢ao Contratual

A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo especialmente
designada pela Administracdo, competindo-lhe verificar o cumprimento das obrigagdes assumidas,
acompanhar a execu¢do do fornecimento, registrar ocorréncias, solicitar esclarecimentos, expedir
notificacGes e adotar as providéncias necessarias a correta execucdo contratual.

A Administracao podera realizar, a qualquer tempo, inspegdes, diligéncias, conferéncias, testes, medigoes
e demais verificacdes necessarias para comprovacdo da conformidade dos materiais fornecidos com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Poderao ser rejeitados, total ou parcialmente, os materiais que apresentem, dentre outras hipdteses:

[ - defeitos de fabricacio;

I - falhas ou imperfei¢cdes de impressao;

[l - divergéncias na identidade visual institucional;

[V - diferencas significativas de tonalidade entre materiais pertencentes ao mesmo item;

V - gramatura inferior a especificada;

VI - acabamento grafico inadequado;

VII - dimensdes incompativeis com as especificacdes técnicas;

VIII - desconformidade em relagdo a amostra aprovada, quando exigida;

IX - qualquer outra irregularidade que comprometa sua utilizagdo ou o atendimento das especificagoes
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constantes deste Termo de Referéncia.

Os materiais recusados deverao ser substituidos pela contratada, as suas expensas, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificagdo expedida pela Administracio, salvo prazo
diverso expressamente autorizado pela fiscalizacdo mediante justificativa técnica.

A substituicio dos materiais rejeitados ndo suspende nem interrompe 0s prazos contratuais,
permanecendo a contratada integralmente responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacdes
assumidas.

Durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a contratada devera manter rigorosamente o
mesmo padrdo de qualidade apresentado na amostra aprovada, quando exigida, assegurando
uniformidade de fabricacdo, impressdo, acabamento, gramatura, tonalidade, resisténcia e identidade
visual em todas as entregas realizadas.

A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
perfeita execucdo do objeto, permanecendo esta responsavel pela qualidade dos materiais fornecidos e
pelo integral cumprimento das obrigacdes assumidas, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. DA GARANTIA

Em razdo da natureza do objeto, consistente na aquisicio de material grafico de consumo, ndo sera
exigida garantia contratual ou convencional do fabricante, tampouco prestacdo de servicos de
assisténcia técnica, manuten¢do preventiva, manutenc¢io corretiva ou suporte técnico continuado, por
ndo se tratar de bem permanente ou de produto cuja utilizacdo demande tais servicos.

A dispensa de garantia contratual ndo afasta a responsabilidade da contratada pela qualidade,
conformidade e adequagao dos materiais fornecidos, permanecendo esta obrigada a entregar produtos
que atendam integralmente as especificacbes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, as
normas técnicas aplicaveis e as condi¢cOes apresentadas em sua proposta.

A contratada respondera pelos vicios aparentes ou ocultos, defeitos de fabricacdo, falhas de impressao,
diferencas de tonalidade, gramatura inferior a especificada, acabamento inadequado, divergéncias em
relagdo a arte grafica institucional, desconformidades em relagdo a amostra aprovada, quando exigida,
bem como por quaisquer outras irregularidades que comprometam a utilizacdo ou a qualidade dos
materiais fornecidos.

Sempre que forem identificados materiais em desacordo com as especificagdes deste Termo de
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Referéncia ou que apresentem vicios ou defeitos de fabricacdo, a contratada devera promover sua
substituicdo integral, as suas expensas, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da notificacdo expedida pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional e sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes administrativas cabiveis.

O recebimento definitivo dos materiais ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
qualidade do objeto fornecido, permanecendo assegurado a Administracdo o direito de exigir a
substituicdo dos materiais que apresentarem vicios ou defeitos constatados durante o prazo de garantia
legal.

Aplicam-se a presente contratacdo as disposi¢cdes relativas a garantia legal previstas na legislacdo
pertinente, permanecendo a contratada responsavel pelos vicios e defeitos dos materiais fornecidos,
independentemente de previsdo de garantia contratual ou convencional.

A substituicdo dos materiais defeituosos ndo interrompera nem suspendera os prazos contratuais,
permanecendo a contratada responsavel pelo integral cumprimento das obriga¢des assumidas até o
recebimento definitivo de materiais em conformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

11. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos estimados para a presente contratacdo foram definidos com base em critérios técnicos e
objetivos constantes do Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD e do Estudo Técnico Preliminar
- ETP, considerando o histérico de autuagdes de processos administrativos, as rotinas operacionais
desenvolvidas pela Divisdo de Protocolo Geral, a necessidade de formacgio de novos volumes processuais,
a substituicdo de capas deterioradas pelo uso continuo e a manutencdo de estoque suficiente para
assegurar a continuidade das atividades administrativas durante toda a vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

Para definicdo das quantidades foram considerados os dados histéricos de autuacio de processos
administrativos registrados pelo sistema informatizado da Administracdo, bem como a andlise das
atividades efetivamente desempenhadas pela Divisdo de Protocolo Geral, responsavel pela abertura de
novos processos, pela formacdo de novos volumes, pela reposicio de capas deterioradas e pela
manutencao fisica do acervo documental.

Ressalta-se que o sistema informatizado atualmente utilizado pela Administracdo registra apenas os atos
de autuacio inicial dos processos administrativos, ndo contemplando o consumo decorrente da abertura
de novos volumes processuais, da substituicdao de capas danificadas e das demais intervencoes realizadas
durante a gestdo fisica dos processos administrativos, razdo pela qual a definicdo dos quantitativos
considerou também as informagdes operacionais prestadas pela unidade requisitante.
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Os quantitativos foram distribuidos entre as diferentes cores de capas conforme a classificacdo
documental adotada pela Administracdo Municipal, observando o histérico de utilizacdo de cada modelo
e as necessidades especificas das rotinas administrativas desenvolvidas pelos diversos oérgaos
municipais.

Tratando-se de contratacdo processada pelo Sistema de Registro de Pregos, os quantitativos registrados
representam estimativa maxima de consumo para o periodo de vigéncia da Ata, ndo gerando obrigacio
de aquisicdo integral pela Administracdo, cuja execu¢do ocorrera exclusivamente mediante emissdo de
Ordens de Fornecimento, conforme a demanda fisica efetivamente verificada, a disponibilidade
orcamentdaria e o saldo da Ata de Registro de Precos.

A estimativa das quantidades foi elaborada de forma a compatibilizar a necessidade de continuidade dos
servicos administrativos com os principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade e da boa
gestdo dos recursos publicos, evitando tanto o desabastecimento dos materiais quanto a formacao de
estoques excessivos.

A metodologia utilizada para definicdo dos quantitativos, bem como as respectivas memorias de calculo,
encontram-se detalhadamente demonstradas no Estudo Técnico Preliminar - ETP, que integra a fase
preparatéria da presente contratacdo e fundamenta as estimativas constantes deste Termo de
Referéncia.

Durante a fase de planejamento também foi verificada a inexisténcia de contratagcdo vigente, ata de
registro de precgos disponivel ou outra solugdo administrativa capaz de atender integralmente a
necessidade identificada, razdo pela qual os quantitativos estimados mostram-se compativeis com a
demanda institucional e suficientes para assegurar o regular funcionamento da Divisdo de Protocolo
Geral durante a vigéncia da futura Ata de Registro de Precos.

12. ESTIMATIVA DE VALORES UNITARIOS E GLOBAIS

A estimativa dos valores unitarios e do valor global da presente contratacdo foi elaborada em
conformidade com o disposto no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Municipal n?
009/2024 e nos demais normativos aplicaveis a formacdo de precos nas contratagées publicas,
observando os principios da economicidade, da eficiéncia, da motivacao, da transparéncia e da selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

A pesquisa de precos teve por finalidade identificar os valores efetivamente praticados pelo mercado
para o fornecimento de capas para processos administrativos com especificacdes técnicas equivalentes
as previstas neste Termo de Referéncia, servindo como parametro para definicio do valor maximo
aceitavel da contratacio.
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Para conferir maior confiabilidade a estimativa or¢camentaria, a pesquisa foi desenvolvida mediante
amostragem plural de fontes, utilizando, sempre que disponiveis e compativeis com a natureza do
objeto, a combinacdo de informacdes provenientes de:

[ - contratacdes similares realizadas por 6rgaos e entidades da Administracdo Publica;
II - consultas ao Portal Nacional de Contratacoes Publicas - PNCP;

Il - bases oficiais de precos admitidas pela legislacdo vigente;

IV - cotagdes diretas obtidas junto a empresas atuantes no segmento grafico; e

V - outras fontes idoneas admitidas pela legislacdo aplicavel.

A utilizacao de multiplas fontes de consulta tem por finalidade ampliar a representatividade da pesquisa,
reduzir distor¢des decorrentes de oscilagdes pontuais de mercado e proporcionar maior seguranca
técnica na definicdo do orcamento estimado da contratacao.

Apés a coleta dos precos, foi realizada andlise critica das informagdes obtidas, verificando-se a
compatibilidade entre os valores apresentados, a contemporaneidade dos dados, a equivaléncia das
especificacdes técnicas dos produtos pesquisados e a aderéncia das condicdes comerciais as
caracteristicas da futura contratacao.

Os precos manifestamente inexequiveis, excessivamente elevados, incompativeis com o objeto ou
inconsistentes em relacdo ao conjunto da pesquisa poderio ser desconsiderados mediante justificativa
técnica constante dos autos, procedendo-se ao tratamento estatistico dos dados coletados mediante
utilizagdo da mediana, da média saneada ou de outra metodologia estatistica tecnicamente
adequada, conforme a consisténcia e as caracteristicas da amostra obtida, buscando representar, da
forma mais fidedigna possivel, o valor de mercado do objeto.

A metodologia adotada observa as disposi¢cdes do art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021, do Decreto
Municipal n? 009/2024 e a jurisprudéncia consolidada do Tribunal de Contas da Unido, especialmente o
Acérdao n? 1.509/2023 - Plenario, que reconhece a necessidade de realizacdo de pesquisa de pregos
baseada em multiplas fontes, tratamento critico dos dados coletados e adogdo de critérios estatisticos
aptos a conferir maior confiabilidade ao orcamento estimado da contratacgao.

A estimativa de precos possui natureza exclusivamente referencial, destinando-se a definicdo do valor
maximo aceitavel para fins de julgamento das propostas, ndo constituindo obriga¢do de contratacdo da
totalidade dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos, cuja execucdo ocorrera de forma
parcelada, conforme a efetiva necessidade da Administracdo, observadas a conveniéncia administrativa,
a disponibilidade or¢amentdria e financeira e o saldo da Ata de Registro de Precos.
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As memodrias de calculo, os documentos comprobatdrios das pesquisas realizadas, as consultas efetuadas,
as cotagdes obtidas, a metodologia empregada para consolidacao dos precos, os critérios utilizados para
o tratamento estatistico dos dados e os demais elementos técnicos que fundamentam a estimativa
encontram-se devidamente juntados aos autos do processo administrativo, integrando a fase
preparatdria da contratagio e subsidiando a motivacao da presente licitacao.

A Administragdo podera revisar a estimativa de pregos antes da publicacdo do edital, caso sobrevenham
novos elementos de mercado capazes de alterar significativamente os valores inicialmente apurados,
assegurando que o or¢camento estimado permaneg¢a compativel com a realidade econdémica vigente no
momento da instauracio da fase externa da licitacao.

Nao sera adotado orcamento sigiloso na presente contratacdo, razdo pela qual os valores maximos
estimados serdo divulgados no instrumento convocatério, em observancia aos principios da publicidade,
da transparéncia, do controle social e da ampla competitividade previstos na Lei Federal n®
14.133/2021.

Dessa forma, conclui-se que a estimativa dos valores unitarios e global foi elaborada mediante
metodologia tecnicamente adequada, baseada em pesquisa de mercado abrangente, pluralidade de
fontes, tratamento critico das informacoes coletadas e aplicacio de critérios estatisticos compativeis com
a natureza do objeto, refletindo, de forma razoavel e fundamentada, os precos praticados no mercado e
fornecendo referéncia segura para a condu¢do do procedimento licitatério e para a selecdo da proposta
mais vantajosa para a Administracao.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

A presente contratacdo sera processada mediante o Sistema de Registro de Precos, razdo pela qual a
assinatura da Ata de Registro de Pregos ndo gera, por si s, obrigacdo de contratacdo, tampouco de
realizacdo imediata de despesa pela Administracao.

As despesas decorrentes das futuras contratacdes correrdo a conta das dotagdes orcamentarias proprias
das unidades requisitantes, que serdo indicadas por ocasido da emissdo da respectiva Nota de Empenho
ou da formalizagdo do instrumento contratual equivalente, observadas a disponibilidade orcamentaria e
financeira e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fins de classificagdo orgamentaria da despesa, sera utilizado o seguinte elemento:

Natureza da Despesa: 3.3.90.30.00 - Material de Consumao.
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A indicacdo da classificacdo orcamentaria completa, compreendendo Programa de Trabalho, Fonte de
Recursos, Natureza da Despesa e demais elementos exigidos pela legislacdo or¢amentdria, sera realizada
no momento da formalizacdo de cada contratacdo decorrente da Ata de Registro de Precos, em
conformidade com a Lei Federal n? 14.133/2021, com a Lei Federal n® 4.320/1964, com a Lei
Complementar n? 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e com a regulamentagdo municipal
aplicavel.

A emissao de cada Nota de Empenho ficara condicionada a existéncia de disponibilidade orcamentaria e
financeira suficiente para suportar a despesa correspondente, observadas as normas de execug¢do
orcamentdria e financeira vigentes.

14. RESERVA DE COTA E EXCLUSIVIDADE PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

A presente licitacio nao sera destinada exclusivamente a participacio de microempresas e
empresas de pequeno porte, tampouco serd adotada reserva de cota para esses beneficiarios, nos
termos da Lei Complementar Federal n2 123/2006.

Durante a fase de planejamento foi analisada a possibilidade de aplicacdo dos beneficios previstos nos
arts. 47 e 48 da Lei Complementar Federal n? 123/2006, concluindo-se, de forma motivada, que sua
adocdo ndo se mostra compativel com as caracteristicas da presente contratacdo e com a solucido técnica
definida pela Administracgao.

O objeto sera adjudicado em lote unico, conforme justificativa técnica constante deste Termo de
Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar - ETP, tendo em vista que todos os itens possuem
especificacdes técnicas praticamente idénticas, diferenciando-se exclusivamente pela cor, sendo
produzidos com os mesmos insumos, gramatura, dimensdes, processo produtivo, acabamento grafico e
identidade visual institucional.

A divisdo do objeto exclusivamente para possibilitar a aplicacdo da exclusividade ou da reserva de cotas
prevista na Lei Complementar n? 123/2006 comprometeria a solu¢do técnica definida durante a fase
preparatdria, podendo resultar em fornecimentos com diferencas de tonalidade, gramatura, acabamento,
qualidade de impressdo, resisténcia do material e padronizacdo grafica, além de aumentar a
complexidade da gestdo contratual, da fiscalizacdo da execucao e dos procedimentos administrativos
relacionados ao fornecimento.

A andlise realizada no Estudo Técnico Preliminar demonstrou que a contratagio em lote Unico
representa a solucio técnica e economicamente mais vantajosa para a Administracdo, proporcionando
maior padroniza¢do dos materiais, racionalizacdo da gestdo da Ata de Registro de Precos, economia de
escala, eficiéncia administrativa e melhor controle da execucao contratual.
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Ressalta-se, ainda, que o levantamento de mercado identificou nimero suficiente de empresas com
capacidade técnica e operacional para fornecer integralmente o objeto, preservando a ampla
competitividade do certame e ndo havendo evidéncias de que a ndo aplicacdo da exclusividade ou da
reserva de cotas comprometa a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

A nao adoc¢do da exclusividade ou da reserva de cotas restringe-se as peculiaridades desta contratacdo e
ndo afasta a aplicacdo dos demais beneficios assegurados as microempresas e empresas de pequeno
porte pela Lei Complementar Federal n? 123/2006, especialmente aqueles relacionados ao tratamento
favorecido, ao direito de preferéncia em caso de empate ficto e a regularizacdo fiscal e trabalhista,
quando cabiveis.

Dessa forma, a decisdo pela ndo aplicacio da exclusividade e da reserva de cotas encontra-se
devidamente motivada, observando os principios da competitividade, da isonomia, da eficiéncia, da
economicidade, do planejamento e da obtenc¢do da proposta mais vantajosa para a Administracao, em
conformidade com a Lei Complementar Federal n® 123/2006 e com a Lei Federal n® 14.133/2021.

A fundamentacdo técnica detalhada que embasa essa decisdo encontra-se consignada no item 6 deste
Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar - ETP, que integra a fase preparatéria da presente
contratacgao.

15. CONDICOES DA PROPOSTA

As propostas deverdo ser elaboradas em estrita conformidade com as especificagdes técnicas,
quantitativos, condi¢cdes de fornecimento e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e
no Edital, contemplando todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucdo do objeto.

Consideram-se incluidos no pre¢o ofertado todos os custos relativos a aquisicdo de matérias-primas,
impressdo, acabamento grafico, embalagem, transporte, carga, descarga, fretes, seguros, tributos, taxas,
contribuicdes, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, despesas administrativas,
custos operacionais e quaisquer outros necessarios ao integral cumprimento das obriga¢des contratuais,
ndo sendo admitida, apds a apresentacdo da proposta, qualquer cobranga adicional decorrente de custos
ndo previstos pelo licitante.

O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados da data de sua
apresentacdo, permanecendo o licitante vinculado as condi¢des ofertadas durante esse periodo, salvo
prazo superior constante da proposta.

Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, com até duas casas decimais, abrangendo

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087
WWwWw.araruama.rj.gov.br

49




ARARWU  PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N@ 15110/2026

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
1 EAMA SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITACOES E CONTRATOS Ass..______ Fls.50
PREFEITURA MUNICIPAL coMISsAoDELlCITAcAO

todos os custos necessarios ao fornecimento integral do objeto, sendo vedada a apresentacdo de
propostas com precos simbdlicos, irrisérios, manifestamente inexequiveis ou incompativeis com os
valores praticados pelo mercado.

A proposta devera corresponder ao fornecimento integral dos materiais licitados, observando
rigorosamente as especificacdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia, ndo sendo admitidas
propostas alternativas, parciais, condicionadas ou que estabelecam condi¢des incompativeis com o
instrumento convocatdrio.

E vedada a substituicdo de matérias-primas, gramaturas, processos de fabrica¢do, acabamento grafico,
qualidade de impressdo ou quaisquer outras caracteristicas técnicas por materiais de qualidade inferior
ou em desacordo com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Quando exigida a apresentacdo de amostra durante o procedimento licitatério, a futura contratada ficara
vinculada ao fornecimento de materiais que mantenham as mesmas caracteristicas técnicas, fisicas,
graficas, funcionais e qualitativas da amostra aprovada, admitindo-se alteracdes somente mediante
autorizagdo prévia e expressa da Administracdo, desde que ndo impliquem redug¢do da qualidade ou
modificacdo das especificagcdes do objeto.

A Administracdo podera realizar diligéncias destinadas a verificacdo da exequibilidade das propostas,
bem como solicitar documentos, planilhas de composicao de custos, esclarecimentos ou informacgdes
complementares que julgar necessarios a adequada analise da proposta, observadas as disposicdes da
Lei Federal n? 14.133/2021 e assegurado ao licitante o direito ao contraditério e a ampla defesa, quando
cabiveis.

A apresentacdo da proposta implica plena ciéncia e aceitacdo das condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia, no Edital e em seus anexos, bem como o reconhecimento, pelo licitante, de que possui
conhecimento suficiente das caracteristicas do objeto, dos prazos, dos locais de entrega, das condicdes de
execucao e das obrigacdes decorrentes da futura contratacao.

Em observancia aos principios da proporcionalidade, da razoabilidade, da competitividade, da eficiéncia
e da selecdo da proposta mais vantajosa, previstos no art. 52 da Lei Federal n? 14.133/2021, a
Administracdo opta por nao exigir Garantia da Proposta prevista no art. 58 da referida Lei, considerando
a natureza do objeto, sua baixa complexidade técnica, a ampla disponibilidade de fornecedores no
mercado e a inexisténcia de elementos que justifiquem a imposicdo dessa exigéncia como medida
necessaria a protecdo do interesse publico.

A seguranca da contratagdo sera assegurada mediante a exigéncia de Garantia Contratual, a ser prestada
exclusivamente pela licitante vencedora, nas condi¢cdes estabelecidas no Item 20 deste Termo de
Referéncia, observadas as disposi¢des dos arts. 96 a 102 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preco global do lote, observadas as
disposicbes da Lei Federal n® 14.133/2021, da Lei Complementar Federal n® 123/2006, da
regulamentacao municipal aplicavel e das condi¢des estabelecidas no Edital.

16. AMOSTRA, EXAME DE CONFORMIDADE E DO EXAME DE CONFORMIDADE

Com fundamento no art. 41, inciso II, da Lei Federal n? 14.133/2021, sera exigida a apresentacdo de
amostras exclusivamente do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, durante a fase de
julgamento das propostas, com a finalidade de verificar a conformidade dos materiais ofertados em
relacdo as especificagbes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, assegurando-se a
observancia dos principios da isonomia, da competitividade, da motivacdo, da publicidade, da
transparéncia e do julgamento objetivo.

A apresentacdo de amostras constitui etapa destinada exclusivamente a verificacdo da compatibilidade
técnica do produto ofertado, ndo implicando qualquer antecipacio da contratacio, da adjudicacdo ou da
homologacdo do certame.

A convocacgdo para apresentacdo das amostras ocorrera apés a verificacdo da conformidade da proposta
comercial com as exigéncias do Edital e deste Termo de Referéncia, observada a sequéncia
procedimental estabelecida para a fase de julgamento.

A exigéncia de amostras justifica-se pela necessidade de aferi¢do das caracteristicas fisicas, dimensionais,
mecanicas e graficas dos materiais ofertados, especialmente quanto a qualidade do papel cartdo,
gramatura, espessura, resisténcia, acabamento grafico, qualidade da impressao, fidelidade da identidade
visual institucional, corte, vincagem, dobra e demais requisitos técnicos que ndo podem ser plenamente
verificados mediante simples andlise documental.

As amostras deverdo ser confeccionadas utilizando os mesmos materiais, matérias-primas, insumos,
equipamentos, processos industriais e técnicas de impressio que serdo empregados na execucio
contratual, sendo vedada a apresentacdo de protétipos produzidos por processo diverso daquele que
sera utilizado no fornecimento definitivo.

A Administracdo convocara o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar para apresentar
01 (uma) unidade de cada item integrante do lote, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contado da convocagio formal realizada por meio do sistema eletronico ou outro meio previsto no Edital.

O prazo para apresentacdo das amostras podera ser prorrogado uma unica vez, mediante solicitacdo
formal apresentada antes do seu término, devidamente justificada e aceita pela Administracao.
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A nio apresentacdo das amostras no prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela Administracao,
implicara a desclassificacdo da proposta do licitante, sendo convocado o licitante subsequente, observada
a ordem de classificacdo, assegurados o contraditério, a ampla defesa e os recursos previstos na Lei
Federal n? 14.133/2021.

As amostras deverdo ser entregues no local indicado pela Administracdo, em dias tuteis e durante o
horario regular de expediente, permanecendo sob guarda da Comissdo de Avaliacdo até a conclusdo do
exame técnico.

A avaliacdo sera realizada por Comissdo especialmente designada pela autoridade competente ou por
servidores formalmente designados para essa finalidade, podendo contar com apoio técnico de outros
setores da Administracdo quando necessario.

Durante todo o procedimento serd assegurada a observincia dos principios da publicidade, da
transparéncia e da motivacdo dos atos administrativos, permitindo-se, quando previsto no Edital e sem
prejuizo da regularidade dos trabalhos, o acompanhamento pelos demais licitantes.

16.1 Do Exame de Conformidade

O exame de conformidade sera realizado mediante critérios exclusivamente objetivos previamente
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital, sendo vedada a utilizacdo de critérios subjetivos ou
de exigéncias ndo previstas nos instrumentos convocatérios.

A Comissdo de Avaliagio poderd utilizar instrumentos metroldgicos devidamente calibrados ou
tecnicamente adequados para afericdo das caracteristicas do material apresentado, dentre os quais:

[ - balancga de precisdo destinada a verificagdo da gramatura do papel cartao;

II - micrometro, paquimetro ou instrumento equivalente para afericdo da espessura do material;
[1I - régua metalica ou instrumento equivalente para conferéncia das dimensoes;

IV - equipamentos destinados a verificacdo da qualidade do corte, da vincagem e da dobra;

V - outros instrumentos tecnicamente necessarios a comprovacgao das especificacdes constantes deste
Termo de Referéncia.

2

Além das medigoes, poderdo ser realizados testes praticos destinados a avaliacdo da resisténcia do
material, da qualidade da vincagem, da resisténcia ao rasgo, da integridade do acabamento grafico, da
estabilidade da impressao, da aderéncia das tintas e da funcionalidade do produto durante seu manuseio
normal.
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A andlise técnica observara, no minimo, os seguintes requisitos:

[ - conformidade das dimensdes previstas neste Termo de Referéncia;
II - gramatura minima do papel cartio especificada para o objeto;

Il - espessura compativel com a gramatura exigida;

IV - qualidade do acabamento grafico;

V - qualidade da vincagem;

VI - qualidade do corte;

VII - qualidade da dobra;

VIII - resisténcia mecanica do material;

IX - qualidade, nitidez e estabilidade da impressao;

X - fidelidade da identidade visual institucional;

XI - compatibilidade da tonalidade das cores com a arte grafica oficial fornecida pela Administragao;
XII - compatibilidade com o layout institucional constante do Anexo [;

XIII - atendimento as demais especificacdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

Serdo admitidas exclusivamente as variagdes dimensionais, cromaticas e de acabamento inerentes ao
processo industrial de fabricagdo, desde que ndo comprometam a funcionalidade do produto, sua
durabilidade, resisténcia, padronizacdo ou identidade visual institucional, nem resultem em
fornecimento de material de qualidade inferior as especificagbes minimas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A avaliacdo técnica das amostras observara metodologia objetiva, podendo empregar instrumentos
metrologicos para comprovacdo da gramatura, espessura, dimensoes e demais caracteristicas técnicas do
material, bem como testes praticos de corte, vincagem, dobra, resisténcia e rasgo, em conformidade com
as boas praticas de controle de qualidade adotadas pela industria grafica e com os entendimentos
consolidados do Tribunal de Contas da Unido, especialmente no Acérdao n2 1.233/2020 - Plenario,
sempre preservando o julgamento objetivo e a isonomia entre os licitantes.

Sera considerada aprovada a amostra que atender integralmente as especificacdes técnicas previstas
neste Termo de Referéncia, admitindo-se apenas as tolerdncias inerentes ao processo industrial de
fabricacdo que ndo comprometam a qualidade, a funcionalidade, a resisténcia, a padronizagdo ou a
identidade visual institucional do material.

Concluida a avaliacdo, a Comissao elaborara parecer técnico circunstanciado e fundamentado, contendo a
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descricdo dos ensaios realizados, os critérios utilizados, os resultados obtidos e a conclusdao quanto a
aprovacgdo ou reprovac¢do das amostras, documento que integrara os autos do processo administrativo.

A reprovacdo das amostras implicara a desclassificacdo da proposta do licitante, sendo convocado o
licitante subsequente, observada a ordem de classificacdo, para apresentacdo de novas amostras,
repetindo-se o procedimento até que seja identificada proposta plenamente compativel com as
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

As amostras aprovadas poderdo permanecer sob a guarda da Administracdo como padrio oficial de
comparacao para fins de recebimento definitivo dos materiais fornecidos durante toda a execucio
contratual.

Os materiais fornecidos durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos deverdo apresentar as mesmas
caracteristicas técnicas, fisicas, dimensionais, graficas e qualitativas da amostra aprovada, admitindo-se
apenas as variacdes inerentes ao processo industrial de fabricacio que ndo comprometam sua qualidade
ou conformidade.

A aprovacdo da amostra ndo exime a futura contratada da obrigacao de fornecer materiais em perfeita
conformidade com as especificacGes deste Termo de Referéncia, podendo a Administracdo rejeitar, a
qualquer tempo, materiais que apresentem divergéncia em relacdo a amostra aprovada ou as
especificacOes técnicas estabelecidas para o objeto.

Todas as despesas relativas a producdo, embalagem, transporte, entrega, retirada ou substituicdo das
amostras correrdo exclusivamente por conta do licitante, ndo cabendo a Administracdo qualquer espécie
de indenizagio, ressarcimento ou compensacao financeira.

Caso a realizacdo dos ensaios implique dano, inutilizagdo parcial ou total das amostras apresentadas, ndo
serd devido qualquer tipo de indenizacdo ao licitante, considerando que sua apresenta¢do constitui
requisito inerente ao procedimento licitatorio.

As amostras reprovadas ou nao utilizadas poderao ser retiradas pelos respectivos licitantes no prazo de
até 30 (trinta) dias contados da homologacdo da licitagdo. Decorrido esse prazo sem manifestacdo do
interessado, a Administracdo podera promover sua destinacdo, descarte ou reciclagem, conforme a
natureza do material, sem que assista ao licitante qualquer direito a indenizacdo ou ressarcimento.

17. REQUISITOS DE COMPROVACAO DA QUALIFICACAO

Em observancia aos principios da proporcionalidade, da razoabilidade, da isonomia e da ampla
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competitividade, serdo exigidos dos licitantes apenas os documentos de habilitacio estritamente
necessarios a comprovacao de sua capacidade juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econémico-
financeira para a execucdo do objeto, em conformidade com os arts. 62 a 70 da Lei Federal n®
14.133/2021.

As exigéncias de habilitacdo foram definidas considerando a natureza, as caracteristicas e a
complexidade do objeto, de forma a assegurar a selecao de fornecedor apto a execucdo da contratagao,
vedadas exigéncias excessivas ou restritivas a competitividade.

17.1 Qualificacdo Técnica

Para fins de comprovagdo da qualificacdo técnica, o licitante deverd apresentar atestado(s) de
capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a
execucdo satisfatoria de fornecimento de materiais graficos compativeis com o objeto desta contratacao.

Serdo considerados compativeis, entre outros, os fornecimentos de:

e capas para processos administrativos;
e pastas institucionais;

e impressos personalizados;

e formularios graficos;

¢ envelopes personalizados;

e materiais graficos institucionais;

e outros materiais graficos produzidos mediante impressdo grafica, acabamento e
personalizacdo com caracteristicas técnicas equivalentes.

Considerando que a presente contratacdo possui quantitativo estimado de 230.000 (duzentas e trinta
mil) capas para processos administrativos, com fornecimento parcelado durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos, sera exigida comprovacao de capacidade técnico-operacional correspondente a 50%
(cinquenta por cento) do quantitativo estimado do lote, mediante apresentacdo de atestado(s) de
capacidade técnica.

Sera admitido o somatério de atestados para fins de comprovacdo da capacidade técnico-operacional,
desde que, em conjunto, demonstrem o atendimento ao quantitativo minimo exigido e evidenciem
experiéncia compativel com a dimensao, natureza e complexidade da presente contratagio.

A exigéncia do quantitativo minimo de 50% mostra-se proporcional, razoavel e tecnicamente justificada,
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considerando o elevado volume de fornecimento previsto, a necessidade de garantir a continuidade do
abastecimento da Administracdo e os riscos decorrentes de eventual incapacidade operacional da
contratada, sem comprometer a competitividade do certame, especialmente porque é admitido o
somatorio de atestados.

Os atestados deverdo demonstrar experiéncia compativel com o objeto licitado, ndo sendo exigida
identidade absoluta entre os objetos contratados anteriormente e o objeto desta licitacdo, bastando que
evidenciem aptiddo para o fornecimento de materiais graficos de caracteristicas técnicas e complexidade
equivalentes.

A Administracao podera promover diligéncias destinadas a verificacdo da autenticidade dos atestados
apresentados, inclusive mediante consulta aos respectivos emitentes, solicitacio de documentos
complementares ou utilizagdo de quaisquer outros meios legalmente admitidos para comprovacao da
efetiva execucdo dos fornecimentos.

17.2 Qualifica¢ao Econdémico-Financeira

A qualificacdo econdémico-financeira observard os requisitos estabelecidos na Lei Federal n?
14.133/2021 e compreenderd exclusivamente as exigéncias previstas no Edital, limitadas ao
estritamente necessario para demonstrar a capacidade financeira do licitante para executar o objeto da
contratacdo, vedadas exigéncias desproporcionais, excessivas ou capazes de restringir indevidamente a
competitividade do certame.

17.3 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

A comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista observara as exigéncias previstas na Lei
Federal n? 14.133/2021 e compreendera exclusivamente os documentos exigidos pela legislacdo
aplicavel e pelo Edital, assegurado as microempresas e empresas de pequeno porte o tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar Federal n2 123/2006.

17.4 Vistoria Técnica

Em razdo da natureza do objeto, consistente no fornecimento de material grafico, ndo serd exigida
vistoria técnica, uma vez que a execucdo contratual ndo depende de conhecimento prévio das instalagdes
da Administracdo nem apresenta peculiaridades técnicas que justifiquem visita anterior a apresentacio
das propostas.

A auséncia de vistoria obrigatoria ndo compromete a adequada formulagdo das propostas, pois todas as
informagdes necessarias a elaboracdo da proposta comercial encontram-se descritas de forma clara e
suficiente neste Termo de Referéncia e nos demais documentos que compdem o procedimento licitatério.
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18. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A presente contratacdo devera observar os requisitos técnicos, operacionais, administrativos, ambientais
e legais estritamente necessarios ao adequado atendimento da necessidade publica identificada pela
Administracdo, em conformidade com as especificacées estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
Edital, na Ata de Registro de Precos, no instrumento contratual, quando houver, e na legislacao aplicavel.

Constituem requisitos minimos para a execug¢do da contratacao:

I - fornecer capas para processos administrativos rigorosamente compativeis com as especificacdes
técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente quanto ao tipo de papel cartdo,
gramatura, dimensdes, impressdo, acabamento grafico, vincagem, corte, dobra, resisténcia, tonalidade
das cores e identidade visual institucional;

Il - produzir os materiais utilizando matérias-primas, insumos e processos produtivos compativeis com
aqueles empregados na amostra aprovada durante o procedimento licitatério, quando exigida,
admitindo-se exclusivamente as varia¢des inerentes ao processo industrial de fabricacdo que ndo
comprometam a qualidade, a funcionalidade, a resisténcia, a padronizacao grafica ou as especificacoes
técnicas do objeto;

III - executar o fornecimento de forma parcelada, mediante atendimento as Ordens de Fornecimento
expedidas pela Administracdo, observando rigorosamente os quantitativos solicitados, os prazos
estabelecidos, os locais de entrega e as demais condi¢cdes previstas neste Termo de Referéncia;

IV - fornecer exclusivamente materiais novos, de primeiro uso, produzidos especificamente para
atendimento da presente contratacdo, vedado o fornecimento de materiais recondicionados,
reaproveitados, remanufaturados, reciclados de forma incompativel com as especificagdes técnicas ou
que apresentem qualquer indicio de deterioracdo ou perda de qualidade;

V - assegurar que todos os materiais fornecidos mantenham padrao uniforme de gramatura, acabamento
grafico, qualidade de impressdo, tonalidade das cores, resisténcia mecanica e identidade visual
institucional durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos e das contratacdes dela decorrentes;

VI - substituir, as suas expensas e nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quaisquer
materiais rejeitados pela fiscalizacido em razido de defeitos de fabricacdo, falhas de impressao,
desconformidade com as especificacdes técnicas ou divergéncia em relacdo a amostra aprovada, quando
exigida;

VII - manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela decorrentes,
todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério, comunicando
imediatamente a Administracido qualquer fato superveniente que possa comprometer a execu¢ao
contratual;

VIII - observar integralmente a legislacdo trabalhista, previdencidria, tributaria, ambiental, de satde e
seguranga do trabalho, bem como as demais normas legais e regulamentares aplicaveis a execucdo do
objeto;

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087
WWwWw.araruama.rj.gov.br

57




ARARWU  PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N@ 15110/2026

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
1 EAMA SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITACOES E CONTRATOS Ass..______ Fls.58
PREFEITURA MUNICIPAL COMISSAODELICITACAO

IX - manter representante ou preposto formalmente designado, com poderes para representar a
contratada perante a Administracdo durante toda a execugdo contratual, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das obriga¢des assumidas;

X - permitir e facilitar a atuac¢do da fiscalizacdo contratual, disponibilizando documentos, informagdes,
registros e esclarecimentos necessarios ao acompanhamento da execugao do objeto;

XI - adotar, durante o processo produtivo, praticas compativeis com a utilizacdo racional de matérias-
primas e com a adequada gestdo dos residuos gerados, observando, no que couber, os principios do
desenvolvimento sustentavel previstos na legislacdo vigente;

XII - apresentar, sempre que solicitado pela fiscalizacdo contratual, declaracdo ou documento
equivalente que comprove a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos graficos, aparas de papel
e demais residuos eventualmente gerados durante a fabricacdo dos materiais objeto desta contratacao,
em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Lei Federal n? 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Soélidos), sem prejuizo da observancia do principio do desenvolvimento nacional sustentavel
previsto no art. 52 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A execucdo contratual devera observar, ainda, todas as condicoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, na Ata de Registro de Precos, no Edital e na legislacdo aplicavel, respondendo a contratada
pela qualidade dos materiais fornecidos, pela regularidade da execucao e pelo integral cumprimento das
obrigacdes assumidas.

Em razao da natureza do objeto, consistente no fornecimento parcelado de material grafico de consumo,
ndo havera necessidade de plano de transicdo contratual, uma vez que a substituicdo da futura
contratada ao término da Ata de Registro de Pregos ou do instrumento contratual ndo implica
continuidade operacional especializada, transferéncia de tecnologia, migracio de sistemas,
compartilhamento de ativos, cessdo de informagdes estratégicas ou qualquer outra providéncia
indispensavel a continuidade das atividades administrativas.

Os requisitos estabelecidos neste item foram definidos considerando as caracteristicas técnicas,
operacionais e administrativas da contratacao, limitando-se ao estritamente necessario para assegurar a
adequada execucao do objeto, a selecao da proposta mais vantajosa para a Administracao, a preservacao
da competitividade do certame, a observancia dos principios da proporcionalidade e da razoabilidade e o
atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade,
desenvolvimento nacional sustentavel e interesse publico previstos na Lei Federal n? 14.133/2021.

19. DO CONTRATO

As futuras contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas mediante contrato
administrativo ou instrumento equivalente, conforme a necessidade da Administracao, observado o
disposto na Lei Federal n? 14.133/2021, no Edital, neste Termo de Referéncia e na prépria Ata de
Registro de Precos.
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A Ata de Registro de Precos ndo constitui instrumento de contratagdo nem gera obrigacdo de aquisicao
dos quantitativos nela registrados, representando apenas compromisso para futuras contratagdes, que
serdo realizadas de acordo com a efetiva necessidade administrativa, a disponibilidade orcamentaria e
financeira e a conveniéncia da Administracao.

0 adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou aceitar o instrumento equivalente no prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocacgdo, podendo esse prazo ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo devidamente justificada apresentada antes do término
do prazo originalmente concedido e aceita pela Administracao.

A assinatura da Ata de Registro de Pregos, do contrato administrativo ou do instrumento equivalente
podera ser realizada por meio fisico ou eletrénico, mediante utilizacdo de assinatura eletronica que
assegure a identificacdo inequivoca do signatario e a autenticidade do documento, produzindo os
mesmos efeitos juridicos da assinatura manuscrita, na forma da legislacao vigente.

A contratada deverda manter atualizados, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das
contratacdes dela decorrentes, os enderecos fisico e eletrébnico, bem como os demais meios de
comunicacdo informados na licitacdo, considerando-se validas as comunicacdes e convocagdes
encaminhadas aos enderec¢os oficialmente cadastrados, até que seja formalmente comunicada sua
alteracdo a Administracao.

A recusa injustificada em assinar o contrato ou aceitar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando o adjudicatario as sancgdes
previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, no Edital e na Ata de Registro de Precos, sem prejuizo da
convocacao dos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacao.

A vigéncia de cada contrato decorrente da Ata de Registro de Precos sera fixada no respectivo
instrumento contratual, observando o prazo necessario ao cumprimento das obrigacdes assumidas,
respeitados os limites e condi¢des estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021.

Nas hipoteses legalmente admitidas, a formalizagdo da contratagdo podera ocorrer mediante Nota de
Empenho, Autorizacdo de Fornecimento, Ordem de Fornecimento ou outro instrumento habil previsto na
legislacdo, produzindo os mesmos efeitos juridicos do contrato administrativo, quando cabivel.

Independentemente da forma adotada para formalizagcdo da contratacdao, permanecerao integralmente
aplicaveis as disposi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Registro de Precos,
da proposta vencedora e da legislacao pertinente.

Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo ser alterados nas hipdteses
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expressamente previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, observados os pressupostos, limites,
formalidades e justificativas exigidos pela legislacao.

19.1 Reajuste

Os precos registrados na Ata de Registro de Precos e os contratos dela decorrentes observarao as regras
de reajustamento previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, na legislacdo correlata e nas disposicoes do
Edital.

Caso a vigéncia da contrata¢do ultrapasse 12 (doze) meses, contados da data do or¢amento estimado da
licitagcdo, os precos poderdo ser reajustados, mediante requerimento da contratada, observados o
interregno minimo legal e as condi¢cdes estabelecidas na legislacao vigente.

O reajuste sera calculado mediante aplicacio do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -
IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou por outro indice oficial que
venha a substitui-lo. Na hipdtese de extincdo desse indice sem substituicdo legal, sera adotado outro
indice oficial que melhor reflita a variacdo dos custos do objeto contratado, mediante justificativa da
Administracao.

O reajuste serd formalizado mediante apostilamento ou outro instrumento admitido pela legislacao,
preservando-se o equilibrio econdmico-financeiro inicialmente estabelecido.

A concessado do reajuste dependerd do atendimento dos requisitos legais e contratuais aplicaveis, nao
decorrendo automaticamente do simples transcurso do prazo de 12 (doze) meses.

Permanecem assegurados as partes os mecanismos de revisdo, reequilibrio econémico-financeiro e
demais formas de recomposicdo da equagdo econOmico-financeira previstas na Lei Federal n®
14.133/2021, quando configuradas as hipéteses legais.

20. DA GARANTIA CONTRATUAL

Como condi¢do para a celebragdo dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos, sera exigida
prestacdo de garantia contratual correspondente a 5% (cinc

o por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 96 da Lei Federal n®
14.133/2021.

A exigéncia da garantia contratual justifica-se pela necessidade de assegurar o fiel cumprimento das
obrigacdes assumidas pela contratada, resguardar o patrimdnio publico, minimizar os riscos de
inadimplemento contratual, assegurar a continuidade do fornecimento e possibilitar o ressarcimento de
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eventuais prejuizos causados a Administracdo durante a execugido do contrato.

A garantia podera ser prestada, a critério da contratada, em qualquer das modalidades previstas no § 12
do art. 96 da Lei Federal n? 14.133/2021, compreendendo:

[ - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
[T - seguro-garantia; ou

[1I - fianga bancaria.

A garantia devera ser apresentada previamente a assinatura do contrato ou no prazo estabelecido no
Edital, permanecendo valida durante toda a vigéncia contratual e estendendo sua eficicia até o
cumprimento integral de todas as obrigacdes assumidas pela contratada.

Na hipétese de alteragdo do valor do contrato, prorrogacio de sua vigéncia ou qualquer outra
modificacdo que implique necessidade de adequacdo da garantia, a contratada devera promover sua
complementac¢io ou renovacao, conforme o caso, no prazo fixado pela Administracio.

A garantia contratual respondera pelo fiel cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela
contratada e podera ser utilizada para:

[ - ressarcimento de prejuizos causados a Administracio;
II - pagamento de multas aplicadas durante a execu¢do contratual;
[1I - indenizag¢des decorrentes de inadimplemento contratual;

IV - satisfacdo de quaisquer obrigacbes ndo cumpridas pela contratada, observadas as hipdteses
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

Na hipotese de utilizagdo total ou parcial da garantia pela Administracdo, a contratada devera recompor
seu valor integral no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da notificacio,
salvo prazo diverso expressamente previsto no contrato.

A ndo prestacdo da garantia contratual, sua ndo complementa¢do, sua ndo renovagdo ou sua nio
recomposicdo, quando exigiveis, poderd ensejar a aplicacdo das sang¢des previstas na Lei Federal n?
14.133/2021, sem prejuizo das demais medidas administrativas e contratuais cabiveis.

A garantia sera liberada ou restituida ap6s o cumprimento integral das obrigacdes contratuais, mediante
manifestacdo da fiscalizacdo e do gestor do contrato quanto a regular execuc¢do do objeto, desde que
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inexistam pendéncias contratuais, administrativas, financeiras ou judiciais imputaveis a contratada.

A liberagdo da garantia contratual nao afasta a responsabilidade da contratada pelos vicios, defeitos ou
irregularidades constatados posteriormente, permanecendo integros os direitos da Administragdo
decorrentes da garantia legal e das demais responsabilidades previstas na legislacdo aplicavel.

21. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A presente contratacao sera processada mediante o Sistema de Registro de Precos, nos termos da Lei
Federal n? 14.133/2021, da regulamentacdo municipal vigente e das disposi¢des constantes deste Termo
de Referéncia e do Edital.

A Secretaria Municipal de Administragio atuara como Orgio Gerenciador da Ata de Registro de
Precos, competindo-lhe conduzir o procedimento licitatorio, gerenciar a Ata, acompanhar sua execucao,
controlar os quantitativos registrados, verificar a manutenc¢io da vantajosidade dos precos registrados e
praticar os demais atos administrativos necessarios ao adequado gerenciamento do registro de pregos.

Sdo 6rgaos participantes da presente Ata de Registro de Precos as Secretarias e demais érgaos da
Administracdo Municipal que participaram da fase de planejamento da contratacdo e tiveram suas
demandas devidamente consolidadas no processo administrativo.

A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 01 (um) ano, contado da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogada, uma unica vez, por igual periodo, desde que demonstrados, durante sua vigéncia, o
interesse publico, a vantajosidade da prorrogac¢do, a compatibilidade dos precos registrados com os
praticados no mercado e o atendimento dos requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

A Ata de Registro de Precos possui natureza de instrumento de registro de precos e nao constitui
contrato administrativo, ndo gerando obrigacdo de aquisicdo dos quantitativos registrados pela
Administracdo, que realizara as contratacdes exclusivamente conforme sua efetiva necessidade,
disponibilidade orcamentaria e financeira e conveniéncia administrativa.

A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a celebrar as contratacbes deles
decorrentes, facultando-lhe promover procedimento especifico para aquisicio do objeto, quando
devidamente motivado e observada a legislacdo aplicavel, assegurada ao fornecedor registrado
preferéncia em igualdade de condi¢oes, quando cabivel.

Nao sera admitida adesao ("carona") a presente Ata de Registro de Pregos por 6rgdos ou entidades
ndo participantes.
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A vedacdo a adesdo decorre do fato de que os quantitativos registrados foram dimensionados
exclusivamente para atender as necessidades da Administracdo Municipal, conforme levantamento
técnico realizado na fase de planejamento, de modo que eventual utilizagdo por 6rgdos ou entidades ndo
participantes poderd comprometer o atendimento das demandas originalmente estimadas e a
continuidade do fornecimento durante toda a vigéncia da Ata.

O registro de precos podera ser alterado, revisado ou cancelado nas hip6teses previstas na Lei Federal n®
14.133/2021, na regulamentacdo municipal, no Edital e na propria Ata de Registro de Precos, observados
os principios do contraditério, da ampla defesa e do devido processo administrativo, quando aplicaveis.

A detentora da Ata deverd comunicar imediatamente ao Orgdo Gerenciador qualquer alteracdo
societdria, cadastral ou de representacdo legal ocorrida durante sua vigéncia, bem como qualquer fato
superveniente que possa comprometer a manutenc¢do das condi¢des de habilitacao, a execu¢do do objeto
ou o cumprimento das obriga¢des assumidas.

E vedada a cessdo, transferéncia ou utilizacdo da Ata de Registro de Precos por terceiros, ressalvadas
exclusivamente as hipoteses expressamente previstas na legislacdo aplicavel e previamente autorizadas
pela Administracao.

Compete ao Orgido Gerenciador:

[ - gerenciar a Ata de Registro de Precos;

II - acompanhar sua execucio;

Il - controlar os quantitativos registrados e contratados;

[V - verificar periodicamente a manuten¢ao da vantajosidade dos precos registrados;

V - adotar as providéncias necessarias a aplicacdo das penalidades cabiveis, quando constatado o
descumprimento das obrigacdes assumidas;

VI - praticar os demais atos necessarios a adequada gestdo da Ata de Registro de Precos.

Compete a detentora da Ata de Registro de Precos:

[ - manter, durante toda a vigéncia da Ata e das contratagdes dela decorrentes, todas as condi¢des de
habilita¢do e qualificacdo exigidas na licitacao;

II - manter os precos registrados nas condi¢oes estabelecidas na Ata e na legislacdo aplicavel;

[1I - atender tempestivamente as Ordens de Fornecimento expedidas pela Administracao;
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IV - assegurar a continuidade, a regularidade e a qualidade do fornecimento durante toda a vigéncia da
Ata;

V - cumprir integralmente as obrigac0es previstas neste Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de
Registro de Pregos e nos instrumentos de contratacao dela decorrentes.

22. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obriga¢cdes da Contratante, sem prejuizo das demais previstas na Lei Federal n?
14.133/2021, neste Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos de
contratacio dela decorrentes:

I - emitir as Ordens de Fornecimento contendo a descricdo do objeto, quantitativos, locais de entrega,
prazos e demais informacdes necessarias a correta execucao do fornecimento;

II - disponibilizar tempestivamente a contratada os arquivos digitais, layouts, modelos, artes finais,
padroes graficos, brasdo oficial, identidade visual institucional e demais informagdes técnicas
indispensaveis a correta execucdo do objeto;

III - aprovar, quando exigido, as provas digitais, layouts ou demais elementos graficos necessarios ao
inicio da produgao definitiva, observando prazo compativel com a execucao contratual;

IV - prestar os esclarecimentos e fornecer as informacdes necessarias ao adequado cumprimento das
obrigacoes contratuais;

V - designar gestor e fiscais do contrato, na forma da Lei Federal n? 14.133/2021, para acompanhar e
fiscalizar a execucdo contratual;

VI - acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto, verificando a conformidade dos materiais entregues
com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e, quando houver, com a amostra aprovada
durante o procedimento licitatério;

VII - realizar o recebimento provisorio e o recebimento definitivo dos materiais, observadas as
disposicdes dos arts. 140 e 141 da Lei Federal n? 14.133/2021 e as condi¢bes estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

VIII - rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as especificagdes técnicas,
determinando sua substituicdo nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

IX - comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades verificadas durante a execucdo
contratual, concedendo prazo para saneamento, quando cabivel;

X - registrar todas as ocorréncias verificadas durante a execucdo contratual, adotando, quando
necessario, as medidas corretivas e sancionatérias previstas na legislacio e nos instrumentos da
contratacao;

XI - efetuar o pagamento devido a contratada na forma e nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, apds o recebimento definitivo do objeto, a regular liquida¢do da despesa e a comprovacdo do
cumprimento das obrigagdes contratuais e fiscais exigidas;
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XII - apreciar e decidir, em prazo razoavel, os pedidos de esclarecimento, requerimentos, solicitagoes e
comunicacdes formalmente apresentados pela contratada que possam influenciar a execucao do objeto;

XIII - manter canais formais de comunicacdo com a contratada durante toda a execugdo contratual,
assegurando a adequada interlocucdo entre os representantes das partes;

XIV - aplicar, quando cabivel, as san¢des administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

0 exercicio da fiscalizacdo pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
perfeita execucdo do objeto, permanecendo esta responsavel pela qualidade dos materiais fornecidos e
pelo integral cumprimento das obrigacdes assumidas.

As obrigagdes previstas neste item deverdo ser exercidas em observancia aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, razoabilidade, proporcionalidade e
interesse publico, bem como as disposicdes da Lei Federal n? 14.133/2021 e da regulamentacio
municipal aplicavel.

23. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das demais obrigacbes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, neste Termo de
Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos e nos instrumentos de contratacdo dela decorrentes,
constituem obrigacdes da Contratada:

I - fornecer os materiais rigorosamente de acordo com as especificagdes técnicas, quantitativos,
caracteristicas graficas, padroes de qualidade, amostras aprovadas e demais condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

II - executar o fornecimento de forma parcelada, conforme as Ordens de Fornecimento emitidas pela
Administracado, observando rigorosamente os prazos, locais de entrega e demais condi¢des estabelecidas
para cada solicitacao;

III - confeccionar as capas utilizando matérias-primas, insumos e processos produtivos compativeis com
aqueles aprovados durante a fase de amostras, mantendo absoluta uniformidade de gramatura,
impressdo, corte, vincagem, acabamento, dimensdes, tonalidade, resisténcia, identidade visual e
qualidade em todos os fornecimentos realizados durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos;

IV - substituir, as suas expensas, no prazo fixado pela Administracdo ou naquele previsto neste Termo de
Referéncia, quaisquer materiais recusados em razdo de defeitos de fabricagdo, vicios, danos,
desconformidade com as especificacdes técnicas ou divergéncia em relacdo a amostra aprovada, sem
qualquer 6nus para a Administracao;

V - responsabilizar-se integralmente pela embalagem, acondicionamento, transporte, carga, descarga e
entrega dos materiais, preservando sua integridade até o recebimento definitivo;

VI - comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato superveniente que possa comprometer o
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cumprimento dos prazos, a qualidade dos materiais, a regular execu¢do contratual ou a manutencao das
condic¢des de habilitacdo, apresentando as medidas corretivas cabiveis;

VII - manter representante ou preposto formalmente designado, com poderes para responder perante a
Administracdo durante toda a execugdo contratual, atendendo prontamente as solicitagdes da
fiscalizacao;

VIII - permitir e facilitar a atuacdo da fiscalizacdo, fornecendo todas as informacdes, documentos e
esclarecimentos relacionados ao fornecimento, bem como franqueando acesso aos documentos
pertinentes sempre que solicitado pela Administragao;

IX - manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela decorrentes,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

X - responsabilizar-se integralmente pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros em
decorréncia de agdo ou omissdo na execucdo contratual, sem prejuizo das demais responsabilidades
civis, administrativas e penais previstas na legislagdo aplicavel;

XI - comunicar imediatamente a Administracdo qualquer alteracdo societaria, cadastral, fiscal ou de
representacdo legal ocorrida durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos ou dos contratos dela
decorrentes;

XII - cumprir integralmente a legislacdo trabalhista, previdenciaria, tributaria, ambiental, de saude e
seguranca do trabalho, bem como todas as demais normas legais e regulamentares aplicaveis a execugado
do objeto;

XIII - prestar a garantia contratual, quando exigida, nas condi¢des, modalidades e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no Edital, mantendo-a valida durante toda a vigéncia contratual;

XIV - assegurar que todos os materiais fornecidos apresentem as mesmas caracteristicas técnicas e
qualitativas da amostra aprovada pela Administracdo, responsabilizando-se pela imediata substituicdo
daqueles entregues em desconformidade;

\

XV - atender, dentro do prazo fixado pela fiscalizacdo, as determinag¢des destinadas a corre¢io de
irregularidades verificadas durante a execu¢do contratual, promovendo todas as adequagdes necessarias
sem qualquer 6nus para a Administracao;

XVI - arcar integralmente com todos os custos decorrentes da retirada, substituicdo, transporte, nova
entrega e demais despesas necessarias a substituicio dos materiais recusados pela fiscalizagao;

XVII - manter sistema de controle de qualidade durante todas as etapas do processo produtivo,
assegurando a uniformidade dos materiais fornecidos e sua compatibilidade permanente com a amostra
aprovada e com as especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia;

XVIII - guardar sigilo sobre todas as informagdes, documentos, modelos, arquivos digitais, layouts, artes,
brasdes, identidades visuais e demais elementos fornecidos pela Administracdo, utilizando-os
exclusivamente para a execuc¢do do objeto contratado, vedada sua reprodugdo, divulgacdo ou utilizagdo
para qualquer outra finalidade sem autorizacdo expressa da Contratante;

XIX - observar, sempre que tecnicamente possivel e compativel com o objeto contratado, praticas de
sustentabilidade ambiental durante o processo produtivo, promovendo a adequada destinacdo dos
residuos gerados e o cumprimento da legislagdo ambiental aplicavel;

XX - responsabilizar-se integralmente por erros de impressao, corte, vincagem, acabamento, colagem,
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tonalidade, dimensdes ou quaisquer outras desconformidades decorrentes do processo produtivo,
promovendo a imediata substituicdo dos materiais defeituosos, sem qualquer o6nus para a
Administrac3o;

XXI - manter estrutura operacional, equipamentos, pessoal qualificado e capacidade produtiva
compativeis com o volume contratado, assegurando o atendimento integral das Ordens de Fornecimento
durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela decorrentes.

O cumprimento das obrigacdes previstas neste item ndo exclui outras decorrentes da Lei Federal n®
14.133/2021, da legislacdo aplicavel, do Edital, da Ata de Registro de Precos, do contrato e das normas
técnicas pertinentes ao objeto.

A fiscalizagdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade exclusiva da
Contratada pela perfeita execucdo do objeto, pela qualidade dos materiais fornecidos e pelo integral
cumprimento das obrigacdes assumidas, permanecendo responsavel por quaisquer vicios, defeitos ou
irregularidades constatados durante a execugdo contratual ou apds o recebimento do objeto, na forma da
legislacdo vigente.

24. DA SUBCONTRATACAO

Em razdo das caracteristicas do objeto, da necessidade de manutenc¢io da uniformidade dos materiais, da
padronizacao da identidade visual institucional, do controle permanente da qualidade do processo
produtivo e da responsabilidade técnica da futura contratada pela perfeita execucdo do objeto, fica
vedada a subcontratagdo das parcelas essenciais da contratagao.

Consideram-se parcelas essenciais aquelas diretamente relacionadas a fabricacdo das capas para
processos administrativos, abrangendo, dentre outras atividades, a impressao grafica, a personalizacdo, o
corte, a vincagem, o acabamento, o controle de qualidade, a conferéncia técnica dos materiais e todas as
etapas diretamente vinculadas ao processo produtivo do objeto contratado.

E igualmente vedada a subcontratacio das parcelas que tenham servido para comprovagio da
capacidade técnico-operacional exigida durante a fase de habilitacdo, em observancia ao disposto na Lei
Federal n® 14.133/2021.

Excepcionalmente, podera ser autorizada pela Administracdo a subcontratagdo parcial de atividades
meramente acessorias, auxiliares ou instrumentais a execu¢do contratual, desde que nio integrem o
nucleo essencial do objeto contratado e ndo comprometam a qualidade dos materiais, a uniformidade da

producio, os prazos de execucdo, a fiscalizacdo contratual ou a responsabilidade da contratada.

Poderdo ser objeto de subcontratacdo, mediante autorizacdo prévia e expressa da Administracdo,

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087
WWwWw.araruama.rj.gov.br

67




ARARWU  PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N@ 15110/2026

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
) éAMA SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITACOES E CONTRATOS Ass..______ Fls. 68
PREFEITURA MUNICIPAL coMISsAoDELlCITAcAO

atividades como:

[ - transporte dos materiais;
II - servicos de embalagem;
[II - movimentacao logistica;

IV - outras atividades acessérias compativeis com a natureza da contratacio, desde que nao interfiram
diretamente na fabrica¢do ou na qualidade técnica do objeto.

A contratada devera apresentar requerimento formal a Administracdo antes da efetivacdo de qualquer
subcontratacio, contendo, no minimo:

[ - identificagcdo completa da empresa a ser subcontratada;
II - descricdo detalhada das atividades que serdo objeto da subcontratacio;
[1I - justificativa técnica que demonstre a necessidade da medida;

IV - documentacdo que comprove, quando solicitada pela Administracdo, a regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e previdenciaria da empresa indicada, bem como sua capacidade para execucdo das
atividades pretendidas.

A Administracdo analisard o pedido considerando a natureza das atividades, os riscos a execucdo
contratual, a capacidade operacional da empresa indicada, os impactos sobre a fiscalizacdo do contrato e
a preservacdo do interesse publico, podendo autorizar ou indeferir a subcontratagio mediante decisao
devidamente fundamentada.

A eventual substituicdo da empresa subcontratada durante a execucdo contratual dependera de nova
autoriza¢do da Administracdo, observando-se o mesmo procedimento estabelecido neste Termo de
Referéncia.

A autorizagdo para subcontratacdo nido estabelece qualquer vinculo juridico entre a Administracdo e a
empresa subcontratada, permanecendo a contratada como tUnica e exclusiva responsavel perante a
Administracdo pela integral execucdo do objeto.

A contratada responderd integralmente por:

[ - perfeita execugdo do objeto contratado;
II - qualidade dos materiais fornecidos;

I1I - observancia das especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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IV - cumprimento dos prazos contratuais;
V - regularidade da execug¢do contratual;
VI - atos praticados pela empresa subcontratada;

VII - cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, tributarias, fiscais, ambientais e de
seguranga do trabalho decorrentes da execugao contratual;

VIII - reparacdo de quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia da
execucdo do contrato.

A subcontratacdo autorizada ndo implicard divisdo, limitacdo ou transferéncia da responsabilidade
contratual da contratada perante a Administracdo, permanecendo esta integralmente responsavel pelo
fiel cumprimento de todas as obrigacdes assumidas.

A autorizacdo concedida podera ser revogada a qualquer tempo, mediante decisdo fundamentada da
Administracdo, caso sejam constatados o descumprimento das condi¢cdes que motivaram sua concessao,
a perda da capacidade técnica, operacional, juridica ou econdmico-financeira da empresa subcontratada,
a ocorréncia de irregularidades na execucdo das atividades subcontratadas ou qualquer situacdo que
possa comprometer a adequada execug¢do do contrato.

A fiscalizacdo da Administracdo podera, a qualquer tempo, solicitar esclarecimentos, documentos ou
informacdes relativos as atividades eventualmente subcontratadas, bem como determinar sua imediata
interrupcdo quando verificar risco a adequada execucdo contratual ou descumprimento das condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A subcontratagio sera admitida apenas quando representar medida excepcional, devidamente justificada
e compativel com o interesse publico, ndo podendo ser utilizada para descaracterizar a capacidade
técnica demonstrada pela contratada durante o procedimento licitatério, nem para transferir a terceiros
as obrigacdes essenciais assumidas perante a Administragao.

25. DIREITOS AUTORAIS, PROPRIEDADE INTELECTUAL, SIGILO E SEGURANCA DA INFORMACAO

A presente contratacdo ndo envolve a criacdo, o desenvolvimento ou a transferéncia de obras
intelectuais, programas de computador, sistemas, projetos, estudos técnicos, solugdes tecnoldgicas ou
quaisquer produtos passiveis de geragido de direitos autorais ou de propriedade intelectual em favor da
Contratada.

Todos os layouts, modelos, artes, logotipos, brasdes, simbolos oficiais, identidade visual, arquivos digitais
e demais elementos graficos eventualmente disponibilizados pela Administracao constituem patrimoénio
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institucional do Municipio de Araruama, permanecendo sua titularidade exclusiva, sendo vedada sua
utilizacdo para finalidade diversa da execugdo do objeto contratado.

A disponibilizacdo desses elementos graficos nao implica cessdo, licenga, transferéncia de direitos
autorais, propriedade intelectual, direito de uso permanente ou qualquer outra forma de exploracao pela
Contratada.

A Contratada obriga-se a utilizar os arquivos, documentos, layouts, artes, modelos e demais informagdes
fornecidos pela Administracdo exclusivamente para a execu¢do do objeto contratado, comprometendo-se
a manter absoluto sigilo sobre seu contetido, vedada sua reproducdo, divulgacao, compartilhamento,
comercializacdo ou utilizacdo para qualquer outra finalidade sem prévia e expressa autorizacdo da
Administracao.

E expressamente vedada a Contratada a utilizagdo, reprodugio ou divulgacio dos brasdes, logotipos,
simbolos oficiais, identidade visual, artes, modelos ou demais elementos graficos do Municipio de
Araruama em portfélios, catalogos, redes sociais, sitios eletrénicos, materiais promocionais, campanhas
publicitarias ou quaisquer outros meios de divulgacdo institucional ou comercial, salvo mediante
autorizac¢do formal da Administracao.

Concluida a execucdo contratual, ou sempre que solicitado pela Administracdo, a Contratada devera
devolver, excluir ou inutilizar todos os arquivos digitais, documentos, layouts, modelos, artes e demais
materiais recebidos para execucdo do objeto, ressalvadas as hipdteses de guarda obrigatoéria previstas
em lei, podendo a Administracdo exigir declaragdo formal de cumprimento dessa obrigacao.

A Contratada deverd adotar medidas administrativas e operacionais compativeis com a natureza do
objeto para impedir o acesso nao autorizado, a perda, a alteracdo, a divulgacdo ou a utilizacao indevida
dos arquivos, documentos e informacgdes recebidos da Administracdo durante a execugao contratual.

Caso a Contratada tenha acesso eventual a informag¢des que contenham dados pessoais, devera observar
integralmente as disposi¢des da Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecio de Dados
Pessoais - LGPD), utilizando tais informagdes exclusivamente para a execuc¢do do contrato e adotando
as medidas necessarias a preservacdo de sua confidencialidade, integridade e disponibilidade.

A obrigacdo de sigilo prevista neste item permanecera vigente mesmo apos o encerramento da Ata de
Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes, enquanto subsistirem informagdes cuja divulgacao
possa causar prejuizo a Administracdo ou contrariar disposicdo legal.

0 descumprimento das obriga¢des previstas neste item sujeitara a Contratada as san¢des administrativas
cabiveis, sem prejuizo da responsabilidade civil, penal e das demais medidas legais aplicaveis.

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087
WWwWw.araruama.rj.gov.br

70




ARARWU  PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N@ 15110/2026

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
1 EAMA SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITACOES E CONTRATOS Ass.._____ Fis.71
PREFEITURA MUNICIPAL coMISsAoDELlCITAcAO

26. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo da execugdo contratual observarao o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, no
Decreto Municipal n? 009/2024, no Guia de Orienta¢do aos Gestores e Fiscais de Contratos do Municipio
de Araruama e nas demais normas internas aplicaveis.

A Administracdo designarad formalmente Gestor do Contrato e Fiscal(is) do Contrato, observada, sempre
que possivel, a segregacdo de funcdes, competindo a cada agente exercer as atribui¢cdes previstas na
legislacdo vigente e nos atos normativos internos do Municipio.

26.1 Da Gestiao do Contrato

Compete ao Gestor do Contrato coordenar administrativamente a execucdo contratual, promovendo a
integracdo entre a Administracdo e a Contratada e adotando as medidas necessarias ao fiel cumprimento
do ajuste.

Sem prejuizo das demais atribuicdes previstas na legislagcdo, compete ao Gestor do Contrato:

[ - acompanhar a execuc¢do contratual sob os aspectos administrativos;
I1 - controlar os prazos de vigéncia da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela decorrentes;

[II - acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada durante toda a execugdo
contratual;

IV — acompanhar a execucao financeira e a regularidade da instrugao processual para fins de liquidagao e
pagamento;

V - analisar solicitacbes de alteracdo contratual, prorrogacio de prazo, reequilibrio econémico-
financeiro, revisao, repactuacao, reajuste, quando cabiveis;

VI - promover a interlocucao entre a Administracdo e a contratada;

VII - encaminhar a autoridade competente as ocorréncias que possam ensejar aplicacdo de penalidades,
alteracdo contratual ou adog¢io de outras providéncias administrativas;

VIII - adotar as providéncias necessarias a adequada gestdo do contrato durante toda a sua execucio.

26.2 Da Fiscalizagao do Contrato

Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar diretamente a execucdo do objeto, verificando sua
conformidade quantitativa e qualitativa, registrando todas as ocorréncias verificadas, solicitando
esclarecimentos a contratada, determinando as correcdes cabiveis e comunicando ao Gestor do Contrato
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quaisquer irregularidades que possam comprometer a adequada execugdo contratual.

Sem prejuizo das atribui¢des previstas na legislacao, constituem atividades minimas da fiscalizagao:

[ - conferir os quantitativos entregues em relacdo as respectivas Ordens de Fornecimento;

Il - verificar as dimensoOes, gramatura, resisténcia, espessura, corte, vincagem, dobra, acabamento
grafico, qualidade da impressdo, tonalidade das cores, identidade visual institucional e demais
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

[II - comparar os materiais entregues com a amostra aprovada durante a licitagdo, quando esta tiver sido
exigida;
IV - realizar inspecbes, medicoes, testes e demais verificacdes necessarias para comprovacdo da

conformidade dos materiais, utilizando, quando necessario, balanca de precisdo, paquimetro,
micrometro, régua metalica ou outros instrumentos tecnicamente adequados;

V - verificar o cumprimento dos prazos estabelecidos nas Ordens de Fornecimento;

VI - acompanhar a substituicio dos materiais recusados, certificando a eliminagdo das irregularidades
anteriormente constatadas;

VII - certificar o recebimento provisorio e o recebimento definitivo dos materiais, observado o disposto
neste Termo de Referéncia;

VIII - acompanhar a correta execuc¢do das obriga¢cdes ambientais eventualmente previstas neste Termo
de Referéncia;

IX - verificar a manuten¢do das condicoes de habilitacdo e da regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da contratada, quando exigivel para os atos de pagamento;

X - registrar formalmente todas as ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual.

26.3 Dos Registros da Fiscalizacao

As atividades de fiscalizacdo deverdo ser registradas formalmente, preferencialmente nos autos do
processo administrativo eletrénico, em sistema oficial utilizado pelo Municipio ou em outro meio formal
admitido pela Administragao.

Os registros poderdo conter relatérios de fiscalizagdo, checklists de inspecdo, fotografias, documentos
técnicos, medicdes, notificacdes, manifestacdes da contratada e quaisquer outros elementos necessarios
a adequada comprovacdo da execugdo contratual.

Toda ocorréncia que possa comprometer a qualidade do objeto, o cumprimento dos prazos ou o
atendimento das especificagdes técnicas devera ser imediatamente registrada e comunicada ao Gestor do
Contrato para adogao das providéncias cabiveis.
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26.4 Das Irregularidades

Constatada qualquer irregularidade durante a execucdo contratual, a contratada sera formalmente
notificada para apresentar esclarecimentos e promover a regularizacdo da situacdo nos prazos previstos
neste Termo de Referéncia ou fixados pela fiscalizacdo, sem prejuizo da aplicacio das sancgodes
administrativas cabiveis.

Quando as irregularidades puderem comprometer a execu¢do do objeto ou caracterizarem
inadimplemento contratual, o Fiscal do Contrato comunicard formalmente o Gestor do Contrato,
instruindo o processo com todos os elementos necessarios para eventual aplicacio das penalidades
previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, no Edital, na Ata de Registro de Precos e no instrumento
contratual.

26.1 Do Apoio Técnico

Sempre que a natureza da verificacdo exigir conhecimento técnico especifico, o Gestor e o Fiscal do
Contrato poderdo solicitar apoio de outros servidores, setores técnicos ou unidades administrativas da
Prefeitura, permanecendo, contudo, sob sua responsabilidade a conducdo dos procedimentos de gestdo e
fiscalizacdo e a pratica dos atos de sua competéncia.

26.2 Da Responsabilidade da Contratada

A atuacdo do Gestor do Contrato, do Fiscal do Contrato ou dos demais agentes publicos envolvidos no
acompanhamento da execucao contratual ndo exclui, ndo reduz nem transfere a responsabilidade
exclusiva da contratada pela perfeita execucio do objeto.

A contratada permanecera integralmente responsavel pela qualidade dos materiais fornecidos, pelo
cumprimento de todas as obrigacdes assumidas, pela observincia das especificagdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, pela substituicio dos materiais rejeitados, pela reparacdo dos
danos eventualmente causados a Administracdo ou a terceiros e pelo cumprimento da legislacio
aplicavel durante toda a execucdo contratual.

27. CRITERIOS DE PRAZO E MEDICAO E DE PAGAMENTO

A medicdo da execugdo contratual sera realizada mediante a verificagdo do efetivo fornecimento dos
materiais constantes das Ordens de Fornecimento emitidas pela Administracdo, considerando
exclusivamente os quantitativos efetivamente recebidos em definitivo, observadas as especificacoes
técnicas, unidades de medida, padrdes de qualidade e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de
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Referéncia.

0 recebimento do objeto ocorrera em duas etapas, na forma da Lei Federal n® 14.133/2021:

I - Recebimento Provisorio: sera realizado no ato da entrega dos materiais, mediante conferéncia dos
quantitativos, da integridade das embalagens e das condi¢des aparentes do objeto, sem prejuizo da
posterior verificacdo de sua conformidade técnica e sem implicar aceitacdo definitiva ou transferéncia da
responsabilidade da Contratada pela qualidade dos materiais fornecidos.

II - Recebimento Definitivo: sera realizado apds a verificagdo da conformidade dos materiais com todas
as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, compreendendo, quando aplicavel, a
conferéncia das dimensdes, gramatura, resisténcia, impressao, tonalidade, acabamento, corte, vincagem,
fidelidade das cores, identidade visual e compatibilidade com a amostra aprovada durante o
procedimento licitatério.

A Administra¢do podera rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues que apresentem defeitos,
vicios, falhas de fabricacdo, divergéncia em relacdo as especificagdes técnicas, desconformidade com a
amostra aprovada ou qualquer outra irregularidade constatada pela fiscalizacao.

Os materiais recusados deverao ser retirados e substituidos pela Contratada, as suas expensas, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificacdo, salvo prazo diverso
expressamente autorizado pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional e sem prejuizo da aplicacao
das san¢des administrativas cabiveis.

A medicio considerara exclusivamente os quantitativos efetivamente recebidos em definitivo, ndo sendo
devido qualquer pagamento pelos materiais rejeitados, recusados, substituidos ou entregues em
desacordo com as especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Na hipétese de aproveitamento parcial do fornecimento, a Administragdo podera efetuar o pagamento
apenas dos quantitativos efetivamente recebidos em definitivo, procedendo aos descontos
correspondentes aos materiais recusados, sem prejuizo da aplicacdo das demais medidas administrativas
cabiveis.

Concluido o recebimento definitivo, a Contratada deverd apresentar a correspondente Nota
Fiscal/Fatura, acompanhada dos documentos exigidos pela legislacdo, pelo Edital, pelo contrato e pelas
normas municipais aplicaveis.

Aliquidagdo da despesa ficara condicionada a verificagdo:
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I - da regular execucdo contratual;

II - da conformidade quantitativa e qualitativa dos materiais efetivamente recebidos;
III - da inexisténcia de pendéncias que impecam o pagamento;

IV - da manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas durante a contratacao;

V - da regularidade fiscal, trabalhista e demais documentos exigidos pela legislacdo e pelo contrato.

Atendidas todas as condicdes para liquidacdo da despesa, o pagamento serd efetuado mediante ordem
bancaria em favor da Contratada, no prazo estabelecido no Edital e no contrato, contado da regular
liquidacgao.

Constatada qualquer irregularidade na execucdo contratual, na documentacdo apresentada ou na
manutencio das condicdes exigidas para contratacdo, a Administracdo podera suspender a liquidagdo e o
pagamento até a completa regularizacdo da pendéncia, sem prejuizo da aplicacio das sancgdes
administrativas cabiveis.

Eventuais erros ou incorregoes na Nota Fiscal/Fatura ou na documentagao apresentada interromperao a
contagem do prazo para pagamento, reiniciando-se sua contagem ap6s a regularizacio pela Contratada.

O pagamento realizado pela Administracdo ndo implica aceitagdo definitiva da qualidade dos materiais
fornecidos nem afasta a responsabilidade da Contratada pelos vicios, defeitos de fabricacio,
desconformidades ou demais responsabilidades previstas na legislacdo, neste Termo de Referéncia, na
Ata de Registro de Pregos e no contrato.

Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo
contratual que lhe tenha sido imposta em virtude de penalidade, inadimplemento contratual ou
descumprimento das obrigacdes assumidas, sem que isso gere direito a atualizacdo monetaria ou
compensacao financeira em seu favor.

28. DAS SANCOES

O descumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada sujeitara o infrator as sancoes
administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo das demais
disposi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Registro de Precos e dos
instrumentos de contratagdo dela decorrentes.

As sangbes administrativas serdo aplicadas observados o devido processo legal, o contraditério, a ampla
defesa, os principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da motivagdo, considerando-se as
circunstancias de cada caso concreto.
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Sem prejuizo das infra¢des previstas na legislacdo, constituem infracdes especificas da presente
contratacao:

I - atraso injustificado na entrega dos materiais;

II - fornecimento de materiais em desacordo com as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo
de Referéncia ou em desconformidade com a amostra aprovada, quando exigida;

III - fornecimento de materiais com qualidade inferior aquela exigida ou incompativel com a amostra
aprovada;

IV - recusa injustificada em substituir materiais rejeitados pela fiscalizac¢ao;
V - descumprimento dos prazos estabelecidos nas Ordens de Fornecimento;
VI - descumprimento das determinac¢des regularmente expedidas pelo Gestor ou pelo Fiscal do Contrato;

VII - ndo prestacdo, ndo renovacdo, ndo complementacdo ou perda da validade da garantia contratual,
quando exigida;

VIII - descumprimento das obrigacdes de sigilo, confidencialidade ou utilizacdo indevida dos arquivos,
layouts, brasdes, artes ou demais elementos fornecidos pela Administragao;

IX - descumprimento das demais obriga¢des previstas neste Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de
Registro de Pregos ou no contrato.

Sem prejuizo das demais san¢des previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, poderdo ser aplicadas,
conforme a natureza e a gravidade da infracao:

I - adverténcia;
II - multa;
III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica.

As multas observarao os seguintes parametros:

I - multa moratéria correspondente a 0,5% (meio por cento) do valor da parcela em atraso, por dia de
atraso injustificado, limitada a 20% (vinte por cento) do respectivo valor;

II - multa compensatoria de até 10% (dez por cento) do valor da parcela inadimplida, nas hipéteses de
inexecucdo parcial;

III - multa compensatoéria de até 20% (vinte por cento) do valor atualizado do contrato, nas hipéteses
de inexecucio total ou de descumprimento de obrigacdo considerada essencial a execugio contratual.

A aplicacio de multa ndo impede a aplicagio das demais sancdes previstas na Lei Federal n®
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14.133/2021, quando cabiveis, nem afasta a obrigacdo da Contratada de reparar integralmente os
prejuizos causados a Administracao.

Na aplicacdo das penalidades serdo considerados, entre outros aspectos:

I - a natureza e a gravidade da infragao;

II - os danos causados a Administragao;

III - a vantagem obtida pela Contratada;

IV - areincidéncia;

V - o grau de culpabilidade;

VI - a boa-fé;

VII - a cooperagdo para solucdo das irregularidades;

VIII - as circunstancias agravantes e atenuantes verificadas no caso concreto.

A aplicacdo das sanc¢des administrativas nio afasta a responsabilidade civil ou penal da Contratada,
quando cabivel, nem prejudica a ado¢do das medidas necessarias ao ressarcimento integral dos danos
causados ao patriménio publico.

A eventual aplicagdo de sangbes sera registrada na forma prevista na legislacdo vigente e nos sistemas
oficiais adotados pela Administracio, quando aplicavel.

29. DEMAIS CONDICOES NECESSARIAS A EXECUCAO DO OBJETO

Além das disposi¢coes constantes dos demais itens deste Termo de Referéncia, deverdo ser observadas as
seguintes condicoes durante toda a execucdo da Ata de Registro de Precos e das contratagdes dela
decorrentes:

I - As aquisi¢des serdo realizadas de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento, de
acordo com a necessidade da Administragio, ndo estando o Municipio obrigado a contratar ou adquirir a
totalidade dos quantitativos estimados para fins de registro de precos.

II - Os quantitativos registrados possuem carater meramente estimativo, ndo gerando a detentora da Ata
de Registro de Precos qualquer direito subjetivo a contratacdo integral dos itens registrados, tampouco
direito a indeniza¢do, compensacdo ou ressarcimento em razdo da ndo contratacdo da totalidade das
quantidades estimadas.

III - Todos os materiais fornecidos deverao ser novos, de primeiro uso, produzidos especificamente para
atendimento desta contratacdo, sendo vedado o fornecimento de materiais recondicionados,
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reaproveitados, remanufaturados, reciclados em desacordo com as especificacdes técnicas ou que
apresentem qualquer indicio de deterioracao, defeito ou comprometimento de sua qualidade.

IV - A Contratada respondera integralmente pela qualidade dos materiais fornecidos, inclusive pelos
vicios ocultos, defeitos de fabricacdo e demais desconformidades constatadas apds o recebimento
definitivo, observados os prazos e responsabilidades previstos na legislacao aplicavel.

V - Todas as despesas necessarias a perfeita execucdo do objeto, incluindo aquisicio de matéria-prima,
impressdo, corte, vincagem, acabamento, embalagem, transporte, carga, descarga, seguros, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outros custos diretos ou indiretos,
correrdo exclusivamente por conta da Contratada, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao.

VI - A Administracdo podera, a qualquer tempo durante a execucdo contratual, promover inspecoes,
diligéncias, conferéncias e demais verificagbes necessarias a comprovacdo da conformidade dos
materiais fornecidos, podendo solicitar esclarecimentos, documentos, informag¢des complementares e,
quando tecnicamente necessario, realizar medi¢des, ensaios ou coleta de amostras.

VII - A eventual tolerancia da Administracdo quanto ao descumprimento de qualquer obrigacio
contratual constituira mera liberalidade, ndo importando em novacgio, rentncia de direitos, alteracio
contratual ou precedente para situacdes futuras, permanecendo integros todos os direitos e
prerrogativas previstos na legislacdo, neste Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Pregos
e nos instrumentos de contrata¢do dela decorrentes.

VIII - As especificacdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia constituem requisitos minimos
obrigatdérios de qualidade, ndo sendo admitido o fornecimento de materiais com caracteristicas
inferiores, ainda que apresentem desempenho semelhante ou menor custo.

IX - Na hipotese de divergéncia entre as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de
Registro de Precos, do contrato, da proposta vencedora e da amostra aprovada, prevalecera a
interpretacdo que melhor assegure o atendimento do interesse publico, observada a legislagdo aplicavel
e preservado o equilibrio das condi¢des originalmente licitadas.

X - Os casos omissos relacionados a execu¢do da contratacdo serdo decididos pela Administragdo, com
fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, na regulamentacdo municipal vigente, nos principios que
regem as contratagdes publicas e nas clausulas constantes dos instrumentos da contratagao, assegurados
o contraditério e a ampla defesa sempre que a decisdo puder implicar restricio de direitos da
Contratada.

As disposicdes constantes deste Termo de Referéncia deverdo ser interpretadas de forma sistematica e
complementar, visando assegurar a plena execucdo do objeto, a observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, isonomia, seguranca
juridica e interesse publico.

A execucdo da contratacdo deverd observar, ainda, todas as normas legais e regulamentares
supervenientes que venham a disciplinar a matéria durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos e dos
instrumentos dela decorrentes, aplicando-se imediatamente aquelas de observancia obrigatoria.
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30. DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia constitui o documento técnico que fundamenta a presente contratagao,
orienta a fase preparatéria do procedimento licitatério e integra o respectivo processo administrativo,
servindo de base para a elaboracdo do Edital, da Ata de Registro de Precos, dos contratos ou
instrumentos equivalentes, bem como para a gestao e fiscalizacdo da futura execucdo contratual.

Este Termo de Referéncia devera ser interpretado em conjunto com o Documento de Formalizacao da
Demanda - DFD, o Estudo Técnico Preliminar - ETP, o Mapa de Gerenciamento de Riscos, a pesquisa de
precos e os demais documentos que compdem a fase preparatoria da contratacido, observando-se as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, da regulamentacdo municipal vigente e dos principios que
regem as contratacdes publicas.

As especificacoes técnicas, requisitos, quantitativos estimados e demais condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia representam os parametros minimos exigidos pela Administra¢io para o adequado
atendimento da necessidade publica identificada, devendo ser integralmente observados durante a
execucdo da contratagdo.

As disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia vinculam a Administracio, os licitantes e a futura
Contratada, passando a integrar, no que couber, o Edital, a Ata de Registro de Precos, os contratos ou
instrumentos equivalentes e todos os demais documentos que compodem a contratagao.

Eventuais ajustes de natureza exclusivamente formal, bem como aqueles decorrentes de alteragdes
legislativas, regulamentares ou de orientacdes dos 6rgdos de controle, poderdo ser promovidos durante a
instrucdo do procedimento, desde que nido impliquem modificagdo da esséncia do objeto, da solugao
definida no planejamento, dos critérios de julgamento, da competitividade da licitacdo ou do equilibrio
das condigdes originalmente estabelecidas.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo com fundamento na Lei Federal n? 14.133/2021,
na regulamentacdo municipal aplicavel, nos principios que regem as contratacdes publicas e nas demais
normas pertinentes, assegurados o contraditério e a ampla defesa sempre que a decisdo puder repercutir
sobre direitos dos licitantes ou da Contratada.

Os documentos que compdem a fase preparatéria e a fase externa da contratacdo deverdo ser
interpretados de forma harmonica e complementar, prevalecendo, em caso de divergéncia, as
disposi¢des da Lei Federal n? 14.133/2021 e, sucessivamente, as condi¢des estabelecidas no Edital, neste
Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precgos, no contrato e na proposta vencedora, observados os
principios da legalidade, da isonomia, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da eficiéncia e da supremacia do interesse publico.
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A Administracdo podera expedir orientagdes, instrucdes operacionais e demais atos administrativos

by

necessarios a adequada execucdo da Ata de Registro de Precos e das contrata¢des dela decorrentes,
desde que ndo impliquem alteracdo do objeto contratado ou inovacdo das obrigacdes originalmente
assumidas pelas partes.

Araruama, 31 de julho de 2026.

Thaisa Queiroz da Silva

Responsavel por elaborar o Estudo Técnico Preliminar

Autorizado por:

Melina Antunes da Silva

Secretaria Executiva de Licencas e Contratos

Kalimeire Camilo

Secretario Municipal de Administracdo
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ANEXO I-A - DESCRICAO TECNICA

¢ Formato Aberto (Total): 52,0 x 34,0 cm.

¢ Compatibilidade de Contetido: Projetado para acomodar e proteger folhas no formato
padrao A4 (21,0 x 29,7 cm).

« Substrato: Papel cartdo ou cartolina triplex.

e Gramatura minima: 250g/m?.

¢ Margem de Furacdo: Minima de 2,0 cm (area livre de elementos criticos para perfuragio e
fixacdo).

¢ Identidade Visual e Layout: A confeccdo das capas deve observar rigorosamente a
identidade visual institucional do Municipio de Araruama, mediante aplicacdo do brasio
oficial da Prefeitura Municipal, diagramacao regulamentar e insercao de campos ESTADO
DO RIO DE JANEIRO PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Secretaria Municipal de
Administracdo padronizados destinados a autuacio, identificacdo e indexacdo de processos
administrativos, em estrita conformidade com o modelo digital de arte oficial fornecido pela
Administracdo Publica.

47cm 5cm

34cm

52cm
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PREFEITURA MUNICIPAL

COMISSAO DE LICITAGAO

ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

“Imprimir em papel timbrado da empresa”

PROCESSO: 15110/2026

PREGAO ELETRONICO N° 040/2026

especializada

Processo N2 15110/2026

Ass.:

Fls. 82

Estamos encaminhando a esta Prefeitura proposta de precos para contratacao de empresa

. Para tanto informamos que a validade da mesma é de no minimo, 90

(noventa) dias, e o prazo de entrega/execucdo de todo o material/servico sera de acordo com o termo de

referéncia.

Item

Especificacao

Quantidade

Valor
Unitario

Valor Total

Capa para processo administrativo personalizada,
cor cinza, confeccionada em papel cartdo tipo
Triplex ou material de qualidade equivalente ou
superior, com gramatura minima de 250 g/mz,
formato aberto de aproximadamente 52,0 cm x
34,0 cm, contendo aba lateral de
aproximadamente 5,0 cm, destinada a perfuracido e
fixacdo dos autos, compativel com documentos no
formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), admitidas
pequenas variacdes decorrentes do processo de
fabricagdo que ndo comprometam sua utilizagao,
personalizada conforme o padrao grafico
institucional do Municipio de Araruama, conforme
arte grafica constante do Anexo I.

90.000

Capa para processo administrativo personalizada,
cor rosa, com as mesmas especificacoes técnicas
do item anterior.

65.000

Capa para processo administrativo personalizada,
cor amarela, com as mesmas especificacoes
técnicas do item anterior.

60.000

Capa para processo administrativo personalizada,
cor verde, com as mesmas especificacdes técnicas
do item anterior.

15.000

VALOR TOTAL

Valor total da proposta é de ( )

Razao Social:

CNPJ:
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E-mail:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITAGOES E CONTRATOS

COMISSAO DE LICITAGAO

Dados Bancarios:

Telefone:

Local/Data:

(Assinatura/Carimbo Representante Legal)

Processo N2 15110/2026
Ass.: Fls. 83
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COMISSAO DE LICITAGAO

ANEXO III

Processo N2 15110/2026

Ass.:

Fls. 84

VALOR ESTIMADO PELA ADMINISTRACAO

Item

Especificacao

Quantidade

Valor
Unitario
Estimado

Valor Total
Estimado

Capa para processo administrativo personalizada, cor
cinza, confeccionada em papel cartdo tipo Triplex ou
material de qualidade equivalente ou superior, com
gramatura minima de 250 g/m?, formato aberto de
aproximadamente 52,0 cm x 34,0 cm, contendo aba
lateral de aproximadamente 5,0 cm, destinada a
perfuracio e fixacdo dos autos, compativel com
documentos no formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm),
admitidas pequenas variagcdes decorrentes do processo
de fabricacdo que ndo comprometam sua utilizacio,
personalizada conforme o padrao grafico institucional
do Municipio de Araruama, conforme arte grafica
constante do Anexo I.

90.000

R$ 2,33

R$209.700,00

Capa para processo administrativo personalizada, cor
rosa, com as mesmas especificacdes técnicas do item
anterior.

65.000

R$ 2,33

R$ 151.450,00

Capa para processo administrativo personalizada, cor
amarela, com as mesmas especificaces técnicas do
item anterior.

60.000

R$ 2,33

R$ 139.800,00

Capa para processo administrativo personalizada, cor
verde, com as mesmas especificagdes técnicas do item
anterior.

15.000

R$ 2,33

R$ 34.950,00

VALOR TOTAL ESTIMADO

R$ 535.900,00

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087

WWwWw.araruama.rj.gov.br

84




ARARWU  PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N@ 15110/2026

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
1 EAMA SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITACOES E CONTRATOS Ass..______ Fls. 85
PREFEITURA MUNICIPAL COMISSAODELICITACAO

ANEXO IV
MODELO - DECLARACAO UNIFICADA
Pregao Eletronico n°: XXXX/2026
Processo Administrativo n°: XXXX/2026

A empresa , inscrita no CNP] sob o n° , estabelecida na n°

, bairro , ha cidade de estado, por meio de seu representante legal abaixo

identificado, sob as penas da Lei, para os fins de Habilitagio no Pregdo Eletrénico n° 040/2026 do

Processo Administrativo n® 15110/2026, vem DECLARAR que:

1) Nos termos da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14, nos
enquadramos na situacdo de ( ) Microempresa, ( ) Empresa de Pequeno Porte ou

Microempreendedor Individual;

2) Cumpre ao disposto no art. 72, inciso XXXIII da Constituicdo Federal, de que ndo emprega menor de 18
anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, ressalvado, quando for o
caso, o menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do modelo anexo ao Decreto

Federal n° 4.358, de 05 de setembro de 2002, que regulamente a Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 2002;
3) Nao esta impedido de contratar com a Administracio Publica;

4) Nio foi declarada inidonea por ato do Poder Publico;

5) Nao incorre nas demais condi¢des impeditivas da Lei Federal n® 14.133/2021;

6) Que inexistem fatos superveniente impeditivos a sua Habilita¢do, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

7) Que concorda e submete-se a todas e cada uma das condi¢des impostas pelo referido Pregio Eletronico

Eletronica e submete-se ao disposto pela Lei 14.133/2021 e Diplomas Complementares;

8) Conhecemos o objeto do Pregdo e os termos constantes no Pregao Eletrénico n° 040/2026 do Processo
Administrativo n° 15110/2026 e seus ANEXOS e do Regulamento bem como temos todas as condi¢des de
cumprir as exigéncias ali contidas no que concerne a apresentacdo de documentacdo para fim de

Habilitagdo.

9) Que nos quadros da empresa inexistem sécios, gerentes ou diretores que sejam membro ou servidor em
exercicio neste municipio, ocupante de cargo de dire¢do na Administracdo Publica, servidores cedidos ou
colocados a disposicdo desta Prefeitura direta ou indireta, ou ainda, cdnjuge, companheiro ou parente até

o terceiro grau;

10) Assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados,
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sujeitando-nos a eventuais averiguacdes que se facam necessarias;

11) Comprometemo-nos a manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas todas as condi¢oes de Habilitacdo e Qualificacdo exigidas no Pregdo Eletronico;
12) Ocorrerao por conta, quaisquer outras despesas ndo incluidas na cotagdo dos precos do objeto;
13) Que o ato constitutivo apresentado é o vigente;

14) Que sdo autenticas as copias e as assinaturas dos documentos apresentados;

15) Declara, sob as san¢des administrativas cabiveis e as penas da lei, que cumpre as exigéncias de reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em

outras normas especificas.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Local, Dia/Més/Ano

Assinatura do Representante legal
RG e CPF
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ANEXOV
“Imprimir em papel timbrado da empresa”

(MODELO)
ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

A situacdo financeira das licitantes sera aferida por meio dos indices de: ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL, ISG =
INDICE DE SOLVENCIA GERAL e ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE.

ILG = (AC + RLP) / (PC + ELP) =X
ILG = INDICE DE LIQUIDEZ GERAL
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ISG = AT / (PC + ELP) =X

ISG = INDICE DE SOLVENCIA GERAL
AT = Ativo Total

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo

ILC=AC/PC=X

ILC = INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE
AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhario as demonstragdes contdbeis, sendo consideradas habilitadas
as empresas que apresentarem os seguintes resultados:

Liquidez Geral (ILG) = indice maior ou igual a 1,00.
Solvéncia Geral (ISG) = indice maior ou igual a 1,00.
Liquidez Corrente (ILC) = indice maior ou igual a 1,00.

(contador)

OBS: 0 DOCUMENTO DEVERA CONTER A ASSINATURA DO CONTADOR.
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ANEXO VI

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 /20, QUE ENTRE

SI CELEBRAM 0O MUNICIPIO DE ARARUAMA E
PARA

NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N¢ 14.133, DE 12 DE ABRIL DE

2021.

O MUNICIPIO DE ARARUAMA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n®

, com sede a , heste ato representado por , doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no CNP] sob o n®
com sede a , neste ato representada por

, doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato

Administrativo, decorrente do Processo Administrativo n?2 , da

(modalidade ou fundamento legal da contratacdo), mediante as cldusulas e condi¢des seguintes, em

conformidade com a Lei Federal n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

1.1 O presente Contrato rege-se pelas disposicdes da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, pelos
principios do Direito Administrativo, pelas normas regulamentares federais e municipais aplicaveis, pelo
Edital ou instrumento convocatdrio correspondente, pelo Termo de Referéncia, pela proposta adjudicada e

pelos demais documentos que integram o processo administrativo, independentemente de transcricao.
1.2 Integram o presente Contrato, para todos os fins e efeitos legais, ainda que nao transcritos:
I. o Edital ou instrumento convocatdrio da contrata¢io, quando houver;
II. o Termo de Referéncia;
III. aproposta adjudicada;

IV. as planilhas orgamentarias, cronogramas, projetos, memoriais descritivos e demais

documentos técnicos, quando aplicaveis;

V. os demais documentos que compdem o processo administrativo.
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1.3 O presente Contrato devera ser interpretado de forma sistematica e integrada com o Edital, o Termo
de Referéncia e os demais documentos que integram a contratacao. As disposi¢cdes do Termo de Referéncia
prevalecerao quanto as especificages técnicas, aos requisitos da contratacédo, ao modelo de execugéo, ao
modelo de gestdo contratual, aos critérios de medi¢cao e pagamento, as obrigacdes das partes, as condi¢cdes de
fiscalizacdo, de recebimento e aos demais aspectos técnicos da contratagdo, permanecendo o presente

Contrato como instrumento disciplinador da relacao juridica estabelecida entre as partes.

1.4 A execucdo do presente Contrato observara os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da finalidade, da transparéncia, da
competitividade, da seguranca juridica, da razoabilidade, da proporcionalidade e da busca da solucdo mais

vantajosa para a Administracdo, bem como os demais principios e normas aplicaveis as contrata¢des publicas.

1.5 A celebragdo do presente Contrato ndo afasta a obrigatoriedade de observancia das disposicdes
constantes do Termo de Referéncia, do Edital ou instrumento convocatério correspondente e da proposta

adjudicada, os quais permanecem plenamente validos e vinculantes durante toda a execugao contratual.
CAPITULO II - DO OBJETO
CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO CONTRATUAL

2.1 O presente Contrato tem por objeto a execucdo do objeto descrito no Termo de Referéncia, no Edital
ou instrumento convocatério correspondente, na proposta adjudicada e nos demais documentos que
integram o processo administrativo, observadas todas as especificagdes técnicas, quantitativos, condicoes

de execucio, critérios de medicdo, recebimento, fiscalizacio e pagamento neles estabelecidos.

2.2 Para fins de identificacdo e individualizacdo da contratacdo, os bens, servicos ou obras objeto deste
Contrato encontram-se discriminados na tabela abaixo, que passa a integrar o presente instrumento para

todos os fins de direito:

e . Valor
Item Especificacao Quantidade Unitario Valor Total

Capa para processo administrativo personalizada,
cor cinza, confeccionada em papel cartio tipo
Triplex ou material de qualidade equivalente ou
superior, com gramatura minima de 250 g/m?,
formato aberto de aproximadamente 52,0 cm x
34,0 cm, contendo aba lateral de
aproximadamente 5,0 cm, destinada a perfuracao e
fixagdo dos autos, compativel com documentos no
formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), admitidas
pequenas variacdes decorrentes do processo de
fabricacdo que ndo comprometam sua utilizagao,
personalizada conforme o padrao grafico
institucional do Municipio de Araruama, conforme
arte grafica constante do Anexo L

90.000
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Capa para processo administrativo personalizada,
2 | corrosa, com as mesmas especificacdes técnicas 65.000
do item anterior.

Capa para processo administrativo personalizada,
3 | cor amarela, com as mesmas especificagoes 60.000
técnicas do item anterior.

Capa para processo administrativo personalizada,
4 | cor verde, com as mesmas especificacdes técnicas 15.000
do item anterior.

VALOR TOTAL

2.3 O objeto contratado devera ser executado em estrita conformidade com o Termo de Referéncia,
constituindo obrigacdo da CONTRATADA observar integralmente todas as especificacdes técnicas, normas,

métodos executivos, padroes minimos de qualidade e demais requisitos nele estabelecidos.

2.4 A simples celebragdo do presente Contrato importa no reconhecimento, pela CONTRATADA, de que
examinou previamente todos os documentos integrantes da contratacdo, especialmente o Termo de
Referéncia, os projetos, memoriais descritivos, planilhas orcamentdarias, cronogramas e demais elementos
técnicos aplicaveis, ndo podendo alegar posteriormente desconhecimento de quaisquer condi¢des para

justificar o inadimplemento contratual, ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas.

2.5 Os quantitativos, especificacdes técnicas, metodologia executiva, critérios de aceitacdo, forma de
execucdo, requisitos técnicos, critérios de medi¢do, condi¢cdes de pagamento e demais caracteristicas do

objeto encontram-se integralmente disciplinados no Termo de Referéncia.

2.6 Eventuais omissdes ou divergéncias aparentes entre os documentos técnicos da contratagdo deverdo
ser imediatamente comunicadas pela CONTRATADA ao gestor do contrato, antes da execucdo da

respectiva obrigacdo, vedada a adogao de solugdo unilateral sem prévia autorizacdo da Administracao.

2.7 A execugdo contratual observarg, obrigatoriamente, todos os elementos técnicos constantes do Termo
de Referéncia, independentemente de reprodugio expressa neste Contrato, ndo constituindo justificativa
para o inadimplemento alegacdes de desconhecimento, interpretagdo equivocada ou omissdo quanto as

condicdes técnicas previamente disponibilizadas pela Administragao.

2.8 Em caso de necessidade de adequagdes técnicas durante a execucdo contratual, estas somente
poderio ser implementadas mediante autorizacdo formal da Administracdo, observadas as hipdteses de

alteracdo contratual previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.
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CAPITULO III - DA VIGENCIA E DOS PRAZOS
CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA CONTRATUAL

3.1 O presente Contrato tera vigéncia pelo prazo estabelecido no Termo de Referéncia, contado na forma
nele prevista, podendo ser prorrogado nas hipdteses e condigdes admitidas pela Lei Federal n2

14.133/2021.

3.2 O prazo de execucdo do objeto observara o cronograma, as etapas executivas, os marcos contratuais e
as demais condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia, independentemente de reprodug¢do neste

instrumento.

3.3 Avigéncia contratual ndo se confunde com o prazo de execu¢do do objeto, devendo ambos observar as

disposi¢des constantes do Termo de Referéncia e da legislacao aplicavel.

3.4 A prorrogacdo da vigéncia contratual ou do prazo de execu¢do dependera de justificativa técnica e
administrativa, demonstracdo da vantajosidade para a Administracdo, disponibilidade or¢amentaria,
manutencio das condicbes de habilitacio da CONTRATADA e observancia dos requisitos previstos na Lei

Federal n? 14.133/2021.

3.5 A eventual prorrogacdo contratual ndo altera, por si sé, as condigdes originalmente pactuadas,
permanecendo validas as clausulas contratuais e as disposicdes constantes do Termo de Referéncia,

ressalvadas as modificacdes formalmente aprovadas pela Administracdo mediante termo aditivo.

3.6 Os prazos contratuais poderdo ser suspensos ou interrompidos exclusivamente nas hipoteses
previstas em lei ou mediante determinacao formal da Administracdo, devidamente motivada e registrada

no processo administrativo.

3.7 Os critérios para emissdo de ordens de servico, ordens de fornecimento, autorizacdes de inicio,
cronogramas executivos, recebimentos parciais, medi¢des e demais marcos temporais da execuc¢do

contratual encontram-se disciplinados no Termo de Referéncia.

3.8 A CONTRATADA obriga-se a iniciar a execucdo do objeto na forma, no prazo e nas condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia e na ordem de inicio expedida pela Administracdo, quando exigivel,

respondendo pelos prejuizos decorrentes do atraso injustificado.

3.9 O decurso do prazo de vigéncia contratual ndo exonera a CONTRATADA das obrigacdes cujo
cumprimento, por sua natureza ou por disposi¢do legal ou contratual, deva subsistir apés o encerramento
do Contrato, especialmente aquelas relacionadas a garantia do objeto, a responsabilidade técnica, a

reparacao de vicios, a confidencialidade, a protecao de dados e a responsabilidade civil.
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CAPITULO IV - DO PRECO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA
CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1 O valor do presente Contrato é de R$ ( ), correspondente ao valor da proposta

adjudicada, conforme especificagdes constantes do Edital, do Termo de Referéncia e da proposta da

CONTRATADA.

4.2 Consideram-se incluidos no valor contratado todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita
execucdo do objeto, compreendendo tributos, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, fiscais,
comerciais, seguros, transporte, fretes, despesas administrativas, lucro, riscos ordinarios do

empreendimento e quaisquer outros custos incidentes sobre a execu¢do contratual.

4.3 Os critérios de medigdo, faturamento, liquidacdo, pagamento, retenc¢des tributdrias e demais

condicoes financeiras da contratacdo encontram-se disciplinados no Termo de Referéncia.

4.4 Nenhum pagamento sera devido pela Administracdo em razdo de servigos, fornecimentos ou despesas
executados em desacordo com o presente Contrato, com o Termo de Referéncia ou sem prévia autoriza¢io

da Administragdo, quando exigivel.

4.5 As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentaria

consignada no orcamento vigente, conforme classificacdo constante do processo administrativo.

4.6 Quando a execugdo contratual ultrapassar um exercicio financeiro, as despesas relativas aos
exercicios subsequentes correrdo por conta das dotacdes orcamentarias proprias, consignadas nos

respectivos orcamentos, observada a legislacao vigente.

4.7 A indicacdo da dotagdo or¢amentdria ndo exonera a CONTRATADA da obrigacdo de observar os
procedimentos de medicao, liquidacdo e pagamento estabelecidos no Termo de Referéncia e na legislacao

aplicavel.

4.8 A execugdo de servicos, fornecimentos ou quaisquer despesas sem cobertura contratual, sem emissao
da competente autorizacdo da Administracdo, quando exigivel, ou em desconformidade com o presente
Contrato e com o Termo de Referéncia, ndo gera direito a remuneracdo, sem prejuizo da apuragdo das

responsabilidades cabiveis.

4.9 O valor contratado vincula-se as condi¢des técnicas, quantitativas e qualitativas estabelecidas no
Termo de Referéncia, ndo podendo ser alterado por iniciativa unilateral da CONTRATADA, ressalvadas as
hipéteses de alteracdo contratual e de recomposicdo do equilibrio econdmico-financeiro previstas na Lei

Federal n® 14.133/2021.
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CAPITULO V - DA EXECUCAO CONTRATUAL
CLAUSULA QUINTA - DA EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execucdo do objeto observara integralmente as condicdes, especificacdes técnicas, requisitos da
contratacdao, metodologia executiva, cronograma, critérios de medicao, critérios de pagamento, padroes
minimos de qualidade e demais disposi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, que integra o presente

Contrato para todos os fins e efeitos legais.

5.2 A CONTRATADA executara o objeto por sua exclusiva responsabilidade técnica, operacional e
administrativa, respondendo integralmente pela qualidade dos servigos, obras ou fornecimentos
executados, bem como pelos atos de seus empregados, prepostos, subcontratados autorizados e demais

colaboradores envolvidos na execu¢do contratual.

5.3 Os critérios relativos a mobilizacdo, logistica, fornecimento de materiais, disponibilizacdo de
equipamentos, mado de obra, cronogramas executivos, testes, ensaios, controles de qualidade e demais

procedimentos necessarios a execuc¢io contratual observario o disposto no Termo de Referéncia.

5.4 Nenhuma alteracdo na metodologia executiva, nos materiais empregados, nas especificagdes técnicas,
nas solucdes de engenharia, nos equipamentos, nos profissionais indicados ou em quaisquer outros
elementos essenciais da execucdo podera ser realizada sem prévia e expressa autorizacio da

Administracdo, observadas as hipoteses legalmente admitidas.

5.5 A CONTRATADA obriga-se a comunicar imediatamente ao gestor ou fiscal do contrato qualquer fato
superveniente que possa comprometer a adequada execucdo do objeto, propondo, quando cabivel, as

medidas necessdarias a mitigacdo dos riscos contratuais.

5.6 Os critérios para controle tecnolégico, controle de qualidade, inspecdes, ensaios, testes de
funcionamento, certificacdoes, homologacdes, comissionamentos e demais verificacdes técnicas observarao

integralmente o disposto no Termo de Referéncia.

5.7 A execugdo contratual devera observar, além do Termo de Referéncia, todas as normas técnicas,
regulamentos profissionais, normas de seguranca, normas ambientais, normas sanitdrias e demais

disposic¢des legais aplicaveis ao objeto contratado.

5.8 A eventual tolerancia da Administracdo quanto ao descumprimento de obrigacdes contratuais nao
importara novagio, rentncia de direitos ou alteragdo das condicdes pactuadas, permanecendo integra a

responsabilidade da CONTRATADA pelo fiel cumprimento do Contrato.

5.9 A execucdo contratual devera observar os principios da eficiéncia, da economicidade, da continuidade

do servico publico, da boa-fé objetiva, da cooperacdo entre as partes, da gestdo por resultados e da busca

Av. John Kennedy, n2 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087
WWwWw.araruama.rj.gov.br

93




ARARWU  PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N@ 15110/2026

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
1 EAMA SECRETARIA EXECUTIVA DE LICITACOES E CONTRATOS Ass..______ Fls.94
PREFEITURA MUNICIPAL COMISSAODELICITACAO

da melhor solugdo para o interesse publico, sem prejuizo dos demais principios previstos na Lei Federal n®

14.133/2021.
CAPITULO VI - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
6.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.1.A CONTRATADA obriga-se a executar integralmente o objeto contratado, observando todas as
condicoOes estabelecidas neste Contrato, no Termo de Referéncia, no Edital ou instrumento convocatoério

correspondente, na proposta adjudicada e na legislacdo aplicavel.

6.1.2.Constituem obrigacoes da CONTRATADA aquelas expressamente previstas no Termo de Referéncia,
as quais integram o presente Contrato para todos os fins e efeitos legais, independentemente de

transcrigdo.

6.1.3.A CONTRATADA declara possuir plena capacidade técnica, operacional, administrativa, econémica e
financeira para executar o objeto contratado, assumindo inteira responsabilidade pelos meios empregados

para o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas.

6.1.4.A CONTRATADA respondera integralmente pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros
decorrentes de acdo ou omissdo na execuc¢do contratual, sem prejuizo das demais responsabilidades

previstas na legislacao aplicavel.
6.2. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.2.1 O CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar as condi¢cbes necessarias a adequada execucdo

contratual, observadas as atribui¢des previstas neste Contrato e no Termo de Referéncia.

6.2.2 Constituem obrigacdes do CONTRATANTE aquelas previstas no Termo de Referéncia, especialmente
quanto a gestao, fiscalizacdo, medicao, liquidacdo da despesa, pagamento, recebimento do objeto e demais

atribuicdes administrativas inerentes a execucdo contratual.

6.2.3 O exercicio das prerrogativas conferidas a Administracido pela Lei Federal n? 14.133/2021 n&o afasta
o dever de observancia da boa-fé objetiva, da motivacdo dos atos administrativos, do contraditério, da

ampla defesa e dos principios que regem as contratagdes publicas.
6.3. DAS OBRIGACOES COMUNS

6.3.1 CONTRATANTE e CONTRATADA comprometem-se a atuar com observancia dos principios da boa-fé
objetiva, da cooperagio, da transparéncia, da lealdade contratual, da eficiéncia e da busca da adequada

execucao do objeto.

6.3.2 As partes deverdo comunicar reciprocamente, com a maior brevidade possivel, qualquer fato

superveniente capaz de comprometer o cumprimento das obriga¢des contratuais, adotando, em conjunto,
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as medidas necessarias a mitigacdo dos riscos da contratagao.

6.3.3 Nenhuma tolerdncia quanto ao descumprimento de obrigacdes contratuais serd interpretada como
renuncia de direitos, alteracdo contratual tacita ou precedente vinculante para futuras situacoes

semelhantes.

6.3.4 Nenhuma orientacdo verbal, ajuste informal ou manifestacao isolada de agente publico produzira
efeitos modificativos sobre o presente Contrato, sendo indispensavel, quando exigido pela legislacao ou

pela natureza da alteracao, a formalizacdo por escrito pela autoridade competente.
CAPITULO VII - DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
CLAUSULA SETIMA

7.1. A execugdo do presente Contrato sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal(is) designados

pelo CONTRATANTE, na forma da Lei Federal n® 14.133/2021 e das normas internas aplicaveis.

7.2. As atribui¢cdes, competéncias, rotinas de acompanhamento, procedimentos de fiscalizacao, critérios de
medicdo, emissdo de relatorios, recebimento do objeto e demais atividades inerentes a gestdo e a

fiscalizagdo contratual observardo o disposto no Termo de Referéncia.

7.3. A fiscalizagdo exercida pelo CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela execucdo integral do objeto contratado, permanecendo esta responsavel pela

qualidade, seguranga, regularidade e conformidade dos servicos, obras ou fornecimentos executados.

7.4. A CONTRATADA obriga-se a prestar ao gestor e aos fiscais do contrato todas as informacoes,
esclarecimentos e documentos necessarios ao acompanhamento da execucdo contratual, sempre que

solicitados.

7.5. As determinacdes emitidas pelo gestor ou pelos fiscais do contrato, desde que compativeis com este
Contrato, com o Termo de Referéncia e com a legislacdo aplicavel, deverdo ser prontamente atendidas pela

CONTRATADA.

7.6. A constatacdo de falhas, defeitos, vicios ou desconformidades na execugdo contratual autoriza o
CONTRATANTE a determinar sua correcdo, substituicdo, complementacdo ou refazimento, observados os

prazos e condi¢cOes estabelecidos no Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

7.7. A comunicacdo entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE, durante a execugdo contratual, devera
ocorrer preferencialmente por meios formais que permitam sua adequada documentacdo e

rastreabilidade, observados os procedimentos definidos pela Administracgao.

7.8. A auséncia de manifestacdo imediata do gestor ou do fiscal do contrato acerca de determinada

execuc¢do nao implica sua aceitacdo definitiva, nem afasta o direito da Administracdo de exigir, a qualquer
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tempo, a correcdo de irregularidades constatadas, observados os limites legais.

7.9. CONTRATANTE e CONTRATADA deverdo atuar de forma cooperativa durante a execu¢do contratual,
adotando as medidas necessarias a prevencdo de falhas, a mitigacdo de riscos e a adequada consecugao do

objeto contratado, sem prejuizo das prerrogativas conferidas a Administragdo pela legislacao vigente.

7.10. A atuacdo do gestor e dos fiscais do contrato limita-se ao acompanhamento, fiscalizacdo e adocdo das
providéncias previstas na legislacao e neste Contrato, ndo lhes sendo conferida competéncia para alterar o
objeto, modificar clausulas contratuais, autorizar acréscimos ou supressdes, conceder reajustes,
repactuacdes, reequilibrios econdmico-financeiros ou praticar quaisquer atos que dependam de decisdo da

autoridade competente.
CAPITULO VIII - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
CLAUSULA OITAVA

8.1. O presente Contrato podera ser alterado nas hipoteses e condi¢cdes previstas na Lei Federal n®
14.133/2021, mediante prévia justificativa técnica e juridica, autorizacdo da autoridade competente e

formalizagdo por termo aditivo ou apostilamento, conforme o caso.

8.2. As alteragdes contratuais deverdo preservar a finalidade da contratagdo, a adequada execucao do
objeto e as especificacées técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia, ressalvadas as modificacoes

formalmente aprovadas pela Administragao.

8.3. Nenhuma alteracdo contratual podera ser executada antes de sua formalizacdo, ressalvadas as

hipéteses expressamente previstas na legislacao aplicavel.

8.4. A solicitacdo de alteracdo contratual apresentada pela CONTRATADA devera ser devidamente
fundamentada e instruida com todos os documentos necessarios a demonstragio dos fatos alegados, ndo

gerando, por si s, direito a modificacdo do Contrato.

8.5. A Administracdo poderd determinar as alteracdes necessarias a adequada execucdo do objeto,

observados os limites, requisitos e procedimentos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

8.6. A formalizacdo de termo aditivo ndo importa novacdo das obrigacdes anteriormente assumidas,
permanecendo integralmente validas as clausulas contratuais e as disposicdes constantes do Termo de

Referéncia que ndo tenham sido expressamente modificadas.

8.7. Toda alteracdo contratual deverda ser precedida da competente instrucdo processual, contendo,
quando cabivel, manifestacdo técnica, disponibilidade orgcamentaria, analise juridica, demonstracao de

vantajosidade e autoriza¢do da autoridade competente, observadas as exigéncias da legislacdo vigente.

8.8. A simples tolerdancia da Administracdo quanto a execu¢do de servicos, fornecimentos ou obras ndo
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previstos originalmente neste Contrato ndo caracteriza alteracdo contratual ticita, nem gera direito a
correspondente remuneracdo, permanecendo indispensavel a observancia do procedimento legal para

alteracao do ajuste.

8.9. As alteragdes contratuais deverdao observar a manutencdo do equilibrio econdémico-financeiro

originalmente pactuado, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

8.10. E vedada 3 CONTRATADA a implementacio unilateral de alteracdes quantitativas, qualitativas,
metodoldgicas ou operacionais na execugdo contratual, ainda que alegadamente benéficas a Administracao,

sem a prévia autorizacdo formal do CONTRATANTE.
CAPITULO IX - DO REAJUSTE, DA REPACTUACAO E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
CLAUSULA NONA

9.1. O presente Contrato podera ser reajustado, repactuado ou revisto para fins de recomposicao do
equilibrio econdmico-financeiro, nas hipdteses e condi¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,

observadas as disposicoes deste Contrato e do Termo de Referéncia.
9.2. DO REAJUSTE

9.2.1 O reajuste contratual, quando cabivel, observara o indice, a periodicidade, a data-base, a metodologia
de calculo e os demais critérios estabelecidos no Termo de Referéncia, respeitados os limites e condicGes

previstos na legislacdo vigente.
9.3. DA REPACTUACAO

9.3.1 A repactuacgdo, quando admitida em razdo da natureza da contratagdo, observara os requisitos,
pressupostos, documentacdo comprobatoéria e demais condi¢des estabelecidas na legislacdo aplicavel e no

Termo de Referéncia.
9.4. DO REEQUILiBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

9.4.1 A recomposicdo do equilibrio econdmico-financeiro podera ser requerida nas hipoteses legalmente
admitidas, mediante demonstracdo efetiva da ocorréncia dos fatos alegados e da repercussdo sobre a

execucao contratual, observadas as disposi¢oes da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Termo de Referéncia.

9.5. Os pedidos de reajuste, repactuagido ou reequilibrio econémico-financeiro deverdo ser formalizados
pela CONTRATADA, devidamente instruidos com a documentacdo necessaria a comprovacido do direito

alegado, ndo produzindo efeitos automaticos sobre a execu¢do contratual.

9.6. Os documentos exigidos para instrucdo dos pedidos, os critérios de analise, a metodologia de calculo,
os prazos procedimentais e as demais condicdes para apreciacdo dos pleitos observardao o disposto no

Termo de Referéncia, sem prejuizo da legislacdo aplicavel.
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9.7. A apresentacdo de pedido de reajuste, repactuacido ou reequilibrio econdmico-financeiro ndo autoriza
a suspensdo da execucdo contratual, salvo nas hipdteses expressamente previstas em lei ou formalmente

reconhecidas pela Administracao.

9.8. O eventual deferimento de reajuste, repactuacdo ou reequilibrio econdmico-financeiro produzira
efeitos na forma estabelecida na decisao administrativa que o reconhecer, observadas as disposicdes legais

e contratuais aplicaveis.

9.9. A mera variacdo ordindria dos custos inerentes a atividade empresarial, os riscos normalmente
assumidos pela CONTRATADA e os eventos previsiveis ou previsiveis de consequéncias calculaveis nao
constituem, por si sés, fundamento para a recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro, observadas as

disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.10. A analise dos pedidos de reajuste, repactuacido e reequilibrio econémico-financeiro observara os
principios da legalidade, da motivacao, da razoabilidade, da proporcionalidade, da boa-fé objetiva, da
seguranga juridica e da preservacdo da equacdo econdmico-financeira originalmente pactuada, sempre em

conformidade com a Lei Federal n? 14.133/2021 e com o Termo de Referéncia.
CAPITULO X - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
CLAUSULA DECIMA

10.1. O recebimento do objeto observara as condi¢des, critérios, procedimentos, prazos e demais
requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia, sem prejuizo das disposicGes da Lei Federal n®

14.133/2021.

10.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela qualidade, seguranca, conformidade, funcionalidade e perfeita execucdo do objeto
contratado, permanecendo integros os deveres decorrentes da garantia contratual, da responsabilidade

técnica e da legislagdo aplicavel.

10.3. Constatadas falhas, vicios, defeitos, desconformidades ou qualquer inadimplemento contratual
durante o recebimento do objeto, o CONTRATANTE poderd determinar sua correcdo, substitui¢io,
complementacdo ou refazimento, observados os procedimentos e prazos previstos no Termo de

Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

10.4. A emissdo de termo de recebimento provisorio, definitivo, atesto de nota fiscal ou documento
equivalente ndo implica reconhecimento de adimplemento de obrigagdes ocultas, vicios supervenientes ou

defeitos cuja constatacdo dependa de uso, testes, inspecdes ou do decurso do tempo.

10.5. A CONTRATADA permanecera responsavel pela corre¢do de vicios, defeitos ou desconformidades

verificados ap6s o recebimento do objeto, durante os prazos de garantia contratual, legal ou técnica
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aplicaveis.

10.6. Os procedimentos relativos a inspecdo, testes de funcionamento, certificacdes, homologacdes,
controle de qualidade, aceitacdo técnica e demais verificacbes necessarias ao recebimento do objeto

observardo o disposto no Termo de Referéncia.

10.7. O recebimento do objeto ndo exonera a CONTRATADA da obrigacdo de reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, 0s servicos, obras, bens ou fornecimentos executados em

desacordo com o Contrato, o Termo de Referéncia ou a legislacao aplicavel.

10.8. O recebimento do objeto sera orientado pelos principios da eficiéncia, da economicidade, da boa-fé
objetiva, da qualidade da execucdo contratual e da protecdo do interesse publico, observadas as

disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Termo de Referéncia.
CAPITULO XI - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

11.1. A pratica de infracdes administrativas pela CONTRATADA sujeita-la-a as san¢des previstas na Lei
Federal n? 14.133/2021, neste Contrato e no Termo de Referéncia, observados o contraditério, a ampla

defesa e o devido processo legal.

11.2. As hipoéteses caracterizadoras de inadimplemento contratual, os critérios para aplicacio das
penalidades, a dosimetria das san¢des, os procedimentos administrativos e demais condi¢des relativas a
responsabilizagdo da CONTRATADA observardo o disposto no Termo de Referéncia, sem prejuizo das

disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.3. A aplicagdo de qualquer sanc¢do administrativa dependera da prévia instauracdo do procedimento
administrativo correspondente, assegurados a CONTRATADA o contraditdrio, a ampla defesa e os recursos

cabiveis, na forma da legislacdo vigente.

11.4. A aplicagdo de san¢do administrativa nao exime a CONTRATADA da obrigacdo de reparar
integralmente os danos causados a Administracdo ou a terceiros, nem afasta o dever de cumprir as

obrigacdes contratuais remanescentes, quando cabivel.

11.5. A eventual aplicacdo de san¢do observara os principios da proporcionalidade, da razoabilidade, da
individualizagdo da conduta, da motivacao dos atos administrativos e da preservagao do interesse publico,
considerando-se a natureza e a gravidade da infracdo, os prejuizos causados a Administracio, a vantagem

auferida pela CONTRATADA e as circunstancias do caso concreto.

11.6. O pagamento de multas eventualmente aplicadas ndo exonera a CONTRATADA do cumprimento das

obrigacdes assumidas nem impede a adogdo das demais medidas administrativas ou judiciais cabiveis.
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11.7. A reincidéncia na prética de infracdes contratuais podera ser considerada circunstancia agravante
para fins de aplicacdo das sanc¢des cabiveis, observados os critérios estabelecidos na legislacdo e no Termo

de Referéncia.

11.8. A Administragdo poderd adotar, cumulativamente as sang¢des administrativas, as medidas
necessarias a prote¢do do interesse publico, inclusive a execucao de garantias contratuais, quando houver,
o ressarcimento de danos e a adocdo das providéncias destinadas a continuidade da execug¢io contratual,

observada a legislagdo aplicavel.

11.9. As disposicoes deste Capitulo serdo interpretadas em conjunto com a Lei Federal n® 14.133/2021 e
com o Termo de Referéncia, prevalecendo este ultimo quanto as condi¢cdes especificas de execucdo

contratual e as hipéteses de inadimplemento relacionadas ao objeto da contratagao.
CAPITULO XII - DA EXTINCAO DO CONTRATO
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O presente Contrato podera ser extinto nas hipoteses e condicdes previstas na Lei Federal n?
14.133/2021, mediante decisdo motivada da autoridade competente, observados o contraditério e a ampla

defesa, quando exigiveis.

12.2. A extingdo do Contrato nao exime a CONTRATADA do cumprimento das obrigacdes cujo
adimplemento deva subsistir ap6s o encerramento da relagcdo contratual, especialmente aquelas relativas
as garantias, a responsabilidade técnica, a reparacdo de vicios, a responsabilidade civil e as demais

obrigacoes previstas na legislacdo, neste Contrato e no Termo de Referéncia.

12.3. A extingdo contratual ndo prejudicara o direito da Administragdo de apurar responsabilidades
decorrentes da execucdo do objeto, aplicar as sancdes cabiveis, exigir a reparacdo de danos e adotar as

demais medidas administrativas e judiciais admitidas pela legislacdo.

12.4. A CONTRATADA obriga-se a colaborar com a Administracdo durante o processo de encerramento da
execucdo contratual, fornecendo todos os documentos, informacgdes, registros, relatérios, arquivos e
demais elementos necessarios a adequada transicdo, recebimento do objeto e encerramento das

obrigacoes contratuais.

12.5. A eventual extingdo do Contrato ndo gera, por si s6, direito a indenizagdo, ressarcimento ou
compensacao em favor da CONTRATADA, ressalvadas as hipdteses expressamente previstas na Lei Federal

n? 14.133/2021.

12.6. Na hipétese de extincdo contratual por motivo imputavel a CONTRATADA, a Administracdo podera
adotar as medidas necessarias a continuidade da execucdo do objeto, observadas as disposicdes da Lei

Federal n? 14.133/2021 e as demais normas aplicaveis.
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12.7. Os procedimentos operacionais relativos ao encerramento da execucido contratual, devolucdo de
bens, entrega de documentos, transferéncia de informagdes, desmobilizacdo, desocupacdo de 4reas,
encerramento de servicos e demais providéncias especificas observardao o disposto no Termo de

Referéncia, quando aplicavel.

12.8. As disposi¢Oes deste Capitulo serdo interpretadas de forma sistematica e integrada com a Lei Federal
n? 14.133/2021, com o Termo de Referéncia e com os demais documentos que integram a contratacdo,
prevalecendo estes ultimos quanto as condi¢des especificas de encerramento da execugdo contratual,
sempre em observancia aos principios da legalidade, da seguranca juridica, da continuidade do servico

publico, da boa-fé objetiva e da prote¢do do interesse publico.

CAPITULO XIII - DA PUBLICIDADE, DA TRANSPARENCIA E DO PORTAL NACIONAL DE
CONTRATACOES PUBLICAS - PNCP

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICIDADE

13.1. A eficacia do presente Contrato fica condicionada a divulgacdo e a manutencdo de seus dados no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021 e na

regulamentacao aplicavel.

13.2. O CONTRATANTE promovera as publicacdes, divulgacdes e atualizacdes exigidas pela legislacdo
vigente, especialmente aquelas relacionadas ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e ao

Portal da Transparéncia do Municipio.

13.3. A CONTRATADA obriga-se a fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, as informacdes e
os documentos necessarios ao cumprimento das obrigacdes legais de transparéncia, publicidade e

prestacdo de informacgdes relativas a execugio contratual.

13.4. A divulgacdo das informacgdes contratuais observara a legislacdo aplicavel relativa ao acesso a

informacdo, a protecao de dados pessoais, ao sigilo legalmente protegido e as demais normas pertinentes.

13.5. As disposicdes deste Capitulo serdo interpretadas de forma sistematica e integrada com a Lei Federal
n? 14.133/2021, com o Termo de Referéncia e com os demais documentos que integram a contratagao,
observando-se os principios da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da seguran¢a juridica e do

controle social.
CAPITULO XIV - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROTEGCAO DE DADOS

14.1. As partes comprometem-se a observar, durante toda a execucdo contratual, as disposi¢cdes da Lei
Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), bem como as demais normas

aplicaveis relativas ao tratamento de dados pessoais.
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14.2. O tratamento de dados pessoais eventualmente necessario a execucdo do objeto contratual devera
limitar-se as finalidades da contratacdo, observados os principios da necessidade, adequacdo, finalidade,

seguranga, transparéncia e responsabilizacao.

14.3. A CONTRATADA responderad pela ado¢cdo das medidas técnicas e administrativas necessarias a

protecao dos dados pessoais aos quais tiver acesso em razdo da execucdo contratual.

14.4. A CONTRATADA compromete-se a comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer incidente
de seguranca envolvendo dados pessoais relacionado a execucdo deste Contrato, adotando, de forma

imediata, as medidas necessarias a mitigacdo dos riscos e a contencdo dos impactos decorrentes do evento.

14.5. Encerrada a execugao contratual, a CONTRATADA devera observar as disposicdes legais relativas a
eliminacdo, devolugdo, retencdo ou continuidade do tratamento de dados pessoais, conforme a legislacdo

aplicavel e as orientacdes do CONTRATANTE.

14.6. As disposicoes deste Capitulo serdo interpretadas de forma sistematica e integrada com a Lei Federal
n? 13.709/2018, com a Lei Federal n? 14.133/2021, com o Termo de Referéncia e com os demais
documentos da contratagdo, observando-se os principios da boa-fé, da seguranca da informacdo, da

protecdo de dados pessoais e da protecdo do interesse publico.
CAPITULO XV - DAS DISPOSICOES GERAIS
CLAUSULA DECIMA QUINTA

15.1 A eventual nulidade, invalidade ou ineficacia de qualquer clausula deste Contrato nio prejudicara a
validade das demais disposi¢cdes, que permanecerdo plenamente eficazes, desde que preservada a

finalidade da contratacdo e observada a legislacdo aplicavel.

15.2 A eventual tolerdncia de uma das partes quanto ao descumprimento de obrigacdes contratuais pela
outra ndo importara rendncia de direitos, alteracdo tacita das condi¢des pactuadas ou precedente para

situacoes futuras.

15.3 As comunicagdes entre as partes deverdo ocorrer, preferencialmente, por escrito ou por meio
eletronico oficialmente adotado pela Administragdo, preservando-se a autenticidade, a integridade, a

rastreabilidade e a adequada documentacao dos atos praticados.

15.4 A eventual necessidade de interpretacdo deste Contrato devera observar, prioritariamente, sua
finalidade publica, a busca da solugdo mais vantajosa para a Administragio, a continuidade da execucio

contratual, a boa-fé objetiva e a preservacao do equilibrio das obrigacdes assumidas.

15.5 O presente Contrato constitui parte integrante do procedimento de contratacdo e devera ser
interpretado de forma conjunta e harmonica com o Edital ou instrumento convocatdrio correspondente,

com o Termo de Referéncia, com a proposta adjudicada e com os demais documentos que compdem o
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processo administrativo.

15.6 Em caso de divergéncia entre as disposi¢des deste Contrato e aquelas constantes do Termo de
Referéncia, prevalecerdo, quanto aos aspectos técnicos da execugio contratual, as disposicdes do Termo de
Referéncia, permanecendo este Contrato como instrumento disciplinador da relagdo juridica estabelecida

entre as partes.

15.7 Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracio com fundamento na Lei Federal n2
14.133/2021, na legislacdo correlata, nos principios gerais do Direito Administrativo, nas normas

regulamentares aplicaveis e nos documentos que integram a presente contratacao.

15.8 As referéncias feitas neste Contrato a leis, decretos, regulamentos ou demais atos normativos
compreendem suas alteragdes posteriores, desde que compativeis com a natureza da contratacdo e

aplicaveis ao caso concreto.

15.9 Fica eleito o foro da Comarca de Araruama/R] para dirimir as questdes oriundas deste Contrato que
ndo puderem ser solucionadas administrativamente, com rentncia a qualquer outro, por mais privilegiado

que seja.

15.10 O presente Contrato devera ser executado e interpretado em conformidade com os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da finalidade, da transparéncia,
da seguranca juridica, da boa-fé objetiva, da razoabilidade, da proporcionalidade, da continuidade do
servico publico, da motivacdo, da cooperacdo entre as partes e da busca da solucdo mais vantajosa para a
Administracdo, observando-se, em qualquer hipo6tese, as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021, do

Termo de Referéncia e dos demais documentos que integram a contratagao.

Araruama, ....... de e, de 202.....

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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ANEXO VII
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XXXX /2026

0 MUNICIiPIO DE ARARUAMA, Estado do Rio de Janeiro, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede no Pago Municipal, situado na Avenida John Kennedy, n° 120, Centro, nesta Cidade, inscrito no
CNPJ(MF) sob o n.° 28.531.762/0001-33, neste ato representado pelo Exmo. Sr. Secretario Municipal de
, , brasileiro, solteiro, portador da carteira de identidade n.2 _____ e do CPF n.2

residente e domiciliado nesta cidade, considerando o resultado da licitacdo n? ... /202..,,
publicada no ...... de ..../..../202.. para REGISTRO DE PRECOS, processo administrativo n? ........ , RESOLVE
registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo
por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital de
licitagdo n? ......... /202..., sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, nos Decretos Municipais n.2 09, 10, 11, 14 e 52 de fevereiro de 2024, e nos demais normativos
estaduais aplicaveis, todos disponiveis no Portal da Transparéncia e em conformidade com as disposi¢des
a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA: OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual de contratacdo de ........ccoemrrmeenseennes
especificado(s) no(s) item(ns)........ do Termo de Referéncia, que é parte integrante desta Ata, assim como
a(s) proposta(s) com preco(s) ora registrado(s), independentemente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA: DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1 A Ata de Registro de Precos constitui compromisso de fornecimento nas condi¢des nela estabelecidas,
ndo obrigando a Administracdo a contratacdo dos quantitativos registrados.

2.2 A contratacdo com o fornecedor registrado ndo é obrigatéria e serd realizada de acordo com a
necessidade do gerenciador e dos participantes, quando houver, e de acordo com o quantitativo indicado
na clausula quinta.

2.3 Esta Ata de Registro de Precos, com a indicacdo do prego registrado e dos fornecedores, sera divulgada
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP e no Portal de Transparéncia do municipio:

e . Valor
Item Especificacao Quantidade Unitirio Valor Total

Capa para processo administrativo personalizada,
cor cinza, confeccionada em papel cartio tipo
Triplex ou material de qualidade equivalente ou
superior, com gramatura minima de 250 g/m?,
formato aberto de aproximadamente 52,0 cm x
34,0 cm, contendo aba lateral de
aproximadamente 5,0 cm, destinada a perfuracao e
fixagdo dos autos, compativel com documentos no
formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), admitidas
pequenas variacdes decorrentes do processo de
fabricacdo que ndo comprometam sua utilizagao,
personalizada conforme o padrio grafico
institucional do Municipio de Araruama, conforme
arte grafica constante do Anexo L

90.000

Capa para processo administrativo personalizada,

e g 65.000
cor rosa, com as mesmas especificagdes técnicas
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do item anterior.

Capa para processo administrativo personalizada,
3 | cor amarela, com as mesmas especificagdes 60.000
técnicas do item anterior.

Capa para processo administrativo personalizada,
4 | cor verde, com as mesmas especificacdes técnicas 15.000
do item anterior.

VALOR TOTAL

2.4 - Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como Anexo a esta

Ata.

CLAUSULA TERCEIRA: DO FORNECEDOR, DO GERENCIADOR, DOS PARTICIPANTES E DAS
ATRIBUICOES

3.1 O(s) fornecedor(es) desta Ata de Registro de Precos é(530) ... (indicar a(s) sociedade(s)
empresaria(s)).

3.1.1 O fornecedor registrado deverd manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos a
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, assim como todas as condi¢des exigidas no instrumento
convocatdrio, quando houver, e no Termo de Referéncia, inclusive as referentes a habilitacdo e as
condicdes de participacao.

3.2 O gerenciador desta Ata de Registro de Precos é................... (indicar o 6rgao ou entidade).

3.2.1 Sao atribui¢des do gerenciador:

a) aferir, semestralmente, a compatibilidade dos pregos registrados com os efetivamente praticados;

b) divulgar os precos registrados e suas atualiza¢des no PNCP e no Portal da Transparéncia do Municipio;

c) praticar todos os atos de controle e gerenciamento dos quantitativos das Atas de Registro de Precos e de
seus saldos e do remanejamento das quantidades;

d) gerenciar a Ata de Registro de Pregos, providenciando a indicagdo, sempre que solicitado, dos
fornecedores registrados para atendimento as necessidades do drgio ou entidade, obedecendo a ordem de
classificacdo do certame e os quantitativos de contratagio definidos pelos participantes da respectiva ata;

e) convocar os proponentes remanescentes, nas hipdteses autorizadas por esta Ata, observada a ordem de
classificacao;

g) conduzir as alteragdes ou as atualizagdes dos precos registrados; e

h) promover a correta gestao, fiscalizagio e execu¢do contratual, nos termos do Capitulo VI do Titulo III da
Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, no Termo de Referéncia e no contrato, com relacio as suas proprias
contratagoes.

3.3 Sao participantes os 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do
municipio de Araruama.

3.3.1 Sao atribui¢des dos participantes:

a) auxiliar tecnicamente, por solicitacao do gerenciador;
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b) tomar conhecimento da Ata de Registro de Precos, inclusive de eventuais alteracdes, para o correto
cumprimento de suas disposicoes;

c) prestar informacoes, quando solicitadas, ao gerenciador quanto a contratacao e a execucao da demanda
destinada ao seu 6rgao ou entidade;

d) informar ao gerenciador a eventual recusa do contratado em atender as condicdes estabelecidas no
instrumento convocatério, quando houver, e no Termo de Referéncia, firmadas na Ata de Registro de
Pregos, bem como as divergéncias relativas a entrega, caracteristicas e origem dos bens adjudicados; e

e) promover a correta gestao, fiscalizagcdo e execugao contratual, nos termos do Capitulo VI do Titulo III da
Lein? 14.133/2021, no Termo de Referéncia e no contrato, com relacdo as suas proprias contratagdes.

CLAUSULA QUARTA: DOS NAO-PARTICIPANTES

4.1 Nao serd admitida adesdo a presente Ata de Registro de Precos por 6rgios ou entidades nao
participantes, conforme estabelecido no Termo de Referéncia e no Edital.

CLAUSULA QUINTA: DO QUANTITATIVO

5.1 As quantidades estimadas para a contratacdo, conforme descricio no Termo de Referéncia no Anexo I,
sdo as seguintes:

a) previsdo de contratacdo pelo gerenciador e pelos participantes, quando houver: ... (descrever
quantidade).

5.2 As quantidades dos itens indicadas nas alineas a e b do item 5.1 sdo meramente estimativas e nao
implicam obrigatoriedade de contratacao pelo gerenciador e pelos participantes, quando houver, durante
a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5.3 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de Pregos, inclusive o
acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

5.4 As quantidades previstas na Ata de Registro de Precos para os itens com precos registrados poderao
ser remanejadas, pelo gerenciador, entre os participantes do procedimento para registro de precos,
quando houver.

5.4.1 Cabera ao gerenciador autorizar o remanejamento, com a transferéncia dos quantitativos entre os
participantes, desde que haja anuéncia daquele que vier a sofrer a reducao dos quantitativos informados.

CLAUSULA SEXTA: DO PRECO REGISTRADO

6.1 O preco unitario de cada item registrado é o constante da(s) proposta(s) final(is), cujos valores estdo
reunidos no Anexo I - Termo de Referéncia.

6.2 Os precos registrados poderao ser revistos e alterados em decorréncia de eventual reducao dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou servicos registrados, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢io da ata tal como pactuado, nos termos da alinea d
do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133/2021.

6.3 Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o gerenciador convocara o(s) fornecedor(es) para negociar a reducdo dos precos aos
valores praticados pelo mercado, na ordem de classificacao.

6.3.1 Caso o(s) fornecedor(es) cadastrado(s) para o item ou lote ndo aceite(m) reduzir seu preco ao valor
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praticado pelo mercado devera(ao) ser liberado(s) do compromisso assumido, sem aplicacio de
penalidades administrativas.

6.3.2 Havendo a liberagdo do(s) fornecedor(es), nos termos do item 6.3.1, o 6rgdo gerenciador devera
convocar os proponentes do Cadastro de Reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam
reduzir seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no art. 2, II do Decreto Municipal n®
052/2024.

6.3.3 A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado
observara a classificagdo original.

6.3.4 Nao havendo éxito nas negociacdes, o gerenciador devera proceder ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos, de acordo com a clausula décima desta Ata, com a adocdo das medidas cabiveis para
obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

6.3.5 Caso haja a reducdo do preco registrado, o gerenciador devera comunicar aos 6rgaos e as entidades
que tiverem formalizado contratos, para que avaliem a necessidade de efetuar a revisdo dos precos
contratados.

6.4 Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor, mediante
requerimento devidamente fundamentado, nao puder cumprir as obrigacdes contidas na Ata de Registro
de Precos, ser-lhe-a facultado requerer ao gerenciador a alteracdo dos precos registrados, mediante
comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

6.4.1 O fornecedor devera encaminhar, juntamente com o pedido de alteragdo, documentacdo
comprobatéria ou planilha de custos que demonstre que o preco registrado se tornou inviavel frente as
condicdes inicialmente pactuadas, cabendo ao gerenciador a andlise e deliberacdo a respeito do pedido.

6.4.2 Na hipotese de deferimento do pedido, o gerenciador procedera a atualizacdo do prego registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

6.4.3 O fornecedor do compromisso assumido podera ser liberado pelo gerenciador, caso a comunicagao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo de penalidades administrativas, se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.

6.4.4 Caso ndo demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne insubsistente o preco registrado,
o pedido sera indeferido pelo gerenciador, ficando o fornecedor obrigado a cumprir as obrigacdes contidas
na Ata de Registro de Pregos, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133/2021, no instrumento convocatoério, quando houver, e no Termo de Referéncia,
e em outras legislacdes aplicaveis.

6.4.4.1 Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item 6.4.4, o gerenciador devera
convocar os proponentes do Cadastro de Reserva, observada a ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no art. 29 do Decreto Municipal n®
052/2024.

6.4.4.2 Ndo havendo éxito nas negociac¢des, o gerenciador devera proceder ao cancelamento da Ata de
Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

6.5 Os novos valores a serem registrados, conforme itens 6.3.5 e 6.4.2, deverdo ser formalizados mediante
termo aditivo a Ata de Registro de Precos.

6.6 Os precos registrados poderao, ainda, ser reajustados ou repactuados, conforme estabelecido no
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instrumento convocatoério, quando houver, e no Termo de Referéncia, nos termos da Lei n® 14.133/ 2021.
6.6.1 O reajustamento ou repactuacdo podera ser efetuado mediante apostilamento.

CLAUSULA SETIMA: DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS

7.1 Os locais de entrega dos bens objeto do registro de precos estdo listados no Termo de Referéncia.
CLAUSULA OITAVA: DO PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1 A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogada uma dnica vez por igual periodo, desde que demonstrada a vantajosidade.

CLAUSULA NONA: DO CADASTRO DE RESERVA

9.1 Fazem parte do Cadastro de Reserva os proponentes que aceitaram cotar os bens ou servigos em
precos iguais aos do proponente vencedor do certame, observada a ordem de classificacdo, e os
proponentes que mantiveram sua proposta original.

9.2 A ordem de classificacdo dos registrados na ata devera ser respeitada para as contratagdes, cabendo ao
gerenciador realizar os devidos registros na Ata de Registro de Precos, para a sua atualizacao.

9.3 A habilitacdo dos proponentes que irdo compor o Cadastro de Reserva somente sera efetuada quando
houver necessidade de contratacdo dos proponentes remanescentes, na forma do art. 21 do Decreto n?
052/2024.

9.4 E facultado a Administracdo, quando o convocado nio assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e
condi¢des estabelecidos no instrumento convocatério, quando houver, e no Termo de Referéncia,
convocar os proponentes do Cadastro de Reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

9.5 0 Cadastro de Reserva podera ser empregado no caso de exclusido do fornecedor da Ata de Registro de
Precos, nas seguintes ocorréncias:

a) cancelamento do registro do fornecedor, nas hipéteses previstas na clausula décima; ou

b) cancelamento do registro de precos, nas hipoteses previstas nos arts. 31 e 32 do Decreto Municipal n?
052/2024.

CLAUSULA DECIMA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR
10.1 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
a) forem descumpridas as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

b) ndo assinar o contrato ou ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

¢) nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado; ou

d) sofrer sangao prevista nos incisos IIl ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, observado os
paragrafos 42 e 52 do referido dispositivo.

10.2 Na hipdtese de que trata a alinea d do item 10.1, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nio
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata, podera o gerenciador, desde que ndo seja o responsavel pela
aplicacdo da sancdo, mediante decisdao fundamentada, garantido o contraditério e a ampla defesa, decidir
pela manutencao do registro de precos.
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10.3 O cancelamento do registro nas hipoteses previstas das alineas a, b e d do item 10.1 sera formalizado
por decisdo do gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS:

11.1 O cancelamento do registro de precos podera ocorrer, total ou parcialmente, pelo gerenciador, desde
que devidamente comprovados e justificados:

a) por razio de interesse publico;
b) pelo cancelamento de todos os pregos registrados; ou

c) a pedido do fornecedor, decorrente de fato superveniente, de caso fortuito ou forca maior, que
prejudique o cumprimento da Ata.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS CONTRATOS DECORRENTES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 As condi¢des gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste,
inclusive, o prazo de vigéncia dos contratos a serem celebrados, a garantia, o pagamento, o reajuste ou
repactuacdo, encontram-se definidos no instrumento convocatério, quando houver, no Termo de
Referéncia e no contrato.

12.1.1 Os contratos decorrentes de registro de precos poderao ser alterados, observado o disposto no art.
124 da Lei n® 14.133/2021.

12.2 A contratacdo realizada pelo gerenciador e pelos participantes sera formalizada, dentro do prazo de
validade da Ata de Registro de Precos, por intermédio de instrumento contratual (Anexo VI do Edital -
Minuta de Contrato).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara a aplicacdo das penalidades estabelecidas
no instrumento convocatério, quando houver, e no Termo de Referéncia.

13.2 Compete ao gerenciador aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do descumprimento das
obrigacbes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, e promover as publicagdes,
encaminhamentos e registros cabiveis.

13.3 Compete aos participantes e aos ndo-participantes aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditoério,
as penalidades decorrentes do descumprimento das obrigacdes contratuais, em relacdo as suas préprias
contratacdes, e promover as publicagdes, encaminhamentos e registros cabiveis.

13.5 A aplicagdo das penalidades devera observar o procedimento estabelecido no instrumento
convocatdrio e contrato, quando houver, e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1 Os recursos necessarios para as contratacdes decorrentes desta Ata de Registro de Precos correrdo
por conta da Natureza da Despesa e do Programa de Trabalho préprios do gerenciador, dos participantes e
dos ndo-participantes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO FORO DE ELEICAO

15.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Araruama para dirimir qualquer litigio decorrente da presente Ata
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de Registro de Precos que nio possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa rendncia a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de
lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada c6pia aos demais 6rgados participantes.

Araruama, ....... de v, de 202.....

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2-
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ANEXO VIII

CADASTRO RESERVA

Processo N2 15110/2026
Fls. 111

Ass.:

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com precos iguais ao

adjudicatario:

Fornecedor (razdo social, CNP]/MF, enderego, contatos, representante)

Item
do
TR
Especificacdo Marca Modelo Unidade Quantidade | Quantidade Valor Prazo
X (se exigida no (se exigido no edital) Maxima Minima Un garantia ou
edital) validade

Seguindo a ordem de classificagao, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Fornecedor (razdo social, CNP]/MF, endereco, contatos, representante)

Item
do
TR
Especificagdo Marca Modelo Unidade Quantidade | Quantidade Valor Prazo
X (se exigida no (se exigido no edital) Maxima Minima Un garantia ou
edital) validade
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