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EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N© 009/2023

LEGISLACAO PERTINENTE: Esta Licitacio é regida pela Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, Lei Federal
Complementar 123/2006 e suas alteracgdes, Lei Municipal n°. 1546/09, Decreto Municipal n®. 025 de
19/02/2009, subsidiariamente a Lei Federal n°. 8.666/93 alterada pela Lei 8.883/94, e demais normas
pertinentes ou outra que porventura vier a alterar, substituir ou complementa-la e ainda, pelas
condig¢des estabelecidas neste Edital e seus respectivos anexos.

1- PREAMBULO
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne. 7922/2022.

DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em servigos de tecnologia da informac¢do para
fornecimento de um Sistema de Informacdo para Gestdo Tributaria Municipal, incluindo em seus
servicos, fornecimento de licenca de uso do sistema, instalagdo, treinamento, customizacdo e
implantacdo, sustentacdo, suporte e manuten¢do e servicos de hospedagem do sistema, tudo em
atendimento a Prefeitura de Araruama/R], Camara Municipal, Fundo da Camara, Instituto de
Previdéncia, Fundo Municipal de Satde, Fundo da Procuradoria, Fundo Municipal de Assisténcia
Social, Fundo de Habitagdo, Fundo da Crian¢a, Fundo do Meio Ambiente, conforme as normas e
diretrizes abaixo estabelecidas, além das especificacoes técnicas descritas neste Termo de Referéncia -
Anexo | e demais anexos.

1.1 TIPO: MENOR PRECO GLOBAL.

1.2 DO PRAZO0 DE EXECUCAOQ: O prazo de 12 (doze) meses inclui a implantacio, licenciamento e a
prestacdo de servigos.

1.3 SECRETARIA REQUISITANTE: Secretaria Municipal Fazenda e Planejamento - SEPLA.
2. DATA E HORA DA ABERTURA: 26/01/2023, as 10h00Omin.

2.1. LOCAL DA ABERTURA: Na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo, na Avenida John Kennedy
n? 120 - Centro — Araruama - RJ.

3. DOS VALORES ESTIMADOS E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. O valor estimado é de R$ 6.344.875,28 (Seis milhdes trezentos e quarenta e quatro mil
oitocentos e setenta e cinco reais e vinte e oito centavos).

3.2. - As despesas decorrentes da aquisicdo dos produtos correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento do fundo municipal da sadde para o presente exercicio, sob as
classificacoes orcamentarias:

PT:02.007.04.122.0046.2030 ND:3.3.90.39.00.00.00 Ficha: 54
4. DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO
4.1 - Poderao participar deste Pregao quaisquer empresas que:

4.1.1 - estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto deste
pregdo, devendo ser comprovado pelo contrato social;

4.1.2 - comprovem possuir os documentos necessarios de habilitacdo previstos neste edital.

4.2 - Ndo serd admitida:
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4.2.1 - A participacao de licitantes suspensos temporariamente pela Administracdo Municipal Direta e
Indireta, nos termos do inciso IIl do art. 87 da Lei n°® 8.666/93;

4.2.2 - A participacdo de licitantes ja incursos na pena do inciso IV do art. 87 da Lei n° 8.666/93, seja
qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera da Administracao
Publica;

4.2.3 - Em conso6rcio ou grupo de empresas.

4.2.4 - Que incorrerem em quaisquer das situacdes previstas nos incisos I, II e III do artigo 9° da Lei
Federal n° 8666/93.

4.2.5 - Pessoas juridicas que ndo comprovem especializacdo na atividade pertinente ao objeto deste
certame.

5. - DO REAJUSTAMENTO

5.1 - Os precos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitacdo, desde que observado o
intervalo minimo de um ano, contado da data limite para apresentacdo da proposta, ou, nos reajustes
subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido,
poderio ser reajustados utilizando-se a variacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

6 - DO CREDENCIAMENTO:

6.1. As empresas participantes poderdo ser representadas na sessdo do pregdo por seu representante
legal, MUNIDO DE COPIA DA SUA CARTEIRA DE IDENTIDADE, OU DE OUTRA EQUIVALENTE, e do
documento credencial que lhe dé poderes para formular ofertas e lances verbais, negociar precos,
declarar a intencdo de interpor recursos, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame.

6.1.1 - A documentacdo mencionada acima deverd ser entregue ao pregoeiro fora de qualquer
envelope, antes do inicio da sessao.

6.1.2 - Entende-se por documento credencial:

a. Estatuto/Contrato Social, quando a pessoa credenciada for sécia, proprietaria, dirigente ou
assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b. Procuracdo ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa
credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste pregdo, juntamente com
estatuto/contrato social, identificando/qualificando a pessoa que assina o documento.

c. Carta de Credenciamento (Anexo II) da licitante com poderes para que a pessoa
credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste pregao, juntamente com
estatuto/contrato social, identificando/qualificando a pessoa que assina o documento.

6.1.3 - As sociedades an6nimas deverdo apresentar copia da ata da assembleia geral ou da reunido do
conselho de administracdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais administradores, que devera
evidenciar o devido registro na junta comercial pertinente ou a publica¢do prevista na Lei n? 6.404/76
e suas alteracgdes.
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6.1.4 - As licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada ao
pregoeiro a faculdade de limitar esse nimero a um, se considerar indispensavel ao bom andamento
das sessoOes publicas.

6.1.5 - Atestar, por meio do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), a
regularidade da empresa e socios, em geral ao impedimento daqueles em contratar com o Poder
Publico, em atendimento ao disposto na Portaria CGU n° 516, de 15 de margo de 2010.

6.1.6 - E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar mais de
um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatdrio das licitantes envolvidas.

6.2 - DECLARACOES:

6.2.1. Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, para utilizarem as prerrogativas
estabelecidas na Lei Complementar n? 123/2006, deverdo apresentar fora dos envelopes, declaragao
que ostentam essa condicdo e de que ndo se enquadram em nenhum dos casos enumerados no
§ 42 do art. 32 da referida Lei (ANEXO VII).

6.2.2. - Apresentara, de forma avulsa, a declaracio de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagdo e de ndo estarem impedidas de participar de licitaces e de contratar com a Administragdo
Publica em razdo de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua habilitacdo, na forma do ANEXO V,
nos termos do art. 42, VII, da Lei n.2 10.520, de 17.07.02, sem inseri-la em qualquer dos dois envelopes
mencionados abaixo;

6.2.3. - Declaracdo que a empresa ndo possui em seu quadro de pessoal, servidores, empregados
publicos ou dirigentes do Municipio de Araruama, ou que tenham sido, nos ultimos 180 (cento e
oitenta) dias, ocupantes de cargo, emprego ou fun¢do no Municipio de Araruama, que tenha tomado
parte na elaboragdo do projeto como autor ou colaborador, conforme disposicdo do artigo 99, da Lei
8.666/93.

6.2.4. - Devera ser apresentada a ficha cadastral por parte da licitante conforme ANEXO VIIL

6.3. Depois de credenciado o Ultimo proponente, ndo mais serda admitido novos licitantes, dando inicio
ao recebimento dos envelopes de proposta de precos e de documentos para habilitacao.

6.4. Os documentos apresentados para o credenciamento deverao estar em plena validade e
poderao ser apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administracio ou publicacdo em orgio da imprensa
oficial. A exibicdo do documento original ao pregoeiro ou a qualquer membro da equipe de
apoio dispensa a autenticacio em cartdrio.

6.5 - A nao apresentacdo dos documentos previstos nos itens 6.2.2 e 6.2.3 implicara na
desclassificacdo imediata da licitante

6.6 — A ndo apresentacdo da declaracdo prevista no item 6.1.2 ou no caso de incorrecdo desse
documento implicard no descredenciamento imediato da licitante, a mesma ndo podera dar lances,
apenas apresentar propostas de precos.

7 - DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA COMERCIAL

7.1 - No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, a comissdo de pregio prestara os
esclarecimentos sobre a condugdo do certame aos interessados ou seus representantes que:
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7.1.1 - Entregara, em envelopes opacos, distintos “A” e “B” e devidamente lacrados, nos termos abaixo,
a proposta de precos e os documentos exigidos para a habilitacdo, respectivamente, constando na
parte externa a razao social e o endere¢o da proponente.

7.1.1.1 - Envelope de Proposta

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
ENVELOPE N2 A - PROPOSTA DE PRECOS - PREGAO N2 xx/XX
DATA: xx/xx/;xx as xxxxh
(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

7.1.1.2 - Envelope de Habilitacao:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
ENVELOPE N2 B -DOCUMENTO DE HABILITACAO - PREGAO N2 xx/xx
DATA: xx/xx/xx; as xxxxh
(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

7.2 - Apds a hora estabelecida como limite para a entrega dos envelopes contendo a documentacgdo e a
proposta comercial das licitantes, nenhum outro envelope sera recebido, tampouco sera permitida a
sua troca.

7.3 - Todos os documentos de habilitacdo apresentados pelas licitantes deverao estar rubricados por
seu representante legal ou preposto e numerados em sequencia crescente e também devera constar
indice relacionando os documentos e suas respectivas paginas. Esta condicdo visa a agilizar os
procedimentos de conferéncia da documentacao, cujo desatendimento nao acarretara a inabilitacdo da
licitante.

7.4 - Ap6s a fase de credenciamento das licitantes, o pregoeiro procedera a abertura das propostas
comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatério e seus anexos, com a consequente divulgacdo dos precos
ofertados pelas licitantes classificadas.

7.5 - No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a ser suspensa antes de cumpridas todas as suas
fases, os envelopes ainda ndo abertos, devidamente rubricados em local préprio, ficardo sob a guarda
do pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes, na sessdo marcada
para o prosseguimento dos trabalhos.

8 - DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1 - O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

8.1.1 - A proposta de precos da licitante, no impresso padronizado fornecido pela Administragao
(ANEXO III) ou em documento elaborado pela licitante que contenha as informacdes pertinentes para
a correta identificagdo do objeto, devidamente preenchida, digitada em impressao informatizada, sem
alternativas, op¢des, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas, e nela deverao constar:

8.1.1.1 - Identificacdo social, nimero do CNPJ, identificacdo e assinatura do representante da
proponente, referéncia a esta licitacdo, niumero de telefone, endereco, dados bancarios e niimero de
fax;

8.1.1.2 - Descrig¢do do objeto, de acordo com as TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I do edital;
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8.1.1.3 - Indicacdo dos pregos unitario e total, em moeda nacional, em algarismo e, preferencialmente,
por extenso;

8.1.1.4 - Indicacdo do prazo de validade da proposta de precos, que serd de 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua entrega ao pregoeiro;

8.1.1.4.1 - Se por motivo de for¢ca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da Administracio, esta
podera solicitar a prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

8.2 - As propostas de precos que atenderem aos requisitos deste edital serdo verificadas pelo
pregoeiro quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario, serdo corrigidos da seguinte forma:

8.2.1 - Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecera
o valor por extenso;

8.2.2 - Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicacdo do preco unitario pela
quantidade correspondente, prevalecera o preg¢o unitario;

8.2.3 - Se for constatado erro de adicdo, subtracdo, multiplicacdo ou divisdo, serda considerado o
resultado corrigido;

8.2.4 - Caso a licitante ndo aceite as correcdes realizadas, sua proposta comercial sera desclassificada.
9 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1 - Para julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério do MENOR PRECO
GLOBAL, observados os prazos maximos de execucdo, especificacdes e parametros de qualidade
definidos neste edital.

9.2 - Serdo qualificados pelo pregoeiro para ingresso na fase de lances o autor da proposta de menor
preco e todos os demais licitantes que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) a de menor prego.

9.3 - Nado havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicées definidas no subitem anterior, o
pregoeiro proclamard a qualificacdo preliminar das licitantes com as trés melhores propostas, além da
licitante que tiver apresentado o menor preco na proposta escrita.

9.4 - Ndo cabera desisténcia de proposta apds a abertura do envelope, nem retratacdo ou desisténcia
de lances ap6s o registro pelo pregoeiro, sujeitando o licitante as san¢des administrativas previstas
neste edital, salvo por motivo devidamente justificado e aceito pelo pregoeiro.

9.5 - Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado sorteio para
determinacdo da ordem de oferta dos lances ou, conforme o caso, adotados os procedimentos
destinados as microempresas ou empresas de pequeno porte.

9.6 - O pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem como o valor
ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia comunicacdo as licitantes e
expressa menc¢ao na ata da sessao.
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9.7 - O pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante que apresentar a proposta com menor
preco para tornd-la mais vantajosa a Administracdo, devendo a negociacdo se dar em publico e
formalizada em ata.

9.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a exclusao
do licitante da etapa de lances verbais e a manuteng¢do do ultimo preco apresentado pelo licitante, para
efeito de ordenacdo das propostas.

9.9 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao
pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade, vedada a aceitagcdo de propostas,
cujos precos unitarios sejam superiores aos estimados no Anexo IV deste edital.

9.9.1 - A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar a proposta comercial com os
respectivos valores readequados ao valor total vencedor, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis,
contados do encerramento da etapa competitiva.

9.10 - Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o envelope contendo
a documentacao de habilitagdo da licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas condi¢cdes
de habilitacao.

9.11 - Caso a licitante classificada em primeiro lugar desatenda as exigéncias de habilitacdo, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificagdo, verificando, conforme o caso,
a aceitabilidade da proposta e o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que uma licitante
cumpra as condi¢des fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado quando
constatado o desinteresse das demais licitantes na interposicao de recursos.

9.12 - Da reunido lavrar-se-3 ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias relevantes
e, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e demais membros da equipe de apoio, bem como pelas
licitantes presentes. A recusa da licitante em assinar a ata, bem como a auséncia de licitante naquele
momento, sera circunstanciada em ata.

9.13 - O pregoeiro manterda em seu poder os envelopes de habilitagdo das demais licitantes até a
retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas licitantes retira-los no prazo maximo de
90 (noventa) dias corridos, contados a partir dessa data. Expirado esse prazo, os envelopes serao
destruidos.

9.14 - Nas fases de julgamento das propostas e de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacao e classificacao.

9.15 - Microempresas e empresas de pequeno porte

9.15.1 - A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do art. 44
da Lei Complementar n? 123/2006, com pregos iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta de melhor preco, serd convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 05
(cinco) minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de preclusio, de acordo com o estabelecido
no § 32do art. 45 da Lei Complementar n? 123/06.
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9.15.2 - Nao ocorrendo a apresentacao da proposta da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do subitem anterior, serdo convocadas, na ordem classificatéria, as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipdtese acima, para o exercicio do mesmo direito.

10 - DA HABILITACAO

10.1 - Sob pena de inabilitacdo e consequente elimina¢do automatica desta licitacao, a licitante devera
incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”, com o titulo “DOCUMENTO DE
HABILITACAO", devidamente fechado e identificado, conforme indicado neste edital.

10.1.1 - Os documentos exigidos nesta licitacdo deverdo estar em plena validade e poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por
servidor da Administragdo ou publicagdo em oérgdo da imprensa oficial. Os que forem de emissdo da
propria proponente deverdo ser datilografados ou impressos em papel timbrado da licitante, registrar o
numero desta licitagdo e estar datados e assinados por seu representante legal ou preposto legalmente
estabelecido. A exibi¢cdo do documento original ao pregoeiro ou a qualquer membro da equipe de apoio
dispensa a autenticagdo em cartorio.

10.2 - HABILITACAO JURIDICA:

10.2.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

10.2.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, comprovando ramo compativel com o objeto da licitacdo, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus
administradores;

10.2.3 - Tratando-se de sociedade civil a mesma devera apresentar:
10.2.3.1 - Inscricdo do ato constitutivo, acompanhada da prova de diretoria em exercicio;
10.2.4 - Cédula de Identidade dos sécios;

10.2.5 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.3 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

10.3.1 - Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

10.3.2 - Comprovante de Inscricao no Cadastro de Contribui¢cdes Estadual ou Municipal;

10.3.3 - Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
ou Certidao Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as
Contribuicdes Sociais previstas no art. 47, Inciso I, alinea A, da Lei n® 8.212 de 1991;
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10.3.4 - Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal - CEF;

10.3.5 - Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda ou Distrito Federal, e a Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de
débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal(tais) como Certidao(0es) Positiva(s) com efeito de
Negativa(s), na forma da lei;

10.3.6 - Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais expedida pela Secretaria Municipal de
Fazenda da sede da licitante, ou outra equivalente, tal como Certidao Positiva com Efeito de
Negativa, na forma da lei e a Certiddo da Divida Ativa Municipal comprovando a inexisténcia de
débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal(tais) como Certidao(oes) Positiva(s) com efeito de
Negativa(s), na forma da lei;

10.3.7 - Certiddao Negativa de Débito Trabalhista - CNDT ou Certiddo Positiva com Efeito de
Negativa.

10.3.8 - Microempresas e empresas de pequeno porte:

10.3.8.1 - A comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasido da participagao
neste certame licitatério, deverao apresentar toda a documentagao exigida para tanto, mesmo que esta
apresente alguma restrigio;

10.3.8.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal exigida neste edital, sera
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o prazo de 05
(cinco) dias tuteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa;

10.3.9 - A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n2 8.666, de
21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para
assinar o Contrato, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

10.4 - QUALIFICACAO TECNICA

10.4.1 - Atestado de capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante ji executou contrato(s) similar(es) em porte e atividades descritos no
edital e no Termo de Referéncia — Anexo I.

10.5 - DAS DECLARACOES:

10.5.1 - Declaracdo firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o ANEXO VI deste edital,
expressando ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubres e
menores de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz, em cumprimento
ao disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal de 1988 e de acordo com o inciso V do
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art. 27 da Lei Federal n® 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n? 9.854/99, regulamentada pelo
Decreto n? 4.358/02.

10.5.2 - A nao apresentacio da declaragdo prevista no item 10.5.1 implicara na inabilitacdo
imediata da licitante.

10.6 - QUALIFICACAO ECONONICA E FINANCEIRA.

10.6.1 - Prova de Capital Social realizado ou patriménio liquido, registrado na Junta Comercial, de no
minimo 10% (dez por cento) do valor estimado GLOBAL.

10.6.2 - Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, incluindo cépias das folhas de abertura e encerramento do balanco,
devidamente registrado pela Junta Comercial ou Cartério competente, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de trés meses da data de apresentacio da
proposta.

10.6.3 - O balango patrimonial de sociedades an6nimas ou por acdes devera ter sido o publicado no
Diario Oficial.

10.6.4 - O balanco patrimonial das demais empresas devera ser transcrito no livro diario,
acompanhado de seus respectivos termos de abertura e encerramento, devidamente registrados na
Junta Comercial ou Cartério de Titulos e Documentos.

10.6.5 - Os balancos deverdo conter as assinaturas do sdcio-gerente e do contador responsavel, sob
pena de inabilitac3o.

10.6.6 - A licitante que utiliza a Escrituracdo Contabil Digital - ECD devera apresentar o balango
patrimonial autenticado na forma eletronica, pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED,
acompanhado do termo de autenticacdo eletrénica da Junta Comercial dos termos de abertura e de
encerramento do Livro Diario.

10.6.7 - Indice de Liquidez Corrente - Define a capacidade da empresa em liquidar seus compromissos
a curto prazo, obtendo-se o indice pela seguinte forma: ILC = AC/PC, onde ILC = Indice de Liquidez
Corrente, AC = Ativo Circulante a PC = Passivo Circulante. Sera considerada habilitada a empresa que
apresentar [ndice de Liquidez Corrente igual ou superior a 1,0 (um virgula zero).

10.6.8 - Indice de Liquidez Geral - define a capacidade da empresa de liquidar a totalidade de seus
compromissos, ou seja, mede quanto a empresa possui de recursos ndo imobilizados em ativos fixos
para cada real de divida. Obtém-se o indice pela seguinte féormula: ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP), onde
ILG = indice de Liquidez Geral, AC = Ativo Circulante, RLP = Realizavel a Longo Prazo, PC = Passivo
Circulante, ELP = Elegivel a Longo Prazo. Sera considerada habilitada a empresa que apresentar Indice
de Liquidez Geral ou superior a 1 (um virgula zero).

10.6.9 - indice de Endividamento - Indica o nivel de comprometimento do capital préprio com o de
terceiros. Obtém-se o indice pela seguinte férmula: IE = (PC + ELP)/AT < 1,0, onde PC = Passivo
Circulante, ELP = Exigivel a Longo Prazo, AT = Ativo Total. Sera considerada habilitada a empresa que
apresentar Indice de Endividamento igual ou menor a 1,0 (um virgula zero). Em caso de nio
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atendimento a estes itens, ou se nas demonstracdes contabeis ndo estiverem a assinatura do contador
e a indicagdo do seu numero de inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade - CRC, a Licitante
estara imediatamente inabilitada.

10.6.10 - As empresas deverdo manter durante todo o periodo contratual no minimo os indices
apresentados na licitagdo, sob pena de rescisao contratual.

10.6.11 - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo (s) distribuidor (es) da sede da
pessoa juridica. Se o licitante ndo for sediado na Comarca de Araruama, as certiddes deverdo vir
acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judicidria competente, relacionando os
distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certidées negativas de
faléncias e concordatas.

10.7 - Das Disposicdes da Documentacao:

10.7.1 - Os documentos exigidos no ENVELOPE “B” - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO deverio ser
apresentados no original ou em cdpia reprografica autenticada por Tabelido de Notas ou por
servidor da administracdo ou por publicacdo na Imprensa Oficial, na forma do artigo 32, e seus
paragrafos, da Lei Federal no 8.666/93, e todas as folhas deverdo estar rubricadas pelo representante
legal do licitante.

10.7.2 - Serao aceitas certidoes positivas com efeito de negativa e certidoes positivas, que
noticiem que os débitos certificados estdo garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

10.7.3 - Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser especificos da matriz ou filial da
empresa licitante. Nao serdo aceitos documentos emitidos parte pela matriz e parte pela filial, com
excec¢do da prevista em lei.

10.7.4 - As certidoes valerdo nos prazos que lhes sdo proprios ou, inexistindo esse prazo, reputar-se-
do validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

10.7.5 - As Certiddes emitidas pela Internet deverdo ser apresentadas em original.
10.7.6 - E desejavel que os documentos sejam apresentados a ordem descrita no edital;

10.7.7 - Serdo inabilitadas as empresas que ndo atenderem as exigéncias estabelecidas para a
habilitacao.

10.7.8 - As licitantes deverao fazer pesquisa minuciosa do objeto, ndo as isentando de
responsabilidade sobre a correta avaliacdo dos seus or¢amentos e planejamento relativos a entrega do
objeto, arcando com os eventuais prejuizos consequentes.

10.7.9 - Todos os documentos comprobatdrios exigidos para a habilitacdo deverao ter validade
na data estabelecida no preambulo deste edital para a entrega dos envelopes contendo a
proposta comercial e os documentos das licitantes.

11 - DOS RECURSOS

11.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, com registro em ata da sintese das suas razdes, desde que munido de carta de
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credenciamento ou procuracdo com poderes especificos para tal. As licitantes poderao interpor
recurso no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar
contrarrazdes por igual prazo, que comecard a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

11.2 - A falta de manifestacao imediata e motivada importara a decadéncia do direito de recorrer e a
adjudicac¢do do objeto da licitagdo ao vencedor.

11.3 - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4 - Os recursos e as contrarrazdes interpostos pelas licitantes deverdo ser entregues no Servico de
Protocolo da Prefeitura Municipal de Araruama, localizado no 1¢ andar da sua sede, situado na Av.
John Kennedy, n? 120 - Centro - Araruama - R], das 09h as 17h, diariamente, exceto aos sabados,
domingos e feriados.

11.5 - Os recursos e as contrarrazdes serdo dirigidos a Comissdo de Pregdo que no prazo de 5 (cinco)
dias, decidirad de forma fundamentada. Existindo conflito no ambito juridico, podera encaminhar a
Procuradoria Geral do Municipio para emissdo de parecer, para subsidiar a decisdo da autoridade
superior.

11.6 - Dentre os requisitos de admissibilidade, o procedimento de recurso devera ser devidamente
instruido com ato constitutivo da empresa, bem como identificacio do representante legal ou
procurador com poderes para este mister.

11.7 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a Administracdo
adjudicara o objeto e homologara a licitacao, caso ndo seja necessario o retorno da licitagdo a fase de
lances.

12. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

12.1. Qualquer cidadado é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicacdo das Leis, devendo protocolar o pedido até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para o
recebimento das propostas, e a Administracdo devera julgar e responder a impugnacdo em até 01
(um) dia util, conforme previsto no Art. 12 § 12 do decreto 3555/00.

12.2. Acolhida a petigdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para realizacdo do
certame.

12.3. O licitante interessado podera solicitar esclarecimentos ou formular impugnacdes acerca do
objeto deste edital ou interpretacdo de qualquer de seus dispositivos por escrito, devendo protocolar o
pedido no setor de Protocolo até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para o recebimento das
propostas, no seguinte endereco: Av. John Kennedy, n2 120 - Centro - Araruama - R]J.

12.4. Dentre os requisitos de admissibilidade, o procedimento de recurso devera ser devidamente
instruido com ato constitutivo da empresa, bem como identificacdo do representante legal ou
procurador com poderes para este mister.
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12.5. As retificacdes deste edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnacdes,
obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas no jornal, sendo comunicadas aos adquirentes
do edital, por meio de correio eletrénico ou por telefax, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificacdo ndo alterar a formulagdo das
propostas.

12.6 - Dentre os requisitos de admissibilidade, o procedimento de impugnacdo devera ser
devidamente instruido com ato constitutivo da empresa, bem como identificacio do representante
legal ou procurador com poderes para este mister.

13- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - Pela inexecucdo total ou parcial, ou execucdo imperfeita do objeto, ou demora do cumprimento
das determinacdes da fiscalizacdo, serdo aplicadas a Contratada as san¢des de que tratam os Artigos
86,87 e 88 da Lei n° 8.666/93 e previstas neste Edital, garantida a prévia defesa e ainda:

I - Adverténcia;

II - Multa Administrativa, gradual conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu
total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, acumulavel com as devidas
sangoes;

III - Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar, com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo na forma da Lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.2 - A critério da Administracao Publica Municipal, as san¢des previstas nos itens I, IIl e IV poderdo
ser aplicadas juntamente com a prevista no item II, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

13.3 - A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

13.4 - A suspensdo temporaria aplica-se tdo somente na esfera da Administragdo Publica Municipal, ao
passo que a declaracdo de inidoneidade impede futuras contratacdes em toda esfera da Administracdo
Publica Municipal, Estadual e Federal.

13.5 - A penalidade por multa sera:

[ - de 20% (vinte por cento) do valor por item corrigido do contrato, no caso de inexecugao
total da obrigacao;

Il - de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da obrigagdo contratual
ndo cumprida, no caso de inexecuc¢ao parcial da obrigacao;
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III - de 0,03% (trés centésimos por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento dos
prazos de entrega do objeto, até o maximo de 30 (trinta) dias, a partir dos quais sera
considerado descumprimento parcial da obrigacao.

13.6 - O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Municipio de Araruama no prazo de 05
(cinco) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificacdo, podendo o valor ser descontado
na ocasido de seu pagamento, ao exclusivo critério da Administracdo e respeitando o prazo
supracitado.

13.7 - O ndo recolhimento da multa no prazo assinado implicara a sua inscricdo na divida ativa
municipal, para cobranca judicial.

13.8. Ap6s o décimo dia de atraso ou no caso de reincidéncia na entrega imperfeita do objeto, podera
ser caracterizado o descumprimento total da obrigacdo assumida, ensejando o cancelamento da
respectiva NE pela Administracao, sujeitando-se ainda, a empresa faltosa, as sang¢des previstas neste
item.

13.9. Se a multa for de valor superior ao valor da nota de empenho, além da perda desta, respondera a
contratada pela sua diferenca, pela via judicial.

13.10. A multa que alude neste item nao impede que a Administracdo aplique as outras sancoes
previstas na Lei n° 8.666/93.

13.11. Quem, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da entrega do seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na entrega do mesmo, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio e, sera
descredenciado no sistema de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do Artigo 4°
da Lei 10.520/2002, pelo prazo de ate 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital
e das demais cominagdes legais.

13.12. Serao aplicadas, subsidiariamente, as demais san¢des previstas no artigo 88 da Lei n? 8.666/93.

13.13. Estardo sujeitas as sang¢des previstas transcritas alhures, bem como no ordenamento juridico
vigente, as licitantes que, embora tenham elaborado Declaracao constante no item 6.2.2, qual seja
declaracao de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e de ndo estarem impedidas de
participar de licitacdes e de contratar com a Administracao Publica em razdo de penalidades, nem de
fatos impeditivos de sua habilitacdo, na forma do ANEXO V, nos termos do art. 42, VII, da Lei n.2
10.520, de 17.07.02, e que tenham como fundamento de inabilitacdo, falta de qualquer requisito
exigido na Pe¢a Convocatoria.

13.14. As eventuais sang¢des e/ou notificacdes serao devidamente publicadas no Portal da
Transparéncia dessa municipalidade, no Diario Oficial do Municipio, bem como encaminhadas pelo e-
mail indicado pela licitante na ficha cadastral (Anexo VIII)

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

[) entregar/executar o objeto no local determinado no edital e conforme solicitacdo da Secretaria
Requisitante;
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II) Cumprir todas as exigéncias e especificacoes contidas no Termo de Referéncia - Anexo I;
[ll) zelar pela qualidade do objeto oferecido no decorrer de sua entrega/execucio;

IV) manter contato permanente com a Secretaria requisitante, responsavel pela retirada da nota de
empenho;

V) tomar medidas preventivas necessarias para evitar danos a terceiros, em consequéncia da entrega
do objeto. Sera de exclusiva responsabilidade da contratada a obrigacao de reparar os prejuizos que
vier a causar a quem quer que seja e quaisquer que tenham sido as medidas preventivas acaso
adotadas;

VI) se responsabilizar pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos, de qualquer natureza, que
causar ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega do objeto deste
contrato, respondendo por si e por seus sucessores;

VII)  atender imediatamente as determinagdes e exigéncias formuladas pela secretaria requisitante,
bem como dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
entrega dos objetos;

VIIl)  refazer ou substituir, por sua conta e responsabilidade, a qualquer época, o objeto aceito, desde
que fique comprovada a existéncia de ndo conformidade com o exigido no certame, somente possivel
de afericao com a devida utilizacdo;

IX) reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de execucdo ou de
materiais empregados, nos prazos estipulados, para que se efetue a correcao de situacdes adversas e
para o atendimento imediato das reclamacgoes e/ou solicitagcdes da Contratante;

X) respeitar e fazer cumprir as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na legislacdo
pertinente;

Xl) fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto, cabendo-lhe integralmente o 6nus decorrente de
qualquer descumprimento, sem prejuizo da fiscalizacdo a ser exercida pela CONTRATANTE;

Xll)  adotar todos os meios necessarios de forma a impedir a interrup¢do da entrega do objeto;

XIl)  se responsabilizar pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes
da execugdo do contrato, devendo obedecer as normas trabalhistas vigentes, contidas na Consolidagao
das Leis do Trabalho, no que concerne a contratacdo de pessoal a ser empregado na execu¢do dos
servicos ora contratados;

XIV)  manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa entregar o objeto do presente
Edital.
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15.2. Efetuar o pagamento relativo ao objeto licitado e cuja nota fiscal/fatura discriminativa seja
devidamente atestada por 2 (dois) funcionarios do setor proprio.

15.3. Realizar a fiscalizagdo do objeto contratado.

16. DAS CONDICOES DE EXECUCAOQ E DA ACEITACAO DO OBJETO

16.1. O prazo para execugdo do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da emissdo da
Ordem de Servigos, podendo mediante acordo entre as partes, ser prorrogado até o limite estabelecido
pelo artigo 57, IV da Lei Federal n2. 8.666/93, mediante a formalizacdo de termo aditivo ao contrato.

16.2. O prazo de 12 (doze) meses inclui a implantacdo, licenciamento e a prestacdo de servicos.
16.3. As parcelas serdo distribuidas de acordo com as seguintes regras:

A. Para a conclusdo da implantacdo do Sistema (migracdo dos dados existentes, instalacdo,
parametrizacdo, adaptacao, ajustes da solucdo, treinamento de usuarios e a devida entrada em
operacdo do sistema), prazo maximo de 4 (quatro) meses, contados a partir da data da emissao
da Ordem de Servicos.

B. Para os servicos de Provimento de Sistemas, suporte técnico e demais servigos mensais: inicio
da execucdo imediatamente ap0s a conclusdo da implanta¢io e entrada em funcionamento dos
Sistemas, pelo prazo inicial de 8 (oito) meses;

C. Para os Servigos Sob Demanda Variavel: os servicos ofertados por hora técnica (sob demanda)
inicio da execucdo imediatamente apds a conclusdo da implantacio e entrada em
funcionamento dos Sistemas, pelo prazo inicial de 8 (oito) meses.

16.4. Local de Entrega - O sistema devera ser on-line, ficando a responsabilidade sobre o Data-Center
por conta da CONTRATADA. Devera ser garantido pela contratada, pelo menos, duas estratégias de
redundancia, com a finalidade de resguardar os dados publicos.

16.5. As especificacdes dos servicos a serem executados estdo discriminadas no Termo de Referéncia -
Anexo I.

16.6. Os servicos objeto desta contratacdo sdo de natureza continuada, tendo em vista que sua
finalidade é atender a necessidade permanente da Administracdo, cuja interrup¢do pode comprometer
a continuidade das atividades do Prefeitura Municipal de Araruama. E evidente, ainda, a necessidade
do pleno funcionamento da solucdo para os servicos e atividades de competéncia da Prefeitura.

16.7. O objeto desta licitacdo somente sera aceito, se estiver devidamente em conformidade com o
edital e seus anexos, mediante avaliacio do contratante na forma prevista nos arts. 73 e 74 da Lei
8.666/93, no que couber.

16.8. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacio da conformidade de cada objeto com a
especificacao.

16.9. Definitivamente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade de cada objeto e consequente
aceitacao.

17. DA REVOGACAO E ANULACAO DA LICITACAO.
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17.1. A autoridade competente para determinar a contratacdo somente podera revogar a licitagdo em
face de razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e devidamente fundamentado.

17.2. A anulagdo do procedimento licitatério induz a do Contrato.

17.3. No caso de revogacdo ou anulacdo da presente licitagdo, fica assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

17.4. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do procedimento
licitatdrio, ressalvado o direito do licitante de boa-fé de ser ressarcidos pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do Contrato.

18. DA FISCALIZACAO

18.1 - A fiscalizacdo da contratacao cabera aos funcionarios Alberto Luiz de Barros Vianna, matricula
873-7 e, subsidiariamente, José Luiz Gomes da Silva, matricula 79962673, designados pela secretaria
requisitante, sendo substituidos, em caso de auséncia ou impedimento, por outro servidor lotado na
mesma secretaria.

18.2 - O gerenciamento da contratacdo decorrente do edital caberd ao servidor especialmente
designado da Secretaria de Saude de Araruama, que determinard o que for necessario para
regularizacdo de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67 da Lei Federal n? 8.666/93.

18.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Licitante
vencedora, por quaisquer irresponsabilidades, ou ainda resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitorios e, na ocorréncia deste, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes prepostos.

19. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

19.1. O Pagamento serd realizado mensalmente, em até 30 (trinta) dias, contados o periodo de
adimplemento a que se referir, mediante a Nota Fiscal/Fatura que deverad ser apresentada pela
contratada, atestada e visada por 2 (dois) servidores das Secretarias responsaveis pelo recebimento.

19.2. O pagamento da fatura fica condicionado a apresentacdo pela empresa CONTRATADA, de
comprovantes de pagamentos dos encargos sociais do més anterior e impostos pertinentes ao
fornecimento (contribuicoes ao INSS, FGTS e CNDT).

19.3. Ocorrendo atraso no pagamento, desde que este ndo decorra de ato ou fato atribuivel a
contratada, aplicar-se-a o indice do IPCA pro rata die, a titulo de compensacao financeira, que sera o
produto resultante do mesmo indice do dia anterior ao pagamento, multiplicada pelo ndmero de dias
de atraso do més correspondente, repetindo-se a operacdo a cada més de atraso.

19.4. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente, ou por meio de cheque
administrativo nominal a contratada, desde que se obedec¢a as formalidades legais e contratuais
previstas.
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19.5- O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso injustificado sofrera a
incidéncia de juros moratérios de 0,01667% ao dia, alcancando 6% ao ano, consoante artigo
406, da Lei Federal n. 10406/02.

19.6. Caso o Municipio de Araruama efetue o pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30
(trinta) dias, podera ser descontado da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e
trés milésimos por cento) por dia de antecipagio.

19.7. Na hipétese de o documento de cobranca apresentar erros, fica suspenso o prazo para
pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentacdo da nova documentagdo isenta
de erros.

20. DO PRAZO E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

20.1. Sera firmado contrato em atendimento ao interesse da Administracdo Publica com o licitante
vencedor, que tera suas clausulas e condicdes reguladas pela Lei n° 8.666/93 e disposicdes deste
Edital e da Proposta de Precos.

20.2. Farao parte integrante do Contrato todos os elementos apresentados pelo licitante vencedor, que
tenha servido de base para o julgamento da licitacdo, bem como as condi¢cdes estabelecidas neste
instrumento e seus anexos, independentemente de transcrigio.

20.3. Decaira do direito de contratagdo o licitante vencedor que deixar de assinar o contrato no prazo
de 05 (cinco) dias uteis a contar da data da notificacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

20.4. Caso o licitante vencedor recuse-se, injustificadamente, a assinar o Contrato, a Administragao
fara convocacao de outra licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato, e
assim sucessivamente, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

20.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, caracteriza o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-se as san¢des cabiveis.

20.6. O prazo para a entrega do objeto licitado serd de acordo com a solicitacdo da secretaria
requisitante.

20.7. O prazo de convocacgdo para assinatura de Contrato podera ser prorrogado, uma vez por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administracao.

20.8. Serad cobrado taxa de emissdo de termos ou contratos de qualquer espécie, conforme valor
estipulado no Cédigo Tributario Municipal.

21.DO FORO

21.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Araruama - R], para dirimir qualquer davida oriunda da
execucdo deste instrumento, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS
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22.1. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacao, a promocao de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informacdo que deveria constar originalmente da proposta.

22.2. A presente licitacdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado no todo ou em parte por ilegalidade, de
oficios ou por provocacao de terceiro, sem que caiba aos licitantes qualquer direito a reclamacao ou
indenizacao por esses fatos, de acordo com o art. 229 da Lei Estadual n® 287/79 c/c o art. 49 da lei
Federal n® 8.666/93.

22.3. O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto no art.
65,85 12 e 22da Lei n28.666/93.

22.4. A homologacdo do resultado desta licitacao ndo implicara direito a contratacao.

22.5. Ao pregoeiro, além do recebimento e exame da documentacdo e das propostas caberd o
julgamento e obediéncia as disposicdes supramencionadas, bem como dirimir sobre duvidas ou
omissoes.

22.6. Nenhuma indenizacdo serda devida aos licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de
documentacio e proposta de precos relativa ao presente Edital.

22.7. Nenhum Contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos or¢gamentarios para
pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

22.8. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida e nova data sera agendada.

22.9. Por decisdo do Pregoeiro, o Pregdo podera ser suspenso, ficando registrado em ata as propostas
e lances eventualmente recebidos.

22.10. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

22.11. Apb6s a apresentagdo da proposta, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

22.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, incluir-se-a o dia do inicio e o
do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente na Prefeitura de Araruama - RJ.

22.13. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo de sua qualificacdo e a exata compreensdo de sua
proposta, durante a realizacdo da sessao publica de Pregao.

22.14. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados.

22.15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio.
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22.16. O Edital e seus Anexos estardo a disposicdo dos interessados na Av. John Kennedy, n? 120 -
Centro - Araruama - R], CEP: 28.970-000, sendo que quaisquer informag¢des e esclarecimentos
adicionais relativos a essa licitacdo, deverao ser solicitados no local retro mencionado junto ao
Protocolo Geral desta municipalidade, de segunda a sexta, das 9h00min as 17h00Omin.

23. CONSTITUEM ANEXOS DO EDITAL E DELE FAZEM PARTE INTEGRANTE
Anexo I - Termo de Referéncia;

Anexo II - Carta de Credenciamento;

Anexo III - Modelo de Proposta;

Anexo IV - Valor Estimado pela DECOP;

Anexo V - Declaracdo de Atendimento aos Requisitos de Habilitacao;

Anexo VI - Declaracdo relativa ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 72 da Constituicdo
Federal e na Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999;

Anexo VII - Declaragdo de Micro e Pequena Empresa.
Anexo VIII - Ficha cadastral;

Anexo IX - Minuta de contrato.

Araruama-R], 13 de janeiro de 2023.

ELAINE CAVEARI DE ALMEIDA CAIO BENITES RANGEL
ELABORADORA PREGOEIRO
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo subsidiar o processo licitatorio e determinar as condigdes
que disciplinardo a Contratacao de empresa especializada em servigos de tecnologia da informacgao para
fornecimento de um Sistema de Informagéo para Gestdo Tributaria Municipal, incluindo em seus servigos,
fornecimento de licenca de uso do sistema, instalacdo, treinamento, customizagdo e implantagao,
sustentagdo, suporte e manutencdo e servi¢os de hospedagem do sistema, tudo em atendimento a Prefeitura
de Araruama/RJ, Camara Municipal, Fundo da Camara, Instituto de Previdéncia, Fundo Municipal de Satde,
Fundo da Procuradoria, Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo de Habitagdo, Fundo da Crianga,
Fundo do Meio Ambiente, conforme as normas e diretrizes abaixo estabelecidas, além das especificagdes
técnicas descritas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

OBJETIVO

O presente termo de referéncia objetiva apresentar as informagodes necessarias a escolha mais vantajosa de
empresa especializada no objeto desse certame, elencando as especificagdes exigidas e a contratagdo e
execucao que melhor corresponda ao interesse publico e necessidades da Administragdo Publica.

JUSTIFICATIVA

A Prefeitura Municipal de Araruama, visando modernizar, dinamizar e otimizar os servigos de atendimento a
populagao relacionados a utilizagdo dos recursos de tecnologia da informacgéo, disponibilizados aos 6rgéos
publicos da Administragdo Municipal direta e indireta, realizando contratacdes com a finalidade de realizar
modernizacdo e atualizag@o tecnologica de softwares (sistemas) e hardwares (equipamentos) da area ligada a
fiscalizacdo e gerenciamento dos tributos, efetuando investimentos em infraestrutura, equipamentos de
informatica e comunicagdo, bem como em softwares e sistemas de informagoes, sempre visando a qualidade,
agilidade e economicidade na prestacdo dos servigos publicos.

A demanda por procedimentos internos baseados em sistemas de processamento de dados na Prefeitura
Municipal de Araruama tem aumentado nos tltimos anos e, assim, como acontece no mercado, novos
servigos sdo criados para atender as necessidades internas da Gestado Municipal € dos municipes. Com isso
aumenta também a complexidade e, consequentemente, a responsabilidade por manter todo ambiente
operacional e os sistemas/servigos disponiveis.

Os sistemas de gestdo informatizados sdo imprescindiveis para a manutengao das rotinas, servi¢os e controle
de bancos de dados, histéricos, relatdrios e prestagdo de contas junto aos o6rgaos de controle.

Com relagdo a area tributaria, a implantacdo destes sistemas tem por objetivo o fomento da arrecadacdo do
municipio, com vistas a organizacao, disciplinamento e utilizagdo de metodologia técnica objetivando a
racionalizacdo da cobranca e o incremento dos impostos e, ainda:

Reduzir a evasao fiscal por eventual sonegacao e/ou por inadimpléncia;
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Aumentar a eficacia das agoes fiscais e recuperar o tributo nao recolhido;
Simplificar e padronizar os procedimentos de apuragdo e pagamento dos tributos;

Implantar equidade tributaria entre os diversos segmentos de contribuintes em situagao economico-fiscal
equivalente;

Instituir a educagao fiscal como estratégia permanente da administra¢do Tributaria;
Utilizar preferencialmente a acdo fiscal preventiva como estratégia da arrecadacao;

Ampliar a efetividade dos controles fiscais, através do cruzamento de informagdes por meio de recursos
(ferramentas) no proprio sistema;

Fornecer ferramenta tecnologicamente moderna e pratica para que os prestadores e tomadores de servigos,
possam fazer a declaragdo do movimento econdmico, transmitir dados e usar as funcionalidades através da
Web;

Simplificar as rotinas de cadastramento;

Alimentar o cadastro de inadimplentes, em at¢ um dia ap6s o vencimento da obrigacao tributaria ou
acessoria;

Possibilitar consultas online no atendimento ao contribuinte;

Definir o consumo periddico individual e setorial de Documentos Fiscais;
Reduzir o nimero de autuagoes fiscais;

Disponibilizar leis, decretos, codigos, em midia magnética;

Treinar e reciclar os servidores do fisco municipal.

Além disso, ¢ de salutar importancia a melhoria dos processos atuais de trabalho relativos ao
acompanhamento, atendimento e disponibilizacdo de servigos ao cidaddo e aos servidores/empregados
publicos de modo a tornar mais eficientes as diversas rotinas de trabalho, agilizando, racionalizando ¢
automatizando.

Para manuten¢ao da operagdo da solucdo tecnoldgica, bem como extrair o maximo possivel de seus recursos
e beneficios, ¢ imprescindivel um adequado programa de treinamento dos servidores, bem como a
manutengdo dos programas através de servigos de suporte, manutengdo corretiva, preventiva, atualizagdo
tecnologica, atendimento a legislagdo, obrigagdes perante os 6rgaos de fiscalizacdo e controle.

A integracdo ¢ o compartilhamento de informagdes em tempo real irdo proporcionar, além de melhorias na
produtividade dos servidores/empregados no atendimento e acompanhamento dos servigos disponibilizados,
mais economia de recursos, facilidade para a tomada de decisdes acertadas, e informagdes gerenciais que
apoiardo o cumprimento das metas e obrigacdes legais.

Por outro lado, ¢ preciso cada vez mais responsabilidade de gestores e servidores publicos, frente a uma
legislagdo cada vez mais rigida, de modo que a sociedade ndo admite mais falhas graves na conduta daqueles
que gerem ou que contribuem para o funcionamento da maquina publica. O municipio de Araruama precisa
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de um sistema mais seguro, que no minimo dé condi¢des de identificar o que cada usuario (servidor ou
gestor) faz no sistema, quando, como ¢ o que fez. Desse modo estar-se-a promovendo ndo so total
transparéncia, bem como desestimulando atos irregulares, possibilitando ainda a devida punigdo daqueles
que ferem os preceitos legais, exaltando, dessa forma, valores fundamentais da moralidade e da probidade
administrativa.

Com os beneficios da plataforma em nuvem ¢ possivel:

Desoneragdo com Hardware Software/Aplicativos e Sistemas Operacionais para Servidores: desoneragdo de
parte do orgamento com a manutengao e aquisi¢do de hardware, como servidores locais de bancos de dados,
servidores de aplicativos, servidores de sistemas basicos para processamento ¢ armazenamento de dados,
estruturas essas com vida util muitas vezes inferiores a 6 (seis) anos, mas imprescindiveis para a operacao de
sistemas e programas baseados em arquitetura desktop;

Compatibilidade: Possibilidade de uso dos programas nos principais sistemas operacionais existentes no
mercado (Linux, Windows, Mac), nao ficando a Administragao restrita a aquisi¢do de equipamentos a um
unico sistema operacional proprietario, podendo sempre optar pela melhor oferta em futuras aquisi¢des;

Aproveitamento Racional: da atual estrutura logica ¢ de hardware sem a necessidade de investimentos em
aumento da capacidade de processamento, memoria, etc.;

Portabilidade, Democratizacao e Transparéncia: Possibilidade de acesso a programas e servigos por meio de
dispositivos moveis (com acesso WiFi, 3G, 4G), como celulares, smartphones, notebooks e tablets (com 10s
ou Android), aumentando significativamente a mobilidade, a compatibilidade, bem como contribuindo para o
acesso da populacdo aos servigos essenciais, fomentando a cidadania e democratiza¢ao da informagao. Além
disso, como todo o sistema é baseado em nuvem, ¢ facilitada a integragdo e alimentagdo de dados e
informacgdes no Portal da Transparéncia, viabilizando o acesso da populagao ¢ interessados;

Privilégio a Isonomia ¢ a Livre Iniciativa: hoje ja existem no Brasil muitos fornecedores aptos a oferecer
solugdes em sistemas de computacdo em nuvem para a Administragao Publica, inclusive a computagdo em
nuvem amplia a disputa de forma territorial, pois fornecedores de outros Estados ou Regides do Brasil
podem oferecer sistemas, fazendo manutengdo por via remota, sem muitas vezes a necessidade de
deslocamento até o municipio, respeitando os principios estabelecidos no art. 3°, “caput” da Lei n° 8.666/93;

Liberdade e facilidade de utilizagdo: Sistemas em nuvem podem ser utilizados em qualquer equipamento
com acesso a internet, por meio dos principais navegadores do mercado (Edge, IE, Safari, Firefox, Chrome),
ou Apps (Android ¢ 10s);

Responsabilidade Compartilhada: com sistemas em nuvem, passa a ser solidaria a responsabilidade sobre a
estabilidade e integridade dos bancos de dados, obrigatoriamente em redundancia. Num sistema desktop, um
sinistro no prédio onde fica o CPD pode significar a perda de anos de historicos e registros e somente o
proprietario do BD ¢é responsavel. O que ndo ocorre com sistemas baseados em nuvem, onde a redundéancia ¢
uma regra de maneira que os dados ndo s6 estdo sob a guarda do CONTRATANTE, como também o sdo da
CONTRATADA.

Por questdes de desempenho, as solugdes devem rodar nativamente em ambiente web. ou seja, nenhum outro
plugin adicional deve ser necessario para uso da aplicagdo, exceto para fung¢des especificas como integragdo
com equipamentos. Para operagdo do sistema ndo ¢ permitida a utiliza¢cdo de nenhum recurso tecnologico,
como runtimes e plugins, exceto em casos onde houver necessidade de sistema intermediario para acesso a
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outros dispositivos (como leitor biométrico, impressoras, leitor de e-CPF/e-CNPJ) ou integracdo com
aplicativos da estacdo cliente (como Microsoft Office, exibi¢do de documentos PDF), ¢ por motivos de
seguranga de aplicagdes web nesses casos, porém ndo € permitida a integracdo através de aplicagdes que
utilizem o recurso NPAPI dos navegadores como Applets. Este requisito ¢ necessario para que ndo sejam
realizadas despesas desnecessarias com aumento de banda de dados ou de aquisi¢do de maquinas robustas
com capacidade de rodar emuladores ou componentes de processamento acessorios, tornando imediatamente
obsoleto o atual parque de maquinas.

Por ser um sistema baseado em nuvem ele deve ser executavel via navegador web padrao, operando nos
seguintes sistemas operacionais: Windows, Linux, MacOs, Android e iOS. Com isso, ndo so6 sera aproveitado
o atual parque tecnologico do municipio, como proporciona o maior alcance possivel do cidaddo aos servigos
disponibilizados pelo ente municipal via internet (universalizacao e cidadania).

CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO, considerando os prazos para a execugao do contrato ¢
do fornecimento, as especificagdes técnicas, os parametros minimos de desempenho de qualidade.

NATUREZA DOS SERVICOS

Os servigos objeto desta contratagdo sdo de natureza continuada, tendo em vista que sua finalidade ¢ atender
a necessidade permanente da Administragdo, cuja interrupgao pode comprometer a continuidade das
atividades do Prefeitura Municipal de Araruama. E evidente, ainda, a necessidade do pleno funcionamento
da solucdo para os servigos ¢ atividades de competéncia do Prefeitura.

Devido as caracteristicas da solugdo proposta, ¢ inviavel a divisdo da solu¢do em contratos distintos. E
imprescindivel que o mesmo fornecedor atenda a todos os requisitos desejados.

DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratagdo serdo cobertas pelas dotagdes especificas para a contratagdo e seus
créditos orcamentarios, preservada desde ja a reserva de dota¢do orgamentaria, ¢ estdo sujeitas a
disponibilidade financeira e auséncia de impacto or¢amentario, conforme expediente a ser emitido pela
Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢amento ¢ Finangas.

DOS PRAZOS DE VIGENCIA E ENTREGA

O prazo para execugdo do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da emissdo da Ordem de
Servigos, podendo mediante acordo entre as partes, ser prorrogado até o limite estabelecido pelo artigo 57,
IV da Lei Federal n°. 8.666/93, mediante a formalizacdo de termo aditivo ao contrato.

O prazo de 12 (doze) meses inclui a implantag@o, licenciamento e a prestacdo de servigos.
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As parcelas serdo distribuidas de acordo com as seguintes regras:

Para a conclusdo da implantac¢do do Sistema (migragdo dos dados existentes, instalagdo, parametrizagao,
adaptacao, ajustes da solugdo, treinamento de usuarios e a devida entrada em operacao do sistema), prazo
maximo de 4 (quatro) meses, contados a partir da data da emissdo da Ordem de Servigos.

Para os servicos de Provimento de Sistemas, suporte técnico e demais servicos mensais: inicio da execucao
imediatamente apos a conclusdo da implantacdo e entrada em funcionamento dos Sistemas, pelo prazo inicial
de 8 (oito) meses;

Para os Servigos Sob Demanda Variavel: os servigos ofertados por hora técnica (sob demanda) inicio da
execucao imediatamente apds a conclusdao da implantag@o e entrada em funcionamento dos Sistemas, pelo
prazo inicial de 8 (oito) meses.

Local de Entrega - O sistema devera ser on-line, ficando a responsabilidade sobre o Data-Center por conta da
CONTRATADA. Devera ser garantido pela contratada, pelo menos, duas estratégias de redundancia, com a
finalidade de resguardar os dados publicos.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
MIGRACAO DOS DADOS EXISTENTES

Devera compreender a transferéncia das bases de dados e tabelas para permitir a utilizagdo plena do sistema.
O trabalho operacional de levantamento dos dados cadastrais que for necessario a implantagao efetiva do
sistema € de responsabilidade da CONTRATANTE com o suporte da empresa provedora do sistema legado;

Todas as informagdes existentes no municipio, no que se refere a nova solug¢do adquirida deverao ser
migradas;

A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servi¢os de migragdo das informagdes ¢ de
responsabilidade exclusiva da CONTRATANTE, pois, deriva de alimentacdo e atualizag@o constante do
banco de dados do sistema legado;

A migracao devera ocorrer concomitantemente com a instalagdo do novo sistema. Havendo a necessidade de
paralizagdo das fungdes, para a migragdo final ou em algum outro momento que demande tal situagao, sera
definida no plano de trabalho ¢ cronograma.

INSTALACAO, PARAMETRIZACAO, ADAPTACAO, AJUSTES DA SOLUCAO E ENTRADA EM
OPERACAO:

Devera ser construido um cronograma de execucao de implantag@o dos servicos solicitados pela
CONTRATANTE, o qual servira de base para acompanhamento.

A empresa CONTRATADA devera emitir mensalmente relatdrios gerenciais dos servigos prestados a
CONTRATANTE com totalizagdo das atividades executadas;
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A configuragdo visa a carga de todos os pardmetros inerentes aos processos em uso, atendendo as regras do
TCE, MP, MPF, STN, Conselho Federal de Contabilidade — CFC ¢ a legislagdo Federal ¢ Estadual, ficando
facultado as empresas interessadas realizar visitas técnicas ou pedidos de esclarecimentos visando a
formatacao de sua proposta;

Na implantacdo do sistema acima discriminado, devera ser cumprida quando couberem, as seguintes etapas:
a) Instalacdo e configuracdo dos sistemas licitados;

b) Adequacao de relatorios, telas, layouts e logotipos;

¢) Estruturacdo de acesso e habilita¢gdes dos usuarios;

d) Adequagdo das formulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pelo Municipio; e

e) Ajuste de formula de calculo, quando for o caso.

A empresa CONTRATADA devera responsabilizar-se integralmente por sua equipe técnica, primando pela
qualidade, desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a consecu¢do dos trabalhos durante toda a
execucao do contrato dentro dos prazos estipulados, sob pena de ser considerada infragdo passivel de
aplicagdo das penalidades previstas;

O municipio disponibilizara servidores da Administragdo para dirimir davidas, acompanhar e fiscalizar a
execucdo dos servigos e decidir as questdes técnicas submetidas pela empresa CONTRATADA, registrando
em relatorio as deficiéncias verificadas, encaminhando notificagdes a empresa CONTRATADA para
imediata correc@o das irregularidades apontadas;

O recebimento e aceite do sistema licitado devera ser obrigatoriamente precedido de procedimento de
validagdo pelo responsavel pelo modulo implantado;

Todas as decisoes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos trabalhos e que
impliquem em modifica¢cdes ou implementacdes nos planos, cronogramas ou atividades pactuadas, deverdao
ser prévia e formalmente acordados e documentados entre as partes;

A empresa CONTRATADA respondera pelas perdas, reprodugdes indevidas e/ou adulteragoes que
porventura venham a ocorrer nas informagdes da CONTRATANTE, quando estas estiverem sob sua
responsabilidade e for comprovada a sua culpa;

A empresa CONTRATADA e os membros da equipe guardarao sigilo absoluto sobre os dados e informagdes
do objeto da prestacdo de servigos ou quaisquer outras informagdes a que venham ter conhecimento em
decorréncia da execugdo das atividades previstas no contrato, respondendo contratual e legalmente pela
inobservancia desta alinea, inclusive, ap6s o término do contrato pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

Nao podera haver cobrangas adicionais de configurag@o e/ou ajustes da solu¢do (parametrizagdo) para
adequagdo do objeto contratado até o término da implantacéo;

Servigos de diagnostico de ambiente de informagoes, para criagdo e implantacdo de portal de
autoatendimento, com os detalhes definidos no plano de trabalho e cronograma;

Mapeamento e especificacdo dos servigos prestados pela CONTRATANTE;
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Defini¢ao de roteiros e configuracao dos softwares para autoatendimento, inclusive para emissao de guias
para pagamento;

Treinamento dos colaboradores envolvidos com os softwares de autoatendimento e processos, a ser realizado
de forma gradativa e por servigo ou conjunto de servigos a serem disponibilizados em portal;

Redefini¢@o dos processos de todos os setores envolvidos na implantagdo do sistema, de forma a viabilizar a
perfeita aderéncia aos softwares a serem implantados;

A virtualizagdo de servigos para que o cidaddo possa resolver sozinho as suas demandas, depende de
alocacdo de servigos de mentoria administrativa para:

Defini¢do de servigos a serem virtualizados, prioridade e plano de trabalho;

Especificagdo da descri¢do do servigo, requisitos, roteiros de tramite e valores a serem cobrados do cidadio
(se necessario);

c) Treinamento dos diversos colaboradores para operacao.

O portal de autoatendimento devera contar com todos os servigos da prefeitura, prestados em favor dos
cidaddos, de forma on-line ou informagdes sobre eles, de forma que os cidadaos ndo precisem vir a prefeitura
para resolver seus problemas, a serem implantados conforme cronograma definido entre as partes.

LICENCIAMENTO DE SOFTWARE:

A aquisigao da licenga de direito para uso do Software de Sistema de Gestao Tributaria Municipal, conforme
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

Nas hipoteses de término da vigéncia do contrato ou sua rescisdo por qualquer motivo, o modulo ficara
disponivel com a opgdo “CONSULTA”, ou seja, terd o uso para produgdo bloqueado, mantendo o acesso de
leitura a todas as funcionalidades de todos os mddulos, durante prazo maximo de 6 (seis) meses;

Licenciamento do aplicativo e sistemas, os quais deverdo atender as especificagdes técnicas contidas neste
Termo de Referéncia;

A licenga para uso do Software (Sistema) devera sempre manter os programas com as tltimas atualizag¢des
na CONTRATANTE;

A empresa CONTRATADA ficara responsavel pela atualizacdo legal e técnica do sistema licenciado, por
todo o periodo de vigéncia de contrato, cujos custos deverao estar inclusos no valor das mensalidades pelo
licenciamento, ndo se admitindo cobrangas adicionais, salvo nos casos de solicitacdo de adaptagdo do
Software (Sistema) pela CONTRATANTE apo6s a implantagdo do sistema.

TREINAMENTO DE USUARIOS:

O treinamento inicial dos usuarios devera estar incluso no preco da implantagao;
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Apos a implantag@o, se necessarios, sera solicitado capacitagdao, com o objetivo de manter os colaboradores
capacitados ao uso do sistema;

A CONTRATANTE apresentara a CONTRATADA a relagdo dos 40 colaboradores a serem treinados.

CAPACITACAO INICIAL:

Compreende a realizagdo de capacitagdo de toda a equipe de colaboradores responsaveis pela
operacionalizagdo de todos os modulos indicados;

Ao final da capacitacdo inicial, os colaboradores envolvidos no projeto, deverdo ter pleno dominio da
tecnologia adotada para a solugdo, estando aptos a executar atividades como: operagao, validagdo, testes,
controle de qualidade, entre outros;

A capacitagdo da equipe de Tecnologia da Informagao da CONTRATANTE devera ser avancada de forma
que atinja as funcionalidades de todos os modulos, toda a parametrizagdo da solucdo, e demais tecnologias
empregadas para a manutencdo do SISTEMA, além dos aplicativos de gerenciamento de usuarios, etc.;

O nivel de conhecimentos dos colaboradores devera compreender:
Conhecimento e habilidade para o uso da fungdo do modulo pertencente as areas de responsabilidade;
Nogéo de estrutura de arquivos e banco de dados;

Conhecimento e habilidade para realizar as parametrizagdes a serem usadas nas formulas de calculo dos
modulos aplicativos e;

d) Conhecimento e habilidade para o uso das rotinas de simulagdo e de processamento.
Aspectos Gerais da Capacitagdo, os treinamentos poderdo ocorrer em trés niveis para cada um dos médulos:

Treinamento Basico:

° Treinamento basico visa a operagdo ¢ sera disponibilizado a todos os usuarios do médulo.
b) Treinamento Avancado:
° Treinamento avangado tera alcance para os gestores responsaveis da respectiva area atendida pelo

SISTEMA. Permitira a realizagdo de todas as configuragdes e parametrizagdes do modulo.

c) Treinamento Técnico:

. O treinamento técnico sera voltado a equipe de Tecnologia da Informacao.

d) Treinamento de Usudarios Externos:

° O treinamento dos usuarios externos (empresas, escritorios contabeis ¢ pessoas em geral) se dara na

forma de palestras em auditorios ou salas a serem organizadas pela CONTRATADA ou por tecnologia EAD
— Ensino a Distancia. Essas serdo pagas por hora técnica ap6s serem aprovadas e emissdo de Ordem de
Servigo pela CONTRATANTE. (servigo sob demanda).
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LOCAL DE TREINAMENTO:

Os treinamentos serdo realizados nas dependéncias das instalagdes da CONTRATANTE, em ambiente
proprio, com a infraestrutura necessaria, ou por meio de plataforma on-line, cabendo 8 CONTRATADA o
fornecimento de apostilas e/ou outros materiais didaticos especificos ao treinamento;

Disponibilidade dos colaboradores:

° Os usuarios envolvidos estardo disponiveis para treinamento em dias uteis, até o limite de 4 (quatro)
horas diarias.

Agenda de Treinamento:

° Todo treinamento sera agendado com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias com a
CONTRATANTE.

Capacidade das Turmas:
A capacitagdo sera realizada com turmas de no maximo 10 (dez) usuarios.

b) Caso o treinamento seja realizado nas dependéncias da CONTRATANTE, devera respeitar as
medidas de prevencdo a COVID-19, sendo obrigatdrio o uso de mascara, disponibilizagdo de alcool gel (70°
INPM) para todos os presentes; organizacao do recinto com afastamento minimo de 1 (um) a 2 (dois) metros
de distancia entre os presentes; intensificagdo da higienizagdo das areas de acesso a sala onde o treinamento
ocorrera, além de higienizacdo do proprio recinto, com especial atengdo as superficies mais tocadas
(maganetas, mesas, cadeiras, corrimoes, elevadores etc.); dentre outras.

Material Didatico para Treinamento:
° As capacitagOes ¢ o material didatico deverdo ser / estar em portugués (Brasil).
Certificado de Participagdo no treinamento:

o A CONTRATADA devera fornecer certificado individual de forma digital para cada participante
relativo ao treinamento ofertado, onde devera constar:

Identificagdo da instituicdo CONTRATADA (logotipo, marca d’agua);

Nome e modalidade do evento;

Local e periodo de realizagdo (dia(s), més e ano);

Carga horaria do evento;

Conteudo programatico e cargas horarias correspondentes;

Frequéncia minima de 75%;

g) Nome do participante, ministrante ou palestrante, por extenso e sem abreviatura.
A CONTRATADA tera o prazo maximo de 15 (quinze) dias para entrega dos certificados;

Avaliacao da Capacitagdo:
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o Ao final da capacitagdo, o fiscal responsavel pelo contrato emitira relatorio avaliando o treinamento
como satisfatorio ou ndo, podendo a CONTRATANTE solicitar a sua reformulagdo ou mesmo novo
treinamento sem custo adicional, se constada inadequagdo ou insuficiéncia quanto a proposta do curso;

° O treinamento aos usuarios designados para operacdo dos sistemas devera ser realizado dentro do
prazo de 60 (sessenta) dias.

SUPORTE TECNICO, AJUSTES (PARAMETRIZACAO) E MANUTENCAO:
SUPORTE TECNICO:

Durante o periodo contratual devera ser garantido atendimento para suporte técnico, no horario das 08h as
18h., de segundas as sextas feiras, através de técnicos habilitados com o objetivo de:

Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operacdo e utilizagdo dos sistemas;

Orientar os usuarios na operagdo ou utilizagdo dos sistemas em fungao de substitui¢do de pessoal, tendo em
vista demissdes, licengas, mudangas de cargos, etc.;

Auxiliar o usuario, em caso de davidas, na elaboracdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas a
utilizagdo dos sistemas.

O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a prover o devido suporte ao
sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione;

O servigo de atendimento por telefone ou e-mail devera ser prestado em idioma portugués;

Quando prestado servigo técnicos local, os técnicos da CONTRATADA deverao estar devidamente
identificados por cracha, devendo manter comportamento adequado a boa ordem e as normas disciplinares da
CONTRATANTE,;

A CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA que substitua imediatamente o profissional, cujo
trabalho técnico ndo tenha sido realizado a contento;

O Atendimento técnico local representa atividades a serem desempenhadas pelos técnicos da
CONTRATADA a pedido da CONTRATANTE para intervengdo local para prestagdo de servigos nao
especializados referentes aos sistemas objeto do contrato e serdo realizados em ambiente a ser fornecido pela
CONTRATANTE, sendo pagas por hora técnica apos aprovadas e emissdo de Ordem de Servigo pela
CONTRATANTE (servigo sob demanda).

NIVEL DE SERVICO DE ATENDIMENTO (SLA):

A CONTRATADA devera executar os servi¢os continuos de manutencao legal e corretiva do sistema
contratado, durante a execugdo do contrato, incluindo as seguintes atividades:

Manutencao corretiva: é aquela decorrente de problemas de funcionalidade, desenvolvimento, conversao de
dados, interpretagdo de maneira totalmente ou parcialmente incorreta, por parte dos técnicos da
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CONTRATADA de orientagoes, necessidades levantadas, regras de negocio, formulas de calculos e suas
condi¢Ges de calculos, fatores numéricos que influenciem nos resultados, uso de constantes parametrizadas
internamente nas Aplicagdes, regras de negdcio, relatorios e integracdo, com prazo maximo de até 5 (cinco)
dias uteis para conclusdo;

Manutencao evolutiva: em caso de mudanca na legislagdo, plano de contas, banco de dados, entre outros,
sera elaborada uma programacao para atendimento as mudangas ocorridas, sem prejuizos a operagdo do
sistema, durante vigéncia contratual, com prazo maximo de até 7 (sete) dias Uteis para envio dos prazos para
conclusao;

Manutenc¢ao adaptativa: é aquela decorrente de alteragdes no sistema conforme solicitacdo da
CONTRATANTE, onde a CONTRATADA encaminhara os or¢amentos 8 CONTRATANTE para aprovagao
e emissdo de Ordem de Servigo pela CONTRATANTE. (servi¢o sob demanda).

O atendimento técnico sera sempre solicitado pelos técnicos da Diretoria Municipal de Tecnologia, sendo
vedada a CONTRATADA o atendimento direto aos usuarios:

As horas utilizadas nos servigos de garantia e suporte técnico ndo serdo debitadas da quantidade total de
horas CONTRATADAS.

A empresa CONTRATADA devera disponibilizar a atualizagdo de versdo de todos os sistemas sempre que
necessario, para atendimento das regras do TCE, MP, MPF, STN e legisla¢ao Federal e Estadual, Conselho
Federal de Contabilidade — CFC, sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE durante a vigéncia
contratual.

DETALHAMENTO TECNICO DOS SERVICOS SOB DEMANDA:

Sédo servigos contemplados como Sob Demanda:

Andlise, customizacdo e desenvolvimento de novas funcionalidades do sistema de informacao;
Consultoria técnica especializada para os processos de gestdo relacionadas ao sistema de informagao;

Os Servigos Sob Demanda deverdo corresponder ao esforgo de trabalho necessario para execugao de
atividades de um determinado servi¢o especializado. Devera ser aplicavel ao servigo descrito neste termo de
referéncia, podendo mensurar apenas um pacote de trabalho ou até mesmo um projeto. A métrica de
execucao dos servigos devera ter por base a medigdo em horas de servicos técnicos, que devera equivaler a
01 (uma) hora de esfor¢o do determinado servigo especializado.

SERVICOS DE ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE:

Os servigos de analise e desenvolvimento de sistema de informacédo devera ser executado sob demanda
visando atender as necessidades de projetos de softwares, contemplando evolugdes técnicas, logicas,
construcdo de novos sistemas, subsistemas, modulos e funcionalidades.
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Os servigos deverao contemplar as atividades de analise, levantamento de requisitos, analise de projeto e
arquitetura, desenvolvimento e customizagao, testes, documentagao, implantagdo e treinamento de usuarios,
que deverdo contemplar as seguintes atividades:

a. Defini¢do de projeto e arquitetura, levantamento de requisitos, analises, desenvolvimento, customizagao,
implantacdo e capacitagdo em sistemas de informagao transacionais, gerenciais € componentes de softwares;

b. Defini¢do e preparagdo de ambiente de desenvolvimento, testes € homologagdo para projetos de sistemas;
c. Integracdo de sistemas em plataformas heterogéneas utilizando tecnologias definidas pelo Contratante;
d. Modelagem de processos e dados para novos sistemas ou sistemas legados;

e. Defini¢do de projeto, levantamento de requisitos, analises, desenvolvimento, customizagdo e implantagao
de solucdes de criptografia e certificado digital para os projetos de sistemas de informagao;

f. Migragdo de sistemas e bases de dados entre SGBD para novos sistemas ou legados.
g. Elaboragdo de documentacdo de projetos de softwares;

A base de producdo dos servicos sera estimada em HST (horas de servigo técnico), que visa suprir as
necessidades existentes e as que porventura sejam identificadas futuramente, sendo que o dimensionamento
sera dado em comum acordo entre as partes (Contratada x Contratante).

Os servigos deverdo ser executados conforme emissdo de OS (ordem de servigos) emitida pelo Contratante,
que devera elaborar um planejamento anterior a expedi¢ao da OS, contendo cronograma estimado e
informacdes especificas das demandas do projeto de analise e desenvolvimento. A Contratada podera
sugerir/negociar alteracdes antes da emissao da OS, de acordo com a complexidade de cada demanda.

Apos a emissdo da OS, a Contratada devera elaborar plano de projeto € cronograma de execugdo, com base
nas informagdes do planejamento da OS emitida pelo Contratante, bem como seu cronograma estimado.
Além dos prazos que deverdo ser estipulados, devera possuir cada etapa de execugdo do servigo ¢ a definigdao
do local da execugao dos servigos. O cronograma elaborado devera ser acompanhado pelo Contratante que
podera sugerir/negociar alteragoes.

A Contratada devera iniciar os trabalhos no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da emissao da OS
(ordem de servigo).

Ap6s o aceite definitivo dos servicos, a Contratada devera prestar garantia dos produtos/servicos entregues
por 03 (trés) meses, prazo necessario para que o projeto de analise e desenvolvimento alcance maturidade de
uso suficiente e todas as funcionalidades possam ser testados em ambiente de producao, com o desempenho
requerido, considerando que itens como volume de dados, quantidade de transagdes e demais requisitos,
mesmo quando submetidos a simula¢do, em tempo de teste e homologagdo, podem apresentar defeitos
ocultos, em situagdes peculiares, a exemplo do crescimento da base de dados.

Esta garantia devera abranger também os artefatos recebidos, quando se verificara a aderéncia as normas,
consisténcia e estabilidade dos produtos entregues, incluindo todos os produtos desenvolvidos.

As corregdes deverdo ser motivadas por eventuais impropriedades detectadas nos procedimentos
desenvolvidos, sendo que a documentacdo devera ser atualizada para refletir as eventuais mudangas.
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Durante o periodo de 03 (trés) meses acima mencionado, qualquer defeito na entrega ou ndo correspondéncia
aos requisitos especificados devera ser reparados sem Onus para o Contratante. A Contratada encontra-se
desobrigada de dar garantia as alteragOes realizadas pelo Contratante durante a vigéncia do prazo de garantia.

Deverdo ser considerados defeitos, as falhas detectadas durante a operagdo normal do produto e
comportamentos que estejam em desacordo com os requisitos estabelecidos ou com as especificagdes do
software.

SERVICOS DE CONSULTORIA ESPECIALIZADA:

Entende-se como consultoria especializada o servigo prestado ao Contratante de assisténcia intelectual
(conhecimento negocial), com o fim de solucionar problemas técnicos, ajudando a resolver problemas
especificos de negocio e gestdo relacionados ao sistema de informagao, auxiliando na resolugdo de duvidas e
problemas, quanto aos procedimentos para operagdo ¢ adequagado do sistema as legisla¢Ges pertinentes.

Os servigos tém como finalidade a prestagdo de esclarecimentos e orientacdo, para atendimento da equipe
gestora do sistema e de negdcios da Institui¢do, do quadro de servidores do Contratante para atingir os
objetivos desejados quanto ao funcionamento e quanto aos processos gerenciais, de acordo com as
necessidades do Instituto e legislagdes pertinentes.

A consultoria também devera abranger o aconselhamento, orientagdes, ideias, transferéncia de
conhecimentos, consultas, tira diividas, ndo envolvendo a operagdo de qualquer servi¢o e sim a orientagdo
dos gestores do Contratante, para que ele e seus subordinados apliquem as orientagdes, solucdes e sugestoes
propostas e discutidas.

Os servigos prestados ndo envolvem as atividades operacionais ligadas a prestacao de suporte direto aos
usuarios e outros servigos de operagdes continuadas, mas sim a orientac¢do aos gestores, a fim de auxilia-los
na manuteng@o dos processos, sistema e legislagdes pertinentes a unidade gestora.

Engloba também as atividades de acompanhamento ¢ estudo de novas legislagdes, aconselhamento ¢
orientacdes dos gestores, transferéncia de conhecimentos, bem como elaboragdo de documento de consultas
técnica e pareceres, a respeito de assuntos ou matérias ligadas a gestdo e a manutengdo da finalidade da
institui¢ao.

Devera realizar os servigos de apoio com a finalidade de manter o sistema em consondncia com as regras de
negocios e legislagdes pertinentes.

Devera apoiar no levantamento de requisitos para os desenvolvimentos ¢ manutengdes previstas, bem como,
de qualquer customizagdo necessaria no sistema.

Os servigos serdo estimados em HST (horas de servigo técnico), que visa suprir as necessidades existentes e
as que por ventura sejam identificadas futuramente, sendo que o dimensionamento sera dado em comum
acordo entre as partes (Contratada x Contratante).

Os servigos deverao ser executados conforme emissdo de OS (ordem de servigos) emitida pelo Contratante,
que devera elaborar um planejamento anterior a expedig¢do da OS, contendo cronograma estimado e
informacdes especificas das demandas da consultoria especializada. A Contratada podera sugerir/negociar
alteracdes antes da emissdo da OS, de acordo com a complexidade de cada demanda.
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SERVICOS DE CAPACITACAO E TREINAMENTO POS-IMPLANTACAO:

Havendo necessidade, decorrente de novos releases da plataforma e/ou rodizio de pessoal, a Administragido
podera convocar a proponente para efetivacdo de programa de treinamento/retreinamento de usuarios ou
novo treinamento pos-implantagao.

Estes treinamentos serdo realizados em ambiente a ser a ser definido em comum acordo com a Contratada, €
serao estimados e pagos em HST (horas de servico técnico), debitadas do Banco de Horas de Servigos
Técnicos.

Os servigos deverao ser executados conforme emissdo de OS (ordem de servigos) emitida pelo Contratante,
que devera elaborar um planejamento anterior a expedig¢do da OS, contendo cronograma estimado e
informacodes especificas das demandas dos servicos de capacitagdo e treinamento pos implantagdo. A
Contratada podera sugerir/negociar alteracdes antes da emissdo da OS, de acordo com a complexidade de
cada demanda.

ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS DO ITEM

ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

TABELA 1 - Planilha de Formagao do Prego Médio
Item Descricao Unidade |Quant.
Servigos de instalagdo, conversao, configuragdes, testes, implantagdo,
1. treinamento inicial e liberagdo do sistema para uso, com a devida entrada em | Més 4
operagdo do mesmo. Treinamento para 50 usuarios.
5 Licenga para Uso de Sistema (Software) com suporte ¢ atualizagoes de Meés 12
versoes.
3 Ambiente Computacional Més 12
4 Servigos de treinamento, capacitacdo e atendimento técnico local eventual, |Hora (sob 100
’ pos implantagdo. demanda)
5 Servigos de mentoria na execugdo e adequagdo dos sistemas para atender Hora (sob 200
’ demandas especificas do CONTRATANTE. demanda)
TABELA 2 — Composi¢ao de Prego da Licenca de Uso
Licenga para Uso de Sistema (Software) com suporte e atualizagdes de versoes.
Item Descrigao Unidade |Quant.
Gestao Tributaria - Sistema Integrado de Gestdo ¢ Administragdo .
1 o Més 12
Tributaria
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2 Gestao de ISS - Modulo Especifico de Escrituragao da Nfe-S Més 12

Gestao de Contabilidade Publica Més 12
4 Gestado Financeira Meés 12
5 Gestao Orgcamentaria(PPA,LDO eLOA) Més 12
6 Gestdo de Atendimento ao TCE/RJ Més 12
7 Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento Més 12
8 Gestao de Servidor WEB Més 12
9 Gestao de Licitagdes e Compras Més 12
10 Gestao de Controle da Frota Municipal Meés 12
11 Gestao de Controle do Patriménio Municipal Més 12
12 Gestao Documental Més 12
13 Gestao de Almoxarifado Municipal Més 12
14 Gestao de Transparéncia Publica Municipal Meés 12
15 Modulo Ensino (Educag@o) Més 12

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

! GESTAO TRIBUTARIA - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO E ADMINISTRACAO
TRIBUTARIA

1.1 CADASTRO IMOBILIARIO

1.1.1 Possuir cadastro de Imoveis urbanos;

112 Permitir o remembramento de imoveis onde o sistema deve realizar a validag@o se o proprietario
o possui lotes suficientes para realiza¢do do procedimento;

1.1.3 | Permitir o desmembramento de imoveis;

1.14 Permitir anexar documentos e fotos no cadastro mobiliario;

1.1.5 | Validar o percentual de cada socio/proprietario do imovel;

1.1.6 | Permitir a inser¢do de fotos nos cadastros imobiliario e imobiliario rural;

117 Possibilitar consisténcia durante a inclusdo ou alteragdo de informagdes do cadastro imobiliario,
o logradouro e se¢des entre eles;

118 Possibilitar que a planta de valores seja configuravel baseada no Boletim de cadastro e na
o localizagdo do imovel,

1.1.9 Possibilitar o cadastro de mais de um proprietario por imoével, de acordo com sua respectiva fragao
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ideal ou percentual;
1.1.10 | Gerenciar a averbagido/transferéncia de iméveis;
1.1.11 | Validar na transferéncia manual do imoével se o novo proprietario possui débitos;
1.1.12 | Possibilitar a emissdo de Titulo de propriedade, quando se tratar de regularizac¢do fundiaria;
1113 Possibilitar informar dados referentes as informacdes de cartorio como: ntimero da escritura, data
o de registro, livro, folha, matricula;
1.1.14 | Permitir informar o enderego de correspondéncia;
1.1.15 |Manter o historico de transferéncia dos proprietarios.
1.2 CADASTRO IMOBILIARIO RURAL
Possuir cadastro de imobiliario rural, devendo conter no minimo as seguintes informagdes:
1.2.1 localidade, socio/proprietario, inscrigdo estadual, nimero de registro no INCRA, valor venal, area,
area produtiva, area nao produtiva, area de reserva ambiental, divisas, produtos, comunidades;
1.2.2 Permitir anexar documentos e fotos no cadastro;
1.2.3 | Validar o percentual de cada socio/proprietario do imovel rural;
1.3 GESTAO DO IPTU
131 Possuir tela onde seja possivel visualizar todos os IPTUS calculados para um determinado imével
o desde o primeiro calculo realizado, listando por exercicio.
132 Possibilitar através de configuracdo das edificagdes a cobranga de taxas e descontos conforme as
o caracteristicas do imovel no ato do seu calculo.
Possuir tela onde sera realizado o calculo do IPTU, podendo o calculo ser realizado especificamente
1.3.3 | para um imdvel ou para varios utilizando o critério de filtro como Setor, Quadra, Proprietario e
Bairro.
Permitir que célculo do IPTU seja realizado apenas em formato de simulag@o, neste caso, o sistema
1.3.4 | ndo ira constituir os débitos aos contribuintes, gerando apenas os valores para que sejam conferidos
pelos auditores fiscais.
Uma vez que o calculo seja realizado para um determinado imdvel, permitir que o atendente
1.3.5 |acompanhe como o calculo foi realizado, detalhando através de historico do célculo quais foram os
parametros utilizados para se efetivar o valor final apurado do terreno e suas edificagoes.
13.6 Constituir o langamento do Imposto e Taxas quando este for o caso, vinculado ao imovel, podendo
o o valor ser pago em Cota Unica ou em Parcela.
137 Possuir rotina de calculo com Isen¢do, neste caso, o sistema devera realizar o calculo do imovel e
o depois realizar a baixa por Isengao caso assim o cadastro esteja configurado.
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Possuir rotina de emiss@o de valor venal que devera conter os seguintes filtros: nome do
1.3.8 | proprietario, cpf/cnpj do proprietario, codigo do imovel, inscrigdo imobiliaria, setor, quadra, lote e
bairro.

1.4 GESTAO DO ITBI

1.4.1 | Permitir o célculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas;

1.4.2 | Permitir que sejam configuradas aliquotas para o calculo automatico do ITBI.

143 Permitir diferenciar aliquotas para casos de ITBI de financiamentos, onde sistema deveré aplicar
o uma aliquota para o valor Quitado e outra aliquota para o valor remanescente do financiamento.

1.4.4 | Possibilitar que sejam vinculados varios adquirentes ao mesmo ITBI.

No ato da selegdo do imovel, identificar de forma visual caso 0 mesmo possua débitos pendentes no
1.4.5 sistema, podendo o usuario visualizar os débitos diretamente pela tela do ITBI, sem a necessidade
de acessar outras telas.

No ato da selecdo do adquirente, identificar visualmente caso o0 mesmo possua algum débito em
1.4.6 |aberto no sistema, podendo o usudrio visualizar os débitos diretamente pela tela do ITBI, sem a
necessidade acessar outras telas.

1.4.7 | Permitir que seja informado um requerente no ato da geragdo do ITBI

Permitir a consisténcia do valor venal do imovel, ndo permitindo a alteragao do valor venal do

148 |. R i .
imovel caso pardmetro de validagdo esteja ativo.

1.4.9 | Gerar automaticamente taxa de averbacdo caso essa seja selecionada pelo usuario.

1.4.10 | Gerar automaticamente taxa de expediente caso essa seja selecionada pelo usuério.

Permitir através de parametro que ao ser compensado o pagamento do ITBI, o sistema realize a

1.4.11 ) ) . ., L.
transferéncia da titularidade do imdvel de forma automatica.

1.4.12 | Permitir a emissdo da prévia do calculo do ITBI.

1.5 GESTAO DE LICENCAS

Possuir rotina onde o usuario podera realizar o calculo da taxa de localiza¢do e/ou funcionamento e
1.5.1 | demais taxas relacionadas a vistoria do contribuinte, podendo ser selecionado o contribuinte com os
seguintes filtros: contribuinte e exercicio.

Permitir que o langamento da taxa seja realizado em lote, podendo ser gerado para todos os

1.52 o e
contribuintes do cadastro mobiliario.
153 Ao realizar o calculo, o sistema devera realizar a consisténcia dos dados, indicando ao operador
o caso ja exista um outro calculo realizado para o mesmo contribuinte e exercicio.
1.54

Permitir que seja realizado apenas uma prévia do calculo que sera efetivado, onde o operador
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podera realizar a impressdo da prévia para conferéncia.

Possuir rotina de calculo para contribuintes com beneficios de isencgdo, nesse caso, o sistema devera
1.5.5 |realizar o calculo da taxa e baixar automaticamente o débito gerado identificando a baixa por
isengao.

1.5.6 | Permitir que seja emitido o alvara provisorio para o contribuinte

Permitir ao operador localizar um alvara registrado anteriormente através do ntimero, data da

1.5.7 o o .
emissdo, contribuinte e exercicio.
15.8 Possuir indicador visual onde o operador possa identificar caso o contribuinte realize a impressdo
o do alvara através do portal do contribuinte ou domicilio tributario.
15.9 Identificar visualmente ao operador em tela caso exista algum alvara que foi efetivado, mas

cancelado por algum motivo, onde sera possivel identificar o motivo do cancelamento.

1.5.10 | Possuir rotina de calculo do alvara de veiculo.

1.5.11 |Possuir rotina de calculo do alvara sanitario.

1.6 ALVARA DE CONSTRUCAO/HABITE-SE

1.6.1 | Possibilitar fazer a prévia do calculo de Alvara de Construgao antes de sua efetivagao;

1.6.2 | Possibilitar a impressao da prévia do calculo de Alvara Construcao;

163 Na rotina de langamento de alvara de construcao validar se o contribuinte ja possui alvaras lancados
o para 0 mesmo exercicio;

1.6.4 | Permitir a baixa provisoria do Alvara de Construgdo

1.6.5 | Possibilitar que as formulas de Calculo de Alvara de Construgdo sejam configuraveis;

1.6.6 | Possibilitar fazer a prévia do célculo de Habite-se antes de sua efetivacao;

1.6.7 | Possibilitar a impressdo da prévia de calculo de habite-se;

1.6.8 | Possibilitar que as formulas de Calculo do Habite-se sejam configuraveis;

1.6.9 | Permitir que o langamento do habite-se seja parcial ou total;

Quando do langamento parcial de habite-se, controlar o saldo restante de area vinculado ao alvara

1.6.10 .
de construcao.

1.6.11 | Permitir a baixa provisoria do habite-se;

1.7 PORTAL DE SERVICOS DO CONTRIBUINTE

Devera conter opgdo para a autenticagdo dos documentos emitidos pelo sistema de gestdo tributaria,

171 através da leitura de QRCODE,;
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1.7.2 | Possuir a emiss@o de Certiddo Negativa, Positiva ou Positiva com efeito de Negativa.

1.7.3 Possuir a emissdo da certiddo de valor venal.

1.7.4 | Possuir a funcionalidade de pesquisa e impressdo do alvara de licenga e funcionamento.

Possuir rotina onde o contribuinte podera solicitar uma pesquisa de viabilidade, através da rotina o
1.7.5 | contribuinte podera informar os dados da empresa, atividade e o local onde deseja realizar
determinada atividade.

Apos a geragao da pesquisa de viabilidade o sistema devera gerar um codigo para que o

1.7.6 o S
contribuinte possa acompanhar o andamento de sua solicitagdo.

Possibilitar que o fisco faca a analise sobre a pesquisa de viabilidade realizada pelo contribuinte,

1.7.
77 podendo o fiscal deferir ou indeferir o pedido realizado.

Permitir que o contribuinte faga o requerimento de abertura da empresa, neste caso, o contribuinte
1.7.8 | devera informar o protocolo da pesquisa de viabilidade onde o sistema devera fazer a consisténcia e
verificagdo para conferir se existe um deferimento realizado pelo fisco previamente.

Possuir rotina para consulta de autenticidade de documentos através do codigo de autenticidade

1.7.9 |.
IMpresso Nos mesmos.

Possuir rotina para emissdo de segunda via de guias de recolhimento, nesse caso, o contribuinte
1.7.10 | podera realizar a atualizagdo para pagamento futuro de guias ja vencidas ou reimprimir uma
segunda via da mesma caso ainda néo esteja vencido.

Possuir rotina para impressao de carnés de IPTU onde o contribuinte podera realizar a impressao do

1.7.11 . . D e
carné de IPTU em formato de cota tinica ou em parcelas informando o cpf ou inscri¢do imobiliaria

1.8 CADASTRO MOBILIARIO

Possibilitar consultas através de nome, parte do nome, cadastro, inscri¢ao, logradouros e

1.8.1 CPF/CNPJ;

1.8.2 | Validar o percentual de cada socio/proprietario ao realizar um cadastro mobilidrio;

Possuir fungao para armazenar documentos digitais no cadastros mobiliario em formato PDF,

1.8.3 .
tornando esse armazenamento no GED deste sistema;

1.8.4 | Permitir informar o CNAE principal e secundarios,

1.8.5 Permitir informar o horario de funcionamento;

1.8.6 | Permitir informar o email do contribuinte;

1.8.7 | Permitir informar a area comercial usada pelo estabelecimento;

1.8.8 | Permitir informar a area de publicidade;

1.8.9 | Permitir informar o tipo de publicidade;
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1.8.10 | Permitir informar a area de ocupacado do solo;

1.8.11 | Permitir informar o capital social;

1.8.12 | Permitir informar a data de inicio de atividade;

1.8.13 | Permitir informar o niumero do processo de licenciamento;

1.8.14 | Permitir informar a atividade municipal do contribuinte;

1.8.15 | Permitir pesquisar o vinculo do contribuinte com o cadastro de imdveis;

1.8.16 | Permitir pesquisar o vinculo do contribuinte com outros cadastros mobiliarios;

1.8.17 | Permitir a impressao da ficha cadastral;

1.8.18 | Permitir vincular quais tributos serdo langados para o contribuinte;

1.8.19 | Permitir vincular o cadastro imobiliario onde a empresa esta estabelecida;

1.820 Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando destacar a
atividade principal e as secundarias;

1.8.21 | Gerenciar o contador responsavel por uma empresa;

1822 Gerenciar as operacdes de enquadramentos ¢ desenquadramentos de microempresas € empresas de
pequeno porte;

1.8.23 | Permitir informar se o cadastro € de contribuinte nomeado como substituto tributario;

1.8.24 | Permitir definir cadastro como optante do simples;

1.8.25 | Permitir informar o regime especial do contribuinte como: isento, imune;

1.8.26 | Permitir informar o enquadramento da empresa;

1.8.27 | Permitir informar o nimero de inscri¢do na junta comercial;

1.8.28 | Permitir informar o numero da inscri¢ao estadual;

1829 Possuir fungdo que busque automaticamente os dados constantes no cadastro da receita federal
informando apenas o CNPJ da empresa;

1.9 PROTOCOLO/PROCESSOS

1.9.1 | Permitir ao contribuinte realizar a abertura de processos eletronicos.

1.9.2 | Permitir a defini¢ao do roteiro do processo por solicitagao;

193 O sistema devera possibilitar o cadastramento prévio de um texto padrdo a ser utilizado na
composi¢ao do processo eletronico.
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194 Cadastrar pareceres sobre o processo em cada tramite sem limite de tamanho de parecer e com
o possibilidade de anexar documentos ao mesmo.

1.9.5 | Permitir que cada departamento atualize ou consulte processos de sua responsabilidade;

1.9.6 Informar ao contribuinte quais sdo os documentos necessarios ¢ previsao legal para a abertura de
o cada tipo de processo.

1.9.7 Enviar e-mail ao contribuinte automaticamente apds o envio do processo ao fisco ¢ a cada
o alteragdo/tramitacdo do processo.

1.9.8 Permitir controlar o historico de processos em as instancias, até o encerramento;

1.9.9 Possuir consultas via Web para que os requerentes possam consultar a situagao de seus processos,
o informando apenas o nimero do processo;

1.9.10 | Disponibilizar ao contribuinte a opgao para a consulta de todos os processos protocolados.

1.9.11 | Permitir ao contribuinte o cadastramento de procuradores/usudrios autorizados.

19.12 Permitir ao contribuinte definir o periodo em que os procuradores por ele autorizados poderdo
o acessar seus dados.

1.9.13 | Permitir o acesso de procuradores/usuarios autorizados aos cadastros que foram autorizados.

1.9.14 | Gerar um numero de protocolo para cada processo aberto.

19.15 Enviar e-mail ao contribuinte informando se a solicitacdo foi deferida ou indeferida, quando
o indeferida informar o motivo do indeferimento.

1.9.16 |Disponibilizar ao contribuinte acesso ao sistema mediante a confirmacao e validagao do e-mail.

19.17 O sistema devera disponibilizar opgdo ao contribuinte demonstrando todos os cadastros com
o vinculo ao seu CPF/CNPJ e informar qual a relagdo: proprietario, socio, cadastro avulso, etc.

1.9.18 | Permitir ao contribuinte visualizar todas as notificagdes enviadas pelo fisco.

1.9.19 | Permitir a impressao das notificacdes.

1.9.20 | Demonstrar se a notificagdo foi lida ou nao.

1.9.21 | Permitir ao contribuinte o cadastramento de procuradores/usuarios autorizados.

1922 Permitir ao contribuinte definir o periodo em que os procuradores por ele autorizados poderao
o acessar seus dados.

1.9.23 | Permitir o acesso de procuradores/usuarios autorizados ao cadastros que foram autorizados.

1.9.24 | Enviar e-mail ao contribuinte automaticamente ap6os o langamento das notificagdes.

1.9.25 Permitir ao contribuinte acessar o extrato de débitos bem como a impressdo e atualiza¢ao dos
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langamentos.

1.9.26

O sistema devera permitir a fiscalizagdo a consulta de notificagdes geradas, sendo possivel
diferenciar aquelas que ja constam na ciéncia do contribuinte, listando usuario e data do aceite do
documento.

1.9.27

O sistema devera permitir a impressao da notificacio gerada, assim como, o registro da data da
notificacdo in-loco caso necessario.

1.9.28

Possibilitar diversos tipos de lancamento e controlar, de forma segura, os Impostos e Taxas
Municipais, tais como: Imposto Predial e Territorial Urbano, Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza, Imposto sobre Transmissdo de Bens Inter Vivos, Taxa de Servigos Urbanos (Iluminagio
Publica, Coleta de Lixo, Limpeza Publica, Conservagio de Vias, etc;

1.9.29

Realizar a integragdo de todos os mddulos do sistema, permitindo um acesso rapido a todas as
informacgdes e servigos relacionados ao atendimento e emissao de relatdrios;

1.9.30

Gerar na conta corrente do contribuinte, de forma consolidada, todos os langcamentos efetuados,
com os respectivos valores, datas de vencimento e pagamento, mesmo aqueles advindos de
exercicios anteriores, informando em que fase da cobranga o débito se enquadra (em cobranga ou
em divida ativa), permitindo a consulta parametrizada de extratos da posi¢ao financeira, destacando
os acréscimos legais dos valores principais;

1.9.31

Possuir recurso que permita de maneira distinta seja no cadastro mobiliario, imobiliario ou demais
receitas, a atualizag@o automatica dos indices de correcdo adotados de forma programada, seja na
correcdo das dividas ou no langamento das receitas, podendo utilizar filtros para a selegdo. Esses
indices serdo atualizados por ato do executivo;

1.9.32

Todas as guias de recolhimento emitidas devem obedecer aos padroes FEBRABAN, agilizando o
processo de arrecadag@o em qualquer praga da rede bancaria conveniada, bem como no processo de
liquidacdo e baixa de pagamentos, através de arquivos de retorno;

1.9.33

O sistema devera permitir o controle de ordens de servico, sendo possivel visualizar o fiscal
responsavel por determinada atividade, adicionar documentos e fotos, realizar a tramita¢do entre os
departamentos obedecendo o fluxo determinado pela prefeitura.

1.9.34

Enviar e-mail ao contribuinte quando do deferimento ou indeferimento da ordem de servigo.

1.9.35

Gravar o historico de toda a tramitacdo das ordens de servigos.

1.9.36

Disponibilizar consulta publica ao contribuinte por niimero de protocolo, retornando a ele toda a
movimentacdo ocorrida do seu processo protocolado.

1.9.37

O sistema devera permitir a fiscalizagdo visualizar todas as informagdes prestadas ou emitidas pelos
contribuintes através de seu acesso, sem a necessidade de realizar varios “logins” para essa
finalidade.

1.9.38

Possuir op¢do de verificag@o online e publica da autenticidade da Certiddao Negativa de Débitos;

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121
www.araruama.rj.gov.br




ARARUAMA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass..: Fls. 42

EQUIPE DE PREGAO

Processo N2 7922/2022

1.10 PARAMETRIZACAO
1.10.1 |Possibilitar que sejam cadastrados todos os tributos municipais
1.10.2 | Possibilitar configurar se um determinado tributo deve ser inscrito ou nao na divida ativa.
1103 Possibilitar configurar as receitas contabeis para determinado tributo, permitindo definir receitas
"7 |para o exercicio e receitas para a divida ativa.
1.10.4 | Possibilitar que deve definido um valor padrdo para determinada taxa ao cadastra-la no sistema.
Possuir rotina de configuragdo de multas/juros e corre¢des monetarias, o sistema deve permitir que
1.10.5 | o usuario final, com devido acesso, possa modificar a forma como sistema realiza a atualizacao
monetaria dos débitos.
110.6 Possuir rotina de configuracao de célculo do IPTU, o sistema deve permitir que o usuario final, com
" | devido acesso, possa configurar a forma como o sistema realiza o céalculo do IPTU.
Possuir rotina de configuragdo de calculo das licengas de localizacdo e funcionamento, o sistema
1.10.7 | deve permitir que o usuario final, com devido acesso, possa configurar a forma como o sistema
realiza o calculo das licencas de localizacdo e funcionamento.
Possuir rotina de configuracdo de calculo do Alvara de Construgéo, o sistema deve permitir que o
1.10.8 | usuario final, com devido acesso, possa configurar a forma como o sistema realiza o calculo do
Alvara de Construgéo.
1.10.9 | Possibilitar o cadastro de dias ndo tteis para fins de calculo de juro/multa.
1.10.10 | Possuir cadastro de Leis/Decretos, permitindo que sejam anexados documentos ao mesmo;
110,11 Permitir o cadastramento de ruas, bairros, bancos, cadastro, impostos, taxas, planta de valores,
777 | atividades, moedas;
1.10.12 | Possuir op¢ao para definir quais campos serdo ficardo visiveis no cadastro mobilirio;
1.10.13 | Possuir op¢do para definir quais campos serdo obrigatorios no cadastro mobiliario;
1.10.14 | Possuir op¢do para inser¢do do cadastro nacional de atividades economicas — CNAE;
1.10.15 | Possuir opgao para inser¢ao do cadastro municipal de atividades economicas — CMAE;
1.10.16 | Possuir rotina para cadastro do enderego de correspondéncia;
1.10.17 | Possuir rotina administrativa para edi¢do de multas, juros e vencimentos de guia;
Possibilitar que seja efetuada a configurag@o das informagdes do cadastro Mobiliario, das rotinas de
1.10.18 | emissao de todas as guias tributarias, do valor minimo da parcela, das formulas de calculo
tributarias e de calculo de adicionais;
1.10.19 Possuir controle de usuarios e de LOG avangados, onde o sistema armazena todas as operacdes
© 7 | feitas por todos os usuarios;
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1.10.20 Possibilitar que menu do sistema seja totalmente configuravel, definindo quais itens ficardo
© 77" | disponiveis para os usuarios.
1.10.21 | Possuir gerador de relatérios com a opgao de edi¢ao em formato HTML,;
1.11 ROTINAS ADMINISTRATIVAS
1111 Receber automaticamente as baixas das guias a partir da leitura e atualizacdo dos arquivos de
77 |retorno;
1112 Na rotina de baixa dos arquivos de retorno permitir a impressao do relatorio por arquivo de retorno,
" |por banco, por receita contabil;
1.11.3 | Permitir que os langamentos sejam sempre desdobrados;
1.11.4 | Possuir rotina administrativa para estorno de baixa de guias;
1.11.5 | Possuir rotina administrativa para edi¢do de multas, juros e vencimentos de guias;
Possuir rotina administrativa para baixa de débitos por anistia/prescri¢do contendo no minimo os
1.11.6 |seguintes filtros: tipo de contribuinte, exercicio inicial e final, vencimento inicial e final, valor
inicial e final, taxa, tipo de divida;
1.11.7 | Possuir rotina de baixa provisoria de lancamentos;
Na rotina de baixa provisoria de langamentos, validar através de parametros a quantidade de dias
1.11.8 |que a baixa prevalecera, apos esgotado o prazo ¢ ndo confirmado seu recebimento, retornar o status
do langamento para aberto;
111.9 Na rotina de baixa provisoria de langamentos permitir que seja anexado o comprovante de
"7 | pagamento no momento da baixa;
L1110 Permitir gerar relatorio da receita classificada de acordo com o plano de contas da receita de forma
"7 7| que se integre ao Software de contabilidade publica;
Possuir relatorios, gerenciais, estatisticos e financeiros tais como: resumos de dividas vencidas e a
vencer, situagdo do cadastro, rol dos maiores devedores, rol dos maiores pagadores, resumo da
1.11.11 | arrecadagdo por dia/més, por tipo de divida e por érgdo arrecadador, rol de cancelamentos, rol de
classificacdo da receita de acordo com plano de contas da receita da Prefeitura, rol de pagamentos,
rol de estorno de pagamento;
1.11.12 | Permitir a emissdo de extrato de débitos;
L1L13 Na opgao de extrato de débitos devera possuir no minimo os seguintes filtros: tipo de cadastro, taxa,
" 7777 | data inicial e final, exercicio inicial e final, situa¢do dos débitos;
L1114 Possibilitar a utilizagdo da informa¢do em tempo real para apuragdo da receita arrecadada e ao
" |mesmo tempo controlando a entrada em bancos pelas contas de arrecada¢do de Impostos e Taxas;
1.11.15 | Possuir rotina para unificagdo de guias para pagamento;
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L1L16 Possuir op¢ao para consulta de guias e langamentos, nessa mesma opgao permitir que os débitos
T sejam filtrados da seguinte forma: em vencidos, a vencer, executados;

1.11.17 | Nao permitir a exclusdo de guias;

L1118 Possibilitar o calculo de juros, multas e correg¢do baseado em formulas conforme definido na
© | legislagdo em vigor;

L11.19 Possibilitar a emissdo dos carnés com opgdo para cddigo de barras, segunda via de carnés,
© " | imprimindo opcionalmente algumas parcelas ou carné total;

1.12 PARCELAMENTO

L12.1 Possuir rotina onde seja possivel realizar o parcelamento de débitos inscritos ou nao na divida ativa
"7 | do municipio;

1.12.2 | Deve permitir realizar o parcelamento para débitos relativos ao imdvel ou ao contribuinte

1.12.3 | Deve permitir realizar a filtragem de débitos por Exercicio.

1.12.4 | Deve permitir realizar a filtragem pelo coédigo do imposto ou taxa.

1.12.5 | Possuir opcao para Langamento de REFIS de Acordo com a Legislagao;

1.12.6 |Possibilitar fazer a prévia antes da finaliza¢do do parcelamento e possibilitar a emissdao da mesma;

1127 Possibilitar a baixa automatica dos débitos suspensos mediante pagamento de todas as parcelas do
© 7 |parcelamento de execugdo fiscal, no momento da baixa por arquivo de retorno;

112.8 Permitir o cancelamento do parcelamento de execugao fiscal, e caso o contribuinte ja tenha
© | realizado o pagamento de alguma guia o sistema abata o valor pago pelo mesmo;

112.9 Possibilitar o langamento, parcelamento e reparcelamento de débitos, com emissdo dos respectivos
77 | termos;

.13 |GESTAO DIVIDA ATIVA

1.13.1 | Possuir rotina automatica de geracao de divida ativa;

1132 Possuir rotina parametrizavel, que permita a inscri¢do em divida ativa dos Impostos e Taxas e/ou
"7 |receitas derivadas vencidas e ndo pagas registradas na conta corrente fiscal,

1133 Permitir que se lance os débitos ndo pagos para o modulo de divida ativa de forma geral ou
77 |individual;

1134 Possuir rotina de estorno de divida ativa, obedecendo parametro que estabelece a partir de qual data
77 | pode ser feito o estorno.

L13.5 Possibilitar a geracdo e emissao de certiddo de divida ativa. Nesta mesma rotina permitir fazer uma
"7 |prévia antes da geragdo da certiddo;
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1.13.6 |Na geragdo de certidao de divida ativa, permitir que os débitos sejam agrupados por taxa ou nao;

1.13.7 |Possibilitar a geragdo emissao e remissdo dos livros de divida ativa;

1.13.8 | Possibilitar que os livros de dividas ativa sejam emitidos por taxa, receita ou global;

1.14 CONTROLE DE EXECUCAO FISCAL

1.14.1 | Possuir rotina para langamento automatico da execucao fiscal.

1142 N~a rotina de execucao fiscal, permitir selecionar se a execucdo vai ser impressa com a peticao ou
nao.

1143 Na rotina de execugao fiscal possuir op¢ao para determinar acima de qual valor gerada a execucdo
fiscal;

1.14.4 | Permitir vincular varias certidoes de divida ativa a execucao fiscal;

L1455 Permitir a desvinculacdo de certiddes de divida ativa atualizando automaticamente o valor da
execucao fiscal;

1.14.6 | Gerenciar as movimentagdes ocorridas no processo.

1.14.7 | Permitir que a execugao fiscal seja vinculada a um advogado ou procurador;

1.14.8 | Permitir a transferéncia da execugao fiscal entre advogados e procuradores;

1.14.9 | Possuir rotina para gera¢do em massa de arquivo em formato PDF das execugdes fiscais;

1.15 |NOTIFICACOES

1.15.1 |Possuir rotina automatica de lancamento de Notificacdo de Débitos;

1.15.2 |Possibilitar a emissdo de notificagdo fiscal ou de divida ativa;

1153 Na rotina de emissdo de notificacao de débitos, emitir as notificagdes com codigo de barras no valor
dos débitos, permitindo ao contribuinte o0 pagamento através da mesma;

1.16 CONTRIBUICAO E MELHORIAS

1.16.1 |Possuir rotina automatica de langamento de contribui¢do ¢ melhoria e habitagdo;

1.16.2 | Possibilitar a emissdo dos carnés de asfalto separados por editais;

1.17  |RELATORIOS

1.17.1 | Demonstrativo analitico de valores de débitos langados;

1.17.2 | Demonstrativo analitico de débitos por contribuinte detalhado por tributo num determinado periodo;

1.17.3 | Demonstrativo sintético de débitos por tipo de cadastro, divida e tributo;
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1.17.4 | Demonstrativo analitico de isencdo de débitos;

1.17.5 | Demonstrativos para comparativos de langamento de IPTU;

1.17.6 | Demonstrativo analitico de pagamentos por empresa;

1177 Demonstrativo sintético do quantitativo e valor das guias de recolhimento emitidas por tributo num
determinado periodo;

1.17.8 | Demonstrativo sintético do quantitativo de certiddes por tipo emitidas num determinado periodo;

1.17.9 | Demonstrativos analiticos de operagdes de parcelamentos num determinado periodo;

1.17.10 | Demonstrativo analitico das guias de recolhimento por situagao num determinado periodo;

1.17.11 | Demonstrativo analitico dos débitos inscrito em divida ativa;

1.17.12 | Demonstrativo analitico dos débitos baixados em divida ativa;

1.17.13 | Demonstrativo analitico do saldo de divida ativa em aberto;

1.17.14 | Demonstrativo analitico de contribuintes;

1.17.15 | Demonstrativo analitico de contribuintes por CNAE;

1.17.16 | Demonstrativo analitico de contribuintes por atividade municipal;

1.17.17 | Demonstrativo analitico de imoveis urbanos;

1.17.18 | Demonstrativo analitico de imoveis rurais;

1.18 |ACAO FISCAL

1181 Possuir laudos de fiscalizagdo dos seguintes tipos: tributaria, vigilancia tributaria, meio ambiente e
bombeiro

1182 Possuir rotina de acéo fiscal, onde o fiscal podera selecionar um contribuinte a ser fiscalizado ¢ o
periodo.

1183 Devera permitir a pesquisa de débitos ja constituidos no sistema assim como o lancamento de novos
débitos que podera ser realizado pelo fiscal que esta realizando a agao.

1.18.4 | Devera permitir informar o periodo a ser analisado referente ao levantamento fiscal.

1185 Devera permitir que o auditor cadastre previamente os documentos a serem apresentados para o
fisco durante a Fiscalizacdo, tendo a possibilidade de editar e excluir os documentos;

1.18.6 | Gerar um numero de protocolo para cada processo aberto.

1.18.7 | Devera ser possivel visualizar todas as informagdes cadastrais do contribuinte a ser fiscalizado;
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118.8 Devera permitir adicionar anotag¢des dentro da acao fiscal, com o intuito de um fiscal poder repassar
" |informagdes a outro fiscal que esteja vinculado na mesma agdo fiscal ou até mesmo ao gestor fiscal.

Devera permitir adicionar documentos pré cadastrados no sistema, citando a exemplo o Termo de
1.18.9 L ~
Abertura de Fiscalizag¢do, Termo de Encerramento, Auto de Infracdo dentre outros.

O Sistema devera ter mecanismo que preencha os documentos de forma automatica com base nas
1.18.10 | informacgdes da Agao Fiscal, como o0 nome do contribuinte fiscalizado, nimero da a¢ao fiscal,
dentre outros nos documentos ao serem impressos.

Devera permitir o upload de arquivos que ficardo vinculados a acdo fiscal como planilhas

1.18.11 . .
eletronicas, documentos, arquivos PDF dentre outros.

Devera permitir a gera¢do de uma ordem de servigo onde a agdo fiscal ficara vinculada a mesma,
1.18.12 | podendo a ordem de servigo ser tramitada para outros 6rgdos conforme configuragdo pré
estabelecida na ferramenta.

11813 Permitir que ao final da acéo fiscal possa ser gerado o langamento da multa de infrag¢do que ficara
"7 7 | vinculada ao contribuinte da ag¢io fiscal.

118,14 Permitir que sejam gerados laudos de vistoria para que os fiscais fagam o levantamento em campo
"7 | quanto as empresas estabelecidas no municipio.

O sistema devera permitir que o fiscal trabalhe em formato on e offline, utilizando dispositivo
118,15 movel para realizar a vistoria, podendo colher imagens do local fiscalizado e assinatura do
"7 | proprietario sincronizando as informag¢des automaticamente com o médulo on-line quando o

dispositivo conectar-se a rede.

Devera permitir que o fiscal possa realizar a notificacdo de um determinado contribuinte in-loco,
118,16 disponibilizando modulo onde o fiscal possa trabalhar no formato on e offline, gerando a
"7 |notificagdo ao contribuinte ¢ imprimindo a notifica¢do, consolidando as informag¢des no modulo

online automaticamente quando o dispositivo identificar conexdo com a rede.

L18.17 Devera dispor de médulo onde o contribuinte notificado possa consultar a autenticidade da
~ " |notificagdo entregue pelo fisco.

2 GESTAO DE ISS - MODULO ESPECIFICO DE ESCRITURACAO DA NFE-S

2.1 CADASTRO DE CONTRIBUINTES

Devera possibilitar a inclusdo, altera¢do e consulta dos dados cadastrais dos contribuintes do

2.1.1 L . . .
municipio e eventuais contendo as seguintes especificagdes:
Dados Cadastrais, contendo CPF / CNPJ do contribuinte, Inscricdo Municipal, Inscri¢do Estadual,
Capital Social, Data de Cadastro, Data de Abertura, Data de Encerramento, Tipo de Pessoa (Fisica
212 ou Juridica), Nome / Razdo social, Nome Fantasia, Endereco do Estabelecimento (CEP, Tipo de

Logradouro, Endereco do Estabelecimento, Niimero, Complemento, Bairro, Cidade ¢ UF),
Telefone, Celular, E-mail, Dados de Socios, permitindo a consulta e cadastramento de socios,
contendo CPF, Nome, Endereco, Telefone e E-mail.
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ARARUAMA

Dados Fiscais com Regime Tributario (Prestador Normal, Simples Nacional, MEI, Banco, Pedagio,
2.1.3 Orgao Piblico, Eventual), Situagdo Fiscal (Isengdes, Imunidades), Tipo de Contribuinte (Prestador
ou Tomador) e Situacdo Cadastral (Ativo ou Inativo);

Devera registrar historico dos regimes, identificando data inicio e data fim de cada regime
tributario, possibilitando editar, excluir ou inserir o regime vigente, bem como os regimes
registrados em histdrico para fins de reconhecimento do regime retroativo, visto que regimes
diferentes possuem parametros diferenciados.

Parametrizacao Individual com Identificacdo se € emissor de NFSe, Identificagdo de substituicdo
2.1.5 | tributaria, Identifica¢do de permissdo de retroatividade de emissdo de documento fiscal,
Identificag@o de permissao de emissdo de boleto avulso para antecipagdo de pagamento.

Atividades de Prestacdo de Servigo, permitindo o vinculo de atividades de prestagdo de servigo de
acordo com as determinadas pela Lei Complementar 116/2003, informando Codigo de Atividade,

2.1.6
Descrigao, Aliquota, Tipo de Lancamento (Estimado, Fixo ¢ Homologag¢ao), Valor de Estimativa,
Cdédigo CNAE, Data Inicial da Vigéncia, Data Final da Vigéncia.
Devera apresentar campos para a colocagdo de endereco de correspondéncia (CEP, Tipo de

1.7 Logradouro, Enderego do Estabelecimento, Niimero, Complemento, Bairro, Cidade ¢ UF.)

possibilitando a utilizagdo do mesmo endereco do estabelecimento para o enderego de
correspondéncia sem a necessidade de redigitagdo;

2.2 AIDF ELETRONICA

Devera apresentar funcionalidades para que o contribuinte solicite de forma eletronica a
Autorizacao para Impressao de Documentos Fiscais (AIDF-eletronica) com as seguintes

2.2.1 informacdes: Tipo de Documento, Quantidade, Série, Vias, Numerag¢ao Inicial e Final (Controlando
a sequéncia numérica historica de cada solicitagdo para cada tipo/série, evitando assim erros na
solicitacdo).

Devera apresentar historico de solicitagdes de AIDF's com acesso tanto para os contribuintes quanto

222 .
para seus contadores ao qual estas empresas estdo vinculadas;
)93 Devera possibilitar ao contribuinte o acompanhamento do consumo de notas ficais escrituradas por
o autorizacdo emitida e o estoque de notas fiscais disponiveis;
oy Devera ser sinalizado através de alertas a fiscalizacdo quando houver solicitagdes pendentes de
o analise;
)95 Devera possuir ferramenta para analise das solicitagdes de AIDF por parte da fiscalizacao,

permitindo a Recusa da solicitagdo, Autorizacdo total ou parcial.

Devera possuir historico de analises de solicitagdes de AIDF contendo Numero da AIDF, Inscri¢ao
2.2.6 | Municipal, Grafica Responsavel, Data da Solicitagdo, Tipo de Documento, Numeragdo Inicial e
Final, Serie, Quantidade, Situagdo da Solicitagdo, Motivo / Observacdes de Analise.
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2.2.7

Devera possuir historico de consumo de notas fiscais contendo Inscri¢do Municipal, Nome do
Contribuinte, Numero da AIDF, Tipo de Documento, Data da Solicitacdo, Quantidade, Langadas,
Saldo.

23

ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS E NFS-E

2.3.1

Devera permitir que as NFS-e sejam emitidas por Remessa de em lote;

232

Devera permitir que as NFS-e sejam emitidas por Integracdo via WebService;

233

Devera permitir que as NFS-e sejam emitidas por Digitacao, apresentando em tela o Regime
Tributario de Enquadramento do Prestador e o seu CPF/CNPJ, onde o mesmo devera informar o
tipo de tomador do servigo prestado, trazendo a disposi¢@o do usuario um mecanismo de busca
automatica dos tomadores através de CNPJ / CPF, Inscrigdo Municipal ou razéo social exibindo as
informacdes previamente cadastradas;

234

Caso o tomador seja de fora do municipio ou pessoa fisica, e ainda ndo conste na base de dados da
prefeitura, possibilitar o cadastramento, solicitando CPF / CNPJ; Inscri¢ao Estadual; Razdo Social /
Nome do Contribuinte; Endereco (CEP, Logradouro, Endereco, Numero, Complemente, Bairro,
Cidade e UF); Telefone ¢ E-mail, onde uma vez cadastrado, o sistema devera disponibilizar a
informacao para todos os prestadores de servigo;

235

Devera permitir a alteragdo opcional do e-mail do tomador, para o envio desta nota, ndo alterando
no cadastro do mesmo;

2.3.6

Devera permitir a selecdo da atividade do servigo prestador, apresentando somente as atividades
vinculadas ao cadastro do prestador em questdo, exibindo na tela quando selecionado, o Cédigo,
Descrigdo da Atividade e Aliquota do Municipio.

23.7

Devera permitir a informagao do Local da Prestacdo do Servigo, contendo consulta de municipios,
por nome do municipio, unidade federativa ou cédigo IBGE.

2.3.8

Devera permitir a informagao do endereco do local da prestagiao do servigo, vinculado ao municipio
selecionado;

239

Devera apresentar o Tipo de Tributagdo da Prestagdo de Servico, interpretando as regras tributarias
definidas pela Lei Complementar 116/2003 e pelo Codigo Tributario Municipal, indicando o
responsavel pelo pagamento do tributo, com base nas caracteristicas do prestador, tomador, servigo
prestado e local da prestacdo do servigo.

2.3.10

Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o pagamento do tributo ao
prestador de servigo sem a possibilidade de alteragao pelo usuario;

23.11

Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o pagamento do tributo ao
tomador de servigo sem a possibilidade de alteragdo pelo usuario;

23.12

Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o pagamento do tributo ao
tomador de servigo por ele ser um substituto tributario sem a possibilidade de alteragdo pelo
usuario;
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2.3.13

Devera exibir a Data da Prestagdo do Servigo.

23.14

Devera permitir a digitagdo do Valor do Servigo Prestado;

2.3.15

Devera permitir a informagao dos Valores das Retengdes dos Impostos Federais (Valor do INSS,
Valor do PIS, Valor do CSLL, Valor do COFINS, Valor do IR)

2.3.16

Devera permitir a visualizacdo da nota antes de sua emissao, aplicando uma tarja demonstrando que
a mesma ¢ apenas para visualizacdo;

2.3.17

Devera apresentar mecanismos que permitam cadastrar logotipo do prestador para que o mesmo
seja impresso na NFSe;

2.3.18

Devera apresentar possibilidade de substitui¢@o de nota fiscal eletronica de servigo emitida
informando o motivo da substituicao;

2.3.19

Devera apresentar possibilidade de cancelamento de nota fiscal eletronica de servigo emitida
informando o motivo do cancelamento bem como o e-mail para envio da informagao ao tomador;

2.3.20

Devera apresentar na impressdo da Nota Fiscal um niimero randomico de seguranca, Codigo QR,
para verifica¢do de autenticidade.

2.3.21

Devera registrar a nota emitida automaticamente no “livro fiscal de servigos prestados” do
Prestador e no “livro fiscal de servi¢os tomados” do Tomador.

2322

Devera apresentar histérico de emissdo das notas com possibilidade de filtros (Nimero de Nota
Fiscal, CPF / CNPJ do Tomador, Competéncia Inicial, Competéncia Final, Status da Nota, Codigo
de Servico) para consulta das notas emitidas;

2.3.23

Devera permitir a reimpressdo de Nota Fiscal a qualquer tempo, com GRANDE DESTAQUE as
notas que eventualmente forem canceladas (do tipo tarja diagonal colorida com informagao
CANCELADA);

2.3.24

Devera permitir a geracdo de carta de correcao eletronica, possibilitando somente a alteragdo da
discriminacédo do servico;

2.3.25

Devera permitir o reenvio de notas para o e-mail do tomador;

2.3.26

Devera permitir a reimpressao de notas em lote;

2.3.27

Devera dar a possibilidade de emissao de boletos de pagamento avulso, com objetivo de
antecipacdo de pagamento da obrigacdo principal, totalmente vinculado o periodo de competéncia,
permitindo a digitacdo de valores ndo vinculados a langamentos;

2.3.28

Devera apresentar funcionalidades para encerramento dos langamentos de forma automatica,
processando também os periodos anteriores a competéncia selecionada caso existir competéncias
em aberto;

2.3.29

Devera apresentar funcionalidades para Encerramento de forma manual (livro eletrénico) do
periodo de competéncia langado;
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2.3.30

Devera permitir corre¢des através de langamentos complementares ou substitutivos, onde o sistema
devera preservar os lancamentos originais e expor no livro fiscal eletronico, tanto os langamentos
validos quanto os langamentos cancelados;

2.3.31

Devera efetuar a emissdo do boleto automaticamente ao encerrar a escrituragao normal e/ou
complementar/substitutiva, completamente vinculado a esta escrituracdo e deduzindo valores
gerados anteriormente via boletos avulsos;

2.3.32

Devera possibilitar a exportagdo de dados das escrituragdes para os sistemas contabeis (evitando-se
assim a redigitacdo de langamento) em padrao XML para que o contribuinte possa fazer a guarda
desses arquivos;

2.3.33

O sistema devera ter funcionalidades para consulta de autenticidade de notas fiscais eletronicas,
utilizando o seu numero randdémico de seguranga ou Codigo QR (para preservagdo do sigilo fiscal
do contribuinte).

24

ESCRITURACAO DE SERVICOS TOMADOS

2.4.1

Devera possibilitar a selegao do periodo de competéncia para langamento;

24.2

Devera permitir a contestacdo de notas registradas em seu livro fiscal onde ao recusar, o sistema
devera notificar o tomador sobre a recusa, contendo seu motivo;

243

Devera permitir que os servigos tomados sejam escriturados por Remessa de arquivo para emissao
por lote onde o sistema devera fazer uma critica prévia desta massa de dados para evitar a entrada
de dados sabidamente errados e indicar quais sdo estes erros;

2.4.4

Devera permitir que os servigos tomados sejam escriturados via digitacdo, solicitando a informacao
do Tipo de documento, Niimero do documento, Serie, Dia de emissdo, Valor do servico, o Tipo de
Prestador do servigo, trazendo a disposi¢do do usuario um mecanismo de busca automatica dos
prestadores através de CNPJ / CPF, Inscri¢do Municipal ou razio social exibindo as informagdes
previamente cadastradas;

245

Caso o prestador seja de fora do municipio ou pessoa fisica, ¢ ainda ndo conste na base de dados da
prefeitura, possibilitar o cadastramento, solicitando CPF / CNPJ; Inscri¢dao Estadual; Razdo Social /
Nome do Contribuinte; Endereco (CEP, Logradouro, Endereco, Numero, Complemente, Bairro,
Cidade e UF); Telefone ¢ E-mail, onde uma vez cadastrado, o sistema devera disponibilizar a
informacao para todos os tomadores de servico;

24.6

Devera permitir a selecdo da atividade do servigo prestador, apresentando somente as atividades
vinculadas ao cadastro do prestador em questao quando o mesmo for estabelecido no municipio, e
todas as atividades no caso de prestador ndo estabelecido, exibindo na tela quando selecionado, o
Codigo, Descricao da Atividade e Aliquota do Municipio.

24.7

Devera apresentar o Tipo de Tributagdo da Prestagdo de Servigo, interpretando as regras tributarias
definidas pela Lei Complementar 116/2003 e pelo Codigo Tributario Municipal, indicando o
responsavel pelo pagamento do tributo, com base nas caracteristicas do prestador, tomador, servigo
prestado e local da prestacdo do servico.
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h 48 Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o pagamento do tributo ao
o prestador de servigo sem a possibilidade de alterag@o pelo usuario;
4.9 Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o pagamento do tributo ao
o tomador de servigo sem a possibilidade de alteracdo pelo usuario;
Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o pagamento do tributo ao
2.4.10 |tomador de servigo por ele ser um substituto tributario sem a possibilidade de alteragdo pelo
usuario;
2.4.11 |Devera efetuar o calculo automatico do tributo, com base nas informacdes lancadas;
Devera dar a possibilidade de emissao de boletos de pagamento avulso, com objetivo de
2.4.12 |antecipagdo de pagamento da obrigagdo principal, totalmente vinculado o periodo de competéncia,
permitindo a digitagdo de valores ndo vinculados a lancamentos;
Devera apresentar funcionalidades para encerramento dos langamentos de forma automatica,
2.4.13 |processando também os periodos anteriores a competéncia selecionada caso existir competéncias
em aberto;
5414 Devera apresentar funcionalidades para Encerramento de forma manual (livro eletrénico) do
o periodo de competéncia langado;
Devera permitir corre¢des através de langamentos complementares ou substitutivos, onde o sistema
2.4.15 |devera preservar os langamentos originais e expor no livro fiscal eletronico, tanto os langamentos
validos quanto os langamentos cancelados;
Devera efetuar a emissdo do boleto automaticamente ao encerrar a escrituragao normal e/ou
2.4.16 | complementar/substitutiva, completamente vinculado a esta escrituragdo e deduzindo valores
gerados anteriormente via boletos avulsos;
)5 CADASTROS DE OBRAS E ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS DE
' CONSTRUCAO CIVIL
251 Devera possibilitar o cadastramento das obras de construgdo civil, tanto pela Prefeitura, quanto pelo
o Prestador ou o Tomador da Obra.
)59 Devera permitir identificagdo do Tomador, Responsavel / Proprietario da Obra informando o seu
o CPF/CNPJ;
2.5.3 | Devera permitir a identificagdo do Prestador do Servigo da Obra, informando o seu CPF/CNPJ;
254 Devera ser informado o Endereg¢o do Local da Obra contendo CEP, Logradouro, Numero,
o Complemento e Bairro.
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255

Devera permitir a selecdo do tipo de declaragdo dos servigos de construcdo civil para dedugdo de
materiais, onde a Deducdo Presumida permite a redugao da base de calculo de um percentual
definido em legislag@o sem a necessidade de vinculagdo de notas dos materiais, e a Dedugdo Real
permite a dedugdo de até 100% da base de calculo, obrigando a vinculag@o das notas na escrituragao
das NFSe.

2.5.6

Devera permitir a selecdo do tipo do servigo prestado de acordo com o definido em legislacao.

2.5.7

Devera permitir a visualiza¢do da situa¢do do cadastro da obra;

2.5.8

Devera permitir consultas sobre as obras ja cadastradas no sistema;

2.59

Devera permitir a exclusdo de obra, desde que a mesma ndo tenha vinculo com Notas Fiscais
emitidas;

2.5.10

Devera permitir o espelhamento de obra para que se otimize o processo de cadastro da mesma.

2.5.11

Nos mddulos de Escriturag¢ao de Servigos prestados ou tomados, quando langado um codigo de
servigo do grupo da construgdo civil (7.02 e 7.05), o sistema devera habilitar a opgdo de deducao de
base de calculo para abatimento de materiais;

2.5.12

Devera permitir a dedugdo na base de calculo desde que o prestador e tomador tenham uma obra
previamente cadastrada, e desta forma permitir a informacdo do valor do montante de dedugdo de
materiais, obedecendo as regras de limite de dedugdo estabelecidas pela prefeitura;

2.6

ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS POR EMPRESAS SEM ESTABELECIMENTO
NO MUNICIPIO

2.6.1

Devera disponibilizar dispositivo que garanta que a empresa prestadora sem estabelecimento no
municipio registre suas notas fiscais de servigos prestados em Documento Auxiliar de Nota Fiscal
de Outro Municipio (DANFOM), para posterior validagdo do tomador, o qual contemplara as
diretrizes tributarias previstas na legislacdo vigente.

2.6.2

Devera permitir que essas empresas nao estabelecidas possam se auto cadastrar, sem haver a
necessidade de ir a Prefeitura, ou seja, o auto cadastramento deve ser feito pela empresa no sistema
informatizado e nesta solicitagdo, a empresa devera informar o CNPJ, Razio Social, Enderego do
Estabelecimento, E-Mail, Telefone, Senha Para Acesso.

2.6.3

Devera alertar a Administragdo quanto a homologacao do auto cadastramento destes contribuintes
eventuais.

2.6.4

O Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Outro Municipio (DANFOM) devera possuir os mesmos
campos de identificagdo constantes na Nota Fiscal Eletronica de Servigos.

2.6.5

Devera permitir o encerramento (ndo obrigatorio) da competéncia do livro fiscal com a geragdo
automatica da guia de arrecadag¢do municipal contendo data do vencimento e valores calculados e
condizentes com as atividades e aliquotas;
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2.6.6

Devera permitir a escrituragdo retificadora do livro fiscal e novo encerramento pertinente a
competéncia escolhida, apresentando a movimentacao total das escrituragdes, contendo os registros
da retificagdo (inclusao/exclusdo de documento fiscal e/ou alteragdo de valor), gerando guia de
arrecadacdo municipal complementar com valor do imposto referente as alteragdes realizadas.

2.7

ESCRITURACAO DE SERVICOS TOMADOS POR ORGAO PUBLICOS

2.7.1

Devera permitir que que os 6rgaos publicos federais, estaduais e municipais possam se auto
cadastrar, sem haver a necessidade de ir a Prefeitura, ou seja, o auto cadastramento deve ser feito
pelo 6rgdo no sistema informatizado;

2.7.2

Devera possibilitar o langamento da compra de servigos sujeitos ou ndo a substitui¢do tributaria,
permitindo que os mesmos possam efetuar suas escrituragdes de servicos tomados, bem como a
validagdo de notas fiscais e documentos eletronicos auxiliares de nota fiscal tomados pelo 6rgéo;

273

Devera permitir que o Orgao possa efetuar as devidas retengdes dos servigos por ela tomados,
emitindo o recibo de retenc¢do, bem como obedecendo as regras e necessidades contabeis quanto a
emissdo da guia de arrecada¢dao municipal,;

2.7.4

Devera permitir o encerramento da competéncia do livro fiscal com a geragao automatica da guia de
arrecadagdo municipal, que podera ser inferior ao valor minimo estipulado em Lei, contendo data
do vencimento e valores calculados e condizentes com as atividades e aliquotas.

2.7.5

Devera permitir a escrituragdo retificadora do livro fiscal e novo encerramento pertinente a
competéncia escolhida, apresentando a movimentagao total das escrituragdes, contendo os registros
da retificagdo (inclusao/exclusdo de documento fiscal e/ou alteragdo de valor), gerando guia de
arrecadacdo municipal complementar com valor do imposto referente as alteragdes realizadas.

2.8

ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS DA MODALIDADE PLANO DE SAUDE

2.8.1

O sistema devera permitir que os Contribuintes cadastrados como Cooperativas de Saide,
cadastrem e/ou vinculem os profissionais cooperados e as demais pessoas juridicas conveniadas,
para que, baseado nas Notas Fiscais Eletronicas (NFes) emitidas pelos servigos prestadas por estes
cadastrados, seja efetuada a deducdo da base de calculo para a definigdo do valor do ISSQN a ser
recolhido no periodo de competéncia.

2.8.2

Neste modulo, quando for langado por contribuinte devidamente identificado como beneficiario da
deducao codigo de servico do grupo de Plano de Saude (itens 4.22 ¢ 4.23 da Lista de Servicos), o
sistema devera possibilitar a dedugdo da base de calculo dos servigos prestados. Essa dedugao
devera ser operacionalizada tendo por base o total do lancamento dos servigos tomados pela
operadora de plano de saude, referente aos servigos médicos (itens do grupo 4 da Lista de Servigos)
prestados pelos profissionais referidos no paragrafo anterior.

2.9

ESCRITURACAO DE EMPRESAS CONCESSIONARIAS DE SERVICOS PUBLICOS
(PEDAGIOS)
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2.9.1

Devera permitir que a empresa usudria informe o més de competéncia, a praga do pedagio,
quantidade de veiculos por tipo de categoria (tarifa de cada categoria devera ser cadastrada pelo
administrador do sistema), onde o sistema devera trazer, automaticamente, o percentual por
municipio (taxa de conversao) e base de calculo com calculo automatico do valor do imposto,
gerando apés o encerramento da escrituragdo o livro fiscal.

2.9.2

Devera permitir o encerramento da competéncia do livro fiscal com a geracdo automatica da guia de
arrecadagdo municipal contendo data do vencimento e valores calculados e condizentes com as
atividades e aliquotas.

293

Devera permitir a escrituragéo retificadora do livro fiscal e novo encerramento pertinente a
competéncia escolhida, apresentando a movimentacao total das escrituragdes, contendo os registros
da retificagdo (inclusdo/exclusdo de dados e/ou alteracao de valor), gerando guia de arrecadagio
municipal complementar com valor do imposto referente as alteragdes realizadas.

2.10

AMBIENTE DE GESTAO PARA CONTADORES

2.10.1

Devera permitir que escritdrios contabeis e contadores possam se auto cadastrar, sem haver a
necessidade de ir a Prefeitura, ou seja, o auto cadastramento deve ser feito pela
contabilidade/contador no sistema informatizado;

2.10.2

Devera alertar a Administragdo quanto a liberagdo para o primeiro acesso do auto cadastramento;

2.10.3

Devera possuir dispositivo para que os contadores possam constituir sua conta corrente de clientes,
onde se o cliente (contribuinte) ndo estiver vinculado a nenhum outro contador, este vinculo podera
ser constituido por qualquer uma das partes (contador / contribuinte), porém se o cliente ja estiver
vinculado a outro contador, um novo vinculo somente podera ser efetuado apos o rompimento do
vinculo antigo;

2.104

Devera possuir dispositivo para que o contador ou o cliente (contribuinte) possa individualmente
efetuar o desvinculo da relagcdo contador x contribuinte;

2.10.5

Os contadores, através da utilizagdo de seu ambiente, poderdo ter acesso ao sistema para gerenciar
as obrigag0es principais e acessorias de cada um de seus clientes (contribuintes);

2.10.6

Devera estar disponivel no ambiente do Contador/Contabilidade o Historico de Débitos do Cliente e
Historico de Emissoes de NFS-¢;

2.11

MECANISMO DE SERVICOS ESPECIAIS

2.11.1

Devera disponibilizar ferramenta para que o fisco, em agdes de auditoria possam transferir
escrituragdes de servicos prestados ou tomados para um outro contribuinte.

2.11.2

Devera possibilitar que a administragdo cadastre eventuais compensagdes financeiras, solicitando o
Numero do Protocolo da Solicitagao de Compensagdo, Quantidade de Parcelas que sera feita a
compensag¢do, Competéncia Inicial que sera aplicada a compensacgdo, Tipo de Langamento
(Prestado ou Tomado), Valor da Compensagado e Observagdes;
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2.11.3

Devera fazer com que as compensagdes sejam deduzidas do valor devido do ISSQN no
procedimento de encerramento fiscal do més;

2.12

DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

2.12.1

Devera permitir que a administra¢do através da ferramenta de DTE possa encaminhar mensagens ¢
notificagdes eletronicas para os contribuintes, individualmente ou de forma coletiva;

2.12.2

Devera possuir ambiente para recebimento e leitura das mensagens, notifica¢des e pecas fiscais
enviadas;

2.12.3

Devera possuir sistematica de leitura tacita, parametrizada, onde a leitura se da de forma automatica
quando o contribuinte ndo a faz em um periodo determinado;

2.12.4

Devera permitir que o contribuinte possa responder a mensagem ou notificacdo e anexar
documentos referentes a sua resposta;

2.12.5

Devera possuir alerta automatico, quando o usuario fizer o seu acesso ao sistema, de que “existem
mensagens nao lidas na caixa de entrada”.

2.13

PROCEDIMENTO DE ACAO FISCAL ELETRONICA

2.13.1

Devera apresentar dispositivos para que o responsavel pelo setor fiscal possa efetuar
acompanhamento de ordens de servigos em andamento;

2.13.2

Devera apresentar dispositivos para o cadastramento e encaminhamento de ordens de servigos para
os auditores fiscais, onde o sistema deve permitir que se informe qual é contribuinte Fiscalizado, o
fiscal vinculado a esta ordem de servigo, o tipo de agdo fiscal, o prazo dado para o Fiscal executar a
ordem de servigo; a data que a ordem foi entregue ao fiscal, os detalhes de documentagdo anexas a
ser analisada, as a¢des de servico que o fiscal devera executar e as observacdes a acao fiscal;

2.133

Devera possibilitar a geragdo do Termo de Inicio de Fiscalizag¢do (TIF) por parte do auditor fiscal,
onde o sistema devera permitir que o fiscal descreva uma observagdo do Termo, determine um
prazo para entrega de documentacdo, faga solicitagdes de documentagdo ao contribuinte e ainda
permitir que envie o Termo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE);

2.13.4

Devera possibilitar a geragdo de Notificagdo para Apresentacdo de Documentos (NAD) por parte do
auditor fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal descreva uma observagdo na Notificagao,
determine um prazo para entrega de documentagao, faga solicitagcdes de documentagio ao
contribuinte e ainda permitir que envie a Notificagdo através do Domicilio Tributario Eletronico
(DTE) com possibilidade de anexar documentagdes auxiliares ao envio;

2.135

Devera possibilitar a geragdo de Notificagdo de Apresentagdo de Irregularidades (NAI) por parte do
auditor fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal faga a discriminacéo dos dispositivos
legais que embasam a notifica¢do, determine um prazo para recurso a notificagdo, apresentar
dispositivo para elaboragdo de planilha de calculo, com respectivo calculo de corregdes monetarias,
juros e multa de mora (parametrizados de acordo com a legislagdo municipal) e ainda permitir que
envie a Notificagdo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE) com possibilidade de anexar
documentag¢des auxiliares ao envio;
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2.13.6

Devera possibilitar a geragdo de Auto de Infracdo e Imposicao de Multa (AIIM) por parte do
auditor fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal possa escolher o dispositivo legal
relacionado a infracdo ocorrida, informar automaticamente o valor da infracdo de acordo com o
dispositivo selecionado , faga a discrimina¢ao dos dispositivos legais que embasam o auto de
infragdo, determine um prazo para recurso do Auto de Infragdo, apresentar dispositivo para
elaboragdo de planilha de calculo, com respectivo calculo de corregdes monetarias, juros ¢ multa de
mora (parametrizados de acordo com a legislagdo municipal) e ainda permitir que envie a
Notificacdo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE) com possibilidade de anexar
documentag¢des auxiliares ao envio;

2.13.7

Devera possibilitar a geragdo do Termo de Apreensdo (TAP) por parte do auditor fiscal, onde o
sistema devera permitir que o fiscal faga a discriminacdo dos dispositivos legais que embasam o
termo de apreensdo, determine um prazo para recurso do Auto de Infragdo, informe o Local da
Apreensdo, informe o Motivo da Apreensdo, informe os documentos apreendidos e ainda permitir
que envie o Termo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE);

2.13.8

Devera possibilitar a geragdo do Termo de Conclusdo de Fiscaliza¢do (TCF) por parte do auditor
fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal faga a discriminacao do seu parecer ao final da
acao fiscal e ainda permitir que envie o Termo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE);

2.13.9

Devera encaminhar notificagdo de leitura por e-mail ao fiscal quando o contribuinte obtiver a
ciéncia (tacita ou ndo) dos termos, autos e notificagdes enviados ao DTE;

2.13.10

Devera apresentar dispositivos para controle de recepcdo e devolugao de documentos solicitados;

2.13.11

Devera apresentar dispositivos para emissdo de Notificagdes Avulsas (NAV), onde o sistema deve
permitir que o fiscal informe qual ¢ contribuinte Notificado, faca a discriminagdo dos dispositivos
legais que embasam a notificacdo ¢ faca solicitagdes de documentacdo ao contribuinte;

2.13.12

Devera apresentar dispositivos para imposi¢do de Multa por descumprimento de obrigacéo
acessoria de forma individual permitindo que o fiscal informe qual é contribuinte autuado, o
dispositivo legal utilizado para a autuacao e faga a discriminagao de observagdes legais que
embasam o a autuagio;

2.13.13

Devera permitir o cadastramento de modelos de notifica¢ao para utilizacdo no aplicativo movel, que
deverdo contar com Titulo da Notificagdo e Texto do Corpo da Notificacdo;

2.14 MECANISMO PARA RELATORIOS GERENCIAIS

2.14.1 |Devera apresentar relatorio dos Maiores Prestadores de Servigos;

2.14.2 | Devera apresentar relatorio dos Devedores do ISSQN;

) 143 Devera apresentar relatorio da Lista de Servigos - Atividades Cadastradas detalhando: porcentagem
de incidéncia e retencédo e valores do ISSQN para Contribuintes enquadrados no regime fixo;

2.14.4 | Deveré apresentar relatorio das Empresas Vinculadas por Atividade;

2.14.5 | Devera apresentar relatorio da Média de Faturamento por Atividade;
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2.14.6

Devera apresentar relatorio das Atividades Adquiridas de Empresas de Fora do Municipio;

2.14.7

Devera apresentar relatorio do Historico Detalhado de todos os Boletos Gerados;

2.14.8

Devera apresentar relatorio dos Contribuintes Vinculados por Contador;

2.14.9

Devera apresentar relatorio do Resumo das Operagdes efetuadas por Contador;

2.14.10

Devera apresentar relatorio do Resumo dos Contribuintes que Excederam o Limite de Estimativa;

2.14.11

Devera apresentar relatorio do Resumo de Contribuintes Omissos de Escrituracdo junto ao sistema;

2.14.12

Devera apresentar relatorio do Resumo Detalhado de Débitos Pendentes por Contribuinte;

2.14.13

Devera apresentar Relatorio de Retengdes de ISSQN;

2.14.14

Devera apresentar relatorio do Resumo Detalhado da Agenda Fiscal por Agente;

2.14.15

Devera apresentar Relatorio da Ficha Financeira por Contribuinte;

3 - Gestdo de Contabilidade Publica

Item | Funcionalidade

1 Possibilitar a informagdo de retengdes nas fases:

2 Empenho.

3 Liquidacao

4 Ordem de Pagamento.

5 Possibilitar a contabilizac¢ao de retengdes nas fases:

6 Liquidagao.

7 Pagamento.

2 Permitir a configuragdo de formularios de impressdo de Decretos de acordo com os modelos da
entidade.

9 Permitir a configuracdo de e-mail para envio de relatorios.

10 Permitir o cadastro de feriados para impedir que sejam efetuados langamentos nessas datas.
Possuir cadastro tinico de entidades, possibilitando vinculag@o dos seguintes dados: CNPJ, endereco,

11 telefone, tipo, cddigo de controle do Tribunal de Contas do Estado (TCE), entidade principal, poder
orgdo para Matriz de Saldos Contabeis (MSC), cddigo do Sistema de Informagdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONF) e com possibilidade de informar o brasdo para
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impressao em relatorios.

12

Possuir cadastro unico de exercicio, possibilitando vinculagdo dos seguintes dados: Entidade, Modelo
do Plano de Contas vigente para o estado, Modelo da Receita, Modelo da Despesa, Conta Caixa,
Percentual do Limite de Créditos Adicionais, Percentual para Gastos com Agdes e Servigos Publicos
de Saude (ASPS) caso a Lei Organica do Municipio possua indice proprio, Percentual de

13

Investimentos de Manutencdo e Desenvolvimento da Educagdo e Percentual de Despesa com Pessoal,
opcao de consolidagdo de relatorios com as demais entidades cadastradas, controle do fechamento
das competéncias transmitidas ao Tribunal de Contas do Estado (TCE) e aplicagdo do percentual da
corre¢ao orcamentaria.

14

Permitir o cadastro de histéricos padroes com possibilidade de complemento quando necessario, para
possivel utilizagdo em langamentos no sistema.

15

Permitir o cadastro de origens de recursos.

16

O sistema devera conter um pré cadastro com todos os bancos e codigos listados no FEBRABAN,
permitindo efetuar novos cadastros.

17

O sistema devera permitir cadastro de grupos de despesa, para que seja vinculado ao cadastro de
itens, caso a entidade ndo tenha integragdo com sistemas de compras/licitagoes.

18

O sistema devera permitir cadastro de itens caso a entidade ndo tenha integracdo com sistemas de
compras/licitagdes, o cadastro deve conter grupo de despesa, descrigdo e unidade de medida.

19

Disponibilizar um cadastro de pessoas, onde sera possivel vincular as seguintes fungdes: Descri¢do
(nome pessoa/entidade/empresa), nome fantasia, tipo empresa, conta subvengao/auxilio,
microempresa sim/ndo, situacao (habilitado/inabilitado), data cadastro, responsavel liquidacao,
documentagdo pessoa fisica, documentagio pessoa juridica, informagdes para contato, contas
bancarias da pessoa fisica ou juridica, cadastro de certiddes negativas, historico de alteragdo da Razao
Social e indicag@o de restrigao judicial.

20

Possuir o cadastro de cargo com vinculagdo do ocupante ¢ sua Unidade Or¢amentaria, possibilitando
indicar a autorizagao para lotes de remessa bancaria, bem como o controle de vigéncia para assinatura
de relatorios.

21

Permitir o cadastro do Tribunal para utilizagao no cadastro de Dividas

22

Permitir o cadastro de tipo de Passivo Atuarial com indicacgdo do tipo de beneficio: Contribuicao
Definida ou Beneficio Definido.

23

Dispor de cadastro dos Tipos da Despesas para controle por tipo relacionado ao elemento de despesa,
permitindo a emissdo de relatorios das despesas por tipo.
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Possuir cadastro das Fontes de Recursos, possibilitando a vinculagdo de Convénios, Fonte Padrao do
TCE, Tipo de Recursos, Grupos de Fontes, Origem, Aplica¢do de Recurso, Desdobramento ¢

24 Detalhamento em conformidade com o Tribunal de Contas do Estado (TCE). Dispor de op¢des para
controle de data de cadastro, Tipo de Recursos, Recurso Extraorcamentario, validagao de fontes sem
o vinculo da fonte padrao TCE, atualizar automaticamente os empenhos que utilizam fontes com
vinculo de convénios e controle de fontes ativas ou inativas.

25 Possuir o controle de tipo de certiddo com configurac¢do para ignorar, emitir mensagem de aviso ou
bloquear as seguintes fases de execucdo da despesa, quando vencido:

26 Empenho.

27 Liquidagao.

28 Ordem de Pagamento.

39 Pagamento.

30 Permitir o cadastro de acordos possibilitando o vinculo com o fornecedor, o periodo e a informagéo
de observacio.

31 Possibilitar o cadastro de Unidade Judiciaria no cadastro de Dividas.

1 O sistema devera disponibilizar vinculagdo do cadastro de usuérios junto ao cadastro de unidade
orcamentarias, a fim de utilizagdo nas assinaturas eletronicas.

13 Permitir cadastro de 6rgao oficial de publicacdo com os dados: fornecedor, data inicio, data envio,
tipo orgdo, entidade licitagdo, modalidade licitagdo, ntimero licitagdo/ano, data baixa e motivo baixa.

34 Possibilitar o cadastro de Responsavel por Modulos obedecendo os padrdes para geragdo da remessa
junto ao Tribunal de Contas do Estado (TCE).

35 Dispor de cadastro dos Tipos de Documento Fiscal a fim de utilizagdo e vinculagdo nas liquidagdes
dos empenhos.
Possibilitar o cadastro dos Secretarios, vinculando-os aos orgaos, Lei/Ato, data inicio, data de envio
do cadastro junto ao Tribunal de Contas do Estado (TCE), data baixa, data envio da baixa, lei/ato da

36 . ) . ~ ~ .
baixa e motivo da baixa obedecendo os padrdes de geracdo da remessa ao Tribunal de Contas do
Estado (TCE).

17 Possuir cadastro de Ordenador de Despesas vinculados aos 6rgdo/unidades, com finalidade de
vinculag¢do aos empenhos.
Possuir cadastro de centro de custos para utilizagdo, caso a entidade nao tenha vinculagdo com

38 sistema de almoxarifado, a fim de se controlar os setores/departamentos por onde tramitam os
materiais.
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Conter cadastro do Plano de Contas Contabil do Tribunal de Contas do Estado (TCE) com os
atributos definidos pelo PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, dispondo no minimo
das caracteristicas: Descrigao, Conta, Data Atualizac¢do, Data Desativagao, Indicador do Superavit
TCE, Indicador do Superavit Financeiro, Natureza da Informagao, Controle Conta, Saldo Inicial,
Tipo

40

Conta TCE, Conta Corrente, Tipo de Movimento (SIM ou NAO), Natureza da Conta, possibilidade
de desdobramento conforme necessidades no exercicio de trabalho do ente, Demonstrando a
descrigdo, Saldo Anterior, Débito e Crédito (por periodo selecionado e o total do exercicio) e o saldo,
permitindo assim a consulta na tela de cadastro, permitir consulta do razao contabil a partir da
listagem do cadastro do plano de contas, onde devera ser identificado cada movimento contabil
realizado para a conta no periodo e realizar a demonstrag@o dos contas correntes que compde cada
um das contas contabeis do exercicio com possibilidade de geragdo do razdo das contas corrente,
onde devera ser identificado cada um dos movimentos contabeis envolvendo o conta corrente,
possibilitando a impressdo de relatério Livro Razdo Corrente.

41

O sistema devera possuir a funcionalidade de importagdo das Despesas da aprovadas na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) de forma automatizada bem como dispor de controle das despesas
orcamentdrias, possibilitando ao usuario cadastrar Despesas nao prevista na Lei Or¢amentaria Anual
(LOA). Esse controle devera ser anual, mensal e diario, indicando os valores das despesas: Orgada,

42

Valor Corregdo, Suplementada, Reduzida, Empenhada, Anulada, Liquidada, Est. Liquidagéo,
Retengdo, Pagamentos, Est. Pagamentos, A Liquidar, A Pagar, Reservada ¢ A Empenhar. Possibilitar
também controle da natureza da despesa, prevista no or¢amento ou ndo, admite movimento o nao,
area de atuacdo, més criagdo, visualizag@o dos valores das cotas financeiras, possibilidade de
vinculagdo: Educagdo, Saude, Previdéncia, Pessoal, Salario Educacao, Operagao de Crédito, Tipo de
Divida, Outros Convénios, exibir e emitir os valores em graficos, exibir quadro com todos os meses
demonstrando toda a movimentagdo da despesa més a més com fungdo de impressdo, dispor de
ferramenta para pesquisa com as seguintes fungdes: Reduzido, Programatica, Fonte, Descrigao,
Orgéo, Unidade, Fung¢ao, Subfungdo, Programa, Projeto/Atividade, Natureza, Elemento, impressao
do resultado da pesquisa em PDF, XLS ou direto para a impressora.
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Dispor de funcionalidade de importag@o das Receitas da aprovadas na Lei Or¢amentéria Anual
(LOA) de forma automatizada bem como dispor de controle das receitas or¢amentarias,
possibilitando ao usuario cadastrar Receitas ndo previstas na Lei Or¢amentaria Anual (LOA). Esse
controle devera ser anual, mensal e diario, indicando os valores das receitas: valor orgado, valor
correc¢do, valores Arrecadados, devoluc¢éo e diferenca entre arrecadado e orcado. O cadastro das
receitas devera seguir o organograma da entidade, mas, respeitando o plano de contas da receita da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN), podera conter também fonte de recurso e seus rateios, tipo de
operagdo, esfera, tipos de permissdo dedugdo, tipo Segregagdo de massa, contribuinte, RPPS,
COVID-19. Possui ferramenta para pesquisa por: Reduzido, Receita, Descri¢ao, Fonte de Recurso,
agrupamento do resultado da pesquisa por Receita, Fonte, Tipo Operacdo, Descrigdo, Valor Orgado,
Valor Realizado, impressao do resultado da pesquisa em PDF, XLS ou direto para a impressora.
Possibilidade de demonstragao dos valores or¢ados, valores realizados ou todas as receitas
emformato de grafico e validar se as receitas cadastradas estdo de acordo com as receitas do plano da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN), emissao de relatorio comparativo das receitas arrecadas de,
no minimo, trés exercicios anteriores.

44

Dispor de cadastro de retengdes para vinculagdes futuras nas liquidagdes ou pagamentos objetivando
armazenar recursos extra orcamentarias que incidirdo na execugdo das arrecadagdes e pagamentos
extras. Esse cadastro de retencdo se fara com definicdo da conta contabil vinculada a um cadastro de
credor/fornecedor, fonte de recurso e Tipo Extra bem como para Declaracdo de Imposto de Renda
Retido na Fonte (DIRF), deve permitir configuragdo dos codigos da Receita Federal para fins de
geracdo automatica do arquivo da DIRF.

45

Possuir configuragdo para integragdo patrimonial, em tempo real, identificando o momento da
contabiliza¢do, empenho, liquidagao e as contas contabeis para respectiva incorporagdo do
patrimdnio, quando este utilizar execugdo de despesa.

46

Possuir um mecanismo para agrupar as contas bancarias quando possuirem mais de um recurso na
mesma conta. Dessa forma, o operador podera ter varios cadastros para a mesma conta com fontes
distintas ¢ mesmo ID BACEN. Apos o agrupamento, podera ser feita a conciliagdo bancaria por
grupo, sem a necessidade de conciliar contas individualizadas.

47

Possuir op¢do para efetuar cadastro extra orgamentarios com vinculagdo da conta contabil,
fornecedor/credor, fonte de recurso e contas bancaria para que se utilize o processo de geracao de
notas extras a partir de liquidacao com retengdes. Esse cadastro terd como finalidade utilizagdo em
confeccdo de notas extras automaticas ou manuais.

48

Permitir o controle da divida fundada e precatorios, com possibilidade: Vinculagdo das contas
contabeis, Visualizacdo de toda movimentacdo relacionada ao cadastro da divida e seus lancamentos
contabeis, acesso aos langcamentos de contrapartida e langamentos de ocorréncias. Possibilitar ao
usuario visualizar e pesquisar o cadastro de Dividas. A pesquisa pode ser realizada pelo: nimero da
divida, Descri¢do do credor, Especificagdo. Na listagem as informagdes visiveis ao usudrio sdo:
Sequéncia, Numero da divida, Ano, Descri¢ao, Codigo Credor, Especificagdo, Conta Longo Prazo,
Contra Curto Prazo, Conta Juros, Receita e Numero. Contrato.
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Possibilitar a consulta dos saldos de Superavit Financeiro, sem a necessidade de rotinas auxiliares,
podendo selecionar por periodo, Tipo de Agrupamento, permitindo detalhar e selecionar por tipo de
origem os langamentos.

50

Dispor de cadastro de Saldo Anterior de Contrapartida, uma vez que o convénio esteja vinculado a
fonte de recurso, sera informado a fonte origem, fonte destino, tipo de execugao, tipo contrapartida e
valor, atendendo os requisitos minimos para geragao de remessa junto ao Tribunal de Contas do
Estado (TCE).

51

Dispor de ferramenta para configuragdo de integracdo de contratos com a finalidade de contabilizar
automaticamente os atos potenciais passivos.

52

Possuir tela para consulta dos saldos das fontes TCE identificando a periodicidade, fonte especifica
ou todas, disponibilizando o codigo da fonte, descrigdo, saldo anterior, empenhado grupo 3, RAP
cancelados, saldo grupo 3, receita, empenhado grupo 1, interferéncia financeira, saldo grupo 1 e valor
suplementado.

53

Possibilitar a consulta dos saldos de Superavit Financeiro, sem a necessidade de rotinas auxiliares,
podendo selecionar por periodo, Tipo de Agrupamento, permitindo detalhar e selecionar por tipo de
origem os langamentos.

54

O Sistema devera possuir eventos para automatizacdo dos langamentos contabeis atendendo as
exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Lei 4.320/64 ¢ portarias.

55

Possuir criagdo de eventos personalizados pela entidade de forma a facilitar a realizagdo de
lancamentos contabeis. No cadastro do evento, o usuario podera personalizar o registro de um ou
mais registros a débito e a crédito, e possibilitar informar conta analitica ou sintética. Quando for
informada conta sintética, o sistema deve exigir a conta analitica na realizagdo do langamento.

56

Dispor de tela para vinculag@o de eventos do sistema aos operadores dos sistemas. Essa
funcionalidade identificar quais eventos cada operadores tera acesso a usabilidade dos sistemas.

57

Disponibilizar gerag@o automatica dos empenhos através de uma requisicdo de despesa ou nota de
autorizacdo de despesa com opg¢do para selecionar as notas que se deseja empenhar, o processo
podera ser feito nota por nota ou empenhar por lote, assim o operador podera fazer a quantidade de
empenhos que desejar de uma vez s6. O processo devera manter o controle de forma automatica das
ordens cronologicas dos empenhos, saldo da dotagdo permitindo empenhar dentro do limite
previsto/atualizado, permitir visualizagdo do saldo da dotacdo atualizado até a data de emissao do
empenho e também até a data atual, ndo permitindo em nenhuma das duas situagdes que o valor do
empenho seja superior ao saldo da dotac@o, permitir utilizag@o de historico padronizado e historicos
com texto livre, possibilitar informar os tipos estimativo, global e ordinario, possuir vinculo com
licitagdes, contratos, convénios, dividas, obras, subvencdes. Possibilidade de informar: tipo da
despesa, tipo demissao, tipo segregacdo de massa, reembolso, contrapartida, judicial de competéncia
anterior, adiantamento, previamente reconhecido, custeio recurso especifico, convocagdo
extraordinaria, execugao antecipada de convénio, covid-19, metas PPA e data vencimento. Dispor de
controle de certiddo negativa no momento do empenho assim como inser¢ao de previsao de
retencoes.
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ARARUAMA

Permitir que o empenho seja tramitado e assinado eletronicamente com, no minimo, no minimo as

58 . . .
seguintes funcionalidades:

59 Possibilitar a parametrizagdo do fluxo de aprovacao de acordo com as necessidades da entidade.

60 Possibilitar a parametrizagdo de valores minimo e maximo para cada fluxo de aprovagdo definido.

61 Definir o acesso do fluxo de aprovagado por usuario.

6 Possibilitar a configurag@o das assinaturas que serdo exibidas na impressdo da nota de empenho por
fluxo de aprovacao.

63 Exigir a informagdo de observagao para agdes de aprovar e desaprovar por fluxo de aprovagao.
Possuir, em uma tnica tela, consulta para demonstragdo dos empenhos pendentes de aprovagao, dos

64 empenhos que tiveram as notas de empenhos impressas e dos que foram desaprovados; demonstrar as
acdes por usudrio e possibilitar op¢des de filtro e agrupamento, bem como pesquisa por:

65 Numero do empenho.

66 Cddigo do credor.

67 Nome do credor.
68 Nome fantasia do credor.
69 Unidade Orgamentaria, Func¢do, Subfun¢do, Programa, Agdes ¢ Fontes de Recursos;

Restringir a visualizagdo de empenhos de acordo com permissdes de acesso as unidades

70 L [
orcamentarias dos usuarios;

71 Bloquear a edi¢ao de empenhos que foram aprovados por qualquer nivel do fluxo de aprovacao;

72 Retornar ao fluxo de aprovacgéo inicial os empenhos desaprovados;

7 Gerar automaticamente o bloqueio do saldo da dotagao por meio de reserva, impossibilitando que o
valor do empenho seja utilizado até que o fluxo de aprovagao seja concluido;

74 Bloquear a contabilizagdo do empenho enquanto nio percorrer por todo o fluxo de aprovagio
definido;

75 Busca por recurso.

76 Demonstrar no empenho as tramitagdes de assinaturas eletronicas efetuadas e exibir para cada etapa

do fluxo, informagdes de:

77 Data e hora.

78 Usuario.
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79 Situacdo de origem.

80 Situacao de destino.

81 Observagao.

82 IP do computador.

83 Nome do computador.

%4 Demonstrar na impressao da nota de empenho as assinaturas eletronicas de cada usuario conforme o
fluxo de aprovagdo definido, eliminando a necessidade de assinatura fisica.

85 Possibilitar a consulta de empenhos desaprovados com opgao de filtros por:

86 Data.

87 Situacgao.

88 Unidade Orgamentaria, Func¢do, Subfun¢do, Programa, Agdes ¢ Fontes de Recursos;

89 Credor.

90 Empenho.

91 Permitir que a anulag@o de empenho seja tramitada e assinada eletronicamente com, no minimo, as
seguintes funcionalidades:

92 Possibilitar a parametrizagdo do fluxo de aprovacao de acordo com as necessidades da entidade.

93 Possibilitar a parametrizagdo de valores minimo ¢ maximo para cada fluxo de aprovacdo definido.

94 Definir o acesso do fluxo de aprovagio por usuario.

95 Possibilitar a configurag@o das assinaturas que serdo exibidas na impressdo da nota de anulagdo de
empenho por fluxo de aprovagao.

96 - Exigir a informagdo de observagdo para agoes de aprovar e desaprovar por fluxo de aprovagao.
- Possuir, em uma unica tela, consulta para demonstragdo das anula¢des de empenhos pendentes de

97 aprovagdo, das que tiveram as notas de anulagdes de empenhos impressas e das que foram
desaprovadas; demonstrar as agdes por usuario ¢ possibilitar op¢oes de filtro e agrupamento, bem
como pesquisa por:

98 Numero do empenho.

99 Cadigo do credor.

100 | Nome do credor.
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101 Nome fantasia do credor.

102 Restringir a visualizagdo de anulagdes de empenhos de acordo com permissdes de acesso as unidades
orgamentarias dos usuarios.

103 Bloquear a edi¢do de anulag¢des de empenhos que foram aprovadas por qualquer nivel do fluxo de
aprovacao.

104 Retornar ao fluxo de aprovacdo inicial as anulagdes de empenhos desaprovadas;

105 Bloquear a contabilizagdo da anulagdo de empenho enquanto ndo percorrer por todo o fluxo de
aprovagao definido.

106 Unidade Orgamentaria, Funcao, Subfun¢o, Programa, A¢oes ¢ Fontes de Recursos;

107 Demonstrar na impressao da nota de anulagdo de empenho as assinaturas eletronicas de cada usuario
conforme o fluxo de aprovagao definido, eliminando a necessidade de assinatura fisica.

108 Possuir o controle “Crédito Empenhado em Liquidagdo” com a automatiza¢ao do reconhecimento das
obrigacdes antes € entre as fases da execu¢do orgamentaria.

109 Permitir que a etapa de “em liquidag@o” seja registrada no momento da entrada do estoque no médulo
de Almoxarifado.

110 Permitir a geracdo da liquidagdo a partir de diversos registros de “em liquida¢do” em lote com, no
minimo, as seguintes funcionalidades:

111 Possibilitar a consulta da situacao para visualizar os registros liquidados;

112 Permitir imprimir a nota de liquidagdo diretamente da rotina; e

113 Possibilitar a realizacdo de filtros e agrupamentos.

114 Possuir funcionalidade para estorno do processo em liquidagdo informando apenas o numero do
processo, data para estorno e historico.
Permitir que o processo de liquidagdo efetue automaticamente os langamentos contabeis
parametrizados em eventos do sistema, na emissao da liquidagao bem como a incorporagao
patrimonial. Informar um ou varios documentos fiscais na liquidagdo da despesa, com a possibilidade
de anexar arquivos e validacao de duplicidade de documento fiscal para o mesmo fornecedor, efetuar
a liquidagdo da despesa sobre todos os tipos de empenhos (Ordinario, Global e Estimativo) emitidos

115 pelo sistema, possibilitar a apropriacdo das retengdes or¢amentarias ¢ extraorcamentarias. Possuir
controle de certiddo negativa no momento da confecc¢ao da liquidagdo, dispor de funcionalidade
consumo imediato para lancamento automatico de baixa do almoxarifado, dispor de data de
vencimento para que o operador possa ter controle de listagem das liquidagdes que estdo com
documentos a vencer, possuir op¢do para demonstrar de forma rapida os langamentos contabeis
disparados no momento da liquidagdo e possuir impressdo do processo.
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116 Permitir que a liquidagdo seja tramitada e assinada eletronicamente com, no minimo, as seguintes
funcionalidades:

117 Possibilitar a parametrizagdo do fluxo de aprovagdo de acordo com as necessidades da entidade.

118 Possibilitar a parametrizagdo de valores minimo e maximo para cada fluxo de aprovagdo definido.

119 Definir o acesso do fluxo de aprovagado por usuario.

120 Possibilitar a configurag@o das assinaturas que serdo exibidas na impressdo da nota de liquidagdo por
fluxo de aprovacao.

121 Exigir a informagdo de observagao para agdes de aprovar e desaprovar por fluxo de aprovagao.
Possuir, em uma tnica tela, consulta para demonstracao das liquidagdes pendentes de aprovagao, das

122 que tiveram as notas liquidacdo impressas ¢ das que foram desaprovadas; demonstrar as agdes por
usuario e possibilitar op¢des de filtro e agrupamento, bem como pesquisa por:

123 Numero do empenho.

134 Cddigo do credor.

125 Nome do credor.

126 | Nome fantasia do credor.

127 Numero do Processo Administrativo € Fonte de Recurso;

128 Restringir a visualizagao de liquidagdes de acordo com permissdes de acesso as unidades
orcamentarias dos usuarios.

129 Bloquear a edi¢ao de liquidagdes que foram aprovadas por qualquer nivel do fluxo de aprovacao.

130 Retornar ao fluxo de aprovacdo inicial as liquidagdes desaprovadas.

131 Bloquear a contabilizagdo da liquidagdo enquanto nao percorrer por todo o fluxo de aprovacao
definido.

132 Demonstrar na liquidacdo as tramitacdes de assinaturas eletronicas efetuadas e exibir para cada etapa
do fluxo, informacdes de:

133 Data ¢ hora.

134 Usudrio.

135 Situagdo de origem.

136 Situacao de destino.

137 Observagao.
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138 IP do computador.

139 | Nome do computador.

140 Demonstrar na impressao da nota de liquidag@o as assinaturas eletronicas de cada usuario conforme o
fluxo de aprovagdo definido, eliminando a necessidade de assinatura fisica.

141 Possibilitar a consulta de liquidagdes desaprovadas com opgao de filtros por:

142 Data.

143 Situagao.

144 Usudrio.

145 Unidade Orgamentaria, Funcao, Subfun¢o, Programa, A¢oes ¢ Fontes de Recursos;

146 Credor.

147 Empenho.
Permitir gerar a ordem de pagamento ao finalizar a liquidac@o, com informagoes do tipo de

148 documento, dados do processo licitatorio, datas da ordem e de vencimento e informagdes bancarias
do credor e para pagamento.

149 Possibilitar a digitagdo do codigo de barras para pagamento de boletos via remessa bancaria.

150 Permitir a realizagdo das anulag¢des de Liquidagdes, possibilitando a correcdo dos documentos fiscais
anexados ou ajuste de valores em acordo com as notas recebidas pela entidade.
Possuir tela para controle das retengdes informadas em liquidagdes ja processadas. Possibilitar

151 estornar a contabilizagdo das retengdes com propdsito para alteragdo/inserg¢@o de contas ou valores
informados em determinadas liquidagoes.
Devera dispor de pesquisas e emissdes das ordens de pagamentos com controle sequencial da

152 numeragdo da Ordem de Pagamento, informando no minimo: tipo de documento, dados do processo
licitatorio, datas da ordem e de vencimento, informagdes bancarias do credor, retengoes, vinculo com
empenho e liquidagao, nimero do Processo de Pagamento.
Possuir tela especifica para consulta de pagamentos, contendo as seguintes situa¢des: busca por
numero de pagamentos gerados ao TCE, numero de pagamentos utilizados no sistema, buscar por

153 nimero de empenhos, utilizagdo de filtros especificos como: o6rgdo, unidade, fungdo, subfuncio,
programa, projeto atividade, natureza da despesa, fonte de recurso, data do pagamento,
numerocredor, tipo de documento, nimero documento ¢ banco pagamento ¢ nimero do Processo
Administrativo. Dispor de funcionalidade para altera¢do do banco favorecido.
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Possuir funcionalidade de pesquisa dos empenhos buscando por: nimero do empenho, codigo credor,
nome credor, nome fantasia, data emissdao empenho, nimero processo, codigo reduzido despesa,
programatica, fonte recurso, 6rgao, unidade, fungao subfungao, programa, projeto/atividade, natureza
despesa, modalidade licitagdo, desdobramento, id-bem/obrigacédo, elemento despesa, tipo, valor, id
contrato, id convénio, CNPJ/CPF, subfun¢do, nlimero bem patrimonial, nimero licitagdo, nimero
doc. fiscal, histérico e por tipo COVID-19. Os dadospesquisados poderao ser do exercicio atual,
todos exercicios ou especificar um exercicio desejado. Dispor de possibilidade de agrupamentos pré
definidos como: empenhos processados, a processar, contabilizado, ndo contabilizado ou somente a
pagar. Disponibilidade de filtros avangados com a finalidade de manipular os agrupamentos
conforme necessidade da entidade montando sua propria pesquisa para possivel analise ou impressao.
As informagdes dispostas nas pesquisas em tela, serdo composta com no minimo: niimero empenho,
data empenho, valor empenho, valor anulado, valor cancelamento, valor liquidagdo, valor retengdes,
valor pagamento, valor a processar, valor, processado, fornecedor, nome fornecedor, dotagao dos
empenhos, historicos, nimero processo, numero/id/ano contrato, nimero/ano convénio, id-
bem/obrigagao, tipo licitagdo, numero/ano licitagdo, data licitagdo, ficha empenho, detalhe da posigado
atual do empenho, anulacao, cancelamento de restos, liquidagdes, estornos de liquidagdes, ordens de
pagamentos, pagamentos, estorno de pagamentos, retengdes, previsdo de pagamentos e itens do
empenho. Dispor de fungao para exportar os resultados para XLS, PDF ou emitir direto para a
impressora.

155

Possuir funcionalidade para controle de data de entrega dos objetos dos empenhos, controlando a data
e recebedor com disponibilidade de pesquisas e emissdo desse recebimento.

156

Dispor de fungdo para realizacao do cadastro dos artigos de exclusdes do percentual de alteragdo por
meio da rotina de Créditos Adicionais, podendo os operadores do sistema personalizar o percentual,
tipo de base de célculo, tipo de exclusdo, apontando a lei, artigo e tipo crédito para vinculagdo das
suplementagoes.

157

Possibilitar a criagao de projeto de lei a partir de um rascunho de crédito adicional, afim de permitir
encaminhamento ao o6rgéo legislador para posterior aprovagdo do decreto de alteragdo orgamentaria.

158

Possuir cadastro de decretos, resolugdes, portarias, editais e outros, a fim de utilizagdo nos processos
de créditos adicionais.

159

Permitir os langamentos dos créditos adicionais com possibilidade de definicdo do tipo da alteragdo
or¢amentaria (Suplementar, Especial, Remanejamento, Transposi¢do, Transferéncia e
Extraordinaria), informacao do tipo de recurso de origem (Excesso de Arrecadacdo, Superavit
Financeiro, Operacdes de Crédito, Dotagdo Transferida, Recursos sem Correspondéncia de Despesa e
consumo da Reserva de Contingéncia).

160

Permitir o gerenciamento de Solicitagdes de Crédito Adicional (SCA) com, no minimo, as seguintes
funcionalidades:

161

Possibilitar a parametrizagdo do fluxo de aprovacao de acordo com as necessidades da entidade.

162

Definir o acesso do fluxo de aprovagio por usuario.
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163 Restringir a edigdo de SCA de acordo com permissdes de acesso as unidades orgamentarias dos
usuarios.

164 Possibilitar o bloqueio do saldo da dotagiao por meio de reserva, impossibilitando que o valor seja
utilizado até que o fluxo de aprovagao seja concluido.

165 Exibir o histérico de movimentag¢des contendo data, usuario, situa¢do ¢ observacgao.

166 Possibilitar a geragdo de lotes de SCA para agrupar diversas solicitacdes por tipo de crédito e recurso.

167 Permitir a desaprovagdo de SCA com indicagdo de observagdo obrigatéria;

168 Possibilitar a exclusao de lotes de SCA desde que nao utilizados em créditos adicionais.

169 | Permitir que o crédito adicional seja gerado através da importagdo do lote de SCA.
Possuir cadastro de reserva de dotagdes, atendendo a Lei de Responsabilidade Fiscal, permitindo o
bloqueio de saldos a serem utilizados em demais fungdes, como empenho da despesa, solicitagdo de

170 compras, onde podera ser informada a programatica, data da reserva, valor que sera reservado, tipo
de reserva, processo administrativo, processo licitatorio caso haja, histdrico, op¢do para assinatura,
impressao e liberacdo da reserva.
Possibilitar ao usudrio visualizar € pesquisar os langamentos de receitas através da listagem. A
pesquisa pode ser feita pelo: Nimero da natureza da receita, Descri¢do da natureza da receita e

171 Descricdo do Langcamento. Na listagem as informagdes visiveis para o usuario sdo: Numero e
Natureza da receita, Descri¢do do langamento, Valor, Data, status (Anulada parcial ¢ Anulada Total).
Permitindo a visualizacdo do total dos valores da listagem exibida.
Permitir o langamento manual de realizagdo de receita ndo integradas pelo modulo de Tributos, com

172 possibilidade de realizagdo da receita or¢amentaria de forma concomitante com o fato gerador do
recolhimento.

173 Permitir o langamento manual de realizag¢do de receita ndo integradas pelo modulo de Tributos, com
possibilidade de realizac¢do da receita orgamentaria com o fato gerador do previamente reconhecido.

174 Dispor de tela para efetuar langamento de devolugao das realizagdes das receitas ndo integradas pelo
moédulo de Tributos concomitante ao fato gerador do recolhimento.
Permitir lancamento de dedugdes do FUNDEB na realizagdo das receitas para controle de gastos com

175 N .
educacdo conforme Lei 9394/1996.

176 Dispor de tela para efetuar langamento de devolugao das realizagdes das receitas ndo integradas pelo
modulo de Tributos previamente reconhecido.
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Realizar langamentos contabeis de forma concomitante com as rotinas de execu¢do do sistema,
permitindo a devida escrituragdo contabil, conforme determinado pelo Tribunal de Contas do Estado,
visando atender as determinagdes legais da Lei 4.320/64 ¢ Lei Complementar 101/2000 (LRF), assim
como as demais normas de contabilidade publica. Possibilitar também a importacdo dos langamentos
de aplicacdo/resgate através de extratos bancarios bem como anexar arquivos ¢ demonstrar os valores
das contas utilizadas no ato do langamento.

178

Possuir consulta especifica para os langamentos contabeis, demonstrando todas disparadas em cada
evento do sistema. A pesquisa podera ser realizada com os seguintes filtros: periodicidade, evento,
historico, por empenho/ano, valor, nimero langamento, grupo conta, conta contabil ou conta corrente.

179

Permitir langamentos das notas extra orgamentarias automaticamente apds contabilizagdo das
retengdes nas liquidacdes ou ordens de pagamento. Permitir confeccao das notas extras de forma
manual, identificando: fornecedor, historico, fonte e conta bancaria.

180

Possibilitar a digitagdo do codigo de barras na emissao das notas extras para pagamento de boletos
via remessa bancdaria na despesa extraor¢amentaria.

181

Disponibilizar lancamento de anulag@o das notas extras parcialmente ou valor total. Caso a nota extra
ndo tenha sido paga, o sistema também devera possibilitar a exclusdo da nota.

182

Possibilitar a consulta dos pagamentos das notas extras or¢amentarias, possibilitando a impressdo do
pagamento, estorno do pagamento e realizar consultas por: nimero extra, nome credor, codigo
credor, data emissdo, conta débito, conta crédito, nimero lancamento, fonte, id cadastro extra,
selecionar exercicios diversos e possibilidade de buscar apenas notas extras a pagar.

183

O sistema devera possuir cadastro e controle das Subvengdes Sociais com a prestacdo de contas por
parte das entidades beneficiarias.

184

Possuir controle da prestacao de contas das despesas de adiantamento com a possibilidade automatica
de estorno parcial de pagamento, estorno de liquidagdo ¢ anulagdo do empenho no caso da
contabilizacao parcial da prestacdo de contas.

185

Possibilitar anexar os documentos da presta¢do de contas onde o mesmo possa ser disponibilizado no
portal da transparéncia concomitante a gravacdo do mesmo.

186

O sistema devera possuir consulta em tela com todos os empenhos de restos a pagar, dispor de
consulta ao extrato do empenho com saldo a pagar/liquidar no exercicio, langar automaticamente os
saldos contabeis, assim como a inscri¢do dos empenhos de restos a pagar, para o exercicio seguinte
apos o encerramento do exercicio atual, de acordo com normas definidas pelo Tribunal de Contas do
Estado (TCE) no manual de orientag@o para encerramento do exercicio e elaboracdo das
demonstragdes contabeis

187

Dispor de Rotina que possibilite a realizagdo do cancelamento dos restos a pagar inscritos no
exercicio, com identificagdo do tipo dos restos (Processado e Nao Processado), valor cancelado e
motivo do cancelamento assim como possuir funcionalidade para efetuar estorno do cancelamento
dos restos a pagar.
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189 Permitir que o cancelamento de restos a pagar seja tramitado e assinado eletronicamente com, no
minimo, as seguintes funcionalidades:

190 Possibilitar a parametrizagdo do fluxo de aprovagdo de acordo com as necessidades da entidade.

191 Possibilitar a parametrizagdo de valores minimo ¢ maximo para cada fluxo de aprovacdo definido.

192 Definir o acesso do fluxo de aprovagado por usuario.

193 Possibilitar a configurag@o das assinaturas que serdo exibidas na impressdo da nota de cancelamento
de restos a pagar por fluxo de aprovacgéo.

194 Exigir a informagdo de observagao para agdes de aprovar e desaprovar por fluxo de aprovagao.
Possuir, em uma tnica tela, consulta para demonstracao dos cancelamentos de restos a pagar

195 pendentes de aprovagao, dos que tiveram as notas de cancelamento de restos a pagar impressas e dos
que foram desaprovados; demonstrar as a¢des por usuario e possibilitar op¢des de filtro e
agrupamento, bem como pesquisa por:

196 Numero do empenho.

197 Data;

198 Unidade Or¢amentaria, Func¢do, Subfun¢do, Programa, Ag¢des ¢ Fontes de Recursos;

199 Processo Administrativo;

200 Cédigo do credor.

201 Nome do credor.

202 Nome fantasia do credor.

203 Restringir a visualizagdo de cancelamento de restos a pagar de acordo com permissoes de acesso as
unidades or¢amentarias dos usudrios.

204 Bloquear a edi¢do de cancelamentos de restos a pagar que foram aprovados por qualquer nivel do
fluxo de aprovacao.

205 Retornar ao fluxo de aprovacéo inicial os cancelamentos de restos a pagar desaprovados.

206 Bloquear a contabilizagdo do cancelamento de restos a pagar enquanto nao percorrer por todo o fluxo
de aprovagao definido.

07 Demonstrar no cancelamento de restos a pagar as tramitagdes de assinaturas eletronicas efetuadas e
exibir para cada etapa do fluxo, informagdes de:

208 Data e hora.

209 Usudrio.
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Situagdo de origem.

211

Situacao de destino.

212

Observagao.

213

IP do computador.

214

Nome do computador.

215

Permitir o cadastro de Convénios ¢ Subvengoes de forma integrada com os demais modulos, evitando
assim a duplicidade de registros, contendo as informagdes necessarias para as realizagdes de
prestacdes de contas diversas e controle dos atos, como: numero do convénio / subvengdo; ano; data
de celebragdo; vigéncia; nimero do documento de publicagdo; ano da publicacao; 6rgao de
publicagio; data de publicacao; ente repassador / destinatario; numero do termo do convénio; esfera
de Governo; unidade de apuracdo dos custos; valor do convénio; valor de contrapartida; metafisica a
ser alcancada e descri¢dao do objetivo. Possibilitando a realizacdo do controle da situagdo do convénio
como também dos aditivos criados durante a execu¢do do mesmo.

216

Permitir o controle das diarias, permitindo incluir: beneficidrio, lei e ato que autoriza a concessao de
diarias, namero de diarias, destino, objetivo, cargo/matricula, lotagdo, meio transporte, custo
transporte, anexar arquivos, periodo, valor concedido, empenho/ano e tipo objetivo da diaria.
Disponibilizar no portal da transparéncia concomitante a grava¢do do mesmo, op¢ao para exclusdo de
diarias geragdo da remessa com indicagdo dos objetivos definidos Pelo Tribunal de Contas (TCE-RJ).

217

Possuir ferramenta para geracdo dos dados da Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte
(DIRF), sobre os valores do imposto de renda e/ou contribuigdes retidos na fonte, dos rendimentos
pagos na contabilidade durante o exercicio.

218

Possibilitar a integracdo com o Sistema de Folha de Pagamento através de arquivo, importando o
arquivo disponibilizado pelo Setor de Folha de Pagamento de forma que todos os empenhos,
liquidagdes, pagamentos, notas de despesa extraor¢amentarias relativos ao pagamento mensal dos
salarios, assim como folhas complementares, obrigagdes patronais, retengdes, diarias sejam feitas de
forma automatica. Possuir funcionalidade para verificagdo de saldos orcamentarios antes da
contabiliza¢do dos empenhos, controle na tela de cada etapa percorrida e os seguintes relatorios
gerenciais para conferéncia: listagem geral, resumo por projeto/atividade, resumo por fonte de
recurso, resumo por retengdes, resumo por elemento, resumo por fonte de recurso/fornecedor, assim
como emissao sequencial dos empenhos, emissdo sequencial das liquidagdes, emissdo sequencial das
notas extras, emissao sequencial das ordens de pagamento e arquivo de retorno da folha.
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Possibilitar a integragcdo com o Sistema de Folha de Pagamento sem a necessidade da utilizagao de
arquivos, com a finalidade de gerar todos os empenhos, liquida¢des, pagamentos, notas de despesa
extraor¢amentarias relativos ao pagamento mensal dos saldrios, assim como folhas complementares,
obrigacdes patronais, retencdes, didrias sejam feitas de forma automatica. Possuir fungdo para
estornar as liquidagdes, estornas as ordens de pagamento, estornar as notas extras e anular os
empenhos de forma automatica. Dispor de funcionalidade para verificac@o de saldos orcamentarios
antes da contabilizacdo empenhos, controle na tela de cada etapa percorrida e emissdo dos seguintes
relatorios: emissao sequencial dos empenhos, emissao sequencial das liquidagdes, emissdo sequencial
das notas extras, emissdo sequencial das ordens de pagamento.

220

Possibilitar a contabiliza¢ao automatica do reconhecimento dos registros patrimoniais das provisoes
de 13° salario, bem como seus encargos, atendendo aos preceitos do Manual de Procedimentos
Contabeis Patrimoniais (NBCASP) da Secretaria do Tesouro nacional (STN).

221

Possuir Log de registro de eventos nas tabelas de todos os sistemas, registrar todas as operagoes de
inclusdo, exclusdo e alteracao efetuadas, registrar a data, hora e usuario responsavel pela alteracao,
registrar as informag¢des anteriores para possibilitar a consulta dos dados historicamente, antes da
alteracdo efetuada e dispor de tela simples e intuitiva para pesquisas com detalhes por médulos e
datas das alteragoes feitas em telas ou tabelas especificas determinando o operador que queira buscar
ou nao.

222

O sistema deve possuir rotina onde sera realizada uma verificagdo dos lancamentos efetuados na base
de dados, confrontando a tabela, plano mensal, plano diario, despesa mensal, despesa diaria e ficha
empenho. Essa funcionalidade tem como objetivo demonstrar a integridade dos langamentos
efetuados através dos eventos do sistema. O processo pode ser realizado mensal acumulado ou més
individualizado.

223

Permitir a exibi¢@o de graficos de Receita e Despesa com possibilidade de visualizag@o ao iniciar o
sistema.

224

Dispor das importagdes dos dados para geragdo de arquivos textos para alimentar o Manual
Normativo de Arquivos Digitais (MANAD) conforme Normativos do Governo Federal - MANAD —
Sistema Orgamentario e Financeiro dos Orgaos Publicos.

225

O sistema devera possibilitar a geracdo de arquivos textos para alimentar o Manual Normativo de
Arquivos Digitais (MANAD) conforme Normativos do Governo Federal - MANAD — Sistema
Orgamentario e Financeiro dos Orgios Publicos.
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Dispor de mecanismo que permita que a entidade relacione os cadastros da despesa e da receita
utilizados na gestdo do municipio, a fim de que as estruturas de receita e despesa utilizados pela
entidade sejam compativeis com as definidas pelo FNDE-Fundo Nacional de Desenvolvimento para
o SIOPE - Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Educacao. Estes mecanismos
devem ter um processo de atualizacdo automatica dos relacionamentos sugeridos pelo sistema.
Também devera prover mecanismos onde a entidade possa personalizar os correlacionamentos,
permitindo o sistema demonstrar em tela as receitas e despesas relacionadas e ainda, demonstrar as
subfuncgdes e os detalhamentos dos empenhos como seus restos a pagar segregado por processado e
ndo processado utilizados na gestdo do municipio. Além disso, é necessario que estes
relacionamentos sejam tipificados de modo a demonstrar quais sdo os registros que foram sugeridos
pelo sistema ¢ os que foram alterados ou incluidos pela propria entidade. Todos os dados devem ser
exportados em formato suportado para importagdo no SIOPE - Sistema de Informagdes sobre
Orcamentos Publicos em Educagdo como CommaSeparatedValues.

227

Permitir que a entidade responsavel pelo envio do SIOPS - Sistema de Informagdes sobre
Orc¢amentos Publicos em Satude possa enviar todas as informagdes relacionadas aos layouts
disponibilizados pelo Ministério da Satude. Dispor de mecanismo que permita que a entidade
relacione os cadastros da despesa e da receita utilizados na gestdo do municipio, a fim de que as
estruturas de receita e despesa utilizados pela entidade sejam compativeis com as definidas pelo
Ministério da Saude - Datasus para o SIOPS - Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos
em Saude. Estes mecanismos devem ter um processo de atualiza¢do automatica dos relacionamentos
sugeridos pelo sistema. Também devera prover mecanismos onde a entidade possa personalizar os
correlacionamentos, permitindo o sistema demonstrar em tela as receitas e despesas relacionadas e
ainda, demonstrar na despesa os detalhamentos dos empenhos como seus restos a pagar segregado
por processado e ndo processado utilizados na gestdo do municipio. Além disso, ¢ necessario que
estes relacionamentos sejam tipificados de modo a demonstrar quais sdo os registros que foram
sugeridos pelo sistema e os que foram alterados ou incluidos pela propria entidade. Todos os dados
devem ser exportados em formato suportado para importagdo no SIOPS - Sistema de Informagdes
sobre Orgamentos Publicos em Satde através de arquivos de terceiros sem a necessidade de digitagdo
dessas informagoes

228

Dispor de mecanismo que permita que a entidade relacione os cadastros da despesa e da receita
utilizados na gestdo do municipio, a fim de que as estruturas das receitas e despesas utilizadas pela
entidade sejam compativeis com as definidas pelo Ministério da Satide - Datasus para o SIOPS -
Sistema de Informacdes sobre Or¢amentos Piablicos em Satude. Estes mecanismos devem ter um
processo de atualizagdo automatica dos relacionamentos sugeridos pelo sistema. Também devera
prover mecanismos onde a entidade possa personalizar os correlacionamentos, permitindo o sistema
demonstrar em tela as receitas e despesas relacionadas e ainda, demonstrar na despesa os
detalhamentos dos empenhos como seus restos a pagar segregado por processado e nio processado
utilizados na gestdo do municipio. Além disso, € necessario que estes relacionamentos sejam
tipificados de modo a demonstrar quais sdo os registros que foram sugeridos pelo sistema ¢ os que
foram alterados ou incluidos pela propria entidade. Todos os dados devem ser exportados em formato
suportado para importagdo no SIOPS - Sistema de Informagdes sobre Or¢amentos Ptblicos em Saide
através de arquivos de terceiros sem a necessidade de digitagdo destas informagoes
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Possuir listagem dos cadastros das fontes TCE com op¢ao de ordenacdo no minimo por cédigo ou
descricao.

230

Dispor de listagem dos cadastros dos tipos de gastos com pessoal com opg¢do de ordenagdo no
minimo por codigo ou descricao.

231

Possuir listagem com todos os cadastros de leis/decretos contendo os filtros: tipo, ementa, data lei ou
aprovagao, data publicagdo e niimero da lei/ano.

232

Possibilitar a impressdo de relatorio com os cadastros dos desdobramentos de despesa.

233

Possibilitar a emissao de etiquetas dos empenhos podendo filtrar por: empenho ou credor.

234

Possibilitar a emissao de etiquetas de notas extras podendo filtrar por: nota extra ou credor.

235

Dispor de listagem com os cadastros extraorgamentarios demonstrando os fornecedores e as contas
vinculadas.

236

Possuir listagem de empenhos por credor com possibilidade de selecionar os seguintes filtros:
processados, a processar, pagos, todos, 6rgdo, unidade, fun¢do, subfungao, programa,
projeto/atividade, natureza de despesa, dotagdo, fonte, credor, desdobramento, tipo licitagdo, no/ano
licitagdo, exercicio dos empenhos, data emissdo dos empenhos, data de corte da movimentagao,
centro de custos e processo administrativo.

237

Possuir relatorio que emita o Extrato do Credor com possibilidade de aplicar os filtros: periodo,
credor, numero/ano licitagdo, somente saldo a pagar e conta retengdo.

238

Possuir relagdo de credores com opgdo para selecionar credores especificos, emitir detalhes dos
credores, emitir somente credores com CPF ou CNPJ invalidos, somente credores com empenhos,
somente com licitagdo e emitir certiddes.

239

Possuir relatorio que emita o Extrato do Credor com possibilidade de aplicar os filtros: periodo,
credor, numero/ano licitagdo, somente saldo a pagar e conta retengdo.

239

Relagdo dos empenhos pagos por credor, podendo filtrar por: periodo e credor, assim sera
demonstrado os credores, funcional programatica, valor pago, conta bancaria, documento, nimero
processo, nimero liquidagdo, nimero ordem de pagamento, valor pago bruto, valor pago extra, valor
estorno pagamento extra e valor pago extra.

240

Dispor de relagdo diario da despesa or¢gamentaria contendo: funcional programatica, fonte de recurso,
valor suplementado e/ou reduzido, valor empenhado, valor anulado, valor liquidagao e/ou estorno
liquidagao, valor e valor pagamento.

241

Emitir demonstrativo diario de receitas arrecadadas podendo ser utilizado no minimo os filtros, data
de arrecadagdo, receita e fonte de recursos.

242

Dispor de listagem contendo a movimentagao diaria das contas bancarias demonstrando as contas
débito, conta crédito, historico, valores dos langamentos e fonte de recursos.
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Emitir diario geral com possibilidade de selecionar o periodo, pagina inicial, quantidade pag. de
anexos, livro, nimero cargo, inserir histdrico e termo de abertura.

244

Possuir emissao do termo de abertura e fechamento possuindo no minimo pégina inicial, pagina final,
numero livro, nome livro e nimero cargo.

245

Possuir relagdo de contas a pagar e restos a pagar dispondo no minimo dos seguintes filtros:
exercicios dos empenhos, data de corte para emissao, periodicidade das emissdes dos empenhos, por
credor, por tipo de empenho, por qualquer nivel da funcional programatica, por fonte de recurso, por
licitacdo, agrupar por contrapartida, agrupar por fonte de recurso, agrupar por tipo, por 6rgdo, emitir
consolidado ou individual, processados, a processar ou todos.

246

Possuir relagdo de contas a pagar por vencimento e restos a pagar por vencimento dispondo no
minimo dos seguintes filtros: exercicios dos empenhos, data de corte para emissao, periodicidade das
emissdes dos empenhos, por credor, por tipo de empenho, por qualquer nivel da funcional
programatica, por fonte de recurso, por licitagdo, agrupar por contrapartida, agrupar por fonte de
recurso, agrupar por tipo, por 6rgdo, emitir consolidado ou individual, processados, a processar ou
todos.

247

Dispor de emissao sequencial de notas de empenhos, ndo necessitando de impressdo a cada empenho
efetuado, assim, o operador podera emitir os empenhos por nimero, data de emissdo, nlimero/ano
licitagdo ou numero contrato em sequéncia.

248

Dispor de emissao sequencial de notas de liquidagdes, ndo necessitando de impressdo a cada
empenho efetuado, assim, o operador podera emitir os empenhos por niimero, data de emissao,
nimero/ano licitagdo ou niimero contrato em sequéncia.

249

Dispor de emissao sequencial de ordens de pagamento, ndo necessitando de impressao a cada
empenho efetuado, assim, o operador podera emitir os empenhos por nimero, data de emissao,
numero/ano licitagdo ou nimero contrato em sequéncia.

250

Possuir funcionalidade de emissdo na mesma tela os seguintes relatdrios: empenhos emitidos,
anulagdo dos empenhos, empenhos liquidados, estornos de liquidagdo, empenhos pagos e estornos de
pagamento. Essa funcionalidade podera dispor dos filtros: data emissdo, nimeros de empenhos,
credor, origem de recurso, tipo de empenho, qualquer nivel da funcional programatica, fonte de
recurso, desdobramento de despesa assim como as seguintes opgdes para resumo de relatorios: por
orgdo, unidade, fonte de recurso, categoria economica, projeto/atividade, elemento, credor,
possibilidade de emissdao consolidada ou individual e data de emisséo.

251

Possuir listagem de empenhos, liquidagoes e pagamentos por desdobramento de despesa, podendo
utilizar os filtros: data de emissdo, credor, origem de recurso, fonte de recurso, tipo de licitagdo,
qualquer nivel da funcional programatica, desdobramento de despesa e possibilidades de emitir
resumo das informagdes.

252

Dispor de relagdo dos empenhos por dotagdo com opgdo para selecionar periodicidade da emissao,
qualquer nivel da funcional programatica, fonte de recurso, credor, desdobramento, tipo licitagao,
numero licitacdo, centro de custos, reduzido da despesa, nimero de processo ¢ data.
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Possuir relagdo de empenhos por natureza da despesa dispondo no minimo dos filtros: periodo
emissdo, credor, fonte de recurso e qualquer nivel da funcional programatica.

254

Relacdo das retengdes processadas, a processar, pagas ou todas, podendo filtrar por no minimo:
exercicio do empenho, por empenhos, emissdao do empenho, emissdo da retengdo, por retengao, tipo
retengdo, origem de recurso, fonte de recurso, tipo de licitagdo, qualquer nivel da funcional,
desdobramento de despesa e possibilidades de emitir resumo das informagoes.

255

Relagdo dos pagamentos por fonte tce com possibilidade de selecionar por pagamentos, estorno de
pagamentos, reten¢des ou estorno de retengoes.

256

Possuir relagdo dos pagamentos por local dispondo no minimo dos filtros: contas bancarias,
periodicidade, fonte de recurso, origem de recurso, credor e qualquer nivel da funcional
programatica.

257

Dispor de relagdo de ordens de pagamentos pagas, a pagar ou todas com possibilidade de selecionar
data de emissao, data vencimento, data entrega, credor, desdobramento de despesa, origem de
recurso, fonte de recurso, tipo de licitagdo, centro de custo, qualquer nivel da funcional programatica,
desdobramento de despesa e conta bancaria.

258

Emissdo de empenhos por licitagdo, onde o operador possa selecionar a data de emissdo, credor, fonte
de recurso, tipo licitagdo, origem de recurso, centro de custo, desdobramento da despesa e qualquer
nivel da funcional programatica.

259

Emissdo dos empenhos, liquidagdes, pagamentos e anulagdes vinculados a convénios, podendo filtrar
no minimo por niamero de convénio, data emissdo e exercicio.

260

Emissdo de empenhos por contratos, onde o operador possa selecionar a data de emissdo, credor, id
contrato, numero contrato e qualquer nivel da funcional programatica.

261

Dispor de listagem dos empenhos por tipo de despesa dispondo no minimo dos filtros: empenhado,
liquidado, pago, a pagar, periodo de emissdo, tipo despesa e possibilidade de emissao consolidada ou
individual.

262

Possuir relagdo de empenhos por fonte TCE disponibilizando filtros para data de emissdo, credor,
fonte TCE e qualquer nivel da funcional programatica.

263

Disponibilizar listagem dos empenhos por data de vencimento dispondo de filtros: data vencimento
inicial e final, fonte de recurso, credor, tipo licitagdo, nimero/ano licita¢do, centro de custo, nota
fiscal, possibilidade de emissdo consolidada ou individual e qualquer nivel da funcional
programatica.

264

Dispor de relatérios que demonstre os empenhos liquidados e pagos com valores brutos, valores
estornados, valores retidos e valores liquidos.

265

Dispor de listagem dos empenhos com vinculagdo dos documentos fiscais podendo filtrar por:
qualquer nivel da despesa, periodo de liquidagdo, nimero empenho, fonte de recurso, credor, tipo
licitagdo, niumero/ano licitagdo, centro de custo e por tipo de nota fiscal.
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Dispor de listagem de empenho por data de entrega podendo o usuério utilizar no minimo os filtros:
qualquer nivel da despesa, fonte de recurso, credor, tipo licitagdo, numero/ano licitagdo, centro de
custo, data emissdo e data entrega.

267

Possuir listagem dos empenhos por centro de custo podendo selecionar: qualquer nivel da despesa,
fonte de recurso, credor, tipo licitagdo, numero/ano licitagdo, centro de custo e periodo de emissdo.

268

Possibilitar emissdo de relag¢do de itens de empenhos demonstrando no minimo: empenho, credor,
categoria da despesa, itens, valor unitario, quantidade dos itens e valor total item.

269

Dispor de listagem dos documentos fiscais vinculados as liquidagdes, demonstrando empenho,
liquidacao, data liquidagdo, credor, nimero documento e valor documento.

270

Emitir relagdo de empenhos emitidos demonstrando o empenho, data emissdo, fornecedor, funcional
programatica, fonte de recurso, valor, tipo licitagdo, nimero licitagdo nimero processo ¢ historico do
empenho.

271

Possuir listagem com extrato de empenhos dos registros de precgos, podendo selecionar tipo licitagao,
periodo emissao, nimero licitagdo e ano licitacao.

272

Emitir relacdo de liquidagdes emitidas demonstrando o empenho liquidado, data liquidagéo,
fornecedor, funcional programatica, fonte de recurso, valor, tipo licitagdo, nimero licitagdo numero
processo ¢ historico do empenho.

273

Emitir relacdo de pagamentos emitidos demonstrando os empenhos pagos, data pagamento,
fornecedor, funcional programatica, fonte de recurso, valor, tipo licitagdo, nimero licita¢do numero
processo e historico do empenho.

274

Possuir relagdo de rateio dos empenhos por consorciados demonstrando numero empenho, data,
programatica, fonte de recurso, fornecedor, valor empenho, consorciado e valor rateio.

275

Possuir relagdo das despesas empenhadas com folha de pagamento, demonstrando despesa realizada,
valor empenhado acumulado, valor empenhado més e saldo para empenho.

276

Possibilitar emissao de relagao de itens de empenhos demonstrando no minimo: empenho, credor,
funcional programatica, fonte de recursos, itens, valor unitario, quantidade empenhada, quantidade
liquidada, quantidade a liquidar, valor empenhado, valor liquidado, valor, anulado e valor a liquidar.

277

Emitir relagdo de empenhos, liquidagdo e pagamento por centro de custo anual podendo filtrar por
qualquer nivel da funcional programatica, fonte de recurso e centro de custo.

278

Dispor de relagdo dos empenhos por contrato vencido demonstrando: niimero contrato, identificagdo
contrato, data do vencimento contrato, valor do contrato, empenho/ano, data dimpenho, valor do
empenho e valor a anular.

279

Possibilitar ao usuario emitir razdo da contabilidade permitindo controlar através de filtros a consulta
aos langamentos e movimentagdes das contas contabeis. Dispor no minimo dos filtros: periodo inicial
e final, conta contabil inicial e final, grupo evento e titulo para emissdo da razdo.
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Possibilitar ao usuario emitir razao da despesa orcamentaria contendo o valor or¢ado, valor
suplementado, valor redugdo, valor empenhado, anulado, estorno de anulagao, reserva dotagdo, valor
liquidacdo, estorno liquidagdo, retencdo, saldo a liquidar, pagamento, estorno pagamento, valores
para o periodo e até o periodo.

281

Possibilitar ao usuario emitir razdo da receita or¢amentaria contendo o valor or¢ado, valor
arrecadado, conta bancaria, data lancamento e historico do langamento.

282

Possuir listagem razdo dos empenhos, com filtros personalizados por exercicio, més inicial e més
final e por nimero empenho.

283

Possibilitar ao usuario emitir a razao dos fornecedores contendo os valores empenhados, anulados,
liquidados, estorno liquida¢des, pagamentos, estornos pagamentos, retengoes, estorno retengdes e
saldo a pagar.

284

Possibilitar ao usudrio emitir razdo das contas correntes permitindo selecionar a conta contabil e sua
conta corrente vinculada, podendo selecionar data inicial e data final marcando campo para emitir ou
nao detalhe dos lancamentos.

285

Dispor de razao das contas bancarias, contendo filtros para data inicial e final, sele¢do de contas
bancarias ¢ opgao para emitir ou nao detalhe dos langamentos.

286

Dispor de relag@o das notas extras orcamentdrias emitidas, a pagar e pagas podendo utilizar no
minimo os filtros: data emissdo, conta inicial e conta final, conta corrente, credor, nimero extra e
possibilidade de emissao consolidada ou individual.

287

Dispor de emissao sequencial das notas extra orgamentarias, nao necessitando de impressao a cada
nota efetuada, assim, o operador podera emitir as notas por niimero inicial e final ou uma sequéncia
por fornecedor.

288

Dispor de relagdo com o comparativo da despesa extra orgamentaria evidenciando um resumo de
todas movimentagdes por conta contabil do restituivel passivo e realizavel.

289

Possuir demonstragdo com a razdo extra orgamentario das contas do restituivel passivo e realizavel,
podendo filtrar no minimo: conta contabil e periodicidade dos langamentos.

290

Permitir ao usuario emitir em uma mesma tela, as relagdes de restos a pagar inscritos, cancelados,
liquidados, estorno de liquidagdo, pagamento e estornos de pagamentos podendo utilizar no minimo
os filtros: exercicio dos restos, periodicidade, credor, fonte de recurso, desdobramento, qualquer nivel
da funcional programatica e se os restos sdo processados, a processar ou todos.

291

Permitir emissdo do extrato dos restos a pagar por exercicio, podendo filtrar por credor ou periodo de
emissdo.

292

Dispor de razio das receitas extras orcamentarias com possibilidade para selecionar 6rgao, codigo
reduzido da conta, conta contabil periodo de langamento.
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Permitir emissdo do balancete da despesa contendo toda movimentagao e saldos atualizados no
exercicio e no periodo, dispondo no minimo dos filtros: periodo, geral/analitico, qualquer nivel da
funcional programatica especificar despesa inicial ¢ despesa final, agrupar por 6rgdo/unidade, por
tipo ordindria/vinculada e possibilidade de emissao consolidada ou individual.

294

Emissdo da relagdo das despesas simplificadas, demonstrando no minimo os saldos por cddigos
reduzidos atualizados, valores empenhados, valores liquidados, valores pagos, saldo a pagar, valores
reservados e saldo a empenhar.

295

Dispor de relagdo com o resumo do gasto com pessoal valores liquidados, de acordo com a Lei
Complementar 101/2000.

296

Possuir relatorio que demonstre as cotas financeiras identificando més inicial e final e dispondo de
filtros com niveis de despesa.

297

Possuir relagdo das despesas com os saldos orgados, atualizados, empenhado, anulado, a empenhar, a
pré empenhar por fonte de recurso.

298

Possuir relacao da despesa simplificada apurando valores solicitados, demonstrando os saldos
orgados, atualizados, reservados, solicitado, pré empenho, empenhado, liquidado, valor pago, a
solicitar, a pagar ¢ a empenbhar.

299

Possuir relagdo das suplementagdes e redugdes das dotagdes bem como o controle dos limites de
crédito determinados em lei.

300

Dispor de relag@o das despesas com base nos valores de reserva de dotagdo com opgao filtrar no
minimo por: data da reserva, 6rgdo, unidade, projeto/atividade, natureza da despesa, fonte de recurso,
desdobramento e sub desdobramento.

301

Permitir ao usuario emitir relatorio de conferéncia das informagdes que serdo geradas para o Sistema
de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude (SIOPS) contendo os dados da Previsdo e
Execugao das Despesas.

302

Possuir relagdo das despesas simplificadas com os saldos or¢ados, atualizados, empenhados,
anulados, a empenhar, a pré empenhar por fonte de recurso.

303

Dispor de relagdo das Metas Financeiras Plano Plurianual (PPA)/ Lei de Diretrizes Or¢amentarias
(LDO)/ Lei Orcamentaria Anual (LOA).

304

Dispor de relatério circunstanciado do cumprimento das metas fiscais relativas ao ano vigente.

305

Emitir o relatorio consolidado do cronograma por cotas da despesa bimestral ou mensal com
ordenagdo por fonte de recurso e categoria econdmica, demonstrando a despesa prevista, atualizada e
realizada.

306

Emitir o relatorio consolidado do cronograma da despesa por grupo fonte bimestral, com ordenagéo
por grupo de fonte de recurso, demonstrando os valores previstos das receitas e despesas por grupo
de fontes.
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Dispor de relatério que possibilite o usuario consultar os saldos de Superavit Financeiro, sem a
necessidade de rotinas auxiliares, podendo selecionar por periodo acumulado.

307

Emissdo de relagao das despesas simplificadas diarias demonstrando no minimo os saldos por
codigos reduzidos atualizados, valores empenhados, valores liquidados, valores pagos, saldo a pagar,
valores reservados, saldo a empenhar.

308

Possibilitar a consulta dos saldos de Superavit Financeiro calculado, sem a necessidade de rotinas
auxiliares, podendo selecionar por periodo, Tipo de Agrupamento, permitindo detalhar e selecionar
por tipo de origem os langamentos

309

Possibilitar ao usuario a emissdo de acompanhamento da despesa com os filtros: érgao,
orgao/unidade, fungdo, fungdo/subfuncio, programa, projeto/atividade, natureza de despesa, fonte de
recurso, nivel analitico, valor empenhado, valor anulado, valor liquidado, valor estorno liquidagéo,
valor pagamento, valor estorno pagamento valor retengdo e possibilidade de impressdo consolidada
ou individual.

310

Dispor de emissao dos balangos do SISTN, despesas orgamentarias, despesas por funcao, despesas
orcamentdrias por restos a pagar e despesas por funcdo restos a pagar podendo selecionar o periodo.

311

Possuir resumo da despesa orgamentaria simplificado por natureza da despesa dispondo filtro para
més inicial/final podendo ser emitido individual ou consolidado.

312

Emitir o relatorio consolidado do cronograma mensal de desembolso bimestral ou mensal, com
ordenagdo por categoria economica/grupo de despesas, podendo ser emitido consolidado ou
individual.

313

Possuir relatorio resumo da despesa por grupo/elemento/fonte demonstrando o percentual da despesa
executada comparada com a despesa or¢ada e atualizada.

314

Possuir demonstrativo da despesa - Fundo Municipal de Assisténcia Social ¢ Fundo Municipal de
Satde, demonstrando despesas orcadas, atualizadas, empenhadas, liquidadas e pagas.

315

Dispor de balancete do plano de contas diario, contendo saldo anterior, débito, créditos e saldo
atualizado.

316

Dispor de balancete do plano de contas mensal, contendo saldo anterior, débito, créditos e saldo
atualizado.

317

Dispor de balancete financeiro possibilitando consolidag@o entre as entidades bem como exibir saldo
do exercicio anterior acumulado até o final do exercicio.

318

Dispor de balancete financeiro acumulado possibilitando consolidacdo entre as entidades bem como
exibir saldo do exercicio anterior acumulado até o final do exercicio.

319

Possuir balancete de encerramento do exercicio, para conferéncia dos saldos das contas, informando
o saldo anterior, débitos, créditos, saldo atual, atendendo a legislacdo vigente.
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120 Possibilitar ao usuario emitir relagdo dos langamentos contabeis financeiro e patrimonial por periodo
demonstrando débitos e créditos.

321 Possibilidade de impressdo do plano de contas da entidade.
Possuir relatorio contendo os saldos bancarios dos bancos com possibilidade de emissio

322 especificando: conta bancaria, somente conta com saldo, somente contas ativas, contas com saldos
anteriores e agrupar contas por fonte de recurso.

13 Elaborar balancete financeiro por fonte de recurso sintético, dispondo de saldo inicial, saldo fonte,
saldo banco e diferenca.

324 Possibilitar a impressdo das movimentag¢des de Contas Financeiras.

325 Possuir impressao de listagem com as receitas extras e suas movimentagaes.
Elaborar balancete financeiro por fonte de recurso detalhado, disponha de receita or¢amentaria,

326 despesa orgamentaria, receita extra, despesa extra, restos a pagar, saldo bancario para controle das
fontes e resumo por fonte.

327 Possibilitar ao usuario emitir relagdo das movimentagdes das receitas e despesas por fonte de recurso
mensalmente.
Permitir emissao de fluxo de caixa demonstrando os valores previstos/arrecadados com

328 disponibilidade para filtrar niveis das receitas, fonte de recursos, periodo ¢ emissao consolidado ou
individual.

129 Dispor de relatério para apuragdo do PASEP. Permitir que a entidade possa selecionar a
periodicidade.

130 Possuir balancete contabil por tipo financeiro/patrimonial, para conferéncia dos saldos das contas,
informando o saldo anterior, débitos, créditos e saldo atual atendendo a legislagdo vigente.

131 Permitir a emissdo dos cadastros extras demonstrando as contas, datas dos cadastros, valores
inscritos, valores das baixas e saldo a pagar.

132 Dispor de relatério com os valores de rateio para os consorciados filtrando por fonte, periodicidade e
consorciado.
Dispor de demonstrativo com os valores do imobilizado contendo saldo anterior, débito, crédito e

333 saldo atual. Dispondo de filtros no minimo: méveis, imoveis, valor liquido, somente analiticas, emitir
saldo zerado, periodicidade e emissdo consolidado ou individual.

134 Dispor de relacdo dos saldos das receitas, despesas e superavit mensais por fonte, com opgao de
filtros de fonte de recurso e periodicidade.

335 Possuir relagdo quadro simplificado para analise de aplicagdo de recursos da saude e educagio.
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136 Possuir demonstrativo razdo conta corrente por tipo extra com saldo anterior, crédito, débitos e saldo
atualizado.

137 Dispor de relagdo da movimentag@o dos empenhos por conta contabil com filtros no minimo para
periodo e conta contabil.

133 Permitir emissao de relagdo dos langamentos de interferéncias financeiras destinadas a administragdo
e/ou indireta.

139 Possibilitar emissdo da posigao atual dos precatorios com valores inscritos, atualizados, baixas e
saldo a pagar.
Permitir a emissdo de relatdrio do balancete da receita or¢amentaria, por més, por fonte de recurso,

340 permitir emissdo por tipo de fonte (todas, ordinaria, vinculada), emitir redutoras, emissao de intervalo
de receitas selecionaveis e possibilidade de emissdo consolidada ou individual.

341 Emitir relacdo dos cédigos reduzidos das receitas com vinculagdo das fontes e valores or¢ados.

342 Permitir ao usuario a emissdo das devolugdes das receitas filtrando periodo e/ou receita.
Permitir ao usuario emitir relagdo das realiza¢des das receitas por periodo, podendo selecionar por

343 codigo reduzido, receita, somente realizagdes com origem do sistema tributario, somente realizagdes
da tesouraria e possibilidade de emitir os historicos dos langamentos.
Permitir ao usuario emitir relag@o das realizagdes das receitas por contribuinte, podendo selecionar

344 por: codigo reduzido, receita, somente realizagdes com origem do sistema tributario, somente
realiza¢Ges da tesouraria, contribuinte ¢ possibilidade de emitir os historicos dos langamentos.
Permitir ao usuario emitir relagdo das realiza¢es das receitas por conta bancaria, podendo filtrar no

345 minimo por: cddigo reduzido, receita, fonte de recurso, conta contabil, conta bancaria, somente
realizagGes com origem do sistema tributario, somente realizagdes da tesouraria e periodo.
Permitir ao usuario emitir relagdo das realiza¢des das receitas fonte TCE, podendo filtrar no minimo

346 por: receita, fonte de recurso, conta bancaria, somente realizagdes com origem do sistema tributario,
somente realizacdes da tesouraria, periodo e com possibilidade de ordenar o resultado por receita ou
fonte TCE.

347 Dispor de relacdo das receitas com seus valores or¢ados e vinculagdes das fontes de recursos.

348 Dispor de relagdo com a previsdo para todos os niveis das receitas selecionando apenas o més.

349 Possuir relagdo das receitas orcadas com suas fontes vinculadas e seus respectivos rateios.

150 Permitir ao usuario emitir relagdo dos estornos da realizagdo da receita podendo selecionar o periodo
e a receita.

151 Permitir ao usuario emitir relagdo com o acompanhamento da receita diaria e acumulada
possibilitando selecionar periodo e emissao de detalhamento dos langamentos.
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352 | Dispor de relagdo com as receitas destinadas a educag@o selecionando més e fonte de recurso.

153 Permitir ao usuario emitir demonstrativo da despesa com a manutengdo e desenvolvimento do ensino
conforme Art. 72 da Lei Federal 9394/1996.

354 Dispor de demonstrativo para acompanhamento das receitas ¢ despesas do FUNDEF com selecdo de
periodo bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral e anual.

155 Permitir ao usuario emitir demonstrativo das receitas do FUNDEB - (ANEXO V) com possibilidade
de informar conta corrente ¢ periodo.

356 Permitir ao usuario emitir balancete de despesas e receita da educacdo com recursos do FUNDEB.

157 Permitir ao usuario emitir demonstrativo das receitas destinadas a saude com possibilidade de selegao
de periodo e fonte de recurso.

358 Emitir relatorios de conferéncia das informagdes mensais relativas aos Gastos com a Satude

159 Dispor de demonstrativo de gasto com pessoal por valor or¢ado, dispondo de inclusdo de percentual,
campo para incluir valor do RPPS, somente prefeitura ou somente legislativo.

360 | Permitir ao usuario emitir todos os relatorios da contabilidade previstos na Lei 4.320/64:

361 Anexo I - Receita e Despesa por Categoria Econdmica.

362 Anexo II — Receita.

363 Anexo II — Despesa.

364 Anexo VI - Programa de Trabalho.

365 Anexo VII - Programa de Trabalho de Governo.

366 Anexo VIII - Despesa Conforme Vinculo dos Recursos.

367 Anexo X - Comparativo Receita Orgada e Arrecadada.

368 Anexo XI - Comparativo Despesa Or¢ada e Realizada.

369 Anexo XII - Balango Orgamentario.

370 Anexo XIII - Balango Financeiro.

371 Anexo XIV - Balango Patrimonial.

372 Anexo XV - Demonstra¢ao das Variacdes Patrimoniais.

373 Anexo XVI - Demonstracdo da Divida Fundada.

374 Anexo XVII - Demonstragdo da Divida Flutuante.
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375 Anexo IX - Demonstrativo da Despesa por Orgio e Fungao.

376 Resumo Balanco Geral.

377 Anexo XVIII - Demonstra¢do do Fluxo de Caixa.

378 Anexo XIX - Demonstragdo das Mutagdes do Patrimonio Liquido.

379 Dispor de Demonstrativo dos Recursos Aplicados na Educacao.

380 Dispor de Demonstrativo dos Recursos Aplicados na Satde.

381 Dispor de Demonstrativo dos Recursos Aplicados no FUNDEB.

182 Permitir ao usuario emitir relatorios da despesa LRF - Art. 8° e Art. 13° L.C. 101/100 com filtros para
bimestral ou mensal.

183 Permitir ao usuario emitir relatorios da receita LRF - Art. 8° ¢ Art. 13° L.C. 101/100 com filtros para
bimestral ou mensal.

184 Permitir ao usuario emitir Saldos Bancarios conforme Anexo II - Artigo 42. Comp. n° 101/2000 -
LRF

185 Permitir ao usuario emitir Despesas Realizadas conforme Anexo II - Artigo 42. Comp. n° 101/2000 -
LRF.

186 Permitir ao usuario emitir Despesas Canceladas conforme Anexo II - Artigo 42. Comp. n° 101/2000 -
LRF.

187 Permitir ao usuario emitir Despesas Realizadas ¢ Despesas Empenhadas a Pagar conforme Anexo II -
Artigo 42. Comp. n° 101/2000 - LRF.

388 Permitir ao usuario emitir Quadro de Detalhamento das Despesas do Orgamento.

389 Permitir ao usuario emitir relagdo das naturezas de Despesas Realizadas, Atualizadas e Anuladas.

390 Permitir ao usuario emitir relagdo das naturezas de despesa com Créditos Suplementares.

391 Permitir ao usudrio emitir Listagem com os cadastros dos convénios e todas suas movimentagdes
com op¢ao para emissao convénios especificos ou todos.

392 Permitir ao usuario emitir Listagem com as receitas previstas, conforme Lei 9755/98 Instrugao
Normativa 28 - Art. 2° Inc. IX-X.
Permitir ao usuario emitir Listagem com os Tributos Arrecadados, conforme Lei 9755/98 Instrugdo

393 .
Normativa 28 - Art. 2° Inc. L.

394 Permitir ao usuario emitir Listagem com Receitas Realizadas, conforme Lei 9755/98 Instrucao
Normativa 28 - Art. 2° Inc. XII.
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195 Permitir ao usuario emitir Listagem com as Despesas Or¢adas por Niveis, conforme Lei 9755/98
Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. IX ¢ X.

196 Possuir a emiss@o de Listagem com as Despesas Orgadas por Fonte de Recursos, conforme Lei
9755/98 Instrugdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. IX ¢ X.

197 Permitir ao usuario emitir Listagem com as Despesas Or¢adas por 6rgdo, conforme Lei 9755/98
Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. XI e XII.

308 Dispor de emissao da Listagem com as Despesas Orgadas por fungdo de Governo, conforme Lei
9755/98 Instrugdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. X1 ¢ XII.

399 Disponibilizar a emissdo da Listagem com as Despesas Or¢adas por Unidade Or¢amentarias,
conforme Lei 9755/98 Instru¢do Normativa 28 - Art. 2° Inc. XI e XII.

400 Permitir ao usuario emitir Listagem com as Despesas Orgadas por Subfungdo de Governo, conforme
Lei 9755/98 Instrugdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. XI e XIIL.

401 Permitir ao usuario emitir Listagem com as Despesas Orc¢adas por Programa, conforme Lei 9755/98
Instrugdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. XI e XII.

402 Permitir a emissdo da Listagem com as Despesas Orcadas por Grupo de Despesa de Governo,
conforme Lei 9755/98 Instru¢do Normativa 28 - Art. 2° Inc. X1 e XII.

403 Disponibilizar a emissdo do Relatorio Resumido da Execugao Orgamentaria - Balango Or¢amentario,
conforme Lei 9755/98 Instrugcdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. XIII e XIV.

404 Permitir ao usudrio emitir relacdo com os Recursos Recebidos, conforme Lei 9755/98 Instrucdo
Normativa 28.

405 Dispor de relagdo com valores mensais de todas as Compras Realizadas, conforme Lei 9755/98
Instrucdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. XXIV.

406 Dispor de relagdo com valores mensais de todas as Compras Realizadas com notas fiscais, conforme
Lei 9755/98 Instrugcdo Normativa 28 - Art. 2° Inc. XXIV.

407 Permitir ao usudrio emitir listagem dos empenhos permitindo filtro por empenho e intervalo de
periodo.
Dispor de relag@o das Despesas por Projeto/Atividade, conforme Lei 9755/98 Instrugdo Normativa 28

408
- Art. 2° Inc. XI e XIL.

409 Permitir ao usudrio emitir os relatorios para auxilio no preenchimento da Declaragdo das Contas
Anuais (DCA):

410 Anexo [-AB - Balango Patrimonial.

411 Anexo I-C - Balan¢o Or¢amentario - Receita Or¢amentaria.
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412 Anexo [-D - Balango Orgamentario - Despesa Orgamentaria.

413 Anexo I-E - Balango Orgamentario - Despesa por Funcdo.

414 Anexo I-F - Balango Orgamentario - Despesa Orgamentario - Restos a Pagar.

415 Anexo I-G - Balango Org¢amentario - Despesa por Fungdo - Restos a Pagar.

416 Anexo [-HI - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais Qualitativas e Resultado Patrimonial.

417 Permitir ao usuario emitir Balancete Contabil da Matriz de Saldos Contabeis, sendo possivel no
balancete a visualizac@o consolidada e por informacdo complementar.

418 Permitir ao usuario emitir o Razdo Contabil da Matriz de Saldos Contabeis, sendo possivel no
balancete a visualizac@o consolidada e por informacdo complementar.

419 O sistema devera dispor de ferramenta especifica para pesquisas com opgdes para busca por:

420 Contrato — Empenho.

421 Empenhos Emitidos.

422 | Empenhos Anulados.

423 Empenhos Liquidados.

424 Empenhos Liquidados Estornados.

425 Empenhos Pagos.

426 Empenhos Pagos Estornados.

427 Restos a Pagar Processados e funcdo de para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar
direto para impressora.
O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar os langamentos referente
a folha de pagamento. Essa pesquisa podera dispor dos filtros: reduzido da despesa, programatica,

478 fonte de recurso, descricdo e todos os niveis da funcional programatica. Dispor também de opg¢des
para agrupamento por qualquer coluna da pesquisa. Possuir funcionalidade de alteragdo da disposig@o
das colunas conforme necessidade do cliente. Dispor de fungdo de para exportar os resultados para
arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.
O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar os empenhos que foram
autorizados eletronicamente através de listagem. Essa pesquisa devera dispor no minimo dos filtros:

429 data inicial e final, situacao, usuario, unidade Descri¢do Unidade codigo credor, nome credor,
empenhos, disposi¢do de agrupamentos conforme necessidade da entidade, possibilidade de salvar a
pesquisa efetuada para reutilizagdo futura e fungdo para exportar os resultados para arquivo PDF,
XLS ou enviar direto para impressora.
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O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar as liquidagdes que foram
autorizados eletronicamente através de listagem. Essa pesquisa devera dispor no minimo dos filtros:
data inicial e final, situacdo, usuario, unidade orgamentaria, Descri¢dao Unidade or¢amentaria, codigo
credor, nome credor, empenhos, disposicao de agrupamentos conforme necessidade do cliente,
possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para reutilizagdo futura e fungdo para exportar os
resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

431

O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar as anulagdes dos
empenhos que foram autorizados eletronicamente através de listagem. Essa pesquisa devera dispor no
minimo dos filtros: data inicial e final, situagdo, usuario, unidade or¢amentaria, Descri¢do Unidade
orgamentaria, codigo credor, nome credor, empenhos, disposi¢do de agrupamentos conforme
necessidade do cliente, possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para reutilizagdo futura e fungdo
para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

432

O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar os cancelamentos de
restos a pagar que foram autorizados eletronicamente através de listagem. Essa pesquisa devera
dispor no minimo dos filtros: data inicial e final, situacao, usuario, unidade orgcamentaria, Descri¢ao
Unidade or¢amentaria, codigo credor, nome credor, empenhos, disposi¢do de agrupamentos
conforme necessidade do cliente, possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para reutilizagdo futura
e fungdo para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

434

O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar as as devolugdes de
empenhos que foram autorizados eletronicamente através de listagem. Essa pesquisa devera dispor no
minimo dos filtros: data inicial e final, situagdo, usuario, unidade or¢amentaria, Descri¢do Unidade
or¢amentaria, codigo credor, nome credor, empenhos, disposi¢do de agrupamentos conforme
necessidade do cliente, possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para reutilizagdo futura e fungao
para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

435

O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar as devolugdes de
liquidagdes que foram autorizados eletronicamente através de listagem. Essa pesquisa devera dispor
no minimo dos filtros: data inicial e final, situacdo, usuario, unidade orcamentaria, Descri¢do
Unidade or¢amentaria, codigo credor, nome credor, empenhos, disposi¢ao de agrupamentos
conforme necessidade do cliente, possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para reutilizagdo futura
e fungdo para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para impressora.

436

O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar as devolugdes das
anulagdes de empenhos que foram autorizados eletronicamente através de listagem. Essa pesquisa
devera dispor no minimo dos filtros: data inicial e final, situa¢do, usuario, unidade orgamentaria,
Descri¢cao Unidade orgamentaria, codigo credor, nome credor, empenhos, disposi¢ao de
agrupamentos conforme necessidade do cliente, possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para
reutilizagdo futura e fung¢do para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para
impressora.
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O sistema devera dispor de ferramenta especifica para visualizar e pesquisar as devolugdes dos
cancelamentos de restos a pagar que foram autorizados eletronicamente através de listagem. Essa

pesquisa devera dispor no minimo dos filtros: data inicial e final, situagdo, usuario, unidade

439 or¢amentaria, Descricdo Unidade orgamentaria, cédigo credor, nome credor, empenhos, disposi¢ao
de agrupamentos conforme necessidade do cliente, possibilidade de salvar a pesquisa efetuada para
reutilizacdo futura e fung@o para exportar os resultados para arquivo PDF, XLS ou enviar direto para
impressora.

438 Atendimento pleno da Lei de Responsabilidade Fiscal, com geragdo de todos os relatorios

necessarios.

4 - Gestao Financeira

Item |Funcionalidade

1 Possibilitar o registro de licenca de uso de forma automatica ou manual no interior do sistema.

) Permitir a alternagado entre os demais modulos sem a necessidade de sair do sistema atual,
facilitando a transicdo entre eles.

3 Permitir a troca de entidade, exercicio ¢ versdao sem a necessidade de sair do sistema.

4 Permitir a realizagdo de pesquisa das telas do sistema com possibilidade de indicar
determinada rotina como favorita para acesso facilitado.

5 Permitir a utilizacdo de calculadora no interior do sistema.

6 Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando restricdo de acesso a
rotinas, bem como ac¢des de inclusdo, alteracdo e exclusao.

7 Permitir a restrigdo de acesso a relatorios aos usuarios cadastrados.

8 Possuir controle de abertura e fechamento diario do caixa.

9 Possuir calendario de feriados para impedir langamentos em datas indevidas.

10 Permitir o cadastro das contas bancarias pertencentes a entidade com possibilidade de:

11 Consulta as ultimas conciliagdes bancarias realizadas.

12 Vincular diversos tipos de contas com visualiza¢do do saldo em tela.

13 Associar responsaveis as contas bancarias, possibilitando o controle de vigéncia.

14 Vincular as Fontes de Recursos pertinentes 8 movimentagao da conta.

15 Configurar informagdes para envio de remessa bancaria (CNAB240 ¢ OBN600).
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16 Associar receitas especificas para limitar a arrecadacgao a conta, conforme o vinculo.

17 Possibilitar que arquivos sejam anexados ao cadastro da conta bancaria.

18 Possibilitar o encerramento e a reversao do encerramento da conta bancaria.

19 Permitir o agrupamento de contas bancarias com mais de um recurso ¢ mesmo codigo do
Banco Central do Brasil (Bacen).

20 Permitir o cadastro de histéricos padrdes com possibilidade de complemento quando
necessario, para possivel utilizacdo em langamentos no sistema.

21 Possibilitar a configuragao de formulario de cheque para compatibilizar o formato da
impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.

2 Dispor de configuragdo automatica de cheque possibilitando a sele¢do da entidade e nome do
municipio a serem emitidos.

23 Possuir funcionalidade para vincula¢do de modelos de cheques a bancos especificos.

4 Dispor de um controle de utilizagao de talonario de cheques, possibilitando a selecdo de taldo
ou formulario continuo, bem como a vinculag¢do a uma conta bancéria.

’s Permitir o cadastro de impressoras para possiveis configuracdes de modelos de impressao de
cheque.

26 Possibilitar criagdo ou edigdo de modelos de impressao de cheques, com possibilidade de
selecdo no momento da emissdo ou indicar um modelo ja existente configurado por banco.

7 Permitir a criagdo de novos grupos de relatorios com possibilidade de alterar grupos ja
cadastrados.
Possibilitar a defini¢do da geracdo de numeragdo automatica para cada tipo de documento

28 utilizado nos pagamentos, bem como definir em qual tipo de documento sera obrigatorio o uso
do banco favorecido.

29 Permitir o controle de abertura e fechamento do caixa com autenticadora mecénica.

30 Dispor de consulta em tela dos pagamentos efetuados e a efetuar, com possibilidade de filtros
e ordenacdo com base nas informacdes desejadas.

31 Possibilitar a realiza¢do de pagamentos orgamentarios, extraorgamentarios ¢ de restos a pagar,
permitindo a realizac@o para diversos fornecedores para uma mesma conta bancaria.

1 Dispor de consulta ao saldo atual da Fonte de Recurso vinculada a conta bancaria no momento
da realizacdo do pagamento.

13 Permitir que o pagamento seja tramitado ¢ assinado eletronicamente com, no minimo, as
seguintes funcionalidades:
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34 Possibilitar a parametrizagdo do fluxo de aprovacgdo de acordo com as necessidades da
entidade.

35 Possibilitar a parametrizacdo de valores minimo e méximo para cada fluxo de aprovagao
definido.

36 Definir o acesso do fluxo de aprovagdo por usuario.

37 Possibilitar a configuragdo das assinaturas que serdo exibidas na impressdo da nota de
pagamento por fluxo de aprovagao.

38 Exigir a informagdo de observagao para agdes de aprovar e desaprovar por fluxo de aprovacao.
Possuir, em uma tnica tela, consulta para demonstragdo dos pagamentos pendentes de

39 aprovacao, dos que tiveram as notas de pagamentos impressas ¢ dos que foram desaprovados;
demonstrar as agdes por usuario e possibilitar op¢oes de filtro e agrupamento, bem como
pesquisa por:

40 Numero do empenho.

41 Codigo do credor.

42 Nome do credor.

43 Nome fantasia do credor.

44 Restringir a visualizagdo de pagamentos de acordo com permissdes de acesso as unidades
or¢amentarias dos usuarios.

45 Bloquear a edig¢do de pagamentos que foram aprovados por qualquer nivel do fluxo de
aprovagao.

46 Retornar ao fluxo de aprovacdo inicial os pagamentos desaprovados.

47 Bloquear a contabilizagdo do pagamento enquanto ndo percorrer por todo o fluxo de
aprovacao definido.

43 Demonstrar no pagamento as tramitagdes de assinaturas eletronicas efetuadas e exibir para
cada etapa do fluxo, informagdes de:

49 Data e hora.

50 Usudrio.

51 Situagdo de origem.

52 Situagdo de destino.

53 Observacio.
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54 IP do computador.

55 Nome do computador.

56 Possibilitar o estorno total e parcial de pagamentos.

57 Possibilitar a transferéncia entre contas bancarias da entidade, bem como permitir que
arquivos sejam anexados a transferéncia.

58 Possibilitar a realizag@o de aplicacdo e resgate de contas bancarias da entidade.

59 Permitir que os langamentos de transferéncia entre contas bancarias e

60 aplicagdo/resgate sejam realizados por meio de importagdo de extrato bancario.
Dispor de funcionalidade para realizagdo de conciliagdo bancaria de forma individual e por

61 grupo de contas bancarias, possibilitando a verificagdo dos lancamentos por tipo de operagdo e
que arquivos sejam anexados a conciliagdo bancaria.

6 Permitir a realizagdo da conciliagdo bancaria através da importagdo de extrato bancario,
possibilitando a compensagdo automatica por:

63 Documento e valor.

64 Data e valor.

65 Data, documento e valor.

66 Além disso, possibilitar a conciliagdo manual de lancamentos e a inser¢do de langamentos nao
considerados pela contabilidade.

67 Possibilitar a verificacdo automatica de contas bancarias ndo conciliadas, de contas zeradas,
bem como opgoes de pesquisas de langamentos.
Permitir que os langamentos da conciliagdo bancaria sejam agrupados conforme as

68 necessidades do operador, bem como a ordem das colunas sejam alteradas, possibilitando que
as alteragcOes sejam salvas em visdes para posterior consulta.
Possibilitar a impressado e a exportacdo dos langamentos da conciliagdo bancaria para arquivos

69 ~
de extensdao PDF e XLS.

70 Permitir a arrecadagdo de receita orgamentaria com rateio automatico por Fonte de Recurso
conforme percentual previamente configurado, possibilitando a realiza¢do por:

71 Concomitante ao fato gerador do recolhimento.

72 Com o fato gerador do previamente reconhecido.

7 Permitir a devolugdo de receita orgamentaria com rateio automatico por Fonte de Recurso
conforme percentual previamente configurado, possibilitando a realizac¢do por:
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74 Concomitante ao fato gerador do recolhimento.
75 Com o fato gerador do previamente reconhecido.
76 Permitir os langamentos de deducdes do FUNDEB para controle de gastos com educacao.

Dispor de funcionalidade para preparacdo e geragdo de arquivo de remessa para pagamentos
77 aos bancos conforme o leiaute CNAB240, bem como realizar a baixa automaticamente
conforme o arquivo de retorno do banco.

Dispor de funcionalidade para preparacao e geragao de arquivo de remessa para pagamentos
78 aos bancos conforme o leiaute OBN600, bem como realizar a baixa automaticamente
conforme o arquivo de retorno do banco.

Dispor de funcionalidade para recebimento de lote de remessa integrada com o modulo

79 o s o
tributario para restitui¢do a contribuintes.

20 Dispor de funcionalidade para preparagado e geragdo de arquivo das transferéncias bancérias
realizadas pela entidade.

21 Permitir a emissdo de ordens de pagamentos com controle sequencial da numeragao,

possibilitando informar diversos empenhos e liquidagdes de um mesmo fornecedor.

Possuir tela especifica para consulta de pagamentos or¢amentarios contendo opgdes de
82 pesquisa e filtros por todos os niveis da funcional programatica, bem como fonte de recurso,
de informagdes bancarias e do fornecedor.

Possuir tela especifica para consulta de pagamentos extraor¢amentarios com opgoes de

83 .
pesquisa.

84 Dispor de recurso que permita a impressao de cheques avulsos em impressora matricial.

25 Dispor de recurso que permita a impressao de cheques por remessa e individual para os tipos
de impressao:

86 Formulario.

87 Matricial.

88 Laser.

89 Magquina de taldo.

Dispor de integragdo com o modulo tributario efetuando de forma automatica os langamentos
contabeis de arrecadacdo de receitas. A integragdo deve ocorrer sem a necessidade da

90 importacdo de arquivos, bem como possibilitar a consulta dos langamentos tributarios para
conferéncia dos valores antes de efetuar a contabilizagdo. A funcionalidade devera conter,
ainda, emissdo de relatorio de criticas caso haja inconsisténcia ou falta de configuragdo nas

receitas.
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91 Dispor de relagdo de empenhos por fornecedor com possibilidade de emissao por situagao,
opgoes de detalhamentos ¢ aplicagdo minima dos seguintes filtros:

92 Periodo.

93 Todos os niveis da funcional programatica.

94 Fonte de recurso.

95 Dispor de relagdo do extrato do fornecedor que demonstre empenhos e restos a pagar com
aplicagdo minima dos seguintes filtros:

96 Periodo.

97 Fornecedor.

08 Dispor de relagdo de retengdes realizadas com possiblidades de agrupamento por fornecedor e
data do documento fiscal e aplicagdo minima dos seguintes filtros:

99 Fornecedor.

100 Conta contabil.

101 Fonte de recurso.

102 Emitir o diario da receita orgamentaria por periodo, com aplicacdo de filtro por receita e opcao
de detalhamento de historico, bem como configuracdo da pagina inicial.

103 Emitir o diario da despesa or¢amentaria por periodo.

104 Emitir o diario de bancos por periodo com aplicagdo de filtro por conta bancaria ¢ opgao de
detalhamento de historico, bem como configurag@o da pagina inicial.

105 Possuir emissdo do termo de abertura e fechamento com possibilidade de configuragéo das
paginas inicial e final, nimero do livro, nome livro e nimero do cargo.

106 Dispor de relagdo de contas a pagar com possibilidade de emissao por tipo, opgoes de
detalhamentos e resumos, bem como aplicacdo minima dos seguintes filtros:

107 Periodo.

108 Todos os niveis da funcional programatica.

109 Fornecedor.

110 Fonte de recurso.

111 Dispor de relatérios de empenhos emitidos por area de atuagao, desdobramento, dotagdo e
natureza da despesa.
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Dispor de relatorios de pagamentos por fonte e conta bancéria, bem como de pagamentos

112 .
realizados sem comprovantes.

Emitir razdes da contabilidade, receitas e despesas orgamentarias, de empenhos ¢

113
fornecedores.

Dispor de relatérios de acompanhamento da previsdo e arrecadagdo da receita orgamentaria
114 com possibilidade emissdo por conta bancaria, contribuinte e fonte de recurso, bem como
relacdo das receitas estornadas.

Dispor de relagao de despesa extraorcamentaria emitidas, pagas e a pagar, bem como seus

115 .
pagamentos realizados sem comprovantes.

Possuir relatorios de acompanhamento dos restos a pagar inscritos, liquidados, pagos e
116 cancelados, com possibilidade de agrupamento por fonte de recurso e aplicagdo minima dos
seguintes filtros:

117 Exercicio do empenho.

118 Periodo.

119 Todos os niveis da funcional programatica.

120 Fonte de recurso.

Possuir relatorio de acompanhamento da integragdo com o modulo tributario por periodo, local

121 .
e tipo de langamento.

Emitir a razdo da tesouraria por periodo e local, contendo langamentos em ordem cronoldgica
122 dos pagamentos orcamentarios, extraorgamentarios, receitas, transferéncias e movimentagdes
financeiras.

Emitir o boletim de caixa contendo a movimentagdo diaria das contas bancarias e seus

123 . o . .
respectivos saldos, possibilitando o controle sequencial de emisséo.

124 Dispor de relagdo de valores recebidos do governo federal por periodo para atendimento ao
art. 2° da Lei n® 9.452/1997.

125 Dispor de relagdo dos arquivos de remessa para pagamentos aos bancos por periodo e numero

de convénio.

Possuir relatorio de conciliacdo bancaria com informacdes de saldo do extrato, saldo contabil,
126 entradas e saidas ndo considerados pela contabilidade e pelo banco, bem como débitos e
créditos demonstrados analiticamente e opgdo de filtro por nimero da conciliagao.

5 - Gestao Orcamentéaria (PPA, LDO e LOA)
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Item |Funcionalidade

1 Possuir o cadastro de exercicio unificado.

Permitir que se vincule no cadastro os seguintes dados: Entidade, Modelo do Plano de Contas

, vigente para o estado, Modelo da Receita, Modelo da Despesa, Conta Caixa, Percentual para
Gastos com Agdes e Servigos Publicos de Satde (ASPS) caso a Lei Organica do Municipio
possua indice proprio.

Possibilitar a importagao dos cadastros do TCE, com base no exercicio anterior, no momento

3 do cadastro de um novo exercicio; Pardmetros configuraveis facultativos por entidade/exercicio
com precedéncia sem a necessidade de recadastro a ndo ser que seja necessario um novo valor
para determinada entidade/exercicio.

4 Permitir determinar o nivel de detalhamento da estimativa de receita do PPA.

5 Possibilitar realizar a defini¢do do nivel de trabalho para a codificacdo da despesa no
Detalhamento de Despesas do PPA e Dotagoes da LOA.

6 Dispor de parametro para possibilitar o desdobramento da acdo em multiplos Projetos /
Atividades ou a cria¢do automatizada do cadastro de projetos com base nas acdes.

. Possibilitar a definigdo da estrutura de elaboracdo do cronograma de desembolso, sendo o
mesmo de forma agrupada por: Fonte de Recurso, Fonte e Despesa, ou Dotagéo.

g Possuir cadastro de dashboards personalizados com base nas consultas do médulo
or¢amentario.

9 Possuir cadastro de assinaturas com defini¢ao de cargo e possibilidade de atribuicao de
assinaturas padrdes que serdo utilizadas em todos os relatorios.

10 Restringir acesso dos usuarios mediante a liberacdo de permissao para movimentagdo de dados
cadastrais por Orgdo / Unidade.

1 Possibilitar o cadastro de Orgdo e Unidade Or¢amentéria, com possibilidade de
desmembramento até o nivel de Unidade Executora.

12 Disponibilizar cadastro de Fun¢des de Governo, conforme estabelecido pelo TCE.

13 Disponibilizar cadastro de Subfungdes de Governo, conforme estabelecido pelo TCE.

14 Disponibilizar cadastro simplificado de Programas de Governo, conforme estrutura definida
pelo ente, contendo os campos: Codigo, Descri¢ao, Data de Cadastro e Data de Inativacdo
Permitir realizar o cadastro de Projetos e Atividades, contendo os campos: Projeto / Atividade,

15 L . . . L
Descrigao, Data de Inicio, Data Final, Tipo ¢ Complemento de Descrigéo
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Possuir cadastro de receitas conforme o Plano Padrdo do Tribunal de Contas do Estado, com
possibilidade de alteracdo ou ndo da nomenclatura e de desdobramento da codificagao,
informando data de cadastro, tipo de deducdo, apresentagdo de nivel conforme a mascara
vigente e admite movimento ou nao conforme o nivel.

17

Possibilitar o cadastro atemporal (ndo necessita do recadastro com o novo exercicio) da receita
da entidade, com informagao das fontes principais da receita e vinculagdo no plano de receitas
do Tribunal de Contas do Estado por exercicio.

18

Possuir cadastro de despesa conforme o Plano Padrdo do Tribunal de Contas do Estado, com
possibilidade de alteracdo ou ndo da nomenclatura e de desdobramento da codificagao,
informando data de cadastro, apresentagdo de nivel conforme a mascara vigente e admite
movimento ou ndo conforme o nivel.

19

Possibilitar o cadastro atemporal (ndo necessita do recadastro com o novo exercicio) da
despesa da entidade, com vinculagdo no plano de Despesa do Tribunal de Contas do Estado por
exercicio.

20

Permitir o cadastro de Fontes de Recursos da Entidade com possibilidade de vinculag@o das
fontes padroes do Tribunal de Contas do Estado (TCE).

21

Possuir cadastro de unidades de medidas, conforme pré definido pelo Tribunal de Contas do
Estado.

22

Possuir cadastro de publico alvo, conforme pré definido pelo Tribunal de Contas do Estado.

23

Registrar as emendas Parlamentares no decorrer da elaboragdo do PPA ¢ LOA, com
possibilidade de informagdo do autor, tipo da ementa e descrigao.

24

Possuir o cadastro de versdes para o PPA, onde apenas a versdo aprovada seja referéncia para
inclusdo dos dados na LDO e LOA.

25

Possuir o cadastro dos macros objetivos dos programas governamentais, com possibilidade de
vinculagdo de varios programas a um mesmo macro objetivo.

26

Possuir cadastro de Programas do PPA, contendo no minimo as informagdes: Codigo;
Descrigdo; Programa Continuo; Tipo de Classifica¢do do Programa; Vigéncia; Objetivo do
Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criagao; Gerente do Programa e fonte de
Financiamento, com possibilidade de importagdo de ciclo anterior do PPA, contendo a
aplicacdo de percentual para proje¢ao dos valores.

27

Possibilitar a vinculagdo de Indicadores ao Cadastro ¢ Programas do PPA, com a informagéo
de: Codigo; Descrigdo; Indicador do TCE; Publico Alvo; Unidade de Medida; Medida Inicial;
Medida Esperada; Meta prevista para cada ano do PPA.

28

Realizar informagéo das Agdes no cadastro de Programas do PPA, contendo os dados:
Descrigao; Tipo; Unidade de Medida; Produto; Natureza; Tipo de Execu¢ao; Unidade
Orcamentaria; Vigéncia; Fun¢o; Subfuncio; Descricdo Complementar; Lei Metafisica e
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Financeira para cada um dos anos do ciclo do PPA.

29

Permitir visualizar o histérico das alteragdes dos cadastros de Programas, Indicadores ¢ Agoes
do PPA, contendo a situagdo da revisdo, conforme cada versao que o registro sofreu alteracao.

30

Possibilitar o detalhamento das metas fisicas do PPA, afim de permitir posterior informagéo
dos detalhamentos na Liquidag@o e Empenho da Despesa, permitindo a realizagdo da avaliag@o
das metas.

31

Possibilitar o detalhamento dos Programas e A¢des do PPA, com a vinculagao de projetos
atividades, despesas e destinagdo de recurso.

32

Permitir a digitacdo da Estimativa de Receita, com rateio automatico por fonte de recurso com
base em percentuais pré cadastrados, como também a informagao de valores de forma manual
em cada origem de recurso que a compdem, com possibilidade de importagdo com base na
estimativa anterior e/ou do plano padrio do exercicio vigente.

33

Permitir a atualizagdo total ou parcial da Estimativa de Receitas e Detalhamento da Despesa do
PPA em uma versdao em andamento, por meio da aplicacdo de filtros e percentual de
atualizagdo, onde o incremento do valor devera ocorrer com base na propria versao.

34

Possuir avaliacdo automatica das agdes sobre os valores empenhados e liquidados ao término
de cada exercicio, a fim de gerar remessa para o Tribunal de Conta do Estado, dispor de
aplicagdo de filtros na pesquisa de acordo com a entidade sem intervengdo exterior, exportar 0s
resultados da tela para as extensdes XLS ou PDF.

35

Possuir avalia¢do automatica dos indicadores sobre os valores empenhados e liquidados ao
término de cada exercicio, a fim de gerar remessa para o Tribunal de Conta do Estado, dispor
de aplicacgdo de filtros na pesquisa de acordo com a entidade sem intervengdo exterior, exportar
os resultados da tela para as extensdes XLS ou PDF.

36

Dispor de funcionalidade para aprovacdo das versdes do PPA em elaboragdo, com aplicagdo
total ou parcial da Lei as alteragdes realizadas, em cada um dos escopos: PPA, PMS, LDO ¢
Estimativas da Receita.

37

Possuir cadastro de Programas do Plano Municipal de Saude (PMS), contendo no minimo as
informagodes: Codigo; Descri¢ao; Programa Continuo; Tipo de Classificagdo do Programa;
Vigéncia; Objetivo do Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criac¢do; Gerente do Programa e
fonte de Financiamento, com possibilidade de importagdo de ciclo anterior e importagdo com
base no ciclo de PPA Vigente, contendo a aplicagdo de percentual para projecdo dos valores."

38

Realizar informagao das Agdes no cadastro de Programas do PMS, contendo os dados:
Descrigao; Tipo; Unidade de Medida; Produto; Natureza; Tipo de Execu¢ao; Unidade
Or¢amentaria; Vigéncia; Fungdo; Subfungdo; Descricdo Complementar; Lei Meta Fisica e
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Financeira."

39

Permitir visualizar o histérico das alteragdes dos cadastros de Programas e A¢des do PMS,
contendo a situagdo da revisdo, conforme cada versdo que o registro sofreu alteragao.

40

Disponibilizar a apresentagdo de visualizagao resumida do cadastro de Programas do Plano
Municipal de Saude e suas vinculagdes (Cadastro de A¢des), com possibilidade de visualizagido
das metas em formato grafico.

41

Possuir cadastro de Programas do Plano de Ag¢des contendo no minimo as informagoes:
Codigo; Descrigao; Programa Continuo; Tipo de Classificagdo do Programa; Vigéncia;
Objetivo do Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criag¢do;Gerente do Programa e fonte de
Financiamento, com possibilidade de importagdo de ciclo anterior e importagdo com base no
ciclo de PPA Vigente, contendo a aplicagdo de percentual para proje¢ao dos valores.

42

Possuir o cadastro de versdes para o LDO vinculado a versdao do PPA.

43

Dispor de funcionalidade para realizacdo do cadastro de pardmetros para elaboragdo dos anexos
de metas e demonstrativos da LDO, contendo campos para informa¢do do indice inflagdo anual
e projecdo do Produto Interno Bruto (PIB).

44

Possuir cadastro de Programas da LDO, contendo no minimo as informagdes: Codigo;
Descrigao; Programa Continuo; Tipo de Classificagdo do Programa; Vigéncia; Objetivo do
Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criagdo; Gerente do Programa ¢ fonte de
Financiamento, com possibilidade de importagdo de ciclo anterior e importagdo com base no
ciclo de PPA Vigente, contendo a aplicagdo de percentual para proje¢ao dos valores.

45

Realizar informagdo das Agdes no cadastro de Programas da LDO, contendo os dados:
Descrigao; Tipo; Unidade de Medida; Produto; Natureza; Tipo de Execu¢ao; Unidade
Or¢amentaria; Vigéncia; Fungdo; Subfungdo; Descricdo Complementar; Lei Meta Fisica e
Financeira.

46

Permitir visualizar o histérico das alteragdes dos cadastros de Programas ¢ A¢des da LDO,
contendo a situagdo da revisdo, conforme cada versao que o registro sofreu alteragao.

47

Disponibilizar a apresentagdo de visualizagao resumida do cadastro de Programas da Lei de
Diretrizes Orgamentarias e suas vinculagdes (Cadastro de Ag¢des), com possibilidade de
visualizagdo das metas em formato grafico.

48

Possibilitar a realizag¢do de correlacionamento entre as a¢des dos diversos escopos PPA, LDO,
conforme determinado pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE).

49

Dispor de funcionalidade para detalhamento da receita da LDO com base espelhada no PPA, de
forma que as alteragdes cadastrais realizadas no PPA sejam refletidas diretamente na LDO.
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Possuir rotina para cadastrar os Riscos Fiscais do municipio referente a Lei de Diretrizes
Or¢amentarias (LDO), permitindo que a entidade possa relacionar o risco com uma ou mais
providéncias. Possibilitar lancamentos tanto para os passivos contingentes quanto os demais
riscos fiscais passivos para os tipos que sdo exigidos pelo TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO.

51

Possuir ferramenta onde seja possivel gerar de forma automatica as Metas Fiscais Consolidadas
do municipio para a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO), gerando no minimo as seguintes
informagdes: Despesa Primaria, Despesa Total, Despesas Primarias PPP, Divida Consolidada
Liquida, Divida Publica Consolidada, Receita Total, Receitas Primarias PPP, Receitas
Primarias e Resultado Nominal. Possibilitar langamento de notas explicativas.

52

Dispor de uma rotina onde seja possivel cadastrar a Evolug¢do do Patriménio Liquido do
municipio para a LDO — Lei de Diretrizes Orgamentarias, permitindo informar no minimo as
seguintes informagdes: Patrimonio/Capital, Reservas, Resultado Acumulado. Possibilitar
lancamento de notas explicativas.

53

Dispor de uma rotina onde seja possivel cadastrar Projecdo Atuarial do RPPS, tanto do Plano
Financeiro quanto do Plano Previdenciario para a Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO),
possuindo os seguintes dados: Saldo Anterior, Receitas e Despesas tanto para o Plano
Previdenciario RPPS quanto para o Plano Financeiro, em atendimento do Art. 4° da Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF).

54

Possuir funcionalidade de preenchimento automaticos dos valores com base nos dados de
exercicios anteriores. Possibilitar lancamento de notas explicativas.

55

Possuir uma rotina onde seja possivel cadastrar as Receitas, Despesas, Aportes, Bens e Direitos
do RPPS, tanto do Plano Financeiro quanto do Plano Previdenciario para a Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO). Disponibilizar opgao para recalcular os valores de forma automatica de
exercicios anteriores com base nos dados da contabilidade. Possibilitar lancamento de notas
explicativas.

56

Permitir cadastro da Alienagdo de Ativos Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO), permitindo
informar no minimo as seguintes informagdes: Receita Realizada de Alienagdo de Bens
Moveis, Receita Realizada de Alienagdo de Bens Imoveis, Despesas de Investimento, Despesas
de Inversdes Financeiras, Despesas de Amortizacdo da Divida, Despesas Decorrentes do RPPS
e Despesas Decorrentes do RGPS. Possibilitar que a entidade possa preencher os dados de
forma

57

automatica com base nos dados da contabilidade. Possibilitar langamento de notas explicativas.

58

Possuir cadastro de Rentncias de Receitas para a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO),
identificando as receitas IPTU, ITBI, ISS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA, TAXAS,
OUTROS TRIBUTOS, COSIP e IMPUGNACOES/IMPOSICOES. Dispor também as
seguintes modalidades: Anistia, Remissao, Subsidio, Crédito Presumido, Alteragdo de Aliquota
ou Modificagdo de Base de Calculo, e Outros Beneficios. Permitir que possa ser langada notas
explicativas.
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Possuir rotina onde seja possivel cadastrar a Margem de Expansdo das Despesas Obrigatorias
de Carater Continuada para a Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO), permitindo informar as
seguintes informacdes: Aumento Permanente da Receita, Transferéncias Constitucionais,
Transferéncias ao FUNDEB, Redu¢do Permanente da Despesa, Novas Despesas Obrigatorias
de Carater Continuado e Novas Despesas Obrigatorias de Carater Continuado geradas por
Parcerias Publico-Privada com a possibilidade de informar notas explicativas.

60

Permitir o cadastro das obras em execugdo, para elabora¢do do Demonstrativos de Obras em
Andamento (LDO), contendo as seguintes informagdes: Descrigao; Data de Inicio; Projeto /
Atividade de execugdo da obra; Unidade de Medida; Entidade Responsavel; Valor Previsto;
Valor Executado; Saldo Executar; Quantidade Prevista; Quantidade Executada; Quantidade a
Executar com a possibilidade de aplicagdo de filtros para a busca dos registros em listagem
cadastral.

61

Possuir rotina onde seja possivel o langamento da memoria de calculo da LDO referente ao
Resultado Primario e Nominal, em conformidade com o Anexo 6 - Demonstrativo de
Resultados Primario ¢ Nominal da RREO, contendo quadro para langamento das Receitas
Primarias até nivel de Espécie da Receita (conforme codificacdo do plano TCE), quadro para
langamento das Despesa Primarias até nivel de modalidade da despesa quando couber, quadro
referente aos Juros Nominais, quadro de Calculo do Resultado Nominal ¢ Quadro para
Lancamento dos Ajustes Metodologicos, permitindo a informagao de notas explicativas com a
possibilidade de carga automatica dos valores a partir das informagdes cadastrais dos
programas e agdes e estimativa da receita.

62

Dispor de uma rotina onde seja possivel cadastrar a Divida Publica do municipio para a Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO), permitindo informar as seguintes informagdes: Divida
Mobiliaria, Outras Dividas, Ativo Disponivel, Haveres Financeiros e (-) Restos a Pagar
Processados. Possuir funcionalidade de preenchimento automatico dos valores advindos da
contabilidade. Possuir também a possibilidade de projetar valores para os proximos exercicios
com a utilizagdo de percentuais.

63

Possuir cadastro quer permita o langamento das memorias de calculo da despesa de forma
manual e automatizada, visando o atendimento do art. 4°, § 2°, inciso II, da Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF, possibilitando a digitacdo dos valores a nivel de categoria
econdmica para os trés anos anteriores ¢ os dois posteriores ao ano de elaboragido da LDO, com
possibilidade de informagdo de notas explicativas.

64

Dispor de rotina para langamento automatizado das principais destinagdes de recursos de
despesa, contendo a informag@do de valor nominal para os trés anos anteriores ¢ os dois
posteriores ao ano de elaboracao da LDO, com calculo de percentual da variagdo do valor anual
das despesas, com possibilidade de informagdo de notas explicativas.

65

Dispor de rotina para langamento automatizado das principais origens de recursos das receitas,
contendo a informac¢ao de valor nominal para os trés anos anteriores e os dois posteriores ao
ano de elaboragdo da LDO, com calculo de percentual da varia¢dao do valor anual receitas, com
possibilidade de informagdo de notas explicativas.
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Dispor de versionamento para a elaboracdo da LOA, com possibilidade de informagao do
Percentual de Crédito Adicional, Descrigdo, Situagdo da LOA. Lei de Criagdo, permitindo que
seja identificado cada um dos estagios de votagdo da LOA, com sancionamento da versdo final
para possibilitar o inicio da execug@o orgamentaria.

67

Dispor de tela para registro da previsdo da Receita para Lei Or¢amentaria Anual (LOA)
manualmente e/ou com possibilidade de importacao das receitas do Plano Plurianual (PPA)
através de controle de versdo, com os seguintes parametros: codificagdo da receita respeitando
o plano de

68

contas do Secretaria do Tesouro Nacional (STN), descrigdo da receita, Tipo operagdo, Esfera,
fonte de recurso e rateio, dispor aplicagao de filtros na pesquisa de acordo com a entidade sem
intervengdo exterior, permitir filtrar na tela de cadastro de forma simples e direta por receita,
tipo operacdo, fonte, descri¢do ¢ valor, sem a necessidade de uma tela especifica de pesquisa.
Permitir que os dados da tela possam ser exportados para as extensdes XLS, PDF ou direto
para impressora.

69

Dispor de tela para registro da previsao da Despesa para Lei Or¢amentaria Anual (LOA)
manualmente e/ou com possibilidade de importacao das Despesas do Plano Plurianual (PPA)
através de controle de versdo, com os seguintes parametros: Unidade Or¢amentaria, Fungao,
Subfun¢do, Cédigo Reduzido (de livre informacao ou gerado automaticamente), Programa,
Projeto / Atividade, Natureza da Despesa conforme o plano de contas da despesa utilizado pelo
Tribunal de Contas do Estado (TCE), Esfera, Valor fixado, Fonte de Recurso, Valor por Fonte,
Natureza da Programatica.

70

Permitir o cadastro e controle das dota¢des oriundas da abertura de crédito adicionado no
decorrer da execugao da despesa do exercicio corrente.

71

Permitir a atualizagdo total ou parcial das receitas e despesas da LOA em uma versdo em
andamento, por meio da aplicacao de filtros e percentual de atualizagdo, onde o incremento do
valor podera ocorrer com base na propria versao.

72

Possibilitar o desdobramento das dotagdes em itens, permitindo que o gestor de cada unidade
or¢amentaria, detalhe cada gasto que ira compor a dotagdo, permitindo uma analise
aprofundada do valor orcado.

73

Dispor de funcionalidade para registro das interferéncias financeiras contemplando as seguintes
opgoes: Data de Cadastros, Descricdo, orgdo/unidade de origem, valor da interferéncia, tipo da
interferéncia (ativa ou passiva), entidade origem, entidade destino, finalidade, com a
possibilidade de langamento da previsdo de pagamento e/ou recebimento mensal de forma
automatizada, a fim de cumprir com a exigéncia do Tribunal de Contas do Estado (TCE)

74

Possuir geragdo automatizada da programagao financeira da Receita por grupos de receitas e
fontes de recursos.

75

Possuir geragdo automatizada do cronograma mensal de desembolso da Despesa por grupos de
despesas e fontes de recursos.
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Possuir cadastro para identificagdo das Origens de Recurso sem Destinagdo especifica

76 contendo no minimo as informag¢des: Data de Previsdo e Valor de Recurso disponivel, a fim de
atender a gerac@o dos arquivos para prestacdo de ao Tribunal de Contas do Estado (TCE).
Dispor de consulta para identificacdo de divergéncias e compatibilizagdo automatizada entre as

77 pecas de planejamento LOA e PPA, havendo comparativo com base nas versoes de cada um
dos escopos, com a apresentacao de descricdo das inconsisténcias encontradas, contendo
também a possibilidade de identificacdo dos registros nao passiveis de atualizagdo automatica.
Permitir a emissdo de relatdrio de conferéncia das despesas previstas no PPA, com
consolidagdo parcial ou total das entidades, com escolha de assinaturas para impressao,

73 permitindo a aplicagdo de filtros: Coédigo do Programa, Descri¢do do Programa, Fung@o,
Subfung¢do, Codigo do Projeto / Atividade, Descrigdo do Projeto / Atividade, Natureza de
Despesa TCE, Fonte de Recurso, Orgio ¢ Unidade Or¢amentaria ¢ Versio de Origem dos
Dados
Permitir a emissao de relatorio de conferéncia das receitas langadas na estimativa do PPA, com

79 consolidagdo parcial ou total das entidades, com escolha de assinaturas a serem impressas,
permitindo a aplicagdo de filtros de Natureza da Receita, Descrigdo, Tipo de Operacao da
Receita e Versao de Origem dos Dados.

20 O sistema devera permitir a emissao dos relatorios do Plano Plurianual (PPA), conforme
legislagdo vigente e necessidades da entidade:

81 Programas Finalisticos.

82 Resumo das Ag¢oes por Fungao/Subfungio.

83 Classificag¢do dos Programas e A¢des por Funcgdo.

84 Classificagdo dos Programas por Macro Objetivos.

85 Resumo dos Programas Finalisticos por Macro Objetivos.

86 Receitas Realizadas e Estimadas.

87 Demonstracao da Receita Corrente Liquida.

88 Resultados Fiscais Projetados.

89 Conferéncia dos Projetos e Despesas.

90 Receitas Educacao.

91 Saude.

92 Legislativo.

93 Receita por Fonte TCE.
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94 Relatorio para Audiéncia Publica.

95 Avaliac¢do do PPA, com a possibilidade de exportagdo para os formatos Word, Excel, pdf, csv,
txt e outros.
Permitir a emissao de relatério de conferéncia das receitas lancadas na estimativa da LDO, com

96 consolidagdo parcial ou total das entidades, com escolha de assinaturas a serem impressas,
permitindo a aplicagdo de filtros de Natureza da Receita, Descrig@o, Tipo de Operacao da
Receita e Versao de Origem dos Dados.
Permitir a emissdo de relatorio para conferéncia das Metas e Prioridades para a fixagdo de

97 Despesa, com possibilidade de apuragoes dos valores dos escopos da LDO e PPA, permitindo a
consolidagdo parcial ou total das entidades constantes no relatorio, com filtro de versao de
origem dos dados e selegdo de assinaturas para impressao.

08 Disponibilizar emiss@o dos relatérios Demonstrativos da Lei de Diretrizes Or¢amentérias
(LDO) obedecendo a Lei Complementar 101/2000:

99 I - Metas Anuais.

100 |II - Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior.

101 I - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores.

102 |IV - Evolugdo do Patriménio Liquido.

103 |V - Origem e Aplicacao dos Recursos Obtidos com a Alienagdo de Ativos.

104 | VI - Avalia¢do da Situacdo Financeira e Atuarial do RPPS.

105 VIA - Projegdo Atuarial do RPPS.

106 | VII - Estimativa ¢ Compensagdo da Rentincia de Receita.

107 | VIII - Margem de Expansao das Despesas.

108 | Projetos em Andamentos.

109 | Anexo de Riscos Fiscais.

110 | Anexo de Metas Fiscais e Financeiras da LDO.

111 Modelo de Origem e Destinagdo de Recursos na LDO.

112 Disponibilizar emiss@o dos relatérios Metodologia e Memorias da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO):

113 |I—Receitas.

114 |IA - Receitas (Detalhamento por Fonte).
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115 IT — Despesas.

116 |IIA - Despesas (Detalhamento por Natureza).

117 | III - Resultado Primario.

118 |IV - Resultado Nominal.

119 |V - Montante da Divida Publica.

120 | VI - Resultados Primario e Nominal.
Dispor de relatoério para conferéncia das dotagdes fixadas do or¢amento Geral, com

121 possibilidade de aplicacdo de filtros como: Versdo de Origem, Despesa, Fungdo, Subfungéo,
Fonte de Recurso, Orgao, Unidade, permitindo a consolidagao total ou parcial.
Permitir a emissdo de relatorio de conferéncia das receitas previstas na LOA, com possibilidade

122 | de aplicagdo de filtros por Natureza da Receita e Versdo de Origem dos dados, com
detalhamento de deducdes e consolidacéo total ou parcial de entidades.
Emitir relatério comparativo entre as pecas de planejamento PPA, LDO e LOA, com

123 | possibilidade de definigdo das versdes a serem comparadas, com aplicagdo de filtro de
programa ¢ a¢do, com consolidagao total ou parcial.

124 Possibilitar a emissdo dos demonstrativos previstos na Lei n°® 4.320/64 e anexos conferéncia da
LOA:

125 Sumario Geral da Receita e Despesa.

126 | Receita e Despesa por Categoria Economica.

127 | Receita por Fonte e Responsavel Legislagao.

128 | Anexo II — Receita.

129 | Anexo II — Despesa.

130 [ Quadro das Dotagdes por Orgao de Governo.

131 Anexo VI - Programa de Trabalho.

132 | Anexo VII - Programa de Trabalho de Governo.

133 Anexo VIII - Despesa Conforme Vinculo Recursos.

134 | Programacao Financeira.

135 | Cronograma de Desembolso.

136 | Demonstrativo da Despesa com Pessoal.
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Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo de Desenvolvimento do Ensino.

138

Demonstrativo das Receitas de impostos e Despesas Proprias com Saude.

139

Disponibilizar consulta das Fixa¢des de Despesa do PPA, com a possibilidade de consolidagdo
parcial ou total, permitindo a aplicagdo dos filtros minimos: Codigo do Programa, Descrigdo do
Programa, Fun¢ao, Subfun¢ido, Codigo do Projeto / Atividade, Descri¢ao do Projeto /
Atividade, Natureza de Despesa TCE, Fonte de Recurso, Orgdo ¢ Unidade Orgamentaria,
permitir a visualizagdo em formato grafico dos valores projetados em cada detalhamento da
despesa (Acao, Projeto / Atividade, Despesa, Fontes de Recurso), possibilitar a impressdo da
consulta realizada.

140

Possibilitar a realizag¢do de consultas da Estimativa de Receitas do PPA, com a possibilidade de
consolidagdo parcial ou total, permitindo a aplicag¢do dos filtros minimos: Natureza da Receita
TCE, Descrigao da Receita, Fonte de Recurso, Tipo de Operagdo da Receita, conter totalizagao
em cada nivel da natureza da receita, conforme plano de contas da receita disponibilizado pelo
Tribunal de Contas do Estados, permitir a visualiza¢do em formato grafico dos valores
projetados em cada origem de recurso, possibilitar a impressao da consulta realizada.

141

Disponibilizar consulta dos valores fixados para os Programas e A¢des do PMS, com a
possibilidade de consolidagdo parcial ou total, permitindo a aplicagdo dos filtros minimos:
Codigo do Programa, Descri¢ao do Programa, Fungao, Subfun¢o, Fonte de Recurso, Orgﬁo e
Unidade Or¢amentaria, permitir a visualizagdo em formato grafico dos valores fixados,
possibilitar a impressdo da consulta realizada.

142

Disponibilizar consulta dos valores fixados para os Programas ¢ A¢des com a possibilidade de
consolidagdo parcial ou total, permitindo a aplicac¢do dos filtros minimos: Codigo do Programa,
Descrigdo do Programa, Fungao, Subfungio, Fonte de Recurso, Orgdo ¢ Unidade
Or¢amentaria, permitir a visualizagdo em formato grafico dos valores fixados, possibilitar a
impressao da consulta realizada.

143

Disponibilizar consulta dos valores fixados para os Programas ¢ A¢des da LDO, com a
possibilidade de consolidagdo parcial ou total, permitindo a aplicagdo dos filtros minimos:
Codigo do Programa, Descri¢ao do Programa, Fungao, Subfun¢do, Fonte de Recurso, Orgﬁo e
Unidade Or¢amentaria, permitir a visualizagcdo em formato grafico dos valores fixados,
possibilitar a impressdo da consulta realizada.

144

Permitir a consulta da Estimativa de Receitas para a LDO vigente, com a possibilidade de
consolidagdo parcial ou total, permitindo a aplicag¢do dos filtros minimos: Natureza da Receita
TCE, Descrigao da Receita, Fonte de Recurso, Tipo de Operagdo da Receita, conter totalizagao
em cada nivel da natureza da receita, conforme plano de contas da receita disponibilizado pelo
Tribunal de Contas do Estados, permitir a visualiza¢gdo em formato grafico dos valores
projetados em cada origem de recurso, possibilitar a impressao da consulta realizada.
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Permitir a realizacdo de consulta das dotagdes fixadas na LOA, com a possibilidade de
consolidagdo parcial ou total, com a disponibilizagdo de filtros minimos: Cédigo do Programa,
Descrigdo do Programa, Fungdo, Subfun¢do, Cddigo do Projeto / Atividade, Descrigdo do
Projeto /Atividade, Natureza de Despesa TCE, Fonte de Recurso, Orgﬁo e Unidade
Orcamentaria, permitir a

146

visualizagdo em formato grafico dos valores projetados em cada destinagdo de recurso,
possibilitar a impressdo da consulta realizada.

147

Permitir a realizagdo de consulta das receitas previstas na LOA, com a possibilidade de
consolidagdo parcial ou total, com a disponibilizagdo de filtros minimos: Natureza da Receita
TCE, Descrigao da Receita, Nivel com base na Natureza da Receita, Fonte de Recurso e Tipo
de Operagao, conter totalizacdo em cada nivel da natureza da receita, conforme plano de contas
da receita disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estados, permitir a visualizagdo em
formato grafico dos valores projetados em cada origem de recurso, possibilitar a impressao da
consulta realizada.

148

Dispor de Consulta de saldo das Fontes de Recurso, em cada um dos escopos do planejamento
or¢amentario (PPA, LDO e LOA), com a possibilidade de consolidagao parcial das entidades e
aplicagdo de filtros por codigo e descri¢ao da fonte de recurso, permitindo agrupamento pela
origem de recurso, consulta somente das fontes com ou sem diferenca de saldo, com fungao
para demonstracgdo das receitas ¢ despesas que com compde cada uma das fontes.

149

Possibilitar a impressao de relatério comparativo entre receita e despesa por fonte de recurso,
com demonstragdo de saldo apurado.

150

Disponibilizar consulta das a¢des nao correlacionadas entre os PPA e LDO, com possibilidade
de apuracdo dos dados a serem enviados na remessa dos arquivos para o Tribunal de Contas do
Estado (TCE).

6 - Gestao de Atendimento ao Tribunal de Contas do Estado

Item | Funcionalidade

| Permitir a alternagdo entre os demais modulos sem a necessidade de sair do
sistema atual, facilitando a transig¢ao entre eles.

) Permitir a troca de entidade, exercicio e versdo sem a necessidade de sair do
sistema.

3 Permitir a realizagdo de pesquisa das telas do sistema com possibilidade de indicar
determinada rotina como favorita para acesso facilitado.

4 Permitir a utilizacdo de calculadora no interior do sistema.

5

Permitir o cadastro e controle do exercicio e més em uso com informagdes do
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modelo de Receita e Despesa utilizados.
Permitir a configuragdo de diretorio padrao de geracdo dos arquivos para envio ao
6 .
Tribunal de Contas do Estado.
. Permitir a exportacao dos arquivos conforme Layout vigente do SIGFIS- Sistema
Integrado de Gestao Fiscal para prestacdo de contas ao TCE/RIJ.
Permitir a realizagdo de validagdo dos arquivos por periodo com o objetivo de
8 identificar possiveis inconsisténcias de dados para regularizagdo antes da geragdo
para envio ao Tribunal de Contas do Estado.
9 Permitir a geracdo do codigo sequencial da operacgdo por grupos de conta e de
sequéncia para envio ao Tribunal de Contas do Estado.
Permitir o fechamento do més em que o envio ao Tribunal de Contas do Estado foi
10 concluido, impossibilitando qualquer alteracdo das informagdes nos modulos de
Contabilidade e Tesouraria.
Permitir a importagdo do arquivo de Movimento Contabil Mensal para
11 visualiza¢do em tela das informagdes geradas ao Tribunal de Contas do Estado
para fins de conferéncia.

7 - Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento

Item |Funcionalidade
Permitir o cadastro de Questionarios que poderao ser aplicados de forma online, através do Portal

| do Servidor, de acordo com o fluxo pré-estabelecido pela entidade. Nele devera ser possivel criar
perguntas que serdo aplicadas, vincular as op¢des de resposta e informar os afastamentos que
podem prorrogar ou perder direito a avaliacdo.

) Permitir o controle de estagio probatorio de acordo com as regras de periodicidade da entidade,
podendo criar periodos de avaliagdo dentro do mesmo parametro.

3 Permitir que seja possivel realizar a Correlacdo entre Rubricas e Eventos cadastrados no sistema,
de acordo com as tabelas do eSocial.

4 Permitir que seja possivel realizar a Correlacdo dos Tipos de Logradouros do sistema, de acordo
com as tabelas do eSocial.

5 Permitir a gera¢do da Qualificacdo Cadastral de acordo com as normas exigidas pelo e-Social.
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Permitir a consulta da Qualificagdo Cadastral por meio de importagdo do arquivo de retorno

6 disponibilizado pelo e-Social. Na consulta, o sistema devera apontar qual a Inconsisténcia
encontrada e a orientagdo para a correcdo. Devera ser possivel ainda emitir um relatdrio com as
informagdes para consulta posterior.

7 Permitir a geragdo dos Eventos para envio ao eSocial.
Permitir que seja possivel enviar os arquivos do eSocial, assinando-os digitalmente com

2 Certificado Digital valido. Apos o envio, o sistema devera permitir consultar a situacdo desse
arquivo e, se possuir erros, permitir o reenvio do arquivo. Também ¢é possivel consultar os dados
do recibo do eSocial e o xml do arquivo enviado.

9 Permitir o Cadastro dos Locais de Trabalho da entidade, relacionando os Postos de Trabalho
vinculados. Devera possivel relacionar os Cargos aos Postos de Trabalho.

10 Permitir o Cadastro de Junta Médica, informando qual o profissional responsavel e profissionais
que a compde, bem como a Especialidade.

1 Permitir o cadastro de Equipamentos de Prote¢do, controlando o estoque minimo, validade, lotes
comprados entre outras informagdes.

12 Permitir que o cadastro do Equipamento de Protecdo seja importado do moédulo Almoxarifado.

13 Permitir o cadastro de Extintores, com seus dados basicos ¢ a informagdo do local onde 0 mesmo
esta instalado.

14 Permitir a vinculagdo de Equipamentos de Prote¢ao necessarios para funcionarios que ocupem
determinado cargo.

15 Permitir o controle de Registro de Imunizacdo do Funcionario.
Permitir o cadastro de Campanhas realizadas pela entidade, tanto de vacinagao (onde devem ser

16 controladas as datas de aplicacdo), quanto campanhas gerais. Devera ser possivel através de filtros
disponiveis, filtrar as pessoas que irdo participar dessa campanha.

17 Permitir o registro de Visitas Técnicas realizadas por membros do setor de Seguranca e Medicina
do Trabalho da entidade, informando o destino, motivo e profissionais que realizaram a visita.

18 Permitir o controle geral da CIPA, controlando informa¢des de Mandatos, Membros e Reunides.
Permitir o cadastro de Exames a serem realizados pelos funcionarios. No cadastro, devem constar

19 informacgdes relacionadas ao Exame, bem como as obrigagdes que devem utiliza-lo (PPP, ASO,
PCMSO, eSocial). Por fim, devera permitir informar a preparagdo para o exame.

20 Permitir o cadastro de resultados de exames realizados pelos funciondrios, possibilitando anexar
documentos.

21 Permitir o cadastro e controle do Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais (PPRA).
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22 Permitir o cadastro e controle do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO).

” Permitir o cadastro de Atestados de Saude Ocupacional, com integragdo total com o registro
funcional do servidor, bem como o impacto em folha.

24 Permitir movimentag¢des de comunicacao de acidente de trabalho.
Permitir que sejam cadastrados Prontuarios de Emergéncia. Os prontuarios de emergéncia deverdo

’s ter registros de atendimentos realizados a pessoas que nao possuem vinculo com a entidade mas,
que por algum motivo, precisam de atendimento médico enquanto estio nas dependéncias do
orgdo. Dessa forma ¢é possivel realizar o registro desse atendimento.

26 Permitir o controle de Pericia de Servidores, com integragdo com o méodulo de recursos Humanos.

27 Permitir a movimentagdo de Entrega, Devolug¢ao, Manutengao de Equipamentos de Protecao
Individual aos colaboradores.
Possibilitar que a entidade consulte todos os dados referente a Saude do Trabalhador, como por

28 exemplo Ficha Clinica, Restrigdes Médicas, Atestados, Laudos, Imunizagdes, Pericias em de
forma centralizada em uma tnica tela, mostrando todo o histérico de atendimentos do funcionério.

29 Possuir rotina para cadastrar laudo médico, se foi deferido, indeferido ou deferido parcialmente.

30 Possibilitar definir foto no cadastro de pessoa por meio de arquivo ou captura de imagem
(webcam).

31 Preservar historicos e datas das alteragdes de informagdes de enderegos e bancos.

9 Realizar valida¢do nos numeros de CPF, CNPJ e PIS ao realizar novos cadastros de pessoas
fisicas ou juridicas

13 Realizar valida¢do de campos obrigatorios no cadastro de pessoas para atender as informagdoes
para DIRF, RAIS, SEFIP, TCE.

34 Permitir vinculagdo de Documentos digitalizados ao Cadastro de Pessoas, podendo ainda criar
novos Tipos de Documentos.
Permitir o cadastro de atos utilizados pela entidade em movimentag¢Ges de pessoal, movimentagoes

35 de cargo, etc. Para o cadastro do Ato, deve-se informar o tipo do ato (podendo ser criado pela
entidade, com tabela de correlagdo ao TCE), qual a sua vigéncia e qual o veiculo de

36 publicacdo. Devera ser possivel anexar o documento relacionado ao ato cadastrado.

37 Permitir a revogacdo de um ato e as movimentagdes vinculadas a ele, tornandoas sem efeito legal
e mantendo o historico.

18 Permitir a realizagdo da importagdo de diarias empenhadas pela contabilidade, direto para o
sistema de Folha de pagamento, sem a necessidade de exportagao e importacao de arquivos.
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19 Permitir o cadastro de Processos Judiciais a serem utilizados no sistema, de acordo com as
informacgdes requeridas pelo eSocial.

40 Possibilitar escolher quais lotacdes os usuarios do sistema terdo acesso as informagdes cadastrais e
financeiras.

Permitir integragdo total com o sistema de custos, possibilitando informar para Lotagoes,

41 Classificagdes ou Local de Trabalho qual o alocador que deve ser utilizado para integragéo.
Devera possivel ainda selecionar alocadores especificos para eventos ou para funcionarios /
estagiarios.

42 Possibilitar o cadastro do organograma de acordo com a estrutura existente na entidade.

43 Permitir a alteragdo da estrutura do organograma, mantendo todo historico anterior, mesmo que a
mudanga ocorra dentro de um mesmo exercicio.

44 Possibilitar incluir novas Lotagdes através de Fluxogramas.

Possibilitar o cadastro de empresas juridicas que possuem vinculo com a entidade (credores), com

45 os eventos de desconto e informagdes de integragdo contabil. Dessa forma, os valores serdo
repassados automaticamente a conta vinculada em Integracdo junto ao sistema Contabil.
Possibilitar o cadastro de Horarios de Trabalho possiveis a serem realizados pelos funcionarios.

46 Em seu cadastro, devera ser possivel informar os horarios de entrada e saida, bem como sua
classificagdo (Fixo, Flexivel, Livre, Revezamento).

47 Permitir o cadastro de Escalas de Trabalho mensais, de acordo com os dias a serem trabalhados
pelos funcionarios. Essa escala devera ser utilizada em rotinas como Vale Transporte.
Possibilitar o cadastro de Sindicancias ou Inquéritos no sistema, com dados de Testemunhas, bem

48 como de Fases do Processo. Possibilitar ainda Inserir Afastamento para o Funcionario através do
cadastro.

49 Permitir o Cadastro de Terceirizados vinculados a entidade, informando qual é o Periodo de
Trabalho na entidade, qual a empresa responsavel e o local onde sdo realizadas as atividades.

50 Permitir o cadastro de Fungdes Gratificadas, com controle de vagas e defini¢do das faixas de
valores de acordo com as leis de plano de cargos e salérios da entidade.

51 Permitir o cadastro e vinculacao de requisitos para o servidor assumir o cargo.

5 Permitir o cadastro de cargos a serem utilizados pela entidade, com todos os seus dados basicos,
tais como: Carga Horaria, CBO, Quantidade de Vagas Totais e Situagdo.

Possibilitar o controle de vagas disponiveis e ocupadas para todos os cargos da entidade, com a

53 possibilidade de verificar os funcionarios / estagiarios que estdo ocupando o cargo, sem a
necessidade de emissdo de relatorios.

4 — ~ , L - . A
5 Possibilitar a configurag@o de periodos aquisitivos de férias e licenga prémio de acordo com cada
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cargo da entidade.

55 Realizar a vinculacdo de faixas salariais junto ao cadastro de cargos, visando atender a legisla¢ao
da entidade quanto ao plano de carreira.

Possibilitar a realizagdo de movimentagdes para cargos como a criagao de vagas, extingao de

56 vagas, criagdo de cargos, extingdo de cargos, dentre todos os outros previstos pelos Tribunais de
Contas, possibilitando ainda a vinculagdo do ato junto a essas movimentagoes.

Permitir o controle de vagas por Lotagao de Funcionario. Dessa forma, devera ser possivel indicar

57 a quantidade de vagas (dentro do limite total de vagas do cargo) para cada lotagao e realizar o
bloqueio caso o limite seja atingido.

Possibilitar informar quais eventos sdo obrigatorios para funciondarios vinculados a um

58 determinado cargo. Dessa forma, ao cadastrar um novo funcionario o evento devera ser calculado
automaticamente.

59 Possibilitar informar quais eventos ndo podem ser calculados para funcionarios vinculados a um
determinado cargo. O sistema devera bloquear o langamento do evento caso haja excecgao.

60 Possibilitar o cadastro de Fungdes vinculadas a um determinado cargo.

61 Possibilitar a indicagdo de relacionamento entre um ou mais cargos da entidade.

6 Averbar servigo anterior ¢ emissdo de certiddes de tempo de servigo e contribui¢do, atendendo as
legislacdes e modelos vigentes.

63 Permitir o cadastro de averbagdo de tempo de servigo anteriores, repassando automaticamente a
progressdo salarial.

64 Possibilitar o cadastro do Plano de Cargos e Salarios, de acordo com a legislagdo da entidade.

65 Permitir reajuste nos valores do quadro salarial, repassando automaticamente aos servidores.

66 Manter o Histdrico de reajustes concedidos no Quadro Salarial.

67 Permitir o Cadastro e Controle Historico de tabelas relacionadas a Previdéncia (RGPS e RPPS),
Salario Familia, IRRF e Salario Minimo.

Permitir o cadastro de Bases a serem utilizadas no calculo de eventos da folha de pagamento.

68 Essas bases podem conter Eventos dentro dela (como um agrupador), Faixas Salariais ou entéo,
Faixas criadas pela entidade. Quando utilizado a opgdo de Faixas de valores, devera ser possivel
manter o historico de valores conforme sua alteragao.

69 Permitir de forma visual e simples ao usudrio a criagdo e controle de eventos que serdo utilizados
durante o calculo da folha de pagamento dos servidores.
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Possibilitar a definigdo de Sindnimos de Eventos para cada classe de funcionario, evitando-se
assim que sejam criados diversos eventos com a mesma fungdo, apenas com nomenclatura
diferente. Com isso, um unico cadastro de evento pode ser demonstrado com diversas
nomenclaturas no recibo de pagamento do servidor. Os Sinénimos devem impactar no calculo da
ficha financeira do servidor relacionado a classe.

71

Possibilitar escolher as incidéncias dos eventos (Previdéncia, IRRF, Salario Familia, FGTS,
Patronal, etc) no proprio cadastro do evento, podendo ser escolhida pelo usuario final.

72

Possibilitar a definigdo de Média dentro do evento, escolhendo para cada tipo de calculo como o
sistema deve realizar o calculo.

73

Possibilitar a definigdo de Regras de calculo dos eventos, podendo escolher se o evento deve ou
ndo ser calculado para uma determinada Classe, Funcionario, Cargo ou entéo, se houver
concorréncia com outro evento, que o mesmo nao seja calculado.

74

Permitir a criagdo de parametros que serdo utilizados para a concessdo de afastamentos diversos
aos funcionarios, de acordo com a legislacdo da entidade. Através desse cadastro, devera ser
possivel informar o seu tipo, os codigos que serdo levados a SEFIP, RAIS, TCE e eSocial.

75

Permitir configurar a Dedugdo que cada parametro de afastamento tera nos mais diversos
beneficios que o funcionario venha a ter direito, como por exemplo Férias, Décimo Terceiro,
Licenga Prémio, Vale Transporte, Vale Alimentagdo, entre outros.

76

Permitir que sejam controlados afastamentos com caréncia. Dessa forma, caso o funcionéario tenha
excedido a quantidade limite de dias afastados no periodo informado, o sistema ndo devera
permitir o cadastro do afastamento.

77

Permitir a criagdo de formulas para o calculo, contendo os operadores matematicos (adicdo,
subtracdo, multiplicagdo e divisdo), sobre qualquer evento ou base de calculo.

78

Possibilitar a configuragdo de Férmulas a serem utilizadas em calculos do sistema através de
Fluxograma.

79

Possibilitar escrever regras de calculo mais complexas, ndo suportadas pelas parametrizagdes do
cadastro dos eventos ou formulas, a fim de automatizar também esses calculos mais elaborados.
Essa parametrizagao podera ser realizada através de scripts de linguagem ou SQL existentes na
aplicagdo, sem a necessidade de compilagdo de versdo ou acesso em modo administrador.

80

Permitir realizar o cadastro de concurso publico, realizar a vinculagdo dos cargos oferecidos, todos
os editais relativos ao processo, a lei, descritivos, recursos, prorrogagdes, critérios gerais €
documentagdes necessarias.

81

Possibilitar o cadastro de todos os candidatos, realizando ainda o controle dos aprovados,
convocados e nomeados em seus respectivos concursos e editais para a devida prestacao de contas
aos orgaos competentes, mantendo ainda todo o historico do processo de concurso publico.

82

Permitir cadastro de cursos, informando o nivel e permitindo relacionar o cadastro de cursos
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superiores ¢ técnicos com as tabelas padronizadas do MEC (Ministério da Educagao)

83

Permitir relacionar o cadastro de instituigdes promotoras de cursos com a tabela padronizada do
MEC (Ministério da Educacao).

84

Permitir cadastrar turmas com periodo de realizacdo de determinado curso, contendo informagdes
de: carga horaria, vagas, institui¢do promotora, instrutor, local do curso, contetido programatico,
pré-requisitos e publico-alvo. Permitir relacionar servidores as turmas cadastradas, controlando
pelo menos sua conclusao, aprovacao e frequéncia no curso realizado

85

Permitir langar a frequéncia dos servidores inscritos na turma por meio do langamento das
presencas de forma que o usuario possa indicar as faltas do servidor.

86

Permitir que a entidade crie e controle Beneficios concedidos a funcionarios e/ou dependentes
para pagamento em folha conforme desejar. O pagamento do beneficio devera ser realizado em
mais de um tipo de folha, bem como sera realizado o pagamento de acordo com Faixas
cadastradas no sistema.

87

Permitir que a entidade crie grupos de documentos pendentes de envio via Portal do Servidor. No
grupo do documento, devera ser possivel vincular mais de um tipo de documento e informado
para quais funcionarios (ou grupos de funcionarios) sera gerado a pendéncia.

88

Ap6s o envio do documento pendente através do Portal do Servidor, devera ser possivel ainda que
a entidade realize tramites de conferéncia da documentagdo, podendo recusar e solicitar
novamente o envio do documento.

89

Possibilitar que ao cadastrar um funcionario, o sistema preencha dados do cadastro (como por
exemplo, Previdéncia, Vinculo, Tipo de Remuneracdo, Dados para envio a SEFIP) de acordo com
a classe selecionada.

90

Permitir que sejam selecionados pelo usuario somente cargos que estejam com a mesma defini¢do
da classe selecionada. Dessa forma, ndo devera ser possivel selecionar um cargo comissionado
para um funcionario que esta vinculado a uma classe de Efetivos, evitando-se erros durante o
cadastro.

91

Permitir que no momento do cadastro de um novo funcionario, o sistema verifique se 0 mesmo
possui outras matriculas na entidade e avise o usuario, listando as matriculas para conferéncia.
Dessa forma, devera evita-se que sejam cadastrados mais de um contrato para 0 mesmo
funcionario erroneamente.

92

Permitir que no momento do cadastro de um novo funcionario, o sistema importe os dependentes
que estdo relacionados a outras matriculas que a pessoa ja possua na entidade, ndo necessitando
realizar o cadastro novamente.

93

Possibilitar além da Lotagdo do funcionario, vincular também o Local Fisico em que 0 mesmo
esta vinculado. O Local Fisico podera ser vinculado em niveis, assim como o organograma da
entidade.
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94 Possibilitar o cadastro de dependente como pessoa, vinculado ao cadastro de funcionario.
Cadastrar dependentes com graus de parentescos pertinentes a folha, assim como o controle de

95 baixas para dependéncia de saldrio familia, imposto de renda e previdéncia realizadas
automaticamente de acordo com as leis federais ou municipais.

Permitir realizar cadastro dos beneficiarios de pensdo alimenticia, onde possam ser definidos

96 diferentes parametros de acordo com cada tipo de sentenga judicial, afim de realizar calculos
automatizados.

97 Permitir consultar o Histérico de Pagamentos de Pensdes Alimenticias ao Beneficiario.
Permitir que sejam vinculadas incidéncias de eventos junto a matricula do funcionario. Dessa

98 forma, mesmo que o evento esteja configurado para incidir algum imposto, caso seja necessario a
entidade podera retirar a incidéncia para uma matricula especifica.

99 Permitir controlar a escolaridade do servidor, incluindo todos os cursos realizados, indicando no
minimo carga horaria, data inicio e final, institui¢do de ensino e situagdo do curso.

100 Permitir registrar servidores residentes/domiciliados no exterior, informando os respectivos
campos em relacdo a receita e tributacgdo.

101 Permitir o cadastro de Previdéncias adicionais utilizadas pela entidade para o mesmo funcionario,
informando qual a Pessoa Juridica responsavel, bem como dados do vinculo previdenciario.
Permitir que sejam informados no cadastro do funcionario o Horario de Trabalho por Local.

102 Devera ser possivel dia a dia informar qual o local e qual o horario que o funcionério esta
trabalhando, facilitando assim o controle para a entidade.

Permitir o cadastro de obras com os dados da pessoa juridica responsavel pela obra. Apos o

103 cadastro, devera ser possivel ainda vincular quais funcionarios estdo prestando servicos para a
obra cadastrada.

104 Permitir o cadastro e controle de movimentacdes diversas, tais como:

105 Substituicdes.

106 Concessoes de aposentadorias.

107 Concessoes de pensoes.

108 Revisdes.

109 Nomeacdes de servidores efetivos concursados.

110 Comissionados.

111 Averbacdo de tempo de servigo.

112 Concessdo de abono permanéncia.
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113 Licengas médicas.

114 Isencdes de previdéncia.

115 Isengdo de imposto de renda.

116 Assegurar Licenga Prémio.

117 Controlar histérico das nomeagdes de cargo em comissao e fungdes gratificadas para servidores
efetivos, assim como a realizagdo do controle de vagas ocupadas durante as nomeagdes.

118 Possibilitar inserir descrigdes automaticas nas movimentagdes de funciondrios, permitindo
mesclar entre textos pré-definidos e dados preenchidos na movimentagao.

119 Permitir criar movimentagdes especificas da entidade com Sinénimos, controlando o periodo da
movimentagao e seu objetivo.

120 Realizar o controle de servidores cedidos vindos de outras entidades e cedidos para outras
entidades com e sem oOnus.
Controlar saldo de férias referente a periodos aquisitivos em aberto, controlar férias vencidas ¢ a

121 vencer ¢ ainda possibilitar a geracao de listagens que fornecam posigdes atuais e futuras de todos
os servidores.

122 Possibilitar realizar o calculo do adiantamento de 13.° Salario e Férias no més de aniversario do
servidor automaticamente.

123 Permitir a geragdo de documentos especificos através de Movimentagdes cadastradas, tais como
Atos, Portarias.

124 Emitir aviso de que a competéncia de pagamento das férias ¢ diferente da competéncia de gozo,
no momento do cadastro das Férias.

125 Possibilitar que seja cadastrada automaticamente pelo sistema a movimentagao de rescisdo de
funcionarios prazo determinado na competéncia de término do contrato.

126 Realizar o controle dos contratos por prazos determinados, emitindo ocorréncias aos usuarios do
sistema quando do término do contrato.

127 Permitir o cadastro de tabela de plantdes diversos, individualizados por valores ou regras
especificas da legislagdo da entidade.
Permitir o controle de auténomos individualmente, além do controle automatico de desconto

128 previdenciario, imposto de renda e imposto sobre servigos prestados, tal qual a emissdo da RPA ¢
geracdo dos dados junto a DIRF e SEFIP.

129 Possibilitar a copia de funcionarios demitidos, gerando nova matricula com os dados ja
cadastrados. A operagdo devera ser realizada por funcionario ou em lote.
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Permitir o Cadastro e Controle de Descontos Judiciais vinculados aos funcionarios da entidade.

130 Devera ser cadastrado como um percentual especifico sobre uma base definida no processo, ou
entdo, um valor especifico. Devera controlar a quantidade de parcelas ou entdo, o Saldo devedor
automaticamente.

131 Realizar validag¢Ges ao inserir langamentos para funcionarios efetivos que sdo nomeados em
Cargos de Comissao ou Fungdo Gratificada.

132 Permitir langamentos de verbas de proventos ou descontos de forma temporaria, definitiva ou
mensal, possibilitando ainda langamentos proporcionais e futuros (agendados).
Permitir o lancamento de folhas complementares diversas dentro da mesma competéncia e para

133 um mesmo funcionario, onde o sistema devera controlar o historico funcional ¢ as datas de
pagamentos realizadas para cada uma dessas folhas.

134 Permitir o lancamento de verbas de proventos ou descontos em lotes, escolhendo qual classe,
cargo, matriculas ou lotagdes lancar.

135 Demonstrar na emissao do holerite a parcela atual dos empréstimos de consignados do servidor.

136 Permitir importagdo mensal de consignados através de arquivos disponibilizados por terceiros.

137 Controlar os empréstimos consignados desde seu inicio até o final do contrato ¢ ainda definir
regras de célculos especificas, e permitir suspensdes temporarias ou definitivas dos mesmos.

138 Realizar controles de plano de satude, beneficios com auxilio alimentacao e vale Transporte,
seguro de vida, associagoes e sindicatos.

139 Possibilitar que sejam cadastradas informagoes referentes a compensacdo da Guia de Previdéncia
Social, bem como a geragdo dos valores no arquivo enviado a SEFIP.
Permitir o cadastro de Estagiarios vinculados a entidade, contendo no minimo os seguintes dados:

140 Agente de Integracdo, Codigo do Agente, Numero do Contrato, Institui¢cdo de Ensino, Curso,
Nivel Estagio, Coordenador de Estagio, Periodos de Estagio.

141 Permitir o controle de Recesso de Estagiarios ¢ o desconto ou pagamento de saldos em caso de
rescisdo.

142 Permitir o cadastro de Calendario de Provas dos estagiarios, inserindo automaticamente o
afastamento justificado para o periodo de realizagdo das provas.

143 Permitir que sejam realizados langamentos diversos para serem pagos ao Estagiario.

144 Permitir Integragdo de valores calculados de estagiarios com o Sistema Contabil.
Permitir a apuragdo de valores devidos de Vale Transporte ao Estagiario, de acordo com os dias

145 trabalhados e dias em faltas na competéncia. Ap6s a apuracao, o sistema devera efetuar um
langamento automaticamente para calculo e pagamento do valor devido ao estagiario.
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146 Possibilitar que a entidade cadastre os crachas, bem como os horarios permitidos de acesso para
determinada pessoa. O cracha devera ser gerado e impresso pelo sistema.

147 Permitir a geracao automatica de redutor de remuneracgio de acordo com o teto definido pela
entidade.
Possibilitar que o Redutor Constitucional seja calculado em um evento unico de desconto, onde ¢

148 retido o valor que ultrapassou o teto do maior salario da entidade ou entdo, dentro do préprio
evento calculado. Quando utilizado a opgéo dentro do proprio evento, ¢ possivel ainda emitir
relatorio com o valor original e valor descontado de cada evento para o funcionario.
Realizar calculos simulados para analise de impactos de reajustes, onde possa filtrar matriculas,

149 cargos, classes e lotacdes, devera possibilitar ainda a emissao de relatorios de resumo de folha e
folha de Pagamento, sem a interferéncia no processo de folha normal.

150 Realizar simula¢des de calculos de rescisdes, férias coletivas, adiantamento e 13.° salario final,
possibilitando ainda a emissdo de relatorios dos resultados.

151 Realizar o calculo dos valores e bases de calculos de encargos patronais, como aporte, patronal,
FGTS.

152 Demonstrar bases de calculos de cada verba existente na ficha financeira do servidor.
Permitir visualizar a incidéncia dos eventos que impactam em Previdéncia, IRRF, FGTS, patronal

153 etc. ao consultar o holerite do servidor, sem a necessidade de emissao de relatorios ou abrir o
cadastro de eventos, facilitando assim a conferéncia dos valores calculados.
Possibilitar consultas da ficha financeira por periodos, tipos de folhas, cargos, eventos,

154 organograma ¢ matriculas. Permitir ainda realizar exportagdo dos resultados da consulta para
planilhas de calculos.

155 Permitir emissao de relatorio de médias sobre calculos de férias, rescisdes e 13° salario.

156 Permitir a consulta de Histdricos de Calculos realizados pelo sistema, exibindo os filtros
utilizados, bem como os dados de quem executou o calculo.

157 Possibilitar calcular todos os tipos de folha em uma tnica tela, possibilitando a opgéo de filtros
com diversos campos existentes no cadastro de servidor.

158 Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o correto
enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.
Permitir informar valores de IR ou base de calculo de IR e valores de previdéncia ou base de

159 calculo de previdéncia ja apurados em outras empresas para compor o calculo da folha de
pagamento, visando o correto enquadramento nas faixas de desconto dos impostos.

160 Permitir o calculo automatico da diferenca entre um cargo comissionado e um cargo efetivo
quando um efetivo assume a vaga
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Permitir a geragao automatica do complemento de salario-minimo vigente para servidores com
salérios inferiores.

162

Permitir consultar a Memoria apos a realizacdo do calculo, onde devera ser listado pelo sistema
como foram calculados os eventos da ficha do servidor.

163

Gerar arquivos para DIRF e RAIS sem a necessidade de “interven¢do manual” em banco de
dados.

164

Permitir o lancamento de proventos/descontos recebidos acumuladamente pelos servidores,
contendo niimero do processo e periodo de referéncia, para posterior geragdo no arquivo da DIRF.

165

Permitir a geracao de dados para as prestagdes de contas governamentais de ambito federal,
estadual e municipal, tais como SEFIP, CAGED e SIPREV.

166

Permitir a gerag@o de dados para prestacdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado.

167

Permitir que seja possivel verificar no momento de gerar a SEFIP os valores que serdo gerados e
que sejam listados os funcionarios que apresentam alguma diferenga entre o valor calculado pelo
sistema ¢ o valor que deveria ser carregado a SEFIP. Essa listagem devera ser exportada para
planilha para facilitar a conferéncia da entidade.

168

Possibilitar a importagdo dos resultados de fechamento de sistema de relogio ponto, de acordo
com layout pré-definido.

169

Permitir a geracdo de layouts diversos para integragdo entre sistemas de terceiros, conforme
necessidade da entidade.

170

Permitir a gerag@o de planilhas para preenchimento manual de langamentos de funcionarios, bem
como a sua importacao, inserindo o valor correspondente para cada funcionario automaticamente.

171

Permitir a importagdo do arquivo do SISOBI - Sistema de Controle de Obitos. Ao final da
importagado, caso exista funcionario vinculado no arquivo, devera ser gerado um relatorio de
inconsisténcia indicando os dados do servidor.

172

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relagdo
dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado.

173

Possibilitar o cadastro e controle de Pagamentos realizados de forma parcial pela entidade. Pela
rotina devera ser possivel determinar como sera realizado o pagamento (Percentual, Valor
Especifico) e controlar os valores que foram pagos e o valor restante.

174

Permitir a realiza¢do da progressdo funcional automatica, obedecendo critérios de avaliagdo de
desempenho, tempo de servigo e titulacdo. Gerar também o ato legal referente a Concessao da
Progressao, vinculando automaticamente na movimentagdo ocorrida.

175

Permitir a integragao total dos sistemas de folha e contabilidade realizando os empenhos de
maneira dindmica, sem a necessidade de geracdes e importagdes de arquivos.
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Permitir a importagdo do saldo de vale transporte, controlar os cartdes de vale transportes,

176 controlar a integracdo entre linhas, manter historico de valores das passagens e seus tipos, opcao
de carga complementar sob os saldos de vales, assim como geragdo da compra através de layouts
disponibilizados pela empresa de transporte.

Possibilitar efetuar simulagdes de Aposentadoria dos funcionarios vinculados a entidade, exibindo

177 um resumo de apuragdo com as principais informagdes de Tempo de Cargo, Tempo de Servico
Publico, Tempo de Carreira e Tempo de Contribuigdo.

178 Possibilitar ainda que sejam criadas regras especificas de acordo com a necessidade da entidade
para apuracao de direito a Aposentadoria.

179 Permitir alteracdes, inclusdes e exclusdes, bem como o estorno de cada rotina, gravando logs dos
processos.

Apresentar ocorréncias diversas na abertura de competéncia e processamentos de calculos, tais

180 como férias a vencer, términos de afastamentos, términos de contratos de prazos determinados,
retorno de férias, final de estagios probatorios, dentre outros conforme as necessidades da entidade
e legislagdes.

181 Disponibilizar tecla de atalho para pesquisa de telas do sistema para acesso e ainda permitir definir
acesso aos favoritos.

182 Possibilitar o bloqueio de acesso ao sistema de um funcionario que encontra-se em Férias,
Demitido, Afastado ou Fora do Horéario de Trabalho.

183 Possibilitar que a entidade conceda permissdes de acesso por usuario ou por grupos de usuario.

184 Permitir salvar relatorios como favoritos, possibilitando acesso rapido ao mesmo de acordo com a
necessidade do usuario.

185 Permitir a criagdo de relatérios ou documentos especificos através de uma ferramenta de simples
interface que possa ser operada por qualquer usuario.

136 Permitir emissdo de Memorando automatico de Férias, lembrando os funcionarios que ha férias
vencidas e a vencer.

187 Permitir emissdo de aviso e recibo de férias.

188 Possibilitar emissdo de termos de exoneragdes e/ou rescisdes conforme legislagdo vigente.

189 Gerar relatorio grafico que demonstra a evolugdo de verbas por periodo definido, tanto para
proventos, quanto para descontos.

190 Permitir emissao de ficha de registro que emita toda a vida funcional do servidor.

191 Possibilitar a gravagao de filtros para emissao de relatorios.

192 Definir nomes e cargos para emissdo de campos de assinaturas em relatorios.

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121
www.araruama.rj.gov.br




ARARUAMA

193

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
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- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass..: Fls. 122

EQUIPE DE PREGAO

Permitir visualizar os relatérios antes de enviar para impressao.

194

Os relatdrios deverdo dispor da opgdo de exportagdo para formatos como PDF, documento de
texto ou planilhas de célculos.

195

Emitir Certiddo de Tempo de Servigo, Certiddo de Tempo de Servigo Consolidada (incluindo
todos os vinculos do servidor com a entidade) e Certidao de Tempo de Servigo para fins de
aposentadoria.

196

Emitir a Certidao de Tempo de Contribuicao, conforme layout exigido pelo INSS.

197

Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos para servidores com retengao de imposto de
renda na fonte e para aqueles que ndo tiveram retengao

198

Permitir que para a emissdo do comprovante de rendimentos, seja realizada a importagdo do
arquivo.doc gerado pela DIRF, ap6s a transmissao de envio, para o sistema, garantindo que os
valores emitidos pelos relatorios do sistema estdo de acordo com os valores da DIRF, mesmo que
existam alteragdes realizadas no PGD DIRF.

199

Realizar exportacdo de arquivo para Avaliagdo Atuarial no padrio CADPREV do Ministério da
Previdéncia

200

Permitir a geracdo de relatdrio com as informagoes de quais servidores possuem dois contratos.

201

Possuir relatorios graficos que permitam verificar a evolucdo da folha de pagamento nos ultimos
anos e nos ultimos meses, exibindo total bruto, total de descontos e total liquido.

202

Possuir relatorios graficos que permitam verificar os gastos com horas extras, gratificagdes,
insalubridade, por secretaria, devendo possibilitar configurar quais verbas irdo compor os
indicadores do grafico

203

Possuir relatorios graficos que permitam identificar o perfil do quadro de funcionarios, contendo
percentual de funcionarios por escolaridade, sexo, cargo, estado civil, entre outros.

8 - Gestao de Servidor WEB

Item | Funcionalidade

1 Permitir a emissdo de Holerites, podendo utilizar o modelo personalizado pela entidade.

, Permitir o agrupamento ou ndo de diversos tipos de folhas em um holerite de uma
determinada competéncia. Ex: Folha Normal + Folha Férias.

3 Permitir o acesso de servidores e estagiarios (Ativos/Demitidos), possibilitando a
selecdo de matriculas e contratos ativos ou nao.
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EQUIPE DE PREGAO

Processo N2 7922/2022

ARARUAMA

Permitir liberagdo de acesso a servidores demitidos apenas na competéncia de sua

4 -
demissao.

5 Permitir realizar o login utilizando o CPF, a matricula do servidor ou login LDAP.
Permitir a configuracdo de diferentes critérios para que o servidor realize o seu primeiro

6 acesso no Portal sendo eles: RG, Data de Nascimento e Senha aleatoria gerada através
da impressdo do holerite pelo sistema de Recursos Humanos.

7 Exigir a alterag@o de senha ap0s realizar o primeiro acesso ou a redefinicao de senha.

2 Possuir op¢ao de 'Esqueci a minha senha' encaminhando um e-mail para o servidor
redefinir a mesma.

9 Utilizar captcha para maior seguranga no login da aplicag@o.

10 Permitir a alteragdo de senha e e-mail pelo proprio usuario.

Possuir configuracao de exibicao de holerites para os servidores apos o fechamento do
11 calculo da folha de pagamento ou da liberagdo manual através do Portal, individualizado
por tipo de célculo.

Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos, utilizado para a declaragdo do

12 . o . ~ .
imposto de renda, com possibilidade de importagdo de arquivo gerado pela DIRF.

13 Possuir area do 'Administrador’, onde devera ser possivel realizar a alteracdo de senha
de servidores, emissao de holerites e comprovantes de rendimentos dos mesmo.

14 Exibir notifica¢des na pagina inicial do servidor tais como: Férias vencidas, documentos
pendentes e licenga prémio vencidas.

15 Possuir consulta de consignados (Ativos ou Inativos) exibindo a margem de
consignagdo disponivel.

16 Permitir a emissdo da ficha financeira anual.

17 Permitir a emissao da ficha de registro do servidor, possibilitando a selecao de diversos
modelos.

13 Possuir opgdo de recadastramento/atualizagdo cadastral de servidores com a geragdo de
requisi¢ao para validagdo dos dados pelo departamento de Recursos Humanos.
Permitir que o servidor realize requisig¢des de férias, licenga prémio, licenca sem

19 vencimentos, certiddo de tempo de servigo entre outras movimentagdes, possibilitando
que o mesmo acompanhe os tramites realizados pelo departamento de pessoal no
sistema de folha de pagamento.

20 Permitir o envio de mensagens, podendo ser exibidas no holerite e na pagina inicial com

a definicdo de duracdo de exibicdo.
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EQUIPE DE PREGAO

Processo N2 7922/2022

ARARUAMA

Permitir o envio de documentos diversos tais como: RG, CPF, Certiddo de Nascimento e

21 Casamento, Comprovante de endereco, Exames médicos e periodicos, Titulo de eleitor
entre outros configuraveis pelo sistema de folha de pagamento.

2 Permitir o controle de expirac¢do de senhas por periodo determinado ou por quantidade
de tentativas de acesso.

” Permitir realizar o anexo de documentos de modo que fiquem disponiveis aos
servidores.
Possibilitar a emissdo da Proje¢do de Aposentadoria, onde deverdo ser listadas

24 informagdes como o tempo trabalhado pelo funcionario e quais as regras que 0 mesmo
pode requerer aposentadoria.

)5 Possibilitar que o superior imediato autorize ou ndo uma requisi¢ao realizada por seu
subordinado.

26 Possibilitar a emissao de Certificados de Participagdo em cursos realizados pela
entidade.

7 Permitir ao superior imediato responder aos questionarios de avaliacdo de desempenho e
estagio probatorio de seus subordinados.

28 Permitir que o superior imediato consulte dados funcionais de seus subordinados.

29 Permitir que o superior imediato realize requisi¢cdes de seus subordinados, como troca
de lotacdo, solicitacdo de exoneracdo, solicitacdo de nomeacdes, entre outras.

30 Permitir personalizar a tela de acesso da aplicacdo, inserindo contetido de outras
paginas.

31 Possuir tela de parametrizagdes, possibilitando o administrador personalizar a aplicagao,
ativando ou ndo determinadas funcionalidades.

1 Permitir a emissao da Certiddo de Contribuicdo Previdenciaria, onde sdo listados os
valores referentes a base de calculo de contribuicdo e o valor recolhido.

13 Exibir em uma tnica tela a vida funcional do servidor, contendo os seus dados
funcionais, histéricos de férias, licencas, afastamentos.

34 Possibilitar a emissdo de documento de margem de consignagao, selecionando qual a
Pessoa Juridica que possui vinculo com o 6rgao deseja utilizar.

35 Possibilitar a inscri¢do em Treinamentos / Cursos oferecidos pela entidade.

16 Permitir visualizar os Concursos abertos pela entidade, fazer o download do Edital e
ainda, realizar a inscrigdo para participagao.

37 Possuir acesso de Candidatos a vagas de emprego, onde sera possivel visualizar
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Processo N2 7922/2022

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass..: Fls. 125

ARARUAMA

mensagens recebidas da entidade com informagdes diversas.
13 Permitir que responséaveis por departamentos possam realizar tramites sobre Candidatos
Encaminhados para entrevista, informando o resultado.
9 - Gestdo de Licitacdes e Compras
Item | Funcionalidade
| Possibilitar a geragdo automatica da numeragao dos processos licitatorios e permitir a alteragao
pelo usuario.
) Possibilitar a utilizacdo de descrigdo resumida e especificacdo completa na integragdo com o
cadastro de produtos, sem limitacao de caracteres.
3 Possuir limitador de tamanho para os arquivos anexados no sistema.
4 Possibilitar parametrizagdo para aviso de contratos a vencer, considerando os aditivos.
5 Possibilitar o desmembramento de itens por centros de custos e se¢des nas solicitagdes de
compras.
6 Possuir controle de limite de valor para compra direta em pardmetros minimos de natureza da
despesa e natureza da despesa com desdobramento e subdesdobramentos.
7 Possibilitar o controle das vigéncias de processos e contratos, bloqueando a sua utilizagdo quando
vencidos.
2 Possuir rotina para autorizagdo de compras diretas com valor limite excedido com liberagao por
usudrio com permissao especifica.
9 Possuir validagao entre despesa e produtos nao permitindo a vinculagao de itens que nao sejam
classificados com as mesmas despesas.
Possuir controle orgamentario completo ndo permitindo que seja ultrapassado o valor or¢gado com
10 suas alteragOes para cada despesa, com as caracteristicas parametrizadas no modulo contabil, tanto
para o controle anual, quanto para quando utilizados controles financeiros através de cotas com
periodos variaveis como mensal, semestral, etc.
Possuir rotina para envio de e-mail aos gestores e fiscais de contratos com parametrizagao do e-
11 mail remetente ¢ possibilidade de inclusdo de enderegos para copias do tipo CC e CCO, com a
personificagdo dos prazos de vencimento desejados para disparo dos avisos.
Possuir opgao de envio de e-mail para notificar os fornecedores que manifestaram interesse no
12 processo diretamente pelo sistema, sem a necessidade de efetuar copias dos e-mails e utilizacdo de
ferramentas externas.
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EQUIPE DE PREGAO

Possuir rotina que permita a geragdo automatica das atas de registro de precos de todos os
vencedores do processo a partir do preenchimento da primeira ata evitando a necessidade de
inclusdo manual de informagdes relacionadas ao processo.

14

Possuir rotina para geragdo de arquivo para preenchimento das propostas das licitagdes pelos
fornecedores sem a necessidade de instalacdo nas maquinas dos licitantes, com a op¢do de geracdo
para preenchimento do quadro societario e representante legal e consequente importacao no
sistema evitando a necessidade de preenchimentos manuais de tais informagoes.

15

Possuir rotina automatizada que efetue a substitui¢ao de itens nos pedidos para compra, quando o
item vinculado for um item de romaneio, ou seja, compra em um item genérico, porém com
distribuicdo nos itens discriminados;

16

Possuir rotina para inclusdo de arquivos digitalizados referentes as variadas etapas internas ¢
externas dos processos licitatorios e contratos, permitindo a visualizagdo destes arquivos
automaticamente no modulo de Portal da Transparéncia.

17

Permitir o cadastro de comissdes, informando o ato que a designou, datas de designagao e
expiragdo, com membros e fun¢des designadas.

18

Possuir cadastro de fornecedores, integrado com os demais modulos da aplicagdo integrada,
contendo no minimo informac¢des como:

19

Ramos de atividade, Contas bancarias, Enderecos e contatos sem limitacdo de quantidade, quadro
de sécios e rotina para altera¢do de razdo social, mantendo o histérico das alteracdes.

20

Possibilitar o cadastro de fornecedores estrangeiros, quando nao existe nem CPF ou CNPJ para
validacgdo das informacdes.

21

Possibilitar a busca de dados basicos para novos cadastros através da inclusao do CNPJ, com
integracdo com dados da Receita Federal.

22

Possibilitar a busca de dados de enderegos através da inclusdo de CEP junto a integragdo com
dados de bases de dados dos Correios.

23

Possibilitar o registro e controle de ocorréncias relacionadas aos fornecedores, com opgao de
controles de restri¢do por periodos conforme o tipo da ocorréncia, que deve ter cadastro disponivel
para inclusdo de novos registros diretamente no sistema.

24

Possibilitar o cadastro de tipos de documentos que serdo utilizados nas diversas rotinas do sistema,
com informagdes quanto a utilizacdo para pessoas fisicas, juridicas e ambas.

25

Possibilitar o controle por tipo de documento quanto a validagdes nas rotinas quando ndo existir
documento valido conforme a data da movimentagao. Esta validagdo deve ser controlada por
rotina ¢ etapa, devendo possuir op¢ao para aviso ou bloqueio.

26

Dispor as principais legislagdes vigentes e atualizadas para eventuais consultas diretamente no
sistema. Ex. 8.666/1993, 10.520/2002, 123/2006, etc.
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Processo N2 7922/2022

Possuir rotina para emissao dos mais diversos documentos relacionados ao modulo de Compras e
Licitagdes como Editais, Avisos, Solicitagdes de Compra, Termo de Referéncia, Contratos,
Aditivos, dentre outros, utilizando a emissdo dos dados através de campos de mesclagem,
possibilitando a geracdo das informagdes em editor proprio do sistema ou através de editores
externos como Office e OpenOffice.

28

Possuir interface cadastral para inclusdo, pelo proprio usudrio, de novos campos a serem utilizados
para a mesclagem de dados, ndo necessitando de intervengdo da contratada.

29

Possuir rotina para criagao de novos relatorios no sistema, conforme necessidade da entidade,
possibilitando a criagdo de novos grupos para melhor visualizac¢do dos relatorios personalizados.
Os relatorios podem ser criados por usudrio com conhecimento na montagem de scripts sql e
utilizagdo da ferramenta para montagem da interface do relatorio ou pela area técnica da empresa
contratada,

30

permitindo inclusive a relagdo entre dados de diversas aplicagoes, com inclusdo de filtros e filtros
de pesquisa nos campos, otimizando o tempo para disponibilizagdo dos dados desejados sem a
necessidade de alteragdes no codigo fonte da aplicacao.

31

Possuir opgao para configuragdo de etapas e fluxos para os processos internos, podendo ser criadas
diversas etapas, para utilizagdo em cada processo das tramitagdes necessarias e especificas, com o
vinculo dos usuarios por etapa para tramitacdes e liberacdo das etapas posteriores, com opgdo de
reprovacao para corregoes.

32

Possuir consulta dindmica para que possam ser analisadas as pendéncias de processos por etapas ¢
status, que seja de facil visualizacdo com a demonstracao grafica das etapas de modo que possam
ser identificados gargalos em etapas para aprimorar os passos internos.

33

Possuir consulta dinamica para identificar as pendéncias de compras para que possam ser
analisadas e distribuidas entre os responsaveis de modo a agilizar os passos das solicitagdes
criadas.

34

Possuir rotina para criagdo dos pedidos de compras com controle por centro de custos além de
permitir que os pedidos possuam niveis de avaliagdo e aprovacao. Os niveis devem ser
parametrizados por entidade com as etapas organizadas, com a defini¢do dos usudrios responsaveis
por cada etapa. Além destes passos, deve ser possivel consultar os pedidos pendentes por etapa e
centro de custo, com restri¢ao a visualizagdo de pedidos de centros de custos aos quais o usuario
nao possua o acesso.

35

Possuir rotina para montagem do Termo de Referéncia ou Anexo I, possibilitando o agrupamento
de diversas solicitacdes e pedidos de compras para montagem de um tnico processo licitatorio,
somando os quantitativos ¢ mantendo a rastreabilidade dos pedidos iniciais para que na efetivagao
das despesas cada solicitante tenha direito ao que foi solicitado inicialmente, controlando os saldos
totais do processo e especificos por centro solicitante, inclusive com pedidos de outras entidades
da mesma base de dados.

36

Permitir o registro e controle das cota¢des para balizamento, tanto para processos licitatorios como
para compras diretas, possuindo critérios de analise no minimo por valor menor, médio, maximo ¢
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EQUIPE DE PREGAO

mediano.

37

Possuir analise de cotagdo em critério de variancia definido pela entidade, com anélise por valor
médio e mediano por item, conforme melhor adequagao ao indice de variancia.

38

Possibilitar gravacao, em meio magnético, dos itens da coleta de preco para cotagao pelos
fornecedores, com leitura dos pregos informados e preenchimento automatico dos valores dos itens
na importa¢do, com a posterior geracdo do mapa para demonstracdo do resultado final do
balizamento.

39

Possuir opgao de envio de e-mail para os fornecedores que realizardo cota¢des para balizamentos
dos pregos, com envio anexo de arquivo para preenchimentos dos valores e marcas para posterior
importagdo no sistema evitando a digitagdo manual e agilizando os tramites. Quando o envio for
executado com sucesso, o sistema deve atualizar campo na cotacdo automaticamente,
demonstrando que a cotacdo foi enviada.

40

Possibilitar o registro dos processos licitatorios desde a preparagdo até seu julgamento, registrando
as etapas desde a publicagdo até contratos e aditivos, controlando as etapas a partir do processo
administrativo de origem, contemplando todas as modalidades previstas na legislagdo, inclusive
prevendo o atendimento do sistema quanto a possiveis legislagdes que irdo surgir sobre a area.

41

Possuir rotina que permita a visualizac¢do do fluxo do processo demonstrando as fases internas e
externas referentes ao processo selecionado, permitindo de maneira visual as etapas percorridas e
faltantes do processo licitatério.

42

Permitir que os processos sejam montados com separagao por lote, inclusive possibilitando a copia
de itens de um lote para outro dentro do mesmo processo licitatorio.

43

Permitir o registro dos cancelamentos de processos licitatério com demonstragao da informagao
automaticamente no Portal da Transparéncia e para geragdo da atualizac¢do da situagdo nos envios
dos dados de prestagdo de contas.

44

Permitir o bloqueio de itens dos processos licitatorios com justificativa ¢ motivagdo, além de
bloquear a sua utilizag@o para geragdo de novas solicitagdes de empenho.

45

Possuir configuragdo de julgamentos por técnica, definindo as questdes ¢ as respostas.

46

Permitir o registro do parecer juridico e técnico, no processo de licitagdo.

47

Possibilitar o registro de ocorréncias, impugnacdes, recursos e demais questionamentos referentes
aos processos, com possibilidade de identificacdo de argumentacdes e resultados das analises e
julgamentos, devendo possuir a possibilidade de inclusdo de arquivos digitalizados.
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Possuir rotina para exportacdo e importacdo das propostas para o processo licitatorio de modo a
agilizar os procedimentos administrativos de classificagdo e julgamento, devendo ser possivel a
importagdo de arquivos digitais entregues pelos licitantes no dia da abertura do certame ou via
importacao de dados ja inseridos em banco de dados externo, para valida¢@o no ato da sessao,
através de pré-validacdo pelo licitante através de chave para importacdo. No caso de arquivo
digital para importagdo, este deve ter sido preenchido em aplicacdo exclusiva da empresa
contratada, ndo sendo necessaria a instalagdo de qualquer aplicacdo na maquina dos licitantes.

49

Possuir rotina para inclusao da habilitagdo dos licitantes, com consulta automatica do sistema a
dados de certidoes validas ja utilizadas pelo sistema evitando a necessidade de preenchimento
duplicado de dados ja existentes.

50

Possuir rotina para classifica¢do das propostas nas modalidades previstas na lei 8.666/93, com a
aplicagdo dos critérios de classificagdo definidos pela legislagdo, demonstrando os empates, para
que possam ser realizados os devidos desempates para atribuicdo dos vencedores. inclusive com a
aplicagdo das legislagGes posteriores referentes a beneficios a MPEs (Ex. Lei 123/06 ¢ 147/14).

51

Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes presenciais apenas no valor do lote, sem a
necessidade do preenchimento dos subitens do lote, possibilitando o fornecedor vencedor fazer a
readequacdo dos valores dos subitens on-line nas suas dependéncias. Agilizando, com isso, o
cadastro das propostas ¢ inicio dos lances e posteriormente digitacdo da readequagdo pelos

52

usuarios.

53

Possuir rotina para classificagao das propostas do pregdo presencial conforme critérios de
classificagao determinados pela legislacdo (Lei 10.520/2002) e legislagdo complementar de
maneira completa.

54

Permitir realizagdo de lances para a modalidade pregdo presencial com opgao de desisténcia e
rotina de reabertura de itens e/ou lotes para nova etapa de lances.

55

Possibilitar utilizag@o de critérios de julgamento e empates técnicos conforme Leis
Complementares 123/2006 e Lei 147/2014, em especial a tltima com relagdo a permitir que uma
empresa enquadrada como MPE e Local arremate o item com valor até 10% acima do melhor
preco valido de uma que ndo se enquadre nas mesmas caracteristicas.

56

Possibilitar o registro de lances para processos julgados como percentual, sendo admitidos tanto
para obtencdo do maior percentual oferecido, quanto do menor percentual.

57

Possibilitar a emissdo de ata com todo o historico de lances e fatos registrados no sistema a
respeito da sessao.

58

Possuir rotina para geragdo da proposta ajustada nos Pregdes com julgamento global, calculando o
valor de cada item com base no percentual de economicidade gerado no lote e com base no valor
inicial do licitante por item.

59

Possuir rotina para registro dos lances na modalidade Leildo, com emissdo de ata com historico
dos lances.
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Possuir rotinas para registro dos licitantes homologados e adjudicados do processo licitatorio,
podendo existir datas distintas entre os licitantes.

61

Controlar quantidades requisitadas parcialmente para os fornecedores, possibilitando a emissao de
relatorio de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues, os valores ¢ o saldo
restante, inclusive com desmembramento dos saldos por centro de custo caso o processo seja
desmembrado entre os setores da administracdo. Quando o processo exigir o controle por centro de
custo, ndo permitir que seja gerada solicitagdo para empenho em centro de custo ndo existente no
processo. Para estes casos deve existir os controles de transferéncias entre centros de custos,
retirando saldo de um que possua e transferindo para um novo ou ja existente, conforme o caso.

62

Possuir rotina para as configura¢des necessarias e exportacao para o Banco de Pregos em Satide
(BPS).

63

Possuir integragao com plataformas de Pregdo Eletronico, como BLL, BBMNET, Compras
Publicas, ou qualquer outra que a entidade utilizar, devendo ser de responsabilidade da empresa
contratada o desenvolvimento caso a plataforma disponibilize interface de exportagdo ou
importagdo de arquivos ou ainda integragdes de outras formas como, por exemplo, webservices.

64

Possuir rotina para alteragdo de vencedores nos processos licitatorios, mesmo em situagdes em que
o fornecedor ja realizou parte do fornecimento dos itens, possibilitando a alteragdo de vencedor
assumindo o saldo restante para cada item ou lote.

65

Permitir registrar os contratos e atas de registro de precos, mantendo historico e controle de todas
as alteragoes efetuadas através dos termos aditivos, como reajuste, atualizagdo monetaria, aumento
ou redugdo de vigéncia, rescisoes, apostilamentos e cessdes contratuais.

66

Permitir a inclusdo de informagdes quanto a suspensdo dos instrumentos contratuais com data
limite.

67

Possuir rotina para registro dos acompanhamentos de instrumentos contratuais, com possibilidade
de inclusdo de pareceres rotineiros pelos gestores e fiscais de contratos.

68

Possuir rotina para registro de ocorréncias e penalizac¢Ges referentes aos instrumentos contratuais,
com registro dos possiveis recursos, e registros de multas aplicadas, além de possibilitar a inclusao
de arquivos digitalizados para fundamentar os registros.

69

Possuir rotina para registro de seguros e garantias para os instrumentos contratuais, com consulta
simples para verificar os registros com vencimentos.

70

Possuir rotina para registro das solicitagdes de aditamentos.

71

Permitir o controle total das solicitagdes de compra e despesa, ndo permitindo que usuarios de
outros centros de custos ou unidades orcamentarias acessem e cadastrem solicitacdes nao
pertencentes aos seus acessos € que a quantidade de cada item possa ser dividida em centros de
consumo para destinagdo. Estas solicitacdes devem propiciar o controle do or¢gamento com total
integracdo com o modulo de contabilidade para posterior geracdo dos empenhos orgamentarios.
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7 Permitir gerar relatorio das solicitagdes emitidas, com filtros minimos de periodo, centro de custo,
programatica, situacdo, devendo possibilitar demonstrar ou ndo os itens relacionados.

7 Permitir gerar relatorios de cotagdes com a demonstracao de analise de cotagdo, contendo todos os
valores finais, demonstrando ou ndo os itens ndo cotados.

74 Devera emitir relatorio comparativo de cotagdo de facil visualizagdo contendo os itens com os
valores cotados por fornecedor e ao final a identificagdo dos valores médios.

75 Permitir gerar relatorio contendo os processos licitatorios com a defini¢do de detalhes para
exibi¢do ou ndo, como exemplo os vencedores, homologagdes entre outros dados.
Permitir a geracao de relatorio contendo os saldos dos processos controlados por valor,

76 demonstrando os valores iniciais, solicitados, aditados, anulados, creditados e debitados, com a
possibilidade de demonstragdo por centro de custo quando houver o desmembramento.

77 Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU, exigida no inciso
VI, do Art. 1o da Lei 9755/98.

78 Permitir a geragdo de relatorio contendo os contratos a vencer por periodo.

79 Permitir a geragdo de relatorio para o mapa comparativo comercial.
Permitir a geracdo de relatorio contendo o saldo completo dos itens quantitativos em processos

20 licitatorios, demonstrando os totais licitados, aditados, solicitados e anulados. O relatério deve ter
a possibilidade de demonstrar o saldo por centro de custo, considerando também neste caso os
débitos e créditos entre centros de custos.

81 Possibilitar a escolha de assinantes na emissao de relatorios.

10 - Gestao de Controle da Frota Municipal

Item | Funcionalidade

1 Possibilitar o registro de licenga de uso de forma automatica ou manual no interior do sistema.

, Permitir a alternagdo entre os demais exercicios e entidades sem a necessidade de sair do sistema
atual, facilitando a transicdo entre eles.

3 Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando restri¢ao de acesso a rotinas,
bem como agoes de inclusdo, alteragao e exclusao.

4 Permitir o controle de acesso dos usuarios a centros de custos especificos.

5 Possibilitar a consulta aos logs do sistema, pesquisando por rotinas, para identificar quando
ocorreram alteragdes em registros como inclusoes, exclusdes ¢ alteragdes.
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nn

Possibilitar a utilizagdo de ""N° de Frota
codigo de frota da entidade.

nas rotinas para vinculag@o dos veiculos através do

Possibilitar a visualizag@o de consulta que demonstre os vencimentos de todos os itens referentes
aos veiculos e motoristas como, por exemplo, trocas de 6leo, CNHs vencidas.

Permitir a configuragdo do periodo para emissdo dos avisos de vencimentos, com relagdo a medigado
e datas.

Permitir que as requisi¢des sejam controladas com os saldos dos empenhos.

10

Possibilitar que seja controlado status de aprovacdo nas ordens de servigo para liberagdo a execugdo
dos servigos.

11

Possibilitar integragdo com bomba de combustivel, para captura do total de litros referente a cada
abastecimento efetuado.

12

Possibilitar alerta nos langamentos de gastos de combustiveis quando a média do veiculo estiver
fora dos padroes, com defini¢ao da variagao tolerada definida pelo usuario, ndo sendo fixa no
sistema.

13

Possibilitar o registro dos motoristas, incluindo dados das carteiras de habilitagdo e o vencimento
destas, possibilitando ainda a emissao de relatorio de motoristas de acordo com vencimento das
CNH’s.

14

Possuir bloqueio nas rotinas do sistema quando utilizado o motorista com CNH vencida ha mais de
30 dias e quando tenha atingido a pontuagdo maxima para suspensdo no periodo de 365 dias.

15

Permitir a complementagdo e manutencdo de dados dos veiculos. O Frotas deve ser totalmente
integrado ao modulo Patrimonial, ndo sendo permitido o cadastro de novos bens no Frotas, que
deve consumir os dados equivalentes do Patrimoénio.

16

Permitir a alteragdo de dados de Lotagdo e Centro de Custo diretamente no Frotas, com
armazenamento das alteragoes possibilitando a consulta no proprio cadastro do veiculo,
visualizando todas as alteracdes efetuadas.

17

Possibilitar a alteracdo de medidores, devendo armazenar o histérico de trocas diretamente no
veiculo, com possibilidade de inclusdo da medig¢ao de implantagdo do novo medidor.

18

Possibilitar o registro de adaptagdes aos veiculos, com vinculo de outros bens patrimoniais com
campo para observagdes.

19

Possibilitar que somente possam ser utilizados itens no modulo de Frotas que sejam classificados
como utilizaveis no Frotas, evitando que toda a base cadastral de itens unica fique disponivel para
utilizagdo no modulo.

20

Possibilitar que todos os cadastros referentes as movimentagdes possam ser criadas e alteradas
pelos usuarios, como por exemplo, tipos de débito, tipos de servigos, tipos de ocorréncias, categoria
de agendamento ¢ destinos, evitando informagdes fixas que para novos casos necessitem de
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manutengdes no software.

o1 Possuir rotina para cadastro de agendamento de veiculos registrando dados como local de destino,
motorista e finalidade, demonstrando possiveis viagens ja existentes para a rota.

) Possuir rotina para consulta dos agendamentos por periodo, para facilitar a liberacdo dos veiculos e
identificacdo da utilizagdo ou ndo no periodo desejado.

” Permitir o cadastramento de rotas e destinos, para possibilitar “viagens casadas”, quando utilizada a
rotina de agendamento de veiculos.

24 Possuir rotina para registros das movimentagdes de garagem, indicando dados como motorista,
horario de saida e retorno, quilometragem, com vinculo com o respectivo agendamento, se houver.
Possibilitar o controle de itens com vencimento para os veiculos, sendo itens de qualquer natureza,

25 como por exemplo, troca de 6leo, extintores de incéndio, revisdes possibilitando o controle do
vencimento por quilometragem e por data, com a possibilidade de avisos sistematicos tanto em
consultas como movimentagoes.

%6 Possibilitar o controle total de débitos dos veiculos como IPVA, licenciamento, multas, infracdes,
custos com seguro, seguro obrigatorio, avarias e afins.

27 Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como acidentes e multas, registrando as
respectivas datas e possibilitando a emissdo de relatorio em determinado periodo por veiculo.

73 Possuir rotina para cadastramento das medi¢des avulsas dos veiculos, para envio ao TCE-RJ nos
casos de medidores quebrados, quando ¢ enviada uma medi¢ao declarada no més.

29 Permitir o registro das infragdes registradas para os veiculos e motoristas.

30 Possibilitar via sistema o registro e emissdo de requisi¢des para abastecimentos/servigos, indicando
na impressao dados do veiculo, como placa, descrigao, lotagdo, fornecedor, motorista.

31 Possibilitar que as requisi¢des efetuem o controle de saldos de itens dos empenhos, propiciando
controles individualizados por empenho ja na requisi¢@o, antes mesmo da efetivacdo dos gastos.

9 Possibilitar o cadastro para perdas de combustivel, ocasionadas em motivos, por exemplo,
vazamentos, evaporacao.

13 Possibilitar o controle do consumo de combustivel e média por veiculo, permitindo a emissao de
relatorio por veiculo e por periodo.

Possuir rotina para geracao de ordens de servigo internas e externas, para controles dos servigos

34 executados nos veiculos tanto no proprio setor de manutengdo da entidade quanto para servigos em

empresas contratadas.
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Permitir o cadastro individualizado dos pneus com vinculagdo de marca, tipo, valor, data de

35 aquisi¢do e controlar suas movimentagdes, como as trocas com identificagdo da posi¢do de troca
dos pneus (dianteira/traseira), e controle de quilometragem para rodizio.

36 Permitir o cadastro individualizado com vinculagdo de marca, data de aquisigdo, valor e
movimentacdo das baterias entre os veiculos.
Possibilitar a geragdo de lancamentos de gastos com a frota, sendo possivel para qualquer item que

37 tenha referéncia com veiculos, como abastecimentos, servicos, pegas, possibilitando importagao de
requisigoes e ordens de servigo para geracdo dos gastos.

13 Possibilitar o controle de gastos de combustivel de acordo com as quantidades de cada
empenho/liquidagao.
Permitir a utilizagdo de bombas de combustivel, possuindo cadastros especificos das bombas, com

39 controle de estoque, sendo automaticamente gerados dados para o modulo de Almoxarifado quanto
ao consumo dos itens.

40 Permitir a utilizagdo conjunta de bombas de combustiveis com gastos da frota para tipos de
combustivel que ndo sejam controlados por bomba na entidade.

41 Possuir consultas de quantidades liquidadas/movimentadas para verificacdo do estoque de
combustivel que serd enviado ao Tribunal de Contas.

42 Permitir geragdo de arquivos para Tribunal de Contas, oferecendo criticas quanto a campos
obrigatorios ndo preenchidos, bem como inconsisténcias em medidores.
Possibilitar integragdo com empresa terceirizada para o controle de abastecimentos em rede

43 autorizada, para importagao e validacdo dos gastos, evitando a necessidade de langamentos
manuais. Na integracdo devem ser validados dados como posto de combustivel, motorista e veiculo,
evitando inconsisténcias.

44 Permitir gerar relatorio contendo as permissdes de acesso por usuario.

45 Emitir relatério comparativo de gastos com possibilidade de comparativo no minimo entre item,
modelo e motorista.

46 Emitir relatorio de gastos gerais, possibilitando a exibi¢ao de todos os gastos referentes aos
veiculos, com distingdo, no minimo, entre abastecimentos ¢ manutengao.

47 Emitir relatorio referente aos agendamentos de veiculo.

48 Emitir relatdrio referente as movimentagoes de garagem dos veiculos.

49 Emitir relatorio referente aos itens que controlem vencimento que estdo vinculados aos veiculos.

50 Emitir relatorios referente as movimentagdes de combustivel nas bombas, com possibilidade de
entradas, saidas e controle de combustivel com saldo no periodo desejado.
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11 - Gestao de Controle do Patrimonio Municipal

Item

Funcionalidade

Possibilitar a utilizagao de caracteres alfanuméricos no cadastro dos bens.

Possibilitar que os niveis de classificagdes de locais/centros de custos e categorias sejam definidos
conforme necessidades da entidade, ndo existindo forma padrao fixa no software.

Possuir rotina para zerar as categorias dos bens, para que nova parametrizacdo seja efetuada de
maneira mais assertiva, com rotina para vinculagdo das novas categorias em lote, ou seja, ndo
necessitando vincular um a um.

Possibilitar a personaliza¢cdo de modelos de impressdo considerando inclusive parametrizagio
para o cabegalho e rodapé padrdo na emissao, podendo ser alterado conforme necessidade no ato
da impressao. A personalizacdo deve ser possivel ao menos para os termos de responsabilidade,
baixa e transferéncia.

Possibilitar a definigdo de data de corte para o inicio das depreciagdes, com base em que os bens
adquiridos apds esta data entram em processo de depreciagdo e os adquiridos anteriormente
necessitam de reavaliagdo para inicio da depreciagdo.

Possibilitar que a depreciagao seja realizada ao menos nas formas mensal ou anual.

Possibilitar o cadastro personalizado dos tipos de incorporagdo e baixas a serem utilizados pela
entidade.

Possibilitar o cadastro de férmulas para reavaliagao, utilizando variaveis do software, bem como
operadores matematicos, permitindo sua elaboragdo através da montagem visual de fluxograma e
também de forma inversa com a formula manual sendo convertida em fluxograma para melhor
visualizag¢do do conteudo das variaveis cadastradas.

Possibilitar o cadastro de tipos de situagdes conforme necessidades da entidade para aplicagdo nos
bens conforme necessidade para melhor identificagdo, como por exemplo: Em uso, Aguardando
Inventario, Em Desuso etc.

10

Possibilitar o cadastro de campos personalizados para utilizagdo no cadastro de bens, com no
minimo dados especificos dos tipos texto, valor e niimero.

11

Possibilitar o cadastro de moedas para conversdo automatica no momento do tombamento, quando
bens adquiridos em outras épocas.

12

Possibilitar o cadastro de naturezas de despesa para parametrizar conforme necessidade da
entidade para quais naturezas serdo admitidas nos tombamentos de bens € movimentag¢des quando
utilizados empenhos.

13

Permitir cadastro gerais de tipos conforme o critério da entidade para: tipo de conservagao; tipo de
ocorréncia; tipos de controle; tipo de cobertura de apdlice e tipo de atribuicdo nas comissoes.
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14 Permitir o cadastro historico das ocorréncias dos bens.

s Possibilitar a vincula¢do da entidade de origem do bem em caso de tombamento referente a

cisdo/fusdo.

16 Possibilitar a inclusdo de arquivos digitalizados ao cadastro do bem de maneira em quantidade
ilimitada por bem.

17 Possuir rotina que permita a atualizagdo multipla de bens, com alteragdes como descrigdo ¢
situagao.

18 Permitir ao usuario a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua responsabilidade.
Possibilitar o cadastro para os bens da entidade, devendo no minimo possibilitar o preenchimento

19 das seguintes informagdes: processo licitatorio; empenho fornecedor de aquisigdo; estado de
conservagdo valor de aquisi¢do; data de tombamento; local de origem; descri¢ao; observagao; tipo
de incorporagdo; plaqueta patrimonial; categoria; dados sobre garantias ¢ dados sobre vida util e

20 valor residual para posterior depreciacao.

o1 Possibilitar o cadastro de bens em grande quantidade a partir de um cadastro ja efetuado, gerando
uma movimentagdo de gerag@o de novos bens em lote.

) Possibilitar que no cadastro de bem seja inclusa sem limitagdo de caracteres a especificagdo

integral do bem.

Possibilitar a geragdo de registro da fase de Em Liquidagéo a partir dos movimentos de
23 tombamento no modulo Contabil, enviando dados do bem, nota fiscal e responsavel, agilizando o
processo de liquidagdo de despesas, conforme sdo recebidos os bens permanentes.

Permitir cadastro para bens imdveis, com endereco, registro do imovel, tipo de uso e coordenadas

24 ,
geograficas.

Possibilitar registros de veiculos e seus dados relevante tais como: Data de entrada; Descrigao;
RENAVAM,;Estado de Conservagdo; Fornecedor; Espécie do Veiculo; Lotacdo; Ano; Cor; Tipo
25 de Combustivel; Modelo; Marca; Centro de Custo; Capacidade do Tanque; Média de Consumo
informada pelo fabricante e Dados de Seguro. O cadastro dos veiculos deve ser realizado no
modulo de Patriménio exclusivamente;

26 Possibilitar a consulta de todas as operagdes realizadas para o bem diretamente no seu cadastro.

Possibilitar a emissao de ficha cadastral dos bens, com selecdo dos dados de movimentacao que
27 deverdo ser gerados. Deve ser possivel a geracdo multipla da ficha de diversos bens conforme
selecdo.

Possibilitar a visualizacdao de dados historicos do bem diretamente na tela de cadastro como

28 . .
ocorreéncias, manutencgoes, transferéncias entre outros.
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Possibilitar a inclusdo de bens patrimoniais proveniente de empenho da contabilidade ou de ordem
29 de compra, permitindo a importacdo dos itens sem a necessidade de redigitagao dos descritivos,
fornecedor, valor e conta contabil.

Possibilitar a identificacdo de bens compartilhados entre setores, com identifica¢do dos setores co-

30 L. . ~ - o
responsaveis e identificacdo destes na emissdo de termos de responsabilidade.

Possuir rotina para geracdo de operagdes patrimoniais para qualquer caso que seja necessaria a
31 movimentacdo de valores nos bens patrimoniais, possibilitando a inclusdo individual ou multipla
de bens, dados de empenhos, com rotina para estorno.

Permitir altera¢do da placa do bem informando a data de alteragdo, visualizando todas as placas

32 utilizadas pelo bem;

Permitir alteragdo da categoria do bem, informando a data de alteragao, visualizando todas as
33 categorias em que o bem ja foi vinculado, controlando as contas contabeis do bem, de acordo com
cada categoria, ¢ com referéncia as datas de troca;

Permitir informar o valor (%) residual do bem e a vida util, de maneira individual ou pela natureza

4
3 do bem;

Possibilitar que seja feita a reavaliagdo individual do bem, através de acesso a rotina de

35 .
reavaliagdo diretamente pelo cadastro do bem.

Permitir reavalia¢do de bens de forma individual e por lote, permitindo a utilizagdo de formulas

36 . . .
previamente criadas, que podem ser alteradas pelos usuarios.

Possuir rotina para solicitagdo de transferéncia de bens patrimoniais com aceite do setor

37 . N
recebedor, para efetivar as transferéncias;

Permitir controle de transferéncia de bens entre os diversos locais, possibilitando a emissdo do
38 relatorio de transferéncias, incluindo também a emissdao como Termo de Transferéncia de Bens.
Deve ser possivel a transferéncia utilizando multiseleg¢@o de bens.

39 Possibilitar aviso por e-mail aos responsaveis de origem e destino das transferéncias de bens.

Possibilitar o controle de transferéncias provisorias com avisos sistematicos quando a data de

40 . .
devolucao estiver excedida.

Possuir rotina de transferéncia de bens entre entidades, realizando a baixa e incorporagéo
41 automatica, com possibilidade de estorno, evitando a necessidade do retrabalho na incorporagao
dos bens na entidade de destino.

4 Permitir encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data retroativa
ao més/ano encerrado, possibilitando o estorno deste encerramento.

43 Permitir inserir no cadastro dos bens um valor minimo residual para os bens, para controle das
depreciagdes em casos de excecao.
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Possuir rotina para gerag@o de depreciac@o de bens na forma de linha reta ou cotas constantes, de
44 acordo com os parametros de vida util e percentual de valor residual dos bens, podendo ser
realizada de forma mensal ou anual.

Permitir efetuar baixas individuais ou multiplas por bens, locais, estado de conservacio,
permitindo informar histdrico e informagdes complementares como: lei, portaria e processo

45 . . o : ~ . .
licitatorio, possibilitando nos casos de alienagdo o respectivo vinculo com as contas de receita
referentes do modulo contabil.

46 Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com codigo de barras para leitura optica.

47 Emitir termo de responsabilidade de guarda dos bens por responsavel ou por 6rgido/centro de
custo/local.

43 Possuir rotina para inventario por locais, importando dados capturados por coletor de codigos de
barras.

49 Permitir transferéncia de bens localizados em inventarios quando pertencentes a outro setor, de
maneira automatica quando concluido o inventario.

Possibilitar o controle da movimentagdo dos bens encaminhados a manutengao, possibilitando

50 controles e informag¢des no minimo quanto a data de envio, previsdo e retorno, situacao, tipo e
motivo.

51 Possibilitar aviso sistematico com relagdo aos bens que estejam com o retorno da manutencao

constando a data de previsao de entrega vencida.

Possuir rotina para conferéncia entre os valores movimentados no Patriménio e Liquidados no
52 Contabil para fechamento das contas, com a possibilidade de geracdo de tombamentos a partir
desta, otimizando os langamentos ¢ facilitando a usabilidade da rotina.

Permitir a parametriza¢do das contas contabeis para integra¢do contabil, tanto por tipo de

53 . . .
movimento, quanto por operacao e tipo de movimento.

Possibilitar integragdo com o mddulo contabil através de contabilizagdo mensal, gerando
54 lancamentos de movimentagao financeira de acordo com as operagdes entre as contas especificas
dos bens ¢ as contas de contrapartida de acordo com cada tipo de operagdo.

55 Possuir rotina de inventario geral, com no minimo as seguintes possibilidades:

56 Registro de inicio e fim.

Permitir a inclus@o dos bens através de inimeros filtros como: responsavel; local; fornecedor; nota
57 fiscal; data de aquisi¢@o; tombamento entre outros de modo a permitir uma amplitude maior de
possibilidades ao usuario.

58 Permitir a emissao de relatorio que conste somente os bens em inventario ndo concluido.

59 Possuir bloqueio na movimentagdo de bens relacionados ao inventario.
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Possuir rotina para exportagdo dos bens do inventario com retorno através de importacdo ou

60 acesso direto nos locais através da aplicacdo, para possibilitar a atualizacdo dos dados alterados,
como descricdo, local e valores.

61 Possibilitar no fechamento do inventario de rotina que atualize os bens que foram alterados no
inventario, considerando valores, transferéncias e atualizacdo cadastral.

6 Possuir emissdo de relatorios de confrontagao dos valores iniciais e finais, com possibilidade de
agrupamento por contas contabeis de forma sintética e analitica.

63 Possuir emissdo de relatorio que destaque as diferencas encontradas no retorno do inventario.

64 Permitir geragdo de arquivos para Tribunal de Contas do Estado, oferecendo criticas na geragao de
informacdes obrigatdrias ndo constantes nos cadastros.

65 Emitir relatorio de baixas de bens com seleg@o por periodo de baixa, com detalhamentos por conta
contabil.

66 Emitir relatério identificando os bens com sua conta contabil.

67 Emitir termos de uso e responsabilidade inclusive com o detalhamento dos bens com
compartilhamento de responsabilidade.

Emitir relatorio em formato de Balango Patrimonial com filtros por periodo e contas contabeis,

68 devendo listar no minimo as informagdes de valor no inicio do periodo, aquisi¢cdes no periodo,
reavaliagdes no periodo, baixas no periodo, depreciagdo no periodo e valor contabil no final do
periodo.

69 Emitir relatério que possibilite visualizar a evolug@o do valor patrimonial por exercicio com base
nos meses devendo possuir exibicao grafica.

70 Emitir relatorio para demonstrar os dados de depreciagdo com agrupamento por conta contabil,
sendo possivel o detalhamento dos bens ou somente os totais por conta.

71 Emitir relatério que demonstre todas as operagdes patrimoniais por periodo.

Emitir relatorio completo que demonstre o valor total do Patriménio com base em determinada

72 data, demonstrando os bens relacionados as contas, com op¢do de demonstrar somente os dados
consolidados por conta.

73 Permitir gerar relatorio contendo as permissdes de acesso por usuario.

12 - Gestao documental

Item |Funcionalidade

1 Toda a solugdo funciona em ambiente nuvem, ou seja, ndo ¢ necessario investimento em infra-estrutura

propria de servidores. Basta somente dispor de conexdo com a internet e computadores ou dispositivos
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moveis com capacidades de acesso.

A interface ¢é responsiva, ajustando-se de acordo com o dispositivo utilizado, garantindo boa leitura e
usabilidade.

Servidores com arquitetura distribuida em data center localizado no territério nacional, visando uma
laténcia igual ou inferior a 50 milissegundos, com certificados ISO/IEC 27001:2013, 27017:2015,
27018:2019 e ISO/IEC 9001:2015.

Realizar testes regulares de seguranga Pentest Whitebox (penetration test), através de consultoria
especializada que possua certificagdo em seguranga, com intervalo maximo de 3 meses entre cada teste,
para garantir a seguranca da aplicacdo, utilizando metodologia baseada em padrao de mercado e gerando
relatorios detalhados contendo métodos, técnicas, ferramentas utilizadas e com os resultados de eventuais
vulnerabilidades encontradas durante o testes e recomendagdes de corregdo a serem aplicadas.;

Sistema de notificagdo de e-mail com entregabilidade estendida, com encriptagdo TLS e autenticagdo nos
padroes SPF e DKIM e envio dos e-mails por meio de IP dedicado e controle de reputagao;

Usuarios podem recuperar a senha por meio de um formulario de "esqueci a senha", remetido ao e-mail
cadastrado e confirmado.

Usuarios podem utilizar certificados digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF) para acessar a plataforma.

Possibilidade de utilizagao de ferramenta externa de validagao de login, por meio de token/codigo gerado
automaticamente a cada 30 segundos e associado a conta do usuario e sincronizado com servidores de
horario (NTP) mundiais. No caso, além da forma de autenticagdo escolhida, o usuario necessita estar em
posse de dispositivo gerador do codigo para acessar sua conta.

Cadastro tinico de usuarios para acesso a todos os modulos permitidos através de plataforma integrada;

10

Cadastro de novos usuarios ¢ feito por administradores e por responsaveis diretos do setor ou
hierarquicamente superior, ficando assim registrado a data/hora e quem o cadastrou, caracterizando a
criagdo de cadeia de responsabilidades e disponibilidade de rastreamento de informagdes técnicas: ip,
navegador de acesso, versao;

11

Nao ¢é possivel excluir o cadastro de um usuério, apenas suspender seu acesso, pois, desta forma,
mantem-se historico de todos usuarios que ja utilizaram a plataforma;

12

Disponibilidade do usuario configurar no sistema que estéd afastado do trabalho por motivos de férias,
licenc¢a maternidade, licenga paternidade, ou outro;

13

Disponibilidade do usuario definir configuracdes de quais situacdes deve receber notificagdes por e-mail
de novos documentos ou tramites;

14

Disponibilidade do usuario consultar em pagina especifica todo o historico de mudancga de setor desde o
seu cadastro, pagina essa que deve conter informag¢des do nome do setor, data ¢ hora da ocorréncia, setor
principal e quem realizou a alterag@o, sendo acessivel através da pagina de preferéncias de conta;
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Possibilidade da divisdo de permissdes por usuarios por niveis de acesso:

° Administrador Geral: Acessar somente documentos do seu setor, porém pode gerenciar usuarios,
setores e estatisticas de toda a organizacgao.

° Administrador Local: Pode gerenciar subsetores ¢ usuarios a partir de um setor especifico,
independente do seu setor atual.

° Nivel 1: Pode movimentar documentos do setor € cadastrar novos usuarios, bem como subsetores
abaixo de sua hierarquia atual. Pode também acessar todos os documentos e interagir em todos os
subsetores abaixo do setor atual.

° Nivel 2: Somente movimenta documentos do setor atual.

° Nivel 3: Somente visualiza documentos do setor atual.

16

Contatos externos podem se cadastrar e também recuperar senhas, caso ja estejam cadastrados

17

Contatos externos podem utilizar certificado digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF e e-CNPJ) para
acessar a plataforma. Caso o CPF ou CNPJ ndo esteja associado a um contato, um novo contato ¢ criado
automaticamente e encaminhado para completar o cadastro com informagdes adicionais.

18

Contatos externos podem utilizar login gov.br (Governo Federal) para acessar a plataforma. Caso o CPF
ndo esteja associado a um contato, um novo contato ¢ criado automaticamente e encaminhado para
completar o cadastro com informagdes adicionais.

19

Possibilidade de abertura de documentos externamente por usuarios internos do proprio sistema, com
mesmo login/senha. O documento fica atribuido ao cadastro da pessoa, sem vincular o setor onde ela esta
vinculada.

20

Sistema de captura automatica de mensagens de e-mails respondidos, sendo que se um contato externo
responder uma notificacdo automatica enviada pela plataforma, sua resposta ¢ incluida no documento em
formato de despacho, facilitando assim a interagdo com contatos externos;

21

Area externa do sistema, onde estdo disponiveis documentos para acesso por meio de codigo (chave
publica) ou via leitura de QR-Code;

22

Apos estar identificado, o contato tém a disponibilidade de acessar a sua caixa pessoal, onde todos os
documentos nos quais ele € o requerente ou destinatario estardo reunidos;

23

Plataforma organizada hierarquicamente por setores e subsetores (com ilimitados niveis de
profundidade), de acordo com a estrutura setorial da organizagao.

24

Os usuarios internos da plataforma sdo vinculados a um setor principal e também podem ser vinculados a
setores secundarios, atendendo assim a necessidade de quem atua em mais de um setor.

25

Usuarios (Administrador ¢ nivel 1) presentes em setores onde 0 mesmo possua subsetores podem trocar
de setor e ter acesso as demandas de sua hierarquia;
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As demandas sdao multi-setor, ou seja, cada setor envolvido pode tramitar, encaminhar, definir um estagio
de andamento bem como marcar unitariamente como resolvido, ndo alterando a situagdo geral do
documento. Tem-se como demanda resolvida apenas quando todos os setores envolvidos resolvem e
arquivam a solicitagdo.

26

Todos os acessos aos documentos e seus despachos sdo registrados e ficam disponiveis a listagem de
27 quem visualizou, de qual setor e quando, proporcionando transparéncia no trabalho que esta sendo feito
pelos envolvidos.

Cada setor da organizacao deve possuir uma caixa de entrada de documentos, onde todos os documentos

28 . . .. L. .
recebidos ficardo disponiveis para os usuarios internos vinculados.

29 E possivel enviar um documento a mais de um setor ao mesmo tempo utilizando a opgao envio em copia.
Documentos pertencem ao setor. Caso um usuario seja desativado ou mesmo trocado de setor, todo

30 historico produzido por ele continua no setor, permitindo a continuidade das demandas sem perda de
informacdes.

31 Todos os modulos utilizam do sistema de notificagcdes multicanal unificado, com canais disponiveis
conforme descricdo de cada modulo.

1 O acesso a consulta e criagdo de documentos de todos os modulos, quando disponiveis ao usuario, estardo
disponiveis na mesma interface, através de um menu tnico de opgdes;

33 Os canais disponiveis sdo E-mail e SMS, disponiveis conforme configuragdo de cada modulo;

As notificagdes emitidas em um documento sdo exibidas em forma de linha do tempo, juntamente as
34 atualizagOes no atendimentos/documentos, de forma a ficar claro a todos os envolvidos: quem leu, por
onde passou a demanda, se foi encaminhada, resolvida ou reaberta, bem como a cronologia dos fatos.

As notificagdes externas por e-mail sdo rastreaveis, ou seja, o sistema informa aos usuarios internos se o
35 e-mail de notificacdo foi entregue, aberto e se o link externo de acompanhamento da demanda foi
acessado a partir do aviso enviado.

A plataforma devera notificar o usudrio quando houver falha na entrega de qualquer notificagao,

36 . .
informando o motivo detalhado da falha.

37 Possibilidade de criagdo de multiplos prazos/atividades nos documentos disponiveis no setor;

18 Exibir os documentos disponiveis na caixa de entrada do setor em formato de calendario mensal,
exibindo todos os prazos associados ao usuario atual ou ao setor que trabalha;

39 Possibilidade de marcar um prazo/atividade como realizado, incluindo anotacdo de qual usuario
responsavel na linha do tempo do documento;
Identificagdo visual do status de leitura na caixa de entrada do setor demonstrando quando cada

40 documento ainda ndo foi lido por qualquer usuario do setor, quando ainda nao foi lido pelo proprio

usuario ou quando ja foi lido pelo usuario;
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A1 Os registros de acesso a cada documento ou demanda sdo registrados automaticamente e exibidos no
proprio documento, para se ter o historico de quem acessou tal documento e quando;

4 Os usuarios externos, ao acessarem documentos que estejam envolvidos, também tem seu acesso
registrado, de modo a dar transparéncia aos envolvidos de quem viu cada parte do documento eletrénico;
Documentos emitidos e assinados digitalmente também té€m a caracteristica de estarem acompanhados

43 por um QR-code, de modo a verificar a validade das assinaturas digitais, bem como o conteudo do
documento original.

44 Ferramenta para busca avangada dentro dos documentos gerados na plataforma.

45 Disponibilidade de realizar busca em todos os setores que usudrio tiver acesso;

Disponibilidade de realizar busca avancada por termos presentes em anexos enviados para a plataforma

46 que foram processados ¢ identificados pela tecnologia de OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres),
sendo que esta indexagdo deve ocorrer em tempo menor ou igual a 15 minutos;

47 Editor de texto para redagdo de documentos e interagdes diretamente no navegador;

Salvamento automatico de rascunho do documento que esta sendo redigido, permitindo a continuidade

48 em momento futuro ou mesmo por outro usuario do setor, se permitido. Todas as informagdes presentes
no documento sdo salvas, incluindo campos adicionais, assinantes € anexos;

49 Os rascunhos salvos ficam disponiveis na caixa do setor, em aba especifica;

Suporte a variaveis de contetido das pessoas (nome do requerente, documento de identificagdo do

50 requerente, nome do usuario remetente, setor de destino e outros campos adicionais) e dos documentos
(data, numeracg@o, assunto e outros campos adicionais) através de caracter especifico, possibilitando o
preenchimento automatico de dados sem necessitar "copiar e colar";

Suporte a utilizagdo de modelos de resposta do setor ou para toda organizagdo diretamente no editor de

51 texto, onde ¢ possivel carregar respostas ja prontas para assuntos recorrentes, com as mesmas
funcionalidades disponiveis no editor;

5 Suporte a sistemas de men¢do de documentos, criando um hiperlink automaticamente entre os
documentos mencionados;

53 Documentos que forem mencionados recebem uma atualizagdo automatica, informando em qual
documento eles foram mencionados.

E possivel mencionar outro usudrio no sistema por meio da digitagdo do caracter especifico. Ao

54 mencionar um usuario, este € notificado sobre a mengao e passa a ter acesso automaticamente ao
documento.

55 E possivel solicitar a assinatura de um usuario interno ou contato externo através do sistema de mengao
por meio da digitag@o de caracter especifico;
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Geracao automatica de certificados no padrao X509 para cada usudrio interno ou contato externo
cadastrado na plataforma que tenha um documento de identifica¢do valido (CPF ou CNPJ). Tais
certificados sdo vinculados a uma cadeia certificadora emitida pela propria plataforma;

57

O certificado X509 esta em conformidade com os padrdes utilizados na assinatura digital no formato
PAdES;

58

Nio exige instalagdo de nenhum plugin, applet ou aplicativo no computador do usuario para sua
utilizagdo;

59

Estar em conformidade com as normas da ICP-Brasil para documentos assinados, mais especificamente a
DOC-ICP-15;

60

Possuir suporte a certificados do tipo A1 da ICP-Brasil e dispositivos criptograficos (tokens e smartcards)
para certificados do tipo A3, emitidos por Autoridades Certificadoras vinculadas a cadeia da ICP-Brasil;

61

Possuir componente para execu¢do de assinaturas digitais com Certificado ICP-Brasil para no minimo os
navegadores Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome, em suas versdes mais recentes, para no
minimo os sistemas operacionais Windows, Linux e MacOS;

62

Possuir verificacdo da validade e revogagao do certificado digital do signatario no momento da realizacdo
da assinatura digital;

63

Disponibilidade de realizar co-assinatura digital de documentos utilizando Certificado Digital ICP-Brasil
na Central de Atendimento sem necessitar a criagdo de login/senha na plataforma;

64

Ap0s realizar a assinatura eletronica, gerar automaticamente documento PDF em formato PAdES
(original, com assinaturas digitais incluidas) e documento para verificagdo (cOpia para impressdo, com
estampa em todas as paginas do arquivo e inclusdo de manifesto de assinantes ao final);

65

Disponibilidade de acessar os arquivos originais assinados (PDF em formato PAJES) através de enderego
eletronico publico especifico, exibindo informagdes técnicas e validagdo de integridade referentes aos
certificados digitais utilizados.

66

Disponibilidade de solicitar assinatura de outros usudrios internos ou contatos externos em documentos
ou interagdes. Esta solicitagdo € exibida para o assinante em formato de notificacdo interna na plataforma
e também através das notificacdes multicanais;

67

Disponibilidade de cancelar ou rejeitar a solicitacdo de assinatura realizada/recebida, registrando no
documento o momento em que este cancelamento/recusa ocorreu;

68

Disponibilidade de solicitacdo para assinatura digital de maneira sequencial, permitindo definir a ordem
em que as assinaturas poderao ser feitas no documento;

69

Permite a construgdo de fluxos de signatarios sequenciais e em paralelo simultaneamente de forma que o
fluxo contemple a entrega do documento para assinaturas em paralelo simultdneas e em continuidade
signatarios sequenciais ou vice-versa.
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E capaz, de em um mesmo fluxo, conter simultaneamente documentos que necessitam de assinatura

70 eletronica avangada ou assinatura eletronica qualificada (ICP-Brasil) e documentos que sdo apenas
anexos sem necessidade de serem assinados.

71 Disponibilidade de realizacdo de assinatura digital em lote das solicitagdes recebidas;

72 Permite criacdo de lista de signatéarios para envio recorrente de documentos para assinatura.

7 Disponibilidade de exibi¢do, na lista de documentos, de informagao indicativa de qual estagio do fluxo de
assinatura o documento se encontra;

74 Disponibilidade de assinar documentos ou despachos emitidos e/ou anexos em formato PDF, utilizando
certificados digitais criando arquivos assinados no formato PAdES;
Disponibilidade de co-assinar documentos previamente assinados no formato PAdES com certificados

75 ICP-Brasil ou outras assinaturas eletronicas qualificadas com certificados da sub-autoridade da
plataforma, mantendo assim todas as assinaturas existentes do documento no mesmo padrdo ¢ local para
conferéncia.

76 Possibilidade de verificar a autenticidade das assinaturas realizadas no documento através de codigo
alfanumérico em enderego eletronico publico especifico;

77 Registrar as agOes relacionadas a assinatura (solicitagdo, assinatura e cancelamento/recusa) no
documento, de modo a exibir de maneira temporal, quando cada a¢do ocorreu;

73 Disponibilidade de uso de contrassenha internamente, permitindo que usudrio autorizado possa redigir e
enviar documento em nome de outro usuario;

79 Os documentos gerados com esta funcionalidade serdo visualmente identificados para facil compreenséo,
identificando o usuario autorizador e o usudrio digitador;

20 A contrassenha gerada tem nimero limitado de uso definido pelo usuario autorizador e pode ser
cancelada antes do final do uso.

. Possibilidade de todos os setores adotarem uma organizagdo propria dos documentos, por meio da
criagdo de etiqueta digital;

82 Um documento pode ser classificado em mais de um etiqueta simultancamente;

23 A categorizagdo dos documentos por meio de etiqueta também sé aparecem para usuarios do setor onde a
etiqueta foi feita;

%4 Possibilidade de busca e filtragem de todos os tipos de documento disponiveis por meio de etiqueta,
bastando seleciona-la antes de realizar uma busca avancada;

25 Disponibilidade de organizar as etiquetas de maneira estruturada, exibindo a hierarquia completa da
etiqueta ao atribuir em um documento;

86 Em cada documento ou atualizagdo, podem ser enviados anexos de diferentes formatos;
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Os anexos enviados aos documentos ficam hospedados em servidor seguro e ndo sdo acessiveis
publicamente, somente por meio de link seguro com tempo de expiragdo gerado dinamicamente pela
ferramenta;

88

Registro da quantidade de vezes que o anexo foi baixado;

89

Para os anexos em formatos de imagem, ao clicar na imagem, exibir a imagem otimizada visando o
carregamento rapido e disponibilidade de navegar entre as imagens em formato de galeria;

90

Os contatos podem ser do tipo: Contato/pessoa fisica, setor de organizagdo (para contatos como:
Financeiro, Suporte) e do tipo Organizagado/pessoa juridica.

91

Ferramenta para importagdo e exportacao de contatos em CSV;

92

Ferramenta para unifica¢do de contatos repetidos para higienizagdo da base de pessoas e organizagdes;

93

Disponibilidade de criagdo e edigdo de listas de contatos para segmentagdo € organizagao;

94

Possibilidade de inclusdo de logo da organizacao e definigdo de cor predominante da plataforma para
consisténcia da identidade visual da organizagao;

95

Disponibilizar material de treinamento em formato de video, organizado em modulos, apresentando como
utilizar a plataforma e suas funcionalidades;

96

A plataforma disponibilizada de ensino a distancia (EAD) para apresentagdo do material em video deve
controlar quais aulas foram assistidas, de maneira a identificar que o contetido programatico foi
integralmente acessado pelo usuario;

97

A plataforma de ensino a distancia (EAD) deve ser integrada com a aplicagdo, exibindo o progresso em
formato percentual e absoluto do usuario no(s) curso(s) em que estiver matriculado;

98

A plataforma de ensino a distancia (EAD) deve aplicar avaliacdo ao final do curso, com questdes
objetivas, sendo que a nota deve ser exibida ao término, baseado em gabarito previamente informado
pelo instrutor;

99

Caso o usuario obtenha nota minima definida pela organizagao, deve ser emitido um certificado
eletronico de conclusdo do(s) curso(s) em formato PDF, onde deve obrigatoriamente constar o conteudo
programatico apresentado e a carga horaria do(s) curso(s).

100

De acordo com a utilizagdo da plataforma, sdo gerados automaticamente indicadores e estes sdao
apresentados aos gestores, contendo, no minimo os seguintes itens:

° porcentagem de resolucdo de documentos do setor.

e  nota média dada para as resolucdes e despachos do setor.

° porcentagem de leitura dos documentos recebidos do setor.

e  assiduidade dos usuarios na plataforma, separados individualmente por setores
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° quantificar por usuario o volume de documentos resolvidos atribuidos ao setor em que esta lotado.

101 Permite também visualizar setores com demandas em aberto em determinado tipo de documento,
possibilitando identificar gargalos em processos da organizagao.

102 Disponibilidade de consultar o consumo detalhado mensal, com no minimo informag¢des de quantidade de
usuarios, documentos gerados, volume total de anexos e documentos assinados;

103 Disponibilidade de acompanhar a economia estimada de recursos utilizados na tramitagao fisica de
documentos;

104 Usuadrios delegados podem consultar o relagdo de eventos ocorridos dentro da plataforma, de modo a
poder auditar as agdes realizadas;

105 | Permitir exportar informagdes dos eventos em formato de dados (ex. CSV).
MEMORANDO

106 Permite troca de informagdes oficiais entre setores da organiza¢do, com numeracdo automatica ¢
sequencial;

107 Permitir redigir o documento em tela utilizando campo especifico com capacidade de formatacdo de
texto;
Possibilidade de envio de comunicagdo privada, onde apenas o usuario remetente ¢ o usuario destinatario

108 |tém acesso ao documento e seus despachos e anexos, sem possibilidade de alteragdo da definicao de
privacidade;

109 Seletor de setor de destino conforme o organograma cadastrado e com busca por parte do nome ou sigla
do setor;

110 | Possibilidade de anexar multiplos arquivos ao enviar um memorando ou em suas movimentagoes;

111 | Possibilidade de geragdo do documento redigido em formato PDF para assinatura eletronica;

112 Listar os setores envolvidos no documento, atualizando automaticamente a cada movimentagio que
envolve um novo setor;

113 | Exibir o status de resolucdo do documento nos setores envolvidos;
CIRCULAR

114 Troca de informagdes internas na organizagao: entre um setor e diversos outros, com carater de
informacao;
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115 Possibilidade de selecionar todos os setores da organizacao, selecionar parcialmente um setor e todos os
seus subsetores ou selecionar individualmente qualquer setor do organograma.

116 |Rastreabilidade automatica informando data e hora dos usuérios que leram a circular enviada;

117 Possibilidade dos usudrios responderem a circular, podendo esta resposta ser aberta (todos os envolvidos
na circular podem visualizar) ou restrita (somente usudrios do setor remetente podem visualizar).

118 | Possibilidade de arquivar a circular recebida e ndo ser mais notificado de novas interagdes no documento;

119 | Todos os setores envolvidos podem ler todas as respostas abertas.

120 | Disponibilidade de definir uma data para arquivamento automatico da circular.

121 Disponibilidade de marcar a circular como meramente informativa, onde néo ¢ aceito respostas ou
encaminhamentos.
OUVIDORIA DIGITAL

122 Abertura de atendimento por: Acesso externo via site da Organizagdo ou cadastro de atendimento por
operador do sistema.

123 | Modos de visualizagdo: em lista (tabelado), por prazo e por mapa geografico.

124 A lista de assuntos ¢é pré-cadastrada, de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda por meio de menu
de escolha;

125 Comprovante de atendimento (c6digo) mostrado para o interessado no momento da inclusdo da
solicitagdo com login e senha pela web ou de forma anénima.

126 O setor de destino do atendimento acessa diretamente o historico ou documento especifico, tem a total
liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou diretamente ao requerente.

127 Os setores/areas da empresa podem resolver sua participagdo na demanda unilateralmente e ela continua
em aberto por quem esta com alguma tarefa pendente ou atendendo integralmente o requerente.

128 Avaliagdo de atendimento por parte do requerente na visualizagdo externa do documento de atendimento.
Podendo reabrir, caso tenha interesse.

129 Possibilidade de avaliagdo do atendimento diretamente no e-mail de confirmagdo do fechamento: o
solicitante pode clicar em um link direto, dando uma nota de 1 a 10
Possibilidade de ativagdo ou ndo dos modos de identificagdao do atendimento: Normal, Sigiloso (onde

130 somente o setor inicial pode ver os dados do requerente e suas respostas tanto pelo painel de
acompanhamento quanto quando respondido diretamente por e-mail) e Anénimo, onde ndo € necessario
realizar cadastro para abertura de solicitacéo.
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131 Possibilidade de escolha no modo de funcionamento acerca de manifestagcdes andnimas, recebendo-as
pela internet ou por meio de mensagem informando que sé € aceito demandas andnimas presencialmente;

132 | Possibilidade de ordenagdo de demandas por prazo a vencer, nimero, ultima atividade.
PROTOCOLO ELETRONICO

133 Abertura de protocolo/processos por: Acesso externo via site da Organizagdo, smartphone ou cadastro de
atendimento por operador do sistema.

134 | Permite acesso aos dados do protocolo por meio de codigo ou login do emissor.

135 | Inclusdo de anexos nos documentos, podendo ser imagens, documentos, planilhas, etc.

136 Todos os acessos a demanda ¢ despachos sdo registrados e tem-se a listagem de quem acessou, de qual
setor e quando.

137 Possibilidade de direcionamento automatico da demanda baseado no tipo de atendimento e no assunto do
mesmo. Criacdo de regras de acesso.
PEDIDO DE e-SIC

138 As solicitagdes podem ser feitas via internet ou cadastradas manualmente por operador, a partir de visita
presencial, telefone ou correspondéncia do solicitante;

139 Possibilidade de resposta/encaminhamento da demanda internamente para qualquer setor da arvore que
tiver a0 menos um usuario ativo;
Possibilidade de divulgagdo publica na web de grafico contendo as informagdes de: quantidade total de

140 | demandas da LAl recebidas, divisdo do quantitativo por assunto, por setor, por situacdo ou por
prioridade;
OFICIO ELETRONICO

141 Envio de documentos oficiais Externos com E-mails rastreados;

142 Possibilidade de receber respostas dos Oficios via sistema (Central de Atendimento) ou quando o
destinatario responder o e-mail de notificacao;

143 O destinatario ndo precisa ser usuario da plataforma para acessar o documento ou tramita-lo, basta ser
cadastrado em Contatos;

144 | Possibilidade de geragdo de QR-Code para cada oficio enviado.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO

145 Possibilidade da criagdo de Processos Administrativos na organizagdo, consolidando atos eletronicos de
outros modulos através de lista com assuntos pré-definidos;

146 | Possibilidade de configuragdo de setor inicial do processo a partir do assunto selecionado;

147 Possibilidade de inclusdo de campos personalizados (formulario) na abertura do processo, permitindo
capturar informagdes de maneira organizada;

148 Possibilidade de gerar documentos complementares dentro processo administrativo, incluindo referéncia
na linha do tempo, podendo aproveitar de forma automatica os dados envolvidos;

149 Possibilidade de inclusdo de outros documentos eletronicos da plataforma para serem referenciados no
processo administrativo, devendo retroalimentar no documento citado sobre a inclusdo do mesmo;

150 | Possibilidade de inclusdo de anexos nos atos do processo;

151 | Possibilidade da inser¢do de multiplos prazos dentro dos processos administrativos;

152 | Possibilidade de poder restringir a abertura e tramita¢ao de Processo Administrativos por setor;

153 Possibilidade de inclus@o de anexos obrigatorios para cada assunto, exigindo os requisitos minimos
definidos na configuragdo no momento da abertura;
WORKFLOW AVANCADO DE PROCESSOS
Possibilidade da geragdo da arvore do processo, sendo possivel a exportagdo para um inico arquivo
compilado e paginado, onde as informagdes do processo e seus anexos em formato PDF estao

154 | concatenadas. Em cada pagina do arquivo exportado consta um ato, anexo ou mengao de outro
documento no historico. Arquivos em anexo em formato ndo compilavel, sdo referenciados no corpo do
ato que o anexou;

155 Possibilidade de escolha na geragdo da arvore para inclusdo de estampa nos atos e/ou anexos com
assinatura digital;

156 Possibilidade de configuragdo de etapas do processo, onde a demanda sé podera ser encaminhada na
ordem pré-estabelecida, sem pular etapas;

157 | Possibilidade de configuragao de multiplos setores responsaveis por receber o processo em uma etapa;

158 Possibilidade de configuragdo de etapa sem setor previamente responsavel, onde o usuario pode
movimentar para qualquer setor da organizagao;
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159 Possibilidade de defini¢do de SLA ideal para cada etapa, sendo que esta informagao do tempo decorrido e
tempo ideal fica visivel a todos os envolvidos no processo;

160 Possibilidade de baixar todos os anexos de um processo administrativo de uma vez, compactados em
formato ZIP;

161 Possibilidade de marcar anexos do processo como aprovados ou reprovados. Quando reprovados, permite
incluir uma observacgao textual sobre o motivo da recusa;
ASSINATURA DIGITAL EM LOTE

162 Possibilidade de assinatura digital em lote, por meio de listagem com campo tipo checkbox, onde, ao
selecionar, as assinaturas serdo feitas em formato de fila;

163 | Assinatura digital em lote nos formatos de assinatura nativa ou assinatura I[CP-Brasil;

164 Possibilidade de filtragem da fila de assinaturas, escolhendo os documentos que estdo pendentes de
assinatura ou exposi¢ao de documentos que ja foram assinados;
APLICATIVO MOVEL PARA ATENDIMENTO

165 Aplicativo movel nativo disponivel para sistemas operacionais Android e i0S, com instalagdo através das
lojas de aplicativos oficiais Play Store e App Store, respectivamente;

166 Tela inicial solicita acesso a localizag¢do do dispositivo. Esta tem objetivo de mostrar as entidades mais
proximas que estdo utilizando o aplicativo no atendimento;

167 | Apos a selecdo da entidade, aplicativo carrega identidade visual (logo, cores e fundo de tela).

163 Pessoa fisica ou juridica pode utilizar um login e senha j4 existente da Central de Atendimento ou fazer
um cadastro pelo proprio aplicativo;

169 Totalmente integrado a plataforma web, administragdo dos servigos disponiveis em cada médulo ¢ a
mesma utilizada na Central de Atendimento;

170 Ao consultar os documentos vinculados ao usudrio, a plataforma ira exibir o conteido, tramitagdes e
anexos, respeitando as mesmas parametrizacdes existentes na Central de Atendimento;

171 | Possibilidade de abertura de documentos de diferentes médulos da plataforma no mesmo aplicativo;

172 Permite ao solicitante navegar em menu com os servicos disponibilizados em cada médulo, de modo que
ao selecionar um assunto, os subassuntos sejam exibidos em uma proxima tela;
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173 Permite ao Administrador definir assuntos em destaque, sendo esses exibidos na tela antes da lista de
assuntos gerais;

Ao selecionar um assunto para abertura do documento, o aplicativo irad exibir a descri¢do relacionadas ao
174 | assunto e ira aplicar as regras de identificagdo e obrigatoriedade de anexos, campos adicionais, quando
estes estiverem disponiveis, da mesma forma que ¢ realizado na Central de Atendimento;

Ao finalizar o preenchimento do requerimento, o documento sera salvo imediatamente na plataforma,

175 |. (. , 2
informando ao usuario o numero do documento e qual setor ja recebeu a demanda;

176 As notificacdes com a confirmagdo de abertura, interagdes e finalizagdo serdo feitas pelos canais
previamente disponiveis na plataforma (e-mail e/ou SMS);

13 - Gestao de Controle de Almoxarifado Municipal

Item | Funcionalidade

| Possibilitar o acesso a ferramenta de Suporte Técnico no interior do sistema facilitando a
comunicagdo dos operadores com o corpo técnico para registro de atendimento.

2 Possibilitar o registro de licenga de uso de forma automatica ou manual no interior do sistema.

3 Permitir a alternacao entre os demais exercicios e entidades sem a necessidade de sair do
sistema atual, facilitando a transic¢do entre eles.

4 Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando restrigao de acesso a
rotinas, bem como ag¢des de inclusdo, alteracdo e exclusao.

5 Permitir o controle de acesso dos usudrios a centros de custos especificos, com distingdo entre
origem ¢ destino.

6 Possibilitar a consulta aos logs do sistema, pesquisando por rotinas, para identificar quando
ocorreram alteragdes em registros como inclusoes, exclusdes e alteragdes.

7 Possibilitar que os niveis de classificacdes de materiais e localizagoes sejam definidos
conforme necessidades da entidade, ndo existindo forma padrdo fixa no software.
Possuir rotina para zerar as classificagdes dos produtos ¢ itens, para que nova parametrizagao

8 seja efetuada de maneira mais assertiva, com rotina para vinculagdo das novas classifica¢des
em lote, ou seja, ndo necessitando vincular um a um.

9 Possuir rotina de aviso automatico quando houver materiais em ponto de pedido, alertando o
almoxarife para verificagdo dos materiais com parametros proximos do desabastecimento.

10 Possuir a definicdo e utilizacdo de detalhamento nos centros de custos, para criacdo de niveis
inferiores para utilizagao na distribuicdo dos materiais.
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11 | Possibilitar a utilizacdo de codigos de barras para as movimentagdes do Almoxarifado.

Possuir rotina de moderagdo na Requisi¢do ao Estoque, para que usuarios com permissao
12 |avangada autorizem as solicitagdes para entdo serem analisadas e atendidas pelo
Almoxarifado.

Possuir parametrizagao para os tipos de movimentagao utilizados pelo sistema para rotinas
13 | automaticas, como por exemplo entradas e saidas por inventario e entradas e saidas por
fracionamento.

Possuir integragdo com modulo de Frotas para que na geracdo de saidas de materiais de
14 | manutengdo para veiculos, se vinculado o veiculo no movimento, gerando um gasto de frota
automaticamente para o veiculo.

Possuir rotinas para gerenciamento fisico dos materiais em estoque, possibilitando a utiliza¢ao
de coletores para o gerenciamento, através de acesso direto ao software, para execucao de

15 ; ~ . .
etapas de conferéncias, separagdo, transferéncias fisicas e outras que possam ser
especificidades da entidade.

16 Permitir que o usuario do sistema bloqueie a realizagdo de movimentacdes do almoxarifado

até uma determinada data

17 | Bloquear as movimentac¢des de estoque nos periodos fechados.

Possuir cadastro dos centros de destino e origem para armazenamento e distribuicdo de
18 | materiais, com possibilidade de distingdo entre centros que utilizem o armazenamento fisico e
para os que nao utilizem, controlando as movimentagdes a partir desta parametrizagao.

Possuir no cadastro dos centros de destino e origem o vinculo do respectivo 6rgao e unidade,

19 . .
vinculando por exercicio.
Possuir no cadastro das localizagdes fisicas de materiais com a separagao do tipo de local,
20 sendo Picking ou Pulmio. Picking equivale ao local de retirada dos produtos para entrega,
como uma prateleira de supermercado e pulmao os locais fechados, que posteriormente
abastecem os locais do tipo picking.
o1 Possuir cadastro de unidades de medida com possibilidade da defini¢do do codigo a ser

utilizado para posterior prestagao de contas.

Possuir cadastro de classificagdes para vinculagdo aos itens e produtos, com possibilidade de
22 | no minimo vinculacdo de: dados de despesa, vinculagdo de codificagdo para prestacao de
contas e contas contabeis com a possibilidade de excegdes entre as contas.

Possuir cadastro de natureza da despesa para parametrizagao da utilizagdo apenas com intuito
23 | de registro no Almoxarifado ou para movimentacdes de estoque, com referéncia as
movimentacgdes de entrada oriundas de empenhos do méddulo contabil.
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Possuir rotina de solicitacdo de cadastro de itens, com op¢ao para aprovagao ou rejei¢ao, e em
caso de aprovagdo relacionando o item criado na solicitagdo, com tela de demonstragdo dos
status das solicita¢des efetuadas;

25

Possibilitar que o usuario possa configurar no cadastro de produtos campos cadastrais de sua
escolha desde campos numéricos, textos ou listagem pré-definida, através de definicdo destes
campos conforme a classificagdo dos materiais.

26

Possuir no cadastro de materiais, contendo campos para descri¢des sucintas e detalhadas sem
limitagdo de caracteres, através de uma especificagdo integral.

27

Possuir no cadastro de materiais, campos para identificagdo de no minimo: Controle ou ndo de
vencimento, Dados de distribuicao e armazenamento, codigo de barras, ndo sendo limitado a
um por cadastro de produto.

28

Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catalogo de Materiais do
Governo Federal).

29

Possibilitar a vinculacao dos itens de romaneio referentes ao material para posterior utilizagao
nas movimentagoes de entrada no estoque.

30

Permitir anexar arquivos digitalizados para os itens cadastrados.

31

Possuir cadastro para identificar empenhos bloqueados para evitar movimentacdes de entrada
para estes.

32

Possuir cadastro para agendamentos de entregas, com possibilidade de visualizar as entregas
pendentes conforme agendamento.

33

Permitir o controle de toda movimentacdo de entradas, saidas, devolugdes, controles de prazos
de validade e transferéncia de materiais no estoque, tanto na parte virtual do sistema quanto o
controle fisico por mapeamento devendo realizar a atualizagdo do estoque de acordo com cada
movimentacao realizada.

34

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais ndo existindo limite para a
quantidade de centros estocadores ou almoxarifados.

35

Permitir que ja no registro da entrada no estoque, itens que possuam controle de validade ja
tenham os lotes com vinculagdo de fabricante, quantidade e data de validade registrados.

36

Possuir a possibilidade de inclusdo de arquivos digitalizados nas rotinas de Entrada e Saida do
Estoque.

37

Possuir rotina que na entrada do material no Almoxarifado ja exista a substitui¢do do material
conforme parametros de fracionamento ja realizados, bem como para substitui¢cdo de itens por
itens de romaneio para facilitar os controles e posterior distribui¢do dos materiais pelo
almoxarife.
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Possibilitar o controle de contas por classificagdo com excec¢ao conforme o centro de custo,
como por exemplo uma classificagdo de géneros alimenticios em que os itens que a compdem

38 . R . ..
quando forem destinados a distribuicdo gratuita, possuem contas distintas conforme a
destinagdo.

19 Efetuar calculo automatico do prego médio dos materiais, bem como a sua atualizacdo a cada
movimentacao do produto no almoxarifado.
Possuir rotina para que a requisi¢do de materiais seja realizada via sistema, podendo ser

40 parametrizado para somente serem requisitados itens que constem no estoque, com validagao

das permissoes de acesso dos usuarios requisitantes aos centros de custos aos quais tem
acesso, tanto para origem quanto destino.

Possuir rotina de moderagdo na Requisi¢do ao Estoque, para que usuarios com permissao
41 |avangada autorizem as solicitagdes para entdo serem analisadas e atendidas pelo
Almoxarifado.

Possuir controle das requisi¢des de materiais, permitindo atendimento parcial de requisigdes e
42 | mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisi¢des, devendo possibilitar diversas
saidas para a mesma requisic¢do, desde que com materiais distintos ja disponibilizados.

43 Possuir rotina rapida para visualizagdo das requisicdes em aberto, otimizando os trabalhos de
separagao e analise do almoxarife.

Possibilitar gerenciamento da necessidade de reposi¢do de materiais de acordo com os
44 | parametros de ponto de pedido e consumo médio, devendo ter a possibilidade configuragéo
dos periodos diretamente pelo usuario conforme sua necessidade.

45 | Permitir controle dos limites minimos ¢ de reposi¢do de saldo fisico em estoque.

46 | Possibilitar que no caso da movimentagdo de transferéncias entre centros

47 | estocadores, a movimentagdo somente seja completada com o aceite do centro de destino.

Possuir rotina para defini¢ao de cotas de consumo dos materiais para os setores, com a

48 g - . . . .
possibilidade de defini¢do de materiais exclusivos para determinados centros de destino.
Possuir rotina para contabilizagdo mensal, com agrupamento por tipos de operacdo e contas

49 |P2ra registros contabeis diretamente no modulo de Almoxarifado. com a definigdo das
parametrizagdes tanto diretas como nos tipos de movimentagdo, como individuais por conta e
tipo de operacéo.

50 Possuir rotina para geragao de fracionamento de itens ja existentes no estoque com relagdo a

unidade de compra ¢ unidade de distribuigdo.

Possuir rotina de inventario por centros de custo, bloqueando as operagdes para o centro de
51 |custo enquanto o inventario ndo estiver finalizado, além de na finalizagdo do inventario gerar
automaticamente entradas e saidas dos itens apds conferéncia fisica.
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Possibilitar que o inventario seja registrado através da importagdo de dados oriundos de

52 | coletores de dados ou outro meio de conferéncia com a inser¢do dos itens e quantidades
aferidas para agiliza¢do no processo de inventario.
Possuir rotina para agendamento de transferéncias entre centros estocadores, com a

53 configuragdo da periodicidade e materiais relacionados para que automaticamente seja
possivel o abastecimento dos centros conforme dados parametrizados, com a possibilidade de
execuc¢do manual, demonstrando na rotina as execu¢des efetuadas.

54 O software devera possuir rotinas proprias para gerenciamento de armamento com operagoes
de logistica interna com as seguintes caracteristicas basicas:

55 Permitir que a defini¢cdo dos niveis de localizagao fisica seja definida de acordo com as
necessidades da entidade.

56 Permitir o cadastramento dos enderegos ou localizagdes fisicas com os tipos de picking e
pulmio.

57 | Permitir a consulta da localizagdo fisica do material dentro do almoxarifado.

58 | Permitir a gerag@o de guia cega para conferéncia dos materiais recebidos.

59 Permitir a configuragdo de restricdes de armazenagem por nivel, volume e excegdes de
armazenamento.

60 | Possibilitar o abastecimento de picking de forma automatica ou manual.
Possibilitar que na entrada dos materiais ja seja realizada a distribuicéo fisica dos materiais

61 |conforme endere¢amentos, gerando mapa de armazenagem de acordo com a parametrizagdo
dos itens e locais fisicos.
Possibilitar a selegdo automatica de pulmao no armazenamento, abastecendo o picking e

62 |indicando as demais localizagdes fisicas para armazenamento conforme os enderecos fisicos
vagos mais proximos.

63 | Possibilitar o bloqueio de enderegos fisicos.

64 Possibilitar a transferéncia virtual entre centros de custos que geram armazenagem gerando
mapa de transferéncias para movimentagdes fisicas.

65 Possibilitar a geragdo de inventario por itens ¢ locais, bloqueando as movimentagdes fisicas
destes.
Possibilitar a utilizagdo de coletor de dados para otimizagado das tarefas dos operadores com

66 | opgoes basicas como o cadastro de codigo de barras, consulta de locais e as operagdes de
movimentacao de estoque.

67 Possibilitar o acompanhamento dos status das movimentagdes geradas quando utilizado
coletor de dados.
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Possibilitar que para o coletor de dados, de modo a otimizar a tarefa dos operadores, que no

68 | minimo tenham as fung¢des para entradas, saidas ¢ transferéncias, além de consultas de itens e
enderecos fisicos e cadastramento de codigo de barras.

69 Possibilitar emissdo de relatorio de ficha de controle de estoque, mostrando as movimentagdes
por material e periodo.

70 Possibilitar emissdo de relatorio de balancete de estoque, demonstrando os totais ¢ valores
movimentados por entradas, saidas, saldo anterior ¢ saldo atual por periodo.

71 | Possibilitar emissdo de relatorios de controle de validade dos lotes de materiais.

72 | Possibilitar emissdo de relatorio de consumo médio mensal e anual por material.
Possibilitar emissdo dos mais diversos relatorios de movimentagdo de estoque, como entradas,

73 |saidas, posi¢do de estoque, devendo existir a possibilidade de consulta das movimentagdes por
conta contabil.

74 Possibilitar a emissao de relatorio de posigdo de estoque com o periodo desejado, para
identificar o estoque na data desejada.

75 Possibilitar a emissao de relatorio de requisi¢des com possibilidade de identificagdo das
solicita¢des ndo atendidas integralmente.

76 | Permitir gerar relatorio contendo as permissdes de acesso por usuario.

77 Possuir parametrizagdo para os tipos de movimentagao - rotagdo (saida imediata) para os
materiais entregues de forma imediata aos requisitantes
Permitir gerar relatorios de acordo com a Deliberagdo N° 277 TCE-RJ, para a prestagao de

78 | contas anual e substituicdo de responsavel.

14 - Gestdo da Transparéncia Publica Municipal

Item

Funcionalidade

O Portal da Transparéncia devera atender aos preceitos da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informag@o) garantindo o acesso a informagdes sobre os atos de governo de acordo
com as normas vigentes.

O Portal da Transparéncia devera atender a Lei Complementar (LC) n° 101/2000, a qual
instituiu a obrigatoriedade quanto a divulga¢do através de meios eletronicos ¢ de acesso ao
publico dos planos, or¢amentos ¢ leis de diretrizes or¢amentarias; das prestagdes de contas e
do respectivo parecer prévio; do Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria (RREO), do
Relatodrio de Gestao Fiscal (RGF) e das versoes simplificadas desses documentos.
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3 Possuir integracao automatica entre os modulos:

4 Contabilidade.

5 Compras e Licitagoes.

6 Folha de Pagamento.

7 Frotas.

8 Almoxarifado.

9 Patrimdnio.

10 Obras.

11 Protocolo.
Possibilitar a demonstragdo, em tempo real, de diversas informagdes exigidas pela LC n°

12 101/2000 e pelo Ministério Publico, simplesmente pelo lancamento das informagdes nos
referidos modulos.

13 Permitir a visualizacdo de informagdes através de listagem em tela, relatorios e documentos
auxiliares nos formatos PDF, TXT, XLS e CSV, inclusive para impresséo.

14 Possuir op¢do para incluir mensagens nos menus apresentados em forma de avisos/notas
explicativas.
Possibilitar a personalizagdo do Portal da Transparéncia com a alteragcdo de nomes de menus e

s submenus, a cria¢do de novos menus e submenus, a alteracdo da ordem de apresentagdo tanto
dos menus quanto dos submenus, a alteracdo da cor e da imagem do plano de fundo e a
alteracdo dos icones dos menus.

16 Permitir a visualizacdo do caminho das paginas percorridas pelo usuario.
Permitir a navegacdo entre os menus ¢ submenus disponiveis com acesso facilitado através de

17 teclas de atalho, bem como, consulta a lista das teclas de atalho fornecidas para navegacao e
sua organizagdo de acordo com as necessidades da entidade.

18 Possuir ferramenta de pesquisa de conteudo que possibilite acesso facilitado ao conteudo por
meio da indica¢do do assunto.

19 Permitir a sele¢@o da entidade e exercicio para os quais as informagdes sdo apresentadas nas
consultas disponiveis no Portal da Transparéncia.

20 Possuir instrumentos de acessibilidade ao usuario com opg¢des de alto contraste e
redimensionamento de texto.

71 Possibilitar a visdo completa de todas as paginas disponiveis no Portal da Transparéncia
organizadas hierarquicamente.
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Permitir a consulta ao manual de ajuda com orientagdes necessarias para a realizacao de

22 . o
pesquisas no Portal da Transparéncia.

” Permitir a inser¢do de perguntas e respostas frequentes realizadas pelo publico com o intuito
de auxiliar quanto ao esclarecimento de diividas gerais.

4 Possuir acesso a tutorial que demonstre de forma simples a utilizagdo dos principais
elementos para navegagdo no Portal da Transparéncia.

’s Permitir o cadastro e a consulta em lista alfabética de termos técnicos e seus respectivos
significados para facilitar o entendimento do publico.
Possuir informagdes de contato da entidade com enderego, nimero de telefone, e-mail e

26 horéario de atendimento ao ptblico, bem como, informagdes sobre o responsavel por assegurar
o cumprimento da Lei de Acesso a Informacgao.

7 Possuir contagem de acessos para indicar a quantidade de visualiza¢Ges ao Portal da
Transparéncia.

28 Apresentar a informacdo da data e hora da Gltima atualizagdo dos dados consultados.

29 Permitir a solicitagdo de informagoes pelo Sistema Eletronico do Servi¢o de Informagdes ao
Cidadao (e-SIC) de forma identificada ¢ anonima.
Apresentar graficos de estatisticas das solicitagdes de informagdes pelo Servico de

30 Informagdes ao Cidadéo (SIC) no decorrer do ano, demonstrando a quantidade total de
solicitacdes atendidas, canceladas, indeferidas, pendentes de atendimento, assim como os
processos por género, faixa etaria e grau de escolaridade.
Permitir a consulta dos processos solicitados pelo Servigo de Informagdes ao Cidadao (SIC)

31 por periodo, possibilitando a visualizagdo das informagdes pertinentes ao processo, bem como

a situacdo atual e o historico de tramitagdes.

Apresentar graficos dos valores arrecadados, empenhados, repasses recebidos e enviados,
32 bem como, comparativo da receita prevista e arrecadada e de execugdo da despesa com
pessoal, saude e educagao.

Permitir a consulta da relag@o de servidores e estagiarios com totalizag@o de servidores ativos
33 por natureza do cargo e acesso ao salario base, sendo opcional apresentar os valores de
vencimentos ¢ descontos, com possibilidade de filtro por:

34 Nome.

35 Situacao.

36 Cargo.
37 Lotagao.
38 Classe.

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121
www.araruama.rj.gov.br




ARARUAMA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA

ESTADO DO RIO DE JANEIRO Processo N© 7922/2022

- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass..: Fls. 160

EQUIPE DE PREGAO

39 Natureza.

40 Salério base (intervalo).

41 CPF.
Permitir a consulta de servidores cedidos para outros 6rgdos e de outros 6rgaos, apresentando

42 separadamente os que possuirem vigéncia finalizada, com possibilidade de filtro pelo nome
do servidor.
Permitir a consulta as diarias concedidas aos servidores da entidade com informagdes da

43 quantidade e valores da diaria e de passagens (se houver), destino € motivo, com
possibilidade de anexar arquivos e filtro por:

44 Nome.

45 Periodo.

46 Destino.

47 Objetivo.

43 Permitir a consulta aos adiantamentos concedidos, com informagdes do empenho, valores ¢ a
respectiva prestacdo de contas, com possibilidade de anexar arquivos e filtro por:

49 Nome.

50 Periodo.

51 Permitir a consulta ao plano de cargos e salarios utilizado pelo Recursos Humanos da
entidade, com possibilidade de filtro por:

52 Cargo.

53 Quadro salarial.

54 Grupo ocupacional.

55 Nivel.
Permitir a consulta do quadro de pessoal contendo informacdes do tipo de cargo e a

56 quantidade de vagas criadas, ocupadas e disponiveis, com possibilidade de filtro por
competéncia.
Permitir a consulta de procedimentos e contratacdo de bens e servigos voltados ao combate a

57 pandemia do coronavirus em menu e submenus criados especificamente para este fim, com a
visualizacdo das seguintes informagdes:

58 Servidores.

59 Licitagdes.
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60 Contratos e atas.

61 Receitas.

62 Despesas.

63 Graficos de receita e despesa.

64 Dados epidemiologicos.

65 Contato para casos suspeitos ou confirmados.

66 Publicagoes de informagdes relacionadas a pandemia.

Permitir a consulta aos processos licitatorios de todas as modalidades com seus respectivos

67 o .
detalhamentos, com possibilidade de anexar arquivos e filtro por:

68 Modalidade.

69 Natureza.

70 Numero da licitagao.

71 Numero do processo.

72 Situacao.

73 Data de abertura.

74 CNPJ/CPF do participante.

75 Objeto.

76 Permitir a consulta dos convénios celebrados pela entidade possuindo visualizag¢do de
aditivos, com possibilidade de anexar arquivos e de filtro por:

77 Numero.

78 Ano.

79 Situacao.

80 Destinatario.

Permitir a consulta dos contratos e atas de registro de pre¢o formalizados pela entidade
81 possuindo visualizagdo de aditivos e dados da fiscalizag¢do, bem como, a possibilidade de
anexar arquivos e a realizagao de filtro por:

82 Periodo.

83 Tipo da licitag@o.
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84 Numero da licitagao.

85 Tipo do contrato.

86 Numero do contrato.

87 Nome do contratado.

88 Ano do contrato.

89 Ano da licitagao.
Permitir a consulta aos bens imobilizados, inclusive alugados, possuindo visualizagdo da

90 localizagdo do bem, seu empenho e contrato firmado, com possiblidade de anexar arquivos e
filtro por:

91 Tombamento.

92 Descrigao.

93 Tipo do bem.

94 Valor do bem (intervalo).

95 Tipo da incorporagio.

96 Data de aquisigao.

97 Situacao.

98 Pe@itir a C(?nsulFa as obras realizadas possibilitando.o ?companhamento de medigdes ¢
planilhas e link direto ao contrato firmado, com possiblidade de filtro por:

99 Situacgdo.

100 Descricdo do bem.

101 Descricao da intervengdo.

102 Empresa.
Permitir a consulta a posicéo do estoque de todos os centros de custos da entidade, bem como,

103 a movimentagdo do produto (entrada, saida, transferéncia e doagdo), com a realizacdo de filtro
por:

104 Data.

105 Orgio.

106 Centro de Custo.

107 Produto.
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Permitir a consulta aos veiculos automotivos da entidade, bem como, visualizar os gastos

108 incorridos por més com manutencdo, abastecimento, pneus, bateria ¢ a quilometragem
percorrida, possibilitando anexar arquivos e a realizagdo de filtro por:

109 Veiculo.

110 Placa.

111 Frota.

112 Setor.

113 Periodo de incorporagao.

114 Tipo de incorporagio.
Possibilitar a consulta ao movimento de saida e retorno dos veiculos automotivos da entidade,

115 com informacgdes do destino, justificativa e motivo, motorista ¢ demais observagdes, com
possibilidade de filtro por:

116 Numero.

117 Placa.

118 Data da saida.
Permitir a consulta de empenhos contendo informagdes de toda a movimentagdo do empenho,

119 bem como, anulagdo, liquidagao, retengdo, pagamento, visualizando seus itens e documentos
fiscais da liquidacdo, bem como, a possibilidade de anexar arquivos e a realizacao de filtro
por:

120 CNPJ/CPF do fornecedor.

121 Nome do fornecedor.

122 Valor (intervalo).

123 Numero do empenho.

124 Programatica.

125 Periodo.

126 Empenhos com saldo a pagar.

127 Empenhos de passagens.

128 Empenhos por compras diretas.

129 Permitir a consulta de liquidagdes contendo relac@o separada de liquidagdes pagas e a pagar
com possibilidade de filtro por:
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130 CNPJ/CPF do fornecedor.

131 Nome do fornecedor.

132 Nota Fiscal.

133 Numero do empenho.

134 Periodo.

135 Empenhos do exercicio.

136 Empenhos de restos a pagar.

137 Permitir a consulta de pagamentos com possibilidade de filtro por:

138 CNPJ/CPF do fornecedor.

139 Nome do fornecedor.

140 Nota Fiscal.

141 Numero do empenho.

142 Periodo.

143 Empenhos do exercicio.

144 Empenhos de restos a pagar.

Permitir a consulta das despesas a pagar acumuladas por fornecedor com possibilidade de

14
. filtro por nome do fornecedor e CNPJ/CPF.

Permitir a consulta dos empenhos liquidados aptos a pagar segregados por fonte de recursos,

14
6 com possibilidade de filtro por:

147 CNPJ/CPF.

148 Nome do fornecedor.

149 Nota Fiscal.

150 Periodo.

Permitir a consulta a todas as compras realizadas com dispensa ¢ inexigibilidade de licitagao

151
> por fornecedor em atendimento ao art. 16 da Lei n® 8.666/1993.

152 Permitir a consulta das despesas extraorgamentarias com possibilidade de filtro por:

153 CNPJ/CPF.

154 Nome do fornecedor.
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155 Numero da nota extraorgamentaria.

156 Periodo.

Permitir a consulta da receita or¢amentaria prevista e arrecadada no exercicio por nivel com

157 . ,
apresentacdo em grafico mensal do valor arrecadado.

158 Permitir a consulta dos repasses recebidos e enviados no exercicio por conta, com
visualiza¢do diaria do lancamento.

159 Permitir a consulta das receitas por fonte de recursos com valores previsto, atualizado e
arrecadado.

160 Permitir a consulta da despesa or¢gamentaria com valores fixado, empenhado, liquidado,
retido, pago e acumuladas por:

161 Orgio.

162 Funcao.

163 Programa.

164 Projeto.

165 Elemento.

166 Fonte.

167 Possibilitar a apresentacdo em grafico dos valores para cada forma de agrupamento acima.

Permitir a consulta a todas as compras realizadas com dispensa ¢ inexigibilidade de licitagdo

168 por item em atendimento ao art. 16 da Lei n°® 8.666/1993.

Permitir a consulta de adiantamentos destinados aos servidores para pagamento antecipado

169
com possibilidade de filtro por:

170 CNPJ/CPEF.

171 Nome.

172 Periodo.

Permitir a consulta as leis e atos editadas, aprovadas, promulgadas ou sancionadas pela
173 entidade, bem como, Decretos, Portarias, Instru¢des Normativas, Resolugdes e demais atos,
com possibilidade de anexar arquivos e realizagdo de filtro por:

174 Numero/Ano.

175 Descricao/Sumula.

176 Periodo.
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177 Escopo.

178 Natureza.

179 Tipo de documento legal.

Permitir a geracao automatica de relatorios em formato PDF com publicagdo em tempo real
por periodo, com a opgdo de sobrepor e nao sobrepor os relatorios anteriores de acordo com a

180 .. . : ~ ~
competéncia (mensal, bimestral, trimestral ¢ semestral) com opgdo de geragdo acumulada e
possibilitando a inclusdo de forma manual.

181 Permitir o acesso as leis do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Or¢amentarias

(LDO) e da Lei Orgamentaria Anual (LOA), bem como suas atualizagdes e atas de audiéncia.

Possibilitar o acompanhamento das metas previstas ¢ realizadas do PPA agrupados por
182 | projeto, unidade orcamentaria, funcdo e programa, detalhado por entidade e exercicio e com
possibilidade de filtro por descri¢do do projeto.

Permitir a consulta das audiéncias publicas realizadas com informagdes da natureza e forma

183 . .
de chamamento, bem como, a possibilidade de anexar arquivos ¢ filtros por:

184 Periodo.

185 Natureza.

186 Tipo.

Permitir geragdo de conjunto de dados abertos com acesso as regras de utilizacao da consulta,

187 . e L
bem como, emissao de dicionario de dados e consulta ao histérico das bases de dados.

Permitir o registro das competéncias e atribui¢des e da estrutura organizacional com
188 identificac¢do dos dirigentes, enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios de
atendimento ao publico.

189 Possuir acesso a legislagdo e instrugdes que regem o Portal da Transparéncia da entidade.

Permitir a publicag@o em diario oficial conforme as necessidades da entidade com

190 o
possibilidade de filtro por periodo, numero e palavra-chave.

Permitir a divulgacao de links de acesso rapido a enderegos de internet conforme as

191 necessidades da entidade.

15 - Moédulo Ensino (Educagao)

Item | Funcionalidade

O Sistema devera possuir modulos web para professor, aluno, e piblico de facil acesso
agilizando o seu servico do professor e de consulta para o aluno.
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) O Sistema de Ensino devera gerenciar de forma simples e organizada todas as unidades de
ensino do municipio, de maneira unificada.
Permitir o gerenciamento da parte académica das unidades de ensino, controlando notas,

3 faltas de alunos e professores, atribui¢do de aulas e formulagdo do horario destas em banco de
dados unico
O cadastro de alunos devera ser unificado e completo, permitindo estatisticas confiaveis e

4 integras do seu historico no municipio mesmo quando trabalhando com varias escolas
interligadas

5 Possuir cadastro da entidade, com as informagdes necessaria para toda instituigdo

6 Possuir cadastro das escolas aonde abranja todas informagdes, validas especifica da escola

. Gerenciar de forma simples e organizada todas as unidades de ensino do municipio, de
maneira unificada

8 Possuir cadastro unico de parametrizacao das escolas
Devera oferecer de forma simples e pratica a op¢ao de importar (.TXT, .XLS) os cadastros

9 das escolas, alunos e professores do EducaCenso, bem como as turmas e matriculas dos
alunos em cada turma

10 Permitir a parametrizacdo do tipo de avaliagdo por escola

11 Possibilitar definir quais campos obrigatorios no cadastro do aluno

12 Possibilitar definir quais campos obrigatorios no cadastro de Professor

13 Possibilitar parametrizar a consulta para o aluno de toda a rede do municipio

14 Possibilitar a parametrizagdo da média debitavel para o professor.

15 Possibilitar a parametrizagdo da dependéncia automatica

16 Controlar faltas para reprovag@o automatica do aluno, determinando percentual permitido por
disciplina

17 Controlar a falta do professor, podendo ser por dia ou hora/aula.

18 Possibilitar controlar as Aulas dadas conforme langamento do contetido ministrado

19 Possibilitar parametrizacao da liberacdo das notas no modulo aluno

20 Possuir todos cadastros necessarios para 0 EDUCACENSQO, sendo obrigatdrio o
preenchimento

)1 Permitir a busca automatica da latitude e longitude do aluno a partir dos dados informados em
seu endereco
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22 Permitir anexar documentos e imagens ao cadastro de alunos

23 Permitir criar tipos de documentos para controle dos anexos do aluno

O cadastro de alunos devera ser unificado e completo, permitindo estatisticas confiaveis e

24 integras do seu historico no municipio mesmo quando trabalhando com varias escolas
interligadas

25 Permitir controlar autorizagdo de guardar de menor

26 Controle completo de filiacao

Possuir controle de transporte escolar com a linha de 6nibus, podendo ser langado multiplas

27 linha

28 Permitir cadastro de linhas urbanas e rurais, motorista, veiculos e rota de transporte de alunos

29 Permitir linhas escolares, tendo a possibilidade de gerar relatorios gerenciais dos alunos
transportados em cada linha

30 Controlar a distribui¢do de passe escolar para os alunos que usufruem deste beneficio,

informando ao usuario as ultimas retiradas do aluno, de modo que evite sobreposi¢ao

AMBIENTE COMPUTACIONAL

O sistema devera ser on-line, ficando a responsabilidade sobre o Data-Center por conta da CONTRATADA.
Devera ser garantido pela contratada pelo menos duas estratégias de redundancia, com a finalidade de
resguardar os dados publicos.

Todos os recursos de infraestrutura, bem como servidores de banco de dados, servidores de aplicativos e
servidores de firewall, deverdo ser dimensionados para atendimento satisfatorio da demanda objeto deste
termo de referéncia, com programas basicos e demais recursos necessarios ao provimento, instalado,
configurado e em condig¢des de uso.

O Data-Center utilizado na execugdo dos servigos devera obrigatoriamente ser em territorio Nacional pois
podera ser objeto de Visita Técnica pelos profissionais da area de TI da CONTRATANTE, para fins de
conhecimento ¢ validagdo da estrutura, os quais poderdo requerer a apresentacdo dos relatorios de
desempenho dos recursos, firewall, logs e outros documentos pertinentes ao funcionamento do sistema.

Toda e qualquer documentagdo de comprovacao devera ser emitida pelo proprio data center em papel
timbrado e para que assim fique evidente na hora da auditoria a documentacdo correlata. A prefeitura podera
solicitar uma vistoria de analise in loco para comprovacdo das autenticidades das informagdes fornecidas.
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Ao término da fase de implantacdo, quando posto em efetivo funcionamento a CONTRATADA devera
notificar a CONTRATANTE através de documento formal os recursos da capacidade total disponiveis no
momento.

Em caso de necessidade de readequacdo de capacidade de processamento, devera permitir que seja realizado
redimensionamento posterior conforme necessidade para atendimento da demanda de funcionalidades e
usuarios objeto deste termo de referéncia, até ser posto em efetivo funcionamento, instalado, configurado e
em condi¢des de uso de acordo com as seguintes regras ¢ conceitos:

Consideram-se recursos passiveis de aumento gradativo conforme demanda: links de internet, espago em
disco total (banco de dados, demais servidores e contingéncia para manutengoes), quantidade de memoria
RAM por servidor, quantidade de vCPUs por servidor.

O aumento de reserva de link de internet devera ser realizado por Mb adicional, além da quantidade ja
disponibilizada conforme necessidade do sistema/programas.

O aumento de espago em disco total devera ser realizado por GB adicional, além da quantidade ja
disponibilizada conforme necessidade do sistema/programas.

O aumento de espago em disco total devera ser realizado por GB adicional, além da quantidade ja
disponibilizada conforme necessidade do sistema/programas.

O aumento de memoria RAM devera ser realizado por GB em cada servidor conforme necessidade do
sistema/programas, além da quantidade ja disponibilizada.

O aumento de qualquer um dos recursos mencionados devera ser solicitado pela CONTRATANTE a
CONTRATADA mediante oficio e sera passivel de aprovagdo or¢amentaria.

A CONTRATADA devera prover recursos que garantam a seguranca ¢ a alta disponibilidade e seguranca do
sistema, com as seguintes caracteristicas fisicas e logicas:

Possuir firewall's de borda redundantes a fim de filtrar técnicas de invasdo por falhas nos protocolos TCP/IP.

Disponibilizar 1 (um) IP publico exclusivo para a CONTRATANTE acessar o sistema através de
comunicagdo segura HTTPS com certificado valido.

Todos os acessos utilizando o protocolo HTTP, obrigatoriamente deverdo ser redirecionados de forma
automatica e transparente para o protocolo HTTPS.

Devera possuir servi¢o de validagdo indicando que o dominio possui um certificado digital SSL, garantindo
que o software ¢ AUTENTICO e que as informagdes sio CRIPTOGRAFADAS. Essa validagio devera ser
realizada periodicamente e emitida por empresa terceirizada especializada em seguranca, a cargo da
CONTRATADA.

Além do firewall de borda, ¢ necessario também o fornecimento de firewall interno, disponivel
exclusivamente para a CONTRATANTE afim de permitir a criagdo de regras NAT (Network Address
Translation) para portas acessiveis externamente conforme necessidade das aplicagdes, ex. 80 (http) e 443
(https), desta forma fornecendo uma estrutura virtual isolada.

O firewall de borda devera ser dedicado (com administragdo autonoma e independente) em alta
disponibilidade na borda. Deve conter recursos que atendam a classificagdo de NGFW (Next-Generation
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Firewall), estar no Gartner Magic Quadrant para firewalls de rede e atender ao minimo as caracteristicas
abaixo:

Traffic Shaping (priorizador de trafego de dados).
Sistema de prevengao de intrusdes e ataques cibernéticos IPS (Intrusion Prevention System).

Possuir a funcionalidade de SD-WAN (controle de trafego de internet baseado em software) que permita
customizagdes de regras.

Permitir a configuragdo de regras/politicas ipv4 e ipv6 individualmente.

Possuir fungdo que permita que agendamento de regras especificas do firewall.

Filtro de URL e também suas respectivas categorias com informagdes atualizadas automaticamente.
O firewall deve ter o recurso de inspegdo aprofundada de conexdes protegidas pelo protocolo SSL.

Possuir a funcionalidade de controle de Endpoint (Dispositivos remotos como dispositivos moveis e
computadores).

Possuir a funcionalidade de controlar aplicagdes, como, por exemplo, bloquear Skype.
Possuir fungdo GeolP blocking, permitindo delimitar geolocalizag¢Ges especificas para o bloqueio.

O firewall de borda devera possibilitar de forma nativa a exibicdo de informacdes das ameacas e ataques,
contendo ao minimo a localizagdo da ameaga, tipo, severidade e horario.

Possuir funcionalidade de SOC (Security Operation Ceter) nativa.
Fornecer a opgao de “safe-search” para mecanismos de busca/pesquisa.

Possuir as funcionalidades de RIP ( Routing Information Protocol), BGP ( Border Gateway Protocol ), OSPF
(Open Shortest Path First).

Permitir a configuragdo de DNS IPv4 e Ipv6, permitir configuragdo de “DNS over TLS”.
Servidor de DNS.

Alta Disponibilidade HA.

Devera possuir a funcionalidade de WAF (Web Application Firewall) de forma nativa.

O firewall dedicado de borda do datacenter deve conter recursos de visualizagdo em tempo real de todas as
sessOes das conexOes de internet ativas, tanto as conexodes de entrada com as conexdes de saida. Dentre as
informacdes, € obrigatorio conter IP de origem da conexdo, IP de Destino da conexao, a identificag¢do da
aplicagdo ou servigo utilizado, o protocolo usado na conexdo, a porta de origem, a porta de destino, a
quantidade de dados trafegados em kilobytes, nimero de pacotes da conexao, e a duragdo da sessao.

As regras de firewall poderdo ser especificadas e configuradas conforme necessidade do usuario.

O firewall devera ter a possibilidade da criagdo de VPN - site to site e client to site, onde o mesmo devera
possuir um cliente nativo para comunicag@o com o Cloud contratado, utilizando os protocolos SSL para
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comunicacao, o cliente VPN necessariamente devera ter a possibilidade de instalagdo em sistemas
operacionais Windows 32 e 64 bits, Linux, macOs, iOs ¢ Android ¢ mostrar em tempo real em mapa a
localizagdo do acesso pelo cliente.

O firewall deve possuir funcionalidades para logs e reports com ao minimo as caracteristicas abaixo:
L. Log de trafego de entrada e saida, local.

1L Log de Antivirus.

111 Log de filtro de contetido web.

Iv. Log de Controle de Aplicagao.

V. Log de tentativas de invasoes.

VL Permitir a configuracgdo de alertas serem enviados por e-mail.

O servigo de Data Center, onde o sistema devera estar hospedado, podera ser fornecido por empresa
subcontratada. Nesse caso, devem constar na Proposta Comercial as informagdes de razao social, enderego,
telefone, e-mail e pessoa de contato da Empresa responsavel pelo Data Center.

PRAZO PARA RESOLUCOES TECNICAS E FUNCIONAIS

A Contratada, no andamento do contrato devera observar os seguintes prazos para cumprimento de
procedimentos técnicos ¢ funcionais:

I — Alteragdes Legais: Deverao ser executadas em no minimo 30 (trinta) dias antes da data do inicio da
vigéncia da legislagdo (nova ou alteragdes). Quando se tratar de alteragdo na legislagdo municipal o prazo
minimo serd o mesmo, desde que comunicado oficialmente pela CONTRATANTE. Quando se tratar de
alteracdo na legislagdo institucional o prazo minimo podera ser reduzido em fung¢ao da caracteristica do ato,
desde que comunicado oficialmente pela CONTRATANTE.

II — Pane ou defeito que impossibilite o funcionamento do sistema (impossibilidade de acessar o sistema): 12
(doze) horas corridas ap6s a comunicagao do problema.

IIT — Impossibilidade de acessar parcialmente ou constatagdo de erro que impega a realizagdo de rotinas
individualmente: 12 (doze) horas corridas apds a comunicag@o do problema.

IV — Ajustes ou adequagdes no layout, alteracdes ou criagdes de formulas que ndo dependam de
cumprimento de prazos legais para a sua utilizagdo ou ainda outras alteragcdes de caracteristicas internas da
Autarquia: até 60 (sessenta) dias apds a solicitagdo.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
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Além do cumprimento dos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, constituem-se obrigacdes da
CONTRATADA promover a organizacdo técnica ¢ administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, devendo:

Iniciar a prestagdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia.

Executar os servigos de acordo com as especificagdes, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo
de Referéncia e em sua proposta.

Relatar a Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXX, por escrito em documento oficial, toda e qualquer
irregularidade constatada e/ou verificada no decorrer da prestacao dos servigos.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia bem como, também, no Edital de Licitagao.

Guardar sigilo absoluto sobre todos os dados e informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

Todos os dados e informagdes decorrentes da prestagdo dos servigos relacionados ao objeto contratual serdo
consideradas “Informagdes Confidenciais” e serdo objeto de sigilo absoluto, salvo se expressamente
estipulado em contrario pela Prefeitura Municipal de Araruama.

A CONTRATADA se compromete a guardar confidencialidade e a ndo utilizar qualquer tipo de Informagao
Confidencial para propositos estranhos aqueles definidos neste Termo de Referéncia, bem como, também, no
contrato.

A CONTRATADA se compromete a adotar as medidas necessarias para que seus diretores, empregados,
prepostos ou prestadores de servigos que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestagdo dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia e contrato, que precisem conhecer a Informagdo Confidencial,
mantenham sigilo sobre a mesma, adotando todas as precaucdes e medidas para que as obrigagdes oriundas
desta CLAUSULA sejam efetivamente observadas, apresentando a pela Prefeitura Municipal de Araruama as
declaragdes neste sentido.

O compromisso de confidencialidade se mantera durante todo o periodo de vigéncia do contrato, bem como
até 05 (cinco) anos apds o seu término.

A divulgagdo de qualquer Informacdo Confidencial somente sera possivel mediante prévia ¢ expressa
autorizacao por escrito da Prefeitura Municipal de Araruama ou quando requerida pelas Autoridades
Governamentais, Administrativas e/ou Judiciarias e, neste caso, a CONTRATADA devera reportar o fato
imediatamente a Prefeitura Municipal de Araruama.

O néo cumprimento da obrigagdo de confidencialidade estabelecida nesta CLAUSULA sujeitara a
CONTRATADA ao pagamento das perdas e danos comprovadamente sofridos pela Prefeitura Municipal de
Araruama, sem prejuizo das demais sangdes legais cabiveis decorrentes de sua violagdo.

A CONTRATADA se obrigara a devolver a Prefeitura Municipal de Araruama, todo o material que contenha
informacdes confidenciais tdo logo ocorra a rescisdo ou término da vigéncia do instrumento contratual.

Zelar pela perfeita execugdo dos servigos ora contratados, devendo as falhas eventuais serem sanadas.
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Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Prefeitura Municipal de
Araruama.

Disponibilizar atendimento para suporte técnico ao usudrio e registros de ocorréncias e/ou solicitagdes de
servigos e reparos, via telefone e e-mail, de segunda-feira a sexta-feira das 08h as 18h — Central de
Atendimento.

Todos os relatos de problemas, decorrentes da prestagao dos servigos ora contratados, apresentadas pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, deverao ser registrados pela CONTRATADA informando o niimero
da ordem de servig¢o ou protocolo, possibilitando assim ao usuario acompanhar o andamento da solicitagdo
de atendimento e sua resolugao, inclusive por intermédio da Central de Informagdo, atendimento e-mail com
informagdes ao usuario.

Para os casos ndo atendidos e/ou nio solucionados através da Central de Atendimento, a CONTRATADA
devera disponibilizar atendimento através de consultoria especifica, que devera encaminhar posicionamento
e/ou resolucdo no prazo maximo de 06 (seis) dias uteis, para questdes relativas ao contrato ¢ encaminhadas
através de e-mail e/ou oficio. Os aprazamentos para resolug@o definitiva do que trata este item, deverdo ser
formalmente justificados.

Aceitar, durante a vigéncia contrato, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes do
objeto até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto
no paragrafo 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/1993.

N4o transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avencados, sem prévia e expressa anuéncia da
Prefeitura Municipal de Araruama.

Responder pelos danos causados diretamente a Prefeitura Municipal de Araruama ou a terceiros.

Responsabilizar-se pelo descumprimento de suas obriga¢des contratuais nos casos de negligéncia de pessoal
ou intervengao por parte de elementos ndo autorizados pela CONTRATADA, exceto por motivos resultantes
de caso fortuito, definidos no artigo 1.058 do Cddigo Civil Brasileiro.

Emitir e enviar a Prefeitura Municipal de Araruama as notas fiscais e faturas decorrentes da prestagdo dos
servicos ora contratados, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

No valor da proposta deverao estar incluidos todos os encargos sociais, impostos, tributos, taxas, etc.,
inclusive aqueles que deverdo ser recolhidos aos cofres do municipio.

Arcar com os 6nus trabalhistas, impostos, encargos sociais, incluindo, despesas referentes a transporte aéreo,
traslados, hospedagens, alimentagdo e pagamento de diarias, dentre outros afins, no atendimento a execugdo
dos servigos descritos neste termo, durante toda a vigéncia contratual.

Executar a instalacdo, configuragdo, migracdo de informacdes e demais atividades necessarias a implantagdo
dos modulos do Sistema, com a devida entrada em operagdo do mesmo.

Exercer a manutencédo corretiva do Sistema para adaptagao as altera¢des legais (legislagdo federal e estadual)
inerentes as suas funcionalidades, durante toda a vigéncia do contrato, devendo executar as atualizagdes que
se fizerem necessarias para o seu perfeito funcionamento e enquadramento as mudangas nas legislagoes.
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Instalar os Sistemas de sua propriedade, autorizados formalmente pela CONTRATANTE, através de ordem
de inicio de servigo, no prazo maximo declarado no contrato.

Manter o(s) servidor(es) da CONTRATANTE, encarregado(s) de acompanhar os trabalhos, a par do
andamento do projeto, prestando-lhe(s) as informagdes necessarias.

Desenvolver todas as atividades constantes no edital, bem como seguir as especificacdes funcionais do
mesmo.

Ap6s a rescisdo do contrato, fornecer backup completo do banco de dados em formato TXT.

Comunicar imediatamente, por escrito, a impossibilidade de execugdo de qualquer obrigacéo contratual, para
adogdo das providéncias cabiveis.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE, sem prejuizo das previstas no Edital de Licitagdo:

Permitir o livre acesso dos empregados e/ou prepostos da CONTRATADA as dependéncias dos 6rgaos que
compdem a administragdo publica do Governo Municipal, para execugao dos servicos, desde que
identificados;

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo(s) representante(s) da
CONTRATADA;

Fornecer 8 CONTRATADA todo ¢ qualquer tipo de informagao interna essencial a realizagdo dos servigos;
Comunicar a CONTRATADA das ocorréncias inadequadas para que sejam adotadas medidas corretivas;

Acompanhar, avaliar e fiscalizar a execucdo do contrato, para tanto, nomeando Gestores e Fiscais que
deverdo ser servidores do quadro proprio de pessoal da Prefeitura Municipal de Araruama.

Emitir, por intermédio dos Gestores e dos Fiscais do Contrato, pareceres sobre os atos relativos a execucao
do contrato, em especial, quanto ao acompanhamento ¢ fiscalizagdo da prestagdo dos servigos, a exigéncia de
condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Manter arquivado, junto ao processo administrativo, o contrato a ser firmado e todas as correspondéncias
trocadas pelas partes contratantes.

Providenciar a certificacgdo, liquidagdo e o pagamento das notas fiscais/faturas mensais relativas a execucao
dos servigos de acordo com o pactuado no instrumento contratual, que devera prever todos os tipos de
faturamento e remuneragao (fixas e variaveis), conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
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A Secretaria Municipal de XXXXXXXXX sera responsavel pela gestdo e fiscalizagdo da execugdo do
contrato, oriundo deste processo licitatorio. Devendo para tanto, de acordo com artigo 67 da Lei n°
8.666/1993, indicar para nomeagao, via Ato Oficial, os nomes de servidores, lotados nestas secretarias, que
exercerao as fungdes de Gestores e Fiscais do Contrato, aos quais cabera, respectivamente, a gestdo e a
fiscalizacdo do cumprimento, por ambas as partes, das especificagdes e exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia, bem como nas clausulas contidas no instrumento contratual.

ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A equipe técnica da Secretaria Municipal de XXXXXXXXX sera o setor responsavel pelo acompanhamento
técnico, diario, de todos os procedimentos relacionados a prestacdo dos servigos ora contratados, emitindo,
ao final de cada periodo de faturamento dos servigos, relatorio com o seu parecer, ou seja, se, tecnicamente,
os servigos prestados pela CONTRATADA estdo em conformidade com as especificagdes e exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia.

A Secretaria Municipal de XXXXXXXXX indicard o nome de um servidor publico municipal para atuar,
junto a CONTRATADA, como Gestor dos Servigos ora contratados, executando procedimentos
administrativos, acompanhando e fiscalizando a execu¢ao dos servigos, recebendo, conferindo, consistindo e
analisando todos os dados e informagdes constantes das notas fiscais/faturas e relatorios emitidos pela
CONTRATADA.

CONDICOES DE PAGAMENTOS
Os pagamentos serdo parcelados conforme distribui¢do das seguintes regras:

Servigos de Implantacdo: os servigos de implantacdo dos sistemas serdo pagos em 4 (quatro) parcelas
sucessivas e em até 30 (trinta) dias ap6s a emissao de cada nota;

Apbs a emissdo da Ordem de Servigo, a Contratante devera realizar o primeiro pagamento, referente a item 1
— Planilha 1, a Contratada, no prazo de 10 (dez) dias.

O pagamento das parcelas sera efetuado em até 10 (dez) dias apds a certificagdo da nota fiscal/fatura pelo
Gestor e/ou Fiscal do contrato.

Provimento de Sistemas, suporte técnico e demais servicos mensais: serdo pagos de forma mensal e
sucessiva durante toda a vigéncia do contrato, sendo a primeira com vencimento aos 30 (trinta) dias apds a
instalacdo ¢ homologagao por parte das areas usuarias dos médulos, com o sistema em devida operagio;

Servigos Sob Demanda Variavel: os servigos ofertados por hora técnica (sob demanda) serdo pagos de
acordo com o numero de horas técnicas utilizadas no més anterior ao més do pagamento, em conjunto com
as parcelas mensais.

A CONTRATADA devera apresentar, mensalmente, para liquidacao e pagamento pela CONTRATANTE,
mediante ordem bancaria em conta corrente, a nota fiscal/fatura dos servigos, contendo o valor a ser pago € o
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periodo de faturamento, relativo a prestagdo dos servigos, trazendo consigo, anexo, relatorio discriminando
0s servicos cobrados.

As Notas Fiscais/Faturas deverao ser entregues, 8 CONTRATANTE, através do e-mail
XXXXXXXXXXX(@XXXXXXXXX, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos da data de vencimento.

Deverdo constar nas notas fiscais/faturas o nimero do contrato, o nimero da nota de empenho, o numero da
conta, o periodo de referéncia dos servigos (faturamento), o valor efetivo a ser pago ¢ os servigos prestados.

Para efeito de cada pagamento as notas fiscais/faturas de servigos deverdo estar acompanhadas dos seguintes
documentos legais comprobatdrios da quitagdo dos encargos e tributos sociais, trabalhistas e tributarios:
CND (Federais, Estaduais e Municipais); guia do FGTS e Receita Federal.

As notas fiscais deverdo ser certificadas pelos Gestores ¢ Fiscais do Contrato, contados apds a data da
apresentacdo das Notas Fiscais/Faturas pela CONTRATADA.

Para fins de certificagdo, liquidag@o e pagamento das Notas Fiscais/Faturas o gestor dos servicos, deste
Termo de Referéncia, juntamente com a sua equipe de trabalho, efetuara a verificacdo, analise, conferéncia e
consisténcia de todos os dados e informac¢des contidas nas notas fiscais/faturas e relatérios, confrontando-as
com este Termo de Referéncia, com o instrumento contratual e com o relatoério de acompanhamento técnico
emitido pela Diretoria de Tecnologia da Informagéo, atestando a veracidade e conformidade das mesmas
com o0s servigos contratados;

Todos os procedimentos descritos neste Termo de Referéncia deverdo ser submetidos ao Fiscal do Contrato
que, igualmente, os verificara, conferira e analisara, emitindo o seu parecer favoravel ou nao ao
sequenciamento do processo de pagamento a CONTRATADA.

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

Caso as notas fiscais/faturas apresentem erros, irregularidades, falhas ou omissdes que comprometam a
liquidagdo da despesa, ou ndo vierem acompanhadas das documentagdes exigidas, ou os servigos faturados
ndo tiverem sido executados a contento € em conformidade com este Termo de Referéncia, bem como com o
instrumento contratual, o prazo para o pagamento somente comegara a ser contado a partir da data em que
tais impropriedades forem sanadas.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo Contratante, entre a
data do vencimento ¢ o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
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(6/100) 1=0,00016438
I=(TX) I=
TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

COMPOSICAO DOS PRECOS

O valor ofertado devera ser compativel com as condigdes deste Termo de Referéncia, expresso em moeda
corrente nacional (R$) e que remunerem todos os custos e despesas com os servicos (objeto deste Termo de
Referéncia), manutengdo, mao-de-obra qualificada, encargos sociais, impostos e contribui¢oes fiscais, e
todas as despesas diretas necessarias a execugdo do contrato.

Todas as licitantes deverao cotar os servigos de fornecimento de licenca para uso de software — Sistema
Gestao Tributaria como servi¢o no modelo de contratacdo de Software as a service (SaaS) bem como os
servigos de instalaco, conversao, configuragdes, testes, implantagdo, treinamento inicial e liberagdo do
sistema para uso, com a sua devida entrada em operacao, treinamento, capacitacao e atendimento técnico
local eventual, pds implantagdo, para atendimento as demandas dos 6rgéos publicos da Administra¢do Direta
e Indireta do Municipio Araruama, de acordo com as especificagcdes e quantitativos descritos neste termo de
referéncia, bem como em seus anexos, que serdo pagos de acordo com o estabelecido neste termo de
referéncia.

Planilha - Tabela de Custos (Custo Total do Projeto)

Na tabela 1, abaixo, estdo especificados os valores relativos aos custos de aquisi¢cdo da licenga para uso do
Software - Sistema Gestdo Tributaria por um periodo de 12 (doze) meses, bem como os valores a serem
pagos pela prestacdo dos demais servigos especificados neste Termo de Referéncia.

A remuneracdo mensal pelos servicos prestados sera de acordo com o valor de cada méddulo, conforme
especificagdes contidas na Tabela 2, e sera considerado, para efeitos do periodo de faturamento dos servicos
prestados, a data da homologagdo do modulo implantando, por parte da secretaria usuaria do mesmo.

TABELA 1 - Planilha de Formagao do Prego Médio

Item Descrigao Unidade |Quant.

Servigos de instalagdo, conversao, configuragdes, testes, implantagdo,
1. treinamento inicial e liberagdo do sistema para uso, com a devida entradaem | Més 4
operagdo do mesmo. Treinamento para 50 usuarios.

Licenga para Uso de Sistema (Software) com suporte e atualizagdes de

2 . Més 12
versoes.

3 Ambiente Computacional Més 12

4. Hora 100

Servigos de treinamento, capacitacdo e atendimento técnico local eventual, pds
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implantacao. (sob
demanda)
Hora
5. Servicos de mentoria na execucgdo e adequagdo dos sistemas para atender 200
demandas especificas do CONTRATANTE. (sob
demanda)
TABELA 2 — Composicéo de Preco da Licenca de Uso
Licenga para Uso de Sistema (Software) com suporte e atualizagdes de versoes.
Item Descrigao Unidade | Quant.
1 Gestao Tributaria - Sistema Integrado de Gestao e Administra¢do Tributaria Més 12
2 Gestao de ISS - Modulo Especifico de Escrituragdo da Nfe-S Més 12
3 Gestdo de ISS - Modulo Especifico de Escrituragdo da Nfe-S Més 12
4 Gestao de ContabilidadePublica Més 12
5 Gestao Financeira Més 12
6 Gestao Orcamentaria(PPA,LDO eLOA) Més 12
7 Gestao de Atendimento ao TCE/RJ Més 12
8 Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento Més 12
9 Gestao de Servidor WEB Més 12
10 Gestao de Licitagdes e Compras Més 12
11 Gestao de Controle da Frota Municipal Meés 12
12 Gestdo de Controle do Patrim6énio Municipal Més 12
13 Gestao Documental Més 12
14 Gestdo de Almoxarifado Municipal Més 12
15 Gestdo de Transparéncia Pablica Municipal Meés 12
16 Modulo Ensino (Educagio) Més 12
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VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato decorrente deste processo licitatorio tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
publicacdo do extrato de contrato no Diario Oficial, podendo ser prorrogado por igual periodo de acordo com
a Lei 8.666/1993, e desde que de acordo com o entendimento do disposto da Lei 14.133/2021 —nova Lei de
Licitagoes.

REAJUSTE DO CONTRATO

Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data limite para a apresentacdo das
propostas.

Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da Contratada, os pregos contratados poderao
sofrer reajuste apds o interregno de 1 (um) ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as
obrigagoes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

O Indice Geral de Precos - Mercado IGP-M sera o indice a ser aplicado em caso de reajuste, ou, na falta
deste, por qualquer outro indice que de comum acordo seja eleito pelas partes para substitui-lo.

Os reajustes dos valores devem ser comunicados, antecipadamente, a Secretaria Municipal de Araruama, por
meio de documento oficial expedido pela CONTRATADA.

NOTIFICACOES, PENALIDADES E DEDUCOES SOBRE O VALOR DO CONTRATO

Pela inexecugao total ou parcial do contrato, a CONTRATADA ficara sujeita ainda as seguintes sangdes,
assegurada a prévia e ampla defesa em regular processo administrativo, sem prejuizo das demais penalidades
previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo:

Multa moratoria de 1% sobre o valor total dos servigos contratados, por hora ou fragao da inoperancia ou
indisponibilidade, no caso de atraso injustificado ao prazo estipulado para resolucdo dos problemas de
inoperancia dos servigos contratados, limitada ao percentual maximo de 10% do valor mensal dos servigos.

Multa de 10% sobre o valor total do servi¢o, em caso de descumprimento total das obrigacdes dispostas
neste Termo de Referéncia.

As inoperancias ou indisponibilidades dos servigos, no todo ou em parte, que ndo sejam de responsabilidade
da Prefeitura Municipal de Araruama devera gerar multa proporcional aos servigos ndo prestados,
proporcionais ao tempo da sua ndo prestagdo, acrescido, quando for o caso, das penalidades estipuladas:
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Se o0 motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e
aceito pela Prefeitura Municipal de Araruama, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

O nao cumprimento das obrigagoes pela CONTRATADA podera, a critério da CONTRATANTE, cominar
com a rescisdo do contrato nas hipdteses previstas na legislagdo vigente.

Impedimento de contratar com a CONTRATANTE pelo prazo de 06 (seis) anos, conforme legislagao
vigente.

Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a autoridade que aplicou
a penalidade.

Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagdo das sangdes serdo publicados resumidamente no
Diario Oficial do Municipio de Araruama.

Da aplicag@o das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 06 (seis) dias uteis a partir da data da
intimagao.

Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada até a data de vencimento
prevista para o pagamento da guia de recolhimento do Municipio, 0 mesmo sera automaticamente
descontado da nota fiscal que vier a fazer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da
CONTRATADA, o valor devido ou a diferenga ainda ndo paga sera objeto de inscri¢do na Divida Ativa do
Municipio e cobrado com base na Lei n° 6.830/80, sem prejuizo da corre¢iio monetéria pelo Indice Geral de
Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que por ventura venha a substitui-lo.

CONDICOES PARA HABILITACAO TECNICA DAS LICITANTES

A LICITANTE devera apresentar comprovagdo que tomou conhecimento de todas as informagdes e
condi¢des para o cumprimento das obrigacdes do objeto deste Termo de Referéncia.

A apresentacao dos documentos de comprovagao da qualificagdo técnica € obrigatoria e a ndo apresentagdo
destes implicara na eliminagdo da LICITANTE do certame licitatério.

A licitante devera comprovar a sua qualificac@o e experiéncia para execug@o dos servicos descritos neste
Termo de Referéncia, objeto desta licitagdo, com acervo seu, em caracteristicas e quantitativos semelhantes
(50% do objeto de maior relevancia) aos especificados neste Termo de Referéncia, através da apresentacao
de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que devera ser compativel, no minimo, com o objeto desta licitagdo para atendimento das demandas
do Municipio de Araruama, de acordo com as especificagdes € quantitativos descritos neste termo de
referéncia, bem como em seus anexos. O atestado devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

O CONTRATANTE com o seu enderego ¢ CNPJ;
A descrig@o do objeto da contratacao;

Especificagao;
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Periodo de realizagao dos servigos.

Todos os custos com servigos € equipamentos, softwares operacionais e de gestdo do servigo, instala¢des,
frete, tributos e demais requisitos que forem solicitados neste Termo de Referéncia devem ser considerados
para calculo da proposta;

Serdo desclassificadas as propostas que contenham vicios ou ilegalidades; ndo apresentem as especificagdes
técnicas exigidas neste Termo de Referéncia, apresentem precos que sejam manifestamente inexequiveis, ou
que subestimem quantitativos e valores referenciais estimados, previstos neste Termo de Referéncia;

DA VISITA TECNICA

Sera facultativo a realizacdo de visita técnica, pela Licitante, com vistas a conhecer os locais onde serdo
executados os servicos descritos no objeto deste Termo de Referéncia, a estrutura fisica dos locais, bem
como obter as informagdes necessarias para prestacdo dos servigos, e dirimir as davidas, a fim de que a
licitante possa participar do certame, com a certeza de que atende plenamente todas as necessidades e
objetivos do Municipio na implementacdo da solugdo pretendida.

As visitas técnicas deverdo ser previamente agendas, até o segundo dia 1til anterior a data fixada da licitag@o,
com o Gabinete da Secretaria de XXXXXXXXXXXXX, pelo e-mail: XXXXXXXXXXX(@XXXXXXXXXXX, de
segunda a sexta-feira, durante o horario das 08 as 14 horas.

Tendo em vista a faculdade da realizagdo de vistoria, as Licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento
das condigdes e do grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem das obrigagdes
assumidas.

A Licitante devera apresentar Atestado de Visita Técnica ou Declara¢do Formal.

O Atestado de Visita Técnica, sera fornecido pelo servidor designado para este fim, de segunda a sexta-feira,
das 08 as 12 horas e das 13hs30min. as 17hs30min, mediante visita técnica pela licitante para conhecimento
do local onde sera executado o objeto da Licitagdo em epigrafe, tomando conhecimento de todas as
condi¢des e peculiaridades que possam, de qualquer forma, influir sobre o custo, preparacao de documentos
e proposta e a execugdo do objeto da Licitagao.

O Atestado de Visita Técnica podera ser substituido por uma Declaracdo Formal assinada pelo Representante
Legal da Empresa, declarando néo ter realizado a visita, mas que, esta devidamente esclarecido e ciente das
condicdes e peculiaridades inerentes a execugao total dos servicos, e assume total responsabilidade pela
declaracdo e que ndo a utilizara para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avengas técnicas ou
financeiras com a Prefeitura Municipal de Araruama.

PROVA DE CONCEITO

Decorrida a fase da habilitacdo e declarada a vencedora provisoriamente, esta serd convocada para a
realizacdo da “Prova de Conceito” no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds a sessdo do pregao
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A empresa Proponente devera realizar e concluir apresentacdo da POC em até 05(cinco) dias uteis dentro do
horario comercial, qual seja: das 9h as 18h.

Este prazo nao sera prorrogado, caso a empresa nao consiga demonstrar algum item obrigatorio das
funcionalidades dos sistemas a serem avaliados na prova de conceito, dentro dos prazos previstos, a mesma
sera desclassificada.

A Avaliagao da Prova de Conceito ¢ objetiva, ndo serdo considerados itens atendidos parcialmente.

O pregoeiro, juntamente com a equipe de apoio e equipe técnica devidamente designada, assistirdo a POC, e
a equipe técnica verificara a conformidade do sistema proposto com o TERMO DE REFERENCIA,
constante do Edital, sendo assegurada a presenca e participagdo das demais licitantes na apresentagao.

O nome ¢ a qualificacdo da equipe técnica encarregada da prova de conceito serdo definidos por meio de
portaria, publicada no Diario Oficial do Municipio.

Sera emitido um relatério sucinto descrevendo os exames realizados e contendo a aprovacao ou ndo na
“Prova de Conceito”.

Concluida a POC da licitante de menor prego, verificada a comprovagao, ao atendimento de todos itens pela
equipe técnica, conforme do Termo de Referéncia, constante do Edital e aceita a sua DEMONSTRACAO, o
pregoeiro anunciara a licitante como vencedora do certame.

Se a licitante deixar de atender um tnico item obrigatorio ou apresenta-lo de forma parcial, conforme
descrigdo das funcionalidades sist€micas, o pregoeiro examinara a oferta subsequente, bem como sua
Habilitacdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a POC da proponente na ordem de classificagéo e,
assim, sucessivamente, até a apura¢do de uma proposta que atenda ao Edital.

Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital e, na hipdtese da inexisténcia de recursos, a
licitante sera declarada adjudicataria do certame.

Nio podera haver desisténcia das propostas e/ou lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente as
penalidades, conforme artigo 7° da Lei Federal n°10.520/02.

A equipe técnica da Prefeitura auxiliara a LICITANTE nas configuragdes da rede interna utilizada e demais
questdes relacionadas com a seguranga.

Para efeito de prazos informados nessa “Prova de Conceito”, serdo considerados dias uteis.

Para a pontuagdo na prova de conceito serdo aplicadas as seguintes atividades:

REQUISITOS OBRIGATORIOS

O sistema deve rodar no cliente em ambiente Web. Por questiao de performance, os sistemas devem ser
desenvolvidos em linguagem nativa para Web (Java, PHP, C# ou outra operavel via Internet).
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Utilizar o sistema navegando pelo sistema utilizando pelo menos os sistemas operacionais: Windows; Linux;
MacOs; Android; ou IOS.

Apresentacao das funcionalidades de cada modulo, atendendo no minimo 100% dos requisitos do
AMBIENTE COMPUTACIONAL, ¢ ainda, 95% dos requisitos técnicos dos MODULOS descritos no
ANEXO VIII - PROVA DE CONCEITO.

CONDICOES PARA PARTICIPACAO

Poderao participar da presente licitagdo as empresas devidamente habilitadas a executar o objeto desta
licitacdo, na forma estabelecida na Lei 8.666/93.

S6 poderao participar desta licitagdo empresas cujo objeto social ou ramo de atuagdo sejam pertinentes ao
objeto desta licitagdo e desde que atendam a todos os requisitos estabelecidos neste Pregdo Eletronico, seus
anexos e legislagdo em vigor.

Poderao participar desta licitagdo as empresas interessadas que se encontrem em recuperacdo judicial, toda
via, devem apresentar certiddo emitida pelo juizo falimentar, na qual fica demonstrado que a empresa esta
apta econOmica ¢ financeiramente para participar do procedimento licitatorio nos termos da Lei de
Licitagdes.

Naéo sera admitida a subcontratacéo total dos servigos licitados. Somente sera admitida subcontratagao
parcial mediante prévia e expressa autorizagdo da Prefeitura Municipal de Araruama.

Esta impedido de participar da licitagdo:

O autor do projeto basico ou executivo dos servigos, referente a licitagdo em aprego, pessoa fisica ou
juridica.

Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou executivo do (s)
servigo (s) ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado.

Empresa que tenha dirigente, socio, responsavel técnico ou legal que seja servidor publico, funcionario,
empregado ou ocupante de cargo comissionado na Administragdo Publica Direta ou Indireta do Municipio de
Araruama; Consorcio ou coligacdo de empresas; Empresa expressamente declarada inidonea ou suspensa do
direito de licitar por qualquer 6rgao da Administragdo Direta ou Indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal ou dos Municipios, nos termos do art. 87, incisos Il e IV, da Lei 8.666/93.

Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com esta
municipalidade.

Tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica.

Empresas sob faléncia, concursos de credores, dissolugao/liquidagao, ressalvadas as empresas em
recuperagao judicial desde que esteja de posse do Plano de Recuperagdo ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacdo econdémico-
financeira estabelecidos no edital.
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ANEXO I A -PROVA DE CONCEITO

CARACTERISTICAS TECNICAS A SEREM AVALIADOS NA PROVA DE CONCEITO

~ ATENDE
ITEM | DESCRICAO -
¢ (SIM/NAO)

REQUISITOS DO AMBIENTE COMPUTACIONAL

| Deve conter recursos que atendam a classificagdo de NGFW (Next-Generation
Firewall), estar no Gartner Magic Quadrant para firewalls de rede.

) Possuir a funcionalidade de SD-WAN (controle de trafego de internet baseado
em software) que permita customizagdes de regras.

3 Possuir fun¢do que permita que agendamento de regras especificas do firewall.

4 O firewall deve ter o recurso de inspegao aprofundada de conexdes protegidas
pelo protocolo SSL.

5 Possuir a funcionalidade de controle de Endpoint (Dispositivos remotos como
dispositivos moveis e computadores).

6 Possuir a funcionalidade de controlar aplicagoes.

7 Possuir fungdo GeolP blocking, permitindo delimitar geolocalizag¢des especificas
para o bloqueio.

2 Possuir mapa de ameagas de ataques contendo ao minimo a localizagdo da
ameaga, tipo, severidade e horario.

9 Possuir funcionalidade de SOC (Security Operation Ceter) nativa

10 Permitir a configuragdo de DNS IPv4 e Ipv6, permitir configuragdo de “DNS
over TLS”

1 Possuir a Funcionalidade AntiSpam, com protecdo de mensagem de e-mail contra
ameagas de dia zero

12 Devera possuir a feature de WAF (Web Application Firewall) de forma nativa
O firewall dedicado de borda do datacenter deve conter recursos de visualiza¢ao
em tempo real de todas as sessdes das conexdes de internet ativas, tanto as
conexoes de entrada com as conexdes de saida. Dentre as informacdes, €

13 obrigatdrio conter IP de origem da conexao, [P de Destino da conexao, a
identificacdo da aplicagdo ou servigo utilizado, o protocolo usado na conexao, a
porta de origem, a porta de destino, a quantidade de dados trafegados em
kilobytes, nimero de pacotes da conexao, ¢ a duragdo da sessdo.
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O firewall devera ter a possibilidade da criagdo de VPN - site to site e client to
site, onde 0 mesmo devera possuir um cliente nativo para comunicagdo com o

14 Cloud contratado, utilizando os protocolos SSL para comunicagao, o cliente VPN
necessariamente devera ter a possibilidade de instalagcdo em sistemas
operacionais Windows 32 e 64 bits, Linux, macOs, iOs ¢ Android e mostrar em
tempo real em mapa a localizagdo do acesso pelo cliente.
O firewall deve possuir funcionalidades para logs e reports com ao minimo as
caracteristicas abaixo:
Log de trafego de entrada e saida, local;

15 Log de Antivirus;
Log de filtro de contetido web;
Log de Controle de Aplicagao;
Log de tentativas de invasoes;
Permitir a configuracdo de alertas serem enviados por e-mail.

16 GESTAO TRIBUTARIA - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO E
ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

17 CADASTRO IMOBILIARIO

18 Possuir cadastro de Imoveis urbanos;

19 Permitir o remembramento de iméveis onde o sistema deve realizar a validacdo
se o proprietario possui lotes suficientes para realizagdo do procedimento;

20 Permitir o desmembramento de imoveis;

21 Permitir anexar documentos e fotos no cadastro mobiliario;

22 Validar o percentual de cada socio/proprietario do imovel;

23 Permitir a inser¢@o de fotos nos cadastros imobiliario e imobiliario rural;

24 Possibilitar consisténcia durante a inclusdo ou alteragdo de informacdes do
cadastro imobiliario, logradouro e se¢Ges entre eles;

’s Possibilitar que a planta de valores seja configuravel baseada no Boletim de
cadastro e na localiza¢do do imovel;

%6 Possibilitar o cadastro de mais de um proprietario por imoével, de acordo com sua
respectiva fragdo ideal ou percentual,

27 Gerenciar a averbagdo/transferéncia de imoveis;

28 Validar na transferéncia manual do imovel se o novo proprietario possui débitos;

9 Possibilitar a emissao de Titulo de propriedade, quando se tratar de regularizagao
fundiaria;

30 Possibilitar informar dados referentes as informagdes de cartdrio como: niimero
da escritura,data de registro, livro, folha, matricula;

31 Permitir informar o enderego de correspondéncia;
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32 Manter o historico de transferéncia dos proprietarios.

33 CADASTRO IMOBILIARIO RURAL
Possuir cadastro de imobiliario rural, devendo conter no minimo as seguintes

34 informacdes: localidade,socio/proprietario, inscrigdo estadual, nimero de registro
no incra, valor venal, area, rea produtiva, area ndo produtiva, area de reserva
ambiental, divisas, produtos, comunidades;

35 Permitir anexar documentos e fotos no cadastro;

36 Validar o percentual de cada socio/proprietario do imovel rural;

37 GESTAO DO IPTU

n Possuir tela onde seja possivel visualizar todos os IPTUS calculados para um
determinado imoével desde o primeiro calculo realizado, listando por exercicio.

39 Possibilitar através de configuracdo das edificagdes a cobranga de taxas e
descontos conforme as caracteristicas do imdvel no ato do seu calculo.
Possuir tela onde sera realizado o calculo do IPTU, podendo o calculo ser

40 realizado especificamente para um imével ou para varios utilizando o critério de
filtro como Setor, Quadra, Proprietario e Bairro.
Permitir que célculo do IPTU seja realizado apenas em formato de simulagao,

41 neste caso, os sistema ndo ira constituir os débitos aos contribuintes, gerando
apenas os valores para que sejam conferidos pelos auditores fiscais.
Uma vez que o calculo seja realizado para um determinado imovel, permitir que o

4 atendente acompanhe como o calculo foi realizado, detalhando através de
histoérico do célculo quais foram os pardmetros utilizados para se efetivar o valor
final apurado do terreno e suas edificagoes.

43 Constituir o langamento do Imposto e Taxas quando este for o caso, vinculado ao
imovel, podendo o valor ser pago em Cota Unica ou em Parcela.
Possuir rotina de calculo com Isencéo, neste caso, os sistema devera realizar o

44 calculo do imo6vel e depois realizar a baixa por Isengao caso assim o cadastro
esteja configurado.
Possuir rotina de emissao de valor venal que devera conter os seguintes filtros:

45 nome do proprietario, cpf/cnpj do proprietario, codigo do imodvel, inscri¢do
imobiliaria, setor, quadra, lote e bairro.

46 GESTAO DO ITBI

47 Permitir o calculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de
valores e aliquotas;

48 Permitir que sejam configuradas aliquotas para o calculo automatico do ITBI.
Permitir diferenciar aliquotas para casos de ITBI de financiamentos, onde sistema

49 devera aplicar uma aliquota para o valor Quitado e outra aliquota para o valor
remanescente do financiamento.

50 Possibilitar que sejam vinculados varios adquirentes ao mesmo ITBI.
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No ato da selegdo do imovel, identificar de forma visual caso 0 mesmo possua
51 débitos pendentes no sistema, podendo o usuario visualizar os débitos
diretamente pela tela do ITBI, sem a necessidade de acessar outras telas.
No ato da selegdo do adquirente, identificar visualmente caso 0 mesmo possua
52 algum débito em aberto no sistema, podendo o usuario visualizar os débitos
diretamente pela tela do ITBI, sem a necessidade acessar outras telas.
53 Permitir que seja informado um requerente no ato da geragdo do ITBI
54 Permitir a consisténcia do valor venal do imoével, ndo permitindo a alteragdo do
valor venal do imdvel caso parametro de validagdo esteja ativo.
55 Gerar automaticamente taxa de averbagdo caso essa seja selecionada pelo
usuario.
56 Gerar automaticamente taxa de expediente caso essa seja selecionada pelo
usuario.
57 Permitir através de parametro que ao ser compensado o pagamento do ITBI, o
sistema realize a transferéncia da titularidade do imovel de forma automatica.
58 Permitir a emissdo da prévia do calculo do ITBI.
59 GESTAO DE LICENCAS
Possuir rotina onde o usuario podera realizar o calculo da taxa de localizacdo e/ou
60 funcionamento ¢ demais taxas relacionadas a vistoria do contribuinte, podendo
ser selecionado o contribuinte com os seguintes filtros: contribuinte e exercicio.
61 Permitir que o langamento da taxa seja realizado em lote, podendo ser gerado
para todos os contribuintes do cadastro mobiliario.
Ao realizar o calculo, o sistema devera realizar a consisténcia dos dados,
62 indicando ao operador caso ja exista um outro calculo realizado para o mesmo
contribuinte e exercicio.
63 Permitir que seja realizado apenas uma prévia do calculo que sera efetivado, onde
o operador podera realizar a impressdo da prévia para conferéncia.
Possuir rotina de calculo para contribuintes com beneficios de isengdo, nesse
64 caso, o sistema devera realizar o calculo da taxa e baixar automaticamente o
débito gerado identificando a baixa por isencao.
65 Permitir que seja emitido o alvara provisorio para o contribuinte
66 Permitir ao operador localizar um alvara registrado anteriormente através do
numero, data da emissdo, contribuinte e exercicio.
Possuir indicador visual onde o operador possa identificar caso o contribuinte
67 realize a impressao do alvara através do portal do contribuinte ou domicilio
tributério.
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Identificar visualmente ao operador em tela caso exista algum alvara que foi

68 efetivado mas cancelado por algum motivo, onde sera possivel identificar o
motivo do cancelamento.

69 Possuir rotina de calculo do alvara de veiculo.

70 Possuir rotina de célculo do alvara sanitario.

71 ALVARA DE CONSTRUCAO/HABITE-SE

7 Possibilitar fazer a prévia do calculo de Alvara de Construgdo antes de sua
efetivacao;

73 Possibilitar a impressdo da prévia calculo de Alvara Construgao;

74 Na rotina de langamento de alvara de construco validar se o contribuinte ja
possui alvaras langados para o mesmo exercicio;

75 Permitir a baixa provisoria do Alvara de Construcao

76 Possibilitar que as formulas de Calculo de Alvara de Construgéo seja
configuravel,

77 Possibilitar fazer a prévia do calculo de Habite-se antes de sua efetivagao;

78 Possibilitar a impressdo da prévia calculo de Habite-se;

79 Possibilitar que as formulas de Calculo do Habite-se seja configuravel,

80 Permitir que o lancamento do habite-se seja parcial ou total;

31 Quando do langamento parcial de habite-se, controlar o saldo restante de area
vinculado ao alvara de construgio.

82 Permitir a baixa provisoria do habite-se;

83 PORTAL DE SERVICOS DO CONTRIBUINTE

%4 Devera conter opgao para a autenticagdo dos documentos emitidos pelo sistema
de gestdo tributaria, através da leitura de QRCODE;

%5 Possuir a emissdo de Certiddo Negativa, Positiva ou Positiva com efeito de
Negativa.

86 Possuir a emissao da certiddo de valor venal.

%7 Possuir a funcionalidade de pesquisa e impressdo do alvara de licenca e
funcionamento.

Possuir rotina onde o contribuinte podera solicitar uma pesquisa de viabilidade,

88 através da rotina o contribuinte podera informar os dados da empresa, atividade e
o local onde deseja realizar determinada atividade.

29 Apos a geragao da pesquisa de viabilidade o sistema devera gerar um codigo para
que o contribuinte possa acompanhar o andamento de sua solicitacao.
Possibilitar que o fisco faca a analise sobre a pesquisa de viabilidade realizada

90 o . . . . .
pelo contribuinte, podendo o fiscal deferir ou indeferir o pedido realizado.
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Permitir que o contribuinte faca o requerimento de abertura da empresa, neste

91 caso, o contribuinte devera informar o protocolo da pesquisa de viabilidade onde
o sistema devera fazer a consisténcia e verificagdo para conferir se existe um
deferimento realizado pelo fisco previamente.

9 Possuir rotina para consulta de autenticidade de documentos através do codigo de
autenticidade impresso nos mesmos.
Possuir rotina para emissdo de segunda via de guias de recolhimento, nesse caso,

93 o contribuinte podera realizar a atualizag¢@o para pagamento futuro de guias ja
vencidas ou reimprimir uma segunda via da mesma caso ainda ndo esteja
vencido.
Possuir rotina para impressao de carnés de IPTU onde o contribuinte podera

94 realizar a impressdo do carné de IPTU em formato de cota tinica ou em parcelas
informando o cpf ou inscri¢do imobiliaria

95 CADASTRO MOBILIARIO

96 Possibilitar consultas através de nome, parte do nome, cadastro, inscrigao,
logradouros ¢ CPF/CNPJ;

97 Validar o percentual de cada socio/proprietario ao realizar um cadastro
mobiliario;
Possuir fungao para armazenar documentos digitais no cadastros mobiliario em

98 .
formato PDF, tornando esse armazenamento no GED deste sistema;

99 Permitir informar o CNAE principal e secundarios,

100 Permitir informar o horario de funcionamento;

101 Permitir informar o email do contribuinte;

102 Permitir informar a area comercial usada pelo estabelecimento;

103 Permitir informar a area de publicidade;

104 Permitir informar o tipo de publicidade;

105 Permitir informar a area de ocupacgédo do solo;

106 Permitir informar o capital social;

107 Permitir informar a data de inicio de atividade;

108 Permitir informar o nimero do processo de licenciamento;

109 Permitir informar a atividade municipal do contribuinte;

110 Permitir pesquisar o vinculo do contribuinte com o cadastro de imoveis;

111 Permitir pesquisar o vinculo do contribuinte com outros cadastros mobiliarios;

112 Permitir a impressdo da ficha cadastral;

113 Permitir vincular quais tributos serdo langados para o contribuinte;

114 Permitir vincular o cadastro imobiliario onde a empresa est4 estabelecida;
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115 Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando
destacar a atividade principal e as secundarias;

116 Gerenciar o contador responsavel por uma empresa;

117 Gerenciar as operacdes de enquadramentos ¢ desenquadramentos de
microempresas e empresas de pequeno porte;

118 Permitir informar se o cadastro ¢ de contribuinte nomeado como substituto
tributario;

119 Permitir definir cadastro como optante do simples;

120 Permitir informar o regime especial do contribuinte como: isento, imune;

121 Permitir informar o enquadramento da empresa;

122 Permitir informar o numero de inscri¢do na junta comercial;

123 Permitir informar o numero da inscri¢ao estadual;

124 Possuir fun¢do que busque automaticamente os dados constantes no cadastro da
receita federal informando apenas o CNPJ da empresa;

125 PROTOCOLO/PROCESSOS

126 Permitir ao contribuinte realizar a abertura de processos eletronicos.

127 Permitir a defini¢do do roteiro do processo por solicitagao;

128 O sistema devera possibilitar o cadastramento prévio de um texto padrdo a ser
utilizado na composi¢do do processo eletronico.

129 Cadastrar pareceres sobre o processo em cada tramite sem limite de tamanho de
parecer e com possibilidade de anexar documentos ao mesmo.

130 Permitir que cada departamento atualize ou consulte processos de sua
responsabilidade;

131 Informar ao contribuinte quais sdo os documentos necessarios e previsao legal
para a abertura de cada tipo de processo.

132 Enviar e-mail ao contribuinte automaticamente apos o envio do processo ao fisco
e a cada alteracdo/tramitagdo do processo.

133 Permitir controlar o historico de processos em as instancias, até o encerramento;

134 Possuir consultas via Web para que os requerentes possam consultar a situacdo de
seus processos, informando apenas o nimero do processo;

135 Disponibilizar ao contribuinte a op¢ao para a consulta de todos os processos
protocolados.

136 Permitir ao contribuinte o cadastramento de procuradores/usuarios autorizados.

137 Permitir ao contribuinte definir o periodo em que os procuradores por ele
autorizados poderdo acessar seus dados.
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138 Permitir o acesso de procuradores/usudrios autorizados aos cadastros que foram
autorizados.

139 Gerar um numero de protocolo para cada processo aberto.
Enviar e-mail ao contribuinte informando se a solicitacao foi deferida ou

140 . . : o . . .
indeferida, quando indeferida informar o motivo do indeferimento.

141 Disponibilizar ao contribuinte acesso ao sistema mediante a confirmacao e
validagdo do e-mail.
O sistema devera disponibilizar op¢do ao contribuinte demonstrando todos os

142 cadastros com vinculo ao seu CPF/CNPJ e informar qual a relagao: proprietario,
socio, cadastro avulso, etc.

143 Permitir ao contribuinte visualizar todas as notificagdes enviadas pelo fisco.

144 Permitir a impressao das notificagdes.

145 Demonstrar se a notificacdo foi lida ou néo.

146 Permitir ao contribuinte o cadastramento de procuradores/usuarios autorizados.

147 Permitir ao contribuinte definir o periodo em que os procuradores por ele
autorizados poderdo acessar seus dados.

148 Permitir o acesso de procuradores/usudrios autorizados ao cadastros que foram
autorizados.

149 Enviar e-mail ao contribuinte automaticamente apos o langamento das
notificacdes.

150 Permitir ao contribuinte acessar o extrato de débitos bem como a impressao e
atualizacdo dos lancamentos.
O sistema devera permitir a fiscalizagdo a consulta de notificagdes geradas, sendo

151 possivel diferenciar aquelas que j& constam na ciéncia do contribuinte, listando
usuario e data do aceite do documento.

152 O sistema devera permitir a impressdo da notificagdo gerada, assim como, o
registro da data da notificagdo in-loco caso necessario.
Possibilitar diversos tipos de langamento e controlar, de forma segura, os
Impostos e Taxas Municipais, tais como: Imposto Predial e Territorial Urbano,

153 Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, Imposto sobre Transmissdo de
Bens Inter Vivos, Taxa de Servigos Urbanos (Iluminagao Publica, Coleta de Lixo,
Limpeza Publica, Conservagdo de Vias, etc;
Realizar a integragdo de todos os mddulos do sistema, permitindo um acesso

154 rapido a todas as informagdes e servigos relacionados ao atendimento e emissao
de relatorios;
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155

Gerar na conta corrente do contribuinte, de forma consolidada, todos os
langamentos efetuados, com os respectivos valores, datas de vencimento e
pagamento, mesmo aqueles advindos de exercicios anteriores, informando em
que fase da cobranga o débito se enquadra (em cobranga ou em divida ativa),
permitindo a consulta parametrizada de extratos da posicdo financeira,
destacando os acréscimos legais dos valores principais;

156

Possuir recurso que permita de maneira distinta seja no cadastro mobiliério,
imobiliario ou demais receitas, a atualiza¢ao automatica dos indices de corregdo
adotados de forma programada, seja na correcdo das dividas ou no langamento
das receitas, podendo utilizar filtros para a sele¢@o. Esses indices serdo
atualizados por ato do executivo;

157

Todas as guias de recolhimento emitidas devem obedecer aos padroes
FEBRABAN, agilizando o processo de arrecadagdo em qualquer praca da rede
bancaria conveniada, bem como no processo de liquidagao e baixa de
pagamentos, através de arquivos de retorno;

158

O sistema devera permitir o controle de ordens de servico, sendo possivel
visualizar o fiscal responsavel por determinada atividade, adicionar documentos e
fotos, realizar a tramitagdo entre os departamentos obedecendo o fluxo
determinado pela prefeitura.

159

Enviar e-mail ao contribuinte quando do deferimento ou indeferimento da ordem
de servigo.

160

Gravar o histérico de toda a tramitacdo das ordens de servicos.

161

Disponibilizar consulta ptblica ao contribuinte por nimero de protocolo,
retornando a ele toda a movimentacdo ocorrida do seu processo protocolado.

162

O sistema devera permitir a fiscalizagdo visualizar todas as informagdes prestadas
ou emitidas pelos contribuintes através de seu acesso, sem a necessidade de
realizar varios “logins” para essa finalidade.

163

Possuir op¢do de verificagdo online e publica da autenticidade da Certiddo
Negativa de Débitos;

164

PARAMETRIZACAO

165

Possibilitar que sejam cadastrados todos os tributos municipais

166

Possibilitar configurar se um determinado tributo deve ser inscrito ou ndo na
divida ativa.

167

Possibilitar configurar as receitas contabeis para determinado tributo, permitindo
definir receitas para o exercicio e receitas para a divida ativa.

168

Possibilitar que deve definido um valor padrdo para determinada taxa ao
cadastra-la no sistema.

169

Possuir rotina de configuracdo de multas/juros e corre¢cdes monetarias, o sistema
deve permitir que o usuario final, com devido acesso, possa modificar a forma
como sistema realiza a atualizagdo monetaria dos débitos.
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Possuir rotina de configuragdo de calculo do IPTU, o sistema deve permitir que o

170 usuario final, com devido acesso, possa configurar a forma como o sistema
realiza o calculo do IPTU.
Possuir rotina de configuragdo de calculo das licengas de localizagdo e

171 funcionamento, o sistema deve permitir que o usuario final, com devido acesso,
possa configurar a forma como o sistema realiza o calculo das licencas de
localizacdo e funcionamento.
Possuir rotina de configuragdo de calculo do Alvara de Construgéo, o sistema

172 deve permitir que o usuario final, com devido acesso, possa configurar a forma
como o sistema realiza o calculo do Alvara de Construgao.

173 Possibilitar o cadastro de dias ndo uteis para fins de calculo de juro/multa.

174 Possuir cadastro de Leis/Decretos, permitindo que sejam anexados documentos
a0 mesmo;

175 Permitir o cadastramento de ruas, bairros, bancos, cadastro, impostos, taxas,
planta de valores, atividades, moedas;

176 Possuir op¢ao para definir quais campos serdo ficardo visiveis no cadastro
mobiliario;

177 Possuir op¢ao para definir quais campos serao obrigatdrios no cadastro
mobiliario;
Possuir opgao para inser¢ao do cadastro nacional de atividades econdmicas —

178
CNAE;
Possuir op¢do para inser¢do do cadastro municipal de atividades econdmicas —

179
CMAE;

180 Possuir rotina para cadastro do enderego de correspondéncia;

181 Possuir rotina administrativa para edi¢do de multas, juros e vencimentos de guia;
Possibilitar que seja efetuada a configuragdo das informagdes do cadastro

182 Mobiliario, das rotinas de emissao de todas as guias tributérias, do valor minimo
da parcela, das formulas de célculo tributarias e de calculo de adicionais;

183 Possuir controle de usuarios e de LOG avangados, onde o sistema armazena todas
as operacoes feitas por todos os usuarios;

184 Possibilitar que menu do sistema seja totalmente configuravel, definindo quais
itens ficardo disponiveis para os usuarios.

185 Possuir gerador de relatdrios com a opgdo de edigdo em formato HTML;

186 ROTINAS ADMINISTRATIVAS

187 Receber automaticamente as baixas das guias a partir da leitura e atualizacdo dos
arquivos de retorno;
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188 Na rotina de baixa dos arquivos de retorno permitir a impressao do relatorio por
arquivo de retorno, por banco, por receita contabil;

189 Permitir que os lancamentos sejam sempre desdobrados;

190 Possuir rotina administrativa para estorno de baixa de guias;

191 Possuir rotina administrativa para edi¢cdo de multas, juros e vencimentos de guias;
Possuir rotina administrativa para baixa de débitos por anistia/prescri¢do

192 contendo no minimo os seguintes filtros: tipo de contribuinte, exercicio inicial e
final, vencimento inicial e final, valor inicial e final, taxa, tipo de divida;

193 Possuir rotina de baixa provisoria de langamentos;
Na rotina de baixa provisoria de langamentos, validar através de parametros a

194 quantidade de dias que a baixa prevalecera, apos esgotado o prazo € ndao
confirmado seu recebimento, retornar o status do langamento para aberto;

195 Na rotina de baixa provisoria de langamentos permitir que seja anexado o
comprovante de pagamento no momento da baixa;

196 Permitir gerar relatorio da receita classificada de acordo com o plano de contas da
receita de forma que se integre ao Software de contabilidade publica;
Possuir relatorios, gerenciais, estatisticos e financeiros tais como: resumos de
dividas vencidas e a vencer, situagdo do cadastro, rol dos maiores devedores, rol

197 dos maiores pagadores, resumo da arrecadagdo por dia/més, por tipo de divida e
por 6rgao arrecadador, rol de cancelamentos, rol de classificagdo da receita de
acordo com plano de contas da receita da Prefeitura, rol de pagamentos, rol de
estorno de pagamento;

198 Permitir a emissdo de extrato de débitos;
Na opgao de extrato de débitos devera possuir no minimo os seguintes filtros:

199 tipo de cadastro, taxa, data inicial e final, exercicio inicial e final, situagdo dos
débitos;
Possibilitar a utilizagdo da informag@o em tempo real para apuracao da receita

200 arrecadada e a0 mesmo tempo controlando a entrada em bancos pelas contas de
arrecadagdo de Impostos e Taxas;

201 Possuir rotina para unificacdo de guias para pagamento;
Possuir op¢ao para consulta de guias e langamentos, nessa mesma opgao permitir

202 que os débitos sejam filtrados da seguinte forma: em vencidos, a vencer,
executados;

203 Nao permitir a exclusdo de guias;

504 Possibilitar o calculo de juros, multas e corre¢do baseado em formulas conforme
definido na legislagdo em vigor;
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205 Possibilitar a emissao dos carnés com opgao para cddigo de barras, segunda via
de carnés, imprimindo opcionalmente algumas parcelas ou carné total;

206 PARCELAMENTO

07 Possuir rotina onde seja possivel realizar o parcelamento de débitos inscritos ou
ndo na divida ativa do municipio;

208 Deve permitir realizar o parcelamento para débitos relativos ao imovel ou ao
contribuinte

209 Deve permitir realizar a filtragem de débitos por Exercicio.

210 Deve permitir realizar a filtragem pelo c6digo do imposto ou taxa.

211 Possuir op¢ao para Langamento de REFIS de Acordo com a Legislacdo;

12 Possibilitar fazer a prévia antes da finalizagdo do parcelamento e possibilitar a
emissdo da mesma;
Possibilitar a baixa automatica dos débitos suspensos mediante pagamento de

213 todas as parcelas do parcelamento de execucdo fiscal, no momento da baixa por
arquivo de retorno;
Permitir o cancelamento do parcelamento de execugao fiscal, e caso o

214 contribuinte ja tenha realizado o pagamento de alguma guia o sistema abata o
valor pago pelo mesmo;

215 Possibilitar o langamento, parcelamento e reparcelamento de débitos, com
emissao dos respectivos termos;

216 GESTAO DIVIDA ATIVA

217 Possuir rotina automatica de geragdo de divida ativa;
Possuir rotina parametrizavel, que permita a inscrigdo em divida ativa dos

218 Impostos e Taxas e/ou receitas derivadas vencidas e ndo pagas registradas na
conta corrente fiscal;

219 Permitir que se lance os débitos ndo pagos para o modulo de divida ativa de
forma geral ou individual;

220 Possuir rotina de estorno de divida ativa, obedecendo parametro que estabelece a
partir de qual data pode ser feito o estorno.

1 Possibilitar a geragdo e emissdo de certidao de divida ativa. Nesta mesma rotina
permitir fazer uma prévia antes da geragdo da certidao;

) Na geragao de certiddo de divida ativa, permitir que os débitos sejam agrupados
por taxa ou nio;

223 Possibilitar a geragcdo emissdo e remissao dos livros de divida ativa;

224 Possibilitar que os livros de dividas ativa sejam emitidos por taxa, receita ou
global;

225 CONTROLE DE EXECUCAO FISCAL

226 Possuir rotina para langamento automatico da execugao fiscal.
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297 Na rotina de execugao fiscal, permitir selecionar se a execucao vai ser impressa
com a peti¢cdo ou ndo.

293 Na rotina de execugao fiscal possuir op¢do para determinar acima de qual valor
gerada a execugao fiscal;

229 Permitir vincular varias certidoes de divida ativa a execugao fiscal;

230 Permitir a desvinculagdo de certidoes de divida ativa atualizando
automaticamente o valor da execugao fiscal;

231 Gerenciar as movimentagdes ocorridas no processo.

232 Permitir que a execugdo fiscal seja vinculada a um advogado ou procurador;

233 Permitir a transferéncia da execugao fiscal entre advogados e procuradores;

34 Possuir rotina para gera¢do em massa de arquivo em formato PDF das execugdes
fiscais;

235 NOTIFICACOES

236 Possuir rotina automatica de langamento de Notificacdo de Débitos;

237 Possibilitar a emissao de notificacdo fiscal ou de divida ativa;
Na rotina de emissdo de notifica¢do de débitos, emitir as notificagdes com codigo

238 de barras no valor dos débitos, permitindo ao contribuinte o pagamento através da
mesma;

239 CONTRIBUICAO E MELHORIAS

240 Possuir rotina automatica de langamento de contribui¢do ¢ melhoria e habitagao;

241 Possibilitar a emissao dos carnés de asfalto separados por editais;

242 RELATORIOS

243 Demonstrativo analitico de valores de débitos lancados;

ha4 Demonstrativo analitico de débitos por contribuinte detalhado por tributo num
determinado periodo;

245 Demonstrativo sintético de débitos por tipo de cadastro, divida e tributo;

246 Demonstrativo analitico de isen¢do de débitos;

247 Demonstrativos para comparativos de langamento de IPTU,;

248 Demonstrativo analitico de pagamentos por empresa;

249 Demonstrativo sintético do quantitativo e valor das guias de recolhimento
emitidas por tributo num determinado periodo;

250 Demonstrativo sintético do quantitativo de certiddes por tipo emitidas num
determinado periodo;

251 Demonstrativos analiticos de opera¢des de parcelamentos num determinado
periodo;
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252 Demonstrativo analitico das guias de recolhimento por situagdo num determinado
periodo;

253 Demonstrativo analitico dos débitos inscrito em divida ativa;

254 Demonstrativo analitico dos débitos baixados em divida ativa;

255 Demonstrativo analitico do saldo de divida ativa em aberto;

256 Demonstrativo analitico de contribuintes;

257 Demonstrativo analitico de contribuintes por CNAE;

258 Demonstrativo analitico de contribuintes por atividade municipal;

259 Demonstrativo analitico de imodveis urbanos;

260 Demonstrativo analitico de imoveis rurais;

261 ACAO FISCAL

262 Possuir laudos de fiscaliza¢@o dos seguintes tipos: tributaria, vigilancia tributaria,
meio ambiente e bombeiro

263 Possuir rotina de agdo fiscal, onde o fiscal podera selecionar um contribuinte a ser
fiscalizado e o periodo.
Devera permitir a pesquisa de débitos ja constituidos no sistema assim como o

264 lancamento de novos débitos que podera ser realizado pelo fiscal que esta
realizando a ac3o.

265 Devera permitir informar o periodo a ser analisado referente ao levantamento
fiscal.
Devera permitir que o auditor cadastre previamente os documentos a serem

266 apresentados para o fisco durante a Fiscalizagao, tendo a possibilidade de editar e
excluir os documentos;

267 Gerar um numero de protocolo para cada processo aberto.

268 Devera ser possivel visualizar todas as informag¢des cadastrais do contribuinte a
ser fiscalizado;
Devera permitir adicionar anota¢des dentro da acdo fiscal, com o intuito de um

269 fiscal poder repassar informagdes a outro fiscal que esteja vinculado na mesma
acdo fiscal ou até mesmo ao gestor fiscal.
Devera permitir adicionar documentos pré cadastrados no sistema, citando a

270 exemplo o Termo de Abertura de Fiscalizagao, Termo de Encerramento, Auto de
Infragdo dentre outros.
O Sistema devera ter mecanismo que preencha os documentos de forma

271 automatica com base nas informag¢des da Acdo Fiscal, como o nome do
contribuinte fiscalizado, nimero da acdo fiscal, dentre outros nos documentos ao
serem impressos.

7 Devera permitir o upload de arquivos que ficardo vinculados a agdo fiscal como
planilhas eletronicas, documentos, arquivos PDF dentre outros.
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273

Devera permitir a geracdo de uma ordem de servigo onde a acdo fiscal ficara
vinculada a mesma, podendo a ordem de servigo ser tramitada para outros 6rgaos
conforme configuragao pré estabelecida na ferramenta.

274

Permitir que ao final da acdo fiscal possa ser gerado o langamento da multa de
infrac@o que ficara vinculada ao contribuinte da acao fiscal.

275

Permitir que sejam gerados laudos de vistoria para que os fiscais facam o
levantamento em campo quanto as empresas estabelecidas no municipio.

276

O sistema devera permitir que o fiscal trabalhe em formato on ¢ offline,
utilizando dispositivo mdvel para realizar a vistoria, podendo colher imagens do
local fiscalizado e assinatura do proprietario sincronizando as informagdes
automaticamente com o modulo on-line quando o dispositivo conectar-se a rede.

277

Devera permitir que o fiscal possa realizar a notificagdo de um determinado
contribuinte in-loco, disponibilizando médulo onde o fiscal possa trabalhar no
formato on e offline, gerando a notificagdo ao contribuinte e imprimindo a
notificacdo, consolidando as informag¢des no méddulo online automaticamente
quando o dispositivo identificar conexdo com a rede.

278

Devera dispor de médulo onde o contribuinte notificado possa consultar a
autenticidade da notificagdo entregue pelo fisco.

279

GESTAO DE ISS - MODULO ESPECIFICO DE ESCRITURACAO DA NFE-S

280

CADASTRO DE CONTRIBUINTES

281

Devera possibilitar a inclusdo, alteracdo e consulta dos dados cadastrais dos
contribuintes do municipio e eventuais contendo as seguintes especificagoes:

282

Dados Cadastrais, contendo CPF / CNPJ do contribuinte, Inscricdo Municipal,
Inscrigdo Estadual, Capital Social, Data de Cadastro, Data de Abertura, Data de
Encerramento, Tipo de Pessoa (Fisica ou Juridica), Nome / Razao social, Nome
Fantasia, Endereco do Estabelecimento (CEP, Tipo de Logradouro, Endereco do
Estabelecimento, Numero, Complemento, Bairro, Cidade ¢ UF), Telefone,
Celular, E-mail, Dados de Socios, permitindo a consulta e cadastramento de
socios, contendo CPF, Nome, Endereco, Telefone ¢ E-mail.

283

Dados Fiscais com Regime Tributario (Prestador Normal, Simples Nacional,
MEIL, Banco, Pedagio, Orgdo Publico, Eventual), Situagdo Fiscal (Isengdes,
Imunidades), Tipo de Contribuinte (Prestador ou Tomador) e Situagao Cadastral
(Ativo ou Inativo);

284

Devera registrar historico dos regimes, identificando data inicio e data fim de
cada regime tributario, possibilitando editar, excluir ou inserir o regime vigente,
bem como os regimes registrados em histdrico para fins de reconhecimento do
regime retroativo, visto que regimes diferentes possuem parametros
diferenciados.
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285

Parametrizacao Individual com Identificacdo se ¢ emissor de NFSe, Identificagdo
de substituicdo tributaria, Identificagao de permissdo de retroatividade de emissao
de documento fiscal, Identificagdo de permissdo de emissdo de boleto avulso para
antecipacdo de pagamento.

286

Atividades de Prestacdo de Servigo, permitindo o vinculo de atividades de
prestacdo de servigo de acordo com as determinadas pela Lei Complementar
116/2003, informando Cddigo de Atividade, Descrigdo, Aliquota, Tipo de
Lan¢amento (Estimado, Fixo e Homologagdo), Valor de Estimativa, Codigo
CNAE, Data Inicial da Vigéncia, Data Final da Vigéncia.

287

Devera apresentar campos para a colocagdo de endereco de correspondéncia
(CEP, Tipo de Logradouro, Endereco do Estabelecimento, Ntimero,
Complemento, Bairro, Cidade e UF.) possibilitando a utilizagdo do mesmo
enderego do estabelecimento para o enderego de correspondéncia sem a
necessidade de redigitagao;

288

AIDF ELETRONICA

289

Devera apresentar funcionalidades para que o contribuinte solicite de forma
eletronica a Autorizag@o para Impressdo de Documentos Fiscais (AIDF-
eletronica) com as seguintes informagdes: Tipo de Documento, Quantidade,
Série, Vias, Numeragdo Inicial e Final (Controlando a sequéncia numérica
historica de cada solicitacdo para cada tipo/série, evitando assim erros na
solicitacdo).

290

Devera apresentar histérico de solicitagdoes de AIDF's com acesso tanto para os
contribuintes quanto para seus contadores ao qual estas empresas estdo
vinculadas;

291

Devera possibilitar ao contribuinte o acompanhamento do consumo de notas
ficais escrituradas por autoriza¢do emitida e o estoque de notas fiscais
disponiveis;

292

Devera ser sinalizado através de alertas a fiscalizacdo quando houver solicitagdes
pendentes de analise;

293

Devera possuir ferramenta para analise das solicitagdes de AIDF por parte da
fiscalizacdo, permitindo a Recusa da solicitacdo, Autorizagao total ou parcial.

294

Devera possuir historico de analises de solicitagdes de AIDF contendo Numero
da AIDF, Inscri¢dao Municipal, Grafica Responsavel, Data da Solicitagdo, Tipo de
Documento, Numeracéo Inicial e Final, Serie, Quantidade, Situacdo da
Solicitagao, Motivo / Observa¢des de Analise.

295

Devera possuir historico de consumo de notas fiscais contendo Inscri¢do
Municipal, Nome do Contribuinte, Numero da AIDF, Tipo de Documento, Data
da Solicitacao, Quantidade, Lancadas, Saldo.

296

ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS E NFS-E

297

Devera permitir que as NFS-e sejam emitidas por Remessa de em lote;
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298

Devera permitir que as NFS-e sejam emitidas por Integracdo via WebService;

299

Devera permitir que as NFS-e sejam emitidas por Digitacdo, apresentando em
tela o Regime Tributario de Enquadramento do Prestador e o seu CPF/CNPJ,
onde o0 mesmo devera informar o tipo de tomador do servigo prestado, trazendo a
disposicao do usuario um mecanismo de busca automatica dos tomadores através
de CNPJ / CPF, Inscri¢do Municipal ou razio social exibindo as informagdes
previamente cadastradas;

300

Caso o tomador seja de fora do municipio ou pessoa fisica, e ainda ndo conste na
base de dados da prefeitura, possibilitar o cadastramento, solicitando CPF /
CNPJ; Inscri¢do Estadual; Razao Social / Nome do Contribuinte; Endereco (CEP,
Logradouro, Endereco, Nimero, Complemente, Bairro, Cidade e UF); Telefone e
E-mail, onde uma vez cadastrado, o sistema devera disponibilizar a informacéo
para todos os prestadores de servico;

301

Devera permitir a alteragdo opcional do e-mail do tomador, para o envio desta
nota, ndo alterando no cadastro do mesmo;

302

Devera permitir a selecdo da atividade do servigo prestador, apresentando
somente as atividades vinculadas ao cadastro do prestador em questao, exibindo
na tela quando selecionado, o Codigo, Descri¢do da Atividade e Aliquota do
Municipio.

303

Devera permitir a informagao do Local da Prestagdo do Servigo, contendo
consulta de municipios, por nome do municipio, unidade federativa ou codigo
IBGE.

304

Devera permitir a informagao do endereco do local da prestagdo do servigo,
vinculado ao municipio selecionado;

305

Devera apresentar o Tipo de Tributagdo da Prestacdo de Servigo, interpretando as
regras tributarias definidas pela Lei Complementar 116/2003 e pelo Codigo
Tributario Municipal, indicando o responsavel pelo pagamento do tributo, com
base nas caracteristicas do prestador, tomador, servigo prestado e local da
prestagdo do servigo.

306

Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o
pagamento do tributo ao prestador de servi¢o sem a possibilidade de alteragio
pelo usuério;

307

Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o
pagamento do tributo ao tomador de servigo sem a possibilidade de alteragdo pelo
usuario;

308

Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o
pagamento do tributo ao tomador de servico por ele ser um substituto tributario
sem a possibilidade de alteracdo pelo usuario;

309

Devera exibir a Data da Prestagdo do Servigo.

310

Devera permitir a digitacdo do Valor do Servigo Prestado;
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Devera permitir a informagao dos Valores das Reten¢des dos Impostos Federais

311
(Valor do INSS, Valor do PIS, Valor do CSLL, Valor do COFINS, Valor do IR)

312 Devera permitir a visualizag@o da nota antes de sua emissao, aplicando uma tarja
demonstrando que a mesma ¢é apenas para visualizagao;

313 Devera apresentar mecanismos que permitam cadastrar logotipo do prestador
para que o mesmo seja impresso na NFSe;

314 Devera apresentar possibilidade de substituigdo de nota fiscal eletronica de

servico emitida informando o motivo da substituicao;

Devera apresentar possibilidade de cancelamento de nota fiscal eletronica de
315 servico emitida informando o motivo do cancelamento bem como o e-mail para
envio da informacédo ao tomador;

Devera apresentar na impressdo da Nota Fiscal um ntimero randémico de

316 . . ~ ..

seguranga, Codigo QR, para verificagdo de autenticidade.

Devera registrar a nota emitida automaticamente no “livro fiscal de servigos
3 17 2 (13 P b 2

prestados” do Prestador e no “livro fiscal de servigos tomados” do Tomador.

Devera apresentar histdrico de emissdo das notas com possibilidade de filtros
318 (Numero de Nota Fiscal, CPF / CNPJ do Tomador, Competéncia Inicial,

Competéncia Final, Status da Nota, Codigo de Servigo) para consulta das notas
emitidas;

Devera permitir a reimpressdo de Nota Fiscal a qualquer tempo, com GRANDE
319 DESTAQUE as notas que eventualmente forem canceladas (do tipo tarja diagonal
colorida com informagdo CANCELADA);

Devera permitir a geracdo de carta de correcdo eletronica, possibilitando somente

320 a alteragdo da discriminagdo do servico;
321 Devera permitir o reenvio de notas para o e-mail do tomador;
322 Devera permitir a reimpressao de notas em lote;
Devera dar a possibilidade de emissao de boletos de pagamento avulso, com
123 objetivo de antecipacdo de pagamento da obrigagdo principal, totalmente

vinculado o periodo de competéncia, permitindo a digitacdo de valores ndo
vinculados a langamentos;

Devera apresentar funcionalidades para encerramento dos langamentos de forma
324 automatica, processando também os periodos anteriores a competéncia
selecionada caso existir competéncias em aberto;

Devera apresentar funcionalidades para Encerramento de forma manual (livro

325 o , A
eletrénico) do periodo de competéncia langado;
Devera permitir corre¢des através de langamentos complementares ou
126 substitutivos, onde o sistema devera preservar os langamentos originais € expor

no livro fiscal eletronico, tanto os langamentos validos quanto os langamentos
cancelados;

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121
www.araruama.rj.gov.br




ARARUAMA

" EQUIPE DE PREGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass..: Fls. 202

Processo N2 7922/2022

327

Devera efetuar a emissdo do boleto automaticamente ao encerrar a escrituragao
normal e/ou complementar/substitutiva, completamente vinculado a esta
escrituragdo e deduzindo valores gerados anteriormente via boletos avulsos;

328

Devera possibilitar a exportacao de dados das escrituragdes para os sistemas
contabeis (evitando-se assim a redigitacdo de langamento) em padrdo XML para
que o contribuinte possa fazer a guarda desses arquivos;

329

O sistema devera ter funcionalidades para consulta de autenticidade de notas
fiscais eletronicas, utilizando o seu nimero randémico de seguranga ou Codigo
QR (para preservacgdo do sigilo fiscal do contribuinte).

330

ESCRITURACAO DE SERVICOS TOMADOS

331

Devera possibilitar a sele¢do do periodo de competéncia para langamento;

332

Devera permitir a contestacdo de notas registradas em seu livro fiscal onde ao
recusar, o sistema devera notificar o tomador sobre a recusa, contendo seu
motivo;

333

Devera permitir que os servigos tomados sejam escriturados por Remessa de
arquivo para emissao por lote onde o sistema devera fazer uma critica prévia
desta massa de dados para evitar a entrada de dados sabidamente errados e
indicar quais sdo estes erros;

334

Devera permitir que os servigos tomados sejam escriturados via digitacao,
solicitando a informagdo do Tipo de documento, Numero do documento, Serie,
Dia de emissdo, Valor do servigo, o Tipo de Prestador do servigo, trazendo a
disposi¢ao do usuario um mecanismo de busca automatica dos prestadores
através de CNPJ / CPF, Inscri¢ao Municipal ou razdo social exibindo as
informacdes previamente cadastradas;

335

Caso o prestador seja de fora do municipio ou pessoa fisica, e ainda ndo conste na
base de dados da prefeitura, possibilitar o cadastramento, solicitando CPF /
CNP]J; Inscricao Estadual; Razdo Social / Nome do Contribuinte; Endereco (CEP,
Logradouro, Enderego, Niimero, Complemente, Bairro, Cidade e UF); Telefone e
E-mail, onde uma vez cadastrado, o sistema devera disponibilizar a informagao
para todos os tomadores de servigo;

336

Devera permitir a selecdo da atividade do servigo prestador, apresentando
somente as atividades vinculadas ao cadastro do prestador em questdo quando o
mesmo for estabelecido no municipio, e todas as atividades no caso de prestador
ndo estabelecido, exibindo na tela quando selecionado, o Codigo, Descrigao da
Atividade e Aliquota do Municipio.
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337

Devera apresentar o Tipo de Tributagdo da Prestagdo de Servigo, interpretando as
regras tributarias definidas pela Lei Complementar 116/2003 e pelo Codigo
Tributario Municipal, indicando o responsavel pelo pagamento do tributo, com
base nas caracteristicas do prestador, tomador, servigo prestado e local da
prestagdo do servigo.

338

Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o
pagamento do tributo ao prestador de servico sem a possibilidade de alteracdo
pelo usuario;

339

Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o
pagamento do tributo ao tomador de servigo sem a possibilidade de alteragdo pelo
usuario;

340

Devera apresentar a possibilidade de Escrituragdo de Servigo que remete o
pagamento do tributo ao tomador de servigo por ele ser um substituto tributario
sem a possibilidade de alteragdo pelo usuario;

341

Devera efetuar o calculo automaético do tributo, com base nas informacdes
lancadas;

342

Devera dar a possibilidade de emissao de boletos de pagamento avulso, com
objetivo de antecipacdo de pagamento da obrigagdo principal, totalmente
vinculado o periodo de competéncia, permitindo a digitagcdo de valores ndo
vinculados a langamentos;

343

Devera apresentar funcionalidades para encerramento dos lancamentos de forma
automatica, processando também os periodos anteriores a competéncia
selecionada caso existir competéncias em aberto;

344

Devera apresentar funcionalidades para Encerramento de forma manual (livro
eletrénico) do periodo de competéncia langado;

345

Devera permitir corregdes através de lancamentos complementares ou
substitutivos, onde o sistema devera preservar os langamentos originais € expor
no livro fiscal eletronico, tanto os langamentos validos quanto os langamentos
cancelados;

346

Devera efetuar a emissdo do boleto automaticamente ao encerrar a escrituragdo
normal e/ou complementar/substitutiva, completamente vinculado a esta
escrituragdo e deduzindo valores gerados anteriormente via boletos avulsos;

347

CADASTROS DE OBRAS E ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS
DE CONSTRUCAO CIVIL

348

Devera possibilitar o cadastramento das obras de construgao civil, tanto pela
Prefeitura, quanto pelo Prestador ou o Tomador da Obra.

349

Devera permitir identifica¢cdo do Tomador, Responsavel / Proprictario da Obra
informando o seu CPF/CNPJ;

350

Devera permitir a identificagdo do Prestador do Servigo da Obra, informando o
seu CPF/CNPJ;
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Devera ser informado o Enderego do Local da Obra contendo CEP, Logradouro,

351 .
Numero, Complemento e Bairro.
Devera permitir a selecdo do tipo de declaragdo dos servigos de construgao civil
para dedu¢do de materiais, onde a Dedugdo Presumida permite a reducdo da base

150 de calculo de um percentual definido em legislagdo sem a necessidade de
vinculagdo de notas dos materiais, ¢ a Deducdo Real permite a dedugdo de até
100% da base de calculo, obrigando a vinculagdo das notas na escrituragdo das
NFSe.

153 Devera permitir a selecdo do tipo do servigo prestado de acordo com o definido
em legislagdo.

354 Devera permitir a visualizagao da situacdo do cadastro da obra;

355 Devera permitir consultas sobre as obras ja cadastradas no sistema;

356 Devera permitir a exclusdo de obra, desde que a mesma ndo tenha vinculo com
Notas Fiscais emitidas;

157 Devera permitir o espelhamento de obra para que se otimize o processo de

cadastro da mesma.

Nos mddulos de Escrituragdo de Servigos prestados ou tomados, quando langado
358 um codigo de servigo do grupo da construgdo civil (7.02 e 7.05), o sistema devera
habilitar a op¢ao de dedugdo de base de calculo para abatimento de materiais;

Devera permitir a dedugdo na base de calculo desde que o prestador e tomador
tenham uma obra previamente cadastrada, e desta forma permitir a informagao do

359
valor do montante de deducdo de materiais, obedecendo as regras de limite de
deducdo estabelecidas pela prefeitura;

160 ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS POR EMPRESAS SEM

ESTABELECIMENTO NO MUNICIPIO

Devera disponibilizar dispositivo que garanta que a empresa prestadora sem
estabelecimento no municipio registre suas notas fiscais de servigos prestados em
361 Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Outro Municipio (DANFOM), para
posterior validagdo do tomador, o qual contemplara as diretrizes tributarias
previstas na legislacdo vigente.

Devera permitir que essas empresas nao estabelecidas possam se auto cadastrar,
sem haver a necessidade de ir a Prefeitura, ou seja, o auto cadastramento deve ser
362 feito pela empresa no sistema informatizado e nesta solicitagdo, a empresa devera
informar o CNPJ, Razdo Social, Endereco do Estabelecimento, E-Mail, Telefone,
Senha Para Acesso.

Devera alertar a Administragdo quanto a homologacao do auto cadastramento

363 o .
destes contribuintes eventuais.
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O Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Outro Municipio (DANFOM) devera
364 possuir os mesmos campos de identificagdo constantes na Nota Fiscal Eletronica
de Servigos.

Devera permitir o encerramento (ndo obrigatorio) da competéncia do livro fiscal
365 com a geragao automatica da guia de arrecada¢do municipal contendo data do
vencimento e valores calculados e condizentes com as atividades e aliquotas;

Devera permitir a escrituracdo retificadora do livro fiscal e novo encerramento
pertinente a competéncia escolhida, apresentando a movimentagao total das

366 escrituragoes, contendo os registros da retifica¢do (inclusdo/exclusdo de
documento fiscal e/ou alteragao de valor), gerando guia de arrecada¢do municipal
complementar com valor do imposto referente as alteragdes realizadas.

367 ESCRITURACAO DE SERVICOS TOMADOS POR ORGAO PUBLICOS

Devera permitir que que os 6rgdos publicos federais, estaduais € municipais
368 possam se auto cadastrar, sem haver a necessidade de ir a Prefeitura, ou seja, o
auto cadastramento deve ser feito pelo 6rgao no sistema informatizado;,

Devera possibilitar o langamento da compra de servigos sujeitos ou ndo a
substituigdo tributaria, permitindo que os mesmos possam efetuar suas
escrituracOes de servicos tomados, bem como a validacdo de notas fiscais e
documentos eletronicos auxiliares de nota fiscal tomados pelo 6rgao;

369

Devera permitir que o Orgao possa efetuar as devidas retengdes dos servigos por
370 ela tomados, emitindo o recibo de retengdo, bem como obedecendo as regras e
necessidades contabeis quanto a emissdo da guia de arrecadagdo municipal;

Devera permitir o encerramento da competéncia do livro fiscal com a geragdo
automatica da guia de arrecadacdo municipal, que podera ser inferior ao valor
minimo estipulado em Lei, contendo data do vencimento ¢ valores calculados e
condizentes com as atividades ¢ aliquotas.

371

Devera permitir a escrituracdo retificadora do livro fiscal e novo encerramento
pertinente a competéncia escolhida, apresentando a movimentagao total das

372 escrituragdes, contendo os registros da retifica¢do (inclusdo/exclusio de
documento fiscal e/ou alteragao de valor), gerando guia de arrecadagdo municipal
complementar com valor do imposto referente as alteragdes realizadas.

ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS DA MODALIDADE PLANO

I DE SAUDE
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374

O sistema devera permitir que os Contribuintes cadastrados como Cooperativas
de Saude, cadastrem e/ou vinculem os profissionais cooperados ¢ as demais
pessoas juridicas conveniadas, para que, baseado nas Notas Fiscais Eletronicas
(NFes) emitidas pelos servigos prestadas por estes cadastrados, seja efetuada a
deducdo da base de calculo para a defini¢do do valor do ISSQN a ser recolhido
no periodo de competéncia.

375

Neste modulo, quando for langado por contribuinte devidamente identificado
como beneficiario da dedugdo codigo de servigo do grupo de Plano de Satde
(itens 4.22 e 4.23 da Lista de Servigos), o sistema devera possibilitar a dedugao
da base de calculo dos servigos prestados. Essa deducdo devera ser
operacionalizada tendo por base o total do langamento dos servigos tomados pela
operadora de plano de saude, referente aos servigos médicos (itens do grupo 4 da
Lista de Servigos) prestados pelos profissionais referidos no paragrafo anterior.

376

ESCRITURACAO DE EMPRESAS CONCESSIONARIAS DE SERVICOS
PUBLICOS (PEDAGIOS)

377

Devera permitir que a empresa usuaria informe o més de competéncia, a praca do
pedagio, quantidade de veiculos por tipo de categoria (tarifa de cada categoria
devera ser cadastrada pelo administrador do sistema), onde o sistema devera
trazer, automaticamente, o percentual por municipio (taxa de conversdo) ¢ base
de calculo com calculo automatico do valor do imposto, gerando ap6s o
encerramento da escrituracdo o livro fiscal.

378

Devera permitir o encerramento da competéncia do livro fiscal com a geragdo
automatica da guia de arrecadagdo municipal contendo data do vencimento e
valores calculados e condizentes com as atividades e aliquotas.

379

Devera permitir a escrituragdo retificadora do livro fiscal e novo encerramento
pertinente a competéncia escolhida, apresentando a movimentagao total das
escrituragdes, contendo os registros da retificacdo (inclusdo/exclusdo de dados
e/ou alteragdo de valor), gerando guia de arrecadagdo municipal complementar
com valor do imposto referente as alteragdes realizadas.

380

AMBIENTE DE GESTAO PARA CONTADORES

381

Devera permitir que escritdrios contabeis e contadores possam se auto cadastrar,
sem haver a necessidade de ir a Prefeitura, ou seja, o auto cadastramento deve ser
feito pela contabilidade/contador no sistema informatizado;

382

Devera alertar a Administragdo quanto a liberag@o para o primeiro acesso do auto
cadastramento;
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Devera possuir dispositivo para que os contadores possam constituir sua conta
corrente de clientes, onde se o cliente (contribuinte) ndo estiver vinculado a
nenhum outro contador, este vinculo podera ser constituido por qualquer uma das
partes (contador / contribuinte), porém se o cliente ja estiver vinculado a outro
contador, um novo vinculo somente podera ser efetuado ap6s o rompimento do
vinculo antigo;

383

Devera possuir dispositivo para que o contador ou o cliente (contribuinte) possa

384 C . ~ o
individualmente efetuar o desvinculo da relagdo contador x contribuinte;

Os contadores, através da utilizagdo de seu ambiente, poderado ter acesso ao
385 sistema para gerenciar as obrigagdes principais e acessorias de cada um de seus
clientes (contribuintes);

Devera estar disponivel no ambiente do Contador/Contabilidade o Historico de

386
Débitos do Cliente e Historico de Emisses de NFS-¢;

387 MECANISMO DE SERVICOS ESPECIAIS

Devera disponibilizar ferramenta para que o fisco, em agdes de auditoria possam
388 transferir escrituragdes de servigos prestados ou tomados para um outro
contribuinte.

Devera possibilitar que a administragdo cadastre eventuais compensagoes
financeiras, solicitando o Niimero do Protocolo da Solicitacdo de Compensagao,
389 Quantidade de Parcelas que sera feita a compensagdo, Competéncia Inicial que
sera aplicada a compensagao, Tipo de Lancamento (Prestado ou Tomado), Valor
da Compensac¢do ¢ Observagoes;

Devera fazer com que as compensagdes sejam deduzidas do valor devido do

390 .
ISSQN no procedimento de encerramento fiscal do més;

391 DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO

Devera permitir que a administragdo através da ferramenta de DTE possa
392 encaminhar mensagens e notificagdes eletronicas para os contribuintes,
individualmente ou de forma coletiva;

Devera possuir ambiente para recebimento e leitura das mensagens, notificagdes

393 . .
e pecas fiscais enviadas;

304 Devera possuir sistematica de leitura tacita, parametrizada, onde a leitura se da de
forma automatica quando o contribuinte ndo a faz em um periodo determinado;

395 Devera permitir que o contribuinte possa responder a mensagem ou notificagdo e
anexar documentos referentes a sua resposta;

396 Devera possuir alerta automatico, quando o usuério fizer o seu acesso ao sistema,

de que “existem mensagens nao lidas na caixa de entrada”.

397 PROCEDIMENTO DE ACAO FISCAL ELETRONICA

Devera apresentar dispositivos para que o responsavel pelo setor fiscal possa

398 .
efetuar acompanhamento de ordens de servigos em andamento;
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Devera apresentar dispositivos para o cadastramento e encaminhamento de
ordens de servicos para os auditores fiscais, onde o sistema deve permitir que se
informe qual é contribuinte Fiscalizado, o fiscal vinculado a esta ordem de

399 servigo, o tipo de agdo fiscal, o prazo dado para o Fiscal executar a ordem de
servigo; a data que a ordem foi entregue ao fiscal, os detalhes de documentagao
anexas a ser analisada, as agdes de servigo que o fiscal devera executar ¢ as
observagoes a ag¢ao fiscal;

Devera possibilitar a geragdo do Termo de Inicio de Fiscalizagao (TIF) por parte
do auditor fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal descreva uma

400 observacao do Termo, determine um prazo para entrega de documentacao, faca
solicita¢des de documentagdo ao contribuinte e ainda permitir que envie o Termo
através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE);

Devera possibilitar a geragdo de Notificagdo para Apresentacdo de Documentos
(NAD) por parte do auditor fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal
401 descreva uma observagao na Notifica¢do, determine um prazo para entrega de
documentagdo, faga solicitagdes de documentagdo ao contribuinte ¢ ainda
permitir que envie a Notificagdo através do Domicilio Tributario Eletronico

(DTE) com possibilidade de anexar documentagdes auxiliares ao envio;

Devera possibilitar a geracdo de Notificagdo de Apresentagdo de Irregularidades
(NAI) por parte do auditor fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal faga
a discriminagdo dos dispositivos legais que embasam a notifica¢do, determine um
402 prazo para recurso a notificac¢do, apresentar dispositivo para elaboragdo de
planilha de calculo, com respectivo célculo de corre¢des monetarias, juros e
multa de mora (parametrizados de acordo com a legislagdo municipal) e ainda
permitir que envie a Notificagdo através do Domicilio Tributario Eletronico

(DTE) com possibilidade de anexar documentagdes auxiliares ao envio;

Devera possibilitar a geracdo de Auto de Infracdo e Imposicao de Multa (AIIM)
por parte do auditor fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal possa
escolher o dispositivo legal relacionado a infra¢do ocorrida, informar
automaticamente o valor da infracdo de acordo com o dispositivo selecionado ,
faca a discriminagdo dos dispositivos legais que embasam o auto de infracdo,
403 determine um prazo para recurso do Auto de Infracdo, apresentar dispositivo para
elaboragdo de planilha de calculo, com respectivo calculo de corregoes
monetarias, juros ¢ multa de mora (parametrizados de acordo com a legislagao
municipal) e ainda permitir que envie a Notificacdo através do Domicilio
Tributario Eletronico (DTE) com possibilidade de anexar documentagdes
auxiliares ao envio;
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404

Devera possibilitar a geragdo do Termo de Apreensao (TAP) por parte do auditor
fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal faga a discrimina¢do dos
dispositivos legais que embasam o termo de apreensdo, determine um prazo para
recurso do Auto de Infragdo, informe o Local da Apreensdo, informe o Motivo da
Apreensdo, informe os documentos apreendidos ¢ ainda permitir que envie o
Termo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE);

405

Devera possibilitar a geragdo do Termo de Conclusio de Fiscalizagdo (TCF) por
parte do auditor fiscal, onde o sistema devera permitir que o fiscal faga a
discrimina¢@o do seu parecer ao final da acédo fiscal e ainda permitir que envie o
Termo através do Domicilio Tributario Eletronico (DTE);

406

Devera encaminhar notificagdo de leitura por e-mail ao fiscal quando o
contribuinte obtiver a ciéncia (tacita ou nao) dos termos, autos e notificagdes
enviados ao DTE;

407

Devera apresentar dispositivos para controle de recepgao e devolugdo de
documentos solicitados;

408

Devera apresentar dispositivos para emissdo de Notificagdes Avulsas (NAV),
onde o sistema deve permitir que o fiscal informe qual ¢ contribuinte Notificado,
faca a discriminagdo dos dispositivos legais que embasam a notificagdo e faca
solicitagbes de documentacdo ao contribuinte;

409

Devera apresentar dispositivos para imposicdo de Multa por descumprimento de
obrigagdo acessoria de forma individual permitindo que o fiscal informe qual é
contribuinte autuado, o dispositivo legal utilizado para a autuacéo e faga a
discriminagao de observagdes legais que embasam o a autuagio;

410

Devera permitir o cadastramento de modelos de notifica¢ao para utilizacdo no
aplicativo mével, que deverdo contar com Titulo da Notificagdo e Texto do
Corpo da Notificagao;

411

MECANISMO PARA RELATORIOS GERENCIAIS

412

Devera apresentar relatorio dos Maiores Prestadores de Servigos;

413

Devera apresentar relatério dos Devedores do ISSQN;

414

Devera apresentar relatorio da Lista de Servigos - Atividades Cadastradas
detalhando: porcentagem de incidéncia e retengo e valores do ISSQN para
Contribuintes enquadrados no regime fixo;

415

Devera apresentar relatorio das Empresas Vinculadas por Atividade;

416

Devera apresentar relatorio da Média de Faturamento por Atividade;

417

Devera apresentar relatorio das Atividades Adquiridas de Empresas de Fora do
Municipio;

418

Devera apresentar relatorio do Historico Detalhado de todos os Boletos Gerados;

419

Devera apresentar relatorio dos Contribuintes Vinculados por Contador;
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420 Devera apresentar relatorio do Resumo das Operagdes efetuadas por Contador;
421 Devera apresentar relatério do Resumo dos Contribuintes que Excederam o
Limite de Estimativa;
427 Devera apresentar relatorio do Resumo de Contribuintes Omissos de Escrituragdo
junto ao sistema;
423 Devera apresentar relatério do Resumo Detalhado de Débitos Pendentes por
Contribuinte;
424 Devera apresentar Relatorio de Retengdes de ISSQN;
425 Devera apresentar relatorio do Resumo Detalhado da Agenda Fiscal por Agente;
426 Devera apresentar Relatorio da Ficha Financeira por Contribuinte;
ATENDE
5 - Gestao Financeira ~
(SIM/NAO)
Item | Funcionalidade
| Possibilitar o registro de licenca de uso de forma automatica ou manual no interior
do sistema.
) Permitir a alternagdo entre os demais modulos sem a necessidade de sair do sistema
atual, facilitando a transi¢ao entre eles.
3 Permitir a troca de entidade, exercicio e versdo sem a necessidade de sair do sistema.
4 Permitir a realizacdo de pesquisa das telas do sistema com possibilidade de indicar
determinada rotina como favorita para acesso facilitado.
5 Permitir a utilizagdo de calculadora no interior do sistema.
6 Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando restrigao de
acesso a rotinas, bem como agoes de inclusao, alteragado e exclusao.
7 Permitir a restricdo de acesso a relatorios aos usudrios cadastrados.
8 Possuir controle de abertura e fechamento diario do caixa.
9 Possuir calendario de feriados para impedir langamentos em datas indevidas.
10 Permitir o cadastro das contas bancarias pertencentes a entidade com possibilidade
de:
11 Consulta as tltimas conciliagcdes bancarias realizadas.
12 Vincular diversos tipos de contas com visualizacdo do saldo em tela.
13 Associar responsaveis as contas bancarias, possibilitando o controle de vigéncia.
14 Vincular as Fontes de Recursos pertinentes a movimentagdo da conta.
15 Configurar informacdes para envio de remessa bancaria (CNAB240 ¢ OBN600).
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16 Associar receitas especificas para limitar a arrecadagao a conta, conforme o vinculo.

17 Possibilitar que arquivos sejam anexados ao cadastro da conta bancaria.

18 Possibilitar o encerramento e a reversdo do encerramento da conta bancaria.

19 Permitir o agrupamento de contas bancarias com mais de um recurso € mesmo
codigo do Banco Central do Brasil (Bacen).

20 Permitir o cadastro de historicos padroes com possibilidade de complemento quando
necessario, para possivel utilizacdo em langamentos no sistema.

71 Possibilitar a configurag@o de formulario de cheque para compatibilizar o formato
da impressao com os modelos das diversas entidades bancérias.

2 Dispor de configuragdo automatica de cheque possibilitando a sele¢do da entidade e
nome do municipio a serem emitidos.

23 Possuir funcionalidade para vinculacdo de modelos de cheques a bancos especificos.

24 Dispor de um controle de utiliza¢ao de talonario de cheques, possibilitando a selecao
de taldo ou formulario continuo, bem como a vincula¢do a uma conta bancaria.

)5 Permitir o cadastro de impressoras para possiveis configuracdes de modelos de
impressao de cheque.
Possibilitar criagdo ou edigdo de modelos de impressao de cheques, com

26 possibilidade de selegdo no momento da emissdo ou indicar um modelo ja existente
configurado por banco.

7 Permitir a criagdo de novos grupos de relatorios com possibilidade de alterar grupos
jé cadastrados.
Possibilitar a definigdo da geragdo de numeragdo automatica para cada tipo de

28 documento utilizado nos pagamentos, bem como definir em qual tipo de documento
sera obrigatdrio o uso do banco favorecido.

29 Permitir o controle de abertura e fechamento do caixa com autenticadora mecanica.

30 Dispor de consulta em tela dos pagamentos efetuados e a efetuar, com possibilidade
de filtros e ordenacdo com base nas informagdes desejadas.
Possibilitar a realiza¢do de pagamentos orgamentarios, extraorcamentarios ¢ de

31 restos a pagar, permitindo a realizagdo para diversos fornecedores para uma mesma
conta bancaria.

1 Dispor de consulta ao saldo atual da Fonte de Recurso vinculada a conta bancéria no
momento da realizagdo do pagamento.

13 Permitir que o pagamento seja tramitado e assinado eletronicamente com, no
minimo, as seguintes funcionalidades:

34 Possibilitar a parametrizagdo do fluxo de aprovacdo de acordo com as necessidades
da entidade.

35 Possibilitar a parametrizagdo de valores minimo ¢ maximo para cada fluxo de
aprovagao definido.
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36 Definir o acesso do fluxo de aprovagado por usuario.

17 Possibilitar a configurag@o das assinaturas que serdo exibidas na impressdo da nota
de pagamento por fluxo de aprovacao.

13 Exigir a informagdo de observagao para agdes de aprovar e desaprovar por fluxo de
aprovacao.
Possuir, em uma tnica tela, consulta para demonstragao dos pagamentos pendentes

19 de aprovagdo, dos que tiveram as notas de pagamentos impressas e dos que foram
desaprovados; demonstrar as agdes por usuario e possibilitar opgdes de filtro e
agrupamento, bem como pesquisa por:

40 Numero do empenho.

41 Codigo do credor.

42 Nome do credor.

43 Nome fantasia do credor.

44 Restringir a visualizagdo de pagamentos de acordo com permissoes de acesso as
unidades or¢camentarias dos usuarios.

45 Bloquear a edi¢do de pagamentos que foram aprovados por qualquer nivel do fluxo
de aprovagdo.

46 Retornar ao fluxo de aprovacao inicial os pagamentos desaprovados.

47 Bloquear a contabilizagdo do pagamento enquanto ndo percorrer por todo o fluxo de
aprovagao definido.

43 Demonstrar no pagamento as tramitacdes de assinaturas eletronicas efetuadas e
exibir para cada etapa do fluxo, informagdes de:

49 Data ¢ hora.

50 Usudrio.

51 Situagdo de origem.

52 Situacdo de destino.

53 Observagao.

54 IP do computador.

55 Nome do computador.

56 Possibilitar o estorno total e parcial de pagamentos.

57 Possibilitar a transferéncia entre contas bancarias da entidade, bem como permitir
que arquivos sejam anexados a transferéncia.

58 Possibilitar a realizac¢do de aplicagdo e resgate de contas bancarias da entidade.

59 Permitir que os lancamentos de transferéncia entre contas bancarias e

60 aplicagdo/resgate sejam realizados por meio de importagédo de extrato bancario.
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Dispor de funcionalidade para realizagdo de conciliagdo bancaria de forma

61 individual e por grupo de contas bancarias, possibilitando a verifica¢do dos
langamentos por tipo de operacdo ¢ que arquivos sejam anexados a conciliagdo
bancéria.

6 Permitir a realizagdo da conciliagdo bancaria através da importagdo de extrato
bancario, possibilitando a compensagdo automatica por:

63 Documento e valor.

64 Data e valor.

65 Data, documento e valor.

66 Além disso, possibilitar a conciliagdo manual de langamentos ¢ a inser¢ao de
langamentos ndo considerados pela contabilidade.

67 Possibilitar a verificacdo automatica de contas bancarias ndo conciliadas, de contas
zeradas, bem como opgdes de pesquisas de langamentos.
Permitir que os lancamentos da conciliagdo bancaria sejam agrupados conforme as

68 necessidades do operador, bem como a ordem das colunas sejam alteradas,
possibilitando que as alteragdes sejam salvas em visdes para posterior consulta.

69 Possibilitar a impressao e a exportacdo dos langamentos da conciliagao bancaria
para arquivos de extensdo PDF e XLS.
Permitir a arrecadagdo de receita orgamentaria com rateio automatico por Fonte de

70 Recurso conforme percentual previamente configurado, possibilitando a realizagdo
por:

71 Concomitante ao fato gerador do recolhimento.

72 Com o fato gerador do previamente reconhecido.
Permitir a devolucao de receita orcamentaria com rateio automatico por Fonte de

73 Recurso conforme percentual previamente configurado, possibilitando a realizagdo
por:

74 Concomitante ao fato gerador do recolhimento.

75 Com o fato gerador do previamente reconhecido.

76 Permitir os langamentos de dedugdes do FUNDEB para controle de gastos com
educagao.
Dispor de funcionalidade para preparacao e geragdo de arquivo de remessa para

77 pagamentos aos bancos conforme o leiaute CNAB240, bem como realizar a baixa
automaticamente conforme o arquivo de retorno do banco.
Dispor de funcionalidade para preparacdo e geragdo de arquivo de remessa para

78 pagamentos aos bancos conforme o leiaute OBN600, bem como realizar a baixa
automaticamente conforme o arquivo de retorno do banco.

79 Dispor de funcionalidade para recebimento de lote de remessa integrada com o
modulo tributario para restitui¢do a contribuintes.
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20 Dispor de funcionalidade para preparagdo e geragdo de arquivo das transferéncias
bancarias realizadas pela entidade.

21 Permitir a emissdo de ordens de pagamentos com controle sequencial da numeragao,
possibilitando informar diversos empenhos ¢ liquidagdes de um mesmo fornecedor.
Possuir tela especifica para consulta de pagamentos or¢amentarios contendo opgdes

82 de pesquisa e filtros por todos os niveis da funcional programatica, bem como fonte
de recurso, de informagdes bancarias e do fornecedor.

23 Possuir tela especifica para consulta de pagamentos extraor¢gamentarios com opgoes
de pesquisa.

%4 Dispor de recurso que permita a impressao de cheques avulsos em impressora
matricial.

%5 Dispor de recurso que permita a impressdo de cheques por remessa e individual para
os tipos de impressao:

86 Formulario.

87 Matricial.

88 Laser.

89 Maquina de taldo.
Dispor de integracdo com o modulo tributario efetuando de forma automatica os
langamentos contabeis de arrecadagdo de receitas. A integragdo deve ocorrer sem a

90 necessidade da importagdo de arquivos, bem como possibilitar a consulta dos
langamentos tributarios para conferéncia dos valores antes de efetuar a
contabiliza¢do. A funcionalidade devera conter, ainda, emissao de relatério de
criticas caso haja inconsisténcia ou falta de configuracao nas receitas.

91 Dispor de relagdo de empenhos por fornecedor com possibilidade de emissao por
situacdo, op¢oes de detalhamentos e aplicagdo minima dos seguintes filtros:

92 Periodo.

93 Todos os niveis da funcional programatica.

94 Fonte de recurso.

95 Dispor de relacdo do extrato do fornecedor que demonstre empenhos e restos a
pagar com aplicagdo minima dos seguintes filtros:

96 Periodo.

97 Fornecedor.

08 Dispor de relacdo de retencdes realizadas com possiblidades de agrupamento por
fornecedor e data do documento fiscal e aplicagdo minima dos seguintes filtros:

99 Fornecedor.

100 Conta contabil.

101 Fonte de recurso.
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Emitir o diario da receita orgamentaria por periodo, com aplicacao de filtro por
102 receita e opgdo de detalhamento de historico, bem como configuragdo da pagina
inicial.

103 Emitir o didrio da despesa orgamentaria por periodo.

Emitir o didrio de bancos por periodo com aplicagdo de filtro por conta bancaria e

104 o N e
opcao de detalhamento de historico, bem como configuragdo da pagina inicial.
Possuir emissdo do termo de abertura e fechamento com possibilidade de

105 configuragdo das paginas inicial e final, nimero do livro, nome livro e nimero do
cargo.

106 Dispor de relagdo de contas a pagar com possibilidade de emissdo por tipo, opgoes

de detalhamentos e resumos, bem como aplicagdo minima dos seguintes filtros:

107 Periodo.

108 Todos os niveis da funcional programatica.

109 Fornecedor.

110 Fonte de recurso.

Dispor de relatérios de empenhos emitidos por area de atuagdo, desdobramento,

111 .
dotagdo e natureza da despesa.

112 Dispor de relatérios de pagamentos por fonte ¢ conta bancaria, bem como de
pagamentos realizados sem comprovantes.

113 Emitir razdes da contabilidade, receitas e despesas orgamentarias, de empenhos e

fornecedores.

Dispor de relatorios de acompanhamento da previsdo e arrecadacao da receita
114 or¢amentaria com possibilidade emissdo por conta bancaria, contribuinte e fonte de
recurso, bem como relacdo das receitas estornadas.

Dispor de relagdo de despesa extraorgamentaria emitidas, pagas e a pagar, bem

115 .
Ccomo seus pagamentos realizados sem comprovantes.

Possuir relatorios de acompanhamento dos restos a pagar inscritos, liquidados, pagos
116 e cancelados, com possibilidade de agrupamento por fonte de recurso e aplicagdo
minima dos seguintes filtros:

117 Exercicio do empenho.

118 Periodo.

119 Todos os niveis da funcional programatica.

120 Fonte de recurso.

Possuir relatorio de acompanhamento da integracdo com o modulo tributario por

121 .
periodo, local e tipo de langamento.

Emitir a raz8o da tesouraria por periodo e local, contendo lancamentos em ordem
122 cronologica dos pagamentos orgamentarios, extraorgcamentarios, receitas,
transferéncias e movimentagdes financeiras.
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123 Emitir o boletim de caixa contendo a movimentagao diaria das contas bancarias e
seus respectivos saldos, possibilitando o controle sequencial de emissao.
124 Dispor de relag¢do de valores recebidos do governo federal por periodo para
atendimento ao art. 2° da Lei n® 9.452/1997.
125 Dispor de relagdo dos arquivos de remessa para pagamentos aos bancos por periodo
e nimero de convénio.
Possuir relatorio de conciliagdo bancaria com informacdes de saldo do extrato, saldo
126 contabil, entradas e saidas ndo considerados pela contabilidade e pelo banco, bem
como débitos e créditos demonstrados analiticamente e op¢ao de filtro por niimero
da conciliagao.
ATENDE
6 - Gestdo Or¢amentaria (PPA, LDO e LOA ~
¢ ( ) (SIM/NAO)
Item |Funcionalidade
1 Possuir o cadastro de exercicio unificado.
Permitir que se vincule no cadastro os seguintes dados: Entidade, Modelo do Plano de
) Contas vigente para o estado, Modelo da Receita, Modelo da Despesa, Conta Caixa,
Percentual para Gastos com Ag¢des e Servigos Publicos de Satde (ASPS) caso a Lei
Orgéanica do Municipio possua indice proprio.
Possibilitar a importagao dos cadastros do TCE, com base no exercicio anterior, no
3 momento do cadastro de um novo exercicio; Parametros configuraveis facultativos por
entidade/exercicio com precedéncia sem a necessidade de recadastro a ndo ser que seja
necessario um novo valor para determinada entidade/exercicio.
4 Permitir determinar o nivel de detalhamento da estimativa de receita do PPA.
5 Possibilitar realizar a defini¢do do nivel de trabalho para a codificacdo da despesa no
Detalhamento de Despesas do PPA e Dotagdes da LOA.
6 Dispor de parametro para possibilitar o desdobramento da acdo em multiplos Projetos /
Atividades ou a criacdo automatizada do cadastro de projetos com base nas agoes.
7 Possibilitar a definigdo da estrutura de elaboracdo do cronograma de desembolso, sendo
o mesmo de forma agrupada por: Fonte de Recurso, Fonte e Despesa, ou Dotagao.
2 Possuir cadastro de dashboards personalizados com base nas consultas do modulo
orgamentario.
9 Possuir cadastro de assinaturas com definigao de cargo e possibilidade de atribuigdo de
assinaturas padrdes que serdo utilizadas em todos os relatdrios.
10 Restringir acesso dos usuarios mediante a liberacdo de permissao para movimentagao
de dados cadastrais por Orgio / Unidade.
1 Possibilitar o cadastro de Orgdo e Unidade Orgamentéria, com possibilidade de
desmembramento até o nivel de Unidade Executora.
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Disponibilizar cadastro de Fung¢des de Governo, conforme estabelecido pelo TCE.

13

Disponibilizar cadastro de Subfun¢oes de Governo, conforme estabelecido pelo TCE.

14

Disponibilizar cadastro simplificado de Programas de Governo, conforme estrutura
definida pelo ente, contendo os campos: Codigo, Descrigcdo, Data de Cadastro e Data de
Inativacao

15

Permitir realizar o cadastro de Projetos e Atividades, contendo os campos: Projeto /
Atividade, Descrigdo, Data de Inicio, Data Final, Tipo e Complemento de Descrigao

16

Possuir cadastro de receitas conforme o Plano Padrao do Tribunal de Contas do Estado,
com possibilidade de alteragdo ou ndo da nomenclatura e de desdobramento da
codifica¢do, informando data de cadastro, tipo de dedugdo, apresentacdo de nivel
conforme a mascara vigente ¢ admite movimento ou ndo conforme o nivel.

17

Possibilitar o cadastro atemporal (ndo necessita do recadastro com o novo exercicio) da
receita da entidade, com informacao das fontes principais da receita e vinculagao no
plano de receitas do Tribunal de Contas do Estado por exercicio.

18

Possuir cadastro de despesa conforme o Plano Padrao do Tribunal de Contas do Estado,
com possibilidade de alteragdo ou nao da nomenclatura e de desdobramento da
codificacdo, informando data de cadastro, apresentagdo de nivel conforme a mascara
vigente e admite movimento ou ndo conforme o nivel.

19

Possibilitar o cadastro atemporal (ndo necessita do recadastro com o novo exercicio) da
despesa da entidade, com vinculagdo no plano de Despesa do Tribunal de Contas do
Estado por exercicio.

20

Permitir o cadastro de Fontes de Recursos da Entidade com possibilidade de vinculagéo
das fontes padrdes do Tribunal de Contas do Estado (TCE).

21

Possuir cadastro de unidades de medidas, conforme pré definido pelo Tribunal de
Contas do Estado.

22

Possuir cadastro de publico alvo, conforme pré definido pelo Tribunal de Contas do
Estado.

23

Registrar as emendas Parlamentares no decorrer da elaboragdo do PPA ¢ LOA, com
possibilidade de informagao do autor, tipo da ementa e descrigao.

24

Possuir o cadastro de versdes para o PPA, onde apenas a versdo aprovada seja
referéncia para inclus@o dos dados na LDO e LOA.

25

Possuir o cadastro dos macros objetivos dos programas governamentais, com
possibilidade de vinculagdo de varios programas & um mesmo macro objetivo.

26

Possuir cadastro de Programas do PPA, contendo no minimo as informagdes: Codigo;
Descrigdo; Programa Continuo; Tipo de Classifica¢do do Programa; Vigéncia; Objetivo
do Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criac¢do; Gerente do Programa e fonte de
Financiamento, com possibilidade de importagdo de ciclo anterior do PPA, contendo a
aplicago de percentual para projegdo dos valores.
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Possibilitar a vincula¢ao de Indicadores ao Cadastro e Programas do PPA, com a
informacédo de: Codigo; Descrigdo; Indicador do TCE; Publico Alvo; Unidade de
Medida; Medida Inicial; Medida Esperada; Meta prevista para cada ano do PPA.

28

Realizar informagao das Ac¢des no cadastro de Programas do PPA, contendo os dados:
Descrigao; Tipo; Unidade de Medida; Produto; Natureza; Tipo de Execucdo; Unidade
Orcamentaria; Vigéncia; Fungdo; Subfunc¢ao; Descricdo Complementar; Lei Metafisica
e Financeira para cada um dos anos do ciclo do PPA.

29

Permitir visualizar o histérico das alteragdes dos cadastros de Programas, Indicadores e
Agoes do PPA, contendo a situacdo da revisdo, conforme cada versdo que o registro
sofreu alteracao.

30

Possibilitar o detalhamento das metas fisicas do PPA, afim de permitir posterior
informacdo dos detalhamentos na Liquida¢do ¢ Empenho da Despesa, permitindo a
realizacdo da avaliacdo das metas.

31

Possibilitar o detalhamento dos Programas ¢ A¢oes do PPA, com a vinculagdo de
projetos atividades, despesas e destinagdo de recurso.

32

Permitir a digitacdo da Estimativa de Receita, com rateio automatico por fonte de
recurso com base em percentuais pré cadastrados, como também a informagao de
valores de forma manual em cada origem de recurso que a compdem, com
possibilidade de importagdo com base na estimativa anterior e/ou do plano padrdo do
exercicio vigente.

33

Permitir a atualizagdo total ou parcial da Estimativa de Receitas e Detalhamento da
Despesa do PPA em uma versdo em andamento, por meio da aplicagdo de filtros e
percentual de atualizag@o, onde o incremento do valor devera ocorrer com base na
propria versao.

34

Possuir avaliacdo automatica das agdes sobre os valores empenhados e liquidados ao
término de cada exercicio, a fim de gerar remessa para o Tribunal de Conta do Estado,
dispor de aplicacdo de filtros na pesquisa de acordo com a entidade sem intervengao
exterior, exportar os resultados da tela para as extensdes XLS ou PDF.

35

Possuir avaliacdo automatica dos indicadores sobre os valores empenhados e liquidados
ao término de cada exercicio, a fim de gerar remessa para o Tribunal de Conta do
Estado, dispor de aplicagdo de filtros na pesquisa de acordo com a entidade sem
intervengdo exterior, exportar os resultados da tela para as extensdes XLS ou PDF.

36

Dispor de funcionalidade para aprovacao das versoes do PPA em elaboracdo, com
aplicag@o total ou parcial da Lei as alteragdes realizadas, em cada um dos escopos:
PPA, PMS, LDO e Estimativas da Receita.

37

Possuir cadastro de Programas do Plano Municipal de Saude (PMS), contendo no
minimo as informagdes: Codigo; Descrigdo; Programa Continuo; Tipo de Classifica¢do
do Programa; Vigéncia; Objetivo do Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criagao;
Gerente do Programa e fonte de Financiamento, com possibilidade de importagdo de
ciclo anterior e importagdo com base no ciclo de PPA Vigente, contendo a aplicagdo de
percentual para projecao dos valores."
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Realizar informagao das Ac¢des no cadastro de Programas do PMS, contendo os dados:
Descrigao; Tipo; Unidade de Medida; Produto; Natureza; Tipo de Execucdo; Unidade
Orcamentaria; Vigéncia; Fungdo; Subfungao; Descricdo Complementar; Lei Meta
Fisica e Financeira."

39

Permitir visualizar o histérico das alteragdes dos cadastros de Programas e A¢des do
PMS, contendo a situag@o da revisdo, conforme cada versdo que o registro sofreu
alteragao.

40

Disponibilizar a apresentagdo de visualizagao resumida do cadastro de Programas do
Plano Municipal de Saude e suas vinculagdes (Cadastro de A¢des), com possibilidade
de visualizag@o das metas em formato grafico.

41

Possuir cadastro de Programas do Plano de A¢des contendo no minimo as informagoes:
Cdédigo; Descrigao; Programa Continuo; Tipo de Classificacdo do Programa; Vigéncia;
Objetivo do Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criagdo;Gerente do Programa e
fonte de Financiamento, com possibilidade de importacdo de ciclo anterior e
importagao com base no ciclo de PPA Vigente, contendo a aplica¢do de percentual para
projecdo dos valores.

)

Possuir o cadastro de versdes para o LDO vinculado a versdo do PPA.

43

Dispor de funcionalidade para realizagdo do cadastro de pardmetros para elaboragio
dos anexos de metas e demonstrativos da LDO, contendo campos para informagédo do
indice inflagdo anual e projecao do Produto Interno Bruto (PIB).

44

Possuir cadastro de Programas da LDO, contendo no minimo as informagdes: Codigo;
Descrigdo; Programa Continuo; Tipo de Classifica¢do do Programa; Vigéncia; Objetivo
do Programa; Justificativa de Uso; Lei de Criac¢ao; Gerente do Programa e fonte de
Financiamento, com possibilidade de importagdo de ciclo anterior e importagdo com
base no ciclo de PPA Vigente, contendo a aplicagdo de percentual para projecdo dos
valores.

45

Realizar informagdo das Ag¢des no cadastro de Programas da LDO, contendo os dados:
Descrigao; Tipo; Unidade de Medida; Produto; Natureza; Tipo de Execucdo; Unidade
Orcamentaria; Vigéncia; Fungdo; Subfungdo; Descricdo Complementar; Lei Meta
Fisica e Financeira.

46

Permitir visualizar o historico das alteragdes dos cadastros de Programas e A¢des da
LDO, contendo a situagdo da revisdo, conforme cada versdo que o registro sofreu
alteracao.

47

Disponibilizar a apresentagdo de visualizagdo resumida do cadastro de Programas da
Lei de Diretrizes Or¢amentarias e suas vinculacdes (Cadastro de A¢des), com
possibilidade de visualizagdo das metas em formato gréafico.

48

Possibilitar a realizac¢do de correlacionamento entre as agdes dos diversos escopos PPA,
LDO, conforme determinado pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE).

49

Dispor de funcionalidade para detalhamento da receita da LDO com base espelhada no
PPA, de forma que as alteragdes cadastrais realizadas no PPA sejam refletidas
diretamente na LDO.
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Possuir rotina para cadastrar os Riscos Fiscais do municipio referente a Lei de
Diretrizes Or¢amentarias (LDO), permitindo que a entidade possa relacionar o risco
com uma ou mais providéncias. Possibilitar langamentos tanto para os passivos
contingentes quanto os demais riscos fiscais passivos para os tipos que sdo exigidos
pelo TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO.

51

Possuir ferramenta onde seja possivel gerar de forma automatica as Metas Fiscais
Consolidadas do municipio para a Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO), gerando no
minimo as seguintes informagdes: Despesa Primaria, Despesa Total, Despesas
Primarias PPP, Divida Consolidada Liquida, Divida Publica Consolidada, Receita
Total, Receitas Primarias PPP, Receitas Primarias e Resultado Nominal. Possibilitar
langamento de notas explicativas.

52

Dispor de uma rotina onde seja possivel cadastrar a Evolug¢ao do Patrimo6nio Liquido do
municipio para a LDO — Lei de Diretrizes Orgamentarias, permitindo informar no
minimo as seguintes informacdes: Patrimonio/Capital, Reservas, Resultado
Acumulado. Possibilitar langamento de notas explicativas.

53

Dispor de uma rotina onde seja possivel cadastrar Projecao Atuarial do RPPS, tanto do
Plano Financeiro quanto do Plano Previdenciario para a Lei de Diretrizes
Or¢amentarias (LDO), possuindo os seguintes dados: Saldo Anterior, Receitas e
Despesas tanto para o Plano Previdenciario RPPS quanto para o Plano Financeiro, em
atendimento do Art. 4° da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

54

Possuir funcionalidade de preenchimento automaticos dos valores com base nos dados
de exercicios anteriores. Possibilitar langamento de notas explicativas.

55

Possuir uma rotina onde seja possivel cadastrar as Receitas, Despesas, Aportes, Bens e
Direitos do RPPS, tanto do Plano Financeiro quanto do Plano Previdenciario para a Lei
de Diretrizes Or¢amentarias (LDO). Disponibilizar opgao para recalcular os valores de
forma automatica de exercicios anteriores com base nos dados da contabilidade.
Possibilitar langamento de notas explicativas.

56

Permitir cadastro da Alienagdo de Ativos Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO),
permitindo informar no minimo as seguintes informagdes: Receita Realizada de
Alienacdo de Bens Moveis, Receita Realizada de Alienagdo de Bens Imoveis, Despesas
de Investimento, Despesas de Inversdes Financeiras, Despesas de Amortizagdo da
Divida, Despesas Decorrentes do RPPS e Despesas Decorrentes do RGPS. Possibilitar
que a entidade possa preencher os dados de forma

57

automatica com base nos dados da contabilidade. Possibilitar lancamento de notas
explicativas.

58

Possuir cadastro de Rentincias de Receitas para a Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO), identificando as receitas IPTU, ITBI, ISS, CONTRIBUICAO DE MELHORIA,
TAXAS, OUTROS TRIBUTOS, COSIP e IMPUGNACOES/IMPOSICOES. Dispor
também as seguintes modalidades: Anistia, Remissao, Subsidio, Crédito Presumido,
Alteragdo de Aliquota ou Modificag¢do de Base de Calculo, e Outros Beneficios.
Permitir que possa ser langada notas explicativas.
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Possuir rotina onde seja possivel cadastrar a Margem de Expansao das Despesas
Obrigatoérias de Carater Continuada para a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO),
permitindo informar as seguintes informacdes: Aumento Permanente da Receita,

59 Transferéncias Constitucionais, Transferéncias ao FUNDEB, Redugdo Permanente da
Despesa, Novas Despesas Obrigatorias de Carater Continuado e Novas Despesas
Obrigatorias de Carater Continuado geradas por Parcerias Piblico-Privada com a
possibilidade de informar notas explicativas.

Permitir o cadastro das obras em execuc¢do, para elaboragdo do Demonstrativos de
Obras em Andamento (LDO), contendo as seguintes informagdes: Descrigao; Data de
Inicio; Projeto / Atividade de execugdo da obra; Unidade de Medida; Entidade
Responsavel; Valor Previsto; Valor Executado; Saldo Executar; Quantidade Prevista;
Quantidade Executada; Quantidade a Executar com a possibilidade de aplicagao de
filtros para a busca dos registros em listagem cadastral.

60

Possuir rotina onde seja possivel o langcamento da memoria de calculo da LDO
referente ao Resultado Primario e Nominal, em conformidade com o Anexo 6 -
Demonstrativo de Resultados Primario e Nominal da RREO, contendo quadro para
langcamento das Receitas Primarias até nivel de Espécie da Receita (conforme

61 codificac¢do do plano TCE), quadro para lancamento das Despesa Primarias até nivel de
modalidade da despesa quando couber, quadro referente aos Juros Nominais, quadro de
Calculo do Resultado Nominal ¢ Quadro para Langamento dos Ajustes Metodologicos,
permitindo a informacdo de notas explicativas com a possibilidade de carga automatica
dos valores a partir das informagdes cadastrais dos programas e agdes e estimativa da
receita.

Dispor de uma rotina onde seja possivel cadastrar a Divida Publica do municipio para a
Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO), permitindo informar as seguintes informagdes:
6 Divida Mobiliaria, Outras Dividas, Ativo Disponivel, Haveres Financeiros e (-) Restos

a Pagar Processados. Possuir funcionalidade de preenchimento automatico dos valores
advindos da contabilidade. Possuir também a possibilidade de projetar valores para os

proximos exercicios com a utilizagdo de percentuais.

Possuir cadastro quer permita o langamento das memorias de calculo da despesa de
forma manual e automatizada, visando o atendimento do art. 4°, § 2°, inciso II, da Lei
63 de Responsabilidade Fiscal — LRF, possibilitando a digitagdo dos valores a nivel de
categoria econdmica para os trés anos anteriores ¢ os dois posteriores ao ano de
elaboragdo da LDO, com possibilidade de informag&o de notas explicativas.

Dispor de rotina para lancamento automatizado das principais destina¢des de recursos
de despesa, contendo a informagao de valor nominal para os trés anos anteriores € 0s

64 . . ~ . s
dois posteriores ao ano de elabora¢do da LDO, com célculo de percentual da variacdo
do valor anual das despesas, com possibilidade de informagao de notas explicativas.
Dispor de rotina para langamento automatizado das principais origens de recursos das

65 receitas, contendo a informacao de valor nominal para os trés anos anteriores € os dois

posteriores ao ano de elaboragdo da LDO, com calculo de percentual da variagdo do
valor anual receitas, com possibilidade de informagao de notas explicativas.
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Dispor de versionamento para a elaboracdo da LOA, com possibilidade de informacéo
do Percentual de Crédito Adicional, Descri¢do, Situacdo da LOA. Lei de Criagdo,
permitindo que seja identificado cada um dos estagios de votagdo da LOA, com
sancionamento da versdo final para possibilitar o inicio da execugdo orgamentaria.

67

Dispor de tela para registro da previsdo da Receita para Lei Or¢amentaria Anual (LOA)
manualmente e/ou com possibilidade de importacéo das receitas do Plano Plurianual
(PPA) através de controle de versdo, com os seguintes parametros: codificacdo da
receita respeitando o plano de

68

contas do Secretaria do Tesouro Nacional (STN), descrigdo da receita, Tipo operagio,
Esfera, fonte de recurso e rateio, dispor aplicagdo de filtros na pesquisa de acordo com
a entidade sem intervengdo exterior, permitir filtrar na tela de cadastro de forma
simples e direta por receita, tipo operagdo, fonte, descrigdo e valor, sem a necessidade
de uma tela especifica de pesquisa. Permitir que os dados da tela possam ser exportados
para as extensoes XLS, PDF ou direto para impressora.

69

Dispor de tela para registro da previsdo da Despesa para Lei Orgamentaria Anual
(LOA) manualmente e/ou com possibilidade de importacao das Despesas do Plano
Plurianual (PPA) através de controle de versdo, com os seguintes parametros: Unidade
Or¢amentaria, Fungdo, Subfungdo, Codigo Reduzido (de livre informagdo ou gerado
automaticamente), Programa, Projeto / Atividade, Natureza da Despesa conforme o
plano de contas da despesa utilizado pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE), Esfera,
Valor fixado, Fonte de Recurso, Valor por Fonte, Natureza da Programatica.

70

Permitir o cadastro e controle das dotagdes oriundas da abertura de crédito adicionado
no decorrer da execugdo da despesa do exercicio corrente.

71

Permitir a atualizagdo total ou parcial das receitas ¢ despesas da LOA em uma versao
em andamento, por meio da aplicacdo de filtros e percentual de atualizagdo, onde o
incremento do valor podera ocorrer com base na propria versao.

72

Possibilitar o desdobramento das dotagdes em itens, permitindo que o gestor de cada
unidade or¢amentaria, detalhe cada gasto que ira compor a dotac@o, permitindo uma
analise aprofundada do valor orgado.

73

Dispor de funcionalidade para registro das interferéncias financeiras contemplando as
seguintes op¢oes: Data de Cadastros, Descrigdo, 6rgao/unidade de origem, valor da
interferéncia, tipo da interferéncia (ativa ou passiva), entidade origem, entidade destino,
finalidade, com a possibilidade de langamento da previsdo de pagamento e/ou
recebimento mensal de forma automatizada, a fim de cumprir com a exigéncia do
Tribunal de Contas do Estado (TCE)

74

Possuir geragdo automatizada da programagao financeira da Receita por grupos de
receitas e fontes de recursos.

75

Possuir geragao automatizada do cronograma mensal de desembolso da Despesa por
grupos de despesas e fontes de recursos.
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Possuir cadastro para identificagdo das Origens de Recurso sem Destinagdo especifica

76 contendo no minimo as informag¢des: Data de Previsdo e Valor de Recurso disponivel, a
fim de atender a geragdo dos arquivos para prestacdo de ao Tribunal de Contas do
Estado (TCE).
Dispor de consulta para identificacdo de divergéncias e compatibilizacdo automatizada
entre as pegas de planejamento LOA e PPA, havendo comparativo com base nas

77 versdes de cada um dos escopos, com a apresentagdo de descri¢do das inconsisténcias
encontradas, contendo também a possibilidade de identificagdo dos registros ndo
passiveis de atualizagdo automatica.
Permitir a emissdo de relatorio de conferéncia das despesas previstas no PPA, com
consolidagdo parcial ou total das entidades, com escolha de assinaturas para impressao,

78 permitindo a aplicagao de filtros: Codigo do Programa, Descri¢do do Programa,
Fungdo, Subfungdo, Codigo do Projeto / Atividade, Descri¢do do Projeto / Atividade,
Natureza de Despesa TCE, Fonte de Recurso, C)rgﬁo e Unidade Or¢amentaria ¢ Versao
de Origem dos Dados
Permitir a emissao de relatorio de conferéncia das receitas langadas na estimativa do

79 PPA, com consolidagdo parcial ou total das entidades, com escolha de assinaturas a
serem impressas, permitindo a aplicacdo de filtros de Natureza da Receita, Descricdo,
Tipo de Operacdo da Receita ¢ Versdo de Origem dos Dados.

20 O sistema devera permitir a emissdo dos relatorios do Plano Plurianual (PPA),
conforme legisla¢do vigente e necessidades da entidade:

81 Programas Finalisticos.

82 Resumo das A¢des por Fungao/Subfungao.

83 Classificacao dos Programas e Ag¢des por Funcio.

84 Classificag¢do dos Programas por Macro Objetivos.

85 Resumo dos Programas Finalisticos por Macro Objetivos.

86 Receitas Realizadas e Estimadas.

87 Demonstracao da Receita Corrente Liquida.

88 Resultados Fiscais Projetados.

89 Conferéncia dos Projetos e Despesas.

90 Receitas Educagao.

91 Saunde.

92 Legislativo.

93 Receita por Fonte TCE.

94 Relatorio para Audiéncia Publica.

95 Avaliacao do PPA, com a possibilidade de exportagao para os formatos Word, Excel,
pdf, csv, txt e outros.
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Fls. 224

Permitir a emissao de relatorio de conferéncia das receitas langadas na estimativa da

96 LDO, com consolidagao parcial ou total das entidades, com escolha de assinaturas a
serem impressas, permitindo a aplicacdo de filtros de Natureza da Receita, Descricdo,
Tipo de Operacdo da Receita ¢ Versdo de Origem dos Dados.
Permitir a emissdo de relatdrio para conferéncia das Metas e Prioridades para a fixacdo

97 de Despesa, com possibilidade de apuracdes dos valores dos escopos da LDO e PPA,
permitindo a consolidagdo parcial ou total das entidades constantes no relatorio, com
filtro de versao de origem dos dados e selecdo de assinaturas para impressao.

08 Disponibilizar emissao dos relatorios Demonstrativos da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) obedecendo a Lei Complementar 101/2000:

99 I - Metas Anuais.

100 |II - Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior.

101 | III - Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores.

102 |1V - Evolucao do Patriménio Liquido.

103 |V - Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos com a Alienagdo de Ativos.

104 | VI - Avaliacdo da Situacdo Financeira e Atuarial do RPPS.

105 | VIA - Projecdo Atuarial do RPPS.

106 | VII - Estimativa e Compensacdo da Rentincia de Receita.

107 | VIII - Margem de Expansao das Despesas.

108 |Projetos em Andamentos.

109 | Anexo de Riscos Fiscais.

110 | Anexo de Metas Fiscais e Financeiras da LDO.

111 | Modelo de Origem e Destinagdo de Recursos na LDO.

112 Disponibilizar emissao dos relatorios Metodologia e Memorias da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO):

113 | I—Receitas.

114 | IA - Receitas (Detalhamento por Fonte).

115 |1l - Despesas.

116 |IIA - Despesas (Detalhamento por Natureza).

117 |III - Resultado Primario.

118 |IV - Resultado Nominal.

119 |V - Montante da Divida Publica.

120 | VI - Resultados Primario ¢ Nominal.
Dispor de relatdrio para conferéncia das dotagdes fixadas do orcamento Geral, com

121 | possibilidade de aplicagdo de filtros como: Versio de Origem, Despesa, Funcio,
Subfungio, Fonte de Recurso, Orgéo, Unidade, permitindo a consolidagdo total ou
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parcial.
Permitir a emissdo de relatorio de conferéncia das receitas previstas na LOA, com

122 |possibilidade de aplicag@o de filtros por Natureza da Receita e Versdo de Origem dos
dados, com detalhamento de dedugdes e consolidagao total ou parcial de entidades.
Emitir relatério comparativo entre as pegas de planejamento PPA, LDO e LOA, com

123 | possibilidade de defini¢do das versdes a serem comparadas, com aplicagao de filtro de
programa e ac¢do, com consolidagdo total ou parcial.

Possibilitar a emissdao dos demonstrativos previstos na Lei n® 4.320/64 ¢ anexos

124 A
conferéncia da LOA:

125 | Sumario Geral da Receita e Despesa.

126 | Receita e Despesa por Categoria Economica.

127 | Receita por Fonte ¢ Responsavel Legislagdo.

128 | Anexo II — Receita.

129 | Anexo II — Despesa.

130 | Quadro das Dotagdes por Orgio de Governo.

131 | Anexo VI - Programa de Trabalho.

132 | Anexo VII - Programa de Trabalho de Governo.

133 | Anexo VIII - Despesa Conforme Vinculo Recursos.

134 | Programacao Financeira.

135 | Cronograma de Desembolso.

136 | Demonstrativo da Despesa com Pessoal.

137 Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo de Desenvolvimento do
Ensino.

138 | Demonstrativo das Receitas de impostos ¢ Despesas Proprias com Saude.
Disponibilizar consulta das Fixa¢des de Despesa do PPA, com a possibilidade de
consolidagao parcial ou total, permitindo a aplicac¢do dos filtros minimos: Codigo do
Programa, Descrigdao do Programa, Fungao, Subfun¢do, Codigo do Projeto / Atividade,

139 | Descrigdo do Projeto / Atividade, Natureza de Despesa TCE, Fonte de Recurso, Orgdo
e Unidade Or¢amentaria, permitir a visualizagdo em formato grafico dos valores
projetados em cada detalhamento da despesa (Agdo, Projeto / Atividade, Despesa,
Fontes de Recurso), possibilitar a impressao da consulta realizada.
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Possibilitar a realiza¢ao de consultas da Estimativa de Receitas do PPA, com a
possibilidade de consolidagao parcial ou total, permitindo a aplicagdo dos filtros
minimos: Natureza da Receita TCE, Descrigdo da Receita, Fonte de Recurso, Tipo de
Operagao da Receita, conter totalizagdo em cada nivel da natureza da receita, conforme
plano de contas da receita disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estados, permitir
a visualizagdo em formato grafico dos valores projetados em cada origem de recurso,
possibilitar a impressdo da consulta realizada.

141

Disponibilizar consulta dos valores fixados para os Programas ¢ A¢des do PMS, com a
possibilidade de consolidagao parcial ou total, permitindo a aplicagdo dos filtros
minimos: Codigo do Programa, Descri¢do do Programa, Fun¢do, Subfungao, Fonte de
Recurso, Orgdo e Unidade Orgamentaria, permitir a visualizagdo em formato grafico
dos valores fixados, possibilitar a impressdo da consulta realizada.

142

Disponibilizar consulta dos valores fixados para os Programas e A¢des com a
possibilidade de consolidagao parcial ou total, permitindo a aplicagdo dos filtros
minimos: Coédigo do Programa, Descri¢do do Programa, Fun¢do, Subfungio, Fonte de
Recurso, Orgdo e Unidade Orcamentéria, permitir a visualizagdo em formato grafico
dos valores fixados, possibilitar a impressdo da consulta realizada.

143

Disponibilizar consulta dos valores fixados para os Programas e A¢des da LDO, com a
possibilidade de consolidagao parcial ou total, permitindo a aplicagdo dos filtros
minimos: Coédigo do Programa, Descri¢do do Programa, Fun¢do, Subfungao, Fonte de
Recurso, Orgdo e Unidade Orcamentéria, permitir a visualizagdo em formato grafico
dos valores fixados, possibilitar a impressdo da consulta realizada.

144

Permitir a consulta da Estimativa de Receitas para a LDO vigente, com a possibilidade
de consolidagdo parcial ou total, permitindo a aplicagdo dos filtros minimos: Natureza
da Receita TCE, Descrigdo da Receita, Fonte de Recurso, Tipo de Operagdo da Receita,
conter totalizacdo em cada nivel da natureza da receita, conforme plano de contas da
receita disponibilizado pelo Tribunal de Contas do Estados, permitir a visualizagdo em
formato grafico dos valores projetados em cada origem de recurso, possibilitar a
impressao da consulta realizada.

145

Permitir a realizagdo de consulta das dotagdes fixadas na LOA, com a possibilidade de
consolidagdo parcial ou total, com a disponibilizac@o de filtros minimos: Codigo do
Programa, Descri¢ao do Programa, Fung¢do, Subfungdo, Codigo do Projeto / Atividade,
Descrigio do Projeto /Atividade, Natureza de Despesa TCE, Fonte de Recurso, Orgio e
Unidade Orgamentaria, permitir a

146

visualiza¢do em formato grafico dos valores projetados em cada destinagdo de recurso,
possibilitar a impressdo da consulta realizada.

147

Permitir a realizagdo de consulta das receitas previstas na LOA, com a possibilidade de
consolidagdo parcial ou total, com a disponibilizagao de filtros minimos: Natureza da
Receita TCE, Descrigcdo da Receita, Nivel com base na Natureza da Receita, Fonte de
Recurso e Tipo de Operagao, conter totalizacdo em cada nivel da natureza da receita,
conforme plano de contas da receita disponibilizado pelo Tribunal de Contas do
Estados, permitir a visualizagdo em formato grafico dos valores projetados em cada
origem de recurso, possibilitar a impressdo da consulta realizada.
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Dispor de Consulta de saldo das Fontes de Recurso, em cada um dos escopos do
planejamento or¢amentario (PPA, LDO e LOA), com a possibilidade de consolida¢do
parcial das entidades e aplicacdo de filtros por codigo e descri¢do da fonte de recurso,
permitindo agrupamento pela origem de recurso, consulta somente das fontes com ou
sem diferenca de saldo, com fungdo para demonstracdo das receitas e despesas que com
compde cada uma das fontes.

149

Possibilitar a impressao de relatorio comparativo entre receita e despesa por fonte de
recurso, com demonstracao de saldo apurado.

150

Disponibilizar consulta das agdes ndo correlacionadas entre os PPA e LDO, com
possibilidade de apuracdo dos dados a serem enviados na remessa dos arquivos para o
Tribunal de Contas do Estado (TCE).

7 - Gestao de Atendimento ao Tribunal de Contas do Estado

ATENDE
(SIM/NAO)

Item

Funcionalidade

Permitir a alternagdo entre os demais modulos sem a necessidade de sair do sistema
atual, facilitando a transi¢ao entre eles.

Permitir a troca de entidade, exercicio e versdo sem a necessidade de sair do sistema.

Permitir a realizacdo de pesquisa das telas do sistema com possibilidade de indicar
determinada rotina como favorita para acesso facilitado.

Permitir a utilizacdo de calculadora no interior do sistema.

Permitir o cadastro e controle do exercicio ¢ més em uso com informag¢des do modelo
de Receita e Despesa utilizados.

Permitir a configuragdo de diretorio padrao de geracdo dos arquivos para envio ao
Tribunal de Contas do Estado.

Permitir a exportacao dos arquivos conforme Layout vigente do SIGFIS- Sistema
Integrado de Gestao Fiscal para prestagdo de contas ao TCE/RJ.

Permitir a realizagdo de validagdo dos arquivos por periodo com o objetivo de
identificar possiveis inconsisténcias de dados para regularizacdo antes da geragdo para
envio ao Tribunal de Contas do Estado.

Permitir a geracdo do codigo sequencial da operacgdo por grupos de conta e de
sequéncia para envio ao Tribunal de Contas do Estado.

10

Permitir o fechamento do més em que o envio ao Tribunal de Contas do Estado foi
concluido, impossibilitando qualquer alteracdo das informagdes nos modulos de
Contabilidade e Tesouraria.

11

Permitir a importagdo do arquivo de Movimento Contabil Mensal para visualizagdo
em tela das informagdes geradas ao Tribunal de Contas do Estado para fins de
conferéncia.
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ATENDE
8 - Gestao de Recursos Humanos e Folha de Pagamento -
& (SIM/NAO)

Item |Funcionalidade
Permitir o cadastro de Questionarios que poderdo ser aplicados de forma online, através

| do Portal do Servidor, de acordo com o fluxo pré-estabelecido pela entidade. Nele
devera ser possivel criar perguntas que serdo aplicadas, vincular as opc¢des de resposta
e informar os afastamentos que podem prorrogar ou perder direito a avaliagdo.

) Permitir o controle de estagio probatorio de acordo com as regras de periodicidade da
entidade, podendo criar periodos de avalia¢dao dentro do mesmo parametro.

3 Permitir que seja possivel realizar a Correlagdo entre Rubricas e Eventos cadastrados
no sistema, de acordo com as tabelas do eSocial.

4 Permitir que seja possivel realizar a Correlagao dos Tipos de Logradouros do sistema,
de acordo com as tabelas do eSocial.

5 Permitir a geracao da Qualificacdo Cadastral de acordo com as normas exigidas pelo e-
Social.
Permitir a consulta da Qualificagdo Cadastral por meio de importagdo do arquivo de

6 retorno disponibilizado pelo e-Social. Na consulta, o sistema devera apontar qual a
Inconsisténcia encontrada e a orientacdo para a corregao. Devera ser possivel ainda
emitir um relatdrio com as informagdes para consulta posterior.

7 Permitir a geracao dos Eventos para envio ao eSocial.
Permitir que seja possivel enviar os arquivos do eSocial, assinando-os digitalmente

g com Certificado Digital valido. Apos o envio, o sistema devera permitir consultar a
situacdo desse arquivo e, se possuir erros, permitir o reenvio do arquivo. Também ¢
possivel consultar os dados do recibo do eSocial e o xml do arquivo enviado.

9 Permitir o Cadastro dos Locais de Trabalho da entidade, relacionando os Postos de
Trabalho vinculados. Devera possivel relacionar os Cargos aos Postos de Trabalho.

10 Permitir o Cadastro de Junta Médica, informando qual o profissional responsavel e
profissionais que a compde, bem como a Especialidade.

1 Permitir o cadastro de Equipamentos de Protegdo, controlando o estoque minimo,
validade, lotes comprados entre outras informagdes.

12 Permitir que o cadastro do Equipamento de Protecdo seja importado do modulo
Almoxarifado.

13 Permitir o cadastro de Extintores, com seus dados basicos ¢ a informagdo do local onde

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121
www.araruama.rj.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass..: Fls. 229

EQUIPE DE PREGAO

Processo N2 7922/2022

ARARUAMA

0 mesmo esta instalado.

Permitir a vinculagcdo de Equipamentos de Protegdo necessarios para funcionarios que

14 .
ocupem determinado cargo.

15 Permitir o controle de Registro de Imunizacdo do Funcionario.

Permitir o cadastro de Campanhas realizadas pela entidade, tanto de vacinagdo (onde
devem ser controladas as datas de aplicag@o), quanto campanhas gerais. Devera ser
possivel através de filtros disponiveis, filtrar as pessoas que irdo participar dessa
campanha.

16

Permitir o registro de Visitas Técnicas realizadas por membros do setor de Seguranca e
17 Medicina do Trabalho da entidade, informando o destino, motivo e profissionais que
realizaram a visita.

Permitir o controle geral da CIPA, controlando informa¢des de Mandatos, Membros ¢

18 .
Reuniodes.

Permitir o cadastro de Exames a serem realizados pelos funcionarios. No cadastro,
devem constar informagdes relacionadas ao Exame, bem como as obrigacdes que
devem utiliza-lo (PPP, ASO, PCMSO, eSocial). Por fim, devera permitir informar a
preparagdo para o exame.

19

20 Permitir o cadastro de resultados de exames realizados pelos funcionérios,
possibilitando anexar documentos.

Permitir o cadastro e controle do Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais

2L 1 ppra),

Permitir o cadastro e controle do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional

22
(PCMSO).

Permitir o cadastro de Atestados de Saude Ocupacional, com integragéo total com o

23 . . . .
registro funcional do servidor, bem como o impacto em folha.

24 Permitir movimenta¢des de comunicacgao de acidente de trabalho.

Permitir que sejam cadastrados Prontuarios de Emergéncia. Os prontuarios de
emergéncia deverdo ter registros de atendimentos realizados a pessoas que nao

25 possuem vinculo com a entidade mas, que por algum motivo, precisam de atendimento
médico enquanto estdo nas dependéncias do 6rgdo. Dessa forma é possivel realizar o
registro desse atendimento.

Permitir o controle de Pericia de Servidores, com integra¢do com o méodulo de recursos

2
6 Humanos.

Permitir a movimentagdo de Entrega, Devolug¢do, Manutengao de Equipamentos de

27 ..
Protecao Individual aos colaboradores.
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Possibilitar que a entidade consulte todos os dados referente a Satide do Trabalhador,
como por exemplo Ficha Clinica, Restrigdes Médicas, Atestados, Laudos, Imunizagdes,
Pericias em de forma centralizada em uma tnica tela, mostrando todo o historico de
atendimentos do funcionario.

28

Possuir rotina para cadastrar laudo médico, se foi deferido, indeferido ou deferido

29 .
parcialmente.

Possibilitar definir foto no cadastro de pessoa por meio de arquivo ou captura de

30 imagem (webcam).

31 Preservar histéricos e datas das alteragdes de informagdes de enderegos e bancos.

Realizar validagdo nos numeros de CPF, CNPJ e PIS ao realizar novos cadastros de

32 . e
pessoas fisicas ou juridicas

Realizar valida¢do de campos obrigatorios no cadastro de pessoas para atender as

33 informagdes para DIRF, RAIS, SEFIP, TCE.

Permitir vincula¢do de Documentos digitalizados ao Cadastro de Pessoas, podendo

34 . . .
ainda criar novos Tipos de Documentos.

Permitir o cadastro de atos utilizados pela entidade em movimenta¢Ses de pessoal,
movimentagdes de cargo, etc. Para o cadastro do Ato, deve-se informar o tipo do ato
(podendo ser criado pela entidade, com tabela de correlagdao ao TCE), qual a sua
vigéncia e qual o veiculo de

35

36 publicacdo. Devera ser possivel anexar o documento relacionado ao ato cadastrado.

Permitir a revogacdo de um ato e as movimentagdes vinculadas a ele, tornandoas sem

37 . .
efeito legal e mantendo o historico.

Permitir a realizagdo da importagao de diarias empenhadas pela contabilidade, direto
38 para o sistema de Folha de pagamento, sem a necessidade de exportagdo € importagao
de arquivos.

Permitir o cadastro de Processos Judiciais a serem utilizados no sistema, de acordo com

39 . . .
as informagdes requeridas pelo eSocial.

Possibilitar escolher quais lotagdes os usuarios do sistema terdo acesso as informagdes

40 . )
cadastrais e financeiras.

Permitir integracdo total com o sistema de custos, possibilitando informar para
Lotagdes, Classificagdes ou Local de Trabalho qual o alocador que deve ser utilizado
para integracdo. Devera possivel ainda selecionar alocadores especificos para eventos
ou para funciondrios / estagiarios.

41

42 Possibilitar o cadastro do organograma de acordo com a estrutura existente na entidade.
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Permitir a alteragdo da estrutura do organograma, mantendo todo histérico anterior,

43 ,

mesmo que a mudanga ocorra dentro de um mesmo exercicio.
44 Possibilitar incluir novas Lotagdes através de Fluxogramas.

Possibilitar o cadastro de empresas juridicas que possuem vinculo com a entidade
45 (credores), com os eventos de desconto e informagdes de integragdo contabil. Dessa

forma, os valores serdo repassados automaticamente a conta vinculada em Integragdo
junto ao sistema Contabil.

Possibilitar o cadastro de Horarios de Trabalho possiveis a serem realizados pelos
46 funcionarios. Em seu cadastro, devera ser possivel informar os horarios de entrada e
saida, bem como sua classificagdo (Fixo, Flexivel, Livre, Revezamento).

Permitir o cadastro de Escalas de Trabalho mensais, de acordo com os dias a serem
47 trabalhados pelos funcionarios. Essa escala devera ser utilizada em rotinas como Vale
Transporte.

Possibilitar o cadastro de Sindicancias ou Inquéritos no sistema, com dados de
48 Testemunhas, bem como de Fases do Processo. Possibilitar ainda Inserir Afastamento
para o Funcionario através do cadastro.

Permitir o Cadastro de Terceirizados vinculados a entidade, informando qual é o
49 Periodo de Trabalho na entidade, qual a empresa responsavel e o local onde sdo
realizadas as atividades.

Permitir o cadastro de Fungdes Gratificadas, com controle de vagas e definigdo das

50 . . g .
faixas de valores de acordo com as leis de plano de cargos e salarios da entidade.
51 Permitir o cadastro e vinculacdo de requisitos para o servidor assumir o cargo.
5 Permitir o cadastro de cargos a serem utilizados pela entidade, com todos os seus dados

basicos, tais como: Carga Horaria, CBO, Quantidade de Vagas Totais e Situagdo.

Possibilitar o controle de vagas disponiveis e ocupadas para todos os cargos da
53 entidade, com a possibilidade de verificar os funcionarios / estagiarios que estao
ocupando o cargo, sem a necessidade de emissao de relatorios.

Possibilitar a configurag@o de periodos aquisitivos de férias e licen¢a prémio de acordo

54 .
com cada cargo da entidade.

55 Realizar a vinculacao de faixas salariais junto ao cadastro de cargos, visando atender a
legislacdo da entidade quanto ao plano de carreira.
Possibilitar a realizacdo de movimentagoes para cargos como a criagdo de vagas,

56 extingdo de vagas, criagdo de cargos, extingdo de cargos, dentre todos os outros

previstos pelos Tribunais de Contas, possibilitando ainda a vinculagdo do ato junto a
essas movimentagdes.
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Permitir o controle de vagas por Lotagao de Funciondrio. Dessa forma, devera ser
possivel indicar a quantidade de vagas (dentro do limite total de vagas do cargo) para
cada lotagdo e realizar o bloqueio caso o limite seja atingido.

58

Possibilitar informar quais eventos sdo obrigatorios para funciondarios vinculados a um
determinado cargo. Dessa forma, ao cadastrar um novo funcionario o evento devera ser
calculado automaticamente.

59

Possibilitar informar quais eventos ndo podem ser calculados para funcionarios
vinculados a um determinado cargo. O sistema devera bloquear o langamento do
evento caso haja excecao.

60

Possibilitar o cadastro de Fungdes vinculadas a um determinado cargo.

61

Possibilitar a indicagdo de relacionamento entre um ou mais cargos da entidade.

62

Averbar servigo anterior ¢ emissdo de certiddes de tempo de servigo e contribuigao,
atendendo as legislagdes e modelos vigentes.

63

Permitir o cadastro de averbagdo de tempo de servigo anteriores, repassando
automaticamente a progressao salarial.

64

Possibilitar o cadastro do Plano de Cargos e Salarios, de acordo com a legislagdo da
entidade.

65

Permitir reajuste nos valores do quadro salarial, repassando automaticamente aos
servidores.

66

Manter o Histdrico de reajustes concedidos no Quadro Salarial.

67

Permitir o Cadastro e Controle Historico de tabelas relacionadas a Previdéncia (RGPS
e RPPS), Salario Familia, IRRF ¢ Salario Minimo.

68

Permitir o cadastro de Bases a serem utilizadas no calculo de eventos da folha de
pagamento. Essas bases podem conter Eventos dentro dela (como um agrupador),
Faixas Salariais ou entdo, Faixas criadas pela entidade. Quando utilizado a opgdo de
Faixas de valores, devera ser possivel manter o historico de valores conforme sua
alteragao.

69

Permitir de forma visual e simples ao usuario a cria¢do ¢ controle de eventos que serdo
utilizados durante o calculo da folha de pagamento dos servidores.

70

Possibilitar a definigdo de Sindnimos de Eventos para cada classe de funcionario,
evitando-se assim que sejam criados diversos eventos com a mesma fun¢ao, apenas
com nomenclatura diferente. Com isso, um unico cadastro de evento pode ser
demonstrado com diversas nomenclaturas no recibo de pagamento do servidor. Os
Sindnimos devem impactar no calculo da ficha financeira do servidor relacionado a
classe.

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121
www.araruama.rj.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass..: Fls. 233

EQUIPE DE PREGAO

Processo N2 7922/2022

ARARUAMA

Possibilitar escolher as incidéncias dos eventos (Previdéncia, IRRF, Salario Familia,
71 FGTS, Patronal, etc) no proprio cadastro do evento, podendo ser escolhida pelo usuario
final.

Possibilitar a definigdo de Média dentro do evento, escolhendo para cada tipo de

72 ) . . )
calculo como o sistema deve realizar o calculo.

Possibilitar a definigdo de Regras de calculo dos eventos, podendo escolher se o evento
73 deve ou ndo ser calculado para uma determinada Classe, Funcionario, Cargo ou entdo,
se houver concorréncia com outro evento, que o mesmo nao seja calculado.

Permitir a criagdo de parametros que serdo utilizados para a concessdo de afastamentos
diversos aos funcionarios, de acordo com a legislagdo da entidade. Através desse
cadastro, devera ser possivel informar o seu tipo, os cddigos que serdo levados a
SEFIP, RAIS, TCE e eSocial.

74

Permitir configurar a Dedugdo que cada parametro de afastamento tera nos mais
75 diversos beneficios que o funcionario venha a ter direito, como por exemplo Férias,
Décimo Terceiro, Licenca Prémio, Vale Transporte, Vale Alimentacdo, entre outros.

Permitir que sejam controlados afastamentos com caréncia. Dessa forma, caso o
76 funcionario tenha excedido a quantidade limite de dias afastados no periodo informado,
o sistema ndo devera permitir o cadastro do afastamento.

Permitir a criagdo de formulas para o calculo, contendo os operadores matematicos

77 . N e o .
(adigdo, subtracao, multiplicagdo e divisdo), sobre qualquer evento ou base de calculo.

Possibilitar a configuragao de Foérmulas a serem utilizadas em calculos do sistema

78 através de Fluxograma.

Possibilitar escrever regras de calculo mais complexas, ndo suportadas pelas
parametrizagdes do cadastro dos eventos ou formulas, a fim de automatizar também

79 esses calculos mais elaborados. Essa parametrizagao podera ser realizada através de
scripts de linguagem ou SQL existentes na aplicagdo, sem a necessidade de compilagdo
de versdo ou acesso em modo administrador.

Permitir realizar o cadastro de concurso publico, realizar a vinculagdo dos cargos
80 oferecidos, todos os editais relativos ao processo, a lei, descritivos, recursos,
prorrogagoes, critérios gerais € documentagdes necessarias.

Possibilitar o cadastro de todos os candidatos, realizando ainda o controle dos
81 aprovados, convocados e nomeados em seus respectivos concursos e editais para a
devida prestagdo de contas aos 6rgdos competentes, mantendo ainda todo o histérico do

processo de concurso publico.

Permitir cadastro de cursos, informando o nivel e permitindo relacionar o cadastro de
82 cursos superiores € técnicos com as tabelas padronizadas do MEC (Ministério da
Educacgio)
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Permitir relacionar o cadastro de instituigdes promotoras de cursos com a tabela
padronizada do MEC (Ministério da Educagio).

84

Permitir cadastrar turmas com periodo de realizacdo de determinado curso, contendo
informacdes de: carga horaria, vagas, instituicdo promotora, instrutor, local do curso,
contetido programatico, pré-requisitos ¢ publico-alvo. Permitir relacionar servidores as
turmas cadastradas, controlando pelo menos sua conclusao, aprovagao e frequéncia no
curso realizado

85

Permitir langar a frequéncia dos servidores inscritos na turma por meio do langamento
das presengas de forma que o usuario possa indicar as faltas do servidor.

86

Permitir que a entidade crie e controle Beneficios concedidos a funciondrios e/ou
dependentes para pagamento em folha conforme desejar. O pagamento do beneficio
devera ser realizado em mais de um tipo de folha, bem como sera realizado o
pagamento de acordo com Faixas cadastradas no sistema.

87

Permitir que a entidade crie grupos de documentos pendentes de envio via Portal do
Servidor. No grupo do documento, devera ser possivel vincular mais de um tipo de
documento ¢ informado para quais funcionarios (ou grupos de funcionarios) sera
gerado a pendéncia.

88

Apos o envio do documento pendente através do Portal do Servidor, devera ser
possivel ainda que a entidade realize tramites de conferéncia da documentacao,
podendo recusar e solicitar novamente o envio do documento.

89

Possibilitar que ao cadastrar um funcionario, o sistema preencha dados do cadastro
(como por exemplo, Previdéncia, Vinculo, Tipo de Remuneragdo, Dados para envio a
SEFIP) de acordo com a classe selecionada.

90

Permitir que sejam selecionados pelo usudrio somente cargos que estejam com a
mesma definigdo da classe selecionada. Dessa forma, ndo devera ser possivel
selecionar um cargo comissionado para um funcionario que esta vinculado a uma
classe de Efetivos, evitando-se erros durante o cadastro.

91

Permitir que no momento do cadastro de um novo funcionario, o sistema verifique se o
mesmo possui outras matriculas na entidade e avise o usuario, listando as matriculas
para conferéncia. Dessa forma, devera evita-se que sejam cadastrados mais de um
contrato para o mesmo funciondrio erroneamente.

92

Permitir que no momento do cadastro de um novo funcionario, o sistema importe os
dependentes que estdo relacionados a outras matriculas que a pessoa ja possua na
entidade, ndo necessitando realizar o cadastro novamente.

93

Possibilitar além da Lotagdo do funcionario, vincular também o Local Fisico em que o
mesmo estd vinculado. O Local Fisico podera ser vinculado em niveis, assim como o
organograma da entidade.
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94 Possibilitar o cadastro de dependente como pessoa, vinculado ao cadastro de
funcionario.
Cadastrar dependentes com graus de parentescos pertinentes a folha, assim como o

95 controle de baixas para dependéncia de salario familia, imposto de renda e previdéncia
realizadas automaticamente de acordo com as leis federais ou municipais.
Permitir realizar cadastro dos beneficiarios de pensdo alimenticia, onde possam ser

96 definidos diferentes parametros de acordo com cada tipo de sentenga judicial, afim de
realizar calculos automatizados.

97 Permitir consultar o Historico de Pagamentos de Pensdes Alimenticias ao Beneficiario.
Permitir que sejam vinculadas incidéncias de eventos junto a matricula do funcionario.

98 Dessa forma, mesmo que o evento esteja configurado para incidir algum imposto, caso
seja necessario a entidade podera retirar a incidéncia para uma matricula especifica.
Permitir controlar a escolaridade do servidor, incluindo todos os cursos realizados,

99 indicando no minimo carga horaria, data inicio e final, instituicao de ensino e situacao
do curso.

100 Permitir registrar servidores residentes/domiciliados no exterior, informando os
respectivos campos em relacdo a receita e tributacéo.
Permitir o cadastro de Previdéncias adicionais utilizadas pela entidade para o mesmo

101 | funcionario, informando qual a Pessoa Juridica responsavel, bem como dados do
vinculo previdenciario.
Permitir que sejam informados no cadastro do funcionario o Horario de Trabalho por

102 | Local. Devera ser possivel dia a dia informar qual o local e qual o horario que o
funcionario esta trabalhando, facilitando assim o controle para a entidade.
Permitir o cadastro de obras com os dados da pessoa juridica responsavel pela obra.

103 | Apds o cadastro, devera ser possivel ainda vincular quais funcionarios estdo prestando
servigos para a obra cadastrada.

104 | Permitir o cadastro e controle de movimenta¢des diversas, tais como:

105 | Substituigdes.

106 | Concessoes de aposentadorias.

107 | Concessoes de pensoes.

108 | Revisdes.

109 | Nomeagoes de servidores efetivos concursados.

110 | Comissionados.
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111 | Averbacao de tempo de servigo.

112 | Concessdo de abono permanéncia.

113 |Licengas médicas.

114 |Isen¢des de previdéncia.

115 |Isencdo de imposto de renda.

116 | Assegurar Licenca Prémio.
Controlar histérico das nomeagdes de cargo em comissdo e fungdes gratificadas para

117 | servidores efetivos, assim como a realizag@o do controle de vagas ocupadas durante as
nomeacoes.

118 Possibilitar inserir descricdes automaticas nas movimentagdes de funcionarios,
permitindo mesclar entre textos pré-definidos e dados preenchidos na movimentagéo.

119 Permitir criar movimentagdes especificas da entidade com Sinonimos, controlando o
periodo da movimentagéo e seu objetivo.

120 Realizar o controle de servidores cedidos vindos de outras entidades e cedidos para
outras entidades com e sem Onus.
Controlar saldo de férias referente a periodos aquisitivos em aberto, controlar férias

121 | vencidas e a vencer e ainda possibilitar a gerag@o de listagens que fornecam posigdes
atuais e futuras de todos os servidores.

122 Possibilitar realizar o calculo do adiantamento de 13.° Salario e Férias no més de
aniversario do servidor automaticamente.

123 Permitir a geracdo de documentos especificos através de MovimentagOes cadastradas,
tais como Atos, Portarias.

124 Emitir aviso de que a competéncia de pagamento das férias ¢ diferente da competéncia
de gozo, no momento do cadastro das Férias.

125 Possibilitar que seja cadastrada automaticamente pelo sistema a movimentagao de
rescisdo de funcionarios prazo determinado na competéncia de término do contrato.

126 Realizar o controle dos contratos por prazos determinados, emitindo ocorréncias aos
usuarios do sistema quando do término do contrato.

127 Permitir o cadastro de tabela de plantdes diversos, individualizados por valores ou
regras especificas da legislagdo da entidade.
Permitir o controle de auténomos individualmente, além do controle automatico de

128 | desconto previdenciario, imposto de renda e imposto sobre servigos prestados, tal qual
a emissdo da RPA e geragdo dos dados junto a DIRF ¢ SEFIP.
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Possibilitar a copia de funcionarios demitidos, gerando nova matricula com os dados ja

129 ~ , . C
cadastrados. A operagdo devera ser realizada por funcionario ou em lote.
Permitir o Cadastro e Controle de Descontos Judiciais vinculados aos funcionarios da
130 entidade. Devera ser cadastrado como um percentual especifico sobre uma base
definida no processo, ou entdo, um valor especifico. Devera controlar a quantidade de
parcelas ou entdo, o Saldo devedor automaticamente.
131 Realizar validag¢Ges ao inserir langamentos para funcionarios efetivos que sdo

nomeados em Cargos de Comissdo ou Fungdo Gratificada.

Permitir langamentos de verbas de proventos ou descontos de forma temporaria,
132 | definitiva ou mensal, possibilitando ainda langamentos proporcionais e futuros
(agendados).

Permitir o langamento de folhas complementares diversas dentro da mesma
133 | competéncia e para um mesmo funciondario, onde o sistema devera controlar o histdrico
funcional e as datas de pagamentos realizadas para cada uma dessas folhas.

Permitir o lancamento de verbas de proventos ou descontos em lotes, escolhendo qual

134 , ~
classe, cargo, matriculas ou lota¢des langar.

135 Demonstrar na emissao do holerite a parcela atual dos empréstimos de consignados do
servidor.

136 Permitir importagdo mensal de consignados através de arquivos disponibilizados por

terceiros.

Controlar os empréstimos consignados desde seu inicio até o final do contrato e ainda
137 | definir regras de calculos especificas, e permitir suspensdes temporarias ou definitivas
dos mesmos.

Realizar controles de plano de saude, beneficios com auxilio alimentagao e vale

138 . .. .
Transporte, seguro de vida, associag¢des e sindicatos.

139 Possibilitar que sejam cadastradas informagdes referentes a compensacao da Guia de
Previdéncia Social, bem como a geragdo dos valores no arquivo enviado a SEFIP.
Permitir o cadastro de Estagiarios vinculados a entidade, contendo no minimo os

140 seguintes dados: Agente de Integracdo, Codigo do Agente, Nimero do Contrato,
Institui¢do de Ensino, Curso, Nivel Estagio, Coordenador de Estagio, Periodos de
Estagio.

141 Permitir o controle de Recesso de Estagiarios e o desconto ou pagamento de saldos em
caso de rescisao.

142 Permitir o cadastro de Calendario de Provas dos estagiarios, inserindo automaticamente

o afastamento justificado para o periodo de realizagdo das provas.
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143 | Permitir que sejam realizados langamentos diversos para serem pagos ao Estagiario.

144 | Permitir Integrag@o de valores calculados de estagiarios com o Sistema Contabil.

Permitir a apuragdo de valores devidos de Vale Transporte ao Estagiario, de acordo
com os dias trabalhados e dias em faltas na competéncia. Apés a apuragdo, o sistema

145 , . .
devera efetuar um lancamento automaticamente para calculo e pagamento do valor
devido ao estagiario.

146 Possibilitar que a entidade cadastre os crachas, bem como os horarios permitidos de
acesso para determinada pessoa. O cracha devera ser gerado ¢ impresso pelo sistema.

147 Permitir a geracao automatica de redutor de remuneragio de acordo com o teto definido

pela entidade.

Possibilitar que o Redutor Constitucional seja calculado em um evento unico de
desconto, onde € retido o valor que ultrapassou o teto do maior salario da entidade ou
148 | entdo, dentro do proprio evento calculado. Quando utilizado a opgao dentro do proprio
evento, ¢ possivel ainda emitir relatério com o valor original e valor descontado de
cada evento para o funcionario.

Realizar calculos simulados para analise de impactos de reajustes, onde possa filtrar
matriculas, cargos, classes e lotagoes, devera possibilitar ainda a emissao de relatorios

149 . o
de resumo de folha e folha de Pagamento, sem a interferéncia no processo de folha
normal.

150 Realizar simula¢des de calculos de rescisoes, férias coletivas, adiantamento e 13.°
salario final, possibilitando ainda a emissao de relatorios dos resultados.

151 Realizar o calculo dos valores e bases de calculos de encargos patronais, como aporte,

patronal, FGTS.

152 Demonstrar bases de calculos de cada verba existente na ficha financeira do servidor.

Permitir visualizar a incidéncia dos eventos que impactam em Previdéncia, IRRF,
FGTS, patronal etc. ao consultar o holerite do servidor, sem a necessidade de emissao
de relatorios ou abrir o cadastro de eventos, facilitando assim a conferéncia dos valores
calculados.

153

Possibilitar consultas da ficha financeira por periodos, tipos de folhas, cargos, eventos,
154 | organograma e matriculas. Permitir ainda realizar exportacao dos resultados da
consulta para planilhas de calculos.

155 | Permitir emissdo de relatorio de médias sobre calculos de férias, rescisdes e 13° salario.

Permitir a consulta de Historicos de Calculos realizados pelo sistema, exibindo os

156 o :
filtros utilizados, bem como os dados de quem executou o calculo.

157 Possibilitar calcular todos os tipos de folha em uma tnica tela, possibilitando a opgao
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de filtros com diversos campos existentes no cadastro de servidor.

Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o

158 . , . o
correto enquadramento na faixa de célculo e no teto previdenciario.
Permitir informar valores de IR ou base de calculo de IR e valores de previdéncia ou

159 base de calculo de previdéncia ja apurados em outras empresas para compor o calculo
da folha de pagamento, visando o correto enquadramento nas faixas de desconto dos
impostos.

160 Permitir o calculo automatico da diferenca entre um cargo comissionado e um cargo
efetivo quando um efetivo assume a vaga

161 Permitir a geragdo automatica do complemento de salario-minimo vigente para
servidores com salarios inferiores.

162 Permitir consultar a Memoria apos a realizacdo do calculo, onde devera ser listado pelo
sistema como foram calculados os eventos da ficha do servidor.

163 Gerar arquivos para DIRF e RAIS sem a necessidade de “intervengdo manual” em

banco de dados.

Permitir o langamento de proventos/descontos recebidos acumuladamente pelos
164 | servidores, contendo numero do processo e periodo de referéncia, para posterior
geragdo no arquivo da DIRF.

Permitir a gerag@o de dados para as prestagdes de contas governamentais de ambito

165 . .
federal, estadual e municipal, tais como SEFIP, CAGED e SIPREV.

166 Permitir a geracao de dados para prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas do
Estado.
Permitir que seja possivel verificar no momento de gerar a SEFIP os valores que serdo

167 gerados e que sejam listados os funcionarios que apresentam alguma diferenga entre o
valor calculado pelo sistema e o valor que deveria ser carregado a SEFIP. Essa listagem
devera ser exportada para planilha para facilitar a conferéncia da entidade.

168 Possibilitar a importagao dos resultados de fechamento de sistema de relogio ponto, de
acordo com layout pré-definido.

169 Permitir a geracao de layouts diversos para integragdo entre sistemas de terceiros,

conforme necessidade da entidade.

Permitir a gerag@o de planilhas para preenchimento manual de langamentos de
170 | funcionarios, bem como a sua importagao, inserindo o valor correspondente para cada
funcionario automaticamente.

171 | Permitir a importagdo do arquivo do SISOBI - Sistema de Controle de Obitos. Ao final
da importagdo, caso exista funcionario vinculado no arquivo, devera ser gerado um
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relatorio de inconsisténcia indicando os dados do servidor.

Permitir a geracao de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
172 | emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser
creditado.

Possibilitar o cadastro e controle de Pagamentos realizados de forma parcial pela
entidade. Pela rotina devera ser possivel determinar como sera realizado o pagamento

173
(Percentual, Valor Especifico) e controlar os valores que foram pagos ¢ o valor
restante.
Permitir a realizacdo da progressdo funcional automatica, obedecendo critérios de
174 avaliag¢do de desempenho, tempo de servigo e titulagdo. Gerar também o ato legal

referente a Concessao da Progressdo, vinculando automaticamente na movimentagao
ocorrida.

Permitir a integracao total dos sistemas de folha e contabilidade realizando os
175 | empenhos de maneira dindmica, sem a necessidade de geragdes e importagdes de
arquivos.

Permitir a importagao do saldo de vale transporte, controlar os cartdes de vale
transportes, controlar a integracdo entre linhas, manter histdrico de valores das

176 | passagens e seus tipos, op¢ao de carga complementar sob os saldos de vales, assim
como geragdo da compra através de layouts disponibilizados pela empresa de
transporte.

Possibilitar efetuar simulagdes de Aposentadoria dos funcionarios vinculados a
177 | entidade, exibindo um resumo de apuragido com as principais informagdes de Tempo de
Cargo, Tempo de Servico Publico, Tempo de Carreira ¢ Tempo de Contribuigao.

Possibilitar ainda que sejam criadas regras especificas de acordo com a necessidade da

178 . ~ . .
entidade para apuragdo de direito a Aposentadoria.

179 Permitir alteragdes, inclusoes e exclusdes, bem como o estorno de cada rotina,
gravando logs dos processos.
Apresentar ocorréncias diversas na abertura de competéncia e processamentos de

180 calculos, tais como férias a vencer, términos de afastamentos, términos de contratos de
prazos determinados, retorno de férias, final de estagios probatdrios, dentre outros
conforme as necessidades da entidade e legislagoes.

181 Disponibilizar tecla de atalho para pesquisa de telas do sistema para acesso e ainda
permitir definir acesso aos favoritos.

182 Possibilitar o bloqueio de acesso ao sistema de um funcionario que encontra-se em

Férias, Demitido, Afastado ou Fora do Horario de Trabalho.
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Possibilitar que a entidade conceda permissodes de acesso por usuario ou por grupos de

183 .
usuario.

184 Permitir salvar relatorios como favoritos, possibilitando acesso rapido ao mesmo de
acordo com a necessidade do usuario.

185 Permitir a criagdo de relatorios ou documentos especificos através de uma ferramenta
de simples interface que possa ser operada por qualquer usuario.

186 Permitir emissdo de Memorando automatico de Férias, lembrando os funcionarios que

ha férias vencidas e a vencer.

187 Permitir emissado de aviso e recibo de férias.

Possibilitar emissdo de termos de exonerag¢des e/ou rescisdes conforme legislagdo

188 .
vigente.

Gerar relatorio grafico que demonstra a evolugdo de verbas por periodo definido, tanto

189
para proventos, quanto para descontos.

190 | Permitir emissdo de ficha de registro que emita toda a vida funcional do servidor.

191 | Possibilitar a gravacdo de filtros para emissdo de relatdrios.

192 | Definir nomes e cargos para emissdo de campos de assinaturas em relatorios.

193 | Permitir visualizar os relatorios antes de enviar para impressao.

Os relatdrios deverdo dispor da opgdo de exportagao para formatos como PDF,

194
? documento de texto ou planilhas de calculos.

Emitir Certiddo de Tempo de Servigo, Certiddo de Tempo de Servigo Consolidada
195 | (incluindo todos os vinculos do servidor com a entidade) e Certidao de Tempo de
Servigo para fins de aposentadoria.

196 | Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuigdo, conforme layout exigido pelo INSS.

Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos para servidores com retengao de

197 . o ~
imposto de renda na fonte e para aqueles que ndo tiveram retengéo
Permitir que para a emissdo do comprovante de rendimentos, seja realizada a

198 importacao do arquivo.doc gerado pela DIRF, apds a transmissdo de envio, para o
sistema, garantindo que os valores emitidos pelos relatorios do sistema estdo de acordo
com os valores da DIRF, mesmo que existam alteragdes realizadas no PGD DIRF.

199 Realizar exportagdo de arquivo para Avaliacdo Atuarial no padrao CADPREV do
Ministério da Previdéncia

200 Permitir a geracao de relatdrio com as informagoes de quais servidores possuem dois

contratos.
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Possuir relatorios graficos que permitam verificar a evolugdo da folha de pagamento
201 | nos ultimos anos e nos ultimos meses, exibindo total bruto, total de descontos e total
liquido.
Possuir relatorios graficos que permitam verificar os gastos com horas extras,
202 | gratificagOes, insalubridade, por secretaria, devendo possibilitar configurar quais verbas
irdo compor os indicadores do grafico
Possuir relatorios graficos que permitam identificar o perfil do quadro de funcionarios,
203 | contendo percentual de funciondarios por escolaridade, sexo, cargo, estado civil, entre
outros.
ATENDE
9 - Gestao de Servidor WEB -
(SIM/NAO)
Item |Funcionalidade
| Permitir a emissdo de Holerites, podendo utilizar o modelo personalizado pela
entidade.
Permitir o agrupamento ou ndo de diversos tipos de folhas em um holerite de uma
2 . A -
determinada competéncia. Ex: Folha Normal + Folha Férias.
3 Permitir o acesso de servidores e estagiarios (Ativos/Demitidos), possibilitando a
selecdo de matriculas e contratos ativos ou nao.
4 Permitir liberagdo de acesso a servidores demitidos apenas na competéncia de sua
demisséo.
5 Permitir realizar o login utilizando o CPF, a matricula do servidor ou login LDAP.
Permitir a configuragdo de diferentes critérios para que o servidor realize o seu
6 primeiro acesso no Portal sendo eles: RG, Data de Nascimento e Senha aleatoria gerada
através da impressdo do holerite pelo sistema de Recursos Humanos.
7 Exigir a alterag¢do de senha apds realizar o primeiro acesso ou a redefini¢do de senha.
B Possuir op¢ao de 'Esqueci a minha senha' encaminhando um e-mail para o servidor
redefinir a mesma.
9 Utilizar captcha para maior seguranga no login da aplicagao.
10 Permitir a alterag@o de senha e e-mail pelo proprio usuario.
Possuir configuracao de exibicao de holerites para os servidores apos o fechamento do
11 calculo da folha de pagamento ou da liberagdo manual através do Portal,
individualizado por tipo de calculo.
Permitir a emissdo do comprovante de rendimentos, utilizado para a declaragdo do
12 . g . ~ .
imposto de renda, com possibilidade de importagdo de arquivo gerado pela DIRF.
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Possuir area do 'Administrador', onde devera ser possivel realizar a alteragdo de senha

13 . - . .
de servidores, emissdo de holerites e comprovantes de rendimentos dos mesmo.

14 Exibir notificagdes na pagina inicial do servidor tais como: Férias vencidas,
documentos pendentes ¢ licenca prémio vencidas.

15 Possuir consulta de consignados (Ativos ou Inativos) exibindo a margem de
consignagao disponivel.

16 Permitir a emissdo da ficha financeira anual.

17 Permitir a emissdo da ficha de registro do servidor, possibilitando a selecdo de diversos
modelos.

18 Possuir op¢ao de recadastramento/atualizagdo cadastral de servidores com a geragao de
requisicao para validacao dos dados pelo departamento de Recursos Humanos.
Permitir que o servidor realize requisi¢des de férias, licenca prémio, licenca sem

19 vencimentos, certiddo de tempo de servigo entre outras movimentagdes, possibilitando
que o mesmo acompanhe os tramites realizados pelo departamento de pessoal no
sistema de folha de pagamento.

20 Permitir o envio de mensagens, podendo ser exibidas no holerite e na pagina inicial

com a defini¢cdo de duracdo de exibicdo.

Permitir o envio de documentos diversos tais como: RG, CPF, Certidao de Nascimento
21 e Casamento, Comprovante de enderego, Exames médicos e periddicos, Titulo de
eleitor entre outros configuraveis pelo sistema de folha de pagamento.

Permitir o controle de expiracdo de senhas por periodo determinado ou por quantidade

22 )
de tentativas de acesso.

Permitir realizar o anexo de documentos de modo que fiquem disponiveis aos

23 servidores.

Possibilitar a emissdo da Projecdo de Aposentadoria, onde deverao ser listadas
24 informacdes como o tempo trabalhado pelo funcionario e quais as regras que 0 mesmo
pode requerer aposentadoria.

)5 Possibilitar que o superior imediato autorize ou ndo uma requisi¢ao realizada por seu

subordinado.

%6 Possibilitar a emissao de Certificados de Participagdo em cursos realizados pela
entidade.

7 Permitir ao superior imediato responder aos questionarios de avaliacdo de desempenho
e estagio probatorio de seus subordinados.

28 Permitir que o superior imediato consulte dados funcionais de seus subordinados.

29 Permitir que o superior imediato realize requisi¢des de seus subordinados, como troca
de lotac¢do, solicitacdo de exoneracdo, solicitacdo de nomeac¢des, entre outras.

30 Permitir personalizar a tela de acesso da aplicacdo, inserindo conteudo de outras
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paginas.

31 Possuir tela de parametrizagdes, possibilitando o administrador personalizar a
aplicag@o, ativando ou ndo determinadas funcionalidades.

1 Permitir a emissao da Certiddo de Contribuicdo Previdenciaria, onde sdo listados os
valores referentes a base de calculo de contribuicdo e o valor recolhido.

13 Exibir em uma uinica tela a vida funcional do servidor, contendo os seus dados
funcionais, historicos de férias, licencas, afastamentos.

34 Possibilitar a emissdao de documento de margem de consignagao, selecionando qual a
Pessoa Juridica que possui vinculo com o 6rgdo deseja utilizar.

35 Possibilitar a inscri¢do em Treinamentos / Cursos oferecidos pela entidade.

16 Permitir visualizar os Concursos abertos pela entidade, fazer o download do Edital e
ainda, realizar a inscrig¢@o para participacao.

37 Possuir acesso de Candidatos a vagas de emprego, onde sera possivel visualizar
mensagens recebidas da entidade com informagdes diversas.

13 Permitir que responsaveis por departamentos possam realizar tramites sobre Candidatos
Encaminhados para entrevista, informando o resultado.

~ C ATENDE
10 - Gestao de Licitagdes ¢ Compras -
(SIM/NAO)

Item | Funcionalidade

| Possibilitar a geragdo automatica da numeragao dos processos licitatorios e
permitir a alteracdo pelo usuario.

) Possibilitar a utilizacdo de descrigdo resumida e especificagdo completa na
integracdo com o cadastro de produtos, sem limitagdo de caracteres.

3 Possuir limitador de tamanho para os arquivos anexados no sistema.

4 Possibilitar parametrizac@o para aviso de contratos a vencer, considerando os
aditivos.

5 Possibilitar o desmembramento de itens por centros de custos e secdes nas
solicita¢des de compras.
Possuir controle de limite de valor para compra direta em parametros minimos

6 de natureza da despesa e natureza da despesa com desdobramento e
subdesdobramentos.

7 Possibilitar o controle das vigéncias de processos e contratos, bloqueando a sua
utilizagdo quando vencidos.

2 Possuir rotina para autorizagdo de compras diretas com valor limite excedido
com liberacdo por usuario com permissao especifica.

9 Possuir validagao entre despesa e produtos ndo permitindo a vinculagédo de itens
que ndo sejam classificados com as mesmas despesas.

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121
www.araruama.rj.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass..: Fls. 245

EQUIPE DE PREGAO

Processo N2 7922/2022

ARARUAMA

Possuir controle orgamentario completo ndo permitindo que seja ultrapassado o
valor or¢ado com suas alteragdes para cada despesa, com as caracteristicas

10 parametrizadas no médulo contabil, tanto para o controle anual, quanto para
quando utilizados controles financeiros através de cotas com periodos variaveis
como mensal, semestral, etc.

Possuir rotina para envio de e-mail aos gestores e fiscais de contratos com
1 parametrizagdo do e-mail remetente e possibilidade de inclusdo de enderegos
para copias do tipo CC e CCO, com a personificacdo dos prazos de vencimento

desejados para disparo dos avisos.

Possuir op¢do de envio de e-mail para notificar os fornecedores que
12 manifestaram interesse no processo diretamente pelo sistema, sem a necessidade
de efetuar copias dos e-mails e utilizacao de ferramentas externas.

Possuir rotina que permita a geragdo automatica das atas de registro de precgos de
todos os vencedores do processo a partir do preenchimento da primeira ata

13 . . . . .
evitando a necessidade de inclusdo manual de informagdes relacionadas ao
processo.
Possuir rotina para geracdo de arquivo para preenchimento das propostas das
licitagdes pelos fornecedores sem a necessidade de instalagdo nas maquinas dos
14 licitantes, com a op¢ao de geragdo para preenchimento do quadro societario e

representante legal e consequente importacdo no sistema evitando a necessidade
de preenchimentos manuais de tais informagdes.

Possuir rotina automatizada que efetue a substitui¢ao de itens nos pedidos para
15 compra, quando o item vinculado for um item de romaneio, ou seja, compra em
um item genérico, porém com distribui¢ao nos itens discriminados;

Possuir rotina para inclusdo de arquivos digitalizados referentes as variadas
etapas internas e externas dos processos licitatorios e contratos, permitindo a

16 s . . )
visualizagdo destes arquivos automaticamente no modulo de Portal da
Transparéncia.

17 Permitir o cadastro de comissdes, informando o ato que a designou, datas de
designacdo e expiragdo, com membros ¢ fungdes designadas.

13 Possuir cadastro de fornecedores, integrado com os demais modulos da aplicagao

integrada, contendo no minimo informagdes como:

Ramos de atividade, Contas bancarias, Enderegos e contatos sem limitagdo de
19 quantidade, quadro de sdcios € rotina para altera¢do de razdo social, mantendo o
histérico das alteragdes.

Possibilitar o cadastro de fornecedores estrangeiros, quando nao existe nem CPF

20
ou CNPJ para validagdo das informagoes.

)1 Possibilitar a busca de dados basicos para novos cadastros através da inclusdo do
CNPJ, com integra¢do com dados da Receita Federal.

” Possibilitar a busca de dados de enderecos através da inclusdo de CEP junto a

integracdo com dados de bases de dados dos Correios.
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Possibilitar o registro e controle de ocorréncias relacionadas aos fornecedores,
” com op¢do de controles de restri¢do por periodos conforme o tipo da ocorréncia,
que deve ter cadastro disponivel para inclusdo de novos registros diretamente no

sistema.

Possibilitar o cadastro de tipos de documentos que serdo utilizados nas diversas
24 rotinas do sistema, com informagdes quanto a utilizagdo para pessoas fisicas,
juridicas e ambas.

Possibilitar o controle por tipo de documento quanto a validagdes nas rotinas
’5 quando nio existir documento valido conforme a data da movimentacgdo. Esta
validagdo deve ser controlada por rotina e etapa, devendo possuir op¢ao para

aviso ou bloqueio.

Dispor as principais legislagdes vigentes e atualizadas para eventuais consultas

26 diretamente no sistema. Ex. 8.666/1993, 10.520/2002, 123/2006, etc.

Possuir rotina para emissdo dos mais diversos documentos relacionados ao
moédulo de Compras e Licitagdes como Editais, Avisos, Solicita¢cdes de Compra,
27 Termo de Referéncia, Contratos, Aditivos, dentre outros, utilizando a emissao
dos dados através de campos de mesclagem, possibilitando a geragdo das
informagdes em editor proprio do sistema ou através de editores externos como

Office e OpenOffice.

Possuir interface cadastral para inclusdo, pelo proprio usuario, de novos campos
28 a serem utilizados para a mesclagem de dados, ndo necessitando de intervengao
da contratada.

Possuir rotina para criagdo de novos relatorios no sistema, conforme necessidade
da entidade, possibilitando a cria¢do de novos grupos para melhor visualizagido
29 dos relatérios personalizados. Os relatorios podem ser criados por usudrio com
conhecimento na montagem de scripts sql e utilizacdo da ferramenta para
montagem da interface do relatorio ou pela area técnica da empresa contratada,

permitindo inclusive a relagdo entre dados de diversas aplica¢des, com inclusdo
de filtros e filtros de pesquisa nos campos, otimizando o tempo para

30 . e . . N 4
disponibilizagdo dos dados desejados sem a necessidade de alteragdes no codigo

fonte da aplicacdo.

Possuir op¢ao para configuragdo de etapas e fluxos para os processos internos,
podendo ser criadas diversas etapas, para utilizacdo em cada processo das

31 tramitagdes necessarias e especificas, com o vinculo dos usuarios por etapa para
tramitacdes e liberacdo das etapas posteriores, com opcao de reprovagdo para
corregoes.

Possuir consulta dindmica para que possam ser analisadas as pendéncias de
processos por etapas e status, que seja de facil visualizagdo com a demonstragio
grafica das etapas de modo que possam ser identificados gargalos em etapas para
aprimorar 0s passos internos.

32
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Possuir consulta dindmica para identificar as pendéncias de compras para que
possam ser analisadas e distribuidas entre os responsaveis de modo a agilizar os
passos das solicitagdes criadas.

34

Possuir rotina para criagdo dos pedidos de compras com controle por centro de
custos além de permitir que os pedidos possuam niveis de avalia¢do e aprovagao.
Os niveis devem ser parametrizados por entidade com as etapas organizadas,
com a defini¢do dos usuarios responsaveis por cada etapa. Além destes passos,
deve ser possivel consultar os pedidos pendentes por etapa e centro de custo,
com restri¢do a visualizagdo de pedidos de centros de custos aos quais o usuario
nao possua o acesso.

35

Possuir rotina para montagem do Termo de Referéncia ou Anexo I,
possibilitando o agrupamento de diversas solicitagcdes e pedidos de compras para
montagem de um unico processo licitatorio, somando os quantitativos e
mantendo a rastreabilidade dos pedidos iniciais para que na efetivacao das
despesas cada solicitante tenha direito ao que foi solicitado inicialmente,
controlando os saldos totais do processo e especificos por centro solicitante,
inclusive com pedidos de outras entidades da mesma base de dados.

36

Permitir o registro ¢ controle das cotacdes para balizamento, tanto para
processos licitatorios como para compras diretas, possuindo critérios de analise
no minimo por valor menor, médio, maximo e mediano.

37

Possuir analise de cotag@o em critério de varidncia definido pela entidade, com
analise por valor médio e mediano por item, conforme melhor adequagéo ao
indice de variancia.

38

Possibilitar gravagdo, em meio magnético, dos itens da coleta de prego para
cotagdo pelos fornecedores, com leitura dos pregos informados e preenchimento
automatico dos valores dos itens na importagdo, com a posterior geragdo do
mapa para demonstracao do resultado final do balizamento.

39

Possuir op¢ao de envio de e-mail para os fornecedores que realizarao cotagdes
para balizamentos dos pregos, com envio anexo de arquivo para preenchimentos
dos valores ¢ marcas para posterior importagdo no sistema evitando a digitacdo
manual e agilizando os tramites. Quando o envio for executado com sucesso, 0
sistema deve atualizar campo na cotagdo automaticamente, demonstrando que a
cotacdo foi enviada.

40

Possibilitar o registro dos processos licitatorios desde a preparacgdo até seu
julgamento, registrando as etapas desde a publicacdo até contratos e aditivos,
controlando as etapas a partir do processo administrativo de origem,
contemplando todas as modalidades previstas na legislagdo, inclusive prevendo o
atendimento do sistema quanto a possiveis legislagdes que irdo surgir sobre a
area.

41

Possuir rotina que permita a visualiza¢do do fluxo do processo demonstrando as
fases internas e externas referentes ao processo selecionado, permitindo de
maneira visual as etapas percorridas e faltantes do processo licitatorio.
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Permitir que os processos sejam montados com separagdo por lote, inclusive
possibilitando a copia de itens de um lote para outro dentro do mesmo processo
licitatorio.

43

Permitir o registro dos cancelamentos de processos licitatorio com demonstragao
da informagdo automaticamente no Portal da Transparéncia e para geragdo da
atualizagdo da situagdo nos envios dos dados de prestacdo de contas.

44

Permitir o bloqueio de itens dos processos licitatorios com justificativa e
motivacao, além de bloquear a sua utilizagdo para geragdo de novas solicitacdes
de empenho.

45

Possuir configuracdo de julgamentos por técnica, definindo as questdes ¢ as
respostas.

46

Permitir o registro do parecer juridico e técnico, no processo de licitacao.

47

Possibilitar o registro de ocorréncias, impugnagdes, recursos ¢ demais
questionamentos referentes aos processos, com possibilidade de identificacdo de
argumentagdes e resultados das analises e julgamentos, devendo possuir a
possibilidade de inclusdo de arquivos digitalizados.

48

Possuir rotina para exportagcdo ¢ importagdo das propostas para o processo
licitatorio de modo a agilizar os procedimentos administrativos de classificagdo e
julgamento, devendo ser possivel a importag¢do de arquivos digitais entregues
pelos licitantes no dia da abertura do certame ou via importagdo de dados ja
inseridos em banco de dados externo, para validagao no ato da sessdo, através de
pré-validagdo pelo licitante através de chave para importagao. No caso de
arquivo digital para importacao, este deve ter sido preenchido em aplicacédo
exclusiva da empresa contratada, ndo sendo necessaria a instalacdo de qualquer
aplicacdo na maquina dos licitantes.

49

Possuir rotina para inclusio da habilitagdo dos licitantes, com consulta
automatica do sistema a dados de certidoes validas ja utilizadas pelo sistema
evitando a necessidade de preenchimento duplicado de dados ja existentes.

50

Possuir rotina para classifica¢do das propostas nas modalidades previstas na lei
8.666/93, com a aplicacao dos critérios de classificacdo definidos pela
legislagdo, demonstrando os empates, para que possam ser realizados os devidos
desempates para atribuigdo dos vencedores. inclusive com a aplicagdo das
legislacdes posteriores referentes a beneficios a MPEs (Ex. Lei 123/06 e 147/14).

51

Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregdes presenciais apenas no
valor do lote, sem a necessidade do preenchimento dos subitens do lote,
possibilitando o fornecedor vencedor fazer a readequacgdo dos valores dos
subitens on-line nas suas dependéncias. Agilizando, com isso, o cadastro das
propostas e inicio dos lances e posteriormente digitagdo da readequagao pelos

52

usuarios.

53

Possuir rotina para classifica¢do das propostas do pregao presencial conforme
critérios de classificagcdo determinados pela legislacdo (Lei 10.520/2002) e
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legislagcdo complementar de maneira completa.

54

Permitir realizagdo de lances para a modalidade pregao presencial com opgao de
desisténcia e rotina de reabertura de itens e/ou lotes para nova etapa de lances.

55

Possibilitar utilizagdo de critérios de julgamento e empates técnicos conforme
Leis Complementares 123/2006 e Lei 147/2014, em especial a ultima com
relagdo a permitir que uma empresa enquadrada como MPE e Local arremate o
item com valor até 10% acima do melhor preco valido de uma que ndo se
enquadre nas mesmas caracteristicas.

56

Possibilitar o registro de lances para processos julgados como percentual, sendo
admitidos tanto para obtencao do maior percentual oferecido, quanto do menor
percentual.

57

Possibilitar a emissao de ata com todo o historico de lances e fatos registrados no
sistema a respeito da sessao.

58

Possuir rotina para geragao da proposta ajustada nos Pregdes com julgamento
global, calculando o valor de cada item com base no percentual de
economicidade gerado no lote e com base no valor inicial do licitante por item.

59

Possuir rotina para registro dos lances na modalidade Leildo, com emissao de ata
com historico dos lances.

60

Possuir rotinas para registro dos licitantes homologados e adjudicados do
processo licitatorio, podendo existir datas distintas entre os licitantes.

61

Controlar quantidades requisitadas parcialmente para os fornecedores,
possibilitando a emissao de relatdrio de forma resumida e detalhada, contendo as
quantidades entregues, os valores e o saldo restante, inclusive com
desmembramento dos saldos por centro de custo caso o processo seja
desmembrado entre os setores da administragdo. Quando o processo exigir o
controle por centro de custo, ndo permitir que seja gerada solicitagdo para
empenho em centro de custo ndo existente no processo. Para estes casos deve
existir os controles de transferéncias entre centros de custos, retirando saldo de
um que possua ¢ transferindo para um novo ou ja existente, conforme o caso.

62

Possuir rotina para as configura¢des necessarias e exportagdo para o Banco de
Pregos em Saude (BPS).

63

Possuir integracdo com plataformas de Pregdo Eletronico, como BLL,
BBMNET, Compras Publicas, ou qualquer outra que a entidade utilizar, devendo
ser de responsabilidade da empresa contratada o desenvolvimento caso a
plataforma disponibilize interface de exporta¢do ou importa¢do de arquivos ou
ainda integragdes de outras formas como, por exemplo, webservices.

64

Possuir rotina para alteragdo de vencedores nos processos licitatorios, mesmo em
situa¢des em que o fornecedor ja realizou parte do fornecimento dos itens,
possibilitando a alteragdo de vencedor assumindo o saldo restante para cada item
ou lote.
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Permitir registrar os contratos e atas de registro de precos, mantendo historico e
controle de todas as alteracdes efetuadas através dos termos aditivos, como
reajuste, atualizagdo monetaria, aumento ou reducdo de vigéncia, rescisdes,
apostilamentos e cessdes contratuais.

66

Permitir a inclusdo de informagdes quanto a suspensdo dos instrumentos
contratuais com data limite.

67

Possuir rotina para registro dos acompanhamentos de instrumentos contratuais,
com possibilidade de inclusdo de pareceres rotineiros pelos gestores e fiscais de
contratos.

68

Possuir rotina para registro de ocorréncias e penalizacgdes referentes aos
instrumentos contratuais, com registro dos possiveis recursos, e registros de
multas aplicadas, além de possibilitar a inclusdo de arquivos digitalizados para
fundamentar os registros.

69

Possuir rotina para registro de seguros e garantias para os instrumentos
contratuais, com consulta simples para verificar os registros com vencimentos.

70

Possuir rotina para registro das solicitagdes de aditamentos.

71

Permitir o controle total das solicitagdes de compra ¢ despesa, ndo permitindo
que usuarios de outros centros de custos ou unidades orgamentarias acessem e
cadastrem solicitagdes ndo pertencentes aos seus acessos ¢ que a quantidade de
cada item possa ser dividida em centros de consumo para destinagdo. Estas
solicitagdes devem propiciar o controle do or¢amento com total integracdo com
o modulo de contabilidade para posterior geragdo dos empenhos orcamentarios.

72

Permitir gerar relatorio das solicitagdes emitidas, com filtros minimos de
periodo, centro de custo, programatica, situagdo, devendo possibilitar demonstrar
ou ndo os itens relacionados.

73

Permitir gerar relatorios de cotagdes com a demonstracdo de analise de cotagdo,
contendo todos os valores finais, demonstrando ou ndo os itens ndo cotados.

74

Devera emitir relatorio comparativo de cotag@o de facil visualizagdo contendo os
itens com os valores cotados por fornecedor e ao final a identificagdo dos valores
médios.

75

Permitir gerar relatorio contendo os processos licitatdrios com a definigao de
detalhes para exibi¢ao ou ndo, como exemplo os vencedores, homologagdes
entre outros dados.

76

Permitir a geracdo de relatdrio contendo os saldos dos processos controlados por
valor, demonstrando os valores iniciais, solicitados, aditados, anulados,
creditados e debitados, com a possibilidade de demonstrag@o por centro de custo
quando houver o desmembramento.

77

Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU,
exigida no inciso VI, do Art. 1o da Lei 9755/98.

78

Permitir a geracdo de relatorio contendo os contratos a vencer por periodo.
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79 Permitir a geracdo de relatorio para o mapa comparativo comercial.
Permitir a geracdo de relatorio contendo o saldo completo dos itens quantitativos
em processos licitatorios, demonstrando os totais licitados, aditados, solicitados

80 e anulados. O relatério deve ter a possibilidade de demonstrar o saldo por centro
de custo, considerando também neste caso os débitos e créditos entre centros de
custos.

81 Possibilitar a escolha de assinantes na emissao de relatorios.

ATENDE
11 - Gestao de Controle da Frota Municipal -
P (SIM/NAO)

Item |Funcionalidade

| Possibilitar o registro de licenga de uso de forma automatica ou manual no interior do
sistema.

) Permitir a alterna¢do entre os demais exercicios e entidades sem a necessidade de sair
do sistema atual, facilitando a transicdo entre eles.

3 Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando restricao de
acesso a rotinas, bem como ag¢des de inclusdo, alteragao e exclusio.

4 Permitir o controle de acesso dos usuarios a centros de custos especificos.

5 Possibilitar a consulta aos logs do sistema, pesquisando por rotinas, para identificar
quando ocorreram alteragdes em registros como inclusoes, exclusdes e alteragdes.

6 Possibilitar a utilizagdo de ""N° de Frota"" nas rotinas para vinculagdo dos veiculos
através do codigo de frota da entidade.
Possibilitar a visualizag¢do de consulta que demonstre os vencimentos de todos os itens

7 referentes aos veiculos e motoristas como, por exemplo, trocas de 6leo, CNHs
vencidas.

2 Permitir a configuragdo do periodo para emissao dos avisos de vencimentos, com
relacdo a medigdo e datas.

9 Permitir que as requisi¢des sejam controladas com os saldos dos empenhos.

10 Possibilitar que seja controlado status de aprovacdo nas ordens de servigo para
liberacdo a execugdo dos servigos.

1 Possibilitar integragdo com bomba de combustivel, para captura do total de litros
referente a cada abastecimento efetuado.
Possibilitar alerta nos langamentos de gastos de combustiveis quando a média do

12 veiculo estiver fora dos padrdes, com definigdo da variagdo tolerada definida pelo
usuario, ndo sendo fixa no sistema.
Possibilitar o registro dos motoristas, incluindo dados das carteiras de habilitagdo e o

13 vencimento destas, possibilitando ainda a emissdo de relatorio de motoristas de acordo
com vencimento das CNH’s.
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Possuir bloqueio nas rotinas do sistema quando utilizado o motorista com CNH
14 vencida ha mais de 30 dias e quando tenha atingido a pontuagdo maxima para
suspensdo no periodo de 365 dias.

Permitir a complementagdo e manutencdo de dados dos veiculos. O Frotas deve ser
15 totalmente integrado ao modulo Patrimonial, ndo sendo permitido o cadastro de novos
bens no Frotas, que deve consumir os dados equivalentes do Patrimodnio.

Permitir a alteracdo de dados de Lotacdo e Centro de Custo diretamente no Frotas, com
16 armazenamento das alteragoes possibilitando a consulta no proprio cadastro do veiculo,
visualizando todas as alteracdes efetuadas.

Possibilitar a alteracdo de medidores, devendo armazenar o histérico de trocas
17 diretamente no veiculo, com possibilidade de inclusdo da medi¢ao de implantagdo do
novo medidor.

13 Possibilitar o registro de adaptagdes aos veiculos, com vinculo de outros bens
patrimoniais com campo para observagdes.

Possibilitar que somente possam ser utilizados itens no modulo de Frotas que sejam
19 classificados como utilizaveis no Frotas, evitando que toda a base cadastral de itens
unica fique disponivel para utilizagdo no modulo.

Possibilitar que todos os cadastros referentes as movimentagdes possam ser criadas €
20 alteradas pelos usuarios, como por exemplo, tipos de débito, tipos de servigos, tipos de
ocorréncias, categoria de agendamento e destinos, evitando informagdes fixas que para

novos casos necessitem de manutengdes no software.

Possuir rotina para cadastro de agendamento de veiculos registrando dados como local
21 de destino, motorista e finalidade, demonstrando possiveis viagens ja existentes para a
rota.

Possuir rotina para consulta dos agendamentos por periodo, para facilitar a liberac@o

22 e ~ o ~ , :
dos veiculos e identificacdo da utilizagdo ou nao no periodo desejado.

ermitir o cadastramento de rotas e destinos, para possibilitar “viagens casadas”,
23 P t dast to d t dest bilitar das”
quando utilizada a rotina de agendamento de veiculos.

Possuir rotina para registros das movimentagoes de garagem, indicando dados como
24 motorista, horario de saida e retorno, quilometragem, com vinculo com o respectivo
agendamento, se houver.

Possibilitar o controle de itens com vencimento para os veiculos, sendo itens de
qualquer natureza, como por exemplo, troca de 6leo, extintores de incéndio, revisdes
possibilitando o controle do vencimento por quilometragem e por data, com a
possibilidade de avisos sistematicos tanto em consultas como movimentagoes.

25

Possibilitar o controle total de débitos dos veiculos como IPV A, licenciamento, multas,

26 . ~ S .
infragdes, custos com seguro, seguro obrigatorio, avarias e afins.

Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como acidentes e multas,
27 registrando as respectivas datas e possibilitando a emissao de relatorio em determinado
periodo por veiculo.
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Possuir rotina para cadastramento das medigoes avulsas dos veiculos, para envio ao

28 TCE-RJ nos casos de medidores quebrados, quando ¢é enviada uma medigdo declarada
no més.
29 Permitir o registro das infragdes registradas para os veiculos e motoristas.

Possibilitar via sistema o registro e emissdo de requisi¢cdes para
30 abastecimentos/servicos, indicando na impressao dados do veiculo, como placa,
descrigdo, lotagao, fornecedor, motorista.

Possibilitar que as requisi¢des efetuem o controle de saldos de itens dos empenhos,
31 propiciando controles individualizados por empenho ja na requisi¢do, antes mesmo da
efetivacdo dos gastos.

1 Possibilitar o cadastro para perdas de combustivel, ocasionadas em motivos, por
exemplo, vazamentos, evaporagio.

13 Possibilitar o controle do consumo de combustivel e média por veiculo, permitindo a
emissdo de relatorio por veiculo e por periodo.

Possuir rotina para geracao de ordens de servigo internas e externas, para controles dos
34 servigos executados nos veiculos tanto no proprio setor de manutencao da entidade
quanto para servigos em empresas contratadas.

Permitir o cadastro individualizado dos pneus com vinculagdo de marca, tipo, valor,
data de aquisi¢do e controlar suas movimentag¢des, como as trocas com identificagdo da
posicdo de troca dos pneus (dianteira/traseira), e controle de quilometragem para
rodizio.

35

Permitir o cadastro individualizado com vinculagdo de marca, data de aquisigdo, valor

36 . N . ,
e movimentagdo das baterias entre os veiculos.

Possibilitar a geragdo de langamentos de gastos com a frota, sendo possivel para
qualquer item que tenha referéncia com veiculos, como abastecimentos, servicos,
pecas, possibilitando importagdo de requisigdes e ordens de servigo para geracao dos
gastos.

37

13 Possibilitar o controle de gastos de combustivel de acordo com as quantidades de cada
empenho/liquidagao.

Permitir a utilizagdo de bombas de combustivel, possuindo cadastros especificos das
39 bombas, com controle de estoque, sendo automaticamente gerados dados para o
moédulo de Almoxarifado quanto ao consumo dos itens.

Permitir a utilizagdo conjunta de bombas de combustiveis com gastos da frota para

40 . . . .
tipos de combustivel que ndo sejam controlados por bomba na entidade.

41 Possuir consultas de quantidades liquidadas/movimentadas para verificagdo do estoque
de combustivel que sera enviado ao Tribunal de Contas.

47 Permitir geragdo de arquivos para Tribunal de Contas, oferecendo criticas quanto a

campos obrigatorios ndo preenchidos, bem como inconsisténcias em medidores.
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Possibilitar integracdo com empresa terceirizada para o controle de abastecimentos em
rede autorizada, para importagdo e validagdo dos gastos, evitando a necessidade de

43 . : .
langamentos manuais. Na integragdo devem ser validados dados como posto de
combustivel, motorista e veiculo, evitando inconsisténcias.

44 Permitir gerar relatorio contendo as permissdes de acesso por usuario.

45 Emitir relatorio comparativo de gastos com possibilidade de comparativo no minimo
entre item, modelo e motorista.

46 Emitir relatorio de gastos gerais, possibilitando a exibi¢ao de todos os gastos referentes
aos veiculos, com distin¢gdo, no minimo, entre abastecimentos € manutencao.

47 Emitir relatorio referente aos agendamentos de veiculo.

48 Emitir relatério referente as movimentagdes de garagem dos veiculos.

49 Emitir relatorio referente aos itens que controlem vencimento que estdo vinculados aos
veiculos.
Emitir relatorios referente as movimentagdes de combustivel nas bombas, com

50 possibilidade de entradas, saidas e controle de combustivel com saldo no periodo

desejado.

utilizados pela entidade.

~ A . ATENDE
12 - Gestao de Controle do Patrimonio Municipal ~
(SIM/NAO)
Item | Funcionalidade
1 Possibilitar a utilizacdo de caracteres alfanuméricos no cadastro dos bens.
Possibilitar que os niveis de classificagdes de locais/centros de custos e categorias
2 sejam definidos conforme necessidades da entidade, ndo existindo forma padrao fixa
no software.
Possuir rotina para zerar as categorias dos bens, para que nova parametrizagao seja
3 efetuada de maneira mais assertiva, com rotina para vinculagdo das novas categorias
em lote, ou seja, ndo necessitando vincular um a um.
Possibilitar a personalizagdo de modelos de impressao considerando inclusive
4 parametrizagdo para o cabecalho e rodapé padrdo na emissdo, podendo ser alterado
conforme necessidade no ato da impressdo. A personalizagdo deve ser possivel ao
menos para os termos de responsabilidade, baixa e transferéncia.
Possibilitar a definigdo de data de corte para o inicio das depreciagdes, com base em
5 que os bens adquiridos apo6s esta data entram em processo de depreciagdo e os
adquiridos anteriormente necessitam de reavaliagdo para inicio da depreciagdo.
6 Possibilitar que a depreciagio seja realizada ao menos nas formas mensal ou anual.
7 Possibilitar o cadastro personalizado dos tipos de incorporacdo e baixas a serem
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Possibilitar o cadastro de férmulas para reavaliacao, utilizando variaveis do software,
bem como operadores matematicos, permitindo sua elaboragdo através da montagem
visual de fluxograma ¢ também de forma inversa com a formula manual sendo
convertida em fluxograma para melhor visualiza¢do do contetido das variaveis
cadastradas.

Possibilitar o cadastro de tipos de situagcdes conforme necessidades da entidade para
aplicag@o nos bens conforme necessidade para melhor identificagdo, como por
exemplo: Em uso, Aguardando Inventario, Em Desuso etc.

10

Possibilitar o cadastro de campos personalizados para utilizagdo no cadastro de bens,
com no minimo dados especificos dos tipos texto, valor € nimero.

11

Possibilitar o cadastro de moedas para conversdo automatica no momento do
tombamento, quando bens adquiridos em outras €pocas.

12

Possibilitar o cadastro de naturezas de despesa para parametrizar conforme
necessidade da entidade para quais naturezas serdo admitidas nos tombamentos de
bens e movimentagdes quando utilizados empenhos.

13

Permitir cadastro gerais de tipos conforme o critério da entidade para: tipo de
conservagao; tipo de ocorréncia; tipos de controle; tipo de cobertura de apolice e tipo
de atribuicdo nas comissoes.

14

Permitir o cadastro historico das ocorréncias dos bens.

15

Possibilitar a vincula¢ao da entidade de origem do bem em caso de tombamento
referente a cisdo/fusdo.

16

Possibilitar a inclusdo de arquivos digitalizados ao cadastro do bem de maneira em
quantidade ilimitada por bem.

17

Possuir rotina que permita a atualizacdo multipla de bens, com alteragdes como
descricdo e situacgdo.

18

Permitir ao usuario a possibilidade de visualizar somente os bens sob a sua
responsabilidade.

19

Possibilitar o cadastro para os bens da entidade, devendo no minimo possibilitar o
preenchimento das seguintes informagdes: processo licitatorio; empenho fornecedor
de aquisi¢do; estado de conservacao valor de aquisi¢ao; data de tombamento; local de
origem; descrigdo; observac¢do; tipo de incorporagdo; plaqueta patrimonial; categoria;
dados sobre garantias ¢ dados sobre vida ttil e

20

valor residual para posterior depreciacao.

21

Possibilitar o cadastro de bens em grande quantidade a partir de um cadastro ja
efetuado, gerando uma movimentacdo de geracdo de novos bens em lote.

22

Possibilitar que no cadastro de bem seja inclusa sem limitagdo de caracteres a
especificagdo integral do bem.
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Possibilitar a geragdo de registro da fase de Em Liquidagao a partir dos movimentos
de tombamento no modulo Contabil, enviando dados do bem, nota fiscal e
responsavel, agilizando o processo de liquidagdo de despesas, conforme sdo recebidos
os bens permanentes.

24

Permitir cadastro para bens imdveis, com enderego, registro do imovel, tipo de uso €
coordenadas geograficas.

25

Possibilitar registros de veiculos e seus dados relevante tais como: Data de entrada;
Descricdo; RENAVAM,;Estado de Conservagao; Fornecedor; Espécie do Veiculo;
Lotac¢do; Ano; Cor; Tipo de Combustivel; Modelo; Marca; Centro de Custo;
Capacidade do Tanque; Média de Consumo informada pelo fabricante ¢ Dados de
Seguro. O cadastro dos veiculos deve ser realizado no mddulo de Patriménio
exclusivamente;

26

Possibilitar a consulta de todas as operagdes realizadas para o bem diretamente no seu
cadastro.

27

Possibilitar a emissao de ficha cadastral dos bens, com sele¢do dos dados de
movimentacao que deverdo ser gerados. Deve ser possivel a geracdo multipla da ficha
de diversos bens conforme sele¢ao.

28

Possibilitar a visualiza¢do de dados historicos do bem diretamente na tela de cadastro
como ocorréncias, manutengoes, transferéncias entre outros.

29

Possibilitar a inclusio de bens patrimoniais proveniente de empenho da contabilidade
ou de ordem de compra, permitindo a importag¢ao dos itens sem a necessidade de
redigitagao dos descritivos, fornecedor, valor e conta contabil.

30

Possibilitar a identificacdo de bens compartilhados entre setores, com identificacao
dos setores co-responsaveis e identificacdo destes na emissao de termos de
responsabilidade.

31

Possuir rotina para geracdo de operagdes patrimoniais para qualquer caso que seja
necessaria a movimentagao de valores nos bens patrimoniais, possibilitando a inclusdo
individual ou multipla de bens, dados de empenhos, com rotina para estorno.

32

Permitir alteracdo da placa do bem informando a data de alteracdo, visualizando todas
as placas utilizadas pelo bem;

33

Permitir alteracdo da categoria do bem, informando a data de alteragdo, visualizando
todas as categorias em que o bem ja foi vinculado, controlando as contas contabeis do
bem, de acordo com cada categoria, e com referéncia as datas de troca;

34

Permitir informar o valor (%) residual do bem e a vida util, de maneira individual ou
pela natureza do bem;

35

Possibilitar que seja feita a reavaliagdo individual do bem, através de acesso a rotina
de reavaliagdo diretamente pelo cadastro do bem.

36

Permitir reavaliagdo de bens de forma individual e por lote, permitindo a utilizac¢do de
formulas previamente criadas, que podem ser alteradas pelos usuarios.

37

Possuir rotina para solicita¢do de transferéncia de bens patrimoniais com aceite do
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setor recebedor, para efetivar as transferéncias;

38

Permitir controle de transferéncia de bens entre os diversos locais, possibilitando a
emissdo do relatorio de transferéncias, incluindo também a emissdao como Termo de
Transferéncia de Bens. Deve ser possivel a transferéncia utilizando multisele¢ao de
bens.

39

Possibilitar aviso por e-mail aos responsaveis de origem e destino das transferéncias
de bens.

40

Possibilitar o controle de transferéncias provisorias com avisos sistematicos quando a
data de devolugdo estiver excedida.

41

Possuir rotina de transferéncia de bens entre entidades, realizando a baixa e
incorporagdo automatica, com possibilidade de estorno, evitando a necessidade do
retrabalho na incorporagdo dos bens na entidade de destino.

42

Permitir encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data
retroativa ao més/ano encerrado, possibilitando o estorno deste encerramento.

43

Permitir inserir no cadastro dos bens um valor minimo residual para os bens, para
controle das depreciacdes em casos de excecao.

44

Possuir rotina para gerag@o de depreciac@o de bens na forma de linha reta ou cotas
constantes, de acordo com os parametros de vida til e percentual de valor residual
dos bens, podendo ser realizada de forma mensal ou anual.

45

Permitir efetuar baixas individuais ou multiplas por bens, locais, estado de
conservagdo, permitindo informar historico e informagdes complementares como: lei,
portaria e processo licitatorio, possibilitando nos casos de alienag@o o respectivo
vinculo com as contas de receita referentes do modulo contabil.

46

Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com codigo de barras para leitura
optica.

47

Emitir termo de responsabilidade de guarda dos bens por responsavel ou por
orgao/centro de custo/local.

48

Possuir rotina para inventario por locais, importando dados capturados por coletor de
codigos de barras.

49

Permitir transferéncia de bens localizados em inventarios quando pertencentes a outro
setor, de maneira automatica quando concluido o inventario.

50

Possibilitar o controle da movimentac¢do dos bens encaminhados a manutencao,
possibilitando controles e informagdes no minimo quanto a data de envio, previsao e
retorno, situagdo, tipo e motivo.

51

Possibilitar aviso sistematico com relagdo aos bens que estejam com o retorno da
manutengao constando a data de previsao de entrega vencida.

52

Possuir rotina para conferéncia entre os valores movimentados no Patriménio e
Liquidados no Contabil para fechamento das contas, com a possibilidade de geragdo
de tombamentos a partir desta, otimizando os lancamentos e facilitando a usabilidade
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da rotina.

53 Permitir a parametrizacdo das contas contabeis para integra¢ao contabil, tanto por tipo
de movimento, quanto por operagao e tipo de movimento.

Possibilitar integragdo com o mddulo contabil através de contabilizagdo mensal,

54 gerando lancamentos de movimentagdo financeira de acordo com as operagdes entre
as contas especificas dos bens ¢ as contas de contrapartida de acordo com cada tipo de
operacao.

55 Possuir rotina de inventario geral, com no minimo as seguintes possibilidades:

56 Registro de inicio e fim.

Permitir a inclus@o dos bens através de inimeros filtros como: responsavel; local;

57 fornecedor; nota fiscal; data de aquisi¢do; tombamento entre outros de modo a
permitir uma amplitude maior de possibilidades ao usuario.

58 Permitir a emissdo de relatdrio que conste somente os bens em inventario ndo
concluido.

59 Possuir bloqueio na movimentagao de bens relacionados ao inventario.

Possuir rotina para exportagdo dos bens do inventario com retorno através de

60 importacao ou acesso direto nos locais através da aplicacdo, para possibilitar a
atualizagdo dos dados alterados, como descri¢ao, local e valores.

61 Possibilitar no fechamento do inventario de rotina que atualize os bens que foram
alterados no inventario, considerando valores, transferéncias e atualizag¢do cadastral.

6 Possuir emissdo de relatérios de confrontagao dos valores iniciais e finais, com
possibilidade de agrupamento por contas contabeis de forma sintética e analitica.

63 Possuir emissao de relatorio que destaque as diferengas encontradas no retorno do
inventario.

64 Permitir geragdo de arquivos para Tribunal de Contas do Estado, oferecendo criticas
na geragdo de informagdes obrigatorias ndo constantes nos cadastros.

65 Emitir relatério de baixas de bens com selegdo por periodo de baixa, com
detalhamentos por conta contabil.

66 Emitir relatério identificando os bens com sua conta contabil.

67 Emitir termos de uso e responsabilidade inclusive com o detalhamento dos bens com
compartilhamento de responsabilidade.

Emitir relatério em formato de Balango Patrimonial com filtros por periodo e contas

68 contabeis, devendo listar no minimo as informagdes de valor no inicio do periodo,
aquisi¢des no periodo, reavaliagdes no periodo, baixas no periodo, deprecia¢do no
periodo ¢ valor contabil no final do periodo.

69 Emitir relatério que possibilite visualizar a evolugdo do valor patrimonial por
exercicio com base nos meses devendo possuir exibigdo grafica.
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70 Emitir relatério para demonstrar os dados de depreciacdo com agrupamento por conta
contabil, sendo possivel o detalhamento dos bens ou somente os totais por conta.

71 Emitir relatério que demonstre todas as operagdes patrimoniais por periodo.
Emitir relatorio completo que demonstre o valor total do Patriménio com base em

72 determinada data, demonstrando os bens relacionados as contas, com opgdo de
demonstrar somente os dados consolidados por conta.

73 Permitir gerar relatorio contendo as permissdes de acesso por usuario.

ATENDE

13 - Gestdo documental (SIM/NAO)

Item | Funcionalidade

Toda a solugdo funciona em ambiente nuvem, ou seja, ndo € necessario investimento em
1 infra-estrutura propria de servidores. Basta somente dispor de conexdo com a internet e
computadores ou dispositivos moveis com capacidades de acesso.

A interface ¢ responsiva, ajustando-se de acordo com o dispositivo utilizado, garantindo
boa leitura e usabilidade.

Servidores com arquitetura distribuida em data center localizado no territério nacional,
3 visando uma laténcia igual ou inferior a 50 milissegundos, com certificados ISO/IEC
27001:2013, 27017:2015, 27018:2019 e ISO/IEC 9001:2015.

Realizar testes regulares de seguranga Pentest Whitebox (penetration test), através de
consultoria especializada que possua certificagdo em seguranga, com intervalo maximo
de 3 meses entre cada teste, para garantir a seguranga da aplicagdo, utilizando

4 metodologia baseada em padrdo de mercado e gerando relatérios detalhados contendo
métodos, técnicas, ferramentas utilizadas e com os resultados de eventuais
vulnerabilidades encontradas durante o testes e recomendacdes de correcdo a serem
aplicadas.;

Sistema de notificac@o de e-mail com entregabilidade estendida, com encriptacdo TLS e
5 autenticacdo nos padrdes SPF ¢ DKIM e envio dos e-mails por meio de IP dedicado e
controle de reputagio;

Usuadrios podem recuperar a senha por meio de um formulario de "esqueci a senha",
remetido ao e-mail cadastrado e confirmado.

Usuadrios podem utilizar certificados digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF) para
acessar a plataforma.

Possibilidade de utilizagdo de ferramenta externa de validagdo de login, por meio de
token/codigo gerado automaticamente a cada 30 segundos e associado a conta do

8 usuario e sincronizado com servidores de horario (NTP) mundiais. No caso, além da
forma de autenticagdo escolhida, o usuario necessita estar em posse de dispositivo
gerador do codigo para acessar sua conta.

9 Cadastro tinico de usuarios para acesso a todos os modulos permitidos através de
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plataforma integrada;

10

Cadastro de novos usuarios ¢ feito por administradores e por responsaveis diretos do
setor ou hierarquicamente superior, ficando assim registrado a data/hora e quem o
cadastrou, caracterizando a criacdo de cadeia de responsabilidades e disponibilidade de
rastreamento de informacdes técnicas: ip, navegador de acesso, versao;

11

Nao ¢é possivel excluir o cadastro de um usudrio, apenas suspender seu acesso, pois,
desta forma, mantem-se historico de todos usudrios que ja utilizaram a plataforma;

12

Disponibilidade do usuario configurar no sistema que esté afastado do trabalho por
motivos de férias, licengca maternidade, licenca paternidade, ou outro;

13

Disponibilidade do usuario definir configura¢des de quais situa¢des deve receber
notificagdes por e-mail de novos documentos ou tramites;

14

Disponibilidade do usuario consultar em pagina especifica todo o histérico de mudanga
de setor desde o seu cadastro, pagina essa que deve conter informagdes do nome do
setor, data ¢ hora da ocorréncia, setor principal ¢ quem realizou a alteragdo, sendo
acessivel através da pagina de preferéncias de conta;

15

Possibilidade da divisdo de permissdes por usuarios por niveis de acesso:

° Administrador Geral: Acessar somente documentos do seu setor, porém pode
gerenciar usudrios, setores e estatisticas de toda a organizagao.

° Administrador Local: Pode gerenciar subsetores e usuarios a partir de um setor
especifico, independente do seu setor atual.

° Nivel 1: Pode movimentar documentos do setor € cadastrar novos usuarios, bem
como subsetores abaixo de sua hierarquia atual. Pode também acessar todos os
documentos e interagir em todos os subsetores abaixo do setor atual.

° Nivel 2: Somente movimenta documentos do setor atual.

° Nivel 3: Somente visualiza documentos do setor atual.

16

Contatos externos podem se cadastrar e também recuperar senhas, caso ja estejam
cadastrados

17

Contatos externos podem utilizar certificado digitais emitidos pelo ICP-Brasil (e-CPF e
e-CNPJ) para acessar a plataforma. Caso o CPF ou CNPJ nio esteja associado a um
contato, um novo contato € criado automaticamente e encaminhado para completar o
cadastro com informagoes adicionais.

18

Contatos externos podem utilizar login gov.br (Governo Federal) para acessar a
plataforma. Caso o CPF nao esteja associado a um contato, um novo contato ¢ criado
automaticamente e encaminhado para completar o cadastro com informagdes adicionais.

19

Possibilidade de abertura de documentos externamente por usuarios internos do proprio
sistema, com mesmo login/senha. O documento fica atribuido ao cadastro da pessoa,
sem vincular o setor onde ela esta vinculada.

20

Sistema de captura automatica de mensagens de e-mails respondidos, sendo que se um
contato externo responder uma notificacdo automatica enviada pela plataforma, sua
resposta ¢ incluida no documento em formato de despacho, facilitando assim a interagdo
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com contatos externos;

21

Area externa do sistema, onde estdo disponiveis documentos para acesso por meio de
codigo (chave publica) ou via leitura de QR-Code;

22

Ap6s estar identificado, o contato tém a disponibilidade de acessar a sua caixa pessoal,
onde todos os documentos nos quais ele ¢ o requerente ou destinatario estardo reunidos;

23

Plataforma organizada hierarquicamente por setores e subsetores (com ilimitados niveis
de profundidade), de acordo com a estrutura setorial da organizagdo.

24

Os usuarios internos da plataforma sdo vinculados a um setor principal e também
podem ser vinculados a setores secundarios, atendendo assim a necessidade de quem
atua em mais de um setor.

25

Usuarios (Administrador e nivel 1) presentes em setores onde 0 mesmo possua
subsetores podem trocar de setor e ter acesso as demandas de sua hierarquia;

26

As demandas sdo multi-setor, ou seja, cada setor envolvido pode tramitar, encaminhar,
definir um estagio de andamento bem como marcar unitariamente como resolvido, nao
alterando a situagdo geral do documento. Tem-se como demanda resolvida apenas
quando todos os setores envolvidos resolvem e arquivam a solicitagao.

27

Todos os acessos aos documentos e seus despachos sdo registrados e ficam disponiveis
a listagem de quem visualizou, de qual setor ¢ quando, proporcionando transparéncia no
trabalho que esta sendo feito pelos envolvidos.

28

Cada setor da organizacdo deve possuir uma caixa de entrada de documentos, onde
todos os documentos recebidos ficardo disponiveis para os usuarios internos vinculados.

29

E possivel enviar um documento a mais de um setor ao mesmo tempo utilizando a
opcao envio em copia.

30

Documentos pertencem ao setor. Caso um usuario seja desativado ou mesmo trocado de
setor, todo historico produzido por ele continua no setor, permitindo a continuidade das
demandas sem perda de informagdes.

31

Todos os mddulos utilizam do sistema de notificagdes multicanal unificado, com canais
disponiveis conforme descrigdo de cada médulo.

32

O acesso a consulta e criagdo de documentos de todos os modulos, quando disponiveis
ao usuario, estardo disponiveis na mesma interface, através de um menu tnico de
opcoes;

33

Os canais disponiveis sdo E-mail e SMS, disponiveis conforme configuragao de cada
modulo;

34

As notificacdes emitidas em um documento sdo exibidas em forma de linha do tempo,
juntamente as atualizagdes no atendimentos/documentos, de forma a ficar claro a todos
os envolvidos: quem leu, por onde passou a demanda, se foi encaminhada, resolvida ou
reaberta, bem como a cronologia dos fatos.
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As notificagdes externas por e-mail sdo rastreaveis, ou seja, o sistema informa aos
usuarios internos se o e-mail de notifica¢do foi entregue, aberto e se o link externo de
acompanhamento da demanda foi acessado a partir do aviso enviado.

36

A plataforma devera notificar o usuario quando houver falha na entrega de qualquer
notificagdo, informando o motivo detalhado da falha.

37

Possibilidade de criagdo de multiplos prazos/atividades nos documentos disponiveis no
setor;

38

Exibir os documentos disponiveis na caixa de entrada do setor em formato de calendario
mensal, exibindo todos os prazos associados ao usuario atual ou ao setor que trabalha;

39

Possibilidade de marcar um prazo/atividade como realizado, incluindo anotacdo de qual
usuario responsavel na linha do tempo do documento;

40

Identificagdo visual do status de leitura na caixa de entrada do setor demonstrando
quando cada documento ainda ndo foi lido por qualquer usuario do setor, quando ainda
nao foi lido pelo proprio usudrio ou quando ja foi lido pelo usuario;

41

Os registros de acesso a cada documento ou demanda sdo registrados automaticamente
e exibidos no proprio documento, para se ter o historico de quem acessou tal documento
e quando;

42

Os usuarios externos, ao acessarem documentos que estejam envolvidos, também tem
seu acesso registrado, de modo a dar transparéncia aos envolvidos de quem viu cada
parte do documento eletronico;

43

Documentos emitidos e assinados digitalmente também té€m a caracteristica de estarem
acompanhados por um QR-code, de modo a verificar a validade das assinaturas digitais,
bem como o contettldo do documento original.

44

Ferramenta para busca avangada dentro dos documentos gerados na plataforma.

45

Disponibilidade de realizar busca em todos os setores que usuario tiver acesso;

46

Disponibilidade de realizar busca avancada por termos presentes em anexos enviados
para a plataforma que foram processados e identificados pela tecnologia de OCR
(Reconhecimento Optico de Caracteres), sendo que esta indexagdo deve ocorrer em
tempo menor ou igual a 15 minutos;

47

Editor de texto para redacdo de documentos ¢ intera¢des diretamente no navegador;

48

Salvamento automatico de rascunho do documento que esta sendo redigido, permitindo
a continuidade em momento futuro ou mesmo por outro usuario do setor, se permitido.
Todas as informagdes presentes no documento sdo salvas, incluindo campos adicionais,
assinantes e anexos;

49

Os rascunhos salvos ficam disponiveis na caixa do setor, em aba especifica;

50

Suporte a variaveis de contetido das pessoas (nome do requerente, documento de
identificacdo do requerente, nome do usuario remetente, setor de destino e outros
campos adicionais) e dos documentos (data, numeragdo, assunto e outros campos
adicionais) através de caracter especifico, possibilitando o preenchimento automatico de
dados sem necessitar "copiar e colar";
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Suporte a utilizagdo de modelos de resposta do setor ou para toda organizagao
diretamente no editor de texto, onde ¢ possivel carregar respostas ja prontas para
assuntos recorrentes, com as mesmas funcionalidades disponiveis no editor;

52

Suporte a sistemas de mengdo de documentos, criando um hiperlink automaticamente
entre os documentos mencionados;

53

Documentos que forem mencionados recebem uma atualizagdo automatica, informando
em qual documento eles foram mencionados.

54

E possivel mencionar outro usudrio no sistema por meio da digitacdo do caracter
especifico. Ao mencionar um usuario, este ¢ notificado sobre a mengao e passa a ter
acesso automaticamente ao documento.

55

E possivel solicitar a assinatura de um usuario interno ou contato externo através do
sistema de men¢ao por meio da digitagdo de caracter especifico;

56

Geracao automatica de certificados no padrdo X509 para cada usuério interno ou
contato externo cadastrado na plataforma que tenha um documento de identificagdo
valido (CPF ou CNPJ). Tais certificados sdo vinculados a uma cadeia certificadora
emitida pela propria plataforma;

57

O certificado X509 esta em conformidade com os padrdes utilizados na assinatura
digital no formato PAdES;

58

Nio exige instalagdo de nenhum plugin, applet ou aplicativo no computador do usuario
para sua utiliza¢do;

59

Estar em conformidade com as normas da ICP-Brasil para documentos assinados, mais
especificamente a DOC-ICP-15;

60

Possuir suporte a certificados do tipo A1 da ICP-Brasil e dispositivos criptograficos
(tokens e smartcards) para certificados do tipo A3, emitidos por Autoridades
Certificadoras vinculadas a cadeia da ICP-Brasil;

61

Possuir componente para execugdo de assinaturas digitais com Certificado ICP-Brasil
para no minimo os navegadores Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome,
em suas versdes mais recentes, para no minimo os sistemas operacionais Windows,
Linux e MacOS;

62

Possuir verificagdo da validade e revogagdo do certificado digital do signatario no
momento da realizag@o da assinatura digital;

63

Disponibilidade de realizar co-assinatura digital de documentos utilizando Certificado
Digital ICP-Brasil na Central de Atendimento sem necessitar a criagdo de login/senha
na plataforma;

64

Ap0s realizar a assinatura eletronica, gerar automaticamente documento PDF em
formato PAdES (original, com assinaturas digitais incluidas) e documento para
verificagdo (copia para impressdo, com estampa em todas as paginas do arquivo e
inclusdao de manifesto de assinantes ao final);

65

Disponibilidade de acessar os arquivos originais assinados (PDF em formato PAdES)
através de endereco eletronico publico especifico, exibindo informagdes técnicas e
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validagdo de integridade referentes aos certificados digitais utilizados.

66

Disponibilidade de solicitar assinatura de outros usudrios internos ou contatos externos
em documentos ou interagdes. Esta solicitagao ¢ exibida para o assinante em formato de
notificagdo interna na plataforma e também através das notificacdes multicanais;

67

Disponibilidade de cancelar ou rejeitar a solicitacdo de assinatura realizada/recebida,
registrando no documento o momento em que este cancelamento/recusa ocorreu;

68

Disponibilidade de solicitagdo para assinatura digital de maneira sequencial, permitindo
definir a ordem em que as assinaturas poderao ser feitas no documento;

69

Permite a construgo de fluxos de signatarios sequenciais ¢ em paralelo
simultaneamente de forma que o fluxo contemple a entrega do documento para
assinaturas em paralelo simultdneas e em continuidade signatarios sequenciais ou vice-
versa.

70

E capaz, de em um mesmo fluxo, conter simultaneamente documentos que necessitam
de assinatura eletronica avangada ou assinatura eletronica qualificada (ICP-Brasil) e
documentos que sdo apenas anexos sem necessidade de serem assinados.

71

Disponibilidade de realizac@o de assinatura digital em lote das solicitagdes recebidas;

72

Permite criacdo de lista de signatéarios para envio recorrente de documentos para
assinatura.

73

Disponibilidade de exibi¢ao, na lista de documentos, de informagao indicativa de qual
estagio do fluxo de assinatura o documento se encontra;

74

Disponibilidade de assinar documentos ou despachos emitidos e/ou anexos em formato
PDF, utilizando certificados digitais criando arquivos assinados no formato PAdES;

75

Disponibilidade de co-assinar documentos previamente assinados no formato PAdES
com certificados ICP-Brasil ou outras assinaturas eletronicas qualificadas com
certificados da sub-autoridade da plataforma, mantendo assim todas as assinaturas
existentes do documento no mesmo padrao ¢ local para conferéncia.

76

Possibilidade de verificar a autenticidade das assinaturas realizadas no documento
através de codigo alfanumérico em enderego eletronico publico especifico;

77

Registrar as a¢des relacionadas a assinatura (solicitacdo, assinatura e
cancelamento/recusa) no documento, de modo a exibir de maneira temporal, quando
cada acdo ocorreu;

78

Disponibilidade de uso de contrassenha internamente, permitindo que usuario
autorizado possa redigir e enviar documento em nome de outro usuario;

79

Os documentos gerados com esta funcionalidade serdo visualmente identificados para
facil compreensao, identificando o usuario autorizador e o usuario digitador;

80

A contrassenha gerada tem niimero limitado de uso definido pelo usuario autorizador e
pode ser cancelada antes do final do uso.
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21 Possibilidade de todos os setores adotarem uma organizagao propria dos documentos,
por meio da criagdo de etiqueta digital;

82 Um documento pode ser classificado em mais de um etiqueta simultaneamente;

23 A categorizag@o dos documentos por meio de etiqueta também sé aparecem para
usuarios do setor onde a etiqueta foi feita;

%4 Possibilidade de busca e filtragem de todos os tipos de documento disponiveis por meio
de etiqueta, bastando seleciona-la antes de realizar uma busca avangada;

25 Disponibilidade de organizar as etiquetas de maneira estruturada, exibindo a hierarquia
completa da etiqueta ao atribuir em um documento;

86 Em cada documento ou atualizag¢do, podem ser enviados anexos de diferentes formatos;
Os anexos enviados aos documentos ficam hospedados em servidor seguro € ndo sdo

87 acessiveis publicamente, somente por meio de link seguro com tempo de expiragdo
gerado dinamicamente pela ferramenta;

88 Registro da quantidade de vezes que o anexo foi baixado;
Para os anexos em formatos de imagem, ao clicar na imagem, exibir a imagem

89 otimizada visando o carregamento rapido ¢ disponibilidade de navegar entre as imagens
em formato de galeria;

90 Os contatos podem ser do tipo: Contato/pessoa fisica, setor de organizacao (para
contatos como: Financeiro, Suporte) e do tipo Organizagdo/pessoa juridica.

91 Ferramenta para importagdo e exportacdo de contatos em CSV;

9 Ferramenta para unificagdo de contatos repetidos para higienizagdo da base de pessoas ¢
organizacoes;

93 Disponibilidade de criagdo e edigdo de listas de contatos para segmentagao e
organizacao;

94 Possibilidade de inclusdo de logo da organizacdo e definigdo de cor predominante da
plataforma para consisténcia da identidade visual da organizagao;

95 Disponibilizar material de treinamento em formato de video, organizado em modulos,
apresentando como utilizar a plataforma e suas funcionalidades;
A plataforma disponibilizada de ensino a distancia (EAD) para apresentacdo do material

96 em video deve controlar quais aulas foram assistidas, de maneira a identificar que o
contetido programatico foi integralmente acessado pelo usuario;
A plataforma de ensino a distancia (EAD) deve ser integrada com a aplicagdo, exibindo

97 o progresso em formato percentual e absoluto do usuario no(s) curso(s) em que estiver
matriculado;
A plataforma de ensino a distancia (EAD) deve aplicar avaliac¢do ao final do curso, com

98 questdes objetivas, sendo que a nota deve ser exibida ao término, baseado em gabarito
previamente informado pelo instrutor;
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Caso o usuario obtenha nota minima definida pela organizagdo, deve ser emitido um
certificado eletronico de conclusdo do(s) curso(s) em formato PDF, onde deve
obrigatoriamente constar o conteido programatico apresentado e a carga horaria do(s)
curso(s).

100

De acordo com a utilizagdo da plataforma, sdo gerados automaticamente indicadores e
estes sdo apresentados aos gestores, contendo, no minimo os seguintes itens:

° porcentagem de resolucdo de documentos do setor.

° nota média dada para as resolugdes ¢ despachos do setor.

° porcentagem de leitura dos documentos recebidos do setor.

° assiduidade dos usuarios na plataforma, separados individualmente por setores

° quantificar por usuario o volume de documentos resolvidos atribuidos ao setor em
que esta lotado.

101

Permite também visualizar setores com demandas em aberto em determinado tipo de
documento, possibilitando identificar gargalos em processos da organizagao.

102

Disponibilidade de consultar o consumo detalhado mensal, com no minimo informagdes
de quantidade de usuarios, documentos gerados, volume total de anexos ¢ documentos
assinados;

103

Disponibilidade de acompanhar a economia estimada de recursos utilizados na
tramitagdo fisica de documentos;

104

Usuarios delegados podem consultar o relagdo de eventos ocorridos dentro da
plataforma, de modo a poder auditar as agdes realizadas;

105

Permitir exportar informagdes dos eventos em formato de dados (ex. CSV).

MEMORANDO

106

Permite troca de informagdes oficiais entre setores da organizag¢do, com numeragao
automatica e sequencial;

107

Permitir redigir o documento em tela utilizando campo especifico com capacidade de
formatag@o de texto;

108

Possibilidade de envio de comunicagio privada, onde apenas o usuario remetente € o
usuario destinatario tém acesso ao documento e seus despachos e anexos, sem
possibilidade de alteracdo da defini¢do de privacidade;

109

Seletor de setor de destino conforme o organograma cadastrado e com busca por parte
do nome ou sigla do setor;

110

Possibilidade de anexar multiplos arquivos ao enviar um memorando ou em suas
movimentagoes;

111

Possibilidade de geragdo do documento redigido em formato PDF para assinatura
eletronica;
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112 Listar os setores envolvidos no documento, atualizando automaticamente a cada
movimentac¢do que envolve um novo setor;

113 | Exibir o status de resolugdo do documento nos setores envolvidos;
CIRCULAR

114 Troca de informagdes internas na organizagdo: entre um setor e diversos outros, com
carater de informacgao;
Possibilidade de selecionar todos os setores da organizacdo, selecionar parcialmente um

115 |setor e todos os seus subsetores ou selecionar individualmente qualquer setor do
organograma.

116 Rastreabilidade automatica informando data ¢ hora dos usuarios que leram a circular
enviada;
Possibilidade dos usudrios responderem a circular, podendo esta resposta ser aberta

117 | (todos os envolvidos na circular podem visualizar) ou restrita (somente usuarios do
setor remetente podem visualizar).

118 Possibilidade de arquivar a circular recebida e nao ser mais notificado de novas
intera¢des no documento;

119 | Todos os setores envolvidos podem ler todas as respostas abertas.

120 | Disponibilidade de definir uma data para arquivamento automatico da circular.

121 Disponibilidade de marcar a circular como meramente informativa, onde néo ¢ aceito
respostas ou encaminhamentos.
OUVIDORIA DIGITAL

122 Abertura de atendimento por: Acesso externo via site da Organizagdo ou cadastro de
atendimento por operador do sistema.

123 | Modos de visualizagdo: em lista (tabelado), por prazo e por mapa geografico.

124 A lista de assuntos ¢é pré-cadastrada, de modo a facilitar a escolha do tipo de demanda
por meio de menu de escolha;

125 Comprovante de atendimento (c6digo) mostrado para o interessado no momento da
inclusdo da solicitagdo com login e senha pela web ou de forma andnima.
O setor de destino do atendimento acessa diretamente o histérico ou documento

126 | especifico, tem a total liberdade de encaminhar ou responder, a alguém internamente ou
diretamente ao requerente.
Os setores/areas da empresa podem resolver sua participagdo na demanda

127 | unilateralmente ¢ ela continua em aberto por quem esta com alguma tarefa pendente ou
atendendo integralmente o requerente.
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Avaliacdo de atendimento por parte do requerente na visualizagdo externa do

128 . . .
documento de atendimento. Podendo reabrir, caso tenha interesse.

129 Possibilidade de avalia¢do do atendimento diretamente no e-mail de confirmacgao do
fechamento: o solicitante pode clicar em um link direto, dando uma nota de 1 a 10
Possibilidade de ativag¢dao ou ndao dos modos de identificacdo do atendimento: Normal,

130 Sigiloso (onde somente o setor inicial pode ver os dados do requerente e suas respostas
tanto pelo painel de acompanhamento quanto quando respondido diretamente por e-
mail) e Andnimo, onde ndo ¢ necessario realizar cadastro para abertura de solicitacdo.
Possibilidade de escolha no modo de funcionamento acerca de manifestagcdes anonimas,

131 |recebendo-as pela internet ou por meio de mensagem informando que sé € aceito
demandas an6nimas presencialmente;

132 | Possibilidade de ordenagdo de demandas por prazo a vencer, nimero, ultima atividade.
PROTOCOLO ELETRONICO

133 Abertura de protocolo/processos por: Acesso externo via site da Organizagao,
smartphone ou cadastro de atendimento por operador do sistema.

134 | Permite acesso aos dados do protocolo por meio de cddigo ou login do emissor.

135 | Inclusdo de anexos nos documentos, podendo ser imagens, documentos, planilhas, etc.

136 Todos os acessos a demanda e despachos sdo registrados e tem-se a listagem de quem
acessou, de qual setor e quando.

137 Possibilidade de direcionamento automatico da demanda baseado no tipo de
atendimento e no assunto do mesmo. Criagao de regras de acesso.

PEDIDO DE e-SIC

138 As solicitagdes podem ser feitas via internet ou cadastradas manualmente por operador,
a partir de visita presencial, telefone ou correspondéncia do solicitante;

139 Possibilidade de resposta/encaminhamento da demanda internamente para qualquer
setor da arvore que tiver a0 menos um usuario ativo;

Possibilidade de divulgacao publica na web de grafico contendo as informagdes de:

140 | quantidade total de demandas da LAI recebidas, divisdo do quantitativo por assunto, por
setor, por situagao ou por prioridade;

OFICIO ELETRONICO

141 | Envio de documentos oficiais Externos com E-mails rastreados;

142 Possibilidade de receber respostas dos Oficios via sistema (Central de Atendimento) ou
quando o destinatario responder o e-mail de notificagao;
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O destinatario ndo precisa ser usuario da plataforma para acessar o documento ou
tramita-lo, basta ser cadastrado em Contatos;

144

Possibilidade de geragao de QR-Code para cada oficio enviado.

PROCESSO ADMINISTRATIVO

145

Possibilidade da criagdo de Processos Administrativos na organizagdo, consolidando
atos eletronicos de outros modulos através de lista com assuntos pré-definidos;

146

Possibilidade de configuragdo de setor inicial do processo a partir do assunto
selecionado;

147

Possibilidade de inclusdo de campos personalizados (formulario) na abertura do
processo, permitindo capturar informagdes de maneira organizada;

148

Possibilidade de gerar documentos complementares dentro processo administrativo,
incluindo referéncia na linha do tempo, podendo aproveitar de forma automatica os
dados envolvidos;

149

Possibilidade de inclusdo de outros documentos eletronicos da plataforma para serem
referenciados no processo administrativo, devendo retroalimentar no documento citado
sobre a inclusdo do mesmo;

150

Possibilidade de inclusdo de anexos nos atos do processo;

151

Possibilidade da inser¢ao de multiplos prazos dentro dos processos administrativos;

152

Possibilidade de poder restringir a abertura e tramitagdo de Processo Administrativos
por setor;

153

Possibilidade de inclusdo de anexos obrigatorios para cada assunto, exigindo os
requisitos minimos definidos na configuragdo no momento da abertura;

WORKFLOW AVANCADO DE PROCESSOS

154

Possibilidade da geragdo da arvore do processo, sendo possivel a exportagdo para um
unico arquivo compilado e paginado, onde as informagdes do processo e seus anexos
em formato PDF estdo concatenadas. Em cada pagina do arquivo exportado consta um
ato, anexo ou men¢ao de outro documento no histérico. Arquivos em anexo em formato
ndo compilavel, sdo referenciados no corpo do ato que o anexou;

155

Possibilidade de escolha na geracao da arvore para inclusio de estampa nos atos e/ou
anexos com assinatura digital;

156

Possibilidade de configuragdo de etapas do processo, onde a demanda sé podera ser
encaminhada na ordem pré-estabelecida, sem pular etapas;

157

Possibilidade de configuragdo de multiplos setores responsaveis por receber o processo
em uma etapa,
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Possibilidade de configuragio de etapa sem setor previamente responsavel, onde o
usuario pode movimentar para qualquer setor da organizagao;

159

Possibilidade de defini¢do de SLA ideal para cada etapa, sendo que esta informagao do
tempo decorrido e tempo ideal fica visivel a todos os envolvidos no processo;

160

Possibilidade de baixar todos os anexos de um processo administrativo de uma vez,
compactados em formato ZIP;

161

Possibilidade de marcar anexos do processo como aprovados ou reprovados. Quando
reprovados, permite incluir uma observagao textual sobre o motivo da recusa;

ASSINATURA DIGITAL EM LOTE

162

Possibilidade de assinatura digital em lote, por meio de listagem com campo tipo
checkbox, onde, ao selecionar, as assinaturas serdo feitas em formato de fila;

163

Assinatura digital em lote nos formatos de assinatura nativa ou assinatura ICP-Brasil;

164

Possibilidade de filtragem da fila de assinaturas, escolhendo os documentos que estao
pendentes de assinatura ou exposi¢ao de documentos que ja foram assinados;

APLICATIVO MOVEL PARA ATENDIMENTO

165

Aplicativo movel nativo disponivel para sistemas operacionais Android e i0S, com
instalacdo através das lojas de aplicativos oficiais Play Store e App Store,
respectivamente;

166

Tela inicial solicita acesso a localizag¢do do dispositivo. Esta tem objetivo de mostrar as
entidades mais proximas que estdo utilizando o aplicativo no atendimento;

167

Ap6s a selegdo da entidade, aplicativo carrega identidade visual (logo, cores e fundo de
tela).

168

Pessoa fisica ou juridica pode utilizar um login e senha ja existente da Central de
Atendimento ou fazer um cadastro pelo proprio aplicativo;

169

Totalmente integrado a plataforma web, administragdo dos servigos disponiveis em cada
modulo é a mesma utilizada na Central de Atendimento;

170

Ao consultar os documentos vinculados ao usuario, a plataforma ira exibir o conteudo,
tramitagdes ¢ anexos, respeitando as mesmas parametrizagdes existentes na Central de
Atendimento;

171

Possibilidade de abertura de documentos de diferentes modulos da plataforma no
mesmo aplicativo;

172

Permite ao solicitante navegar em menu com os servigos disponibilizados em cada
moédulo, de modo que ao selecionar um assunto, os subassuntos sejam exibidos em uma
proxima tela;
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Permite ao Administrador definir assuntos em destaque, sendo esses exibidos na tela
antes da lista de assuntos gerais;

174

Ao selecionar um assunto para abertura do documento, o aplicativo ira exibir a
descricdo relacionadas ao assunto e ird aplicar as regras de identificagdo e
obrigatoriedade de anexos, campos adicionais, quando estes estiverem disponiveis, da
mesma forma que ¢ realizado na Central de Atendimento;

175

Ao finalizar o preenchimento do requerimento, o documento sera salvo imediatamente
na plataforma, informando ao usuario o nimero do documento e qual setor ja recebeu a
demanda;

176

As notificacOes com a confirmacdo de abertura, interagdes e finalizagdo serdo feitas
pelos canais previamente disponiveis na plataforma (e-mail e/ou SMS);

desabastecimento.

~ . . ATENDE
14 - Gestao de Controle de Almoxarifado Municipal ~
(SIM/NAO)
Item |Funcionalidade
Possibilitar o acesso a ferramenta de Suporte Técnico no interior do sistema
1 facilitando a comunicag@o dos operadores com o corpo técnico para registro de
atendimento.
5 Possibilitar o registro de licenga de uso de forma automatica ou manual no interior do
sistema.
3 Permitir a alternagdo entre os demais exercicios ¢ entidades sem a necessidade de sair
do sistema atual, facilitando a transi¢do entre eles.
4 Permitir o controle de acesso dos usuarios aos sistemas, determinando restrigao de
acesso a rotinas, bem como ag¢des de inclusdo, alteragado e exclusio.
5 Permitir o controle de acesso dos usudrios a centros de custos especificos, com
disting¢do entre origem e destino.
6 Possibilitar a consulta aos logs do sistema, pesquisando por rotinas, para identificar
quando ocorreram alteragdes em registros como inclusoes, exclusdes ¢ alteragdes.
. Possibilitar que os niveis de classificacdes de materiais e localizagdes sejam definidos
conforme necessidades da entidade, ndo existindo forma padrdo fixa no software.
Possuir rotina para zerar as classificagdes dos produtos ¢ itens, para que nova
8 parametrizagdo seja efetuada de maneira mais assertiva, com rotina para vinculagdo
das novas classificagdes em lote, ou seja, ndo necessitando vincular um a um.
Possuir rotina de aviso automatico quando houver materiais em ponto de pedido,
9 alertando o almoxarife para verificacdo dos materiais com pardmetros proximos do
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Possuir a definicao e utilizacdo de detalhamento nos centros de custos, para criacao
de niveis inferiores para utilizagao na distribuicdo dos materiais.

11

Possibilitar a utilizagdo de codigos de barras para as movimentagdes do
Almoxarifado.

12

Possuir rotina de moderagdo na Requisicao ao Estoque, para que usuarios com
permissdo avangada autorizem as solicitacdes para entdo serem analisadas e atendidas
pelo Almoxarifado.

13

Possuir parametrizagdo para os tipos de movimentagao utilizados pelo sistema para
rotinas automaticas, como por exemplo entradas e saidas por inventario ¢ entradas e
saidas por fracionamento.

14

Possuir integracdo com modulo de Frotas para que na geracdo de saidas de materiais
de manutengio para veiculos, se vinculado o veiculo no movimento, gerando um
gasto de frota automaticamente para o veiculo.

15

Possuir rotinas para gerenciamento fisico dos materiais em estoque, possibilitando a
utilizagdo de coletores para o gerenciamento, através de acesso direto ao software,
para execucao de etapas de conferéncias, separacao, transferéncias fisicas e outras
que possam ser especificidades da entidade.

16

Permitir que o usuario do sistema bloqueie a realizagdo de movimentagdes do
almoxarifado até uma determinada data

17

Bloquear as movimentacdes de estoque nos periodos fechados.

18

Possuir cadastro dos centros de destino e origem para armazenamento ¢ distribuigdo
de materiais, com possibilidade de distingao entre centros que utilizem o
armazenamento fisico e para os que ndo utilizem, controlando as movimentacdes a
partir desta parametrizag@o.

19

Possuir no cadastro dos centros de destino e origem o vinculo do respectivo o6rgéo e
unidade, vinculando por exercicio.

20

Possuir no cadastro das localizagdes fisicas de materiais com a separagao do tipo de
local, sendo Picking ou Pulmao. Picking equivale ao local de retirada dos produtos
para entrega, como uma prateleira de supermercado ¢ pulmao os locais fechados, que
posteriormente abastecem os locais do tipo picking.

21

Possuir cadastro de unidades de medida com possibilidade da defini¢do do codigo a
ser utilizado para posterior prestacdo de contas.

22

Possuir cadastro de classificagdes para vinculagdo aos itens e produtos, com
possibilidade de no minimo vinculag@o de: dados de despesa, vinculagdo de
codificacao para prestacdo de contas e contas contabeis com a possibilidade de
excecoes entre as contas.
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Possuir cadastro de natureza da despesa para parametrizagao da utilizagdo apenas
com intuito de registro no Almoxarifado ou para movimentacgdes de estoque, com
referéncia as movimentagdes de entrada oriundas de empenhos do modulo contabil.

24

Possuir rotina de solicitacdo de cadastro de itens, com opg¢do para aprovagao ou
rejeicdo, ¢ em caso de aprovagdo relacionando o item criado na solicitagdo, com tela
de demonstragdo dos status das solicitagdes efetuadas;

25

Possibilitar que o usuario possa configurar no cadastro de produtos campos cadastrais
de sua escolha desde campos numéricos, textos ou listagem pré-definida, através de
definicdo destes campos conforme a classificagdo dos materiais.

26

Possuir no cadastro de materiais, contendo campos para descrigdes sucintas e
detalhadas sem limitagdo de caracteres, através de uma especificacdo integral.

27

Possuir no cadastro de materiais, campos para identificagdo de no minimo: Controle
ou ndo de vencimento, Dados de distribui¢do e armazenamento, codigo de barras, ndo
sendo limitado a um por cadastro de produto.

28

Possibilitar o relacionamento do produto com seu CATMAT (Catalogo de Materiais
do Governo Federal).

29

Possibilitar a vinculac¢do dos itens de romaneio referentes ao material para posterior
utilizagdo nas movimentagdes de entrada no estoque.

30

Permitir anexar arquivos digitalizados para os itens cadastrados.

31

Possuir cadastro para identificar empenhos bloqueados para evitar movimentagdes de
entrada para estes.

32

Possuir cadastro para agendamentos de entregas, com possibilidade de visualizar as
entregas pendentes conforme agendamento.

33

Permitir o controle de toda movimentacgdo de entradas, saidas, devolu¢des, controles
de prazos de validade e transferéncia de materiais no estoque, tanto na parte virtual
do sistema quanto o controle fisico por mapeamento devendo realizar a atualizacao
do estoque de acordo com cada movimentagao realizada.

34

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais ndo existindo limite
para a quantidade de centros estocadores ou almoxarifados.

35

Permitir que ja no registro da entrada no estoque, itens que possuam controle de
validade ja tenham os lotes com vinculagdo de fabricante, quantidade e data de
validade registrados.

36

Possuir a possibilidade de inclusdo de arquivos digitalizados nas rotinas de Entrada e
Saida do Estoque.
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Possuir rotina que na entrada do material no Almoxarifado ja exista a substitui¢ao do
material conforme parametros de fracionamento ja realizados, bem como para
substituicdo de itens por itens de romaneio para facilitar os controles e posterior
distribuicdo dos materiais pelo almoxarife.

38

Possibilitar o controle de contas por classificacdo com excegdo conforme o centro de
custo, como por exemplo uma classificagdo de géneros alimenticios em que os itens
que a compdem quando forem destinados a distribuigdo gratuita, possuem contas
distintas conforme a destinacao.

39

Efetuar calculo automatico do prego médio dos materiais, bem como a sua
atualizag@o a cada movimentagao do produto no almoxarifado.

40

Possuir rotina para que a requisi¢cao de materiais seja realizada via sistema, podendo
ser parametrizado para somente serem requisitados itens que constem no estoque,
com validacdo das permissoes de acesso dos usuarios requisitantes aos centros de
custos aos quais tem acesso, tanto para origem quanto destino.

41

Possuir rotina de moderagdo na Requisi¢do ao Estoque, para que usuarios com
permissdo avangada autorizem as solicitacdes para entdo serem analisadas e atendidas
pelo Almoxarifado.

42

Possuir controle das requisi¢des de materiais, permitindo atendimento parcial de
requisi¢oes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicdes,
devendo possibilitar diversas saidas para a mesma requisi¢do, desde que com
materiais distintos ja disponibilizados.

43

Possuir rotina rapida para visualizagdo das requisigdes em aberto, otimizando os
trabalhos de separacdo e analise do almoxarife.

44

Possibilitar gerenciamento da necessidade de reposi¢do de materiais de acordo com
os parametros de ponto de pedido e consumo médio, devendo ter a possibilidade
configuragado dos periodos diretamente pelo usuario conforme sua necessidade.

45

Permitir controle dos limites minimos e de reposicao de saldo fisico em estoque.

46

Possibilitar que no caso da movimentagao de transferéncias entre centros

47

estocadores, a movimentagdo somente seja completada com o aceite do centro de
destino.

48

Possuir rotina para defini¢do de cotas de consumo dos materiais para os setores, com
a possibilidade de defini¢do de materiais exclusivos para determinados centros de
destino.

49

Possuir rotina para contabilizagdo mensal, com agrupamento por tipos de operagdo ¢
contas para registros contabeis diretamente no modulo de Almoxarifado. com a
defini¢do das parametrizagdes tanto diretas como nos tipos de movimentagdo, como
individuais por conta e tipo de operagao.
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50 Possuir rotina para geracao de fracionamento de itens ja existentes no estoque com
relagdo a unidade de compra e unidade de distribuigao.
Possuir rotina de inventario por centros de custo, bloqueando as operacdes para o

51 centro de custo enquanto o inventario ndo estiver finalizado, além de na finaliza¢do
do inventario gerar automaticamente entradas e saidas dos itens apds conferéncia
fisica.
Possibilitar que o inventario seja registrado através da importacdo de dados oriundos

52 de coletores de dados ou outro meio de conferéncia com a inserc¢ao dos itens e
quantidades aferidas para agilizacdo no processo de inventario.
Possuir rotina para agendamento de transferéncias entre centros estocadores, com a

53 configuragdo da periodicidade e materiais relacionados para que automaticamente
seja possivel o abastecimento dos centros conforme dados parametrizados, com a
possibilidade de execugdo manual, demonstrando na rotina as execugdes efetuadas.

54 O software devera possuir rotinas proprias para gerenciamento de armamento com
operagdes de logistica interna com as seguintes caracteristicas basicas:

55 Permitir que a defini¢do dos niveis de localizacao fisica seja definida de acordo com
as necessidades da entidade.

56 Permitir o cadastramento dos enderegos ou localizagoes fisicas com os tipos de
picking e pulmdo.

57 Permitir a consulta da localizagao fisica do material dentro do almoxarifado.

58 Permitir a gera¢do de guia cega para conferéncia dos materiais recebidos.

59 Permitir a configuragdo de restri¢des de armazenagem por nivel, volume e excegoes
de armazenamento.

60 Possibilitar o abastecimento de picking de forma automatica ou manual.
Possibilitar que na entrada dos materiais ja seja realizada a distribuicao fisica dos

61 materiais conforme endere¢camentos, gerando mapa de armazenagem de acordo com a
parametrizacdo dos itens e locais fisicos.
Possibilitar a selegdo automatica de pulmao no armazenamento, abastecendo o

62 picking e indicando as demais localizacdes fisicas para armazenamento conforme os
enderecos fisicos vagos mais proximos.

63 Possibilitar o bloqueio de enderecos fisicos.

64 Possibilitar a transferéncia virtual entre centros de custos que geram armazenagem
gerando mapa de transferéncias para movimentacdes fisicas.

65 Possibilitar a geragdo de inventario por itens e locais, bloqueando as movimentagdes
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fisicas destes.

66

Possibilitar a utilizagdo de coletor de dados para otimizagdo das tarefas dos
operadores com opgdes basicas como o cadastro de codigo de barras, consulta de
locais e as opera¢des de movimentagdo de estoque.

67

Possibilitar o acompanhamento dos status das movimentagdes geradas quando
utilizado coletor de dados.

68

Possibilitar que para o coletor de dados, de modo a otimizar a tarefa dos operadores,
que no minimo tenham as fungdes para entradas, saidas e transferéncias, além de
consultas de itens e enderegos fisicos e cadastramento de codigo de barras.

69

Possibilitar emissdo de relatorio de ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentacgdes por material e periodo.

70

Possibilitar emissdo de relatorio de balancete de estoque, demonstrando os totais e
valores movimentados por entradas, saidas, saldo anterior e saldo atual por periodo.

71

Possibilitar emissdo de relatérios de controle de validade dos lotes de materiais.

72

Possibilitar emissdo de relatorio de consumo médio mensal e anual por material.

73

Possibilitar emissdo dos mais diversos relatorios de movimentagdo de estoque, como
entradas, saidas, posi¢do de estoque, devendo existir a possibilidade de consulta das
movimentacgdes por conta contabil.

74

Possibilitar a emissao de relatorio de posigdo de estoque com o periodo desejado,
para identificar o estoque na data desejada.

75

Possibilitar a emissao de relatorio de requisi¢des com possibilidade de identificagdo
das solicitagdes ndo atendidas integralmente.

76

Permitir gerar relatorio contendo as permissdes de acesso por usuario.

15 - Gestao da Transparéncia Ptblica Municipal

ATENDE
(SIM/NAO)

Item

Funcionalidade

O Portal da Transparéncia deverd atender aos preceitos da Lei Federal n® 12.527/2011
(Lei de Acesso a Informacgao) garantindo o acesso a informagdes sobre os atos de
governo de acordo com as normas vigentes.

O Portal da Transparéncia devera atender a Lei Complementar (LC) n® 101/2000, a
qual instituiu a obrigatoriedade quanto a divulgagao através de meios eletronicos e de
acesso ao publico dos planos, orcamentos ¢ leis de diretrizes orcamentarias; das
prestacdes de contas e do respectivo parecer prévio; do Relatorio Resumido da
Execucdo Orgamentaria (RREO), do Relatdrio de Gestdo Fiscal (RGF) e das versoes
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simplificadas desses documentos.

Possuir integragdo automatica entre os modulos:

Contabilidade.

Compras e Licitagdes.

Folha de Pagamento.

Frotas.

Almoxarifado.

O oo 3| N W | W

Patrimonio.

Obras.

11

Protocolo.

12

Possibilitar a demonstragdo, em tempo real, de diversas informacdes exigidas pela LC
n° 101/2000 e pelo Ministério Publico, simplesmente pelo lancamento das
informacdes nos referidos modulos.

13

Permitir a visualizacdo de informacdes através de listagem em tela, relatorios e
documentos auxiliares nos formatos PDF, TXT, XLS e CSV, inclusive para
impressao.

14

Possuir opgdo para incluir mensagens nos menus apresentados em forma de
avisos/notas explicativas.

15

Possibilitar a personalizagdo do Portal da Transparéncia com a alteragcdo de nomes de
menus e submenus, a criagao de novos menus ¢ submenus, a alteragcdo da ordem de
apresentacdo tanto dos menus quanto dos submenus, a alteragdo da cor e da imagem
do plano de fundo ¢ a alterag@o dos icones dos menus.

16

Permitir a visualizacdo do caminho das paginas percorridas pelo usuario.

17

Permitir a navegacao entre os menus e submenus disponiveis com acesso facilitado
através de teclas de atalho, bem como, consulta a lista das teclas de atalho fornecidas
para navegacdo e sua organizagao de acordo com as necessidades da entidade.

18

Possuir ferramenta de pesquisa de contetido que possibilite acesso facilitado ao
contetido por meio da indicagdo do assunto.

19

Permitir a selecdo da entidade e exercicio para os quais as informagoes sdo
apresentadas nas consultas disponiveis no Portal da Transparéncia.

20

Possuir instrumentos de acessibilidade ao usuario com opg¢des de alto contraste e
redimensionamento de texto.

21

Possibilitar a visdo completa de todas as paginas disponiveis no Portal da
Transparéncia organizadas hierarquicamente.
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2 Permitir a consulta ao manual de ajuda com orientagdes necessarias para a realizagdo
de pesquisas no Portal da Transparéncia.

23 Permitir a inser¢do de perguntas e respostas frequentes realizadas pelo publico com o
intuito de auxiliar quanto ao esclarecimento de duvidas gerais.

24 Possuir acesso a tutorial que demonstre de forma simples a utilizagdo dos principais
elementos para navegagdo no Portal da Transparéncia.

)5 Permitir o cadastro e a consulta em lista alfabética de termos técnicos e seus
respectivos significados para facilitar o entendimento do publico.
Possuir informacdes de contato da entidade com endereco, ntimero de telefone, e-mail

26 ¢ horario de atendimento ao ptblico, bem como, informagdes sobre o responsavel por
assegurar o cumprimento da Lei de Acesso a Informagao.

27 Possuir contagem de acessos para indicar a quantidade de visualiza¢Ges ao Portal da
Transparéncia.

28 Apresentar a informacao da data e hora da ultima atualizagcdo dos dados consultados.

29 Permitir a solicitagdo de informagoes pelo Sistema Eletronico do Servico de
Informagdes ao Cidadao (e-SIC) de forma identificada e anonima.
Apresentar graficos de estatisticas das solicitagdes de informagdes pelo Servico de

30 Informacgdes ao Cidadao (SIC) no decorrer do ano, demonstrando a quantidade total
de solicitagdes atendidas, canceladas, indeferidas, pendentes de atendimento, assim
como 0s processos por género, faixa etaria e grau de escolaridade.
Permitir a consulta dos processos solicitados pelo Servigo de Informagdes ao Cidadao

31 (SIC) por periodo, possibilitando a visualizagdo das informagdes pertinentes ao
processo, bem como a situacdo atual e o histdrico de tramitagdes.
Apresentar graficos dos valores arrecadados, empenhados, repasses recebidos e

32 enviados, bem como, comparativo da receita prevista e arrecadada e de execugdo da
despesa com pessoal, satde e educacao.
Permitir a consulta da relagdo de servidores e estagiarios com totalizagao de

33 servidores ativos por natureza do cargo e acesso ao salario base, sendo opcional
apresentar os valores de vencimentos e descontos, com possibilidade de filtro por:

34 Nome.

35 Situacao.

36 Cargo.

37 Lotagao.

38 Classe.

39 Natureza.

40 Salério base (intervalo).

41 CPF.
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Permitir a consulta de servidores cedidos para outros 6rgdos e de outros 6rgaos,

42 apresentando separadamente os que possuirem vigéncia finalizada, com possibilidade
de filtro pelo nome do servidor.
Permitir a consulta as diarias concedidas aos servidores da entidade com informagdes

43 da quantidade e valores da diaria e de passagens (se houver), destino ¢ motivo, com
possibilidade de anexar arquivos e filtro por:

44 Nome.

45 Periodo.

46 Destino.

47 Objetivo.
Permitir a consulta aos adiantamentos concedidos, com informagdes do empenho,

48 valores e a respectiva prestagdo de contas, com possibilidade de anexar arquivos e
filtro por:

49 Nome.

50 Periodo.

51 Permitir a consulta ao plano de cargos e salarios utilizado pelo Recursos Humanos da
entidade, com possibilidade de filtro por:

52 Cargo.

53 Quadro salarial.

54 Grupo ocupacional.

55 Nivel.
Permitir a consulta do quadro de pessoal contendo informacdes do tipo de cargo e a

56 quantidade de vagas criadas, ocupadas e disponiveis, com possibilidade de filtro por
competéncia.
Permitir a consulta de procedimentos e contratacdo de bens e servigos voltados ao

57 combate a pandemia do coronavirus em menu e submenus criados especificamente
para este fim, com a visualizagdo das seguintes informagdes:

58 Servidores.

59 Licitagdes.

60 Contratos e atas.

61 Receitas.

62 Despesas.

63 Graficos de receita e despesa.

64 Dados epidemiologicos.

65 Contato para casos suspeitos ou confirmados.

66 Publicagdes de informagdes relacionadas a pandemia.
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67 Permitir a consulta aos processos licitatorios de todas as modalidades com seus
respectivos detalhamentos, com possibilidade de anexar arquivos e filtro por:

68 Modalidade.

69 Natureza.

70 Numero da licitagao.

71 Numero do processo.

72 Situacao.

73 Data de abertura.

74 CNPJ/CPF do participante.

75 Objeto.

76 Permitir a consulta dos convénios celebrados pela entidade possuindo visualizag¢do de
aditivos, com possibilidade de anexar arquivos ¢ de filtro por:

77 Numero.

78 Ano.

79 Situacao.

80 Destinatario.
Permitir a consulta dos contratos e atas de registro de prego formalizados pela

81 entidade possuindo visualizag¢do de aditivos e dados da fiscalizagdo, bem como, a
possibilidade de anexar arquivos e a realizac¢do de filtro por:

82 Periodo.

83 Tipo da licitacdo.

84 Numero da licitagdo.

85 Tipo do contrato.

86 Numero do contrato.

87 Nome do contratado.

88 Ano do contrato.

89 Ano da licitagao.
Permitir a consulta aos bens imobilizados, inclusive alugados, possuindo visualizagdo

90 da localizag¢do do bem, seu empenho e contrato firmado, com possiblidade de anexar
arquivos e filtro por:

91 Tombamento.

92 Descrigao.

93 Tipo do bem.

94 Valor do bem (intervalo).

95 Tipo da incorporagdo.
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96 Data de aquisigao.
97 Situacao.
Permitir a consulta as obras realizadas possibilitando o acompanhamento de medigdes
98 . . . o1
¢ planilhas e link direto ao contrato firmado, com possiblidade de filtro por:
99 Situacao.
100 | Descri¢ao do bem.
101 Descrigao da intervengao.
102 | Empresa.
Permitir a consulta a posigdo do estoque de todos os centros de custos da entidade,
103 | bem como, a movimentacao do produto (entrada, saida, transferéncia e doagdo), com a
realizacdo de filtro por:
104 |Data.
105 | Orgdo.
106 | Centro de Custo.
107 | Produto.
Permitir a consulta aos veiculos automotivos da entidade, bem como, visualizar os
108 gastos incorridos por més com manutengao, abastecimento, pneus, bateria e a
quilometragem percorrida, possibilitando anexar arquivos e a realizagao de filtro por:
109 | Veiculo.
110 |Placa.
111 Frota.
112 Setor.
113 |Periodo de incorporagao.
114 | Tipo de incorporagao.
Possibilitar a consulta a0 movimento de saida e retorno dos veiculos automotivos da
115 entidade, com informagdes do destino, justificativa e motivo, motorista e demais
observagdes, com possibilidade de filtro por:
116 Numero.
117  |Placa.
118 Data da saida.
Permitir a consulta de empenhos contendo informagdes de toda a movimentagdo do
119 empenho, bem como, anulagao, liquidacao, retengdo, pagamento, visualizando seus
itens e documentos fiscais da liquida¢do, bem como, a possibilidade de anexar
arquivos e a realizagdo de filtro por:
120 | CNPJ/CPF do fornecedor.
121 | Nome do fornecedor.
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122 | Valor (intervalo).

123 | Numero do empenho.

124 | Programatica.

125 | Periodo.

126 | Empenhos com saldo a pagar.

127 | Empenhos de passagens.

128 | Empenhos por compras diretas.

129 Permitir a consulta de liquidagdes contendo relacdo separada de liquidagdes pagas € a
pagar com possibilidade de filtro por:

130 | CNPJ/CPF do fornecedor.

131 | Nome do fornecedor.

132 | Nota Fiscal.

133 | Ntmero do empenho.

134 | Periodo.

135 | Empenhos do exercicio.

136 | Empenhos de restos a pagar.

137 | Permitir a consulta de pagamentos com possibilidade de filtro por:

138 | CNPJ/CPF do fornecedor.

139 | Nome do fornecedor.

140 | Nota Fiscal.

141 | Numero do empenho.

142 | Periodo.

143 | Empenhos do exercicio.

144 | Empenhos de restos a pagar.

145 Permitir a consulta das despesas a pagar acumuladas por fornecedor com possibilidade
de filtro por nome do fornecedor e CNPJ/CPF.

146 Permitir a consulta dos empenhos liquidados aptos a pagar segregados por fonte de
recursos, com possibilidade de filtro por:

147 | CNPJ/CPF.

148 | Nome do fornecedor.

149 | Nota Fiscal.

150 | Periodo.

151 Permitir a consulta a todas as compras realizadas com dispensa ¢ inexigibilidade de
licitagdo por fornecedor em atendimento ao art. 16 da Lei n® 8.666/1993.
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152 | Permitir a consulta das despesas extraor¢amentarias com possibilidade de filtro por:

153 | CNPJ/CPF.

154 | Nome do fornecedor.

155 | Numero da nota extraorgamentaria.

156 |Periodo.

157 Permitir a consulta da receita or¢amentaria prevista e arrecadada no exercicio por
nivel com apresentacdo em grafico mensal do valor arrecadado.

158 Permitir a consulta dos repasses recebidos e enviados no exercicio por conta, com
visualizagdo diaria do langamento.

159 Permitir a consulta das receitas por fonte de recursos com valores previsto, atualizado
e arrecadado.

160 Permitir a consulta da despesa or¢camentaria com valores fixado, empenhado,
liquidado, retido, pago e acumuladas por:

161 | Orgdo.

162 | Fungdo.

163 | Programa.

164 | Projeto.

165 |Elemento.

166 |Fonte.

167 Possibilitar a apresenta¢do em grafico dos valores para cada forma de agrupamento
acima.

168 Permitir a consulta a todas as compras realizadas com dispensa ¢ inexigibilidade de
licitagdo por item em atendimento ao art. 16 da Lei n® 8.666/1993.

169 Permitir a consulta de adiantamentos destinados aos servidores para pagamento
antecipado com possibilidade de filtro por:

170 CNPJ/CPF.

171  |Nome.

172 |Periodo.
Permitir a consulta as leis e atos editadas, aprovadas, promulgadas ou sancionadas

173 |pela entidade, bem como, Decretos, Portarias, Instrugdes Normativas, Resolugdes e
demais atos, com possibilidade de anexar arquivos e realizagdo de filtro por:

174 | Numero/Ano.

175 | Descricao/Sumula.

176 | Periodo.

177 | Escopo.

178 | Natureza.
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179 | Tipo de documento legal.
Permitir a gera¢do automatica de relatorios em formato PDF com publicagdo em

180 tempo real por periodo, com a opgao de sobrepor ¢ ndo sobrepor os relatorios
anteriores de acordo com a competéncia (mensal, bimestral, trimestral e semestral)
com opg¢ao de geracdo acumulada e possibilitando a inclusdo de forma manual.
Permitir o acesso as leis do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes

181 Or¢amentarias (LDO) e da Lei Orgamentaria Anual (LOA), bem como suas
atualizacgOes e atas de audiéncia.
Possibilitar o acompanhamento das metas previstas e realizadas do PPA agrupados

182  |por projeto, unidade orcamentaria, fungdo e programa, detalhado por entidade e
exercicio e com possibilidade de filtro por descri¢do do projeto.

183 Permitir a consulta das audiéncias publicas realizadas com informagdes da natureza e
forma de chamamento, bem como, a possibilidade de anexar arquivos ¢ filtros por:

184 | Periodo.

185 |Natureza.

186 | Tipo.
Permitir geracdo de conjunto de dados abertos com acesso as regras de utilizagdo da

187 | consulta, bem como, emissdo de dicionario de dados e consulta ao historico das bases
de dados.
Permitir o registro das competéncias e atribui¢des e da estrutura organizacional com

188 |identificacdo dos dirigentes, enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios
de atendimento ao publico.

189 Possuir acesso a legislagdo e instrugdes que regem o Portal da Transparéncia da
entidade.

190 Permitir a publicagdo em diario oficial conforme as necessidades da entidade com
possibilidade de filtro por periodo, numero e palavra-chave.

191 Permitir a divulgacao de links de acesso rapido a enderegos de internet conforme as
necessidades da entidade.

ATENDE
16 - Modulo Ensino (Educagio .
(Educago) (SIM/NAO)

Item |Funcionalidade

| O Sistema devera possuir modulos web para professor, aluno, e piblico de facil acesso
agilizando o seu servico do professor e de consulta para o aluno.

5 O Sistema de Ensino devera gerenciar de forma simples e organizada todas as
unidades de ensino do municipio, de maneira unificada.
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Permitir o gerenciamento da parte académica das unidades de ensino, controlando

3 notas, faltas de alunos e professores, atribuigdo de aulas e formulagdo do horario
destas em banco de dados unico
O cadastro de alunos devera ser unificado e completo, permitindo estatisticas

4 confiaveis e integras do seu historico no municipio mesmo quando trabalhando com
varias escolas interligadas

5 Possuir cadastro da entidade, com as informagoes necessaria para toda instituigao

6 Possuir cadastro das escolas aonde abranja todas informagdes, validas especifica da
escola

7 Gerenciar de forma simples ¢ organizada todas as unidades de ensino do municipio, de
maneira unificada

8 Possuir cadastro unico de parametrizacao das escolas
Devera oferecer de forma simples e pratica a opgao de importar (.TXT, .XLS) os

9 cadastros das escolas, alunos e professores do EducaCenso, bem como as turmas e
matriculas dos alunos em cada turma

10 Permitir a parametrizacdo do tipo de avaliagdo por escola

11 Possibilitar definir quais campos obrigatorios no cadastro do aluno

12 Possibilitar definir quais campos obrigatorios no cadastro de Professor

13 Possibilitar parametrizar a consulta para o aluno de toda a rede do municipio

14 Possibilitar a parametrizagdo da média debitavel para o professor.

15 Possibilitar a parametrizagdo da dependéncia automatica

16 Controlar faltas para reprovacao automatica do aluno, determinando percentual
permitido por disciplina

17 Controlar a falta do professor, podendo ser por dia ou hora/aula.

18 Possibilitar controlar as Aulas dadas conforme langamento do conteudo ministrado

19 Possibilitar parametrizacdo da liberacdo das notas no modulo aluno

20 Possuir todos cadastros necessarios para 0 EDUCACENSO, sendo obrigatdrio o
preenchimento

)1 Permitir a busca automatica da latitude e longitude do aluno a partir dos dados
informados em seu enderego

22 Permitir anexar documentos e imagens ao cadastro de alunos

23 Permitir criar tipos de documentos para controle dos anexos do aluno
O cadastro de alunos devera ser unificado e completo, permitindo estatisticas

24 confiaveis e integras do seu historico no municipio mesmo quando trabalhando com
varias escolas interligadas

25 Permitir controlar autoriza¢do de guardar de menor

26 Controle completo de filiagdo

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121
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27 Possuir controle de transporte escolar com a linha de 6nibus, podendo ser langado
multiplas linha

73 Permitir cadastro de linhas urbanas e rurais, motorista, veiculos e rota de transporte de
alunos

29 Permitir linhas escolares, tendo a possibilidade de gerar relatdrios gerenciais dos
alunos transportados em cada linha

30 Controlar a distribui¢do de passe escolar para os alunos que usufruem deste beneficio,
informando ao usuario as ultimas retiradas do aluno, de modo que evite sobreposi¢do

FABIO LESSA TINOCO

Superintendente de Planejamento
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ANEXO I

CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - MUNICIPIO DE ARARUAMA

Ref: EDITAL DE LICITAGAO - PREGAO PRESENCIAL N° XX/XXXX

Prezados Senhores,

Credenciamos o/a Sr° (@) .cccccccceveerennnne , hacionalidade.................... , cédula de identidade
participar do Pregdao Presencial sob referéncia podendo, para tanto juntar e apresentar
documentos, apresentar propostas, assinar atos e termos, requerer e deliberar, apresentar

recursos, renunciar a direitos, inclusive recursos, e tudo o mais que se fizer necessario, de acordo
com o edital.

; I
(Local e data)

(Carimbo, identificagéo e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A Empresa , inscrita no CNPJ/MF ne. , estabelecida na vem
apresentar proposta de precos para os fins de participacao do Pregdo Presencial XX/2022,
cujo objeto é a aquisicdo de 6 (seis) licencas do software Autodesk AutoCAD Civil 3D, para

atendimento as necessidades das Secretaria de Fazenda e Planejamento e Secretaria de Obras,

com direito de atualiza¢do de versao pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses.

2 < a g VALOR
g =
H -
2 ESPECIFICACAO 5 % UNITARIO TOTAL
Contratagao de empresa especializada em servigos de
tecnologia da informacgéo para fornecimento de um Sistema de
Informacéo para Gestao Tributaria Municipal, incluindo em
seus servic¢os, fornecimento de licenca de uso do sistema,
instalacao, treinamento, customizac¢io e implantacao,
sustentacao, suporte e manutencao e servicos de hospedagem
do sistema, tudo em atendimento a Prefeitura de Araruama/R],
Camara Municipal, Fundo da Camara, Instituto de Previdéncia,
Fundo Municipal de Satide, Fundo da Procuradoria, Fundo
Municipal de Assisténcia Social, Fundo de Habitacio, Fundo da
Crianca, Fundo do Meio Ambiente, conforme as normas e
diretrizes abaixo estabelecidas, além das especificacées
técnicas descritas no Termo de Referéncia e seus anexos.
TABELA 1 - Planilha de Formagao do Preco Médio
Servigos de instalagdo, conversdo, configuragdes, testes,
implantagdo, treinamento inicial e liberagdo do sistema para uso, A
1 . ~ . més 4
com a devida entrada em operagdo do mesmo. Treinamento para 50
usudrios.
Licenga para Uso de Sistema (Software) com suporte e atualiza¢cdes A
2 ~ meés 12
de versoes.
3 | Ambiente Computacional més 12
. . o x . Lo Hora
4 Servigos de treinamento, capacitagdo e atendimento técnico local (sob 100
eventual, pdés implantagdo. demanda)
. . = . . Hora
5 Servicos de mentoria na execu¢do e adequacgdo dos sistemas para (sob 200
atender demandas especificas do CONTRATANTE.
demanda)
SUBTOTAL
TABELA 2 - Composic¢ao de Prec¢o da Licenca de Uso
Licenca para Uso de Sistema (Software) com suporte e
atualizagdes de versoes.
Gestdo Tributéria - Sistema Integrado de Gestdo e Administragio A
1 g més 12
Tributéria
2 | Gestao de ISS - Médulo Especifico de Escrituragio da Nfe-S més 12
3 | Gestdo de ContabilidadePublica més 12
4 | Gestdo Financeira més 12
5 | Gestdo Orcamentaria(PPA,LDO eLOA) més 12
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6 | Gestdo de Atendimento ao TCE/R] més 12
7 | Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento més 12
8 | Gestdo de Servidor WEB més 12
9 | Gestdo de Licitagdes e Compras més 12
10 | Gestdo de Controle da Frota Municipal més 12
11 | Gestdo de Controle do Patrimonio Municipal més 12
12 | Gestdo Documental més 12
13 | Gestdo de Almoxarifado Municipal més 12
14 | Gestdo de Transparéncia Publica Municipal més 12
15 | Médulo Ensino (Educagao) més 12
SUBTOTAL
MES ANUAL
VALOR TOTAL
Valor total da proposta, R$ (valor por extenso).

O prazo de validade desta Proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura do respectivo
envelope, renovaveis conforme norma deste edital.
Razao Social do proponente:

Endereco:

e-mail:

Telefone:

CNPJ n°.

Inscricdo Estadual:

Inscricdo Municipal:

Banco (nome e n°.)

Agéncia (Nome e N°.)

Conta Corrente n°

, Xx de 2022.

Carimbo e assinatura da Empresa

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121
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ANEXO IV

VALOR ESTIMADO

2] a
= % a =] MEDIA
= e
2 ESPECIFICACAO 5 % UNITARIA MEDIA TOTAL
Contratacdo de empresa especializada em servicos de
tecnologia da informagio para fornecimento de um Sistema de
Informacio para Gestdo Tributaria Municipal, incluindo em
seus servicos, fornecimento de licenc¢a de uso do sistema,
instalacdo, treinamento, customizagio e implantacao,
sustentacao, suporte e manutencao e servi¢cos de hospedagem
do sistema, tudo em atendimento a Prefeitura de Araruama/R],
Camara Municipal, Fundo da Camara, Instituto de Previdéncia,
Fundo Municipal de Saude, Fundo da Procuradoria, Fundo
Municipal de Assisténcia Social, Fundo de Habitagio, Fundo da
Crianca, Fundo do Meio Ambiente, conforme as normas e
diretrizes abaixo estabelecidas, além das especificacées
técnicas descritas no Termo de Referéncia e seus anexos.
TABELA 1 - Planilha de Formacao do Preco Médio
Servigos de instalacdo, conversdo, configuragoes, testes,
1 1mplantag§o, treinamento 1n1c1al~e liberagdo do 51sFema para uso, més 4 R$ 371.291,09 R$ 148516436
com a devida entrada em operagdo do mesmo. Treinamento para 50
usudrios.
2 L1cen<;a~para Uso de Sistema (Software) com suporte e atualizagdes més 12 R$ 354.29353 R$ 4.251.522.36
de versdes.
3 | Ambiente Computacional més 12 R$ 35.307,38 R$ 423.688,56
Servigos de treinamento, capacitagdo e atendimento técnico local Hora
4 §08 € tre » capaciiag (sob 100 R$ 61500 | R$  61.500,00
eventual, pés implantagdo.
demanda)
Servigcos de mentoria na execugdo e adequagdo dos sistemas para Hora
> atender demandas especificas do CONTRATANTE. (sob 200 R$ 615,00 R$ 123.000,00
demanda)
TABELA 2 - Composicio de Pre¢o da Licenca de Uso R$ 6.344.875,28
Licenca para Uso de Sistema (Software) com suporte e
atualizagdes de versoes.
1 Ge.stao, Trlbutarla - Sistema Integrado de Gestdo e Administracao més 12 R$  68.011,86 RS 816.142,32
Tributéria
2 | Gestdo de ISS - M6dulo Especifico de Escrituragdo da Nfe-S més 12 R$ 56.259,06 R$ 675.108,72
3 | Gestdo de ContabilidadePublica més 12 R$ 33.611,96 R$ 403.343,52
4 | Gestdo Financeira més 12 R$ 17.138,87 R$ 205.666,44
5 | Gestdo Or¢amentaria(PPA,LDO eLOA) més 12 R$ 11.830,03 R$ 141.960,36
6 | Gestdo de Atendimento ao TCE/R] més 12 R$ 11.086,93 R$ 133.043,16
7 | Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento més 12 R$ 25.598,63 R$ 307.183,56
8 | Gestdo de Servidor WEB més 12 R$  9.861,25 R$ 118.335,00
9 | Gestdo de Licitagdes e Compras més 12 R$ 16.894,03 R$  202.728,36
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10 | Gestdo de Controle da Frota Municipal més 12 R$ 14.890,70 R$ 178.688,40
11 | Gestdo de Controle do Patriménio Municipal més 12 R$ 12.768,28 R$ 153.219,36
12 | Gestdo Documental més 12 R$ 29.126,39 R$ 349.516,68
13 | Gestdo de Almoxarifado Municipal més 12 R$ 14.413,27 R$ 172.959,24
14 | Gestdo de Transparéncia Ptblica Municipal més 12 R$ 15.252,15 R$ 183.025,80
15 | Médulo Ensino (Educagio) més 12 R$ 2340012 | R$  280.801,44
MES ANUAL
VALOR MEDIO APURADO POR PESQUISA DE MERCADO R$ 360.143,53 R$ 4.321.722,36

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 2665-2121

www.araruama.rj.gov.br




VA

228 8.8 ¢
-

1A

11859

ARARUAMA

" EQUIPE DE PREGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass.: Fls. 292
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAQ DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Ref.: PREGAO PRESENCIAL n° XX/XXXX.

A (razao social da empresa), com sede a , (endereco)
inscrita no CNPJ n° , vem, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n° :

em atencdo ao disposto no art. 4° VII, da Lei Federal n°® 10.520/02, declarar que cumpre
plenamente os requisitos exigidos para a habilitacdo na licitagdo modalidade de Pregao
Presencial sob referéncia do Municipio de Araruama- RJ. Declara, ademais, que nao esta
impedida de participar de licitacbes e de contratar com a Administragcdo Publica em razdo de

penalidades, nem de fatos impeditivos de sua habilitacao.

(representante legal)

Observacao:
A Declaragdo devera estar assinada pelo representante legal da empresa.
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ANEXO VI
DECLARACAO
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° XX/XXXX
........................................ ,jnscrito no CNPJ n°...................,por intermédio de seu
representante N°........cccceeeevvvvveiieeinennen. edo CPF N oo ,DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do artigo 27 da lei n°8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela lei
n°9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menores de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ( )

Araruama, de de 2022.

(Carimbo, identificagéo e assinatura do representante legal da empresa)

Observacéao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO VII

DECLARAGAO — MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

{]

com sede , (endereco completo) por intermédio de seu
representante legal, para fins do PREGAO N° XX/XXXX, DECLARA expressamente, sob as
penalidades cabiveis, que :

a) Encontra-se enquadrada como empresa de Micro e Pequeno Porte, nos termos do art. 3° da Lei
Complementar 123/2006.

b) Tem conhecimento dos Artigos 42 a 45 da Lei Complementar 123/2006, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores impeditivas de tal habilitagdo e que nao incide
nos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar 123/2006.

Local, de de 2022.

(Carimbo, identificagéo e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO Vil
PREGAO XX/2022

FICHA CADASTRAL

EMPRESA LICITANTE:

CNPJ:

ENDERECO:

E-MAIL:

TELEFONE 1:

TELEFONE 2:

REPRESENTANTE LEGAL:

CPF:

RG:

, de 2022.

Empresa / Representante legal
assinar e carimbar
CPF/RG
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ANEXO IX — MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO para de
atribuicdo da Secretaria Municipal de , como Contratante e a

como Contratada, na forma abaixo:

Aos dias___ do més de do ano de , 0 MUNICIPIO DE ARARUAMA, pessoa
juridica de direito publico interno, domiciliado na Avenida John Kennedy, n°120, Centro - Araruama, Inscrito
no CNPJ sob o n® XXXXXX, neste ato representado pelo Exma. Sra. Prefeita do Municipio de Araruama, Livia
Bello, residente e domiciliada nesta cidade, portadora da carteira de identidade n°® ******* ‘o do CPF N°
*Akx*kEk*  como CONTRATANTE, e a sociedade empresdria NOME DA EMPRESA, estabelecida na
ENDERECO COMPLETO, inscrita no cadastro Nacional de pessoas juridico - CNPJ sob o n2. NUMERO DO
CNPJ, doravante denominada CONTRATADA, que é celebrado em decorréncia do resultado da licitagdo na
modalidade de Pregdo Presencial n°® XX/XXXX, realizada através do procedimento administrativo n.

/ , que se regera pelas seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: LEGISLAGAO APLICAVEL

Este contrato se rege por toda legislacdo aplicavel a espécie, que desde ja se entende como integrante do
presente termo, especialmente pelas normas de cardter geral das Leis n®. 10.520, de 17/07/2002, Lei
Federal Complementar 123/2006, Lei Municipal n°. 1546/09, Lei Complementar Federal n2.101/2000,
Decreto Municipal n2. 025 de 19/02/2009, subsidiariamente a Lei Federal n°. 8.666/93 alterada pela Lei
8.883/94, e demais normas pertinentes ou outra que porventura vier a alterar, substituir ou complementa-
la e ainda, pelos preceitos de direito publico e pelas regras constantes do Edital, pela proposta da
Contratada e pelas disposicdes deste contrato, bem como o contido no procedimento administrativo n°
XXXX/XX.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

O objeto do presente contrato é a conforme especificagdes constantes

no Termo de Referéncia - Anexo | da Secretaria Municipal de

PARAGRAFO UNICO. A execucdo sera conforme solicitagdo, com obediéncia rigorosa, fiel e integral de
todas as exigéncias, normas, itens, elementos, condi¢cdes gerais e especiais, contidos no Pregdo Presencial
n° xx/20xx, bem como de acordo com a proposta apresentada pela contratada e demais disposi¢des
constantes do processo administrativo n° /.

CLAUSULA TERCEIRA: VALOR E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

O valor total do presente Contrato é de RS ( ).

PARAGRAFO PRIMEIRO. Os precos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitagdo, desde que
observado o intervalo minimo de um ano, contado da data limite para apresentacdo da proposta, ou, nos
reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste ocorrido,
poderdo ser reajustados utilizando-se a variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
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PARAGRAFO SEGUNDO. Os recursos orgamentdrios e financeiros para a liquidagdo do presente objeto,
correrdo as contas dos Programas de Trabalho: xxxxxx ND: xxxxxxx, empenho n. , conta
ne , do Orcamento Municipal.

CLAUSULA QUARTA. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

O Pagamento sera realizado mensalmente, em até 30 (trinta) dias, contados o periodo de adimplemento a
que se referir, mediante a Nota Fiscal/Fatura que devera ser apresentada pela contratada, atestada e
visada por 2 (dois) servidores da Secretaria requisitante responsaveis pelo recebimento.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Caso se faca necessaria a retificagdo de Nota Fiscal/fatura por culpa da contratada,
0 prazo terd sua contagem suspensa até a data de representacdo da fatura ao orgdo, isenta de erros,
dando-se, entdo, prosseguimento a contagem.

PARAGRAFO SEGUNDO. O pagamento serd efetuado apds a regular liquidagio das despesas, nos termos do
artigo 63, da Lei Federal n. 4320/64, obedecido ao disposto no artigo 73, da Lei Federal n. 8666/93.

PARAGRAFO TERCEIRO. O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso injustificado sofrerd a
incidéncia de juros moratérios de 0,01667% ao dia, alcancando 6% ao ano, consoante artigo 406, da Lei
Federal n. 10406/02.

PARAGRAFO QUARTO. O valor do pagamento eventualmente efetuado com atraso em virtude de ato ou
fato que ndo seja atribuivel a contratada sofrerd a incidéncia do indice de IPCA pro rata die, a titulo de
compensacao financeira, que serd o produto resultante do mesmo indice do dia anterior ao pagamento,
multiplicada pelo nimero de dias de atraso do més correspondente, repetindo-se a operagdo a cada més
de atraso.

PARAGRAFO QUINTO. Caso o Municipio de Araruama efetue o pagamento devido a contratada em prazo
inferior a 30 (trinta) dias, podera ser descontado da importancia devida o valor correspondente a 0,033%
(trinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipacao.

PARAGRAFO SEXTO. Na hipdtese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo
para pagamento, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentagdo da nova documentagdo isenta
de erros.

CLAUSULA QUINTA: PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de validade da presente contratagdo serd de xx (xxxx) meses, a contar da data de publicagdo do
instrumento contratual.
PARAGRAFO PRIMEIRO. O presente instrumento podera ser prorrogado por conveniéncia das partes, em

conformidade com o que disp&e o art.57, § 12 da Lei n? 8.666/93.
CLAUSULA SEXTA: EXECUCAO DO CONTRATO

A execucdo, inerente ao objeto do presente contrato, obedecerd as caracteristicas e especificacGes
fornecidas de acordo com a proposta ofertada pela Contratada, bem como pelas disposi¢des determinadas
pelo Edital e seus anexos e por este Contrato, além do teor constante nos autos do processo administrativo

n.2 / .
CLAUSULA SETIMA: FISCALIZACAO
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A fiscalizacdo cabera ao contratante, ou a quem dele preposto seja a quem incumbira a pratica de todos e
quaisquer atos proprios ao exercicio desse procedimento, definidos na legislacdo pertinente e, em especial,
na especificacdo dos produtos a serem entregues, inclusive quanto a aplicacdo das penalidades previstas
neste contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO. A contratada declara antecipadamente, aceitar todas as decisdes, métodos e
processos de inspecao, verificacdo e controle adotados pelo contratante, obrigando-se a fornecer os dados,
elementos, explica¢Oes, esclarecimentos, comunica¢cdes de que este necessitar e que forem julgados
necessarios ao desempenho de suas atividades.

PARAGRAFO SEGUNDO. Compete a contratada fazer minucioso exame das especificagdes dos servigos, de
modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar a fiscalizacdo todas as divergéncias ou duvidas
porventura encontradas, para o devido esclarecimento, que venham a impedir o bom desempenho do
contrato. O siléncio implica total aceita¢do das condi¢cGes estabelecidas.

PARAGRAFO TERCEIRO. A atuacdo fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da contratada no que concerne a entrega dos objetos adquiridos e as consequéncias e
implicagGes, proximas ou remotas, perante o contratante, ou perante terceiros, do mesmo modo que a
ocorréncia de eventuais irregularidades na entrega dos mesmos ndo implicard em responsabilidade do
contratante e de seus prepostos.

CLAUSULA OITAVA: OBRIGAGOES DA CONTRATADA

PARAGRAFO PRIMEIRO A contratada deverd fornecer a m3o de obra de profissionais em radiologia,
manutenc¢do preventiva e corretiva, bem como o fornecimento dos materiais e insumos que serdo
efetuados de acordo com a necessidade e conforme demanda do PAM — Posto de Atendimento Médico.

PARAGRAFO SEGUNDO A contratada devera disponibilizar os equipamentos para a realizagdo dos exames
durante o periodo de funcionamento da unidade, de forma ininterrupta, com a manutengdo preventiva e
corretiva dos equipamentos e garantia sob a responsabilidade da mesma.

PARAGRAFO TERCEIRO E de responsabilidade exclusiva e integral da CONTRATADA a utilizagdo de pessoal
para execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia, devendo a mesma arcar com todos os 6nus e custos
necessarios a prestacdo dos servicos contratados, tais como encargos trabalhistas e previdencidrios,
tributos, despesas administrativas e quaisquer outras exigéncias legais ou regulamentares que venham a
incidir sobre o objeto do contrato; resultantes de vinculo empregaticio, cujos 6nus e obrigacdes em
nenhuma hipétese poderao ser transferidos para o CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia
e seus anexos, sua proposta, e no contrato, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

PARAGRAFO QUINTO Zelar pela qualidade do servigo oferecido até a hora de sua entrega e no decorrer de
sua execugao;

PARAGRAFO SEXTO Manter contato permanente com a Secretaria requisitante, responsével pela retirada
da nota de empenho;

PARAGRAFO SETIMO Atender imediatamente as determina¢des e exigéncias formuladas pela secretaria
requisitante, bem como dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
na entrega do servigo;
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PARAGRAFO OITAVO Substituir, por sua conta e responsabilidade, a qualquer época o objeto aceito, desde
que fiqgue comprovada a existéncia de ndo conformidade com o exigido no certame, somente possivel de
afericdo com a devida utilizagao;

PARAGRAFO NONO Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes de execugao
ou de materiais empregados, nos prazos estipulados, para que se efetue a correcao de situa¢des adversas e
para o atendimento imediato das reclamagdes e/ou solicitacbes da Contratante;

PARAGRAFO DECIMO A contratada devera acatar o prazo para instalagdo do(s) equipamento(s) que sera
em até 48hs apds assinatura do contrato.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO A contratada deverd capacitar os profissionais que irdo operar os
equipamentos.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO A contratada devera informar, de acordo com o Manual do Fabricante, a
periodicidade das ManutencGes Preventivas, sendo que a primeira devera ocorrer no prazo de dois dias
Uteis apds a instalacdo do equipamento.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO Caso seja necessaria & remogdo do equipamento por algum motivo ou
término do contrato, a responsabilidade pelo recolhimento e devolucdo do equipamento serd Unica e
exclusiva da Contratada, incluindo conferéncia, embalagem e transporte, sem qualquer 6nus para a
Contratante.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO Quando houver necessidade de retirar o equipamento locado para conserto
fora do local de instalagdo, a empresa contratada devera instalar outro aparelho, sem 6nus para a
contratante.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO Observar as normas legais de seguranga e medicina do trabalho.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO Os profissionais devem seguir as normais técnicas definidas pelos érgios
reguladores das atividades de radiologia medica, e receberem saldrio compativel com o piso salarial
regional da categoria profissional, conforme normas do Conselho de Técnicos em Radiologia do Rio de
Janeiro.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO Os Técnicos em Radiologia devem receber da contratada dosimetros,
mensalmente, a fim de atender a norma técnica do Conselho de Técnicos em Radiologia do Rio de Janeiro.

CLAUSULA NONA: OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

PARAGRAFO PRIMEIRO Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa executar o objeto
do presente Edital.

PARAGRAFO SEGUNDO Efetuar o pagamento relativo ao objeto licitado e cuja nota fiscal/fatura
discriminativa seja devidamente atestada por 02 (dois) funciondrios do setor proprio.

PARAGRAFO TERCEIRO Realizar a fiscalizagdo do objeto contratado.

PARAGRAFO QUARTO Providenciar o local para instalacio dos aparelhos, com climatizacdo adequada,
fonte de energia compativel com os equipamentos.

CLAUSULA DECIMA: ACEITACAO DO OBJETO DO CONTRATO
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A aceitacdo do objeto previsto na cldusula segunda se dara mediante a avaliacdo de funcionarios do
contratante que constatarao se os objetos atendem a todas as especificagGes contidas no edital.

PARAGRAFO PRIMEIRO. A aceita¢io do objeto previsto na clausula segunda se dara mediante a avaliagdo
de funcionarios do contratante que constatardo se estes atendem a todas as especificacGes contidas no
edital, na forma prevista nos artigos 73 e 74 da lei 8.666/93, no que couber.

PARAGRAFO SEGUNDO. No ato da execugdo serdo verificadas as especificagdes técnicas visando sua
compatibilidade com a solicitacdo, objeto do contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO. O aceite/aprovacio do servico pelo ORGAO CONTRATANTE nd3o exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com as
especificacdes estabelecidas neste termo

PARAGRAFO QUARTO. Se, apds o recebimento, constatar-se que o objeto foi entregue em desacordo com
o especificado, com defeito ou incompleto, a fiscalizacdo notificara por escrito a CONTRATADA,
interrompendo-se os prazos de recebimento e ficando suspenso o pagamento até que sanada a
irregularidade.

PARAGRAFO QUINTO. Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o processamento da
aceitacdo provisdria ou definitiva devera ficar concluida no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados do
respectivos requerimento no protocolo da reparticdo interessada.

CLASULA DECIMA SEGUNDA: FORGA MAIOR E CASO FORTUITO

Os motivos de for¢ca maior e caso fortuito que possam impedir a contratada de cumprir as etapas e o prazo
do contrato deverdo ser alegados oportunamente, mediante requerimento protocolado.

PARAGRAFO PRIMEIRO. O caso fortuito ou de forga maior certifica-se no fato necessario, cujos efeitos nio
era possivel evitar ou impedir.

PARAGRAFO SEGUNDO. N3o serdo consideradas quaisquer alega¢des baseadas em ocorréncia ndo
comunicada nem aceitas pela fiscalizacdo em época oportuna.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: SUSPENSAO DA EXECUCAO

E facultado ao contratante suspender a execucdo do contrato e a contagem dos prazos mediante
justificativas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecugdo total ou parcial, ou execucdo imperfeita do objeto, ou demora do cumprimento das
determinacOes da fiscalizacdo, serdo aplicadas a Contratada as san¢des de que tratam os Artigos 86, 87 e
88 da Lei n° 8.666/93 e previstas neste Edital, garantida a prévia defesa e ainda:

| — Adverténcia;

Il — Multa Administrativa, gradual conforme a gravidade da infragcdo, ndo excedendo, em seu total,
o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, acumuldvel com as devidas san¢oes;

Il — Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar, com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
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IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo na
forma da Lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

PARAGRAFO PRIMEIRO. A critério da Administragdo Publica Municipal, as sangdes previstas nos itens |, Il e
IV poderdo ser aplicadas juntamente com a prevista no item Il, facultada a defesa prévia da CONTRATADA,
no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

PARAGRAFO SEGUNDO. A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

PARAGRAFO TERCEIRO. A suspensdo temporaria aplica-se tdo somente na esfera da Administragdo Publica
Municipal, ao passo que a declaragdao de inidoneidade impede futuras contrata¢des em toda esfera da
Administracdo Publica Municipal, Estadual e Federal. A penalidade por multa sera:

| - de 20% (vinte por cento) do valor global corrigido do contrato, no caso de inexecugdo total da
obrigacgao;

Il - de 10% (dez por cento) do valor corrigido, correspondente a parte da obrigagdo contratual ndo
cumprida, no caso de inexecugdo parcial da obrigacao;

Il - de 0,03% (trés centésimos por cento) por dia, no caso de atraso no cumprimento dos prazos de
execucdo do objeto, até o maximo de 30 (trinta) dias, a partir dos quais serd considerado
descumprimento parcial da obrigacao.

PARAGRAFO QUARTO. O valor da multa aplicada deverd ser recolhida ao Municipio de Araruama no prazo
de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificacdo, podendo o valor ser
descontado na ocasido de seu pagamento, ao exclusivo critério da Administracdo e respeitando o prazo
supracitado.

PARAGRAFO QUINTO. O n3o recolhimento da multa no prazo assinado implicard a sua inscrigdo na divida
ativa municipal, para cobranga judicial.

PARAGRAFO SEXTO. Apds o décimo dia de atraso ou no caso de reincidéncia na execugdo imperfeita do
objeto, podera ser caracterizado o descumprimento total da obrigacdo assumida, ensejando o
cancelamento da respectiva NE pela Administracdo, sujeitando-se ainda, a empresa faltosa, as sanc¢des
previstas neste item.

PARAGRAFO SETIMO. Se a multa for de valor superior ao valor da nota de empenho, além da perda desta,
respondera a contratada pela sua diferenca, pela via judicial.

PARAGRAFO OITAVO. A multa que alude neste item n3o impede que a Administracdo aplique as outras
sancdes previstas na Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO NONO. A empresa que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao
do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢ao do mesmo, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio e, sera
descredenciada no sistema de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do Artigo 4° da
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Lei 10.520/2002, pelo prazo de ate 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das
demais cominacdes legais.

PARAGRAFO DECIMO. Serdo aplicadas, subsidiariamente, as demais san¢des previstas no artigo 88 da Lei
n2 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: RECURSOS

Contra as decisGes que resultarem em penalidade, a contratada podera apresentar:
a) pedido de reconsideracgdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da ciéncia;

b) recurso a ser interposto perante a autoridade imediatamente superior, no prazo de 5(cinco) dias Uteis,
contados da ciéncia do indeferimento do pedido de reconsidera¢do, mediante depdsito prévio do valor
da multa, em moeda corrente, conforme informacdes a serem prestadas pela Secretaria Municipal de
Fazenda;

c) representagdo, no prazo de 5(cinco) dias Uteis, contados da intimagdo da decisdo relacionada com o
objetivo da licitacdo ou do contrato, de que nao caiba recurso hierarquico.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESCISAO

O contratante podera rescindir o contrato nas hipdteses previstas nos artigos 78 a 80 da lei 8.666/93,
mediante decisdo fundamentada, garantida a defesa prévia.

PARAGRAFO UNICO. Na decretagdo da rescis3o, a contratada ficara sujeita & multa de até 20% (vinte por
centro) do valor contratado, sem prejuizo das demais san¢Ges cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DAS CLAUSULAS EXORBITANTES

Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do artigo 58, da lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DAS ALTERAGCOES

O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo disposto no art. 57, § 12 e art. 65 de Lei
Federal n.2 8.666/93, desde que devidamente fundamentado e autorizado pela autoridade superior.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Araruama — RJ, para dirimir qualquer duvida oriunda da execuc¢do deste
instrumento, renunciando as partes, desde ja, a qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA NONA: PUBLICAGAO

O contratante promovera a publicacdo do extrato deste instrumento nos Atos Oficiais do Municipio de
Araruama, no prazo estipulado em lei.

CLAUSULA VIGESIMA: FISCALIZACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

O contratante providenciara a remessa de cdpias auténticas do presente instrumento ao érgao de controle
interno do municipio e ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA: DAS DISPOSIGOES FINAIS

a) A contratada se obriga a manter, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, as condi¢Bes de
habilitacdo juridica, qualificacdo técnica, qualificacdo econémico-financeira e regularidade fiscal e
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trabalhista, exigidas no edital que instruiu esta licitacdo, na qual foram licitados os produtos, objeto do
presente instrumento e o teor da sua proposta de preco, sob pena de rescisdo do contrato.

b) Os ensaios, os testes e as demais provas requeridas por normas técnicas oficiais para a verificacdo de
qualidade dos servicos prestados deste contrato, correm a conta da contratada.

c) O Edital de Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n® xx/20xx, seus anexos e o que mais constar nos
autos do processo administrativo n® XXXX/XX, integram o presente contrato, onde este for omisso, para
todos os fins de direito.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente em 5 (cinco) vias de igual teor e
forma, na presenca de duas testemunhas que também o assinam.

Araruama, XX de XXXXXX de 20xx.

MUNICIPIO DE ARARUAMA:

LIVIA BELLO
Prefeita
CONTRATADA
Empresa
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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