ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N2 19500/2025
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

2 EAMA  SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass:____ Fls.1
seeceiuns mowcra COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

DISPENSA ELETRONICA

MODALIDADE: DISPENSA ELETRONICA 020/2025

LEGISLACAO: Lei n2 14.133/2021 - Art. 75, Inciso Il e REGULAMENTOS MUNICIPAIS

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 19500/2025

PARTICIPACAO: EXCLUSIVA PARA MICRO, EPP E MEI

DATA DE INICIO DA ETAPA DE LANCES: 07/11/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES: 10h00min as 16h00min

LOCAL: Sistema de Compras do Licitanet - https://licitanet.com.br/

0 MUNICiPIO DE ARARUAMA, inscrito no CNPJ sob o n® 28.531.762/0001-33, com sede na Avenida John
Kennedy, 120 - Centro, Araruama/R], CEP 28.979-087, por meio da Comissdo Permanente de Licitacao,
realizarA a CONTRATACAO DIRETA, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Dispensa Eletronica e seus anexos, com critério de julgamento MENOR PRECO, na hipdtese do art. 75,
inciso II, nos termos daLei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n®
67/2021, Decretos Municipais n® 009 e n® 010 de 18 de janeiro de 2024 e demais legislacao aplicavel.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é contratacdo de empresa especializada para confec¢do e aquisicdo de
capas de processos, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Dispensa Eletronica e
Seus anexos.

1.2. Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administracido - SEADM

1.3. A licitagdo serd pelo MENOR PRECO GLOBAL, conforme tabela constante do Termo de Referéncia -
Anexo | deste edital.

1.4. 0 valor maximo da presente contratacdo é de R$ 32.400,00 (trinta e dois mil e quatrocentos reais),
conforme discriminado no Anexo IV.

1.5. As despesas decorrentes da aquisicio da prestacdo do servigo ocorrerdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento municipal do exercicio de 2025:

PT: 041220046.2.030000 ND: 3.3.90.30

1.6. O critério de julgamento adotado sera o menor prec¢o observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Dispensa Eletronica e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150
www.araruama.rj.qgov.br

1



https://licitanet.com.br/

ARARU PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA Processo N2 19500/2025
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

2 EAMA  SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Ass:____ Fls.2
seeceiuns mowcra COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Sistema de Compras do Licitanet, disponivel no endereco eletrénico -
https://licitanet.com.br/

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletronica, disponivel no Sistema de Compras Licitanet, para acesso ao sistema e operacionalizacao.

2.1.2. A participacdo é exclusiva ao microempreendedor individual, microempresas ou empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.1.3. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas
de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacio da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.1.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n? 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.1.5.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Dispensa Eletrénica e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos parareceber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pelaelaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quandoa contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgido ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcio na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;
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f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista

2.3.3.1.Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.3.3.2.aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao(Ac6rdao n?
746/2014-TCU-Plenario); e

2.3.5. sociedades cooperativas.
2.3. DARETIRADA DO EDITAL:

2.3.1. As empresas interessadas em participar do presente certame poderao retirar o Aviso por meio
eletronico, através do site: https://www.araruama.rj.gov.br/, bem como na sala do Setor de Licitacdes
localizada a Avenida John Kennedy, n? 120 - Centro - Araruama.

2.3.2. As retiradas do Aviso também poderao ser realizadas através do Sistema de Compras do Licitanet,
através do link - https://licitanet.com.br/.

2.4. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

2.4.1. 0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item:

2.4.2. 0 fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminharj,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta observando as seguintes
disposicdes para elaboracido do seu valor e posterior julgamento.

2.4.3. A proposta devera observar a disposicdo dos subitens anteriores e conter a descricio do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, sendo cadastrada até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

a. A proposta também deverd conter declaracio de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

2.4.4. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, em especial o prec¢o, vinculam a Contratada.

2.4.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagio
dos servicos;

a. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
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erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

2.4.6. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivosrecolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

2.4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidosna
fonte os percentuais estabelecidos na legislacio vigente.

a. A apresentac¢do das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

2.4.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

2.4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

2.4.10. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no certame, ciente da obrigatoriedade
dedeclarar ocorréncias posteriores;

2.4.11. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

2.4.12. que esta ciente e concorda com as condicoes contidas no Aviso de Dispensa Eletronica e seus
anexos;

2.4.13. que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindocomo
firmes e verdadeiras;

2.4.14. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

2.4.15. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

2.4.16. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar
sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel
(menor prego ou maior desconto, conforme ocaso).

a. Feita essa opcdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites
cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

b. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da secio
respectiva deste Aviso de Dispensa Eletronica;

¢. 0 valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que nao
assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
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d. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o
orgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos
fornecedores na forma da se¢do seguinte deste Aviso de Dispensa Eletroénica.

3. FASE DE LANCES

3.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo encerradono horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste
aviso.

3.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

3.2.1. O lance devera ser ofertado em conformidade com o que dispde o item 3.2.

3.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relacdo
aoultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

3.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Dispensa Eletronica.

3.3.2. 0 intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é R$ 100,00 (cem
reais).

3.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

3.5. Caso o fornecedor nio apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

3.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lanceregistrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

3.7. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

3.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente nohorario indicado,
sem qualquer possibilidade de prorrogag¢io e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacio do objeto e a compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para a contratacio.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera havera
negociacdo de condicoes mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administracao.
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4.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

4.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletronica.

4.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao dltimo lance.

4.3.1. Para o envio da proposta o fornecedor devera utilizar-se do modelo constante no anexo III deste
Aviso de Dispensa Eletronica.

4.3.2. A proposta enviada pelo fornecedor devera comtemplar em seu valor toda a descricdo dos servicos a
serem executados, respeitando o limite de valor estimado do Termo Referéncia;

4.3.3. 0 agente de contratacio solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociacio realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados. A nido apresentacio da proposta adequada
ensejara na imediata desclassificacdo da licitante.

4.3.4. Caso seja necessaria a comprovaciao da exequibilidade da proposta, todos os documentos
necessarios a sua comprovacao, inclusive planilha detalhada de composicdo de custos, deverao ser
apresentados juntamente de sua proposta adequada ao ultimo lance ofertado. A nao apresentacio
da documentac¢ao mencionada alhures ensejara na imediata desclassificacao da licitante.

4.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
4.5.1. contiver vicios insanaveis;
4.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste edital ou em seus anexos;

4.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;

4.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

4.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ouseus anexos, desde
que insanavel.

4.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

4.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
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4.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidasprovisoérias e convenc¢descoletivas
de trabalho vigentes.

4.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprovea
exequibilidade da proposta.

4.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacio da proposta. A
planilha poderiser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracdo
do preco.

4.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia
das propostas;

4.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacdo de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

4.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera
sercolhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

4.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lancesubsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

4.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat”a nova data e hordario para a
sua continuidade.

4.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fasede habilitacdo,observado o
disposto neste Aviso de Dispensa Eletronica.

4.13. A dispensa eletrdnica sera dividida em ITENS seguindo a tabela constante do termo de referéncia,
facultando-se ao licitante a participagcdo em quantos itens forem de seu interesse.

5. HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam no ANEXO I - DOCUMENTACAOQ
EXIGIDA PARA HABILITACAQ deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase
de lances.

5.1.1. Havendo alguma restricio na comprovagio da regularidade fiscal exigida neste edital, sera
assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo,
a critério da Administracao, para a regularizagdo da documentacgdo, pagamento ou parcelamento do débito,
e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

5.1.2. A falta de regularizacdo da documentag¢io no prazo previsto neste edital implicara a decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancbes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, sendo
facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para assinar o Contrato, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitagdo.

5.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participacao,
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especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Co7ntroladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis );

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria - Geral da Unido.
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2 )

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php ).

e) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicio das consultas das
alineas “b”, “c”, “d” e “e” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

5.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

5.2.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.2.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas defornecimento
similares, dentre outros.

5.2.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao

5.2.6. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o fornecedor sera considerado inabilitado, porfalta de condigao de
participacao.

5.3. Caso atendidas as condig¢des de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meiodo
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

5.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacdo atualizada.

5.3.2. 0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, excetose a consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s).

5.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletronica e ja apresentados, ou de documentos
nio constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacao.

5.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
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apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridadedo
documento digital.

5.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

5.7. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa
Eletronica.

5.7.1. Na hip6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de
uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagcdo

5.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
6. CONTRATACAO

6.1. O prazo para a assinatura do contrato serd de 15 (quinze) dias contados da adjudicacdo do objeto. O
ndo comparecimento para a assinatura do contrato ensejara na aplicacdo das sancdes cabiveis conforme
descrito neste termo de referéncia.

6.2. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo fundamentada da parte interessada, antes de findo o prazo e desde que o motivo seja aceito pela
Administracdo. Lei 14.133/2021, art. 90, § 1°.

7. SANCOES

7.1. As san¢bes administrativas decorrentes do descumprimento das obrigacdes contratuais encontram-se
estabelecidas no Termo de Referéncia, o qual integra este Edital como anexo vinculante e devera ser
observado para todos os efeitos legais, nos termos dos arts. 155 a 159 da Lei n® 14.133/2021.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. O procedimento serd divulgado no Portal da Transparéncia do municipio, Sistema de Compras do
Licitanet, através do endereco: https://licitanet.com.br/ e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas -
PNCP.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

8.2.1. republicar o presente edital com uma nova data;

8.2.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde queatendidas
as condicdes de habilitacdo exigidas.

8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacio de
habilitagdo,conforme o caso.

8.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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8.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelosfornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Dispensa Eletronica, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administracao na respectiva notificacao.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou desua
desconexao.

8.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

8.7. Os hordrios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante oenvio de lances observarado o
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempoe registro no Sistema e na documentacgao relativa
ao procedimento.

8.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substidncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despachofundamentado, registrado em ata e acessivel atodos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitacao e classificacao.

8.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletronica serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

8.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacio de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo de contratagao.

8.11. Dasessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

8.12. Havendo qualquer discordancia ou divergéncia na especificacio entre o c6digo do CATMAT/CATSER
e a do Termo de Referéncia, prevalecera do Termo de Referéncia.

8.13. Integram este Aviso de Dispensa Eletrénica, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
8.13.1. ANEXO I - Documentacao exigida para Habilitacao;

8.13.2. ANEXO II - Termo de Referéncia;

8.13.3. ANEXO III - Modelo de Proposta;

8.13.4. ANEXO IV - Valor Estimado;

Araruama/R], 03 de novembro de 2025.

KALIMEIRE CAMILO LANES

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ
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ANEXO1
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1 HABILITACAO JURIDICA:
1.1 Cédula de Identidade do responsavel Legal.
1.2 Conforme o tipo societario serdo exigidos os itens na seguinte forma:

1.2.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; ou

1.2.2 Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; ou

1.2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores; ou

1.2.4 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

1.2.5 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedades estrangeiras em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgio
competente, quando a atividade assim o exigir.

1.3 Prova de registro, arquivamento ou inscricdo na Junta Comercial, no Registro Civil de Pessoas Juridicas
ou em reparticdes competentes, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, bem como da ata
de eleicdo do termo de investidura dos representantes legais da pessoa juridica.

1.4 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

2 HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
Av. John Kennedy, n° 120 — Centro — Araruama — RJ, CEP.: 28.979-087 — Tel.: (22) 3199-9150
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fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.5.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

2.6 Certidao de Regularidade da Fazenda Municipal, da sede do proponente;

2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de certidao ou declaracio da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislagdo de regéncia.

3 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1 Certiddao Negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o licitante nao for sediado na Comarca de Araruama-
R], as certiddes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria competente,
relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes
negativas de faléncias e recuperacao judicial.

3.2 Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais.

4 DAS DECLARACOES:

4.1 Declaracao de que ndo emprega conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de servidores do Municipio de Araruama-R], em cumprimento aos requisitos
do artigo 92, §12, da Lei n® 14.133/21.

4.2 Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

4.3 Declaracao de Cumprimento de Reserva de Cargos, na forma do artigo 63, 1V, da Lei n® 14.133/21.
4.4 Microempresas e empresas de pequeno porte:

4.4.1 Comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de assinatura do contrato, no entanto, por ocasido da participacdo neste certame
licitatorio, deverdo apresentar toda a documentacgao exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma
restricdo.
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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO:
Art. 19 e Art, 17 ins. I Decreto 009/2024
1.1. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para confecc¢io e aquisicao de capas de processos.

1.2. Dos Quantitativos: O quantitativo para essa contratacdo esta disposto na tabela abaixo

Item | Descricao Qtde.

1 Capa amarela compativel com papel A4, com margem minima de 2 cm para | 4000
furacdo, totalizando 52 cm de largura por 34 cm de altura, em papel cartdo ou
cartolina triplex com gramatura minima de 250 g/m>.

2 Capa rosa compativel com papel A4, com margem minima de 2 cm para | 3500
furacdo, totalizando 52 cm de largura por 34 cm de altura, em papel cartdo ou
cartolina triplex com gramatura minima de 250 g/m?.

3 Capa verde compativel com papel A4, com margem minima de 2 cm para | 2500
furacdo, totalizando 52 cm de largura por 34 cm de altura, em papel cartdo ou
cartolina triplex com gramatura minima de 250 g/m?.

4 Capa cinza-claro compativel com papel A4, com margem minima de 2 cm para | 35.000
furacdo, totalizando 52 cm de largura por 34 cm de altura, em papel cartdo ou
cartolina triplex com gramatura minima de 250 g/m?.

Tabela 1

2. DA FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

Art. 19 e Art. 17 ins. Il Decreto 009/2024

2.1. Como fundamentacgdo para a contratacgao, foram consideradas as seguintes justificativas:
2.2. Eficiéncia administrativa, com tramitagdo mais agil e segura dos processos;

2.3. Organizacao sistematizada dos documentos fisicos, com padronizagao visual e funcional;
2.4. Transpareéncia nos atos administrativos, facilitando a fiscalizacdo interna e externa;

2.5. Preservagdo documental, com materiais apropriados para proteger os autos de processos de
desgastes naturais do uso e do tempo;

2.6. Imagem institucional fortalecida, ao demonstrar compromisso com a ordem e a seriedade na
conducgio da coisa publica.

3. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO:
Art. 19 e Art. 17 ins. IV Decreto 009/2024

3.1. Para esta contratacdo optou-se pelo ndo parcelamento.
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3.2. Em alinhamento com os principios da vantajosidade e economicidade.

3.3. O objeto da contratacdo consiste no fornecimento de bens indivisiveis e homogéneos (capas
padronizadas), que podem ser produzidos e entregues em lotes Unicos, sem prejuizo a qualidade ou a
padronizacio do item;

3.4. A entrega fracionada, ndo compromete a integridade funcional do produto, desde que respeitadas as
especificacoes constantes do Termo de Referéncia.

3.5. O fracionamento permite a Administragdo evitar o acimulo de grandes volumes em seus depdsitos,
reduzindo os riscos de avarias, perdas e obsolescéncia de materiais;

3.6. Facilita a distribuicdo interna as secretarias e setores solicitantes, permitindo abastecimento
conforme necessidade real de cada periodo.

3.7. A demanda por capas ocorre de forma continua ao longo do ano, com picos em determinados
periodos (como inicio de exercicios fiscais ou campanhas administrativas);

3.8. O recebimento em lotes facilita a verificacdo da conformidade de cada remessa com os padrdes
estabelecidos, permitindo correcdes tempestivas antes da continuidade do fornecimento.

4. DO CONSORCIO:
Art. 17 ins. V Decreto 009/2024

4.1. Poderdo participar desta licitacdo empresas reunidas em consorcio ou isoladamente, que satisfacam
plenamente as condi¢des do edital e termo de referéncia.

4.1.1.Em relacao a habilitacdo econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consdrcio, em
relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais, exceto se o consorcio for formado integralmente
por microempresas ou empresas de pequeno porte.

4.1.2.N3o sera permitida a participacdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, por meio de mais
de um consorcio ou isoladamente.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
Art. 19 e Art. 17 ins. VI Decreto 009/2024

5.1. A solugdo proposta compreende a contratacdo de empresa especializada para confeccdo e
fornecimento de 45.000 (quarenta e cinco mil) unidades de capas padronizadas para processos
administrativos fisicos, destinadas a correta identificacio, organizacgio, tramitacdo e arquivamento de
documentos nos diversos setores da Administracdo Publica Municipal. A medida visa suprir a demanda
continua da gestdo documental e fortalecer a imagem institucional por meio da padronizacdo visual e
funcional.

5.2. O ciclo de vida das capas de processo abrange as seguintes etapas:

5.2.1.Planejamento e especificagdo técnica: definicdo de requisitos de qualidade, personalizacdo e
sustentabilidade.

5.2.2.Contratacdo e producgio: selecdo da empresa por meio de processo licitatério e producio conforme
amostra aprovada.
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5.2.3.Fornecimento e distribuicdo: entrega fracionada dos lotes sob demanda.

5.2.4.Uso e conservacgao: utilizacdo pelas unidades administrativas para acondicionamento de processos,
com resisténcia ao manuseio frequente.

5.2.5.Descarte e logistica reversa: previsdo de acdes de destinacdo final adequada, priorizando a
reciclagem, conforme principios da responsabilidade socioambiental.

5.3. A contratada deverd observar os seguintes requisitos técnicos, funcionais, de qualidade,
sustentabilidade e administrativos:

5.3.1.Formato: compativel com papel A4, com margem minima de 2 cm para furagao, totalizando 52 cm
de largura por 34 cm de altura (conforme anexo 1).

5.3.2.Material: papel cartdo ou cartolina triplex com gramatura minima de 250 g/m?.
5.3.3.Impressdo: colorida, com aplicagcdo da identidade visual da Prefeitura (logomarca, brasao, etc.).

5.3.4.Campos de identificacdo: nimero do processo, setor, interessado, data, entre outros, impressos
diretamente na capa.

5.3.5.Acabamento: corte reto, vincos definidos e bordas sem rebarbas.

5.3.6.Sustentabilidade: uso de papel certificado (FSC ou equivalente), tintas atéxicas e embalagens
reciclaveis.

5.3.7.Garantias: substituicdo de itens com defeitos e compromisso com a conformidade com a amostra
aprovada.

5.4. Das condicdes de fornecimento:

5.4.1.Entrega fracionada em lotes trimestrais ou conforme demanda;
5.4.2.Local de entrega a ser indicado pela Administracao;
5.4.3.Acondicionamento adequado para evitar avarias;

5.4.4.Emissdo de nota fiscal, termo de recebimento provisdrio e definitivo.
5.5. Do quantitativo estimado:

5.5.1.Quantidade anual estimada: 4.000 capas amarelas, 3.500 capas rosas, 2.500 capas verdes e 35.000
capas cinza-claro;

5.5.2.Margem de seguranca: 10% do consumo historico;

5.6. Da garantia e responsabilidades da contratada:

5.6.1.Garantia minima de 90 dias;

5.6.2.Substituicao de itens fora de conformidade sem custo adicional;
5.6.3.Responsabilidade até o recebimento definitivo.

5.7. Da sustentabilidade e impacto ambiental:

5.7.1.A contratagdo observara diretrizes da Politica Nacional de Residuos Sélidos e compras publicas
sustentaveis, exigindo:
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5.7.1.1. Materiais com origem sustentavel;

5.7.1.2. Reducao de residuos e incentivo a logistica reversa;

5.7.1.3. Preferéncia por fornecedores locais ou com transporte de baixa emissao de carbono.
6. DO MODELO DE EXECUCAO:

Art. 19 e Art. 17 ins. VII Decreto 009/2024

6.1. A primeira remessa se dara de acordo com a solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracio,
desta municipalidade, em que a Empresa vencedora do certame tera o prazo nao superior a 07 (sete) dias
Uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho, para entrega dos materiais em perfeitas condi¢des
de uso.

6.2. Local e condi¢cdes de entrega: os materiais deverdo ser entregues no Departamento de Almoxarifado
da Secretaria Municipal de Administracao, situado na Rua José do Patrocinio, S/N°, XV de Novembro,
Araruama - R]., das 09:00 as 17:00h.

6.3. A segunda remessa em diante se dard mediante solicitacio da Secretaria Municipal de
Administracdo, desta municipalidade, com antecedéncia de 15 (quinze) dias do término da remessa
antecedente, tendo a empresa o mesmo prazo do item 6.1 para entrega dos materiais.

7. DA ESPECIFICACAO DA GARANTIA:
Art. 17 ins. VIII Decreto 009/2024

7.1. A contratada devera oferecer garantia minima de 90 (noventa) dias corridos, contados a partir do
recebimento definitivo do material, em conformidade com o disposto no Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078/1990).

7.2. Durante o periodo de garantia, a fornecedora devera substituir, sem 0nus para a Administracao,
quaisquer unidades que apresentem:

7.2.1.Defeitos de fabricacio;

7.2.2.Danos causados por ma impressiao ou ma colagem;

7.2.3.Divergéncias em relagio as especificacdes técnicas ou a amostra previamente aprovada;
7.2.4.Erros de identidade visual (logotipo incorreto, campos mal posicionados, falhas de acabamento).

7.3. A substituicdo devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a partir da notificacdo formal
da Administracao, podendo haver penalidades contratuais em caso de descumprimento.

8. DO VALOR ESTIMADO:
Art. 17 ins. IX Decreto 009/2024

8.1. O valor estimado total da contratacido é de R$32.400,00 (trinta e dois mil e quatrocentos reais)
conforme consta instru¢do da DECOP no Processo Administrativo n? 19500/2025, orientada consoante
ao ETP.

Item | Descricao Qtde. Preco | Preco
Unit. Total
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1 Capa amarela compativel com papel A4, com margem | 4000 0,72 2.880,00
minima de 2 cm para furacdo, totalizando 52 cm de
largura por 34 cm de altura, em papel cartdo ou cartolina
triplex com gramatura minima de 250 g/m?.

2 Capa rosa compativel com papel A4, com margem | 3500 0,72 2.520,00
minima de 2 cm para furacdo, totalizando 52 cm de
largura por 34 cm de altura, em papel cartdo ou cartolina
triplex com gramatura minima de 250 g/m?.

3 Capa verde compativel com papel A4, com margem | 2500 0,72 1.800,00
minima de 2 cm para furacdo, totalizando 52 cm de
largura por 34 cm de altura, em papel cartdo ou cartolina
triplex com gramatura minima de 250 g/m?.

4 Capa cinza-claro compativel com papel A4, com margem | 35.000 | 0,72 25.200,00
minima de 2 cm para furagdo, totalizando 52 cm de
largura por 34 cm de altura, em papel cartdo ou cartolina
triplex com gramatura minima de 250 g/m?.

Valor total apurado por pesquisa de mercado R$ 32.400,00

Tabela 2 - Valor apurado pelo Departamento de Compras
9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
Art. 17 ins. XI Decreto 009/2024

Os recursos necessarios para a realizacdo da contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria
conforme abaixo:

Programa de Trabalho: 041220046.2.030000
Natureza Despesa: 3.3.90.30

Despesa: 1500

10. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO:
Art. 17 ins. XII Decreto 009/2024

10.1. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP),
de acordo com o disposto no art. 48, I, da Lei Complementar n? 123, de 2006 (atualizada pela LC n.
147/2014), de maneira que seja destinado exclusivamente a participacdo de microempresa e empresas
de pequeno porte os itens de contratacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

11. DA MODALIDADE DE LICITACAO:
Art. 19 e Art. 17 ins. X1l Decreto 009/2024

11.1. Dispensa de licitacao. Menor Preco Global.
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11.2. Enquadramento Legal: Enquadramento Legal: Art. 75, inciso Il e §32 da Lei Federal N2
14.133/2021; Art. 6, Decreto Municipal N2 014/2024. Aumento da eficiéncia administrava, pois promove a
redugdo do ntimero de licitagcdes e dos custos operacionais durante o exercicio financeiro;

11.2.1. O enquadramento mencionado sera regido pelo valor maximo para contratacdes diretas
estabelecido no Art. 75, caput, inciso II, da Lei n? 14.133/2021, atualizado pelo Decreto Federal n2
12.343/2024 para R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos).

12. DAS CONDICOES, PRAZO E VALIDADE DA PROPOSTA:
Art. 17 ins. XIV Decreto 009/2024

12.1. A proposta devera ser digitada, redigida em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
e devera conter os seguintes elementos:

12.1.1. Indicar CNPJ, e-mail, endereco e telefone de contato;

12.1.2.Especificacdo do item com prego unitario e total expressos em moeda corrente nacional em
algarismos e por extenso, relativo ao item cotado, ja inclusa todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacdo. Validade de 60 (sessenta) dias.

12.2. Declarar expressamente a concordancia com as condi¢des constantes no Termo de Referéncia, e do
Edital.

13. DA COMPROVACAO:
Art. 19 e Art. 17 ins. XVI Decreto 009/2024

13.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao;
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido.

13.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

13.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciarad para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

13.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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13.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

13.6. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacao, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

13.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacio atualizada.

13.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNP]/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

13.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

13.10. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢cdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

13.11. Da Habilitacao Juridica:
13.11.1. Cédula de Identidade do responsavel Legal.
13.11.2. Conforme o tipo societario serdo exigidos os itens na seguinte forma:

13.11.2.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; ou
13.11.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; ou

13.11.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores; ou

13.11.2.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

13.11.2.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedades estrangeiras em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgio
competente, quando a atividade assim o exigir.

13.11.3. Prova de registro, arquivamento ou inscricao na Junta Comercial, no Registro Civil de Pessoas
Juridicas ou em reparticGes competentes, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, bem
como da ata de elei¢do do termo de investidura dos representantes legais da pessoa juridica.

13.11.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidac¢ao respectiva.
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13.12. Habilitag¢des Fiscal, Social e Trabalhista:
13.12.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

13.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

13.12.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.12.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

13.12.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.12.5.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

13.12.6. Certiddo de Regularidade da Fazenda Municipal, da sede do proponente;

13.12.7.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.12.7.1.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao
objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certidao ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacdo de regéncia.

13.13. Da Qualificacao Econémico-Financeira:

13.13.1. Certiddo Negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o licitante ndo for sediado na Comarca de
Araruama-R], as certidoes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria
competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicao para expedir
certiddes negativas de faléncias e recuperacao judicial.

13.13.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

13.14. Das Declaracgoes:

13.14.1. Declaragido de que ndo emprega conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de servidores do Municipio de Araruama-R], em cumprimento aos
requisitos do artigo 92, §12, da Lei n? 14.133/21.
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13.14.2. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

13.14.3. Declaragdo de Cumprimento de Reserva de Cargos, na forma do artigo 63, IV, da Lei n?
14.133/21.

13.15. Nao serdo aceitos como documentacdo habil a suprir exigéncias deste Termo de Referéncia
pedidos de inscrigdo, protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a substituir os exigidos,
exceto nos casos admitidos pela legislacao.

13.16. Sem prejuizo dos requisitos minuciosamente especificados nos itens anteriores, o fornecedor
devera atentar para as disposicdes contidas nos artigos 62 a 70 da Lei Federal n? 14.133/21, sendo
vedado alegar desconhecimento dos critérios estabelecidos para o fiel cumprimento das obrigacdes
previstas.

13.17. Comprovagdo de aptidao para o fornecimento de servigos similares de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

13.17.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

13.17.2. Os atestados de capacidade técnica poderio ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

13.17.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacgdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela CONTRATANTE, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto CONTRATADO, dentre
outros documentos.

14. DO PRAZO DO CONTRATO:
Art. 17 ins. XVII Decreto 009/2024

14.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel na forma dos artigos 105 ao 114 da Lei n® 14.133, de 2021, no que couber.

14.2. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano.

14.3. Apo6s o decurso desse prazo, admite-se o reajuste, com data-base vinculada a data do orcamento
estimado, conforme o disposto no art. 92, §3¢, da Lei 14.133/21.

14.4. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagio da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de 1 (um) ano, aplicando-se o indice IPCA
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

14.5. Os contratos poderao ser alterados, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 124, da
Lein? 14.133/2021, aplicados no que couber a presente contratagao.

15. DO PRAZO PARA A ASSINATURA DO CONTRATO:
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Art. 19 e Art. 17 ins. XVIII Decreto 009/2024

15.1. O prazo para a assinatura do contrato sera de 15 (quinze) dias contados da adjudica¢do do objeto. O
ndo comparecimento para a assinatura do contrato ensejara na aplicacdo das sangdes cabiveis conforme
descrito neste termo de referéncia.

15.2. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo fundamentada da parte interessada, antes de findo o prazo e desde que o motivo seja aceito
pela Administracgdo. Lei 14.133/2021, art. 90, § 12.

16. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
Art. 19 e Art. 17 ins. XIX Decreto 009/2024

16.1. Os requisitos para a aquisicdo de capas de processos deverao observar estritamente o principio da
necessidade publica e da adequacéo, conforme disposto no art. 62, inciso I, da Lei Federal 14.133/2021,
limitando-se aos critérios indispensaveis para garantir:

16.2. Conformidade técnica: Especificacoes técnicas das capas de processos conforme especificado no
item 5.3.

16.3. Seguranc¢a juridica: Comprovacdo de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria do
fornecedor, além de habilitacdo juridica para prestagdo do servico.

16.4. Capacidade operacional: Disponibilidade de equipamentos em quantidade suficiente para
atendimento continuo, com comprovacao de estrutura logistica e técnica para a entrega das capas de
processos.

16.5. Transparéncia: Apresentacdo de proposta comercial detalhada, com valores unitarios e totais,
prazos de entrega e condi¢cdes de pagamento alinhadas a Lei de Licitagoes.

16.6. Procedimentos para transicao contratual (quando aplicavel):

16.7. Apresentacdo de cronograma de entrega inicial pela nova contratada, compativel com o plano
de consumo interno e estoque existente.

16.8. Transferéncia de especificacoes técnicas padronizadas e layout aprovado, assegurando a
manutenc¢do da identidade visual dos documentos;

16.9. Validacdao de nova amostra fisica, antes do inicio da producio em escala, mesmo que idéntica a
anterior;

16.10. Comunicaciao entre as areas administrativas responsaveis, para evitar sobreposicio de
fornecimentos ou interrupg¢io no abastecimento dos setores da Prefeitura;

16.11. Previsdo contratual de periodo de transicdo, caso o novo contrato inicie-se com saldo
remanescente de fornecimento do contrato anterior.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
Art. 19 e Art. 17 ins. XX Decreto 009/2024

17.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
Termo de Referéncia e proposta.
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17.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

17.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

17.4. Emitir pareceres sobre atos relativos a execucdo do servico, em especial, quanto ao
acompanhamento e fiscalizacdo do objeto contratado, a exigéncia de condicdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

17.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA.

17.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato.

17.7. Aplicar a CONTRATADA, san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato.

17.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial do Municipio para ado¢cdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pela CONTRATADA.

17.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacoes relacionadas a execucao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

17.9.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

17.10. A Administracdo nido respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
Art. 19 e Art. 17 ins. XVIII Decreto 009/2024

18.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacoes constantes deste termo de referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

18.1.1. Realizar os servigcos em conformidade com as especificacdes e quantidades deste instrumento.

18.1.2. Empregar na execucdo dos servi¢os, pessoal tecnicamente capacitado, em dia com as obrigacdes e
habilitacdes legais, devidamente identificados por cracha e/ou uniforme.

18.1.3. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas demandas deverao
ser atendidas em até 24 (vinte e quatro) horas.

18.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

18.1.5. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a data da entrega
do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.
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18.1.6. Assumir a responsabilidade pela mitigacdo dos eventuais impactos ambientais, bem como
apresentar licenca expedida pelo setor ambiental municipal responsavel, caso necessite, em atendimento
a Lei Municipal n2 2330/2010, Resolucao Estadual n? 263/2022 e Norma Operacional INEA 46R.

18.1.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucio do objeto, bem como por todo e
qualquer dano a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

18.1.8. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, a empresa CONTRATADA devera enviar a contratante os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT.

18.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante.

18.1.10. Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.

18.1.11. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

18.1.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢des exigidas para habilitacao na licitagdo, ou para qualificagdo, na contratacdo direta.

18.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

18.1.14. Arcar com o O0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n®
14.133, de 2021.

18.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE. Também deverd a CONTRATADA, atender os normativos, legais,
infra legais ou técnicos que regem o objeto pretendido, sem prejuizo de outros.

19. DA SUBCONTRATACAO:
Art. 17 ins. XXIII Decreto 009/2024

19.1. Em razdo da natureza do objeto, da necessidade de controle direto da execucdo, do elevado grau de
especializacdo técnica exigido e da imprescindibilidade de responsabilizacdo integral da contratada, fica
vedada a subcontratacao, total ou parcial, do objeto contratual, nos termos do art. 122, §22, da Lei
Federal n?2 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 009/2024 de Araruama/R].
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19.2. A execucdo deverda ser realizada exclusivamente pela contratada, sendo vedada a mera
intermediac¢do contratual ou a transferéncia da responsabilidade técnica, operacional ou administrativa a
terceiros.

20. DA GESTAO DO CONTRATO:
Art. 17 ins. XXIV Decreto 009/2024

20.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel na forma dos artigos 105 ao 114 da Lei n® 14.133, de 2021, no que couber.

20.2. Os contratos poderado ser alterados, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 124, da
Lein? 14.133/2021, aplicados no que couber a presente contratacgao.

20.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

20.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

20.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

20.5.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados
(Lein214.133/2021, art. 117, §19).

20.5.2. 0 fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §29).

20.6. 0 CONTRATADO sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es
resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

20.7. 0 CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirdA nem reduzirda essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

20.8. Somente o CONTRATADO sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

20.8.1. A inadimpléncia do CONTRATADO em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lein® 14.133/2021, art. 121, §19).

20.9. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica
para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).
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20.10. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢io de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

20.11. Consoante o artigo 45 da Lei n? 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao.

20.12. Antes do pagamento da nota fiscal, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

20.13. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

20.14. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO:

20.15. A fiscalizagdo da contratagdo decorrente do termo de referéncia caberd a servidor indicado em
tempo habil pela CONTRATANTE, que determinara o que for necessario para regularizagdo de faltas ou
defeitos, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/21.

20.16. A indicacdo dos servidores que serdo fiscais da contratacido pretendida, se encontra prevista no
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD), presente nos autos do referido processo.

20.17. Sao atividades inerentes a fiscalizacao do contrato:
20.17.1. Responder a eventuais esclarecimentos técnicos dos licitantes;

20.17.2. Ap6s a conclusdo da contratacdo, providenciar copias e/ou anotacbes de todas as informacoes
relevantes a respeito do Contrato, bem como de toda a documentacéo e legislacdo pertinentes;

20.17.3. Certificar-se de obter informagdes completas de contato sobre o preposto da empresa e seu
substituto, assim como as tabelas de publicagdo vigentes nos respectivos periddicos e seus horarios de
fechamento para envio de publicagdes;

20.17.4. Manter livro ou registro onde anotara todas as ocorréncias relevantes referentes ao contrato,
incluindo eventuais irregularidades;

20.17.5. Apresentar, quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugdo
contratual;

20.17.6. Notificar por escrito ao Gestor sobre quaisquer falhas ou atrasos na execug¢ido contratual, bem
como qualquer descumprimento das obrigac¢des estabelecidas (caso ndo consiga soluciona-las no contato
com o preposto da CONTRATADA);

20.17.7. Atestar as Notas Fiscais emitidas pela CONTRATADA (verificando seu correto preenchimento),
ap6s o adimplemento da obrigacao no periodo em referéncia;

20.18. Ficam reservados ao Gestor do contrato o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no processo administrativo e tudo o mais que se relacione
com o objeto licitado, desde que néo acarrete 6nus para a CONTRATANTE ou modificagido da contratacdo;
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20.19. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do Gestor do contrato deverdo ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao Gestor, através
dele, em tempo habil para a ado¢do de medidas convenientes;

20.20. A existéncia e a atuacdo da gestdo e da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade tnica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacio, as implicagdes préximas
e remotas perante a CONTRATANTE ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
irregularidades decorrentes da execu¢do contratual ndo implicard corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus prepostos, devendo, ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades
previstas, proceder ao ressarcimento imediato a Administracdo Publica dos prejuizos apurados e
imputados a falhas em suas atividades;

21. DO PAGAMENTO:
Art. 17 ins. XXV Decreto 009/2024
21.1. Forma de Pagamento:

21.1.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo CONTRATADO.

21.1.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

21.2. Prazo de Pagamento:

21.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal.

21.2.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal quando o 6rgdo CONTRATANTE atestar a
execucdo do objeto do contrato.

21.3. Condicdes de Pagamento:

21.3.1. 0 pagamento sera efetuado de acordo com os servicos realizados, comprovados através do
relatorio, entregue a CONTRATANTE.

21.3.2. A emissdo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagao,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

21.3.3. As Notas Fiscais devem ser discriminativas, em 02 (duas) vias, devidamente atestada por 02
(dois) ou 03 (trés) servidores designados pelo setor competente, demonstrando que os bens foram
entregues conforme pactuado, em nome da PREFEITURA MUNICIPAL DE ARARUAMA, CNP]J:
28.531.762/0001-33.

21.3.4. Quando houver glosa parcial do objeto, 8 CONTRATANTE devera comunicar a empresa para que
emita nota fiscal com o valor exato dimensionado.

21.3.5. 0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
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c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

21.3.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacao da situacao
ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.

21.3.7. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133/2021.

21.3.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

21.3.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

21.3.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

21.3.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla
defesa.

21.3.12. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

21.4. Critérios de Reajuste:
21.4.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano.

21.4.2. Ap6s o decurso desse prazo, admite-se o reajuste, com data-base vinculada a data do orcamento
estimado, conforme o disposto no art. 92, §3¢, da Lei 14.133/21.

21.4.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de 1 (um) ano, aplicando-se o indice IPCA
exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

22. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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Art. 17 ins. XXVI Decreto 009/2024

22.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n? 14,133, de 2021, a CONTRATADA
que:

a) Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;
d) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou nido entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugdo ou entrega do objeto sem motivo justificado;

h) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa
durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

i) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

1) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

22.2. Conforme disposto no Art. 156 da Lei 14.133/21, serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes
administrativas todas as sang¢des cabiveis desde e subsidiariamente a todas as regras de san¢do da
Legislagdo vigente e conforme exposto abaixo:

22.2.1. Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecuc¢do parcial do contrato ou instrumento
de igual teor, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei).

22.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f
e g do subitem acima deste Contrato ou instrumento de igual teor, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §42, da Lei).

22.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato ou instrumento de igual teor, bem como nas alineas b,
¢, d, e, feg, quejustifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei).

22.2.4. Multa:

1) moratdria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

2) compensatéria de até 30% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecuc¢do
total do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecugao parcial.
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22.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ou instrumento de igual teor, ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99);

22.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato ou instrumento de igual teor, poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

22.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, lei n214.133/21).

22.4.2.Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82).

22.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

22.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar;

22.6. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

22.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitages e contratos da Administracido Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159, lei n214.133/21).

22.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o CONTRATADO, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, lei n®14.133/21).

22.9. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, lei n®14.133/21).
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22.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

22.11. A inexecucdo do objeto deste TR, total ou parcialmente, podera ensejar a rescisdo contratual, na
forma dos artigos 137, 138, 139 e 155 da Lei 14.133/21, com as consequéncias previstas em lei e neste
instrumento.

22.12. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado
o contraditorio e a ampla defesa.

22.13. A rescisdo administrativa ou amigavel sera procedida de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

22.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23 RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA:

FERNANDA CARVALHO XAVIER
MAT. 136894-0

24 DA AUTORIZACAO:

Autorizo o prosseguimento com o presente Termo de Referéncia e a contratacdo do servico requisitado,
por constituir o seu objeto uma demanda Administracdo Publica e dada a legalidade do processo, conforme
legislacdo vigente, bem como por ter cumprido os principios da Administragdo Publica;

Araruama, 24 de setembro de 2025.

KALIMEIRE CAMILO LANES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
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ANEXO III
MODELO PROPOSTA
Dispensa Eletronica n? xxx/2024

Entidade: Secretaria Municipal de

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA
¢ Razdo Social:

e CNPJ:

e Inscri¢do Estadual/Municipal:

¢ Endereco Completo:

o Telefone:

e E-mail:

2. OBJETO

O objeto é a , conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Aviso de Dispensa Eletrdonica e seus anexos, em conformidade com o Termo de Referéncia:

VALOR

ESPECIFICACAO UNITARIO

MARCA TOTAL

UNID
QTD

Itens

Contratacao de empresa especializada
para confeccio e aquisiciao de capas de
processos.

Capa amarela compativel com papel A4, | UN 4000
com margem minima de 2 cm para furagao,
totalizando 52 cm de largura por 34 cm de
altura, em papel cartdo ou cartolina triplex
com gramatura minima de 250 g/m?.

Capa rosa compativel com papel A4, com | UN 3500
margem minima de 2 cm para furagao,
totalizando 52 cm de largura por 34 cm de
altura, em papel cartdo ou cartolina triplex
com gramatura minima de 250 g/m?.

Capa verde compativel com papel A4, com | UN 2500
margem minima de 2 cm para furagao,
totalizando 52 cm de largura por 34 cm de
altura, em papel cartdo ou cartolina triplex
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com gramatura minima de 250 g/m?.

Capa cinza-claro compativel com papel A4, | UN 35.000
com margem minima de 2 cm para furacao,
totalizando 52 cm de largura por 34 cm de
altura, em papel cartdo ou cartolina triplex
com gramatura minima de 250 g/m?.

VALOR TOTAL

3. COMPROMISSOS

a) Declaramos que estamos cientes e de pleno acordo com a descricio dos servigos constante
noTermo de Referéncia da contratacio.

b) Declaramos que nos valores propostos estdo incluidos todos os custos com transporte, frete, taxas,
impostos ou quaisquer outros valores que incidam direta ou indiretamente no fornecimento.

c) Proposta com validade de 60 dias.

4. INFORMACOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
¢ Representante Legal:

e CPF:

« RG: Orgdo Emissor:

¢ Endereco Residencial Completo:

5. DADOS PARA PAGAMENTO

¢ Banco:

e Agéncia:

e Conta Corrente:

Araruama, de de 2025.

Responsavel Legal
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ANEXO IV - VALOR ESTIMADO

VALOR

UNITARIO TOTAL

ESPECIFICACAO

Itens
UNID
QTD

Contratacao de empresa especializada
para confecc¢ao e aquisicao de capas de
processos.

Capa amarela compativel com papel A4, com
margem minima de 2 cm para furacgdo,
totalizando 52 cm de largura por 34 cm de
altura, em papel cartdo ou cartolina triplex
com gramatura minima de 250 g/m?.

R$ 0,72 R$ 2.880,00

UN
4.000

Capa rosa compativel com papel A4, com
margem minima de 2 cm para furacdo,
totalizando 52 cm de largura por 34 cm de
altura, em papel cartdo ou cartolina triplex
com gramatura minima de 250 g/m?.

R$ 0,72 R$2.520,00

UN
3.500

Capa verde compativel com papel A4, com
margem minima de 2 cm para furacdo,
totalizando 52 cm de largura por 34 cm de
altura, em papel cartdo ou cartolina triplex
com gramatura minima de 250 g/m?.

R$ 0,72 R$ 1.800,00

UN
2.500

Capa cinza-claro compativel com papel A4,
com margem minima de 2 cm para furacdo,
totalizando 52 cm de largura por 34 cm de
altura, em papel cartdo ou cartolina triplex
com gramatura minima de 250 g/m?.

R$ 0,72 R$ 25.200,00

UN
35.000

VALOR TOTAL R$ 32.400,00

VALOR TOTAL MEDIO ESTIMADO PELO DECOP - DEPARTAMENTO DE COMPRAS - R$ 32.400,00
(trinta e dois mil e quatrocentos reais).
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